Wytyczne
dla Osiedlowych Komisji Wyborczych w wyborach do Rad Osiedli
w dniu 22 wrzes$nia 2019 r.

Czynnosci komisji w dniu wyborow (22 wrzesnia 2019 r.).

Dwoch cztonkow Komisji (w tym przewodniczacy lub zastgpca) spotyka sie w lokalu
wyborczym o godz. 7.30.

Komisja odbiera od konwojenta karty do glosowania, spis wyborcow 1 pozostate
materiaty. Odbioru kart wyborczych dokonuje si¢ na pismie. Jeden egz. protokotu odbioru
otrzymuje przewodniczacy komisji a drugi osoba przywozaca materiaty.

Dokonuje komisyjnego zamknigcia urny wyborczej, wywiesza w lokalu wyborczym
obwieszczenia o granicach osiedla, kandydatach, informacje o sposobie glosowania oraz
protokot z ukonstytuowania si¢ komisji /sktad Komisji/.

Przed rozpoczeciem glosowania komisja przelicza 1 ostemplowuje karty do glosowania
kolorowym tuszem w miejscu oznaczonym. Po przeliczeniu Kart, ich ilos¢ wpisuje si¢ do
protokotu.

Punktualnie o godz. 9.00 otwiera lokal wyborczy. Od chwili rozpoczgcia gtosowania do
czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania w sktadzie co najmniej 3 —
osobowym.

Czlonkowie komisji sg obowigzani nosi¢ identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz
funkcja pelniong w komisji. Identyfikatory znajdujg si¢ w materialach wyborczych
dostarczonych komisji.

W przypadku zbyt malej ilosci kart do glosowania (wykorzystanie 75%)
przewodniczacy komisji kontaktuje si¢ z wyprzedzeniem z Miejska Komisja
Wyborcza (na nr tel. podany na kolorowej kartce dolaczonej do materialow
wyborczych).

II. Glosowanie.

Przed wydaniem wyborcy karty do glosowania komisja:

— sprawdza tozsamos$¢ wyborcy — jezeli wyborca jest umieszczony w spisie wyborcow,
komisja wydaje mu karte do gtosowania.

— Wyborca niepetnosprawny moze udzieli¢ pelnomocnictwa do glosowania. Wowczas
przed przystapieniem do glosowania petnomocnik okazuje OKW dokument
umozliwiajacy stwierdzenie jego tozsamosci oraz akt petnomocnictwa do glosowania.

— W przypadku, gdy wyborca nie jest umieszczony w spisie wyborcow, a z dokumentow
wynika, ze zamieszkuje na terenie osiedla, komisja sprawdza telefonicznie w biurze
ewidencji ludnos$ci czy wyborca nie zostal pominigty w spisie 1 wpisuje go do spisu
tylko na wyrazne polecenie pracownika urzedu po czym wydaje kart¢ do glosowania.

— Odbior karty do glosowania wyborca potwierdza swoim podpisem W spisie wyborcow.
W razie odmowy ztozenia podpisu przez wyborce, cztonek komisji czyni adnotacje o
odmowie podpisu przez wyborce

Wyborcy wydaje sie tylko jedng kart¢ do glosowania. Komisja odmawia powtornego wydania
karty, niezaleznie od umotywowania prosby wyborcy. Wyborca glosuje osobiscie.

Osobie niepetnosprawnej na jej prosbe mozna udzieli¢ niezbednej pomocy w glosowaniu.
Wydajac karte do glosowania komisja ma obowigzek wyjasni¢ wyborcy, na jego prosbe,
zasady glosowania, informujac go m.in. o iloSci mandatéw w danej radzie 1 przy ilu
kandydatach mozna postawi¢ znak "X", aby glos byl wazny.
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Glosowania nie mozna przerywac¢ chyba, ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen zostanie
ono uniemozliwione. W sprawie przerwy w glosowaniu, komisja podejmuje uchwate,
niezwlocznie przekazuje ja Miejskiej Komisji Wyborczej i podaje do publicznej wiadomosci.
Punktualnie o godz. 20.00 komisja zamyka lokal wyborczy. Osobom przybytlym do lokalu
przed godzing 20.00 nalezy umozliwi¢ oddanie glosu.

I11. Ustalenie wynikow glosowania.

Po zamknieciu lokalu i po zakonczeniu glosowania komisja w pelnym sktadzie przystepuje
do ustalania wynikéw glosowania. Czynno$ci zwigzane 2z ustaleniem wynikow
glosowania i sporzadzeniem protokolu glosowania komisja wykonuje wspolnie
(wszyscy obecni czlonkowie). Nie jest dopuszczalne tworzenie z cztonkéw komisji grup
roboczych, ktore wykonywalyby oddzielnie czynno$ci po zakonczeniu glosowania.

W pierwszej kolejnosci komisja:

— ustala ilo$¢ niewykorzystanych kart do glosowania,

— ilos¢ kart do gtosowania wydanych wyborcom,

— 1los¢ wyborcow, ktorzy wzieli udziat w glosowaniu (ilos¢ podpisow w spisie
wyborcow),

— 1ilo$¢ oddanych glosow waznych /gltos wazny jest wtedy, gdy wyborca postawi znak
"X" (dwie przecinajace si¢ linie w obrg¢bie kratki) w kratce z lewej strony obok
nazwisk najwyzej tylu kandydatow, ile wynosi bezwzgledna wigkszos¢ statutowego
sktadu Rady (8 lub 11 dla RO Gumience i Pogodno)/,

— 1ilo$¢ oddanych glosow niewaznych /za niewazny uznaje si¢ glos, jezeli na karcie do
glosowania postawiono znak "x" w kratce z lewej strony obok nazwisk wiecej
kandydatow niz bezwzgledna wigkszos¢ statutowego sktadu Rady (8 lub 11 dla RO
Gumience i Pogodno) lub nie postawiono znaku "x" w kratce z lewej strony obok
nazwiska zadnego kandydata/.

Na podstawie gloséw waznych komisja ustala liczbg gtosow oddanych na poszczegdlnych
kandydatow.

Do rady osiedla wchodza kandydaci w kolejnosci liczby uzyskanych gtoséw (od najwickszej
poczynajac).

Jezeli dwoéch lub wiecej kandydatow otrzymato rowng liczbe glosoOw uprawniajaca do
przyznania im mandatu, o pierwszenstwie decyduje losowanie przeprowadzone przez
Przewodniczacego Osiedlowej Komisji Wyborczej w obecnosci cztonkow komisji.

Po obliczeniu wynikow glosowania komisja sporzadza protokét w dwoch egzemplarzach.
Kopi¢ protokotu z wynikami wywiesza do publicznej wiadomosci w siedzibie komisji
wyborczej, w miejscu widocznym z zewnatrz (drzwi, okno).

IV. Przekazanie materialéw wyborczych do Miejskiej Komisji Wyborczej.

Oryginat protokotu umieszcza si¢ w koperte i opieczetowuje. Przewodniczacy Komisji
dostarcza protokot do siedziby Miejskiej Komisji Wyborczej — Urzad Miasta Szczecin pl.
Armii Krajowej 1 pok. 5 (lewe skrzydto, wejscie od bytej Filharmonii).
Oprocz protokotu przewodniczacy dostarcza:

— pieczec komisji 1 poduszke do stempli,

— karty do gltosowania wykorzystane i niewykorzystane (karty zapakowane sa w worku,

w osobne pakiety),
— spis wyborcow oraz naktadke na spis.
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