ZARZADZENIE NR 662/07
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 28 grudnia 2007 roku

w sprawie zasad zlecania zadan publicznych Gminy Miasto Szczecin w trybie otwartego konkursu
ofert.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 . Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz.1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457,
z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181 poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173,
poz. 1218), § 7 ust. 3 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Szczecin, stanowiacego Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 217/07 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 27 kwietnia 2007 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 329/07 Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 15 czerwca 2007 r., Zarzadzenie nr 562/07 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 31 pazdziernika
2007 r., Zarzadzenie nr 622/07 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 5 grudnia 2007 r. ) oraz art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96,
poz. 873, Dz. U. z 2004 r. Nr 64, poz. 593, Nr 116, poz. 1203, Nr 210, poz. 2135, z 2005 r. Nr 155,
poz. 1298, Nr 169, poz. 1420, Nr 175, poz. 1462, Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 94 poz. 651) i art. 25
ust. 4 ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593, Nr 99,
poz. 1001, Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 94, poz. 788, Nr 164, poz. 1366, Nr 179,
poz. 1487, Nr 180, poz. 1493, z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 186, poz. 1380, Nr 249, poz. 1831,
Nr 251, poz. 1844, z 2007 r. Nr 35, poz. 219, Nr 36, poz. 226, Nr 48 poz. 320, Nr 120, poz. 818, Nr 209,
poz. 1519) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady zlecania zadan publicznych Gminy Miasto Szczecin w trybie otwartego konkursu
ofert w brzmieniu stanowiacym Zalacznik do Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam dyrektorom wydziatlow i kierownikom biur Urzgdu Miasta
Szczecin.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 123/06 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 6 marca 2006 roku
w sprawie zasad zlecania zadan publicznych Gminy Miasto Szczecin w trybie otwartego konkursu ofert
oraz przydziatu lokali komunalnych organizacjom pozarzadowym i innym podmiotom prowadzacym
dziatalno$¢ pozytku publicznego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do postgpowan rozpoczgtych
po tym dniu.



Zakacznik

do ZARZADZENIA NR 662/07
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 28 grudnia 2007 roku

ZASADY ZLECANIA ZADAN PUBLICZNYCH GMINY MIASTO SZCZECIN
W TRYBIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT

Dzial I
Postanowienia ogolne

§ 1. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96 poz. 873 z p6zn. zm.),
2) Ustawie o PS - nalezy przez to rozumie¢ Ustawg z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593 z p6zn. zm.),
2) Ustawie o FP - nalezy przez to rozumie¢ Ustawg z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.),
3) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Szczecin,
4) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Szczecin,
5) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Miasta Szczecin,
6) Urzedzie —nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Szczecin,
7) Biurze —nalezy przez to rozumie¢ Biuro ds. Organizacji Pozarzadowych,
8) BOI —nalezy przez to rozumie¢ Biuro Obstugi Interesantow,
9) Dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ dysponenta $srodkow budzetowych przeznaczonych
na realizacj¢ zadan publicznych przez Organizacje,
10) Jednostce organizacyjnej Miasta - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjna
utworzona do realizacji zadan Miasta,
11) Organizacjach — nalezy przez to rozumie¢ prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego
podmioty wymienione w art. 3 Ustawy oraz podmioty uprawnione z Ustawy o PS tj.:
a) organizacje pozarzadowe,
b) osoby prawne 1 jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do innych koscioléw 1 zwiazkdw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnos$ci sumienia i wyznania, jesli ich cele statutowe obejmuja
prowadzenie dziatalno$ci pozytku publicznego,
c) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,
d) organizacje pozarzadowe prowadzace dziatalno§¢ w zakresie pomocy spoteczne;,
e) osoby prawne 1 jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepisow
o stosunku Panstwa do Kos$ciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku
Panstwa do innych ko$ciotow i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancji wolnosci
sumienia 1 wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dzialalnosci
w zakresie pomocy spoteczne;.
12) Oswiadczeniu — nalezy przez to rozumie¢ Oswiadczenie Woli Prezydenta,
13) Konkursie - nalezy przez to rozumie¢ Otwarty Konkurs Ofert,
14) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Opiniujaca,
15) Zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zespot Konsultacyjno — Opiniujacy,

16) Radzie Organizacji - nalezy przez to rozumie¢ Prezydencka Radg Organizacji
Pozarzadowych,

17) Walnym Spotkaniu — nalezy przez to rozumie¢ Walne Spotkanie Organizacji
Pozarzadowych,

18) Zasadach — nalezy przez to rozumie¢ Zasady zlecania zadan publicznych Gminy Miasto
Szczecin w trybie otwartego konkursu ofert.



Dzial I1
Regulamin przyznawania dotacji dla organizacji

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§ 2. 1. Dotacje dla Organizacji, przyznawane sa przez Prezydenta lub przez upowaznionego
Zastepce Prezydenta, na realizacj¢ zadan publicznych w sferze, o ktorej mowa w art. 4 Ustawy.

2. Zakup towaréw lub ustug na podstawie przepisow o zamowieniach publicznych moze
nastapi¢ wylacznie od Organizacji prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

Rozdzial 2
Oferta skladana z wlasnej inicjatywy

§ 3. 1. Organizacja moze z wiasnej inicjatywy ztozy¢ w BOI ofertg realizacji zadania publicznego
na obowiazujacym formularzu (procedura BOP XIV lub BOP XVII).

2. Formularz, o ktorym mowa w ust. 1, dostgpny jest w BOI oraz w Biurze, a takze na miejskiej
stronie internetowej. Do oferty ztozonej na formularzu nie dotacza si¢ zatacznikow.

3. Rozpatrzenie oferty, o ktérej mowa w ust. 1, odbywa si¢ w oparciu o formularz Karty obiegowe;,
ktoérej wzor okresla Zatacznik Nr 1 do Zasad.

4. Biuro przekazuje ofert¢ do Dysponenta, odpowiedzialnego za realizacj¢ zadan publicznych
Miasta, ktérego dotyczy oferta.

5. Dysponent opiniuje oferte dotyczaca realizacji zadania publicznego przez Organizacjg, biorac
pod uwage kryteria, o ktorych mowa w art. 12 ust. 2 Ustawy.

6. Dysponent przekazuje zaopiniowana ofert¢ Organizacji do Biura w terminie 14 dni od daty jej
otrzymania.

7. Prezydent lub upowazniony Zastepca Prezydenta podejmuje decyzje w kwestii celowosci
1 mozliwosdci realizacji okreslonego zadania publicznego, co skutkuje ogloszeniem badz nie
ogtoszeniem Konkursu.

8. Procedura zostaje zakonczona pisemnym poinformowaniem Organizacji przez Biuro o decyzji
podjetej przez Prezydenta lub przez upowaznionego Zastepce Prezydenta.

Rozdzial 3
Oferta skladana na Konkurs

§ 4. 1. Konkurs ogtasza kazdorazowo Prezydent lub upowazniony Zastepca Prezydenta.
2. Prezydent lub upowazniony Zastgpca Prezydenta na kazdym etapie Konkursu posiada prawo do
jego odwotania bez podawania przyczyn.
3. Ogloszenie o Konkursie przygotowuje i zamieszcza w imieniu Prezydenta lub upowaznionego
Zastepey Prezydenta Biuro, w zaleznos$ci od rodzaju zadania:
1) w dzienniku o zasiggu ogolnopolskim lub w dzienniku o zasiggu lokalnym w wersji
skrocone;,
2) w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie www.bip.um.szczecin.pl w rubryce pn. Otwarte
Konkursy Ofert w wersji petnej,
3) na miejskiej tablicy ogloszen Urzedu w wersji pelnej.
4. Wzébr ogloszenia, ktore sktada si¢ z czgsci A (jawnej), zawierajacej] wymogi ustawowe oraz
cz¢sci B (niejawnej), zawierajacej sktad Komisji, w wersji skroconej 1 pelnej okresla
Zalacznik Nr 2 oraz Nr 3 do Zasad.
5. Dysponent zobowiazany jest okresli¢, czy dopuszczalne jest skladanie ofert na wybrane czgsci
zadania, bedace przedmiotem Konkursu.
6. Kazdy z oglaszanych Konkurséw otrzymuje w danym roku budzetowym kolejny numer, ktéry
sktada si¢ z czterech elementow — symbolu Biura, symbolu pracownika Biura odpowiedzialnego za
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Konkurs, roku w ktorym bedzie realizowane zadanie, oraz kolejnego numeru np.
BOP/AD/2007/010.
7. Ogloszenie o Konkursie na okre$lone zadanie publiczne przygotowuje Biuro na wniosek
1 w oparciu o dokumentacj¢ przygotowana przez Dysponenta.
8. Organizacja sktada w BOI oferte realizacji zadania publicznego na obowiazujacym formularzu
wraz z wymaganymi zatacznikami (procedura BOP XV lub BOP XVIII).
9. Formularz oferty, o ktorym mowa w ust. 8, dostepny jest w BOI oraz w Biurze, a takze na
miejskiej stronie internetowe;.
10. Do dokumentacji sktadanej na Konkurs nalezy zataczy¢ Oswiadczenie do oferty, ktérego wzor
zawiera Zalacznik Nr 4 do Zasad.
11. Organizacje zarejestrowane w prowadzonej przez Biuro ewidencji stowarzyszen sportowych, sa
zwolnione z obowiazku przedktadania zatacznika do oferty w postaci aktualnego odpisu
z wlasciwego rejestru.
12. Oferta dla swej wazno$ci musi by¢ dostarczona do BOI, w terminie wskazanym w ogloszeniu
o Konkursie, w kopercie opatrzonej nazwa Organizacji oraz numerem Konkursu.
13. Oferta, o ktérej mowa w ust. 12, jest przekazywana do Biura, ktére sprawdza oferty pod
wzgledem formalnym, a w przypadku brakéw w dokumentacji wzywa telefonicznie, mailowo lub
faxem przedstawicieli Organizacji do niezwtocznego uzupetnienia brakow.
14. Organizacje sa zobowiazane do uzupelnienia brakow w dokumentacji w terminie 7 dni od daty
powzigcia informacji o ich wystapieniu, a nieusunigcie brakow w ww. terminie stanowi podstawe
do odrzucenia oferty przez Komisjg.
15. Biuro przekazuje wszystkie oferty ztozone na Konkurs do Komisji, ktérej zadaniem jest
merytoryczne zaopiniowanie ofert.
16. Komisja ma obowiazek zebrac si¢ nie pozniej niz w ciagu 14 dni po uplywie terminu sktadania
ofert.
17. W sktad Komis;ji liczacej nie mniej niz 3 osoby oraz nie wigcej niz 7 oséb moga wchodzi¢:

1) Prezydent lub upowazniony Zastgpca Prezydenta w charakterze obserwatora bez prawa

glosu,
2) przedstawiciele Dysponenta, wskazani przez Dyrektora wydzialu/Kierownika biura,
3) przedstawiciel Biura, wskazany przez Kierownika Biura, peliacy funkcje Sekretarza
Komisji,

4) przedstawiciele Rady i Zespotu reprezentujacych Organizacije.
18. Do zadan Sekretarza Komisji, o ktorym mowa w ust. 17 pkt 3 nalezy przygotowanie
dokumentow, zwiazanych z praca Komisji, o ktorych mowa w ust. 28.
19. Sekretarz Komisji uczestniczy w jej pracach bez prawa glosu.
20. Cztonkami Komisji, o ktorej mowa w ust. 15, nie moga by¢ osoby zasiadajace we wiladzach
Organizacji ani pozostajace z nimi w stosunku dominacji, podlegtosci lub zalezno$ci. O$wiadczenie
cztonka Komisji Opiniujacej, dotyczace ww. kwestii, ktorego wzor okresla Zatacznik Nr 5 do
Zasad, wypetniane jest przez wszystkich cztonkow na posiedzeniu Komisji.
21. W przypadku wytaczenia Przewodniczacego Komisji na skutek okolicznosci, o ktorych mowa
w ust. 20, funkcj¢ Przewodniczacego obejmuje ten z cztonkéw Komisji posiadajacych prawo glosu,
ktory zajmuje najwyzsze stanowisko stuzbowe.
22. Jezeli wskutek zaistnienia nieprzewidzianych okoliczno$ci Komisja stata si¢ niezdolna do
dalszego dziatania z powodu braku wymaganej liczby 3 cztonkow, Dysponent za posrednictwem
Biura wystgpuje o zmiang skladu Komisji okre§lonej w czgsci B ogloszenia o konkursie do
Prezydenta lub upowaznionego Zastepcy Prezydenta.
23. Komisja moze zaprasza¢ na swoje posiedzenia osoby z glosem doradczym, w tym migdzy
innymi:

1) przedstawicieli Jednostek organizacyjnych Miasta,

2) ekspertow,
ktérzy sa zobowiazani do wypetienia O$§wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 20.
24. Cztonkowie Komisji oraz osoby z glosem doradczym pracuja nieodptatnie.
25. Komisja dziala na posiedzeniach zwotywanych i prowadzonych przez Przewodniczacego.



26. Komisja opiniuje oferty ztozone w konkursie w oparciu o kryteria podane w ogloszeniu
Prezydenta.
27. Dla waznosci swoich prac Komisja musi obradowa¢ w pelnym sktadzie, za wyjatkiem sytuacji,
o ktérej mowa w ust. 20.
28. Z prac Komisji sporzadza si¢ dokumentacj¢ zawierajaca:
1) liste obecnosci,
2) Oswiadczenia, ktorych wzor okresla Zatacznik nr 5 do Zasad,
3) protokot, ktorego wzor okresla Zatacznik Nr 6 do Zasad,
4) karty oceny ofert, ktorych wzor okresla Zatacznik Nr 7 do Zasad,
29. Komisja przedstawia Prezydentowi lub upowaznionemu Zastgpcy Prezydenta liste
rekomendowanych ofert Organizacji, z ktérymi winny by¢ zawarte umowy.
30. Komisja nie moze rekomendowa¢ Prezydentowi lub upowaznionemu Zastepcy Prezydenta
takiego wyboru ofert, ktéry wykraczalby poza budzet wskazany w ogloszeniu o Konkursie lub poza
budzet realny posiadany przez Dysponenta w dniu rozpatrywania ofert, o ile zastrzegt on sobie takie
prawo w ogloszeniu Prezydenta.
31. W sytuacji zadan zlozonych, wymagajacych dla ich realizacji udziatu wielu Organizacji,
dopuszczalnym jest wybor wielu ofert, ktore w sposéb komplementarny, nalezyty i efektywny
zapewnia realizacje zadania publicznego.
32. W przypadku wyboru kilku ofert, ktérych suma przekracza wysoko$¢ srodkow przeznaczonych
na wsparcie zadania, zastrzega si¢ mozliwo$¢ zmniejszenia wysokosci dotacji, stosownie do
posiadanych $rodkow.
33. W przypadku zaistnienia konieczno$ci zmniejszenia kwoty dotacji w stosunku do wnioskowanej
przez Organizacje, zobowiazane sg one do ztozenia skorygowanego preliminarza wydatkow.
34. Projekt Oswiadczenia w sprawie wyboru ofert do realizacji, ktorego wzor okresla Zatacznik
Nr 8 i Nr 9 do Zasad, przygotowuje Biuro.
35. W przypadku konieczno$ci dokonania zmian w sprawie wyboru ofert do realizacji, Biuro
przygotowuje projekt Oswiadczenia zmieniajacego wezesniej podjete w oparciu o Zatacznik Nr 10
111 do Zasad.
36. Prezydent lub upowazniony Zastgpca Prezydenta dokonuje wyboru ofert w formie
Oswiadczenia.
37. W sytuacji, gdy na konkurs nie wplyneta zadna oferta, badz w odniesieniu do kazdej z ofert lub
Organizacji zaistniata ktérakolwiek z przestanek:
1) wykluczenie Organizacji lub
2) odrzucenie ofert z powodu brakow formalnych lub
3) uznanie ofert za niewazne,
Konkurs uniewaznia sig¢, a Komisja nie ma podstaw do zarekomendowania Prezydentowi zadnej
z ofert do realizacji.
38. Biuro podaje wyniki postgpowania do wiadomosci publicznej i pisemnie informuje Organizacje
uczestniczace w Konkursie o wynikach post¢gpowania.
39. Miasto (a w jego imieniu Dysponent) zawiera z Organizacja, wytoniona w Konkursie, umowe
na realizacj¢ zadania publicznego. Organizacja zobowiazana jest wypetni¢ O$wiadczenie (do
umowy), stanowiace zalacznik do umowy, ktorego wzor okresla Zatacznik Nr 12 do Zasad.

Rozdzial 4
Aneksowanie zawartych umow

§ 5. 1. Wszelkie zmiany w umowie na realizacj¢ zadania publicznego wymagaja zlozenia przez
Organizacj¢ Wniosku o aneksowanie umowy, ktérego wzor okresla Zatacznik Nr 11 do Zasad.

2. Organizacja sktada wniosek do BOL

3. Rozpatrzenie wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, odbywa si¢ w oparciu o Kartg obiegowa
stanowiaca Zatacznik Nr 14 do Zasad.

4. W przypadku uméw zawartych na czas dtuzszy niz jeden rok, Organizacja zobowiazana jest do
ztozenia wniosku zgodnie z terminem okreslonym przez Dysponenta w umowie, jednak nie pozniej
niz do 15 listopada kazdego roku.



5. W przypadku zmiany kwoty dotacji przyznanej na realizacj¢ zadania publicznego, Biuro
przygotowuje O$wiadczenie, ktore po podjeciu decyzji przez Prezydenta lub upowaznionego
Zastgpece Prezydenta przekazuje do realizacji Dysponentom, celem zawarcia stosownych aneksow
do umow.

Rozdzial 5
Sprawozdawczo$¢ i kontrola nad realizacja zadan publicznych

§ 6.1 Organizacja jest zobowiazana do ztozenia w terminie przewidzianym w umowie na realizacj¢
zadania publicznego sprawozdania z jego wykonania do Dysponenta, z ktorym zawarta umoweg na
realizacj¢ zadania publicznego.

2. W przypadku wykorzystania dotacji niezgodnie z jej przeznaczeniem stosuje si¢ przepisy art.
190 w zwiazku z art. 145 i art. 146 Ustawy o FP.

3. Dysponent po ztozeniu przez Organizacj¢ sprawozdania sprawdza je, a dziatanie to konczy
dokumentem Rozliczenie umowy, ktérego wzor okresla Zatacznik Nr 15 do Zasad, zamykajacym
realizacj¢ catosci lub cze$ci zadania publicznego.

4. Kontrolg i nadzor nad realizacja zadania publicznego przez Organizacj¢ sprawuje Dysponent,
a szczegdlowe zasady ich prowadzenia okresla Prezydent w drodze odrgbnego Zarzadzenia.

Dzial IV
Ewaluacja wspolpracy Miasta i Organizacji

§ 7. 1.Ewaluacja wspotpracy Miasta 1 Organizacji dokonywana bgdzie w oparciu o opracowywany
w terminie do 30 maja kazdego roku Raport z realizacji wspotpracy Miasta i Organizacji.

2. Dane do Raportu zbierane sa przez Biuro za posrednictwem wiasciwych wydziatow 1 biur
Urzedu sprawujacych nadzor nad Jednostkami organizacyjnymi Miasta.

3. Biuro w trakcie roku gromadzi¢ bedzie dane w oparciu o formularze stanowiace Zatacznik Nr 16
117 do Zasad.

4. Dysponenci zobowiazani sa do corocznego sporzadzania sprawozdan w zakresie:

1) dotacji, udzielonych Organizacjom, w oparciu o formularz, ktorego wzor okresla Zatacznik
Nr 18 do Zasad,

2) pomocy finansowej i pozafinansowej, udzielonej Organizacjom, w formie innej niz dotacja,
w oparciu o formularz, ktorego wzor okresla Zatacznik Nr 19 do Zasad,

3) umow zawartych z Organizacjami na realizacje zadan publicznych - uniewaznionych lub
zerwanych, w oparciu o formularz, ktorego wzor okresla Zatacznik Nr 20 do Zasad.

5. Jednostki organizacyjne Urzedu, sprawujace nadzor nad Jednostkami organizacyjnymi Miasta,
zarzadzajacymi nieruchomo$ciami Gminy Miasto Szczecin, zobowiazane sa do corocznego
sporzadzania sprawozdan w zakresie dotyczacym korzystania z nieruchomosci, uzytkowanych
przez Organizacje, w oparciu o formularz, ktérego wzor okresla Zatacznik Nr 21 do Zasad.

6. Wydziaty 1 Biura Urzedu oraz Jednostki organizacyjne Miasta, zobowiazane sa do corocznego
sporzadzania sprawozdan dotyczacych wspotpracy Miasta i Organizacji w oparciu o formularz,
ktorego wzor okresla Zatacznik Nr 22 do Zasad.

7. Sprawozdania nalezy sklada¢ w terminie do dnia 30 marca kazdego roku za rok ubiegly na
formularzach, o ktorych mowa w wust. 4 - 6, dostgpnych na $ciezce: Wszyscy na
‘Um1\Sys\Home’(W:)\Bop\Sprawozdanie, w sekretariacie Biura oraz umieszcza¢ w wersji
elektronicznej na wymienionej $ciezce.




WZORY TYPOWYCH FORMULARZY
ZWIAZANYCH ZE ZLECANIEM REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH MIASTA

NN B D=

—t et \O
W N = O

14.

15.
16.
17.

ORGANIZACJOM
Wzér Karty obiegowej do oferty skladanej z inicjatywy wnioskodawcy Zatacznik Nr 1
Wzér Ogloszenia Prezydenta Miasta Szczecin wersja skrocona Zatacznik Nr 2
Wzor Ogloszenia Prezydenta Miasta Szczecin wersja pelna Zatacznik Nr 3
Wzér Oswiadczenia do oferty Zatacznik Nr 4
Wzér Oswiadczenia cztonka Komisji Opiniujacej Zatacznik Nr 5
Wzér Protokotu z prac Komisji Opiniujacej Zatacznik Nr 6
Wzér Karty oceny oferty Zakacznik Nr 7
Wzér Oswiadczenia Woli Prezydenta (zadania z art. 4 ust. 1 Ustawy) Zakacznik Nr 8
Wzér Oswiadczenia Woli Prezydenta (zadania z Ustawy o PS) Zatacznik Nr 9

Wzor Karty obiegowej do wniosku o aneksowanie umowy zawartej

. Wz6r Oswiadczenia Woli Prezydenta — zmiana (zadania z art. 4 ust. 1 Ustawy)
. Wz6r Oswiadczenia Woli Prezydenta — zmiana (zadania z Ustawy o PS)

. Wz6r Oswiadczenia (do umowy)
. Wzo6r Wniosku o aneksowanie umowy zawartej na podstawie rozdzialu 2 dzialu II Ustawy / Ustawy o PS*

na podstawie rozdzialu 2 dzialu II Ustawy / Ustawy o PS*

Wzér Rozliczenia umowy

Wzbr Zbiorcze zestawienie ofert zlozonych z inicjatywy wlasnej w roku ...

Zatacznik Nr 10
Zatacznik Nr 11
Zatacznik Nr 12

Zakacznik Nr 13
Zatacznik Nr 14

Zatacznik Nr 15
Zatacznik Nr 16

Wzér Zbiorcze zestawienie ofert ztozonych w Konkursach w roku ... Zakacznik Nr 17
. Wzér Sprawozdania z dotacji udzielonych Organizacjom w roku ... Zakacznik Nr 18
. Wz6r Sprawozdania z innych form zlecanych zadan oraz pomocy finansowej
i pozafinansowej udzielonej Organizacjom w roku ... Zakacznik Nr 19
. Wzér Zbiorczego zestawienia umoéw zawartych z Organizacjami na realizacje
zadan publicznych - uniewaznionych lub zerwanych w roku ... Zatacznik Nr 20

. Wzér Sprawozdania z uzytkowania nieruchomosci przez Organizacje w roku ...Zatacznik Nr 21
. Wzor Sprawozdania ze wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi

oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 Ustawy o dzialalnoSci

pozytku publicznego i 0 wolontariacie za rok ...................... Zatacznik Nr 22



Zalacznik nr 1
do Zasad
Wzor Karty obiegowej do oferty skladanej z inicjatywy wnioskodawcy
KARTA OBIEGOWA DO OFERTY SKEADANEJ W PROCEDURZE
BOP XIV/BOP XVII* Z INICJATYWY WNIOSKODAWCY

Uwaga! W przypadku skladania oferty z wlasnej inicjatywy sklada si¢ wylacznie
druk oferty bez zalacznikéw zgodnie z § 3 ust. 2 Zalacznika do Zarzadzenia.
pieczqtka z datq otrzymania

NAZWA ORGANIZACJI: dokumentacji
ZNAK SPRAWY o ettt sttt e e aee e seneesnees
UNP: ettt ettt et e e st e e eateesabeeenateeenteeeanteennreaans

I. WYPELNIA BOP

ZADANIE Z ZAKRESU:

WNIOSEK SPEENIA WRAUNKI OKRESLONE W USTAWIE ORAZ W ZALACZNIKU DO ZARZADZENIA
I KIERUJE CELEM ROZPATRZENIA DO WYDZIALU

DOKUMENTACJE SPRAWDZILA:

DATA PODPIS

DATA PODPIS KIEROWNIKA BOP

II WYPEENIA WYDZIAL |

CELOWOSC REALIZACJT OKRESLONEGO ZADANIA PUBLICZNEGO:

pieczqtka z datq otrzymania
dokumentacji

STOPIEN, W JAKIM OFERTA ODPOWIADA PRIORYTETOM ZADAN PUBLICZNYCH (np. jest okreslona grupa
odbiotcéw):

GWARANCJA REALIZAC]I ZADAN, ZGODNIE ZE STANDARDAMI WEASCIWYMI DLA DANEGO
ZADANIA:

SRODKI DOSTEPNE NA REALIZACJE OKRESLONYCH ZADAN PUBLICZNYCH:

FINANSOWANIE ZAPLANOWANO: DZIAY....iiinn. ROZDZIA ... YR

RODZAJE OKRESLONYCH ZADAN I KORZYSCI WYNIKAJACE Z REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
(np. dom dziennego pobytu dla bezdomnych, kolonie dla dzieci):

GMINA MIASTO SZCZECIN OGLOSI GMINA MIASTO SZCZECIN NIE JEST
OTWARTY KONKURS OFERT |:| ZAINTERESOWANA OFERTA (ODMOWA)

PO WYPEENIENIU ZWROT DO BOP!!!
“niepotrzebne skreslié; ™ zaznaczyé wiasciwe




PLANOWANE JEST WSZCZECIE PROCEDURY W OPARCIU O PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:

[] max [] N

UWAGA!

W przypadku decyzji o ogltoszeniu O.K.O. dysponent §rodkéw zobowigzany jest zataczy¢ do karty obiegowej:

1. informacj¢ o konkursie zgodnie z Art. 13 ust. 2 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie

2. wykaz nazwisk dwoch przedstawicieli reprezentujacych wydziat w pracach komisji opiniujace;j.

UZASADNIENIE ODMOWY OGLOSZENIA OTWARTEGO KONKURSU OFERT:

DATA PODPIS OSOBY ODPOWIEDZIALNE], NUMER TELEFONU
DATA PODPIS DYREKTORA WYDZIALU
III. WYPEELNIA BOP

STWIERDZAM  ZGODNOSC 7 PROCEDURAMI 1 KIERUJE DO

ROZPATRZENIA PRZEZ PREZYDENTA MIASTA

pieczqtka z datq otrzymania
dokumentacji

DATA PODPIS KIEROWNIKA BIURA BOP

IV. DECYZJA PREZYDENTA MIASTA

Gmina Miasto Szczecin oglosi Otwarty Konkurs Ofert/

Gmina Miasto Szczecin nie jest zainteresowana ogloszeniem Otwartego Konkursu Ofert/

Gmina Miasto Szczecin przekaze §rodki na realizacje zadania na podstawie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych*

DATA PODPIS PREZYDENTA MIASTA LUB ZASTEPCY PREZYDENTA MIASTA

V. WYPELNIA BOP

W odniu e, wystano pismo znak ...
do wnioskodawcy z informacja o decyzji Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie Oferty na
realizacj¢ zadania publicznego.

DATA podpis pracownika BOP przygotowujacego pismo







Zatacznik nr 2
do Zasad

Wzoér Ogloszenia Prezydenta Miasta Szczecin wersja skrocona

Prezydent Miasta Szczecin
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego
W ZAKIESIC ..ottt sttt

Szczegodtowe informacje o konkursie wynikajace z przepisOw
art. 13 ust. 2 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96 poz. 873 z
pozn. zm.) / art. 28 ust. 2 Ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o
pomocy spolecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593 z pdzn. zm.)*
znajduja si¢ na tablicy ogloszen Urz¢du Miasta, w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie www.bip.um.szczecin.pl oraz w
Biurze ds. Organizacji Pozarzadowych.

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3
do Zasad

Wzor Ogloszenia Prezydenta Miasta Szczecin wersja peina
Czes¢ A (jawna)

PREZYDENT MIASTA SZCZECIN

oglasza otwarty Kkonkurs ofert na: realizacj¢ zadania publicznego w zakresie

Przedmiotem konkursu jest wsparcie/powierzenie wykonania zadania publicznego,
bedacego zadaniem wilasnym Miasta Szczecin, wraz z udzieleniem dotacji na jego
dofinansowanie/finansowanie*.

Postepowanie konkursowe bedzie prowadzone zgodnie z:

1) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873 z po6zn. zm.) / Ustawa z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy
spotecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593 z pdzn. zm.)*,

2) Rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie
wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zdania
publicznego 1 wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr. 264, poz. 2207/
Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia 4 kwietnia 2005 r. w sprawie
okreslenia ramowego wzoru umowy o realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spolecznej
(Dz. U. Nr 61, poz. 545), Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia 8 marca 2005
r. w sprawie okres§lenia wzoru oferty podmiotu uprawnionego (Dz. U. Nr 44, poz. 427) oraz
Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spolecznej z dnia 8 marca 2005 r. w sprawie okreslenia
wzoru  sprawozdania z  realizacji zadania z  zakresu pomocy  spolecznej
( Dz. U. Nr 44, poz. 428)*.

1. Nazwa zadania:

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert na wybrane czg$ci zadania™*.

2. Rodzaj zadania:
ZAAANTE Z ZAKTESU ...ttt ettt ettt et e at e et e e ab e et e e s bt e e bt e e bt e et e e s abeebeeeabeebeens
3. Wysokos$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje¢ zadania:
Maksymalna wysoko$¢ srodkdw Gminy przeznaczonych na realizacj¢ zadania wynosi
....................... zt. (stownie: .............................. ztotych 00/100), przy czym za wkiad wlasny
przyjmuje si¢ $rodki finansowe/$rodki rzeczowe wycenione*.

4. Zasady przyznawania dotacji:
Zgodne z art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie ( Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.) / art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca
2004 roku o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593 z pdzn. zm.)*.

5. Termin i warunki realizacji zadania:
Realizacja zadania przewidziana jest na okres od ... 20.... roku do
............................ 20 e, TOKU,
a) w konkursie moga uczestniczy¢ podmioty wymienione w art. 11 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96,



poz. 873 z p6zn. zm.)/art. 25. ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 roku o pomocy
spotecznej(Dz. U. Nr 64, poz. 593 ze zm.)*,

b) zlecenie realizacji zadania przez Prezydenta Miasta Szczecin nastapi w trybie okreslonym
w art. 16 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
1 o wolontariacie(Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.)/art. 33 Ustawy z dnia 12 marca
2004 roku o pomocy spotecznej(Dz. U. Nr 64, poz. 593 z p6zn. zm.)*,

c) szczegotowe warunki realizacji zadania reguluje umowa zawarta pomigdzy Gming Miasto
Szczecin a oferentem.

6. Termin skladania ofert:
Oferty wraz z zatacznikami oraz dane i dokumenty, pozwalajace oceni¢ zdolno$¢ Organizacji
do speklnienia warunkow, nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Interesantow Urzedu Miasta
w Szczecinie, Pl. Armii Krajowej 1 (sala nr 62, parter) w terminie do .................... dni od dnia
ukazania si¢ ogloszenia o otwartym konkursie ofert. Oferty, ktore wplyna po terminie,
o ktérym mowa jak wyzej, nie beda rozpatrywane.

7. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty:

Ztozone w Konkursie oferty przekazywane sa do Biura ds. Organizacji Pozarzadowych.
Nastgpnie kierowane sa pod obrady Komisji Opiniujacej, ktora zbiera si¢ najpdzniej
w 14 dniu po uptywie terminu skladania ofert. Komisja opiniuje oferty i przedstawia
Prezydentowi lub upowaznionemu Zastgpcy Prezydenta list¢ rekomendowanych ofert
Organizacji, z ktorymi winny by¢ zawarte umowy.

Prezydent lub upowazniony Zastgpca Prezydenta dokonuje wyboru ofert w formie
Oswiadczenia. Miasto (a w jego imieniu Dysponent) zawiera z Organizacja wyloniona
w Konkursie umowg na realizacj¢ zadania publicznego.

Oferty oceniane beda wedtug nastgpujacych kryteriow:

8. Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogloszenia
otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego
rodzaju i zwigzanych z nimi kosztami, ze szczegélnym uwzglednieniem wysokoSci
dotacji przekazanych organizacjom pozarzadowym, podmiotom, o ktorych mowa w art.
3 ust. 3, oraz jednostkom organizacyjnym podleglym organom administracji publicznej
lub przez nie nadzorowanym:

20....... rok zt  Nazwa realizatora zadania: ...........ccocceevvieiiiiniiiieeniceeeee,
20....... rok zt  Nazwa realizatora zadania: ...........coccevveeverienieneniieneenennn,

Uwaga! Oferty Organizacji, ktore beda niekompletne a pozostana nieuzupelnione
w ciggu 7 dni od powiadomienia o brakach zostana automatycznie odrzucone.

Wzér oferty, umowy 1 sprawozdania z realizacji zadania publicznego oraz wszelkie
informacje dotyczace Konkursu dostgpne sa w Biurze ds. Organizacji Pozarzadowych Urzg¢du
Miasta w Szczecinie, Plac Armii Krajowej 1, pokdj 168, telefon (91) 424 51 05,
www.szczecin.pl/bop/, e-mail:bop@um.szczecin.pl

Osoba uprawniona do kontaktow z Organizacjami jest Pan(i) ......ccccceevveeeeiieeiieencieeeieeeen
—telefon (91) 424 5. .., Wydzial /BIuro™ ..........ccccoooiieiiiiiiieiiecie ettt

*niepotrzebne skresli¢



Czes¢ B (niejawna — nie podlegajaca publikacji)

1. Powotuje Komisje Opiniujaca do przeprowadzenia postgpowania w otwartym konkursie ofert
na realizacj¢ zadania publicZnego W ZaKIESIE .........cccueeiuiiriiiiiieiieeieeee ettt

1) ceeeeeeees e e eeeeee et

2. Zadaniem Komisji, o ktérej mowa w pkt. 1 jest zaopiniowanie ofert ztozonych w otwartym
konkursie ofert na realizacje zadania publicznego pn. ...,

oraz przedlozenie Prezydentowi Miasta Szczecin propozycji co do wyboru ofert.

3. Zasady pracy Komisji Opiniujacej, o ktorej mowa w pkt. 1, reguluja przepisy § 4 ust. 16 — 31
Zatacznika do Zarzadzenia Nr ........ /2007 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia ..........ccceenneee.
2007 roku w sprawie zasad zlecania zadan publicznych Gminy Miasto Szczecin w trybie
otwartego konkursu ofert.



Zalacznik Nr 4
do Zasad

SZCZECIN, wovvvvvevieeiiiiieeeeeeeea, roku

Wzor Oswiadczenia do oferty

(pieczatka nagldéwkowa organizacji pozarzadowej*
/ podmiot*/ jednostka organizacyjna*)

Oswiadczenie

1. O$wiadczam(-my), ze nasza organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka
organizacyjna* nie zalega z optacaniem podatkow*/uzyskat(-a) zgod¢ na zwolnienie*/
odroczenie*/ roztozenie na raty* zalegtych platnosci wobec Urzgdu Skarbowego.

2. Oswiadczam(-my), ze nasza organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka
organizacyjna®* nie zalega z optacaniem optat oraz sktadek na ubezpieczenie
zdrowotne albo spoteczne*/ uzyskal(-a) zgod¢ na zwolnienie*/ odroczenie*/
roztozenie na raty* zalegtych platnos$ci wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

3. Os$wiadczam(-my), ze przeciwko naszej(-emu) organizacji pozarzadowej*/
podmiotowi*/ jednostce organizacyjnej* nie jest prowadzona egzekucja na podstawie
przepiséw prawa cywilnego i administracyjnego.

4. Oswiadczam(-my), e nasza organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka
organizacyjna* nie ubiega si¢ o $rodki finansowe z innych Zrédet gminnych na to
samo przedsigwzigcie w ramach realizowanego zadania publicznego

Podpis(y) osoby(-6b) upowaznionej(-ych)
do sktadania oswiadczen woli w imieniu
organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/
jednostki organizacyjnej*

(zgodnie z zapisami statutowymi)

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 5
do Zasad

Otwarty Konkurs Ofert nr......./200....
Wzor Oswiadczenia cztonka Komisji Opiniujace;j
Oswiadczenie czlonka Komisji Opiniujacej
IMIC 1 NAZWISKO oot e e e e e e et e e e e e e e s e et e reeeeeeeeeanns
Oswiadczam, co nastgpuje:
1. W okresie ostatnich trzech lat do dnia dzisiejszego bytem (jestem) zwiazany stosunkiem

prawnym, z tytulu ktorego uzyskatem przychdd (np. umowa o pracg, umowa-zlecenia, umowa
o dzielo), z nastepujacymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego:

@) eeieeeteee e et eeeeeereeeeeeeteeeeeaeteeeeaahtteeeaatteeeeaaateeeaaataeeeaatteeeeaaaraeeeeatbaeeeaaraeeeeanraaeeeanrraeeaans ,
D) ettt ettt e e e et e b e e etteebe e tae e bt e ataeebeeataeenbeeesbeeteeeabeeseeasaeeraeas ,
£ teteettee e e teeeeeiteeeeeeeeeeeeeseteeeeeesttteeeaatteeeeaaateeeaatbaeeeaatteeeeaabeteeeatbaeeeaataeeeeanraeeeeansraeeeans ,
Q) ettt e e e bt et e et e e tbe e beeeabe e bt e etbeebaeenbeebaeetbeereaesaeenreas

2. Jestem czlonkiem organéw wykonawczych, kontrolnych Iub innych organow
nastgpujacych ~ podmiotow  prowadzacych dziatalno$¢ pozytku  publicznego
(nazwa podmiotu — funkcja):

@) teieeeteeee et eeeeeereeeeeeeteeeeeaeteeeeaattteeeaitteeeeaaaateeeaattteeeaaateeeeaabaeeeeatbaeeeaaraeeeeanraeeeeanrraeeaans ,
D) ettt ettt e a e e te e b e e stbe e be e tae e beeataeebeeetbeebeeasaeeteenaseeseeasseenraeas ,
£ teteettee e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeteeeeeattteeeaatteeeeaaateeeaaabeeeeaatteeeeaanbateeearbaeeeeanaeeeeanrateeeanrrreeaans ,
Q) oottt ettt e he et e et e e e b e e beeeabe e bt e etbeenbeeerbeebaeetbeereeesseenreas

3. Jestem cztonkiem nast¢pujacych podmiotdow prowadzacych dziatalno$¢ pozytku
publicznego (nazwa podmiotu — charakter czlonkostwa — np. zwykly, wspierajacy,

honorowy):
@) teeeeeteeee e eeeeeeeteeeeeeeteeeeeaeteeeeaattteeeaatteeeeanateeeaattaeeeaaateeeeaaabaeeeeatbaeeeaaraeeeeaaaaaeeeanrraeeeans ,
) TSRS ,
£ teteettee et eeeeeeeteeeeeeeteeeeesetteeeeeateteeeaatteeeeaaateeeaattaeeeaatteeeeaanbtteeeatbaeeeaaraeeeeaaraeeeeansraeeeans ,
) PSR RSRPRUSPSRPRIR

4. Jestem wolontariuszem wykonujacym $§wiadczenia na rzecz nastgpujacych podmiotow
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego:

) PR SSRRSPRTR ,
) OO OO PO PSSR PP ,
C)  ttteeertteeetteeeteeea—eeea—eeea—eeeatteeaatteeatteeatteeatteeanateeasteeentteetate ettt eatteeebaeeanreeennseeeanseeeanraeans ,
4 OO OO P OSSOSO PR UPPRUPSUSRRPRRORO

5. Ztozenie o$wiadczenia nie moze nastapi¢ po przystapieniu do pracy Komisji Opiniujacej
oferty ztozone w otwartym konkursie ofert.

Szczecin, dnia........ccceeeeveeeeciieeciieceeees POAPIS..ceeiieeieeeeeeee e,



Zatacznik nr 6
do Zasad

Wz6ér Protokotu z prac Komisji Opiniujace;j
Protokol z prac Komisji Opiniujacej

Otwartego Konkursu Ofert nr ....../200...

Wdniu ...ooeeveeieeieeee, obradowata Komisja Opiniujaca.
Cztonkowie Komisji zlozyli o$wiadczenia o nie zasiadaniu we wladzach podmiotoéw uczestniczacych w konkursie oraz o nie pozostawaniu z nimi
w stosunku dominacji, podlegtosci oraz zaleznosci.

Przewodniczacy Komisji odczytat nazwe zadania publicznego, ktorego dotyczyt konkurs ofert, polegajacego na

Nastepnie zweryfikowano, czy wnioskodawcy nie podlegaja wykluczeniu z udziatu w postgpowaniu. Kolejno dokonano weryfikacji ofert pod wzgledem

formalnym i odrzucono oferty zawierajace braki formalne we wniosku na realizacj¢ zadania publicznego.



Wykaz pracy komisji przedstawia ponizsza tabela:

1foezireaa op 311950
UIIIZIZS BISBIJA IMOJUIPAZII]
dlnpuswoyar elsruoyy

tak/nie*

tak/nie*

3fsturoyy zozad
vuemouodoud 1foeyop vlomyp

udIqAYdNn
1 Yo Awio yoA)SIMAZI0
erdrunsn op 1fdeziuediQ
NIUEMZIM 0 IfstToy] elzA3q

tak/nie*

tak/nie*

£)13)0
BIUIINZIPO JMUIIUPLSBZ()

BIUIZIPEIMSO

tak/nie*

tak/nie*

Dysponent

vjuduodsAq
z3zad duezeysm duuy

tak/nie*

tak/nie*

EAMPIIUI0WOUR

tak/nie*

tak/nie*

IMOSUBULJ T JUZIAI0JAIIUT
Jruepzomeadg

tak/nie*

tak/nie*

(Touzdarods
Kdowod o eme)sn)
Amonsdfoa uegdao AMsemM
z3za1d Auozpadimyod
mye)s Aufen)yy

BOP

tak/nie*

tak/nie*

M BITETER JEEYIVRIA TN
z 3k14m/ Aupenpye sidpQo
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* whasciwe zaznaczy¢

Uniewazniono postgpowanie w sprawie zlecenia realizacji zadania publicznego z nastgpujacych powodow:

Przewodniczacy Komisji Opiniujacej

Cztonkowie Komisji Opiniujace;j

Zakaczniki:

1. Karty oceny ofert.

2. Oswiadczenia cztonkéw Komisji Opiniujace;.

3. Lista obecnosci.



Zalacznik nr 7

do Zasad
Wzoér Karty oceny oferty
Otwarty Konkurs Ofert nr......./200.... - Karta oceny oferty nr ............ JR—
Oferta oo na  realizacjg  zadania  publicznego  pn.
Whiosek sprawdzono pod wzgledem formalnym::
Nie stwierdzono brakow | Stwierdzono braki formalne:
fOrMAINYCh [ ettt bt sesne
Dokumentacj¢ . . .
sprawdzita: |:| wystano pismo do organizacji W dniul ..........ccveevveeerireerereennnenn.
OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOO |:| przeprowadzono rozmowg z organizacja w dniu .....................
odpis 1 data
pocp |:| usunigto braki formalne w dniu ..........ccooveveieieeeeeeeeeenen
|:| nie usuni¢to brakow w terminie7 dni

Komisja ocenita ofert¢ zgodnie z ponizszymi kryteriami:

1 Ocena mozliwosci realizacji zadania

spetnia/nie spetnia* Komisja rekomenduje/
nie rekomenduje*
Prezydentowi Miasta
Szczecin oferte do

realizacji

2 Ocena przedstawionej kalkulacji
kosztow realizacji zadania
w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania

spetnia/nie spetnia* Komisja rekomenduje/
nie rekomenduje*
Prezydentowi Miasta
Szczecin oferte do

realizacji

3 Wysokos$¢ srodkow publicznych
przeznaczonych na realizacjg¢ zadania

spetnia/nie spetnia* Komisja rekomenduje/
nie rekomenduje*
Prezydentowi Miasta

Szczecin oferte do

realizacji
4 Inne kryteria opisane w ogloszeniu spetnia/nie spetnia* Komisja rekomenduje/
Prezydenta Miasta Szczecin o Konkursie nie rekomenduje*

Prezydentowi Miasta
Szczecin oferte do
realizacji

* niepotrzebne skresli¢

Opisowe uzasadnienie oceny oferty/ odrzucenia oferty




Zakacznik Nr 8
do Zasad

Wzér Oswiadczenia Woli Prezydenta (zadania z art. 4 ust. 1 Ustawy)

OSWIADCZENIE WOLI NR............ /BOP/......
ZY.0ZONE W IMIENIU GMINY MIASTO SZCZECIN
A1 ) 1)) U

w sprawie  przyznania dotacji organizacjom pozarzadowym na realizacje zadan
publicznych na ....... rok — otwarty konkurs ofert BOP/AD......./000

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz.1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172,
poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181 poz. 1337, z 2007 r. Nr 48,
poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218) oraz art. 11 ust. 2 w zwiazku z art. 15 ust. 112
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z 2004 r. Nr 64, poz. 593, Nr 116, poz. 1203, Nr 210, poz. 2135,
z 2005 r. Nr 155, poz. 1298, Nr 169, poz. 1420, Nr 175, poz. 1462, Nr 249, poz.2104,
z 2006 r. Nr 94 poz. 651)

wyrazam zgodg na:

1. Przyznanie dotacji organizacjom pozarzadowym na realizacj¢ zadan publicznych
W oo roku, ktorych szczegdlowa listg zawiera zatacznik do niniejszego o$§wiadczenia
woli.

2. Wykonanie o§wiadczenia woli, polegajacego na:

1) przygotowaniu umowy dotacyjnej,

2) uruchomieniu $rodkéw budzetowych,

3) kontroli wykonania dotowanego zadania przez organizacje pozarzadowa,
4) rozliczeniu zawartej umowy dotacyjnej

powierza si¢ Dyrektorowi Wydziahu............ccoooeeiiiiiiiiiiiiie e,

(podpisPrezydenta Miasta/Zastgpcy Prezydenta Miasta)

* podstawa prawna aktualna na dzien 16 pazdziernika 2007 roku, nalezy wpisacé podstawe aktualng na dzien
przygotowywania projektu Oswiadczenia



Zakacznik nr 9
do Zasad

Wzor O$wiadczenia Woli Prezydenta (zadania z Ustawy o PS)

OSWIADCZENIE WOLI NR ..... /BOP/........
ZY.0ZONE W IMIENIU GMINY MIASTO SZCZECIN
AL ) 111 ) DS

w sprawie przyznania dotacji organizacji pozarzadowej na realizacj¢ zadania
publicznego w roku ........ — otwarty konkurs ofert Nr BOP/AD....../000

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r.
Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz.1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175,
poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181 poz. 1337, z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138,
poz. 974, Nr 173, poz. 1218) oraz art. 25 ust. 4 w zwiazku z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593, Nr 99, poz. 1001, Nr 273,
poz. 2703, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 94, poz. 788, Nr 164, poz. 1366, Nr 179, poz. 1487,
Nr 180, poz. 1493, z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 186, poz. 1380, Nr 249, poz. 1831,
Nr 251, poz. 1844, z 2007 r. Nr 35, poz. 219, Nr 36, poz. 226, Nr 48, poz. 320, Nr 120,
poz. 818)*

wyrazam zgodg na:

1. Przyznanie dotacji organizacjom pozarzadowym na realizacj¢ zadan publicznych
W oo roku, ktorych szczegdlowa listg zawiera zatacznik do niniejszego o$§wiadczenia
woli.

2. Wykonanie o§wiadczenia woli, polegajacego na:

1) przygotowaniu umowy dotacyjnej,

2) uruchomieniu $rodkéw budzetowych,

3) kontroli wykonania dotowanego zadania przez organizacje pozarzadowa,
4) rozliczeniu zawartej umowy dotacyjnej

powierza si¢ Dyrektorowi Wydziahu............ccccooeeiiiiiiiiniiiee e,

(podpis Prezydenta Miasta/Zastepcy Prezydenta Miasta)

* podstawa prawna aktualna na dzien 16 pazdziernika 2007 roku, nalezy wpisac podstawe aktualnq na dzien
przygotowywania projektu Oswiadczenia



Zatacznik Nr 10
do Zasad

Wzér Oswiadczenia Woli Prezydenta w sprawie uchylenia ... (zadania z art. 4 ust. 1
Ustawy)

w sprawie  uchylenia (czesci)* OSwiadczenia Woli Nr ....ecvcevcvnenene /BOP/........
zlozonego w imieniu Gminy Miasto Szczecin W dNiU .....ccoevvueerecccnnnnee roku
w sprawie realizacji zadania publicznego na ........... rok — otwarty konkurs
ofert BOP/AD.......... /000

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz.1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172,
poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181 poz. 1337, z 2007 r. Nr 48,
poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218) oraz art. 11 ust. 2 w zwiazku z art. 15 ust. 112
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z 2004 r. Nr 64, poz. 593, Nr 116, poz. 1203, Nr 210, poz. 2135,
z 2005 r. Nr 155, poz. 1298, Nr 169, poz. 1420, Nr 175, poz. 1462, Nr 249, poz.2104,
z 2006 r. Nr 94, poz. 651)*

wyrazam zgodg na:

1. Uchylenie (w czg$ci)** na wniosek Wydziatu .........ccccoeviiiiiininnene Oswiadczenia
Woli Nr ..../BOP/................. ztozonego w imieniu Gminy Miasto Szczecin w dniu
.................. roku w sprawie realizacji zadania publicznego na ..................... Tok —
otwarty  konkurs ofert BOP/..../........ V- poprzez  (wycofanie  pozycji
..................................................... )** oraz (ogloszenie nowego otwartego konkursu
[0} (53 e L | AR PRSRRRIN )*E,

2. Uzasadnienie:

3. Wykonanie  o$wiadczenia  woli  powierza si¢  Dyrektorowi  Wydzialu

(podpis Prezydenta Miasta/Zastgpcy Prezydenta Miasta)

* podstawa prawna aktualna na dzien 16 pazdziernika 2007 roku, nalezy wpisaé¢ podstawe aktualng na dzien
przygotowywania projektu Oswiadczenia
** opcja



Zatacznik nr 11
do Zasad

Wzor Oswiadczenia Woli Prezydenta w sprawie uchylenia ... (zadania z Ustawy o PS)

w sprawie  uchylenia (czeSci)* OSwiadczenia Woli Nr ..........cueeeee. /BOP/........
zlozonego w imieniu Gminy Miasto Szczecin w dniu .......coeeeeeesueennee roku
w sprawie realizacji zadania publicznego na ........... rok — otwarty konkurs
ofert BOP/AD.......... /000

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r.
Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz.1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175,
poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181 poz. 1337, z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138,
poz. 974, Nr 173, poz. 1218) oraz art. 25 ust. 4 w zwiazku z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
12 marca 2004 roku o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593, Nr 99, poz. 1001, Nr 273,
poz. 2703, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 94, poz. 788, Nr 164, poz. 1366, Nr 179, poz. 1487,
Nr 180, poz. 1493, z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 186, poz. 1380, Nr 249, poz. 1831,
Nr 251, poz. 1844, z 2007 r. Nr 35, poz. 219, Nr 36, poz. 226, Nr 48, poz. 320, Nr 120,
poz. 818)*

wyrazam zgodg na:

1. Uchylenie (w czg$ci)** na wniosek Wydziatu ..........ccocvviviiiiiinnnnn, Oswiadczenia
Woli Nr ..../BOP/................. ztozonego w imieniu Gminy Miasto Szczecin w dniu
.................. roku w sprawie realizacji zadania publicznego na ..................... Tok —
otwarty  konkurs ofert BOP/.../....... [ovn. poprzez  (wycofanie  pozycji
..................................................... )** oraz (ogloszenie nowego otwartego konkursu
OFRIt O, e )*E,

2. Uzasadnienie:

3. Wykonanie  o$wiadczenia  woli  powierza si¢  Dyrektorowi  Wydziatu

(podpis Prezydenta Miasta/Zastepcy Prezydenta Miasta)

* podstawa prawna aktualna na dzien 16 pazdziernika 2007 roku, nalezy wpisac podstawe aktualnq na dzien
przygotowywania projektu Oswiadczenia
** opcja



Zatacznik Nr 12

do Zasad
Zatacznik Nr 1 do umowy Nr CRU........... /200........ r.
Szczecin, dnia ......eeeeeeeeeeeieeeeeeeeeennn, roku
Wzor Oswiadczenia (do umowy)
OSWIADCZENIE
1.  Oswiadczamy, ze nie otrzymaliSmy dotacji z innych zrédet gminnych na cel bgdacy
przedmiotem lub cze$cia przedmiotu umowy Nr CRU ........... oeeeeenans oraz ze nie

bedziemy podejmowac dziatan, celem ktorych bedzie otrzymanie dotacji na ten cel z
innych zrodet gminnych.

2. Oswiadczamy, Ze nie otrzymaliSmy zlecenia w postaci realizacji ustugi lub dostawy
towaru bedacego przedmiotem lub czg$cia przedmiotu umowy Nr CRU .......... [oieeunannn.
oraz ze o takie zlecenie nie bedziemy wystgpowac.

3. Oswiadczamy, ze wszystkie otrzymane dotacje z budzetu Gminy Miasto Szczecin przez
nasza organizacjg zostaly rozliczone terminowo i rzetelnie.*

lub
Oswiadczamy, ze jesteSmy w trakcie rozliczenia dotacji zwiazanej z realizacja umowy
Nr CRU ............. Joieeeenannn. 1 zobowiazujemy si¢ do natychmiastowego poinformowania

Zleceniodawcy o fakcie rozliczenia lub nierozliczenia dotacji.*
4.  Oswiadczamy, ze odpis z rejestru oraz wszystkie dane zawarte w ofercie sa zgodne ze
stanem prawnym i faktycznym w dniu podpisania umowy.

Data Pieczec¢ organizacji Podpis osoby upowaznionej lub podpisy
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki 0sOb upowaznionych
organizacyjnej* do sktadania o§wiadczen woli w imieniu
organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki
organizacyjnej*

(zgodnie z zapisami statutu)

* niepotrzebne skresli¢



Zataczniknr 13
do Zasad

Wzo6r Wniosku o aneksowanie umowy zawartej na podstawie rozdziatu 2 dziatu II Ustawy /
Ustawy o PS*
WNIOSEK O ANEKSOWANE UMOWY ZAWARTEJ NA PODSTAWIE ROZDZIALU 2
DZIALU I1 USTAWY/ USTAWY O PS*

1. Nazwa i adres organizacji:

2. Numer Otwartego Konkursu Ofert : Numer umowy (CRU):

BOP /....[........... [oooeee e 2o

3. Wnosimy o dokonanie w umowie zmian dotyczacych:

Uzasadnienie:

* niepotrzebne skresli¢




4. Preliminarz kosztow:
(zgodny z wnioskowana przez organizacj¢ kwota)

5. Oswiadczamy, ze wszystkie powyZsze dane sa zgodne ze stanem prawnym
i faktycznym.

Data oraz podpis osoby upowaznionej lub podpisy osob upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli w imieniu organizacji
pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*)




Zalacznik nr 14
do Zasad

Wzor Karty obiegowej do wniosku o aneksowanie umowy zawartej na podstawie rozdziatu 2 dziatu

IT Ustawy / Ustawy o PS*

KARTA OBIEGOWA DO WNIOSKU O ANEKSOWANIE UMOWY ZAWARTE] NA PODSTAWIE
ROZDZIAY.U 2 DZIALU II USTAWY/ USTAWY O PS*

I. WYPELNIA BOP

NAZWA ORGANIZACIL ..ot

NUMER OTWARTEGO KONKURSU OFERT: ......ccccccoiiiiiiiiiiiiiiiiicccciccene

ZNAK SPRAWY : oo e

UNP: s

pieczqtka z datq otrzymania
dokumentacji

(DATA I PODPIS PRACOWNIKA)

II. WYPELNIA WYDZIAL

KTORY JEST DYSPONENTEM SRODKOW

Opinia dysponenta srodkow:

Proponowana kwota na kolejny rok budzetowy (dot. uméw wieloletnich)

1. Oswiadczeniem* Woli Prezydenta Miasta Szczecin z dnia

przyznano dotacje w wysOKOSCIM ..., / nie przyznano dotacji** /

zmniejszono wysoko$¢ przyznanej dotacji**/ zalecono rozwigzanie umowy**

2. W dniu e, zawarto aneks NI ... do umowy z

Organizacja.

(data i podpis pracownika)

pieczqtka z datq otrzymania
dokumentacji

PODPIS DYREKTORA WYDZIALU

PO WYPEENIENIU ZWROT DO BOP!!!

*o$wiadczenie woli wymagane jest wylacznie w sytuacji zmiany kwoty,

** niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 15

do Zasad
Wzor Rozliczenia umowy
ROZLICZENIE UMOWY
A1 [2ueiiuinnnnes CRU NI .ocuevviversncnnnces UNP .iceiiiiiiiniinnnnnns

INAZWA OTZANIZAC]T «.vveeuvveeieeiieeiieeieeeiteeteeetteeteestteesteesseesseessteesseeseeesseeseesnseenseeanseeseessseeseesssesnseennseenns
INAZWA ZAAAIIA ...ttt et he e et e e b e et e e s bt e ea bt e sbeeeabeeshbeenbeeea b e e abeesabeenbeeeabeebeens
Termin realizacji ZAAANIA. .........ocviiiiieiiieieece ettt ettt e e et e e sbee et e e st e snbeeseeenbeenseeneeneens
Termin rozliczenia (WynikajaCy Z UMOWY) ...cccueeeeiieeiiieeiieeeiieesieeesieeesteeesveeeseseeessseeesseesssseesseeessnes
Faktyczna data z10Zenia roZIICZENIa .............cccuieiiiiiiieiiiiiiiiiiece e
1. Sprawozdanie zweryfikowano pod wzgledem formalnym:
1a. Nie stwierdzono brakow formalnych:
a Przyjeto pod wzgledem formalnym bez zastrzezen
1b. Stwierdzono braki formalne:
o Wyslano do organizacji pismo (znak) .........ccccceeeveennennnen. Zdnia ..ooooveeieieeee roku
0 Przeprowadzono rozmowg z przedstawicielem organizacji W dnitl.........cccceceeveenerienienievenienenn
O Usunicto braki formalne W ANIU...........eeviiiiiiiiiiiiiiiicceeeeceeee et e e e aeeeeeee e
0 Nie usunicto brakow w terminie ....... dni od dorgczenia piSma.........cceeeeeveeeeeieeeiieeniieees e e

Data Podpis osoby odpowiedzialnej

2. Sprawozdanie zweryfikowano pod wzgledem merytorycznym:

2a. Nie stwierdzono brakow, bledow merytorycznych:

o Przyjeto pod wzgledem merytorycznym bez zastrzezen

2b. Stwierdzono braki, bledy merytoryczne:

o  Stwierdzono wykorzystanie dotacji w czg$ci/catosci niezgodnie z przeznaczeniem

0 Wystano do organizacji pismo (znak) .........cceceevervenuennee. Zdnia .o roku

0 Przeprowadzono rozmowg z przedstawicielem organizacji W dnitl.........cccceceeveeveeeienienieieeienenn

O USuni€to Draki W dnNIU.......c..eeiiieiiiiiiiiiieie ettt e e e e e eae e e e eeaae e e e e eeeenaneeeeas

0 Nie usuni¢to brakow, usterek w terminie ....... dni od dorgczenia piSma..........cceeeveerveerieeneenieenneenns
Data Podpis osoby odpowiedzialne;j

3. Sprawozdanie zweryfikowano pod wzgl¢edem finansowym:
3a. Nie stwierdzono brakow, bledow w czesci finansowej rozliczenia:

a Przyjeto pod wzgledem finansowym bez zastrzezen
3b. Stwierdzono braki, bledy w czesci finansowej:

0 Wystano do organizacji pismo (znak) .........cceceevervenuennee. Zdnia .o roku

0 Przeprowadzono rozmowg z przedstawicielem organizacji W dnitl.........ccccecveveevuerieneenieieeienenn

O USuni€to Draki W dNIU.......c..eeiiieiiiiieiiiiiie ettt e et e e et e e e eeaaee e e e eeeenaneeeeas

o Nie usunigto brakow w terminie ....... dni od dorgczenia PiSma..........cecveerveeieeneeenieenieee e
Data Podpis osoby odpowiedzialnej

4. Akceptacja Dysponenta

Podpis dysponenta srodkéw

5. Przygotowano decyzje¢ Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie zwrotu dotacji lub jej czeSci
i terminu zwrotu

Numer decyzji Data decyzji




Zbiorcze zestawienie ofert ztozonych z inicjatywy wiasnej w roku ... *

Zatacznik Nr 16
do Zasad

L.p.

Osoba
prowadzaca

sprawe (symbol)

Nazwa Organizacji

Nazwa zadania

Kwota
wnioskowana
powierzenie
wykonania

zadania

Kwota
wnioskowana
wspieranie
wykonania

zadania

Dysponent

Opinia
Dysponenta O-|
OKO
N-Odmowa

Z-zam. publ.

Decyzja
Prezydenta
Miasta
0-0KO

N-Odmowa

Z-zam. publ.

Kwota dotacji w zl

* wypetnia wytgcznie Biuro



Zbiorcze zestwienie ofert ztozonych w otwartych konkursach ofert w roku ... *

Zatgcznik Nr 17
do Zasad

L.p.

Nr konkursu

Nazwa zadania

Termin

skladania ofert

Dysponent

Liczba

zlozonych ofert

Liczba
zawartych

umow

Zwycigzca Konkursuy|

Kwota

Laczna wysokos¢
przekazanych Srodkéw w

zt

Numer i data O$wiadczenia Woli

* wypetnia wytacznie Biuro




Sprawozdanie z dotacji udzielonych Organizacjom w roku .............. Zalacznik Nr 18

do Zasad
POWIERZENIE / KWOTA DOTACJI DATA ZLOZENIA DATA
NAZWA ORGANIZACJI ZAKRES ZADANIA NAZWA ZADANIA PRZEDMIOT UMOWY NR CRU DYSPONENT FAKTYCZNEGO
WSPARCIE* Wzt ROZLICZENIA ROZLIGZENIA

* prosze wpisa¢ w rubryke wiasciwa literke P-powierzenie, W-wsparcie



SPRAWOZDANIE Z INNYCH FORM POMOCY FINANSOWEJ | POZAFINANSOWEJ

UDZIELONEJ ORGANIZACJOM W ROKU ........

Zatgcznik Nr 1€
do Zasac

Lp.

NAZWA ORGANIZACJI

PRZEDMIOT UMOWY

NR CRU

KWOTA
UMOWY W Zt.

KLASYFIKACJA BUDZETOWA

DZIAL

ROZDZIAL

§

DYSPONENT

FORMA POMOCY




Zatgcznik Nr 1€

SPRAWOZDANIE Z INNYCH FORM POMOCY FINANSOWEJ | POZAFINANSOWEJ do Zasac
UDZIELONEJ ORGANIZACJOM W ROKU ........




Zatgcznik Nr 1€

SPRAWOZDANIE Z INNYCH FORM POMOCY FINANSOWEJ | POZAFINANSOWEJ do Zasac
UDZIELONEJ ORGANIZACJOM W ROKU ........




Zbiorcze zestawienie umow zawartych z Organizacjami na realizacje zadan publicznych - uniewaznionych lub zerwanych w roku ...

Zatacznik Nr 20

do Zasad
KWOTA PRZY(;ZYNA
L.P. NAZWA ORGANIZACJI ZAKRES ZADANIA NAZWA ZADANIA PRZEDMIOT UMOWY POWIERZENIE ! NR CRU |DOTACJI W| DYSPONENT UNIEWAZNIENIA /
WSPARCIE 7L ZERWANIA
UMOWY **

* prosze wpisa¢ wtasciwg literke P-powierzenie, W-wsparcie

1. Rezygnacja podmiotu z realizacji zadania.

5. Wykorzystanie dotacji niezgodnie z zawartg umowa.

**prosze wybrac jedna z opcji i wpisa¢ w tabeli odpowiedni numer

6. Trudnosci organizacyjne spowodowane niekorzystnym wyborem terminu realizacji zadania.

2. Brak wystarczajacego poziomu finansowania projektow, np. podmiot nie zdotat pozyska¢ dostatecznych srodkéw finansowych z innych zrodet.
3. Nie wywigzanie sie z obowigzku ztozenia sprawozdania z realizacji zadania we wiasciwym terminie.
4. Przeszkody natury obiektywnej np.: niewykonalnos¢ projektu z powodu zdarzen losowych.




Zatgcznik Nr 21

do Zasad

WYKAZ NIERUCHOMOSCI UZYTKOWANYCH PRZEZ ORGANIZACJE

W ROKU ........

+»JINMVL ddO SNLVLS
VYavisSOd VIOVZINVOYO

«JINMV.L MOOYO0Ig3ISa3zyd
NYALS3Ar3d Oa Sidm

*»JINMVL LHOdVY

JINMVL IDSONOHINAUIIN
JINF™YIL VN VZIIvVAO0dS0O
JSONTV1VIZA VNOZAVMOrd

IDSOWOHONYIIN JINIHIL VN
r3Z0¥vaodso9 IDSONTV1VIZa
JINIZAVMOd VN Ya09Z

IDSOINOHONYIIN NINVNZAZY
O AMOIN VINVSIddOd MOd

AZM N L VZVIMVYLS

N M NTVMOT
VINHOZ¥3IMOd

IDSONOHONYIIN SFAAV

IFOVZINVOYO VMZVN

d "

*wypetnia Biuro ds. Organizacji Pozarzgdowych



Zakacznik nr 22
do Zasad

SPRAWOZDANIE ZE WSPOLPRACY
Z ORGANIZACJAMI

1. Prosze poda¢ liczbe zespotéw doradczych i inicjatywnych (oraz ich nazwy) przy Panstwa Wydziale /
Biurze / jednostce organizacyjnej nadzorowanej, ktorych cztonkami byli zaréwno przedstawiciele
Urzedu Gminy / jednostek organizacyjnych nadzorowanych jak i Organizacji:

2. Prosze poda¢ liczbe projektéw aktéow normatywnych, ktére Panstwa Wydziat / Biuro / jednostka
organizacyjna nadzorowana konsultowataly z Organizacjami:

3. W jakiej formie udostepniono do konsultacji projekty aktéw normatywnych Organizacjom?

O BIP

O Strona internetowa

O Do wgladu w siedzibie Gminy / jednostek organizacyjnych nadzorowanych

O Konferencja konsultacyjna

O Spotkanie robocze z interesariuszami

0 INNE (PrOSZE WYMIENIE) ...ttt ettt s s e e e b e s e s e s e s e s e s e s e e e e e e e ns s s s e s e e

4, Czy konsultacje tych projektow aktéw normatywnych zostaly udokumentowane w postaci
sprawozdania z ich trybu, przebiegu oraz rezultatu?

O Tak
O Nie

5. Ktore formy  wspolpracy pozafinansowej z  Organizacjami  byly  praktykowane
w Panstwa Wydziale / Biurze / jednostce organizacyjnej nadzorowanej:

[0 Wspieranie organizacyjne, m.in. pomoc administracyjna, nieodptatne udostepnianie lokali organizacjom na dziatalno$¢
statutowq, udostepnianie materiatéw i sprzetdéw, urzadzen na potrzeby Organizacii.

[0 Wspotpraca w sferze programowej, planowanie oraz realizacja wspolnych przedsiewzie¢ np.: konferencje, szkolenia,

warsztaty.

O Informowanie  Organizacji o  Zrddtach  pozyskiwania  pozabudzetowych  $rodkéw  finansowych
np. z funduszy UE.

O Promocja dziatalnosci pozytku publicznego i pomiotow dziatajgcych w tym obszarze.



OO0  Uczestnictwo przedstawicieli Organizacji w posiedzeniach Wydziatu / Biura / jednostek organizacyjnych
nadzorowanych.

Pomoc Organizacjom w publikowaniu informacji w prasie lokalnej i Internecie.

Wspdipraca w zakresie opiniowania przedstawianych ofert.

Wspdtpraca w zakresie oceny realizacji programéw.

Pomoc w nawigzywaniu kontaktow krajowych i migdzynarodowych.

OO0O00a0

Wspdtudziat organizacji pozarzadowych w projektowaniu budzetu Wydziatu / Biura / jednostek organizacyjnych
nadzorowanych, w zakresie dotyczacym obszaru dziatania Organizacii.

Konsultacje telefoniczne oraz punkty poradnictwa.

Pomoc w zaktadaniu Organizacji .

Tworzenie bankéw danych o Organizacjach.

O0O0a0o0

inne (prosze wymienic)

L

Czy Panstwa Wydziat /Biuro / jednostka organizacyjna nadzorowana zawartaly porozumienia z
wolontariuszami? Prosze podac liczbe zawartych porozumien:

a. na okres co najmniej 30 dni:

7. Prosze podaé grupy wiekowe wolontariuszy wykonujacych swiadczenia na rzecz Panstwa Wydziatu /
Biura / jednostki organizacyjnej nadzorowanej:

O Wolontariusze ponizej 16 roku zycia

O Wolontariusze od 16 do 18 roku zycia

O Wolontariusze od 19 do 25 roku zycia

O Wolontariusze od 26 do 35 roku zycia

O Wolontariusze od 36 do 50 roku zycia

O Wolontariusze od 51 do 60 roku zycia

O Wolontariusze powyzej 61 roku zycia

8. Prosze poda¢ poziom wyksztalcenia wolontariuszy wykonujacych Swiadczenia na rzecz Panstwa
Wydziatu / Biura / jednostki organizacyjnej nadzorowanej:

O Wolontariusze z wyksztatceniem podstawowym nieukoficzonym i bez wyksztatcenia szkolnego

O Wolontariusze z wyksztatceniem podstawowym ukoriczonym

O Wolontariusze z wyksztatceniem zasadniczym zawodowym

O Wolontariusze z wyksztatceniem $rednim i policealnym

O Wolontariusze z wyksztatceniem wyzszym

9. Czy |/ jakie kwestie problemowe pojawity sie w zakresie Panstwa wspoétpracy z sektorem
pozarzadowym w zwiazku z obowigzywaniem ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie?



Dane o podmiocie wypetniajacym ankiete

Nazwa Wydziatu / Biura / jednostki organizacyjnej nadzorowane;:

Imie i nazwisko osoby wypetniajacej ankiete: Nr telefonu:

Data i podpis osoby wypetniajacej ankiete Data i podpis Dysponenta srodkéw/ kierownika jednostki
organizacyjnej nadzorowanej:




