ZARZADZENIE NR 207/21
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 27 kwietnia 2021 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania stalego dyzuru Prezydenta Miasta Szczecin tworzonego
na potrzeby podwyzszania lub obnizania gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie § 8ust. 1 12 pkt3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. z2004r. Nr219, poz.2218) wzwigzku z§
6 pkt. 2 Zarzadzenia Nr 688/2013 Wojewody Zachodniopomorskiego zdnia 6 listopada 2013 .
w sprawie organizacji i funkcjonowania na obszarze wojewodztwa zachodniopomorskiego systemu
stalych dyzurow, tworzonego na potrzeby podwyzszania lub obnizania gotowos$ci obronnej panstwa,
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji
orealizacji zadan ujetych w,Planie operacyjnego funkcjonowania Gminy Miasta Szczecin
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”’, oraz uruchamiania
w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur zwigzanych z podwyzszaniem
gotowos$ci obronnej panstwa, organizuje si¢ system statych dyzurow zwany dalej ,,systemem”.

2. System nie narusza zasad organizacji, funkcjonowania oraz integralnosci systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym zespolonych stuzb, inspekcji i strazy na terenie miasta okreslonych
w odrebnych przepisach.

§ 2. W sktad systemu wchodza:
1) staty dyzur Prezydenta Miasta Szczecin;

2) punkty kontaktowe komoérek organizacyjnych Urzgdu Miasta Szczecin oraz jednostek
organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez Prezydenta Miasta Szczecin, spotek miejskich
i podmiotéw realizujacych zadania obronne zwane dalej ,,punktem kontaktowym”;

3) state dyzury kierownikdéw zespolonych stuzb, inspekcji i strazy dziatajacych na terenie miasta.

§ 3. 1. W celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji Wojewody Zachodniopomorskiego,
Prezydent Miasta Szczecin przekazuje decyzje i polecenia dotyczace:

1) uruchomienia stalego dyzuru Prezydenta Miasta Szczecin;

2) realizacji zadan ujetych w,Planie operacyjnego funkcjonowania Gminy Miasta Szczecin
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” oraz w Kartach
Realizacji Zadan Operacyjnych (KRZO).

2. Dyrektorzy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Szczecin, jednostek administracji
zespolonej dzialajacych na terenie miasta oraz jednostek organizacyjnych podleglych
i nadzorowanych przez Prezydenta Miasta Szczecin, spdtek miejskich, atakze podmiotow
otrzymujacych polecenia i decyzje, o ktorych mowa w ust. 1, przekazuja zwrotne potwierdzenie ich
przyjecia oraz wykonania.

§ 4. 1. Ustala si¢ nastepujaca strukture i zasady pelnienia dyzurow w stanach gotowosci obronne;j
panstwa w jednostkach organizacyjnych, o ktorych mowa w § 2 pkt 1 1 2 niniejszego zarzadzenia:

1) staty dyzur Prezydenta Miasta Szczecin:
a) kierownik statego dyzuru,
b) starszy dyzurny,
¢) dyzurny,
d) kurier,

e) kierowca,
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2) punkt kontaktowy:
a) dyzurny punktu kontaktowego (sekretariat),
b) pomocnik dyzurnego (w miar¢ mozliwosci 1 potrzeb).

2. Dla zapewnienia funkcjonowania statego dyzuru Prezydenta Miasta Szczecin nizej wymienione
komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Szczecin wyznaczajg do petnienia tej funkcji:

1) starszego dyzurnego:

a) Wydziat Zarzadzania Projektami (WZP) - 2 osoby,

b) Biuro Nadzoru Wtascicielskiego (BNW) - 2 osoby,
2) dyzurnego:

a) Biuro Informacji Publicznej (BIP) - 2 osoba,

b) Biuro Spadkéw i Mienia Skarbu Panstwa (BSiMSP) - 2 osoby,
3) kuriera:

a) Biuro Partnerstwa Publiczno Prywatnego (BPPP) - 2 osoby,

b) Wydziat Zasobu i Obrotu Nieruchomos$ciami (WZiON) - 2 osoba,
4) kierowcy:

Miejska Jednostka Obstugi Gospodarczej (MJOG) - 3 osoby.

3. Wymiar czasu pracy obsady systemu w stanie statej gotowosci obronnej panstwa ustala sig:
1) staty dyzur Prezydenta Miasta Szczecin:

a) catodobowo — Straz Miejska Szczecin — dyzurny Strazy Miejskiej Szczecin,
2) punkt kontaktowy:

a) 07.30 — 15.30 — sekretariat Wydziatu lub Biura,

b) 15.30 — 07.30 — Dyrektor Wydziatu, Biura lub osoba przez niego wskazana.

4. Czas pracy obsady systemu w stanie gotowosci obronnej panstwa czasu kryzysu lub wojny:
1) staly dyzur Prezydenta Miasta Szczecin:

a) I zmiana — 08.00 — 20.00,

b) II zmiana — 20.00 — 08.00,
2) punkt kontaktowy:

a) [ zmiana —07.30 — 15.30,

b) II zmiana — w zaleznosci od decyzji Dyrektora Wydziatu (Biura) wykonujacego zadania ujete
w ,,Planie operacyjnego funkcjonowania Gminy Miasta Szczecin w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”’.

5. System organizuja:
1) staty dyzur Prezydenta Miasta Szczecin:

a) Dyrektor Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludno$ci (zwany dalej WZKiOL)
w zakresie:

— zgrania i zapewnienia wlasciwego funkcjonowania sytemu,
— wyznaczenia Kierownika stalego dyzuru Prezydenta Miasta Szczecin z WZKiOL,

— szkolenia teoretycznego i praktycznego skladu osobowego statego dyzuru Prezydenta Miasta
Szczecin i punktow kontaktowych Urzedu Miasta Szczecin,
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— opracowania dokumentacji statlego dyzuru Prezydenta Miasta Szczecin,

— sprawdzania i kontrolowania gotowosci do uruchomienia i dziatania sytemu,
b) Dyrektor Miejskiej Jednostki Obstugi Gospodarczej w zakresie:

— zabezpieczenia logistycznego,

— wyposazenia w sprzet kwaterunkowy,

— wyposazenia w $rodki tgcznosci sali nr 418 lub innego pomieszczenia w przypadku niemozliwosci
wykorzystania wskazanego pomieszczenia,

— zapewnienia ochrony miejsca funkcjonowania statego dyzuru Prezydenta Miasta Szczecin,
c¢) Dyrektor Wydziatu Informatyki:

— wyposazenia w sprzet komputerowy z oprogramowaniem w sali nr 418 lub innego pomieszczenia
w przypadku niemozliwosci wykorzystania wskazanego pomieszczenia, — z dostgpem do sieci
internetowej na stanowiskach komputerowych,

d) Dyrektor Wydzialu Zarzadzania Projektami:
— udostepni sale 418 wraz z wyposazeniem,
2) Punkty kontaktowe:
— Dyrektorzy / Kierownicy komorek organizacyjnych Urzgdu Miasta Szczecin,
3) State dyzury pozostatych instytucji:
— Kierownicy zespolonych stuzb, strazy i inspekcji funkcjonujacych na terenie miasta.

§ 5. 1. Proces przygotowania, organizacji oraz wdrozenie systemu na terenie miasta koordynuje
Sekretarz Miasta.

2. System uruchamia sig:

1) w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa — w celach szkoleniowych, kontrolnych lub
sprawdzajacych:

a)na polecenie organu tworzacego staly dyzur w podlegltych inadzorowanych jednostkach
organizacyjnych, spotkach miejskich, podmiotach ujetych w systemie,

b) na polecenie Wojewody Zachodniopomorskiego w catosci lub czesci systemu,

2)w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa — na polecenic Wojewody
Zachodniopomorskiego, w celu przekazania decyzji, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 niniejszego
zarzadzenia.

3. Polecenie uruchomienia statego dyzuru Prezydenta Miasta Szczecin przekazuje Wojewoda
Zachodniopomorski przez Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego w Szczecinie droga
telefoniczng, faksowsa, elektroniczng lub radiowa do punktu kontaktowego:catodobowo - Straz
Miejska Szczecin — dyzurny Strazy Miejskiej Szczecin.

4. Staly dyzur Prezydenta Miasta Szczecin przekazuje decyzje Wojewody Zachodniopomorskiego
o uruchomieniu punktow kontaktowych i stalego dyzuru do jednostek organizacyjnych wymienionych
w § 2 pkt 2 1 3, niniejszego zarzadzenia.

5. Wszystkie ogniwa systemu dziatajgce na terenie miasta zobowigzane sg do utrzymania w pelnej
gotowosci do pracy S$rodkow lacznosci oraz sprawnego powiadamiania kierowniczej kadry
i wyznaczonych pracownikoéw wchodzacych w sktad statego dyzuru.

6. Staty dyzur uruchomiony przez Prezydenta Miasta Szczecin staje si¢ zespolem zadaniowym
Gloéwnego Stanowiska Kierowania po uruchomieniu systemu kierowania obrong panstwa, o ktorych
mowa w odrgbnych przepisach.
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7. Obieg informacji w systemie stalego dyzuru Prezydenta Miasta Szczecin okreslono
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. 1. Zobowigzuje si¢ Dyrektora WZKiOL do zorganizowania oraz przygotowania systemu
wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Zobowiazuje si¢ dyrektorow wydziatow/kierownikow biur Urzedu Miasta Szczecin do:

1) wyznaczenia do sktadu statego dyzuru Prezydenta Miasta Szczecin pracownikéw w liczbie
wskazanej w § 4 ust. 2,

2) wyznaczenia pracownikow do punktow kontaktowych,
3) poinformowania niezwlocznie Dyrektora WZKiOL o kazdej zmianie personalne;.

3. Dyrektor WZKiOL po otrzymaniu danych wymienionych w § 6 ust. 2 opracuje liste
wyznaczajaca poszczegolne osoby do pehienia funkcji w statym dyzurze Prezydenta Miasta Szczecin
i punktach kontaktowych.

4. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych wchodzacych w sklad systemu do
przekazania danych teleadresowych dotyczacych punktow kontaktowych zgodnie z ustaleniami
Dyrektora WZKiOL oraz niezwlocznego przekazania danych w przypadku wprowadzenia zmian.

§ 7. Traca moc:

1) Zarzadzenie Nr 66/10 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 10 lutego 2010r.w sprawie ustalenia
podsystemu statych dyzuréw w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;

2) Zarzadzenie Nr Z 556/13 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 17 grudnia 2013 roku w sprawie
organizacji stalego dyzuru Prezydenta Miasta Szczecin na czas zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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OBIEG INFORMACJI W SYSTEMIE STALEGO DYZURU PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN Zatacznik do zarzadzenia Nr 207/21
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