ZARZADZENIE NR 171/15
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 30 kwietnia 2015 r.

w sprawie planu inwentaryzacji w 2015 r. w Urzedzie Miasta Szczecin

Na podstawie art. 4 ust. 5 w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, poz. 613, z 2014 r. poz. 768, poz. 1100, z 2015 r.
poz.4) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013 r. poz. 594, poz. 645, poz. 1318, z2014r. poz. 379,poz. 1072) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Ustalam nastgpujacy zakres 1sposoéb przeprowadzenia inwentaryzacji w roku
2015 w Urzedzie Miasta Szczecin:
1) w drodze spisu z natury:
a) papiery wartosciowe w postaci materialnej,
b) pozostate depozyty,
c) rzeczowe aktywa obrotowe znajdujace si¢ w magazynie Urzedu Miasta Szczecin,
2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:
a) $rodki pienigzne znajdujace si¢ w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach
lokat, w depozytach, itp.
b) naleznosci, wtym pozyczki (z wylaczeniem nalezno$ci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i od 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych),

c) sktadniki aktywow ($rodki trwale ipozostale $rodki trwate) powierzone innym
podmiotom do uzytkowania przez dysponentow majatku,

3) w drodze weryfikacji - porownania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:

a) srodki trwate 1pozostate srodki trwate administrowane bezposrednio przez: Wydziat
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska, Biuro Obstugi Urzedu, Wydzial
Gospodarki Nieruchomo$ciami, Wydziat Informatyki, Wydzial Spraw Spotecznych,
Wydziat Kultury, Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludno$ci, Wydziat
Oswiaty, Wydzial Sportu,

b) srodki trwate 1ipozostale $rodki trwate do ktérych dostgp jest utrudniony
administrowane bezposrednio przez Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska,

c¢) grunty i prawa zakwalifikowane do nieruchomosci, administrowane bezposrednio przez
Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami,

d) wartosci niematerialne 1iprawne administrowane bezposrednio przez: Wydziat
Informatyki, Biuro Rady Miasta, Wydziat Kultury i Biuro Komunikacji Spoleczne;j
1 Marketingowe;,

e) srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczgte) realizowane przez Wydzial Inwestycji
Miejskich, Wydziat Sportu, Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
Wydziat Spraw Spolecznych, Wydzial Informatyki, Wydziat Kultury, Wydziat O$wiaty,
Biuro Komunikacji Spotecznej 1 Marketingowe;j ,
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f) rzeczowe aktywa obrotowe znajdujace si¢ w magazynie dekoracji miasta isprzgtu
sportowo-turystycznego,

g) dlugoterminowe aktywa finansowe,

h) naleznosci sporne 1 watpliwe,

1) nalezno$ci 1 zobowiazania wobec 0s0b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
J) naleznosci 1 zobowiazania z tytutow publicznoprawnych,

k) pozostale naleznosci i zobowiazania,.

1) pozostate aktywa 1 pasywa.

§ 2. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Szczecin w 2015,
stanowiacy zalacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuj¢ dyrektorow wydzialéw, biur oraz kierownikéw biur Urzedu Miasta
Szczecin do zapewnienia harmonijnej pracy zespotow spisowych i udzielenie im niezbgdne;j
pomocy przy wykonywaniu powierzonych zadan.

§ 4. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni¢ Przewodniczacego
Statej Komisji Inwentaryzacyjnej Urz¢du Miasta Szczecin.

§ 5. Dyrektor Wydzialu Ksiggowosci odpowiada za wprowadzenie do ewidencji
ksiggowe] wynikéw inwentaryzacji oraz przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie ujgtym
w Zarzadzeniu Nr 41/15 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 11 lutego 2015 r. w sprawie zasad
prowadzenia rachunkowosci.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek

Id: SF850F41-3C5E-4470-9CE4-F3220FA0DS9C. Podpisany Strona 2



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 171/15

Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 30 kwietnia 2015 .

Harmonogram inwentaryzacji w Urzedzie Miasta Szczecin w 2015 r.

L . .

p Wyszczegdlnienie prac Wykonawca Stan na dzien Termm. Tel:mm .

rozpoczecia | zakonczenia

1. W drodze spisu z natury

2) papiery warto§ciowe w postaci Wydziat Ksiggowosci 31.12.2015 31.12.2015 31.12.2015
materialnej Zespot Spisowy nr 1 o ’ r. r.

l; pozostate depozyty \Ze}:lsdpzc})?islgisslggvzlwr?rscln 31.12.2015 . 3 1'12r..2015 31.12r..2015
rzeczowe aktywa obrotowe Biuro Obstugi Urzedu 03.12.2015 | 10.12.2015

¢) | znajdujace si¢ w magazynie 70506t Spisowy nr 2 30.11.2015 . . .
Urzedu Miasta Szczecin pot Spisowy ) )

2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda
srodki pieni¢zne znajdujace sig
w bankach, Wydziat . )

a) | na rachunkach biezacych, na Ksiggowosci 31.12.2015r. zgodnie zgodnie
rachunkach lokat, w depozytach, z ustawa z ustawa
itp.
naleznos$ci, w tym pozyczki (z
wylaczeniem naleznosci

b | spornych, publicznoprawnych, Wydziat 31102015 r zgodnie zgodnie

) | watpliwych, i od osob Ksiggowosci o ’ Z ustawa Z ustawg
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych)
sktadniki aktywow ($rodki trwate
i pozostate $rodki trwate) dvsponent odnie odnie

¢) | powierzone innym podmiotom YSP 31.12.2015 1. 78 78
do uzvikowania przez majatku Z ustawa z ustawa

y p
dysponentéw majatku

3. W drodze weryfikacji - poréwnania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza
srodki trwate i pozostale srodki
trwate administrowane
bezposrednio przez: Wydziat
Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Srodowiska, Biuro
Obstugi Urzgdu, Wydziat Wydziat Ksiggowosci . .

a) | Gospodarki Nieruchomos$ciami, przy udziale 31.12.2015 1. zgodnie zgodnie
Wydziat Informatyki, Wydziat dysponenta majatku z ustawa z ustawa
Spraw Spotecznych, Wydziat
Kultury, Wydziat Zarzadzania
Kryzysowego i Ochrony
Ludnosci, Wydziat Oswiaty,

Wydziat Sportu,
$rodki trwate i pozostale srodki Wydziat Ksiggowosci . .

b . . ; zgodnie zgodnie
trwate, do ktorych dostep jest przy udziale 31.12.2015 .

) utrudniony administrowane dysponenta majatku z ustawa z ustawa
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bezposrednio przez Wydziat
Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Srodowiska
grunty i prawa zakwalifikowane
do nieruchomosci, Wydziat Ksiggowosci . .
. , . ; zgodnie zgodnie
¢) | administrowane bezposrednio przy udziale 31.12.2015 . 2 ustaw 7 ustaw
przez Wydzial Gospodarki dysponenta majatku 4 4
Nieruchomosciami
warto$ci niematerialne i prawne
administrowane bezposrednio . . -
d | przez: Biuro Rady Miasta, Wydzial Ks1qgowosm zgodnie zgodnie
. . . przy udziale 31.12.2015 1.
) | Wydziat Informatyki, Wydziat dvsponenta maiatku z ustawa z ustawa
Kultury i Biuro Komunikacji ysP Ja
Spotecznej i Marketingowej
srodki trwate w budowie
(inwestycje rozpoczgte)
realizowane przez:
Wydziat Gospodarki Komunalne;j . . L
i Ochrony Srodowiska, Wydziat Wyd;i;ﬁi;i?zvosm
o) Info.rmgtykl, Wy<'121a1 Inwestycji Wydziahy/Biura 31122015 1. zgodnie zgodnie
Miejskich, Wydziat Spraw Z ustawa Z ustawa
. prowadzacego
Spolecznych, Wydziat Kultury, inwestvei
Wydziat O$wiaty, Biuro tyeie
Komunikacji Spotecznej
i Marketingowej, Wydziat
Sportu,
Z?(Zl?lwz: Eityvvifarggrztzovgfe Wydzial Ksiggowosci zgodnie zgodnie
f) | Zhadujace sie wmagazy przy udziale 31.12.2015 . g g
dekoracji miasta i sprzgtu dvsponenta maiatku Z ustawa z ustawa
sportowo-turystycznego ysP Ja
Wydziat Ksiggowosci
g | dlugoterminowe aktywa przy udziale zgodnie zgodnie
. ) 31.12.2015 .
) | finansowe pracownika Biura Z ustawa z ustawa
Prezydenta Miasta
h nalezno$ci sporne i watpliwe Wydma%’ . 31.12.2015 . zgodnie zgodnie
) Ksiggowosci Z ustawaq z ustawg
nalezno$ci i zobowiazania wobec . . .
1) | osob nieprowadzacych ksiag \.Nydz1a1’ . 31.12.2015 . zgodnie zgodnie
Ksiggowosci Z ustawa z ustawa
rachunkowych
.. | naleznosci i zobowiazania Wydziat zgodnie zgodnie
1) . . . . 31.12.2015 .
z tytutow publicznoprawnych Ksiggowosci 7 ustawa Z ustawg
k | pozostate naleznosci Wydziat zgodnie zgodnie
. . ) . . 31.12.2015 .
) | izobowiazania Ksiggowosci Z ustawa Z ustawa
. Wydziat zgodnie zgodnie
1) | pozostate aktywa i pasywa Ksiegowosci 31.12.2015 . 7 ustawa Z ustawa,
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