ZARZADZENIE NR 242/13
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 11 czerwca 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia w drodze spisu znatury inwentaryzacji zdawczo —
odbiorczej srodkow trwalych, do ktéorych dostep nie jest utrudniony (bez gruntéow
i praw), stanowiacych skladniki majatku Urzedu Miasta Szczecin.

Na podstawie art. 4 ust. 5 w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowiazuj¢ do przeprowadzenia w drodze spisu z natury inwentaryzacji zdawczo
— odbiorczej $rodkow trwatych, do ktérych dostgp nie jest utrudniony (bez gruntdéw i praw),
stanowiacych sktadniki majatku Urzedu Miasta Szczecin.

2. Inwentaryzacja winna odby¢ si¢ w terminie do 31 lipca 2013 r.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji o ktorej mowa w § 1 powotuje zespot spisowy
w nastgpujacym sktadzie:

Przewodniczacy:
1) Emilia Stolarz —Gtowny specjalista w Biurze Obstugi Urzedu,
Cztonkowie:
2) Karolina Sobanska — Glowny specjalista w Biurze Obstugi Urzedu,
3) Marta Kowalczyk — Podinspektor w Biurze Obstugi Urzedu,
Osoby uczestniczace w czynnosciach spisowych:

4) Teresa Okon — Inspektor w Biurze Obstugi Urzedu, osoba przyjmujaca odpowiedzialno$¢
materialng za ewidencj¢ majatku,

5) Urszula Zylowska — Specjalista w Biurze Obstugi Urzedu, osoba zdajaca
odpowiedzialno$¢ materialng za ewidencj¢ majatku.

§ 3. Zobowiazuje przewodniczacego zespotu spisowego do:

1) przeprowadzenia w drodze spisu z natury inwentaryzacji zdawczo — odbiorczej srodkow
trwalych, do ktorych dostep nie jest utrudniony (bez gruntow ipraw), stanowiacych
sktadniki majatku Urzedu Miasta Szczecin, w okre§lonym terminie i w wyznaczonym
miejscu,

2) terminowego (3 dni robocze po zakonczeniu spisu) przekazania Przewodniczacemu Statej
Komisji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin, pobranych arkuszy spisowych oraz
informacji i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu nieprawidtowos$ciach
w zakresie ewidencji 1 gospodarki sktadnikami majatku, zabezpieczenia ich przed
zniszczeniem lub zagarnigciem. Sprawozdanie winno spelnia¢ wymogi wynikajace
z Zarzadzenia Nr 380/12 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 14 sierpnia 2012 r. w sprawie
zasad prowadzenia rachunkowosci,

3) rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§ 4. Za przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiada Przewodniczacy Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin.
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§ 5. Za wprowadzenie do ewidencji ksiggowej wynikoOw inwentaryzacji odpowiada
Zastgpca Skarbnika Miasta.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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