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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdowienia

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina Miasto Szczecin — Biuro ds. Zaméwie Publicznych Urzedu Miasta Szczecin

PI. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
(pok. nr 397)

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA DOSTAWY

O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONI ZEJ KWOT OKRE SLONYCH W PRZEPISACH

WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

.Druk materiatéw poligraficznych i promocyjnych prz eznaczonych do promowania VI Forum

SPIS TRESCI :

Rozdziat |
Rozdziat Il
Rozdziat Il
Rozdziat IV
Rozdziat V

Rozdziat VI
Rozdziat VII
Rozdziat VIII

Rozdziat IX
Rozdziat X
Rozdziat XI
Rozdziat XlI
Rozdziat XIlII
Rozdziat XIV

Zalaczniki:

Samorzdowego pn. Midzynarodowe Forum Samoradowe 2010”

Forma oferty;

Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Oferty wspolne;

Jawnd¢ postpowania;

Wykluczenie wykonawcy z pogiowania. Warunki udzialu w pagtowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw. Wymagadokumenty;

Wykonawcy zagraniczni;

Termin wykonania zamowienia i gwarancja;

Wyjasnienia tréci siwz i jej modyfikacja oraz sposéb porozumievearse wykonawcow
Z zamawiajcym;

Spos6b obliczenia ceny oferty;

Sktadanie i otwarcie ofert;

Wybér oferty najkorzystniejszej;

Zawarcie umowy;

Pouczenie érodkach ochrony prawnej;

Opis przedmiotu zamowienia.

Zalgcznik nr 1 — oferta cenowa;

Zalacznik nr 1a — kalkulacja cenowa

Zatacznik nr 2 — cdwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

Zatacznik nr 3 — cswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w gpetvaniu;
Zatacznik nr 4 — wykaz prac podobnych;

Zatacznik nr 5 — wzor umowy.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Peamwdwid publicznych (t.j. Dz. U. z 2007r. nr 223,
poz. 1655 z pf. zm.), zwana dalej ustaw
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ROZDZIAL | Forma oferty |

1. Na ofert sktadaj si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakerdenty (w tym
oswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacjitagych warunkéw
zamowienia (siwz).
2. Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.
3. Oferta cenowa musi Bysporadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru star@me&go
zalgcznik nr 1 do siwz oraz na formularzu kalkulacji cenowejatacznik 1a.
4. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lu
recznie dtugopisem. Oferty nieczytelne zogtadrzucone.
5. Oferta musi by podpisana przez osoby upow@ne do skladania swiadczér woli w
imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musi dyolaczone do oferty w
oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodsé z oryginatem przez notariusza, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zafonych przez wykonawc
6. W przypadku, gdy wykonawca sktada kepiakiegg dokumentu, musi kiy ona
poswiadczona za zgodsé z oryginatem przez wykonawg¢wykonawca sktada wiasngozny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgo#liip, z zastrzeeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu,
pkt 2 Rozdziatu Il oraz pkt 5 Rozdziatu V ninieggsiwz.
7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upanwene g tacznie dwie lub wicej osob, kopie
dokumentéw musgby¢ potwierdzone za zgodidz oryginatem przez te osoby.
8. Jeeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez wykokgest sporzdzony w
jezyku obcym dokument taki naldg ztozy¢ wraz z ttumaczeniem nazyk polski. Dokumenty
sporadzone w ¢zyku obcym bez wymaganych ttumadzee kxda brane pod uwag
9. Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowanendtio, wszelkie miejsca, w
ktorych wykonawca naniost zmiany, madzc przez niego parafowane.
10.Wykonawca sktada tylko jedrofert.
11.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
12. Oferta musi obejmowacatas¢ zamdwienia, nie dopuszcza sktadania ofert egciowych.
13.Zamawiajcy przewiduje udzielanie zamoOwuiie uzupelniaggcych o wartéci nie
przekraczajcej 20% zamoOwienia podstawowego.
14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zZeniem oferty.
15.Zaleca s, aby wykonawca zamieit oferte w zewrgtrznej i wewrtrznej kopercie z tymze:
1) zewretrzna koperta powinna bByoznaczona w nagiujacy sposob:Gmina Miasto
Szczecin — Biuro ds. Zamoéwie Publicznych, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
pok. nr 397, przetarg nieograniczony, "oferta na Duk materiatébw poligraficznych i
promocyjnych przeznaczonych do promowania VI Forum Samorzdowego pn.
Mi edzynarodowe Forum Samoradowe 2010"oraz ,hie otwieraé przed
11.02.2010 r.”- bez nazwy i pieciki wykonawcy;

2) koperta wewastrzna powinna zawieteoferk i by¢ zaadresowana na wykonawtak aby
mozna byto odeskaoferte w przypadku jej wplyricia po terminie.

16.Jereli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, zamgyiaj
nie kgdzie ponosi zadnej odpowiedzialf@i za nieterminowe wplyRcie oferty.
Zamawiajcy nie lzdzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zienie oferty w
szczegolnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zbma do pokoju wskazanego w pkt 15
ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii Uydu Miasta.
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| ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty |

1.

2.

3.

Wykonawca meée wprowadzi zmiany oraz wycoi@ ztozom przez siebie ofegt przed

terminem skiadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktadeepiae éwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknite] kopercie zaadresowane] jak w rozdziale | pkt gkt 1)
z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca skfada piserofwiadczenie, 2 oferk swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian aslieoswiadczenie o zmianie paga
za soh konieczné¢ wymiany czy te przedigenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te zioy¢ .

Powyzsze dwiadczenie i ew. dokumenty naile zamidgci¢ w kopercie weweirznej
i zewrgtrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 15 ppkti 2) przy czym koperta
zewrgtrzna powinna miedopisek ,zmiany”.

Wykonawca nie mze wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Zamawiajicy niezwtocznie zwraca wykonawcy ofgrktéra zostata zlna po terminie.

| ROZDZIAL Ill Oferty wspdlne |

1.

2.

Wykonawcy sktadajcy ofert wspol ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowsic w ofercie wspdinej
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by ztozone w oryginale lub kopii pégwiadczonej
za zgodnd¢ z oryginatem przez notariusza

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamayo@n w toku posfpowania i do niego
zamawiajcy kieruje informacje, korespondeagcitp.

Oferta wspdlna, sktadana przez dwoch lubecej wykonawcow, powinna spehdia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspdlna powinna bysporadzona zgodnie z siwz;

2) sposoéb sktadania dokumentéw w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotycre wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z Wtavego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. dkikady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolrg we wkasnym imieniu.

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, awykprac podobnych,
oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w pgpetvaniu itp. skfada
petnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich wykoraw skladajcych ofert
wspolra,

c) kopie dokumentoéw dotyazych kadego z wykonawcow sktadgjych ofert wspolry
musz by¢ pcswiadczone za zgod&é z oryginalem przez oseblub osoby
upowanione do reprezentowania tych wykonawcéw (a nie pptnomocnika
konsorcjum).

5. Wspdlnicy spotki cywilnej g traktowani jak wykonawcy sktadggy ofere wspolm i maja do

nich zastosowanie zasady otome w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.
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6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy skladgy
oferte wspolmy beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:

1) zobowhzanie do realizacji wspdlnego przeggziccia gospodarczego obejmoggo
swoim zakresem realizaggprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegoélnych stron umowy,

3) czas obowjzywania umowy, ktory nie ni@ by¢ krotszy, nk okres obejmujcy realizacg
zamodwienia oraz czas trwania gwarancji jaka rekojmi.

| ROZDZIAE IV Jawno §¢ postepowania |

1. Zamawiajcy prowadzi protokot pogpowania.

2. Protokoét postpowania wraz z zatznikami jest jawny. Protokét i zgdzniki do protokotu
udostpnia s¢ ha wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejsfejty lub uniewanieniu
postpowania, z tynre oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipic przez wgid w miejscu
wyznaczonym przez zamawiapgo, przestanie kopii pogztfaksem lub drogelektronicza,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku

4. Bez zgody zamawiagego wnioskodawca w trakcie vgdu do protokotu lub zatznikow w
miejscu wyznaczonym przez zamaw@ggo nie mge samodzielnie kopiowaub utrwala
za pomog urzadzen lub srodkow technicznych shacych do utrwalania obrazu i@
ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zaiznikdw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegétna uwagi na ilé¢ zadanych do przestania
dokumentéw, zamawiagy informuje o tym wnioskodawc wskazuje sposéb, w jaki mag
by¢ one udosgpnione.

6. Jezeli udostpnianie protokotu lub zatznikéw kedzie st wigzalo z koniecznixia
poniesienia dodatkowych kosztow, amanych z wskazanym przez wnioskodawposobem
udostpniania lub konieczriwia przeksztatcenia protokotu lub zeknikdéw koszty te
pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia st informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgdi wykonawca, nie piniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegke nie mog one by udosgpniane.

8. W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydziel¢é z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuy ,nie
udostpniat. Informacje stanowi tajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. W.2003 r. nr 153, poz. 1503
Z p&niejszymi zmianami)”.

9. W sytuacji, gdy wykonawca zastézew ofercie informacje, ktére nie stanawajemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zanopidbdlicznych
lub odrbnych przepiséw, informacje tecdn podlegaty udogpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastaree dokumenty.
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ROZDZIAL V Wykluczenie wykonawcy z postepowania. Warunki udziatu w postepowaniu

oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tychwarunkow.
Wymagane dokumenty.

1.

2.

O udzielenie zamowienia magbieg& sic wykonawcy, ktorzy nie podlegaykluczeniu z
postpowania, w okolicznéciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. \M eeykazania
braku podstaw do wykluczenia z pgstwania o udzielenie zamdwienia wykonawcy anaj
obowizek ztary¢ nastpujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedlug wzoru stanowtego
zalacznik nr 2 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspdélnej wwwdadczenie sktada kdy z wykonawcow

sktadajcych ofert wspolm we wiasnym imieniu.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (jezeli odrbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru), w celu wykazania braku podstaw do wykdinga w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wcgeiej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skiadania ofert
a w stosunku do os6b fizycznyckwoadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
W przypadku sktadania oferty wspoélnej ww. dokumekiada kady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspoln.

Wykonawcy ubiegaicy sk 0 udzielenie zamdwienia musgpetnig warunki dotycace:

1) posiadania uprawnielo wykonywania okrgonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naklad@bowizek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i dwiadczenia, poprzez wykazanie:

a) wykonali naleycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywemminu sktadania
ofert, a jeeli okres prowadzenia dziataliw jest krotszy — w tym okresie minimum 1
dostaw podobrm do obgtych przedmiotem zamoOwienia. Za pgagodobr
zamawiajcy uzna: wykonanie druku materiatdw poligraficznych kwot taczm
minimum 15 000 zt brutto.

3) dysponowania odpowiednim potencjalemneznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w posgipowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztazonych przez wykonawe, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetniania warumké@lziatu w posipowaniu, o

ktérych mowa w pkt 2 ma obowdek ztay¢ nastpujace dwiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu w pesbwaniu, wedlug wzoru,
stanowacegozatacznik nr 3 do siwz,

W _przypadku skiladania oferty wspdlnej wwswiadczenie skiada petnomocnik w
imieniu wykonawcow skladagych oferé wspolm.

2) Wykaz wykonanych, dostaw(prac podobnych) w zakresie niedbhym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i éwiadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert, azgdi okres prowadzenia dziatalke jest krotszy —
w tym okresie, odpowiadgych swoim rodzajem i wartoia dostawom stanowtym
przedmiot zamowienia z podaniem ich wécipprzedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw
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wedtug wzoru, stanowtegozatgcznik nr 4 do siwz oraz dokumenty potwierdzeg, ze
dostaw te zostaty wykonane najeie,

W przypadku sktadania oferty wspolnej wykonawcyadiicy ofere wspolm sktadag
jeden wspdélny ww. wykaz.

4. Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddidach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowgzany jest udowoddi zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zamowienia, w szczegd@irioprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowhzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozygzhidnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamdéwienia.

5. W przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 4, pidedane przez wykonawdopie
dokumentéw dotyceych kadego z tych podmiotow musby¢ poswiadczone za zgodkod
z oryginatem przez te podmioty.

6. Ponadto wykonawcy mapolczy¢ do oferty nasfpujace dokumenty:

1) oferte cenowa zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;

w przypadku sktadania oferty wspdlnej ngletozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie petnomocnictwa;
tylko w sytuacjach ok&onych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w ypadku
sktadania oferty wspélnej (Rozdziat IIl pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedlug wzoru stanawego zacznik nr 1 do siwz wskazage czé¢
zamoOwienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy \wgkionawcom (jeeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

w przypadku sktadania oferty wspdlnej naletozy¢ jeden dokument

4) Kalkulacg cenow - zahcznik la,

w przypadku sktadania oferty wspdlnej naletozy¢ jeden dokument

7. Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktorzy w oldlenym terminie nie zipa oswiadczeé
lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktorzy nie zigyli
petnomocnictw, albo ktérzy zhyli wymagane przez zamawigego dwiadczenia i
dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawige bkdy lub ktorzy ziayli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zienia w wyznaczonym terminie, chyli@ mimo ich ziégenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo koniedagleby uniewanienie posgpowania.
Ztozone na wezwanie zamawiaggo @wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza
spetnianie przez wykonawcwarunkOow udzialu w pogbowaniu oraz spetnianie przez
oferowane dostawy wymafyakreslonych przez zamawiagego, nie pgniej niz w dniu, w
ktorym uptyrat termin sktadania ofert.

8. W przypadku zajczenia do oferty innych dokumentowznymagane przez zamawiaggo
(np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zaest aby stanowity one ogdbna czsc¢,
niezhczom z oferh w sposob trwaly. Dokumenty takie niegda podlegaly ocenie
przez zamawiagego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1. Jeeli wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis]
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Raaée V pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz
sktada dokument lub dokumenty, wystawione w krayuktorym ma siedzil lub miejsce
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zamieszkania, potwierdzae odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadiaci.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinny ¢y wystawione
nie wczeéniej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skfadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrigd wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dbkumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 zgmije st je
dokumentem zawierggym aswiadczenie zigone przed notariuszem, wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajuktérym wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosgjedpowiednio.

W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu zigonego przez wykonawcmajpcego
siedzilyy lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldej Polskiej, zamawiagy
moze zwrock sig do wiaciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkaniabypsob
kraju, wktérym wykonawca ma siedzibub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezkezdnychinformaciji dotycacych przedtaonego dokumentu.

\ ROZDZIAL VII Termin wykonania zaméwienia \

1. Termin wykonania zamowienia do 07.05.2010 rokiymv:

1) zaproszenia — wykonane i dostarczone z@staterminie do 7 dni od daty zawarcia
umowy;

2) Przewodnik po Forum, identyfikatory, mini flaghalepki na identyfikator, notes —
wykonane i dostarczone zostamterminie do 28 dni od daty zawarcia umowy;

3) materiaty pokonferencyjne - wykonane i dostanezpostaaw terminie do 4 tygodni od
daty zakaczenia Forum.

ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewana

sig¢ wykonawcow z zamawiagcym

1.

2.

3.

Zamawiajicy urzduje w nasfpujacych dniach (pracagych) od poniedziatku do gku w

godzinach od 7:30 do 15:30.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacgdeamawiagcy i wykonawca

przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.

Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanieg stka pomog faksu, przy przekazywaniu

nastpujacych dokumentow:

1) pytania i wyj&nienia dotyczce tréci siwz,

2) modyfikacje tréci siwz,

3) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otviefert, o ktérych mowa w art. 86
ustawy oraz odpowigdzamawiagcego,

4) wniosek o wyjdnienie i wyj&nienie tréci oferty,

5) wniosek o wyjénienie i wyj&nienia dotyczace Gwiadczé i dokumentow, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

6) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie2értist. 3 ustawy,

7) wniosek o udzielenie wy§aien dotyczcych elementow oferty magych wplyw na
wysoka¢ ceny oraz odpowiedwykonawcy,
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8) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisacbk oraz oczywistych omytek
rachunkowych,

9) informacje o poprawieniu innych omytek polegajch na niezgodrigi oferty ze
specyfikacgy istotnych warunkéw zamdwienia, niepowadgiyjch istotnych zmian w téei
oferty,

10)oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie innych omytek
polegajcych na niezgodrici oferty ze specyfikagjistotnych warunkéw zamoéwienia,
niepowodugcych istotnych zmian w téei oferty,

11)wniosek zamawiafego o wyraenie zgody na przedianie terminu zwazania oferd
oraz odpowied wykonawcy,

12)oswiadczenie wykonawcy o przedieniu terminu zwjzania ofer,

13)zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty,wykonawcach, ktérzy zostali
z postpowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych ofertysiady odrzucone,

14)zawiadomienie 0 uniewaieniu posgpowania,

15)informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawa@apodstawie art. 181 ustawy.

4. Jeeli zamawiajcy lub wykonawca przekazyjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

5. Korespondencja przestana za pomodaksu po godzinach udowania zostanie
zarejestrowana w ngginym dniu pracy zamawigego i uznana za wniesipiz dat tego
dnia.

6. Postpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie pgmiwania mgdzy zamawiagcym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

7. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pExwsstronie niniejszej siwz.
Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zw@ne z pogpowaniem byty kierowane
wytacznie na ten adres.

8. Zamawiajicy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcéw.

9. Osola uprawniom do bezpé&redniego kontaktowania ¢i z  wykonawcami jest
p. Magdalena Pietrzykowska tel. 91 42 45 101 w go800 — 14.00 fax 91 42 45 104
(czynny cad dokx).

10.Wykonawca mee zwroct sie do zamawiajcego o wyjdnienie tréci siwz. Zamawiajcy
udzieli wyjanien niezwiocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skiadania ofert, pod warunkieme wniosek o wyjgnienie tréci siwz wptynie do
zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

11.Jereli wniosek o wyjénienie tréci siwz wplynie po uptywie terminu skladania wnioslo
ktorym mowa w pkt 10, lub dolzie dotyczy udzielonych wyjénien, zamawiagcy maze
udzielic wyjasnien albo pozostawtiwniosek bez rozpoznania.

12.Przedhienie terminu sktadania ofert nie wplywa na biegnieu skladania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 10.

13.Tres¢ pytan wraz z wyjdnieniami zamawiacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat
siwz bez ujawnianiarodia zapytania oraz udephnia na stronie internetowe;.

14.W uzasadnionych przypadkach zamawegj maze przed uptywem terminu skladania ofert
zmienit tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokogamiarg zamawiagcy
przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktdnyrzekazano siwz, azeli siwz jest
udostpniana na stronie internetowej, zamieszazalze na tej stronie.
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15.Jeeli w wyniku zmiany tréci siwz nieprowadzcej do zmiany tr&i ogtoszenia o
zamoOwieniu jest niezioiny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
zamawiajcy przedida termin sktadania ofert i informuje o tym wykonamg ktorym
przekazano siwz, oraz zamieszcza informagja stronie internetowej, Zeli siwz
udostpniana jest na tej stronie.

ROZDZIAL 1X Sposob obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty powinna obejmotvawszelkie prace niezldne do realizacji przedmiotu
zamoOwienia, podatki, upusty, oraz wszelkie dodatkdwszty, w szczegodldo transport i
roztadunek.

2. Skiadajc ofere Wykonawca w kolumnie 5 ,cena jednostkowa bruttalkkilacji cenowej

(zahcznik 1a do siwz) winien podeacery jednostkow brutto dla poszczegdlnych rodzajow

ustug wyszczegodlnionych w tabeli. Koszt catkowitsutbo, naley obliczye mnazac ilos¢

sztuk- kolumna 4 przez cenpednostkowy brutto — kolumna 5, naginie naley zsumowa
wszystkie koszty catkowite brutto, a otrzymasung wpis& w rubryke ,koszt ogotem”.

Nastpnie przeni& do oferty cenowej (za¢znik nr 1 do siwz).

Rozliczenia porgdzy zamawiacym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN

Cena musi by wyrazona w ziotych polskich niezaleie od wchodzcych w jej skiad

elementéw. Tak obliczona cenedzie brana pod uwagrzez komisj przetargow w trakcie

wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Zastosowanie przez wykonawstawki podatku VAT od towarow i ustug niezgodnej z
obowizujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

6. Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktGrego niezma poprawé na podstawie art. 87 ust. 2
pkt. 2 Prawa zamowiepublicznych spowoduje odrzucenie oferty.

hw

ROZDZIAL X Skiadanie i otwarcie ofert \

1. Ofert nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta Szczecin, w Biurze ds. Zamdawiublicznych, pok.
nr 397, w terminie do dnia 11.02.2010 r., do g&d20.

2. Zatermin zigenia oferty uwaa sk termin jej dotarcia do zamawi@gego.

3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezetoa oferty.

4. Oferty kkda podlegé rejestracji przez zamawigiego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotagjokreslajaca doktadny termin przygcia oferty tzn. dat kalendarzow
oraz godzin i minut, w ktérej zostata przyja. Do czasu otwarcia ofert,eda one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalrio.

5. Otwarcie ofert odédzie s¢ w dn. 11.02.2010 r., o godz. 10.00 w tiizie Miasta Szczecin,
w Biurze ds. Zaméwige Publicznych, pok. nr 397.

6. Postpowanie 0 udzielenie zamoOwienia jest przeprowadzarzez komisj przetargow

powotary Zarzdzeniem Prezydenta Miasta Szczecin Nr 17/10 z 2Bistycznia 2010 r.

Postpowanie toczy si¢ bedzie z podziatem na ¢&: jawm i niejawn.

Zamawiajicy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwotaka zamierza przeznaczy

na sfinansowanie zamdwienia. Ngstie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i ogtosi

nazwe (firme) i adres (siedzi)) wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, az&aiformacije

dotyczice ceny oferty, terminu wykonania zamoOwienia, okrgsvarancji — zawartych w

ofercie.

© ~
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9. Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawi@yj przekae niezwtocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iasimiosek

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
2. Sposob przyznania punktow w kryterium cena:

cena najrisza
................... x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %
cena oferty ocenianej

3. Wykonawca pozostaje zwdany oferg przez okres 30 dni.

4. Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna giwraz z uptywem terminu skladania ofert.

5. W toku badania i oceny ofert zamawi@ maze zada® od wykonawcoéw wyjgnien
dotycacych trégci ztozonych ofert i dokumentow potwierdzaych spetnianie warunkow
udziatu w posipowaniu.

6. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywisimyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych raapk
niezwtocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty inne omyiki polegage na niezgodriai oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zamowienia, niepowadiig istotnych zmian w téei oferty
niezwtocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktdrego oferta zostata poprawiona.

8. Jezeli oferta zawier& bedzie raaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zamawiajcy zwroci s¢ do wykonawcy o udzielenie w oktenym terminie wyjanien
dotyczicych elementow oferty mgjych wptyw na wysok& ceny.

9. Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli zaistniey przestanki okrdone w art. 89 ustawy.

10.Oferty nie odrzucone zostarpoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami yaeart
okreslonymi w siwz.

11.Zamawiajcy wybierze ofer najkorzystniejsz na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w siwz.

12.Niezwitocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnmwiajcy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ziazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogtapazwe (firmeg), albo img i nazwisko, siedzib
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, kbafgre wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a take nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedzibib@a miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzyzglooferty wraz ze streszczeniem oceny i
poréwnania zieonych ofert zawieragym punktagi przyznam ofertom w kadym
kryterium oceny ofert isczm punktacg,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzuconedapc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamodwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94, po ktérego uptywie umowa sprawie
zamowienia publicznego me by zawarta.

10
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13.W przypadku wysipienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ugisthwy zamawiagy
uniewania posgpowanie.
14.0 uniewanieniu postpowania zamawiafy zawiadomi réwnoczaie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali s§ o udzielenie zamdéwienia, - w przypadku uniemiania postpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaienia postpowania po uptywie terminu sktadania
ofert
- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.
15.Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wgne, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAE XII Zawarcie umowy |

1. Umowa
1) Wykonawca ma obowzek zawrzé umowe wedtug wzoru, stanowtego zatcznik nr 5
do siwz.
2) Zawarta umowa dmizie jawna i hdzie podlegata udagtnianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw

\ ROZDZIAL Xl Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, ktorzy majlub mkli interes w uzyskaniu zamowienia oraz pahikib mog
ponies¢ szkod w wyniku naruszenia przez zamaw@@go przepiséw ustawy, przystuguj
srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI wgyaodwotanie i skarga.

2. Odwotanie przystuguje wytznie wobec czynrioi:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania vk&mrudziatu w posfpowaniu;
2) wykluczenia odwotuacego z posjpowania o udzielenie zamdwienia;
3) odrzucenia oferty odwolgego.

3. Odwotanie wnosi si do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisemtedaicznym weryfikowanym za pomac
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie oki@enym w art. 182 ustawy.

4. Odwotujacy przesyta kopi odwotania zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki spos6b, aby mogt on zapdzsig z jego trécia przed uptywem tego
terminu.

5. Na orzeczenie Krajowej lIzby Odwotawczej stronom zomaczestnikom pogpowania
odwotawczego przystuguje skarga cholis.

ROZDZIAL X1V Opis przedmiotu zaméwienia \

1. Przedmiotem zamoOwienia jest,Druk materiatéw poligraficznych i promocyjnych
przeznaczonych do promowania VI Forum Samorgdowego pn. Medzynarodowe Forum
Samorzdowe 2010” Kod PCV 22 90 00 00 — 9.

11
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2. Zakres zamodwienia obejmuje:

|. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest druk materiatdbw pofigeaych i promocyjnych przeznaczonych
do promowania VI Forum Samadowego pn. ,Mtdzynarodowe Forum Samadowe 20107,
ktére odledzie s w dniach: 8-9 kwietnia 2010 r. w Szczecinie.

Przedmiot zamdwienia obejmie:
1) wykonanie sktadu, ravietlen oraz druk niej wymienionych materiatow;
2) wykonanie wydrukéw prébnych zej wymienionych materialdw oraz przedstawienie ich
do pisemnej akceptacji Zamawiegmu;
3) zapakowanie materiatdbw w sposob cgkoay poniej;
4) dostarczenie materiatdbw oraz ich elektronicznejsjier postaci pliku PDF na doiku
CD-R Zamawiajcemu.

Przedmiot zamoOwienia wykonany zostanie zgodnie gjegtami dostarczonymi Wykonawcy
przez Zamawiagcego.

Specyfikacja zamowienia - sktad,smaetlenie i druk materiatow

1. Zaproszenia

Ogolne:

Format: A4 bigowane do A5
Zadruk: 4x4 cmyk, offset

llos¢ stron: 4

Papier: karton obustronnie kredowany biato-biatQ 85
Pakowanie: paczki po 50 szt.
Nakfad: 800 szt.

Imienne:

Format: A4 bigowane do A5
Zadruk: 4x4 z identyfikagjimienm
llos¢ stron: 4

Papier: kreda 300 g matowy
Pakowanie: paczki po 50 szt.
Naktad: 400 szt.

I I B A

OoOooOooon

2. ldentyfikator - wydruk

Format: 11x7 cm

Zadruk: 4x0, cmyk

llos¢ stron: 1

Papier: kreda 170 g

Pakowanie: paczki po 50 szt.
Naktad: 400 szt.

Wydruk — identyfikatory imienne

OoOoooood
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3. Mini flagi - nalepki na identyfikator — oznacue jczykowe: 5 rodzajow
Format: 3x1.5 cm

Zadruk: nalepka 4x0

Rycowane od dotu

Papier: kreda 170 g

Naktad: 1500 szt. (5 rodzajow po 300 szt.)

I I I O

4. Notes

Format: A5

Objetos¢: 50 kartek

Zadruk: 1x0 pantone

Papier: offset 80 g

Podkitadka — tektura, grubolmm
Klejone po krétszym boku gér
Pakowanie: paczki po 50 szt.
Nakfad: 300 szt.

N I I o

5. Przewodnik po Forum
0 Format: BS
Srodek:
[0 Zadruk: 1x1, czarno-biaty
O los¢ stron: 120
[0 Papier: kreda 130 g, matowy
Oktadka:
Papier: kreda 300 g
Zadruk: 4x4, cmyk
Pakowanie: paczki po 50 szt.
Wydawnictwo klejone
Laminat 1x0 btysk
Nakfad: 300 szt.

N I I B A

6. Materiaty pokonferencyjne
0 Format: BS
Srodek:
[0 Zadruk: 1x1, czarno-biaty
O llos¢ stron: 54
[0 Papier: kreda 130 g, matowy
Okfadka:
Papier: kreda 300 g
Zadruk: 4x4, cmyk
Pakowanie: paczki po 50 szt.
Wydawnictwo klejone
Laminat 1x0 btysk
Naktad: 300 szt.
Pakowanie: paczki po 50 szt.

OoOoooonod
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1. Wynagrodzenie i warunki ptatda.
1) Wykonawca otrzyma wynagrodzenie zgodnie z warunkaawiartymi w Umowie (zat. Nr
5 do siwz).
2) Nie przewiduje s« zaliczek i indeksacji cen na poczet wydatkow Wykway,
zwiazanych z realizagjprzedmiotu zamowienia.

Czlonkowie komisji przetargowej:

Dyrektor Komérki merytorycznej
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