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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdowienia

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina Miasto Szczecin — Miejska Jednostka Obstugi @&podarczej
PI. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
(pok. nr 336 W)
e-mail: sekretariat@mjog.szczecin.pl

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA DOSTAWY

O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONI ZEJ KWOT OKRE SLONYCH W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

,Dostawe kartonu, papieru oraz galanterii biurowej na 2016r.”

SPIS TRESCI :

Rozdziat | Forma oferty;

Rozdziat I Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdziat Il Oferty wspolne;

Rozdziat IV Jawnd¢ postpowania;

Rozdziat V Warunki udzialu w pogpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiidych
warunkéw. Wymagane dokumenty;

Rozdziat VI Wykonawcy zagraniczni;

Rozdziat VII Termin wykonania zamowienia, gwarancja,

Rozdziat VIII  Wyjasnienia tréci siwz i jej modyfikacja oraz spos6b porozumievearse wykonawcow

Z zamawiajcym;
Rozdziat IX Spos6b obliczenia ceny oferty;

Rozdziat X Sktadanie i otwarcie ofert;

Rozdziat XI Wyb6ér oferty najkorzystniejszej;
Rozdziat XII Zawarcie umowy;

Rozdziat XIll  Pouczenie érodkach ochrony prawnej;

Rozdziat XIV  Opis przedmiotu zamoéwienia.

Zataczniki:
Zakacznik nr 1 formularz oferty;
Zalacznik nr 1a formularz asortymentowo — cenowy dlagz | zamdéwienia;
Zakacznik nr 1b formularz asortymentowo — cenowy dlagz || zaméwienia;
Zatacznik nr 2 oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
Zatacznik nr 3 odwiadczenie o grupie kapitatowej;
Zalacznik nr 4 oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu;
Zatacznik nr 5 wzOr umowy.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Peanwid publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 zzpd
zm.), zwana dalej ustaw
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ROZDZIAL | Forma oferty

1.

w N

9.

Na ofert skladaj si¢: formularz oferty oraz wszystkie pozostale wymagatokumenty
(w tym oswiadczenia, zaftzniki itp.) zgodnie z rozdziatem V specyfikacjitagych
warunkow zamdwienia (siwz).

Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta musi by sporadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stary@egozafacznik
nr 1 do siwz.

Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze |u
recznie dtugopisem.

Oferta musi by podpisana przez osoby upowgone do sktadania swiadczé woli w
imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musi dylolaczone do oferty
w oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodsé z oryginalem przez notariusza, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zafonych przez wykonawc

W przypadku, gdy wykonawca sklada kepjakiegé dokumentu, musi Ky ona
poswiadczona za zgodsé z oryginatem przez wykonawg¢wykonawca sktada wiasngozny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgoéliha@ oryginatlem”), z zastrzeniem wyjtkow,
o ktérych mowa w niniejszej siwz.

Jezeli do reprezentowania wykonawcy upawene g tacznie dwie lub wicej osob, kopie
dokumentéw musgby¢ potwierdzone za zgodidz oryginatem przez te osoby.

Jezeli ktorys z wymaganych dokumentow skladanych przez wykokajst sporzdzony
w jezyku obcym dokument taki nadg ztozy¢ wraz z ttumaczeniem nagzyk polski.
Dokumenty sporgzone w ¢zyku obcym bez wymaganych ttumatzeie keda brane pod
uwagg.

Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowanendtio, wszelkie miejsca,
w ktérych wykonawca nanidst zmiany, mas®/¢ przez niego parafowane.

10. Wykonawca skfada tylko jedrofert.
11.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
12.Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert g&ciowych. Wykonawca mae ztazy¢ oferte na

jedna lub obie czsci zamowienia.

13.Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.
14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zZeniem oferty.
15.Zaleca s, aby wykonawca zamieit oferte w zewrgtrznej i wewrtrznej kopercie z tyme:

1) zewretrzna koperta powinna Byoznaczona w nagiujacy sposob:Gmina Miasto
Szczecin — Miejska Jednostka Obstugi Gospodarczdpl. Armii Krajowej 1, 70-456
Szczecin, pok. nr 336W przetarg nieograniczony, "oferta na Dostaw kartonu,
papieru oraz galanterii biurowej na 2016 r." oraz ,nie otwiera¢ przed 11.01.2016 r.
godz. 9:30”- bez nazwy i piecki wykonawcy;

2) koperta wewegtrzna powinna zawietaoferk i by¢ zaadresowana na wykonawtak aby
mozna byto odeskaoferte w przypadku jej wplyricia po terminie.

16.Jezeli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, zamgoyiaj

nie bxdzie ponosi zadnej odpowiedzialrigi za nieterminowe wptyRcie oferty.

17.Zamawiajcy nie kpdzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zigenie oferty

w szczegOlnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zbma do pokoju wskazanego
w pkt 15 ppkt 1, lecz wptynie do kancelarii Ydu Miasta Szczecin.

18.Zgodnie z art. 24 ust. 2a ustawy, Zamawiagry wykluczy z posgpowania o udzielenie

zamoOwienia wykonawe, ktoéry w okresie 3 lat przed wszcgciem posgpowania,



Nr sprawy MJOG-ZP.271.10.2015.EJ

w sposoOb zawiniony powznie naruszyt obowazki zawodowe, w szczegolsoi, gdy
wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub raacego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zamoOwienie, co zamawiapy bedzie w stanie wykazé za
pomoc dowolnych srodkow dowodowych. Zamawiapcy nie wykluczy z posgpowania
0 udzielenie zamowienia wykonawcy, ktory udowodnize podjat konkretne srodki
techniczne, organizacyjne i kadrowe, ktGre maj zapobiec zawinionemu i powznemu
naruszaniu obowhzkow zawodowych w przysziéci oraz naprawit szkody powstate w
wyniku naruszenia obowizkéw zawodowych lub zobowgzat sig do ich naprawienia.

\ ROZDZIAL 1l Zmiana, wycofanie i zwrot oferty \

1.

2.

3.

Wykonawca meée wprowadzi zmiany oraz wycoi@ ztozom przez siebie ofegt przed

terminem skiadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktadeepiae éwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknitej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale | pkt dikt 1
z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada piserofwiadczenie, 2 oferke swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian, aljeoswiadczenie o zmianie paga
za sola konieczné¢ wymiany czy te przediazenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te zigyc¢.

Powyssze @dwiadczenie i ew. dokumenty nale zamigci¢c w kopercie wewgtrznej
i zewretrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 15 ppki 2 przy czym koperta
zewrgtrzna powinna miedopisek ,zmiany”.

Wykonawca nie mze wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Zamawiajicy niezwtocznie zwraca wykonawcy ofgrktéra zostata zlna po terminie.

| ROZDZIAL Il Oferty wspéine |

1.

2.

Wykonawcy skiladacy ofert wspolny ustanawiaj pethomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowsic w ofercie wspdinej
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by ztozone w oryginale lub kopii pégwiadczonej
za zgodnd¢ z oryginatem przez notariusza

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamaxyagn w toku posgpowania i do niego
zamawiajcy kieruje informacje, korespondeagcitp.

Oferta wspolna, sktadana przez dwoch lubecej wykonawcow, powinna spehdia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspdlna powinna bysporadzona zgodnie z siwz;

2) sposoéb sktadania dokumentéw w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotycre wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z Wtavego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. dkikady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolrg we wkasnym imieniu.

b) dokumenty wspolne takie jak np.: formularz ofertwiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w pogpowaniu itp. sktada petnomocnik wykonawcow w imieni
wszystkich wykonawcow sktadgjych ofert wspolra,
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c) kopie dokumentéw dotyazych kadego z wykonawcow sktadgjych ofert wspolry
musz by¢ pcswiadczone za zgod®é z oryginalem przez oseblub osoby
upowanione do reprezentowania tych wykonawcow.

5. Wspdlnicy spotki cywilnej g traktowani jak wykonawcy sktadggy ofere wspolm i maja do
nich zastosowanie zasady otome w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy skladejy
oferte wspolmy beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:

1) zobowhzanie do realizacji wspodlnego przeggziccia gospodarczego obejmoggo
swoim zakresem realizagprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowjzywania umowy, ktory nie ni@ by¢ krotszy, nk okres obejmujcy realizacg
zamdwienia oraz czas trwania gwarancji jaka rekojmi.

| ROZDZIAE IV Jawno §¢ postepowania |

1. Zamawiajcy prowadzi protokot pogpowania.

2. Protokot postpowania wraz z zatznikami jest jawny. Zakzniki do protokotu udogpnia
sig na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszderty lub uniewanieniu
postpowania, z tynre oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipic przez wgid w miejscu
wyznaczonym przez zamawiapgo, przestanie kopii poaztfaksem lub drogelektronicza,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku

4. Bez zgody zamawiagego wnioskodawca w trakcie widu do protokotu lub zatznikow
W miejscu wyznaczonym przez zamaw@ggo nie mee samodzielnie kopiowa lub
utrwala& za pomoeg urzadzen lub srodkéw technicznych shacych do utrwalania obrazu
tresci ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zgliznikbw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest
z przyczyn technicznych utrudnione, w szczeg&dhaz uwagi na ilé¢ zadanych do
przestania dokumentéw, zamawi@j informuje o tym wnioskodawci wskazuje sposob,
w jaki mog by¢ one udosfpnione.

6. Jezeli udostpnianie protokotu lub zatznikbw kedzie st wiazalo z koniecznixia
poniesienia dodatkowych kosztow, amanych z wskazanym przez wnioskodawposobem
udostpniania lub konieczriwia przeksztatcenia protokotu lub zeknikdéw koszty te
pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia st informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencjezeli wykonawca, nie pé&niej niz w terminie
skladania ofert, zastrzegt, ze nie mog byé¢ one udosgpniane oraz wykazat, %
zastrzezone informacje stanowj tajemnice przedsibiorstwa. Wykonawca nie mage
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 dstistawy.

8. W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydziel¢é z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuh ,nie
udostpniat. Informacje stanowi tajemni przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. B.2003 r. nr 153, poz. 1503
z p&n. zm.)".

9. W sytuacji, gdy wykonawca zasteze w ofercie informacje, ktdre nie stanawajemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamopiddlicznych
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lub odebnych przepisdw, informacje tecdn podlegaly udosgpnieniu na takich samych

zasadach, jak pozostate niezastaree dokumenty.

ROZDZIAL V Warunki udziatu w post ¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen

spetniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty.

1. O udzielenie zamowienia mgaibieg& sie wykonawcy, ktérzy nie podlegawykluczeniu

Yy

z postpowania, w okoliczngciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. Wuce
wykazania braku podstaw do wykluczenia z ppstvania o udzielenie zamdwienia

wykonawcy maj obownzek ztay¢ nastpujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedlug wzoru stanowtego

zalacznik nr 2 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspoélnej wwwidadczenie sklada kdy z wykonawcow

skladajcych ofert wspdlr we wlasnym imieniu.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji

o dziatalncéci gospodarczej(jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do rejestru lub
ewidencji), w celu wykazania braku podstaw do wgkknia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcggej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania

ofert,

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokumekiada kady z wykonawcow

skladajcych ofert wspoln.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zgpusvania o udzielenie zamdwienia

wykonawcy maj obownzek take ztazyé:

Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowaw art. 24
ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informacg o tym, ze wykonawca nie nalg¢y do grupy

kapitatowej, wedtug wzoru stanowtegozatacznik nr 3 do siwz,

(Lista/informacja musi by¢ ztozona w oryginale lub kopii pgwiadczonej za zgodnéc

z oryginatem przez notariusza).

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokumsekiada kady z wykonawcodw

sktadajicych ofert wspolr.
3. Wykonawcy ubiegajcy sk 0 udzielenie zamowienia musgpetnig warunki dotyczce:

1) posiadania uprawniar do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnasci, jezeli

przepisy prawa naktadaja obowiagzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunamawiagcy nie dokonuje opisu

sposobu oceny spetniania warunku.
2) posiadania wiedzy i déwiadczenia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunamawiagcy nie dokonuje opisu

sposobu oceny spetniania warunku.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym az osobami zdolnymi do

wykonania zamoéwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warun&mawiagcy nie dokonuje opisu

sposobu oceny spetniania warunku.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warun&mawiagcy nie dokonuje opisu

sposobu oceny spetniania warunku.
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Ocena spetniania warunkéw udziatu w posipowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentdéw ztazonych przez wykonawe, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

4. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetniania warwmk@lzialu w posfpowaniu, o
ktorych mowa w pkt 3 ma obowdek ztary¢ nastpujace dwiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w pegbwaniu, wedlug wzoru,
stanowicegozatacznik nr 4 do siwz.
(Oswiadczenie musi by ztozone w oryginale lub kopii pdwiadczonej za zgodn&é
z oryginatem przez notariusza).
W przypadku skiadania oferty wspolnej wwiweadczenie sktada pethomocnik w imieniu
wykonawcow sktadarych ofert wspolr.

5. Wykonawca mege polegéd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia, zddaach finansowych lub ekonomicznych innych
podmiotow, niezalenie od charakteru prawnegoactacych go z nimi stosunkéw.
Wykonawca w takiej sytuacji zoboyzany jest udowodti zamawiagcemu, & bedzie
dysponowat tymi zasobami w trakcie realizacji zangha, w szczegolriai przedstawiajc
w tym celu pisemne zobowjzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozyciji
niezbednych zasobow na potrzeby wykonania zaméwienia. Podot, ktdry zobowigzat
sie¢ do udosgpnienia zasobow, odpowiada solidarnie z wykonawc za szko@
zamawiajacego powstad wskutek nieudosgpnienia tych zasobow, chybaze za
nieudoskpnienie zasobow nie ponosi winy.

(Zobowigzanie musi by ziozone w oryginale lub kopii pdwiadczonej za zgodnéé
z oryginatem przez notariusza).

6. W przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 5, pidadane przez wykonawdopie
dokumentéw dotyccych kadego z tych podmiotéw musby¢ paswiadczone za zgodhod
z oryginatem przez te podmioty.

7. W celu potwierdzeniaze oferowane dostawy odpowiaglapkreslonym wymaganiom,
wykonawcy maj dolaczy¢ do oferty nasfpujace dokumenty:

1) opis materiatébw réwnowaznych — jezeli wykonawca przewiduje ich zastosowanie
(w przypadku, o ktérym mowa w Rozdziale XIV pkt 8 $wz)

8. Inne dokumenty wymagane przez zamaygego:

1) formularz oferty zgodnie z Rozdzialem | pkt 3 siwz;
w przypadku sktadania oferty wspolnej ngletozy¢ jeden dokument

2) formularz asortymentowo-cenowy, wedtug wzoru stanoigcego zajcznik nr 1a lub
1b do siwz, w zalgnosci od tego, na ktdn czesé zamdwienia wykonawca sktada
oferte;
w przypadku skiadania oferty wspolnej naley ztozy¢ jeden dokument

3) odpowiednie petnomocnictwa;
tylko w sytuacjach ok&onych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w ypadku
sktadania oferty wspdlnej (Rozdziat 11l pkt 1 siwz)
(Ww. dokumenty musz byé ziozone w oryginale lub kopii pdwiadczonej za
zgodnaié z oryginatlem przez notariusza).

9. Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktorzy w okdlenym terminie nie zia oswiadcze lub
dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ordz 28 ust. 2d ustawy, lub ktérzy nie
ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ziyli wymagane przez zamawi@ego éwiadczenia
i dokumenty, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 oreiz 26 ust. 2d ustawy, zawiesag bkdy
lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia w wyznaczonym terminie, chyba
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ze mimo ich zigenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo ke bytoby
uniewanienie posipowania. Zigone na wezwanie zamawjaggo dwiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza spetnianie przez wykonawc warunkéw udziatu
W postpowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawynaga okreslonych przez
zamawiajcego, nie pgniej niz w dniu, w ktérym uptyat termin sktadania ofert.

10.W przypadku zajczenia do oferty innych dokumentowznivymagane przez zamawiaggo

(np. materiatow reklamowych i informacyjnych) zadest aby stanowity one odbna cz$¢,
niezhczom z ofery w sposéb trwaly. Dokumenty takie nieda podlegaly ocenie przez
zamawiajcego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1. Jeeli wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis]

Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Ralé V pkt 1 ppkt 2 niniejszej siwz
sktada dokument lub dokumenty, wystawione w krayuktorym ma siedzil lub miejsce
zamieszkania, potwierdzge odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadicci.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, powinnycbyystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w krajuktorym wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje gokumentow, o ktérych mowa w pkt 1 zgsije s¢

je dokumentem zawiergjym cwiadczenie, w ktorym okééa sk takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, zlone przed wikciwym organem gowym,
administracyjnym albo organem samgluz zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktdonyykonawca ma siedzidub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem. Pkt 2 stasgij@dpowiednio.

W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu zigonego przez wykonawcmajpcego
siedzilz lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplidej Polskiej, zamawiagy
moze zwrécié sie do wiaciwych organdw odpowiednio kraju miejsca zamiesikasoby lub
kraju, wktérym wykonawca ma siedziub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezlednychinformacji dotycacych przedtaonego dokumentu.

\ ROZDZIAL VII Termin wykonania zamdwienia, gwarancja

1.

2.

Termin wykonania zamoOwienia: zamoéwienie w obydwwsciach kdzie realizowane
od dnia podpisania umowy do wyczerpania waitaumowy, lecz nie p#niej niz do
31.12.2016 .

Wymagany przez zamawig@ego minimalny okres gwarancji 2 miesecy od dnia
dostawy czsciowej, na wszystkie dostarczone materiaty.

ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewana

sie wykonawcow z zamawiagcym

Zamawiajcy urzduje w nasfpujacych dniach (pracagych) od poniedziatku do gku
w godzinach od 7:30 do 15:30.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacgamawiagcy i wykonawca
przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.
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3. Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanie ga pomoeg:
1) faksu, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentow:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)
)
)

pytania wykonawcéw i wygmienia zamawiajcego dotyczce tréci siwz,
modyfikacje tréci siwz,

wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otviemfert, o ktérych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedamawiagcego,

wezwanie wykonawcy do wyjaienia tréci oferty i odpowied wykonawcy,
wezwanie wykonawcy do ztenia wyjdnien dotyczacych a&wiadczé i
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustaagpowied wykonawcy,
wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie2értist. 3 ustawy,

wezwanie do udzielenia wyjaien dotyczcych elementéw oferty magych wptyw
na wysokdé¢ ceny oraz odpowigdvykonawcy,

informacja o poprawieniu oferty na podstawie artu8t. 2 ustawy,

oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie innych
omytek na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.

wezwanie wykonawcy do wyfania zgody na przedianie terminu zwjzania
oferta oraz odpowied wykonawcy,

oswiadczenie wykonawcy o przedieniu terminu zwjzania ofer,

zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofexyodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,
zawiadomienie o0 uniewaieniu posgpowania,

informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawatavpodstawie art. 181, 184
i 185 ustawy.

2) e-maila, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentéw:

9)
h)
1)
J)

wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie2érist. 3 ustawy,
informacje z otwarcia ofert, o ktérych mowa w &8@. ustawy,

wezwanie wykonawcy do wyjaienia tréci oferty,

wezwanie wykonawcy do ztenia wyjdnien dotyczacych a&wiadczé i
dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

wezwanie do udzielenia wy§aien dotyczacych elementéw oferty mggych wptyw
na wysoke¢ ceny,

informacja o poprawieniu oferty na podstawie artu8t. 2 ustawy,

wezwanie wykonawcy do wytania zgody na przedianie terminu zwizania
oferta,

zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofezxyodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,
zawiadomienie 0 uniewaieniu posgpowania,

informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawatavpodstawie art. 181, 184
I 185 ustawy.

4. Jeeli zamawiagcy lub wykonawca przekazuww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem,z#a ze stron naadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekeania dokumentow faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, wykonawca otrzymat korespondenay
momencie jej przekazania przez zamaygego, niezalenie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawigy nie ponosi odpowiedzialdc za niesprawne dziatanie
urzadzenr wykonawcy.

5. Postpowanie odbywa giw jezyku polskim w zwazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie pgmiwania mgdzy zamawiagicym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.
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6. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pEgjwsstronie niniejszej siwz.
Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zg@ne z pogpowaniem byty kierowane
wytacznie na ten adres.

7. Zamawiajcy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.

8. Osoly uprawniom do bezpéredniego kontaktowania i z wykonawcami jest
p. Agata Kaminska tel. 91 4351160v godz. 7:30 — 15:30, faQ1 42 45 805czynny cai
dokx).

9. Wykonawca mee zwréct sie do zamawiajcego o wyjanienie tréci siwz. Zamawiajcy
udzieli wyjanien niezwiocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiemie wniosek o0 wyjgnienie tréci siwz wptynie do
zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.

10.Jereli wniosek o wyjénienie tréci siwz wptynie po uptywie terminu skladania wnioslo
ktorym mowa w pkt 9, lub duzie dotyczy udzielonych wyjénien, zamawiaicy mae
udzielic wyjasnien albo pozostawtiwniosek bez rozpoznania.

11.Przedhienie terminu skfadania ofert nie wplywa na biegnieu skladania wniosku, o
ktorym mowa w pkt 9.

12.Tres¢ pytan wraz z wyjdnieniami zamawiacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat
siwz bez ujawnianiarodta zapytania oraz ud@phnia na stronie internetowe;.

13.W uzasadnionych przypadkach zamawegj maze przed uptywem terminu skladania ofert
zmienit tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokogamiarg zamawiagcy
przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, kidnyrzekazano siwz, azeli siwz jest
udostpniana na stronie internetowej, zamieszgzalze na tej stronie.

14.Jeeli w wyniku zmiany tréci siwz nieprowadzcej do zmiany tr&i ogtoszenia o
zamoOwieniu jest niezioiny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
zamawiagcy przedida termin sktadania ofert i informuje o tym wykonamg ktorym
przekazano siwz, oraz zamieszcza informagja stronie internetowej, Zeli siwz
udostpniana jest na tej stronie.

\ ROZDZIAL 1X Sposob obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty powinna obejmowawszelkie koszty niezioine do realizacji przedmiotu
zamoOwienia w tym:
1) ewentualne upusty,
2) podatki
3) dodatkowe koszty, a w szczegdobp transport i roztadunek towaru loco magazyn

Miejskiej Jednostki Obstugi Gospodarczej w Szczecin

2. W formularzu asortymentowo-cenowym, stangwyim zahcznik nr la/lb do siwz,
wykonawca powinien podacere jednostkow brutto oraz wart@& brutto w zt. Wartéc¢
brutto naley obliczy¢ mnazac cerg jednostkowy brutto przez ilé¢ (kolumna nr 4). Nagpnie
naleey podsumowé wszystkie wartéci brutto i tak powstat kwote wpisa& w rubryce
~Wartos¢ brutto razem”. Kwaf z pozycji ,Razem warkg brutto” naley przenié¢ do
formularza oferty (zatcznik nr 1 do siwz). Oké&ona w ten sposob cena oferty st bedzie
wytacznie do poréwnania ztonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej. Rozenia za
realizacg zaméwienia bda prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe bruttevgkazane
rodzaje materiatbw podane przez wykonawev zahczniku nr la/lb do siwz
i faktyczne ilgci dostarczonych materiatow.



Nr sprawy MJOG-ZP.271.10.2015.EJ

Rozliczenia pongidzy zamawiajcym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by wyrazona w ziotych polskich niezaleie od wchodzcych w jej skiad
elementow. Tak obliczona cenedzie brana pod uwagrzez komisj przetargow w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego niezma poprawé na podstawie art. 87 ust. 2
pkt 2 Prawa zamowiepublicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Sktadanie i otwarcie ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibieMiejskiej Jednostki Obstugi Gospodarczej, w sekratze
(pok. nr 336W), w terminie do dnil.01.2016 r, do godz09:00.

Za termin ztaenia oferty uwaa sk termin jej dotarcia do zamawaggego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezelta oferty.

Oferty leda podlegé rejestracji przez zamawigjego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotagjokreslajaca doktadny termin przycia oferty tzn. dat kalendarzow
oraz godzin i minut, w ktOrej zostata przyja. Do czasu otwarcia ofert,eda one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalrid.

Otwarcie ofert odédzie s¢é w dniu 11.01.2016 r. o godz.09:30 w siedzibie Miejskiej
Jednostki Obstugi Gospodarczej, pok. nr 336G.

Postpowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzarzez komisj przetargow
powotara Zarzadzeniem Dyrektora Miejskiej Jednostki Obstugi Gatqozej.

Zamawiajicy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwojaka zamierza przeznacey
na sfinansowanie zamowienia. Ngstie zamawiajcy poda informacje, o ktérych mowa w
art. 86 ust. 4 ustawy.

Informacje, o ktdorych mowa w pkt 7 zamawi@ przekae niezwitocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iasimiosek

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

N

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
Sposbb przyznania punktéw w kryterium cena:

cena najrisza
................... x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %
cena oferty ocenianej

Wykonawca pozostaje zw#any oferg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwdzania ofer rozpoczyna giwraz z uptywem terminu skiadania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawi@y maze zada® od wykonawcow wyjgnien
dotyczicych tréci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzaych spetnianie warunkow
udziatu w posgpowaniu.

Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywisimyiki
rachunkowe (z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanychraogk), a
takze inne omyiki polegare na niezgodrigi oferty z siwz (niepowodage istotnych zmian
w tresci oferty), niezwitocznie zawiadamig o tym wykonawe, ktGrego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajicy odrzuci ofert, jezeli zaistniej przestanki okrdone w art. 89 ustawy.

10
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8. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnmwiajpcy zawiadomi wykonawcow,

ktorzy ztazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogtapazwe (firmeg), albo imk i nazwisko, siedzib
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, kgre wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a take nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedzibipba miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzyzglooferty wraz ze streszczeniem oceny i
poréwnania zteonych ofert zawieragym punktacj przyznam ofertom,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzuconedapc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamodwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94, po ktérego uptywie umowa sprawie
zamowienia publicznego me by zawarta.

9. W przypadku wysipienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 usistawy zamawiagy
uniewania posgpowanie.

10.0 uniewanieniu postpowania zamawiagy zawiadomi rownoczeie wszystkich
wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali s¢ o udzielenie zamoOwienia - w przypadku uniemiania postpowania
przed uptywem terminu skladania ofert,

2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaienia postpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

11.Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly lwgne, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hii, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAL XII Zawarcie umowy

1. Umowa
1) Wykonawca ma obowrek zawrzé umow; wedtug wzoru, stanowtegozatacznik nr 5
do siwz.
2) Zawarta umowa dmizie jawna i hdzie podlegata udagtnianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw

\ ROZDZIAL Xlll Pouczenie o srodkach ochrony prawnej \

1. Wykonawcom, ktérzy majlub mieli interes w uzyskaniu zamowienia oraz pénlub mog
ponies¢ szkod w wyniku naruszenia przez zamaw@@go przepisow ustawy, przystuguj
srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI usgaodwotanie i skarga.

2. Odwotanie przystuguje wytznie wobec czynrioi:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania vk&mrudziatu w posfpowaniu;
2) wykluczenia odwotucego z posjpowania o udzielenie zamdwienia;
3) odrzucenia oferty odwolgego.

3. Odwotanie wnosi si do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisemtealcznym weryfikowanym za pomac
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie oki@enym w art. 182 ustawy.

11
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4. Odwotujacy przesyta kopi odwotania zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapd@zsg z jego trécia przed uptywem tego
terminu.

5. Na orzeczenie Krajowej lIzby Odwotawczej stronom zoraczestnikom pogbowania
odwotawczego przystuguje skarga cols.

\ ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia \

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa kartonu, papieaz galanterii biurowej na 2016 r.
Kod CPV — 30199330-2.

2. Zakres zamodwienia obejmuje:

1) cze$¢ | — dostawa papieru i kartonu,
2) cze$¢ Il — dostawa galanterii biurowej
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia i warunkzamartymi w siwz.

3. Podane w zatznikach nr 1la i 1b do siwz do sa ilosciami maksymalnymi i magulec
zmniejszeniu w trakcie realizacji umowy. Z tegautytnie kzda przystugiwaty Wykonawcy
zadne roszczenia.

4. Dostawy czsciowe — sukcesywne, loco magazyn Miejskiej Jednd3bstugi Gospodarczej
w Szczecinie pl. Armii Krajowej 1 z roztadunkiemyughamiane telefaxem lub pogzt
elektronicza. Dostawa cgciowa nasipi w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia
uruchomienia danej partii dostawy. Dostawy mudmc¢ awizowane, a czas dostawy
uzgodniony telefonicznie z pracownikiem magazynu pw 91 42-45-305 w godzinach
urzedowania (poniedziatek - giek w godz. 7.30-15.30).

5. Wykonawca ma obowzek informowania Zamawigego o spodziewanych ajgdeniach
w dostawie oraz o przyczynie apienia.

6. Jezeli w siwz lub jej zadcznikach wysipuja jakiekolwiek nazwy wilasneasone jedynie
przyktadowe (za wyjkiem sytuacji, gdy materiat olly dostaws jest przeznaczony do
stosowania w produktach danej marki, np.przeznaczeniem do stosowania w dtugopisach
marki Parker i im rownowaycH’).

7. W sytuacji, o ktérej mowa w pkt 6, dopuszcza siateriaty rownowzne w stosunku do
przywotanych w siwz. Materiaty rownovmae, zgodnie ze swgjdefinicja, musa posiada
parametry, wigciwosci, normy oraz standardy jal@owe takie same lub lepsze, jak
produkty wskazane przykiadowo w siwz.

8. W przypadku, gdy wykonawca zaoferuje dostawateriatdbw rownowanych, zobowizany
jest zaznaczy¥ w zahczniku 1b produkt, odrdmie ktérego oferuje materiat rownowrey,

a take zahczy¢ do oferty opis materiatbw réwnowaych, o ktorym mowa
w rozdziale V pkt 7 ppkt 1 siwz.

9. Zaproponowany przez Wykonawcprodukt nie m@e powodowa utraty gwarancji

uzytkowanego sprgu (drukarki, kserokopiarki, faksu itd.).
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Czlonkowie komisji przetargowej:

Dyrektor
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