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Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina Miasto Szczecin — Biuro Promocji i Informaciji
PI. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin
(pok. nr 155)

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM W
TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA USLUGI

O WARTOSCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRE SLONYCH W
PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

,Obstuge PR przy wdrazaniu strategii marki oraz doradztwo PR”

SPIS TRESCI :

Rozdziat | Forma oferty;

Rozdziat I Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdziat Il Oferty wspdlne;

Rozdziat IV Jawng@¢ postpowania;

Rozdziat vV Wymagane dokumenty potwierdze¢ spetnianie warunkéw udziatu w pgsbwaniu, opis
warunkéw oraz spos6b oceny ich spetniania. Inneigh@nty wymagane w ofercie;

Rozdziat VI Wykonawcy zagraniczni;

Rozdziat VIl  Termin wykonania zaméwienia ;

Rozdziat VIII  Wyjasnienia trdci siwz i jej modyfikacja oraz sposéb porozumieveasi wykonawcow z
zamawiagcym;

Rozdziat IX Spos6b obliczenia ceny oferty;

Rozdziat X Sktadanie i otwarcie ofert;

Rozdziat XI Wybor oferty najkorzystniejszej;

Rozdziat XII Zawarcie umowy;

Rozdziat XIll  Pouczenie érodkach ochrony prawnej;

Rozdziat XIV  Opis przedmiotu zaméwienia.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — oferta cenowa;
Zatacznik nr 2 — cdwiadczenie;
Zalacznik nr 3 —wykaz prac podobnych;
Zatgcznik nr 4 — wzér umowy;

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Peangdwid publicznych (t.j. Dz. Uz 2007 r. nr 223,
poz. 1655), zwana dalej ustaw
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ROZDZIAL | Forma oferty |

1.

wn

10.
11.
12.

13

15.

Naoferte skiadaj si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakardenty (w tym
oswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacjitagych warunkow
zamoOwienia (siwz).

Wykonawcy spordza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi bysporadzona na formularzu oferty, wedtlug wzoru starx@ego
zalacznik nr 1 do siwz.

Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze Iu
recznie diugopisem. Oferty nieczytelne zogtadrzucone.

Oferta musi by podpisana przez osoby upow@ne do skladaniaswiadczeéd woli w
imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musidgofaczone do ofertyw
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodn& z oryginatem przez notariusza, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zakonych przez wykonawc

W przypadku, gdy wykonawca sktada kopjakiegé dokumentu, musi ky ona
poswiadczona za zgodié z oryginatem przez wykonaw¢wykonawca sktada wiasngozny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgoéliip z zastrzeeniem pkt 5 oraz Rozdziat Il
pkt 2 niniejszej siwz Jeeli do reprezentowania wykonawcy upanwesne g tacznie dwie
lub wigcej osob, kopie dokumentéw muasby¢ potwierdzone za zgodi® z oryginatlem
przez te osoby.

Jeeli ktorys z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykorngest sporzdzony w
jezyku obcym dokument taki nale ztozy¢ wraz z tlumaczeniem nagzyk polski
poswiadczonym przez wykonawc Dokumenty spormzone w ¢zyku obcym bez
wymaganych ttumaczenie kxda brane pod uwag

Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowanendtio, wszelkie miejsca, w
ktorych wykonawca naniost zmiany, madsc przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedmfert.

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi obejmowaatas¢ zamdwienia, nie dopuszcza sktadania ofert ggciowych.
Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zméne z przygotowaniem i zZteniem oferty.
14.

Zaleca si aby wykonawca zamieit oferte w zewrgtrznej i wewrtrznej kopercie z tynje:

1) zewrtrzna koperta powinna Byoznaczona w nagiujacy sposéb:Gmina Miasto
Szczecin — Biuro Promociji i Informacji, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin, pok.
nr 155, przetarg nieograniczony, "oferta na obstug PR przy wdrazaniu strategii
marki oraz doradztwo PR" oraz ,ie otwieraé¢ przed 15.02.2008, przed godz. 13.00”
- bez nazwy i piecgki wykonawcy;

2) koperta wewegtrzna powinna zawietaofert i by¢ zaadresowana na wykonawtak aby
maozna bylo odesiaofert w przypadku jej wptynicia po terminie.

Jeeli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposéb wskazany w pkt 14, zamgyiaj

nie Ilxdzie ponosi zadnej odpowiedzialfoi za nieterminowe wptyacie oferty.

Zamawiajacy nie bedzie ponosé odpowiedzialnGci za nieterminowe zidgenie oferty w

szczegoblnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zimna do pokoju wskazanego w pkt 14

ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii Urzdu Miasta.
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\ ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty \

1. Wykonawca mze wprowadzat zmiany oraz wycofa ztozona przez siebie ofegt przed
terminem skfadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca skladsemne éwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknjtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale | pktppkt 1) z
dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca skifada mise dwiadczenie, 4 oferg swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian &lileoswiadczenie o zmianie paga za
soly konieczné¢ wymiany czy te przediazenia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te ziy¢ .

Powyssze dwiadczenie i ew. dokumenty nalezamidgci¢c w kopercie wewetrznej i
zewrgtrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 14 pphtil2) przy czym koperta
zewrgtrzna powinna miedopisek ,zmiany”.
2. Wykonawca nie m@ wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu
sktadania ofert.
3. Oferty ztaone po terminie sktadania zamaw®@j zwraca wykonawcom bez otwierania, po
uptywie terminu do wniesienia protestu.

| ROZDZIAE Ill  Oferty wspolne |

1. Wykonawcy sktadagy ofert wspolm ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w
postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpetvaniu i zawarcia umowy.

2. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdéwsic w ofercie wspdlnej
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by ztozone w oryginale lub kopii pgwiadczonej za
zgodnai¢ z oryginatem przez notariusza.

3. Peinomocnik pozostaje w kontakcie z zamawian w toku posgpowania; zwraca sido
zamawiagcego z wszelkimi sprawami i do niego zamawggj kieruje informacje,
korespondengj itp..

4. Oferta wspdlna, skiadana przez dwoch lubeceji wykonawcdw, powinna speldia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspodlna powinna bgporadzona zgodnie z siwz;
2) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotyere wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z ¥éavego rejestru albo
z&wiadczenie o wpisie do ewidencji dziataded gospodarczej, — sklada iy z
wykonawcow sktadapych ofert wspolrg w imieniu swojej firmy;

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenovwarmonogramy itp. sklada
petnomocnik wykonawcéw w imieniu wszystkich wykoraw sktadajcych oferg
wspolm,

5. Wspodlnicy spétki cywilnejstraktowani jak wykonawcy sktadgly ofert wspoélra i maja do
nich zastosowanie zasady aitome w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygraniatgpowania) wykonawcy skiadajy
oferte wspllmy beda mieli obowhnzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:

1) zobowhzanie do realizacji wspoOlnego przegeziecia gospodarczego obejmoggo
swoim zakresem realizagprzedmiotu zamowienia,
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2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,
3) czas obowgzywania umowy, ktory nie nie by krotszy, nk okres obejmujcy realizacg
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji fakao rekojmi.

| ROZDZIAL IV Jawno §¢ posiepowania

N =

Zamawiajcy prowadzi protokot pogpowania.

Protokot posfpowania wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu takie jak
opinie biegtych, éwiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, @ndokumenty i
informacje skladane przez zamaw@ggo i wykonawcow udogtnia s¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieivaeniu posgpowania. Oferty §jawne od chwili
ich otwarcia.

Nie ujawnia s informacji stanowicych tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu przepiséow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgi wykonawca, nie piniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegk nie mog one by udostpniane.

W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydziele z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuh ,nie
udostpniat. Informacje stanowi tajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. ©.2003 r. nr 153, poz. 1503 z
p&zniejszymi zmianami)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastzeew ofercie informacje, ktére nie stan@wiajemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamopiglicznych
lub odrbnych przepisdw, informacje teedn podlegaly udogpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastoree dokumenty.

ROZDZIAL V Wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu w

postepowaniu, opis warunkéw oraz sposob oceny ich spe#mia. Inne
dokumenty wymagane w ofercie.

1. O udzielenie zamowienia mpgbieg& sic wykonawcy, ktorzy:

1) posiada uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalngci lub czynndci, jezeli
ustawy naktadajobowhzek posiadania takich uprawnje
2) posiadag niezledna wiedz i doswiadczenie oraz dyspornupotencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
3) znajdug sic w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaiaj wykonanie zamowienia,
4) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia,
5) spetniag nastpujacewarunki dodatkowe:
wykonali (a w przypadkgwiadczeé okresowych réwniewykonup) nalezycie w okresie
ostatnich trzech lat przed dniem wsgia posgpowania 0 udzielenie zamoOwienia
publicznego, a jeeli okres prowadzenia dziatalw jest krotszy — w tym okresie
minimum dwie prace podobne do obkjych przedmiotem zamowienia, z czego jedna
praca podobna musi obejmoiva
a) realizagj pracy podobnej polegalej na opracowaniu i wd#eniu strategii
komunikacji oraz strategii komunikacji weetrenej (1 case study), ktorejczna
wartas¢ wynosita minimum 100.000 ziotych,
a druga praca podobna ma dotyczy



Nr sprawy Bpil/2

b) realizacji pracy podobnej polegegj na opracowaniu strategii rozzywania

konfliktu spotecznego (zagdzanie sytuagj kryzysows, polegajgce w szczegOlnii
na analizie sytuacji faktycznej, propozycji rozman zmierzajcych do wyjcia z
konfliktu, oraz opracowania sposoby zapobiegan@opaym kryzysom (1 case study
z udziatem mieszkedw miasta o minimalnej liczbie mieszi@w 35 tys.,), ktorej
wartas¢ wynosita minimunb0.000 ziotych.

Minimum jedna z prac, o ktérych mowa w pkt 1 ppktlib a) i b) wykazanych przez
wykonawe powinna by wykonana dla podmiotu z sektora finanséw publicny
rozumieniu Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o fazah publicznych (Dz.U. z dnia 20
grudnia 2005 r.). Wszystkie prace podobne ibg wykonane dla jednego podmiotu
lub kazda z nich dla odbnego podmiotu.

2. Kazdy z wykonawcOw ma obowzek zitoy¢ nastpujace awiadczenia i dokumenty
potwierdzagce spetnienie warunkow udziatu w pgstwaniu:
1) Oswiadczenie wykonawcy wedtug wzoru, stanowtego zatgcznik nr 2 do niniejszej

3.

2)

3)

Siwz:

a) o spetnianiu warunkow olkdlenych w art. 22 ust. 1 pkt 1,2,3 ustawy,

W _przypadku sktadania oferty wspdlnej wwswiadczenie sktada petnomocnik w
imieniu wykonawcéw sktadagych oferé wspdln.

b) o spetnianiu warunkéw okilenych w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy,
W przypadku skiadania oferty wspélnej w.viwiadczenie sktada kdy z wykonawcéw

sktadajcych ofert wspdlna.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne za&wiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalcp, wystawione nie wczmiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu skiadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokumsekiada kady z wykonawcow
sktadajcych ofere wspéin.

Wykaz wykonanych ustug(prac podobnych) w okresie ostatnich trzech laeg@rdniem
wszczcia postpowania o udzielenie zamoOwienia, azgk okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, odpowiagtajch swoim rodzajem i waroia
ustugom stanowcym przedmiot zamoéwienia z podaniem ich wastoprzedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow wedtug wzoru, stangeegozatacznik nr 3 do niniejszej siwz
orazdokumenty potwierdzajace,ze ustugi te zostaly wykonane nakgcie,

W przypadku skiadania oferty wspolnej wykonawcgdsigcy ofert wspolry sktadaj
jeden wspdélny ww. wykaz.

Ponadto wykonawcy maglofaczy¢ do oferty nasipujace dokumenty:
1) ofert cenows zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;

W przypadku skiadania oferty wspoélnej naletozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie petnomocnictwa;

Tylko w sytuacjach oki&onych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub wymwadku
sktadania oferty wspdlnej (Rozdziat 11l pkt 1 siwz)

3) a&swiadczenie wedtug wzoru stanawego zacznik nr 1 do siwz wskazage czéc¢

zamoOwienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy \wgkbnawcom (jeeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);
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4.

W przypadku sktadania oferty wspolnej naietozy¢ jeden dokument
Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktorzy w okdlenym terminie nie zhy oswiadczeér lub
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustalup, ktérzy ztayli dokumenty, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawiexgg bkdy do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chybaze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlegazodeniu lub
konieczne bytoby uniewaienie posfpowania.
W przypadku zatzenia do oferty innych dokumentowznvymagane przez zamawiaggo
(np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zadest aby stanowity one odbna czs¢,
niezhczom z ofer w sposob trwaty. Dokumenty takie nieda podlegaty ocenie przez
Zamawiagcego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1.

Jeeli wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypds)
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w roaldziV pkt 2 ppkt 2) siwz skiada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktdryma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzae odpowiednioze:

-nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upzEdi,

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinnylwystawione nie wczaaiej niz 6 mies¢cy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorywgkonawca ma siedzgdub miejsce
zamieszkania, nie wydaje ¢sidokumentow o ktorych mowa w pkt 1 zgsije st je
dokumentem zawierggym aswiadczenie zigone przed notariuszem, wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, Wwriin wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosgj@dpowiednio.

\ ROZDZIAL VII Termin wykonania zamowienia \

1.

Termin wykonania zamdwienia — 12 migsi od dnia podpisania umowy.

ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposob porozumiewana

sig wykonawcow z zamawiagcym

1.

2.

3.

Zamawiajcy urzduje w nasipujacych dniach (pracagych) i godzinach:
1) poniedziatki-od godz. 9.00- 17.00
2) wtorki -piatki-od godz.7.30-15.30
Qswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagamawiagcy i wykonawca
przekazu pisemnie z zastrzeeniem pkt 3.
Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanieg ska pomog faksu, przy przekazywaniu
nastpujacych dokumentéw:
1) pytania i wyjdnienia dotyczce treci siwz,
2) modyfikacje tréci siwz,
3) wniosek o wyjénienie i wyj&nienie tréci oferty,
4) wniosek o wyjénienie i wyjgnienia dotyczace Ggwiadczé i dokumentdéw, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
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© ®

10.

11.

12.

13.

5) wezwanie kierowane do wykonawcOw na podstawtie2érust. 3 ustawy,

6) informacja o poprawieniu oczywistych omytek psach oraz omytek rachunkowych w
obliczeniu ceny,

7) ®wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie omytek
rachunkowych,

8) wniosek zamawiagego o0 wyraenie zgody na przedignie terminu zwjzania oferd
oraz odpowiedl wykonawcy,

9) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofed wykonawcach, ktérzy zostali z
postpowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych ofertystady odrzucone,

10) zawiadomienie o0 unievmieniu pos¢powania,

11) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonéw na podstawie art. 181 ustawy.

Jeeli zamawiajcy lub wykonawca przekazupswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje faksem, kala ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Korespondencja przestana za pognofaksu po godzinach wdowania zostanie

zarejestrowana w napmnym dniu pracy zamawigego i uznana za wniesipz dab tego

dnia.

Posgpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwazku, z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oswiadczenia itp. sktadane w trakcie pgmiwania mgdzy zamawigicym a wykonawcami

musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony nawpEej stronie niniejszej Ssiwz.

Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zwé@ne z pogpowaniem byly kierowane

wytacznie na ten adres.

Zamawiajcy nie zamierza zwotywiazebrania wykonawcow.

Osola uprawnio do bezpéredniego kontaktowania ¢siz wykonawcami jest pCelina

Skrobisz, p.o. rzecznika prasowego tel. (091) 42400 w godz. 7.30 — 15.30, fax (091)

4245 875 (czynny catdobe),

Wykonawca mie zwrOct sie do zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci siwz. Zamawiajcy

udzieli niezwtocznie wyjgnien, chybaze prgba o wyjdnienie tréci siwz wptynie do niego

na mniej nk 6 dni przed terminem sktadania ofert.

Tr&é¢ zapytaa wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekazuje wykonawcom, ktorym

przekazat siwz bez ujawnianieddta zapytania oraz udgphia na stronie internetowe;j.

W szczegollnie uzasadnionych przypadkach zammyianaze w kadym czasie przed

uptywem terminu do skladania ofert zmodyfikawaes¢ siwz. Dokonaa w ten sposob

modyfikacg przekazuje si niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekezaiwz

oraz zamieszcza na stronie internetowe;.

Zamawiajcy przediay termin skifadania ofert, eli w wyniku modyfikacji tréci siwz

niezlxdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian waxfe. O przediteniu terminu

sktadania ofert zamawigly niezwtocznie zawiadomi wszystkich wykonawcowprgm

przekazano siwz oraz undc ja na stronie internetowe;.
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ROZDZIAL IX Sposéb obliczenia ceny oferty

1.

Podstaw do okrdlenia ceny oferty jest zakres wszystkich prac nidmlgch do prawidtowej
realizacji przedmiotu zamowienia. Do ceny ofertylema doliczy¢ wszystkie czynniki
wplywajace na jej wysok& (tacznie z podatkiem VAT). Tak skalkulowana cena winna
obejmow& wszystkie ewentualne rabaty i upusty.

Wykonawca powinien skalkulowacerg za wykonanie cakei przedmiotu zamowienia a
nastpnie podziekk ja przez ilg¢ mieskcy, przez ktére ustugagbzie swiadczona. Tak
skalkulowana cena ryczaltowa za 1 mjesiwiadczonej ustugi, powinna naphie zostéa
wpisana do formularza oferty cenowej, staramego zadcznik nr 1 do niniejszej siwz.

Dokonujc oceny ziaonych ofert zamawiagy porowna ceg ryczattows za 1 miesic
swiadczonych przez wykonawaistug, skalkulowanwe wskazany powgj sposob.

Kazdy z wykonawcow mize zaproponowatylko jedry cere obejmujca catags¢ zamowienia i
nie maze jej zmienidé. Nie prowadzi si zadnych negocjacji w sprawie ceny.

Rozliczenia ngidzy zamawiajcym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi ky wyrazona w zlotych polskich niezaleie od wchodzcych w jej skilad

elementéw. Tak obliczona cenedaie brana pod uwagrzez komisj przetargow w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zastosowanie przez wykonawstawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej z
obowiazujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

Bfad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego niezma poprawd na podstawie art. 88 Prawa
zamowi& publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Sktadanie i otwarcie ofert |

w

Oferte nalezy ztozy¢ w Biurze Promociji i Informacji Urz edu Miasta Szczecin, Pl. Armii
Krajowej 1, 70-456 Szczecin, pok. nr 155, w termiei do dnia 15.02.2008 r. do godz.
12.30.

Za termin zteenia oferty uwaza sk termin jej wplynecia do zamawiagego.
Wykonaweca otrzyma pisemne potwierdzenigetaa oferty.

Oferty lkeda podlegé rejestracji przez zamawigjego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotacpkreslajaca doktadny termin przygia oferty tzn. datkalendarzow oraz
godzire i minut, w ktérej zostata przgja. Do czasu otwarcia ofert,eda one
przechowywane w spos6b gwarantyj ich nienaruszalr§o.

Otwarcie ofert odédzie s¢ w dn. 15.02.2008 r., o godz. 13.00 w Biurze Promocji i
Informaciji Urz edu Miasta Szczecin, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szecin, pok. nr 161.

Postpowanie o udzielenie zamoéwienia jest przeprowadzareez komisj przetargow
powotara Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin Nr 54/08 z dn&il stycznia 2008
roku.

Posgpowanie toczy sic bedzie z podzialem na ¢&: jawm i niejawr.

Zamawiajcy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwofaka zamierza przeznaczyna
sfinansowanie zamowienia. Ngghie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i ogtosi
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nazwe (firme) i adres (siedzi wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, azéakformacje
dotyczice ceny oferty, terminu wykonania zamodwienia, okrepvarancji i warunkow
ptatndci — zawartych w ofercie.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamaw@j przekae niezwilocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na isimiosek

ROZDZIAL X1 Wybér oferty najkorzystniejszej

10.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
Sposéb przyznania punktéw w kryterium cena:

cena najmisza

x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %
cena oferty ocenianej

Wykonawca pozostaje zyziany oferg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwizania oferq rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajcy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czykomawcy nie podlegaj
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zaviggacy odrzuci jego ofeet
Nastpnie zamawiajcy dokona oceny, czy oferty wykonawcow nie wyklutych z
postpowania nie podlegajpdrzuceniu.

W toku badania i oceny ofert zamaw@j maze zadac od wykonawcow wyijgnien
dotyczicych tréci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzaych spetnianie warunkow
udziatu w posgpowaniu.

Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omytkichunkowe
w obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadam@jo tym wszystkich wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.

Omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny zamawigj poprawi na zasadach okienych w art.
88 ustawy.

Jeeli oferta zawier& bedzie raaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zamawiagcy zwréci s¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w dlkarym
terminie wyja&nien dotyczcych elementéw oferty mggych wptyw na wysok& ceny.

Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli:
1) jest niezgodna z ustaw
2) jej tres¢ nie odpowiada teei siwz,

3) jej ztazenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniieprzepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

4) zawiera rzaco nisk cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata zlgona przez wykonawecwykluczonego z udziatu w pagtowaniu o udzielenie
zamowienia,
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6) zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, rikdh nie mana poprawdé na
podstawie art. 88, lub &y w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymaniavizaomienia nie zgodzit sina
poprawienie omyiki rachunkowej w obliczeniu ceny,

8) jest niewana na podstawie ogsnych przepisow.

11. Oferty nie odrzucone zostapoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami yocdeart
okreslonymi w siwz.

12. Zamawiajcy wybierze ofekt najkorzystniejsz na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w siwz.

13. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej tfezamawiajcy zawiadomi wykonawcow,

ktorzy ztazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, poslajnazwe (firme¢) i adres tego wykonawcy,
ktorego ofert wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, az¢éakazwy (firmy), siedziby i
adresy wykonawcéw, ktorzy zigli oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania
ztozonych ofert zawierapym punktag przyznam ofertom w kadym kryterium oceny
ofert i faczm punktacg,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzuconedanc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania, podag uzasadnienie faktyczne
| prawne

14. W przypadku wysgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ustistawy zamawiagy
uniewania posg¢powanie.
15. O uniewanieniu postpowania zamawiafy zawiadomi rownoczeie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali s 0 udzielenie zamdwienia, - w przypadku uniemiania posipowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
2) ziazyli oferty - w przypadku uniewaienia postpowania po uptywie terminu sktadania
ofert
- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

16. Zamawigjcy zwrdci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly lwgne, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele&lyii, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAL XII Zawarcie umowy |

1. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by spetnione w celu zawarcia umowy
1) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana zobpaviy jest skontaktowasie z
zamawiagcym w terminie 7 dni od daty przekazania zawiadomie wyborze oferty i
uzgodné termin podpisania umowy.
2) Wykonawca ma obowzek zawrzé umowe zgodnie ze wzorem umowy stan@eaym
zalacznik nr 4 do niniejszej siwz.
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2.

3) Zawarta umowadalzie jawna i bdzie podlegata udaginianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dagpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw

Termin i miejsce zawarcia umowy

Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamasjo, nie wczaniej niz w 8 dniu od daty

przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

\ ROZDZIAL Xlll Pouczenie o srodkach ochrony prawnej \

1.

hw

6.

Wykonawcom, ktoérych interes prawny w uzyskanamawienia doznat lub nie dozna
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawegjo przepisow ustawy, przystugéjedek
ochrony prawnej — protest.

Wobec czynn@i podigtych przez zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynngxi, do ktorej jest obowgzany na podstawie ustawy,
Wykonawca ma prawo wnié protest w terminach okflenych w ustawie.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylkogeavarciem umowy.

Zamawiajcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiomyzez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na pedstart. 181 ust. 6.

Protest powinien wskazywaoprotestowasn czynnag¢ lub zaniechanie zamawaggego, a
takze zawierd zadanie, zwgzle przytoczenie zarzutdw oraz okoliczoo faktycznych i
prawnych uzasadnigych wniesienie protestu.

Od rozstrzygricia protestu nie przystuguje odwotanie ani skarga.

\ ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia

1.
2.
3

Przedmiotem zamowienia jest obstuga PR przy xeahia strategii marki oraz doradztwo PR.
Kod CPV 74141600-5 - Ustugi public relations
Zakres zamoéwienia obejmuje realizacprzez wykonawe ustug Public Relations
polegajcych w szczegolngi na:
1) przygotowaniu i przedstawieniu do zatwierdzeojgacowania zawieragego procedury
wymiany informacji i danych oraz trybu raportowangalizacji dziata, w tym:
a) okrdlenie i przekazanie zamawiapmu listy kluczowych dziennikarzy i liderow
opinii publicznej
b) opracowaniu we wspoétpracy z przedstawicielanmaaiapcego kierunkow strategii
komunikacji z mediami,
c) opracowaniu zasad i harmonogramu kontaktow Zamgg
d) weryfikacji wyjciowych wersji materialtdow wykorzystywanych w komkecji i
promaociji,
e) opracowaniu wygiowych wersji materiatdow wykorzystywanych w komkecji w
tym:
(a) standardowych komunikatow
(b) katalogu Q and A

(c) tresci informacjizrodtowych

11
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2) Biezacej obstudze Zamawigjego w zakresie Public Relations obejgce] w
szczegolnéci:

a) prowadzenie w porozumieniu ze zamaudgin aktywnych i reaktywnych relacji z
dziennikarzami,

b) opracowywanie, weryfikagji aktualizacg przygotowanych przez wykonawown
ramach pkt 3 ppkt 1) materiatéw informacyjnych emocyjnych,

C) biezaca aktualizacg baz danych kluczowych dla Zleceniodawcy dzienmkar
i liderow opinii publicznej,

d) wsparcie Zamawiagego w posfpowaniu komunikacyjnym, w oparciu o
przedstawione przez Zamawieggo: monitoring medialny
i analiz materiatdw ukazuagych s¢ w mediach,

e) doradztwo w zakresie komunikacji wesmnej,

f) dystrybucg materiatdw informacyjnych i promocyjnych zamaw@ggo (w ramach
prowadzonych kontaktéw z mediami),

g) biezaca weryfikacg i aktualizacg materiatow komunikacyjnych w tym:
(a) standardowych komunikatow
(b) katalogu Q and A
(c) tresci informacjizrodtowych

h) doradztwo w zakresie strategii komunikacji dlaojektow ogolnopolskich i
migdzynarodowych realizowanych przez zamaggego (analiza, wdé@nie |
kontrola strategii komunikaciji)

i) koordynacg i przygotowanie planéw spotka z mediami ogolnopolskimi,
rekomendagj miejsc tych spotka oraz wsparcie przy ich obstudze. Ww. spotkania
powinny odbywa sig co najmniej raz na kwartat w Warszawie oraz dwey & roku
w Szczecinie.

4. W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia wykeca zobowizany kdzie do
bezpdrednich kontaktow z zamawigym w jego siedzibie nie rzadziegmaz na kwartat.

Czlonkowie komisji przetargowej:
1. Celina SrobiSz s
2. lwona Miller e

3. Weronika HOMIS oo v e e e e

»

Agnieszka Kosmala ...,

zatwierdzit w imieniu zamawiagego
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