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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Szczecin — Biuro ds. Zaméwien Publicznych Urzedu Miasta Szczecin

Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
(pok. nr 397)

ZAPRASZA DO ZtOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA DOSTAWY

O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONIZEJ KWOT OKRESLONYCH W PRZEPISACH WYDANYCH NA

PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

»Roczng prenumerate prasy krajowej i zagranicznej, czasopism oraz wydawnictw
promulgacyjnych i ich dostawe do Urzedu Miasta Szczecin w roku 2011”

SPIS TRESCI :
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Rozdziat IX
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Zataczniki:

Forma oferty;

Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Oferty wspdlne;

Jawnosc¢ postepowania;

Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow. Wymagane dokumenty;

Wykonawcy zagraniczni;

Termin wykonania zamowienia;

Wyjasnienia tresci siwz i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania sie wykonawcéw
z zamawiajacym;

Sposdb obliczenia ceny oferty;

Sktadanie i otwarcie ofert;

Wybér oferty najkorzystniejszej;

Zawarcie umowy;

Pouczenie o $srodkach ochrony prawnej;

Opis przedmiotu zamdwienia.

Zatacznik nr 1 — oferta cenowa;

Zatacznik nr 1a — kalkulacja cenowa cz. 1 - zestawienie prenumeraty prasy;

Zatacznik nr 1a - kalkulacja cenowa cz. 2 - zestawienie prenumeraty prasy zagranicznej;
Zatacznik nr 2 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

Zatacznik nr 3 — oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;
Zatacznik nr 4 — wzér umowy.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. nr 113, poz.
759), zwana dalej ustawa.
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ROZDZIAL | Forma oferty

10.
11.
12.

13.

14.
15.

16.

Na oferte sktadajg sie: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w

tym oswiadczenia, zatgczniki itp.) zgodnie z rozdziatem V specyfikacji istotnych warunkéw

zamowienia (siwz).

Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego

zatacznik nr 1 do siwz.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub

recznie dtugopisem.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w

imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi byé dotgczone do oferty w

oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza, o ile nie

wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez wykonawce.

W przypadku, gdy wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona

poswiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca sktada wtasnoreczny

podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgodnosc”), z zastrzezeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu,

pkt 2 Rozdziatu Il oraz pkt 5 Rozdziatu V niniejszej siwz.

Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sg tgcznie dwie lub wiecej osdb, kopie

dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.

Jezeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez wykonawce jest sporzadzony w

jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Dokumenty

sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie bedg brane pod uwage.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w

ktorych wykonawca nanidst zmiany, muszg byé przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta nie musi obejmowaé catosci zamdwienia. Wykonawca moze ztozyé oferte na jedna,

badz obie czesci zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamdéwien uzupetniajacych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zaleca sie, aby wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:

1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastepujacy sposéb: Gmina Miasto
Szczecin — Biuro ds. Zamdwien Publicznych, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin, pok.
nr 397, przetarg nieograniczony, "oferta na Roczng prenumerate prasy krajowe;j i
zagranicznej, czasopism oraz wydawnictw promulgacyjnych i ich dostawe do Urzedu
Miasta Szczecin w roku 2011" oraz , nie otwierac¢ przed 29.11.2010r. g. 10:00” - bez
nazwy i pieczagtki wykonawcy;

2) koperta wewnetrzna powinna zawieraé oferte i by¢ zaadresowana na wykonawce, tak
aby mozna byto odestaé oferte w przypadku jej wptyniecia po terminie.

Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposéb wskazany w pkt 15, zamawiajacy

nie bedzie ponosi¢ Zzadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wptyniecie oferty.

Zamawiajacy nie bedzie ponosi¢ odpowiedzialnosci za nieterminowe ztozenie oferty w
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szczegdlnosci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie ztozona do pokoju wskazanego w pkt 15
ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii Urzedu Miasta.

ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne os$wiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale | pkt 15 ppkt 1)
z dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne oswiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli oSwiadczenie o zmianie pocigga
za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te ztozy¢ .

Powyzsze oswiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamie$ci¢ w kopercie wewnetrznej
i zewnetrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 15 ppkt 1) i 2) przy czym koperta
zewnetrzna powinna miec dopisek ,,zmiany”.
2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu
sktadania ofert.
3. Zamawiajacy niezwtocznie zwraca wykonawcy oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

ROZDZIAL Il Oferty wspolne

1. Wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.

2. Petnomocnictwo, o ktédrym mowa w pkt 1 musi znajdowac sie w ofercie wspdlnej
wykonawcéw. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢€ z oryginatem przez notariusza.

3. Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajagcym w toku postepowania i do niego
zamawiajgcy kieruje informacje, korespondencje, itp..

4. Oferta wspodlna, sktadana przez dwéch lub wiecej wykonawcdw, powinna spetniaé
nastepujgce wymagania:

1) oferta wspdlna powinna byé sporzadzona zgodnie z siwz;
2) sposdb sktadania dokumentow w ofercie wspdlnej:

a) dokumenty, dotyczace wtasnej firmy, takie jak np.: odpis z witasciwego rejestru,
o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlng we wtasnym imieniu.

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz prac podobnych,
osSwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu itp. sktada
petnomocnik wykonawcéw w imieniu wszystkich wykonawcéw sktadajacych oferte
wspdlng,

c) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z wykonawcéw sktadajacych oferte
wspdlng muszg by¢ poswiadczone za zgodno$é z oryginatem przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania tych wykonawcdéw.
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5. Wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jak wykonawcy sktadajgcy oferte wspdlng i maja do
nich zastosowanie zasady okre$lone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) wykonawcy sktadajacy
oferte wspdélng beda mieli obowigzek przedstawié zamawiajgcemu umowe konsorcjum,
zawierajgca, co najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego
swoim zakresem realizacje przedmiotu zamodwienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamodwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

| ROZDZIAL IV Jawnosé postepowania

1. Zamawiajacy prowadzi protokét postepowania.

2. Protokdt postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny. Protokét i zataczniki do protokotu
udostepnia sie na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Ilub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

3. Udostepnienie protokotu lub zatgcznikdbw moze nastgpi¢ przez wglad w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajgcego, przestanie kopii pocztg, faksem lub drogg elektroniczng,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

4. Bez zgody zamawiajgcego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikéw w
miejscu wyznaczonym przez zamawiajgcego nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwalaé
za pomocy urzadzen lub srodkdédw technicznych stuzgcych do utrwalania obrazu tresci
ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokofu lub zatgcznikdw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ zgdanych do przestania
dokumentdow, zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposéb, w jaki moga
by¢ one udostepnione.

6. Jezeli udostepnianie protokotu lub zatgcznikéw bedzie sie wigzato z koniecznosciag
poniesienia dodatkowych kosztéw, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem
udostepniania lub koniecznoscig przeksztatcenia protokotu lub zatacznikéw koszty te
pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdiniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg one byé udostepniane.

8. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowigzek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczyé je klauzulg ,nie
udostepniad. Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503
z pdzniejszymi zmianami)”.

9. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdre nie stanowig tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamodwien publicznych
lub odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.
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ROZDZIAt V Warunki udziatlu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow. Wymagane dokumenty.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
postepowania, w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. W celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawcy majg
obowigzek ztozy¢ nastepujace dokumenty:

1)

2)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik
nr 2 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. o$wiadczenie sktada kazdy z wykonawcdw
sktadajacych oferte wspdlng we wtasnym imieniu.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru), w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert a w stosunku do osdb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy,

W _przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokument skiada kazdy z wykonawcédw
sktadajacych oferte wspdina.

2. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia muszg spetnia¢ warunki dotyczace:

1)

2)

3)

4)

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku;
posiadania wiedzy i doswiadczenia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku;

sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku;

Ocena spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentdéw ztozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPEENIA.

3. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o
ktérych mowa w pkt 2 ma obowigzek ztozyé nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, wedtug wzoru,

stanowigcego zatacznik nr 3 do siwz,
W przypadku skiadania oferty wspodlnej ww. oswiadczenie sktada pethomocnik w
imieniu wykonawcow sktadajgcych oferte wspadlna.
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Wykonawca moze polegaé¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkdw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

W przypadku podmiotdw, o ktérych mowa w pkt 4, przedktadane przez wykonawce kopie

dokumentdéw dotyczacych kazdego z tych podmiotéw muszg byé poswiadczone za zgodnosé

z oryginatem przez te podmioty.

Inne dokumenty wymagane przez zamawiajgcego:

1) oferta cenowa zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;

w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozyé jeden dokument

2) odpowiednie petnomocnictwa;
tylko w_sytuacjach okreslonych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w przypadku
sktadania oferty wspdlnej (Rozdziat Ill pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do siwz wskazujgce czesé
zamowienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

w przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozyé jeden dokument

4) wypetnione zestawienia prenumeraty prasy, zgodnie z tg czescig, na ktdrg sktadana jest
oferta, stanowigce zatacznik nr 1a (dla czesci 1) i 1b (dla czesci 2) do SIWZ.

Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozg o$wiadczen

lub dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie ztozyli

petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia i

dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe

petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Ztozone na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé

spetnianie przez wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez

oferowane dostawy wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, nie pdzniej niz w dniu, w

ktorym uptynat termin sktadania ofert.

W przypadku zatgczenia do oferty innych dokumentdéw niz wymagane przez zamawiajgcego

(np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zaleca sie aby stanowity one odrebng czesé,

nieztaczong z ofertg w sposdéb trwaty. Dokumenty takie nie bedg podlegaty ocenie

przez zamawiajgcego.

‘ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni

1.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz
sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci.



Nr sprawy BZP/203/10

2.

3.

Dokumenty, o  ktérych mowa w pkt 1, powinny by¢  wystawione
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentdow, o ktérych mowa w pkt 1 zastepuje sie je
dokumentem zawierajagcym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem
sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktédrym wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy
moze zwrdci¢ sie do wtasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

ROZDZIAL VII Termin wykonania zamoéwienia

1.

Termin wykonania zamdwienia: od 2.01.2011r. do 31.12.2011r.

ROZDZIAL VIII Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania sie

wykonawcow z zamawiajacym

1.

Zamawiajgcy urzeduje w nastepujgcych dniach (pracujacych) od poniedziatku do pigtku w

godzinach od 7:30 do 15:30.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazujg

pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocg faksu, przy przekazywaniu

nastepujgcych dokumentéw:

1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci siwz,

2) modyfikacje tresci siwz,

3) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otwarcia ofert, o ktérych mowa w art. 86
ustawy oraz odpowiedZ zamawiajgcego,

4) whniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,

5) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczgce oswiadczert i dokumentéw, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

6) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

7) wniosek o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na
wysokos¢ ceny oraz odpowiedz wykonawcy,

8) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich oraz oczywistych omytek
rachunkowych,

9) informacje o poprawieniu innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujgcych istotnych zmian w tresci
oferty,
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10.

11.

12.

13.

14.

10) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie innych omytek
polegajacych na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,

11) wniosek zamawiajgcego o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg
oraz odpowiedz wykonawcy,

12) oswiadczenie wykonawcy o przedtuzeniu terminu zwigzania ofertg,

13) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, ktérzy zostali
z postepowania wykluczeni i wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

14) zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania,
15) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcéw na podstawie art. 181 ustawy.
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg ww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Dowdd transmisji danych oznacza, ze wykonawca otrzymat korespondencje
faksem w momencie jej przekazania przez zamawiajgcego, niezaleznie od ewentualnego
potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
niesprawne dziatanie faksu wykonawcy.

Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

os$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy zamawiajgcym a wykonawcami

muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej siwz. Zamawiajacy

wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postepowaniem byty kierowane wytacznie na ten

adres.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami jest

p. Marek Chrzanowski tel. 91/42-45-440 w godz. 9:00-14:00, faks 91/42-45-104 (czynny cata

dobe).

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajgcy

udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu

sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie do
zamawiajgcego nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci siwz wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, o

ktorym mowa w pkt 9, lub bedzie dotyczyé udzielonych wyjasnienr, zamawiajgcy moze

udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o

ktorym mowa w pkt 9.

Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat

siwz bez ujawniania zrdédta zapytania oraz udostepnia na stronie internetowej.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmienié¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia. Dokonang zmiane zamawiajacy

przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktdrym przekazano siwz, a jezeli siwz jest
udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie.

Jezeli w wyniku zmiany tresci siwz nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu

jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajgcy przedtuza
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termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano siwz, oraz
zamieszcza informacje na stronie internetowej, jezeli siwz udostepniana jest na tej stronie.

ROZDZIAL IX Sposob obliczenia ceny oferty

Podstawg do okreslenia ceny oferty jest zakres prac niezbednych do realizacji przedmiotu
zamoéwienia (dostarczenie do siedziby Zamawiajacego tytutdw i wydawnictw
promulgacyjnych na rok 2011).

Do ceny oferty nalezy doliczyé wszystkie czynniki wptywajace na jej wysokos¢ (tacznie z
podatkiem VAT). Tak skalkulowana cena winna obejmowac wszystkie ewentualne rabaty i
upusty, a nastepnie zosta¢ przeniesiona z zatgcznika nr 1a i/lub 1b (kalkulacja cenowa —
zestawienie) do wtasciwego pola zatgcznika nr 1 (oferta cenowa).

W kalkulacji cenowej (zatacznik nr 1ai/lub 1b) nalezy podaé cene jednostkowgq brutto w PLN
(rubryka nr 4). Wartos¢ brutto w PLN (rubryka nr 5) nalezy liczyé mnozac zamawiang ilos¢
egzemplarzy danego tytutu przez cene jednostkowg brutto. Nastepnie nalezy podsumowa¢é
wszystkie wartosci brutto i tak powstatg kwote nalezy wpisa¢ w rubryce ,razem wartos¢ w
czesci”. Pozycja ,razem wartos¢ w czesci” bedzie podlegaé ocenie. Kwote z pozycji ,,razem
wartos¢ w czesci” nalezy przenies¢ do oferty cenowej (zatacznik nr 1 do SIWZ).

Rozliczenia pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowg w
trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Bfad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawié na podstawie art. 87 ust. 2
pkt. 2 Prawa zamodwien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Sktadanie i otwarcie ofert

w

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta Szczecin, w Biurze ds. Zamdwien Publicznych, pok. nr
397, w terminie do dnia 29.11.2010r., do godz. 9:30.

Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do zamawiajacego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty.

Oferty beda podlegaé rejestracji przez zamawiajagcego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacjg okreslajgcg doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowg
oraz godzine i minute, w ktoérej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one
przechowywane w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

Otwarcie  ofert odbedzie sie w dn. 29.11.2010 r., o godz. 10:00
w Urzedzie Miasta Szczecin, w Biurze ds. Zamdwien Publicznych, pok. nr 397.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest przeprowadzane przez komisje przetargowa
powotang Zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Szczecin Nr 542/10 z dnia 2.11.2010 r.
Postepowanie toczy¢ sie bedzie z podziatem na cze$é: jawnga i niejawna.

Zamawiajgcy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia. Nastepnie zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i ogtosi
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nazwe (firme) i adres (siedzibe) wykonawcy, ktérego oferta jest otwierana, a takie
informacje dotyczace ceny oferty i terminu wykonania zaméwienia — zawartych w ofercie.
Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawiajgcy przekaze niezwtocznie wykonawcom,
ktdrzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1.
2.

B

10.

11.

12.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
Sposéb przyznania punktéw w kryterium cena:

cena najnizsza
x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %

cena oferty ocenianej

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcdw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkow

udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omytki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty ze

specyfikacjg istotnych warunkéw zamodwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci

oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia,

zamawiajgcy zwrdci sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien

dotyczacych elementdéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli zaistniejg przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert

okreslonymi w siwz.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert

okreslonych w siwz.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadomi wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz
uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem
oceny i poréwnania ztozonych ofert zawierajagcym punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,
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3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94, po ktérego uptywie umowa w sprawie
zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.
13. W przypadku wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajacy
uniewaznia postepowanie.
14. 0 uniewaznieniu postepowania zamawiajgcy zawiadomi rdéwnoczesnie wszystkich
wykonawcéw, ktdrzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zamdwienia, - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania
ofert
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
15. Zamawiajacy zwrdci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prébki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

‘ ROZDZIAL XIlI Zawarcie umowy

1. Umowa.
1) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe wedtug wzoru, stanowigcego zatacznik nr 7
do siwz.
2) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy),

‘ ROZDZIAL XIll Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, ktorzy majg lub mieli interes w uzyskaniu zamdwienia oraz poniesli lub moga
ponie$é¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy, przystugujg
Srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy: odwotanie i skarga.

2. Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za
pomocga waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie okreslonym w art. 182 ustawy.

4. Odwotujgcy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznad sie z jego trescig przed uptywem
tego terminu.

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

11
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ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest ,Roczna prenumerate prasy krajowej i zagranicznej,
czasopism oraz wydawnictw promulgacyjnych i ich dostawe do Urzedu Miasta Szczecin w
roku 2011”. Kod CPV 79.98.00.00-7.

2. Przedmiot zaméwienia:

1) Tytuty i ilosci zamawianej prasy krajowej i zagranicznej, czasopism oraz wydawnictw
promulgacyjnych zawarte sa w kalkulacji cenowej (zat. Nr 1ai 1b).

2) Miejscem dostawy prasy jest Urzad Miasta Szczecin, pl. Armii Krajowej 1, 70-456
Szczecin, Biuro Obstugi Interesantéw - kancelaria gtéwna (pok. Nr 42, prawe skrzydto),w
dni pracy urzedu do godz. 6.30.

3) Dostawa prasy odbywa sie na koszt i ryzyko Wykonawcy.

4) Wykonawca zapewnia ciggtos¢ prenumeraty i terminowe dostawy biezacych Tytuftéw od
wydawcow.

5) Dostarczone przez Wykonawce Tytuly, ktére nie s3 objete niniejsza umowsg,
Zamawiajgcy traktuje jako dostawy Tytutéw bezptatnych, tzw. gratiséw.

6) W przypadku, gdy dostarczone Tytufy sg zabrudzone, zamokniete lub w inny
sposéb uszkodzone Wykonawca zobowigzany jest, na kazde zgdanie Zamawiajgcego, do
ich natychmiastowej wymiany na egzemplarze wolne od wad.

7) Terminem dostawy jest termin przekazania Tytutéw Zamawiajgcemu.

8) Wykonawca ma obowigzek informowania Zamawiajgcego o spodziewanych
opdznieniach w dostawie oraz o przyczynie opdznienia.

9) Dostawa niepetna lub niezgodna z SIWZ traktowana jest jako pozostawanie przez
Wykonawce w zwtoce.

3. Zatoienia szczegotowe:

1) Podane w opisie przedmiotu SIWZ ilosci sg maksymalne. Zamawiajgcy moze zmniejszyé
liczbe Tytutdw i egzemplarzy prasy krajowej i zagranicznej, czasopism i wydawnictw
promulgacyjnych zamdwionych na 2011 r. Warto$¢ ograniczenia nie moze przekroczyé
20% ilosci zamawianych Tytutow. Wykonawcy z tego tytutu nie bedg przystugiwaty zadne
roszczenia.

2) Dopuszcza sie sktadanie ofert czeSciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub
dwie grupy. Oferta musi obejmowac wszystkie pozycje wskazane w danej grupie.

3) Wynagrodzenie bedzie ptatne w miesiecznych ratach, na podstawie faktur, do ktérych
zatacznikiem bedzie wykaz dostarczonych w danym miesigcu poszczegdlnych numeréw
zamoOwionych Tytutdw, w terminie 14 dni od daty ich doreczenia do Urzedu.

4) Korncowe rozliczenie za otrzymane w roku 2011 Tytufy nastgpi w ostatniej racie, po
przekazaniu Zamawiajgcemu ostatnich wydan zamdwionych Tytufédw z 2011r.

5) Termin dostawy wynosi:

a) dla dziennikdw - w dniu ich wydania, z wyjgtkiem wydan weekendowych
(Swigtecznych), ktére podlegaja dostawie, w najblizszy dziern roboczy po ich
wydaniu,

b) dla tygodnikéw - do 4 dni, liczac od konca kazdego tygodnia wydania kolejnego
numeru tygodnika,
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c) dla dwutygodnikéw - do 1 tygodnia, liczac od korica kazdego okresu
dwutygodniowego wydania kolejnego numeru dwutygodnika,

d) dla miesiecznikéw - do 2 tygodni liczac od korica kazdego miesigca wydania
kolejnego numeru miesiecznika ,

e) dla dwumiesiecznikéow - do 3 tygodni liczac od korca kazdego okresu
dwumiesiecznego wydania kolejnego numeru dwumiesiecznika,
f) dla kwartalnikow - do 4 tygodni liczagc od korica kazdego kwartatu wydania

kolejnego numeru kwartalnika,

g) dla pétrocznikéw - do 4 tygodni liczac od daty ich wydania,

h) dla czasopism publikowanych nieregularnie - do 4 tygodni liczac od daty ich wydania,
przy czym Wykonawca ma obowigzek natychmiastowego informowania
Zamawiajgcego o fakcie publikacji takiego czasopisma,

i) dla dziennikéw zagranicznych - do 3 dni od daty wydania.

6) Zamawiajgcy, w razie wystgpienia zwtoki, moze wyznaczy¢ Wykonawcy dodatkowy
termin dostawy zgodnie z umowg, stanowigcg Zat. nr 4 do niniejszej SIWZ.

7) Zamawiajgcy ma prawo ztozenia do Wykonawcy reklamacji na pismie, w terminie 7 dni
od daty dostawy, w razie niezgodnosci w dostarczeniu zamodwionych Tytufow.

8) Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego rozpatrzenia reklamacji. Odmowa
uznania reklamacji powinna nastgpi¢ w terminie 3 dni od daty jej ztozenia. Odmowa
uznania reklamacji wymaga uzasadnienia. Brak odpowiedzi na reklamacje w terminie
okreslonym wyz. stanowi jej uznanie.

4. Wskazéwki do wypetnienia formularza cenowego:

1) Wykonawca wypetnia formularz kalkulacji cenowej, zgodnie z przedstawiong tabelg ( zat.
nr 1a i/lub* 1 b). W kalkulacji cenowej (Zat. nr 1a i/lub* 1 b) nalezy podac cene
jednostkowg brutto w PLN (rubr. 4) . Wartos¢ brutto w PLN (rubr. 5) nalezy obliczy¢
mnozgc zamawiang ilos¢ egz. danego tytutu przez cene jednostkowa brutto. Nastepnie
nalezy podsumowaé wszystkie wartosci brutto i tak powstatg kwote nalezy wpisa¢ w
rubryce razem wartos¢ w grupie. Pozycja razem wartos¢ w grupie bedzie podlegac
ocenie. Kwote z poz. razem wartos¢ w grupie nalezy przenie$é do oferty cenowej (zat. Nr
1).

2) Wykonawca zobowigzany jest do podania w formularzu oferty (zat. Nr 1): wartosci ceny
brutto (w tym podatku VAT wg obowigzujacej stawki).

3) Komisja przetargowa dokona szczegdtowej analizy kazdej z nie odrzuconych ofert, przy
zastosowaniu kryterium: cena - 100%.
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