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ROZDZIAL I Forma oferty |

1. Naoferte sktadaja si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia (Siwz).

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowiacego

zalacznik nr 1 do siwz.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
r¢cznie dtugopisem. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w
imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile
nie wynika ono z innych dokumentéw zalaczonych przez wykonawcg.

6. W przypadku, gdy wykonawca sktada kopi¢ jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem przez wykonawce (wykonawca na kazdej zapisane;j
stronie kserokopii sktada wlasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem “za zgodnos¢™). Jezeli
do reprezentowania wykonawcy upowaznione sa tacznie dwie lub wigcej osoéb, kopie
dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez te osoby.

7. Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykonawce jest sporzadzony w
jezyku obcym dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez
wymaganych ttumaczen nie beda brane pod uwagg.

8. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w
ktérych wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

9. Wykonawca sktada tylko jedna ofertg. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowoduja jej
odrzucenie.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11.Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgSciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
jedna, kilka lub wszystkie czg$ci zamodwienia. Oferta czeSciowa musi obejmowacé wszystkie
pozycje w czgsci, na ktora wykonawca sktada swoja oferte.

12.Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty.

14.Zaleca sig, aby wykonawca zamiescil ofert¢ w zewngtrznej 1 wewngtrznej kopercie z tym, ze:

1) zewngtrzna koperta powinna by¢ zaadresowana na zamawiajacego, zawiera¢ oznaczenie:
"oferta na dostawe drukow na potrzeby Urzedu Miasta Szczecin' oraz ‘nie otwieraé
przed 21 maja 2007r"- bez nazwy i pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewnetrzna powinna zawierac ofertg i by¢ zaadresowana na wykonawce, tak aby
mozna bylo odesta¢ oferte w przypadku jej wptynigcia po terminie.

w N

‘ ROZDZIAL 1II Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozona przez siebie ofertg przed
terminem skladania ofert.



1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze ofertg swa
wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale 1 pkt 14 ppkt 1) z
dopiskiem “wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okre$lajac zakres i1 rodzaj tych zmian a jesli oSwiadczenie o zmianie pociaga za
soba konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te ztozy¢ .

Powyzsze oswiadczenie 1 ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w kopercie wewngtrznej i
zewngtrznej, oznaczonych jak w rozdziale I pkt 14 ppkt 1) i 2) przy czym koperta
zewngtrzna powinna mie¢ dopisek “zmiany”.

. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uplywie terminu

skladania ofert.
Oferty ztozone po terminie sktadania zamawiajacy zwraca wykonawcom bez otwierania, po
uptywie terminu do wniesienia protestu.

ROZDZIAL III Oferty wspolne

1.

2.

Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.
Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowaé si¢ w ofercie wspolnej
wykonawcow.
Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku post¢gpowania; zwraca si¢ do
zamawiajacego z wszelkimi sprawami 1 do niego zamawiajacy kieruje informacije,
korespondencjg, itp..

Oferta wspodlna, skladana przez dwoéch lub wigcej wykonawcoéw, powinna spetniac
nastgpujace wymagania:

1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z siwz;

2) sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspdlne;j:

a) dokumenty, dotyczace wlasnej firmy, takie jak np.: odpis z whasciwego rejestru albo
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej— sklada kazdy z
wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna w imieniu swojej firmy; jezeli jednak
podmiot wystepujacy wspdlnie (spotka cywilna) na podstawie odrgbnych przepisow,
dla celow podatkowych lub zwiazanych z ubezpieczeniami jest traktowany jako
jeden podmiot (jedna jednostka organizacyjna) — dokumenty te powinien ztozy¢
niezaleznie ten podmiot.

b) dokumenty wspolne takie jak np.: oferta cenowa, harmonogramy itp. sktada
pelnomocnik wykonawcoéw w imieniu wszystkich wykonawcow sktadajacych oferte
wspolna,

Wspolnicy spotki cywilnej sa traktowani jak wykonawcy sktadajacy oferte wspolna i maja do
nich zastosowanie zasady okre§lone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) wykonawcy sktadajacy
ofert¢ wspolna beda mieli obowiazek przedstawi¢ zamawiajacemu umoweg konsorcjum,
zawierajaca, co najmniej:

1) zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego

swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,
2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,



3) czas obowiazywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacjg
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

‘ ROZDZIAL 1V Jawnos$¢ postegpowania

=

Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.

2. Protokot postepowania wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu takie jak
opinie bieglych, o$wiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i
informacje skladane przez zamawiajacego 1 wykonawcoéw udostgpnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania. Oferty sa jawne od chwili
ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpniane.

4. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowiace tajemnic¢ jego przedsigbiorstwa 1 oznaczy¢ je klauzula “nie
udostepniaé. Informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z
pOzniejszymi zmianami)”.

5. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktdre nie stanowia tajemnicy

przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisOw ustawy Prawo zaméwien publicznych

lub odrgbnych przepisow, informacje te bgda podlegaty udostgpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAY. V Wymagane dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w
postepowaniu, opis warunkow oraz sposob oceny ich speliania. Inne
dokumenty wymagane w ofercie.

1. Kazdy z wykonawcow ma obowiazek ztozy¢ nastgpujace dokumenty potwierdzajace
spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu:

1) Oswiadczenie wykonawcy, o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ustawy,
wedtug wzoru, stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszej siwz.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. oéwiadczenie sktada petlnomocnik w
imieniu wykonawcéw sktadajacych oferte wspdlna.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci), wystawione nie wczesniej niz 6 miesigey przed
uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspélnej] ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.

2. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztoza o$wiadczen i
dokumentdéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych
mowa w pkt 1 lub ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupeknienia w
okreslonym terminie, chyba Ze mimo ich uzupehlienia konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.



3.

Niespetlnienie warunkéw, o ktérych mowa w pkt 1 badz nie dolaczenie do oferty
dokumentow 1 os$wiadczen potwierdzajacych ich spetnienie spowoduje wykluczenie
wykonawcy z postgpowania.

4. Ponadto wykonawcy maja dotaczy¢ do oferty nastgpujace dokumenty:

5.

1) ofertg cenowa zgodnie z Rozdziatem I pkt 3 siwz;
W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument
2) pelnomocnictwo o ktérym mowa w Rozdziale III pkt 1 siwz ;
Tylko w przypadku sktadania oferty wspdlnej
Oferty, ktore nie bgda zawieraty dokumentow, o ktérych mowa w pkt 4 zostana odrzucone na
podstawie art. 89 ust 1 pkt 2) ustawy.

ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni

1.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w rozdziale V pkt 1 ppkt 2) siwz sktada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

-nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci,

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow o ktérych mowa w pkt 1 zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

ROZDZIAL VII Termin wykonania zamowienia

1.
2.

Termin wykonania zamoéwienia — od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2008r.
Termin realizacji poszczegdlnych dostaw czgsciowych nie dtuzszy niz 7 dni kalendarzowych
od dnia zlozenia przez zamawiajacego zlecenia faksem lub e-mailem.

ROZDZIAL VIII Wyjas$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania

si¢ wykonawcow z zamawiajacym

1.

2.

3.

Zamawiajacy urz¢duje w nastepujacych dniach (pracujacych) i godzinach:

W poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-piatek 7:30-15:30.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawca
przekazuja pisemnig z zastrzezeniem pkt 3.

Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu, przy przekazywaniu
nastgpujacych dokumentow:

1) pytania i wyjasnienia dotyczace treSci siwz,

2) modyfikacje tresci siwz,

3) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,



©

10.

11.

12.

13.

4) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczace oswiadczen i dokumentow, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

5) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

6) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich oraz omylek rachunkowych w
obliczeniu ceny,

7) os$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie omylek
rachunkowych,

8) wniosek zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta
oraz odpowiedz wykonawcy,

9) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcachzyktstali z
postgpowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

10) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Korespondencja przestana za pomoca faksu po godzinach urzedowania zostanie

zarejestrowana w nastgpnym dniu pracy zamawiajacego i uznana za wniesiong z data tego

dnia.

Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania migdzy zamawiajacym a wykonawcami

musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stroniejsp@jiesiwz.

Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwiazane z postgpowaniem byly kierowane

wylacznie na ten adres.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania wykonawcow.

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest p. Stawomir

Wigcek tel. (0-91) 42 45 307 w godz w poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-piatek 7:30-15:30,

fax (0-91) 423 23 34 (czynny cala dobg),

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajacy

udzieli niezwlocznie wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci siwz wptynie do niego

na mniej niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym

przekazat siwz bez ujawniania Zrédla zapytania oraz udostgpnia na stronie internetowe;.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed

uptywem terminu do sktadania ofert zmodyfikowac tre$§¢ siwz. Dokonana w ten sposob

modyfikacje przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano siwz

oraz zamieszcza na stronie internetowe;.

Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci siwz

niezbgdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu

sktadania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich wykonawcow, ktoérym

przekazano siwz oraz umiesci ja na stronie internetowe;.



ROZDZIAL IX Sposob obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty powinna obejmowacé wszelkie prace niezbedne do realizacji przedmiotu
zamowienia w tym:
1) ewentualne upusty,
2) podatki

3) dodatkowe koszty tj. transport i roztadunek towaru loco magazyn Urzedu Miasta
Szczecin.

2. Wykonawca powinien poda¢ ceng jednostkowa brutto oraz wartos¢ brutto w zt. Wartos¢
brutto nalezy obliczy¢ mnozac ceng jednostkowa brutto przez ilo$¢ sztuk. Nastgpnie nalezy
podsumowacé wszystkie wartosci brutto 1 tak powstala kwotg wpisa¢ w rubryce ,,razem
warto$¢ brutto”.

3. Kazda cz¢$¢ zamodwienia bedzie podlegata ocenie oddzielnie w pozycji razem warto$¢ brutto.
4. Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementow. Tak obliczona cena bgdzie brana pod uwagg przez komisjg¢ przetargowa w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

6. Zastosowanie przez wykonawce stawki podatku VAT od towarow i ustug niezgodnej z
obowiazujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

7. Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktorego nie mozna poprawic¢ na podstawie art. 88 Prawa
zamoOwien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skladanie i otwarcie ofert

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w sekretariacie Wydziatu Obslugi Urzedu pok.336 S III pigtro od
ul. Odrowaza w terminie do dnia 21 maja 2007r., do godz.12:00.

2. Zatermin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.

3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty. Wszelkie oferty wniesione po
terminie zostana zwrdocone wykonawcom bez otwierania po uplywie terminu przewidzianego
na wniesienie protestu.

4. Oferty beda podlega¢ rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjgta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okres$lajaca doktadny termin przyj¢cia oferty tzn. datg kalendarzowa oraz
godzing 1 minutg, w ktdrej zostata przyjgta. Do czasu otwarcia ofert, bgda one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

5. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dni 21 maja 2007 r., o godz. 12:10, w pok.336 T, III pigtro od
ul. Odrowaza.

6. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia jest przeprowadzane przez komisj¢ przetargowa
powolana Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin Nr 129/07 z dnia 14 marca 2007r.



7. Postgpowanie toczy¢ si¢ bedzie z podziatem na czg$¢: jawna i niejawna.

8. Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia. Nastgpnie zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i oglosi
nazwe (firmg) 1 adres (siedzib¢) wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamowienia zawartych w ofercie.

9. Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom,
ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.

2. Zamawiajacy wybierze ofert¢ z najnizsza ceng spos$rod ofert nie odrzuconych. Zamawiajacy
dokona oceny ofert w kazdej czesci oddzielnie.

3. Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

4. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy wykonawcy nie podlegaja
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zamawiajacy odrzuci jego ofertg.
Nastgpnie zamawiajacy dokona oceny, czy oferty wykonawcow nie wykluczonych z
postegpowania nie podlegaja odrzuceniu.

6. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw
udziatu w postgpowaniu.

7. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omyiki rachunkowe
w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.

8. Omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny zamawiajacy poprawi na zasadach okreslonych w art.
88 ustawy.

9. Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamodwienia,
zamawiajacy zwroci si¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okre§lonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.

10. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawa,
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci siwz,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

6) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktoérych nie mozna poprawi¢ na
podstawie art. 88, lub btedy w obliczeniu ceny,



7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymaniaviz@lomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny,

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

11.Oferty nie odrzucone zostana poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w siwz.

12.Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w siwz.

13.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe¢ (firmg) i adres tego wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne

14. W przypadku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajacy
uniewaznia post¢gpowanie.

15.0 uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi roéwnoczesnie wszystkich
wykonawcoéw, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

16.Zamawiajacy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAL. XII Zawarcie umowy

1. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny by¢ spelnione w celu zawarcia umowy.

1) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana zobowiazany jest skontaktowaé si¢ z
zamawiajacym w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty i
uzgodni¢ termin podpisania umowy.

2) Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umoweg zgodnie ze wzorem umowy stanowiacym
zalacznik nr 3 do niniejszej siwz.

3) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).

2. Termin i miejsce zawarcia umowy

Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamawiajacego, przed uplywem terminu zwiazania
oferta, nie wczesniej niz w 8 dniu od daty otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty.



ROZDZIAL XIII Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznaé
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisoOw ustawy, przystuguje §rodek
ochrony prawnej — protest.

2. Wobec czynnosci podjgtych przez zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku

zaniechania przez zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowiazany na podstawie ustawy,

Wykonawca ma prawo wnie$¢ protest w terminach okreslonych w ustawie.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot

nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6.

5. Protest powinien wskazywa¢ oprotestowana czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego, a
takze zawiera¢ zadanie, zwigzte przytoczenie zarzutow oraz okolicznosci faktycznych i
prawnych uzasadniajacych wniesienie protestu.

6. Od rozstrzygnigcia protestu nie przystuguje odwotanie ani skarga.

W

ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoOwienia jest dostawa drukoéw kod CPV — 22900000-9
2. Zakres zamoOwienia obejmuje:

Cze$é 1 :druki metrykalne

Lp. Nazwa Symbol | Format| J.m. Tlosci
maksymalne
1 |Odpis zupety aktu urodzenia M -4 A-5 | szt 22 500
2 |Odpis zupelny aktu malzenstwa M -5 A-5 | szt 15 000
3 |Odpis zupehy aktu zgonu M -6 A-5 | szt 15 000
4 |Odpis skrécony aktu urodzenia M -8 A-5 | szt 52 500
5 |Odpis skrocony aktu matzenstwa M-13 | A5 | szt 52 500
6 |[Odpis skrocony aktu zgonu M-15 | A-5 | szt 37 500
7 |Zaswiadczenie o mozliwosci zawarcia malzenstwaza | M -200 | A-4 | szt 3750
granica
8 |Zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznos$ci M-201| A4 | szt 8 250
wylaczajacych zawarcie matzenstwa
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Czesé 11: dzienniki budowy

Lp. Nazwa Symbol | Format J.m. Tlosci
maksymalne
1 |Dziennik budowy zawierajacy 4 strony oryginatu +1 D-3 A-4 | szt 2 250
kopi¢ do kazdego z nich - oktadka kartonowa
2 |Dziennik budowy zawierajacy 25 stron oryginatu +1 DB-2 A-4 | szt 1500
kopig do kazdego z nich - oktadka z przezroczystej
folii
Czesé I11: karta parkingowa
Lp. Nazwa Symbol | Format| J.m. Tlosci
maksymalne
1 [Karta parkingowa dla osoby niepelnosprawne;j Wzér | 148 x | szt 3750
( potwierdzajaca uprawnienia do niektorych znakow Unii 106
drogowych) z obwoluta plastikowa Europej-| mm
skiej
Czes¢ 1V: kwitariusz przychodowy, polecenie przelewu
Lp. Nazwa Symbol | Format| J.m. Tlosci
maksymalne
1 |Kwitariusz przychodowy — bloczek zawierajacy 20 K-103 | A-5 bl 675
stron oryginatu + 2 kopie do kazdego z nich z rubryka
koszty egzekucji — (papier samokopiujacy)
2 |Polecenie przelewu oryginal + 3 kopie — ( papier K-401 S| A-6 | szt 750

samokopiujacy)

3. Druki z czgéci I musza by¢ wykonane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw
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Wewngetrznych 1 Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdlowych
zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wzoréw aktéw stanulnegei ich
odpisow, zaswiadczen i protokotéw (Dz. U. z 1998 r. Nr 136 poz. 884 z podzn. zm.).
W przypadku zmiany przepiséw wykonawca musi mie¢ mozliwo$¢ ptynnej zmiany uktadu
graficznego drukoéw pod rygorem odstapienia od umowy.

Druki z cze$ci Il musza by¢ wykonane zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z
dnia 26 czerwca 2002 r. w sprawie drukéw budowlanych, montazu i rozbiorki, tablicy
informacyjnej oraz ogloszenia zawierajacego dane dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony
zdrowia (Dz. U. z 2002 r. Nr 108 poz. 953 z pdzn. zm.).

Podane ilosci sa maksymalne i moga ulec zmniejszeniu o 30 % w trakcie realizacji umowy.
Z tego tytutu nie beda przystugiwaly wykonawcy zadne roszczenia.




6. Wzory drukéw ( za wyjatkiem dziennikow budowy wymienionych w czesci Il ) stanowia
zalacznik nr 4 do niniejszej siwz 1 zostaly umieszczone na stronie internetowej w formie
skanow. Skany drukow z czesci I moga nie oddawaé w pelni uktadu metrycznego drukéw, co
jest bardzo istotne przy ich wypelianiu w posiadanym przez zamawiajacego
oprogramowania. Dlatego na wniosek wykonawcy wzory tych drukow zostana udostgpnione
w siedzibie zamawiajacego ( gmach Urzedu Miasta pok. nr 41) lub wystane pod wskazany
przez wykonawcg adres.

7. Uruchamianie dostaw odbywac si¢ bedzie faksem lub e-mailem. Dostawy sukcesywne loco
magazyn Urzedu w terminie nie dtuzszym niz 7 dni kalendarzowych od dnia ztoZenia przez
zamawiajacego zlecenia faksem lub e-mailem.
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