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Specyfikacja Istotnych Warunkoéw Zamowienia

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina Miasto Szczecin — Biuro ds. Zamowie Publicznych
PIl. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin
(pok. nr 397)

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA USLUGI

O WARTO SCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRE SLONYCH W
PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

,Swiadczenie ustug tlumaczé pisemnych i ustnych z zakresu ezyka angielskiego i
niemieckiego na rzecz Urgdu Miasta Szczecin ”

SPIS TRESCI :

Rozdziat | Forma oferty;

Rozdziat Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdziat Il Oferty wspodlne;

Rozdziat IV Jawnd¢ postpowania;

Rozdziat V Wymagane dokumenty potwierdze¢ spetnianie warunkéw udziatu w pgsbwaniu, opis
warunkéw oraz sposob oceny ich spetniania. Inneidh@nty wymagane w ofercie;

Rozdziat VI Wykonawcy zagraniczni;

Rozdziat VII Termin wykonania zamowienia;

Rozdziat VIII  Wyjasnienia tréci siwz i jej modyfikacja oraz spos6b porozumievearsk wykonawcow

Z zamawiajcym;
Rozdziat IX Sposob obliczenia ceny oferty;

Rozdziat X Sktadanie i otwarcie ofert;

Rozdziat XI Wybér oferty najkorzystniejszej;
Rozdziat XII Zawarcie umowy;

Rozdziat XIll  Pouczenie érodkach ochrony prawnej;

Rozdziat XIV  Opis przedmiotu zamoéwienia.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 — oferta cenowa
Zalaczniki 1a — 1b —kalkulacja cenowa
Zatacznik nr 2 — cswiadczenie;
Zatacznik nr 3 — wykaz 0s6b i podmiotéw przewidzianych do wykomarémaowienia,;
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Zalacznik nr 4 —wykaz prac podobnych;
Zatacznik nr 5 — wzor umowy;

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawmwier publicznych (t.j. Dz. U. z 2007r. nr 223, poz. 565
pézn. zm.), zwana dalej ustaw

ROZDZIAL | Forma oferty |

1. Naoferte sktadaj sic: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakardenty (w tym
oswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacjitagych warunkéw
zamowienia (siwz).

Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi lBysporadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru starxmego
zalacznik nr 1 do siwz.

wn

4. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze

lub recznie dlugopisem. Oferty nieczytelne zogtadrzucone.
5. Oferta musi by podpisana przez osoby upowene do skladania swiadczé woli
w imieniu wykonawcy. Upowaienie do podpisania oferty musi dyolaczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodn& z oryginatem przez notariuszao ile
nie wynika ono z innych dokumentéw ge#onych przez wykonawc
6. W przypadku, gdy wykonawca skiada kepjakiegé dokumentu, musi Wy ona
poswiadczona za zgodsé z oryginatem przez wykonawg¢wykonawca sktada wiasngozny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgoéliip z zastrzeeeniem pkt 5 oraz Rozdziat Il
pkt 2 niniejszej siwz Jeeli do reprezentowania wykonawcy upcnene $ tacznie dwie
lub wigcej osob, kopie dokumentow musby¢ potwierdzone za zgodsd z oryginatem
przez te osoby.
7. Jezeli ktorys z wymaganych dokumentow skladanych przez wykokast sporzdzony
w jezyku obcym dokument taki nate ziozy¢ wraz z tlumaczeniem nagzyk polski
poswiadczonym przez wykonawc Dokumenty sporglizone w ¢zyku obcym bez
wymaganych ttumaczenie lpda brane pod uwag
8. Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowanendtio, wszelkie miejsca,
w ktérych wykonawca nanidst zmiany, mas®/¢ przez niego parafowane.
9. Wykonawca sktada tylko jedrofert.
10.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
11.Dopuszcza si sktadania ofert egciowych. Wykonawca me ziazy¢ oferk na jedm lub
wigcej czsci zamowienia. Oferta ¢&ciowa musi obejmow@awszystkie pozycje okéone w
danej czsci.
12.Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.
13.Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zZeniem oferty.
14.Zaleca s, aby wykonawca zamieit oferte w zewrgtrznej i wewrtrznej kopercie z tyme:
1. zewrgtrzna koperta powinna Byoznaczona w nagiujacy sposob:Gmina Miasto
Szczecin — Biuro ds. Zamowig Publicznych, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
pok. Nr 397, przetarg nieograniczony, "oferta na Swiadczenie ustug ttumaczé
pisemnych i ustnych z zakresugzyka angielskiego i niemieckiego na rzecz Ugdu
Miasta Szczecin"oraz jie otwiera¢ przed 17.11.2008 r., przed godz. 11:00° bez
nazwy i piecztki wykonawcy;

2. koperta wewgtrzna powinna zawietaoferte i by¢ zaadresowana na wykonawdtak aby
mozna byto odeskaoferie w przypadku jej wptyricia po terminie.
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15.Jezeli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 14, zamgoyiaj

nie kegdzie ponosi zadnej odpowiedzialrd@i za nieterminowe wptyncie oferty.
Zamawiajcy nie ledzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zignie oferty
w szczegolnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zéma do pokoju wskazanego w pkt 14
ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii Wydu Miasta.

\ ROZDZIAL 1l Zmiana, wycofanie i zwrot oferty \

1. Wykonawca mege wprowadzi zmiany oraz wycofa ziozona przez siebie ofegt

przed terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pise gwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknitej kopercie zaadresowane] jak w rozdziale | pkt gpkt 1)

z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada piserofwiadczenie, 1 ofere swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian asljeoswiadczenie o zmianie paga
za sola konieczné¢ wymiany czy te przediazenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te zky¢ .

Powyzsze dwiadczenie i ew. dokumenty nale zamigci¢c w kopercie wewegtrznej
i zewretrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 14 ppkti2) przy czym koperta
zewrgtrzna powinna miedopisek ,zmiany”.

Wykonawca nie mze wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Oferty zlazone po terminie skiadania zamaw@j zwraca wykonawcom bez otwierania,

po uptywie terminu do wniesienia protestu.

| ROZDZIAL Ill  Oferty wspéine |

1.

2.

Wykonawcy skiladacy ofert wspolny ustanawiaj pethomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowsic w ofercie wspdinej
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by ztozone w oryginale lub kopii pégwiadczonej
za zgodnd¢ z oryginatem przez notariusza
Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamaxa@in w toku posfpowania; zwraca 6i
do zamawiagcego z wszelkimi sprawami i do niego zamawggj kieruje informacje,
korespondengj itp..
Oferta wspdlna, sktadana przez dwoch lubecej wykonawcow, powinna spehdia
nastpujace wymagania:
1) oferta wspdélna powinna bysporadzona zgodnie z siwz;
2) sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspdlnej:
a) dokumenty, dotycce wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z itavego rejestru albo
zawiadczenie o wpisie do ewidencji dziataéob gospodarczej, — skiada Aby
z wykonawcow skiadagych ofert wspolm w imieniu swojej firmy;
b) dokumenty wspolne takie jak np.: oferta cenowsayiadczenia harmonogramy itp.
sktada petnomocnik wykonawcéw w imieniu wszystkigykonawcow sktadarych
oferte wspoln,
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5. Wspolnicy spotki cywilnej g traktowani jak wykonawcy sktadgy ofert wspolmy i maja
do nich zastosowanie zasady cglkoee w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy skladgy
oferte wspolmy beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:

1) zobownzanie do realizacji wspdllnego przegeziecia gospodarczego obejmaoggo
swoim zakresem realizagprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowjzywania umowy, ktory nie mie by¢ krotszy, ni okres obejmujcy realizacg
zamodwienia oraz czas trwania gwarancji jaka rekojmi.

| ROZDZIAE IV Jawno §¢ postepowania |

1. Zamawiajcy prowadzi protokot pogpowania.

2. Protokoét postpowania wraz z zatznikami jest jawny. Protokét i zgdzniki do protokotu
udostpnia s¢ ha wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejsdejty lub uniewanieniu
postpowania, z tynre oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipic przez wgid w miejscu
wyznaczonym przez zamawiagpgo, przestanie kopii poaztfaksem lub drogelektronicza,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku

4. Bez zgody zamawiagego wnioskodawca w trakcie vgdu do protokotu lub zatznikow w
miejscu wyznaczonym przez zamaw@ggo nie mge samodzielnie kopiowdub utrwala
za pomog urzadzear lub srodkow technicznych shacych do utrwalania obrazu &
ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zaiznikdw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegétina uwagi na ilé¢ zadanych do przestania
dokumentéw, zamawiagy informuje o tym wnioskodawc wskazuje sposéb, w jaki mag
by¢ one udosgpnione.

6. Jezeli udostpnianie protokotu lub zatznikdw kedzie sé wigzalo z koniecznixia
poniesienia dodatkowych kosztéw, awanych z wskazanym przez wnioskodawposobem
udostpniania lub konieczriwia przeksztatcenia protokotu lub zeknikdéw koszty te
pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia st informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizeje wykonawca, nie piniej niz w
terminie sktadania ofert, zastrzegg nie mog one by udostpniane.

8. W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obaeek wydziele z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa 1 oznaczy je klauzuh
Lnie udostpnia. Informacje stanowitajemni przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. ©.2003 r. nr 153, poz. 1503
Z p&niejszymi zmianami)”.

9. W sytuacji, gdy wykonawca zasteeew ofercie informacje, ktére nie stangwajemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamopidbdlicznych
lub odebnych przepisdw, informacje tecdn podlegaly udosgpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastaree dokumenty.
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ROZDZIAL V Wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu
W postgpowaniu, opis warunkow oraz sposob oceny ich speémia. Inne
dokumenty wymagane w ofercie.

1. O udzielenie zaméwienia magbieg& sic wykonawcy, ktorzy:
1) posiaday uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
ustawy naktadajobowirzek posiadania takich uprawnje
2) posiadag niezlzgdma wiedz i doswiadczenie oraz dysporupotencjalem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zamoOwienia lub pstawh pisemne zobowrzanie

innych podmiotéw do udogtnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do

wykonania zamdéwienia;
3) znajdup sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewndiaj wykonanie zamowienia,
4) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia,
5) spetniaj nastpujacewarunki dodatkowe:

a) dysponug lub beda dysponowé minimum 6 osobami (dla kdej czsci zamdwienia),
posiadajcymi wyksztalcenie wisze oraz minimum 3-letni stgpracy w zawodzie
ttumacza, w tym minimum: 2 ttumaczy przggiych, 1 native speakera, ktory dokona
korekty gzykowej ttumacz#é pisemnych naggyk obcy z zachowaniem wymaganego
terminu wykonania ustugi oraz 2 ttumaczy prowgyrh ttumaczenia symultaniczne.

b) wykonali (a w przypadkuswiadczér okresowych roéwnie wykonup) nalezycie
w okresie ostatnich trzech lat przed dniem weaiez posgpowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego, azgli okres prowadzenia dziatakkw jest krotszy — w tym
okresie minimum 2 prace podobne (dlazde czsci) do obgtych przedmiotem
zamowienia. Za pracpodobra zamawiajcy uzna:swiadczenie ustug translatorskich
na rzecz podmiotéw natgcych do administracji publicznej w Polsce lub neetée
Unii Europejskiej o wartéci min. 30.000 zt brutto.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w posgipowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztazonych przez Wykonawe, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

2. Kazdy z wykonawcoéw ma obowiek ziay¢ nastpujace dwiadczenia i dokumenty
potwierdzagce spetnienie warunkéw udziatu w pgstwaniu:

1) Oswiadczenie wykonawcy wedtug wzoru, stanowtego zatgcznik nr 2 do niniejszej
siwz o spetnianiu warunkéw oldlenych w art. 22 ust. 1 ustawy,

W _przypadku sktadania oferty wspdlnej wwswiadczenie sktada petnomocnik
w imieniu wykonawcéw sktadagych ofert wspoln.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne za&wiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalngci gospodarczej (jezeli odrbne przepisy wymagajwpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatamp wystawione nie wczaiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspdolnej ww. dokumsekiada kady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspdln.

3) Wykaz osoh ktorymi dysponuje lub dalzie dysponowat wykonawca i ktéregda
uczestniczy w wykonaniu zamowienia, wraz z informacjami na aench kwalifikacji
zawodowych, déwiadczenia i wyksztatcenia, nieginych do wykonania zamowienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czy§oip wedlug wzoru, stanowtego
zalacznik nr 3 do niniejszej siwz,
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3.

W przypadku sktadania oferty wspélnej wykonawcyaslh jeden wspdlny wykaz osob
ktérymi dysponuj lub beda dysponowa.

4) Pisemne zobowjzanie innych podmiotow do udogbnienia os6b zdolnych do
wykonania zamowienia, feli w wykazie, o ktorym mowa w ppkt 3, wykonawca
wskazat osoby, ktérymidolzie dysponowat

5) Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, o ktdrych mowa w ppkt 3), posiadaj
wymagane uprawnieniatj. w przypadku ttumaczy przygitych zgwiadczenie o wpisie
na list ttumaczy przysigtych prowadzoa przez Ministerstwo Sprawiedliwoi.

6) Wykaz wykonanych, (a w przypadku s$wiadczei okresowych réwnier
wykonywanych) ustug (prac podobnych) w okresie ostatnich trzech laeg@rdniem
wszczcia posgpowania o0 udzielenie zamoOwienia, azgk okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, odpowiaglajch swoim rodzajem i warfoia
ustugom stanowcym przedmiot zamdwienia z podaniem ich wsstoprzedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow wedtug wzoru, stan@eggozatacznik nr 4 do niniejszej siwz
orazdokumenty potwierdzajace,ze ustugi te zostaty wykonane nalgcie,

W przypadku sktadania oferty wspolnej wykonawcyasdkicy ofere wspolm sktadag
jeden wspolny ww. wykaz.

Ponadto wykonawcy madofczy¢ do oferty nasipujace dokumenty:

1) ofertg cenowa zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;

W przypadku sktadania oferty wspéinej naletozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie petnomocnictwa;

Tylko w sytuacjach ok&onych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w ypadku
sktadania oferty wspdlnej (Rozdziat 111 pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedtug wzoru stanawego zaicznik nr 1 do siwz wskazage czs¢
zamoOwienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy \wgkonawcom (jeeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ngletozy¢ jeden dokument

4. Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktorzy w okilenym terminie nie ziga osSwiadczeé

5.

lub dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktorzy nie zigyli
petnomocnictw, albo ktorzy zhyli wymagane przez zamawigego &wiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawige bkdy lub ktorzy ziayli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zienia w wyznaczonym terminie, chyli@ mimo ich ziégenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo koniedagleby uniewanienie posfpowania.
Ztozone na wezwanie zamawdagpgo déwiadczenia i dokumenty powinny potwierdza
spetnianie przez wykonawcwarunkOw udzialu w pogbowaniu oraz spetnianie przez
oferowane ustugi wymagaokreilonych przez zamawiggego, nie p#niej niz w dniu, w
ktorym uptyrat termin sktadania ofert.

W przypadku zaiczenia do oferty innych dokumentéwziwymagane przez zamawiaggo
(np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zaest aby stanowity one ogdbna czs¢,
niezhczom z oferh w sposob trwaly. Dokumenty takie niecda podlegaly ocenie
przez zamawiagego.
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\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1.

Jezeli wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypds)
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w roaldziV pkt 2 ppkt 2) siwz sklada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktaryma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzge odpowiednioze:

-nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi,

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinnychyystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérywykonawca ma siedz¢dub miejsce
zamieszkania, nie wydaje esdokumentéw o ktorych mowa w pkt 1 zgsije st je
dokumentem zawierggym aswiadczenie zigone przed notariuszem, wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, woritn wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosgjedpowiednio.

\ ROZDZIAL VII Termin wykonania zaméwienia \

1.

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisani@awsndo 31.01.2010r.

ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewana

sie wykonawcow z zamawiagcym

1.

2.

3.

Zamawiajicy urzduje w nasipujacych dniach (pracagych) i godzinach:
1) poniedziatki — od godz. 9.00 do godz. 17.00,
2) wtorki — piatki — od godz. 7.30 do godz. 15.30

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagemawiajcy i wykonawca

przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.

Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanieg ska pomog faksu, przy przekazywaniu

nastpujacych dokumentow:

1) pytania i wyjdnienia dotyczce tréci siwz,

2) modyfikacje tréci siwz,

3) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otvierafert, o ktorych mowa w art.
86 ustawy oraz odpowiedamawiajcego

4) wniosek o wyjanienie i wyjg&nienie tréci oferty,

5) wniosek o wyjdnienie i wyjanienia dotyczce Gwiadczé i dokumentow, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

6) wezwanie kierowane do wykonawcOw na podstawie2érust. 3 ustawy,

7) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisacbkoraz oczywistych omytek
rachunkowych,

8) informacje o poprawieniu innych omytek polegajch na niezgodrioi oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zaméwienia, niepowoglyjch istotnych zmian w
tresci oferty
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10.

11.

12.

13.

9) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie innych omytek
polegajcych na niezgodrioi oferty ze specyfikagjistotnych warunkéw zamowienia,
niepowodugcych istotnych zmian w téei oferty

10) wniosek zamawiagego o wyraenie zgody na przediganie terminu zwizania oferq
oraz odpowied wykonawcy,

11) oswiadczenie wykonawcy o przedieniu terminu zwjzania ofers,

12) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferywykonawcach, ktorzy zostal
z postpowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych ofertystady odrzucone,

13) zawiadomienie o uniewaieniu postpowania,

14) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawa@podstawie art. 181 ustawy.

Jezeli zamawiagjcy lub wykonawca przekazyjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem, kda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Korespondencja przestana za pomofaksu po godzinach wdowania zostanie

zarejestrowana w naginym dniu pracy zamawigego i uznana za wniesipz dag tego

dnia.

Postpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oswiadczenia itp. sktadane w trakcie pgiwania mgdzy zamawigcym a wykonawcami

musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pEgwsstronie niniejszej siwz.

Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zwane z pospowaniem byty kierowane

wytacznie na ten adres.

Zamawiajcy nie zamierza zwotywazebrania wykonawcow.

Osola uprawniom do bezpéredniego kontaktowania i z wykonawcami jest

p. Ewa Jasiak - Wybraniec tel. 91 4245108 w god0-94.00, fax 91 4245108 (czynny gat

dok),

Wykonawca mee zwrdct sic do zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci siwz. Zamawiajcy

udzieli niezwtocznie wyjgnien, chybaze prgba o wyjdnienie tréci siwz wptynie do niego

na mniej nk 6 dni przed terminem skfadania ofert.

Tres¢ zapyt@ wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekazuje wykonawcom, ktorym

przekazat siwz bez ujawnianieddta zapytania oraz udgphia na stronie internetowe;j.

W uzasadnionych przypadkach zamawagj maze przed uptywem terminu skiadania ofert

zmienk tres¢ specyfikacji istotnych warunkoéw zamoéwienia. Dokogamiarg specyfikacji

zamawiajcy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcomoGryin przekazano
specyfikacg istotnych warunkow zamowienia, azgdi specyfikacja jest udaginiana na
stronie internetowej, zamieszcaagkze na tej stronie.

Jezeli w wyniku zmiany tréci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia nigpadzcej

do zmiany tréci ogtoszenia o zaméwieniu jest niedny dodatkowy czas na wprowadzenie

zmian w ofertach, zamawigjy przedida termin skiadania ofert i informuje o tym
wykonawcow, ktérym przekazano specyfikacgtotnych warunkéw zamowienia, oraz na
stronie internetowej, j&li specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia jedbstpniana
na tej stronie.
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\ ROZDZIAL 1X Sposob obliczenia ceny oferty

1.

Cena oferty powinna obejmowawszystko, co z technicznego punktu widzenia jest
konieczne i niezéine do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Do cenyezyabloliczye
podatek VAT, koszt dostarczenia, na wskazany adréalke uwzgkdni¢c wszelkie rabaty i
upusty jakie zamierza zastosawaykonawca.

a) w przypadku ttumacze pisemnych wykonawca winien padaerg brutto za 1 strop
obliczeniova:

. w przypadku tlumacze pisemnych nieuwierzytelnionych - 1800 znakow ze
spacjami.
. w przypadku ttumaczZepisemnych uwierzytelnionych — 1125 znakdéw ze spac]

b) w przypadku ttumaczepisemnych, wykonawca musi p@dasobno ceny za ttumaczenia
wykonywane w terminach zwyktym, pilnym, ekspresowym

c) w przypadku ttumacze konsekutywnych wykonawca winien pd@daerg brutto za
1 roboczogodzigswiadczonych ustug.

d) w przypadku tlumacze symultanicznych wykonawca winien pa@daerg brutto za
1 roboczogodzigswiadczonych ustug.

Wykonawca musi wypetdiwszystkie pozycje cenotwdércze zawarte waeahikach nr la —
1b do siwz.

Rozliczenia midzy zamawiajcym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi b§ wyrazona w ziotych polskich niezaleie od wchodzcych w jej sktad
elementéw. Tak obliczona cenedzie brana pod uwagrzez komisj przetargow w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zastosowanie przez wykonagvcstawki podatku VAT od towarédw i ustug niezgodnej
z obowgzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

Btad w obliczeniu ceny, ktérego nie ura poprawi na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2 Prawa
zamowid publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

| ROZDZIAL X Sktadanie i otwarcie ofert

1.

w

Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta Szczecin, w Biurze ds. ZamawiRublicznych, pok.
Nr 397 w terminie do dnia 17.11. 2008 r., do gdd¥30

Za termin ztgenia oferty uwaa sk termin jej wptynecia do zamawiagego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezelta oferty.

Oferty leda podlegé rejestracji przez zamawigjego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotacpkreslajaca doktadny termin przycia oferty tzn. datkalendarzow oraz

godzirg i minut, w ktérej zostala przygja. Do czasu otwarcia ofert,edy one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalr$é.

Otwarcie ofert odegdzie s¢ w dn. 17.11. 2008 r., o godz. 11:00
w Urzedzie Miasta Szczecin, w Biurze ds. Zamawiublicznych, pok. nr 397
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6. Postpowanie 0 udzielenie zamoOwienia jest przeprowadzarrez komisj przetargow
powotary Zarzdzeniem Prezydenta Miasta Nr 444/08 z dnia X8lparnika 2008 r.

7. Postpowanie toczy si¢ bedzie z podzialem na ¢&: jawm i niejawr.

8. Zamawiajcy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwofaka zamierza przeznacéy
na sfinansowanie zamdwienia. Ngstie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i oglosi
nazwe (firme) i adres (siedzig) wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, azéakformacje

dotyczice ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okrgsvarancji — zawartych w
ofercie.

9. Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawi@yj przekae niezwtocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iasmiosek

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
2. Sposob przyznania punktow w kryterium cena:

A. Strona ttumaczenia w terminie zwyktym z pzyka obcego nagzyk polski
cena najrisza

................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 10 %
cena oferty ocenianej

B. Strona ttumaczenia w terminie pilnym z gzyka obcego nagzyk polski
cena najrisza

................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 10 %
cena oferty ocenianej

C. Strona ttumaczenia w terminie ekspresowym zegyka obcego nag¢zyk polski
cena najrisza

................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 15 %
cena oferty ocenianej

D. Strona ttumaczenia w terminie zwykiym z ¢zyka polskiego na ¢zyk obcy
cena najrisza

................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 15 %
cena oferty ocenianej

10
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o

E. Strona ttumaczenia w terminie pilnym z gzyka polskiego na ¢zyk obcy

cena najrisza
................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 15 %
cena oferty ocenianej

F. Strona ttumaczenia w terminie ekspresowym zpyka polskiego na ¢zyk obcy

cena najrisza
................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 10 %
cena oferty ocenianej

G. Thumaczenia konsekutywne

cena najrisza
................................................. x 100 pkt x znaczenie kryterium 15 %
cena oferty ocenianej

H. Thumaczenia symultaniczne

cena najrisza
................................................. x 100 pkt x znaczenie kryterium 10 %
cena oferty ocenianej

Komisja przetargowa oceni oferty sumujiloczyny uzyskane z poszczegélnych
kryteriow.

Wykonawca pozostaje zw#any oferg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skladania ofert.

Zamawiajcy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czkamawcy nie podlegaj
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zaviegacy odrzuci jego ofeet
Nastpnie zamawiacy dokona oceny, czy oferty wykonawcow nie wyklutych
z posgpowania nie podlegajodrzuceniu.

W toku badania i oceny ofert zamawi@y maze zadat od wykonawcow wyijgnien
dotycacych tréci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdaaych spetnianie warunkow
udziatu w posipowaniu.

Zamawiajicy poprawi w tekcie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywisimyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanychraapk
niezwtocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktdrego oferta zostata poprawiona.

11
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15.

16.

9.

10

11
1)
2)

3)

4)
5)

6)
7

8)

12.

13.

14.

1)

2)

Zamawiajicy poprawi w tekcie oferty inne omyiki polegage na niezgodrioi oferty ze
specyfikagy istotnych warunkéw zamowienia, niepowoglg istotnych zmian w téei
oferty niezwtocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

.Jezeli oferta zawiera bedzie raaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia,

zamawiajcy zwroci s¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w dlapym
terminie wyjd&nien dotyczicych elementow oferty mggych wptyw na wysok&t ceny.

.Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli:

jest niezgodna z ustaw
jej tres¢ nie odpowiada tkei specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia, z
zastrzeeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiieprzepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

zawiera raaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

zostata ztaona przez wykonawcwykluczonego z udziatu w pegtowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do skfadania ofert,

zawiera b¢dy w obliczeniu ceny;

wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorenia zawiadomieniaie zgodzit st na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 uspk2 3;

jest niewana na podstawie oglsnych przepisow.

Oferty nie odrzucone zostapoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriamiyoéert
okreslonymi w siwz.

Zamawiajcy wybierze ofert najkorzystniejsz na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w siwz.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyamawiajcy zawiadomi
wykonawcow, ktérzy zigyli oferty o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazw (firmeg) i adres tego wykonawcy,
ktorego ofert wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, azéakazwy (firmy), siedziby

i adresy wykonawcow, ktorzy zigli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
ztozonych ofert zawieragym punktac przyznam ofertom w kadym kryterium oceny
ofert i taczm punktacg,

wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, paddauzasadnienie faktyczne
| prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgstwania, podac uzasadnienie faktyczne

| prawne
W przypadku wysipienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ustustawy

Zamawiajcy uniewania posgpowanie.

O uniewanieniu postpowania zamawiagy zawiadomi rownoczaie wszystkich

wykonawcow, ktérzy:
1) ubiegali s§ o udzielenie zamdwienia, - w przypadku uniemiania postpowania

przed uptywem terminu skladania ofert,

12
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17.

2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaienia pospowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajicy zwréci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty bwgne, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hbi, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAL XII Zawarcie umowy |

1.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by spetnione w celu zawarcia umowy

1) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zohpany jest skontaktowa sie
Zz zamawiggcym w terminie 7 dni od daty przekazania zawiadomaie wyborze oferty
I uzgodné termin podpisania umowy.

2) Wykonawca ma obowrek zawrzé umow zgodnie ze wzorem umowy Stan@aym
zalacznik nr 5 do niniejszej siwz.

3) Zawarta umowa d@lzie jawna i hdzie podlegata udaginianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw

Termin i miejsce zawarcia umowy

1) Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamayeego, nie wczaniej niz w 8 dniu od
daty przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

2) Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamoOwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt. 2 ppkt 1zgk w postpowaniu o udzielenie
zamodwienia zostata ztona tylko jedna oferta.

ROZDZIAL Xlll Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1.

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zaieaia doznat lub meze dozné
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamaw&go przepisow ustawy, przystuggdjodki
ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawyotpst, odwotanie i skarga.
Wobec czynnéci podgtych przez zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynnéci, do ktérej jest obowizany na podstawie ustawy,
Wykonawca ma prawo wnié protest w terminach ok§i®nych w ustawie.
Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko prasdazciem umowy.
Zamawiajcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiopyzez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na paedstart. 181 ust. 6.
Protest powinien wskazywaoprotestowas czynné¢ lub zaniechanie zamawiggego,
a take zawiera zadanie, zwgzlte przytoczenie zarzutow oraz okolicZoio faktycznych
I prawnych uzasadniggych wniesienie protestu.
Odwotanie przystuguje wytznie od rozstrzygacia protestu dotyezego:

1) opisu sposobu oceny spetniania warunkow udziatwsepowaniu;

2) wykluczenia wykonawcy z pagiowania o udzielenie zamowienia,;

3) odrzucenia oferty.
Odwotanie wnosi gido Prezesa Uedu w terminie5 dni od dnia dogczenia rozstrzygacia
protestu lub uptywu terminu do rozstrzyggia protestu, jednoczeie przekazujc jego kopg
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zamawiajcemu. Ziaenie odwotania w placéwce pocztowej operatora pambi&go jest
rownoznaczne z wniesieniem do Prezesailrz

Na wyrok Krajowej I1zby Odwotawczej oraz postanowieni&rajowej Izby Odwotawczej
konczace post¢powanie odwotawcze przystuguje skarga gidus

ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamdwienia jestwiadczenie ustug ttumacaepisemnych i ustnych z zakresu
jezyka angielskiego i niemieckiego na rzeczddiz Miasta Szczecin

2. Kod CPV 79530000-8, 79540000-1
3.

Zakres zamdwienia obejmuje:

3.1.Czes¢ I: tumaczenia pisemne i ustne z zakreswezyka angielskiego

3.2.Czes¢ 1I: tumaczenia pisemne i ustne z zakresuggyka niemieckiego

W kazdej z grup Zamawiagy przewiduje tlumaczenia ustne (konsekutywne oraz
symultaniczne) i pisemne.

W kazdej z grup Zamawiagy przewiduje tlumaczenia uwierzytelnione oraz
nieuwierzytelnione.

W kazdej z grup Zamawiagy przewiduje nagpujace terminy wykonywania zamdéwienia:
6.1.zwykly (3 - 6 dni od dnia zlecenia) - do 24 stroaliczeniowych;

6.2. pilny (1-3 dni od dnia zlecenia) — do 12 stron imzniowych;

6.3. ekspresowy (1 dzfeod dnia zlecenia) — do 4 stron rozliczeniowych.

Terminy tlumaczenia tekstow diszych ni w/w podlegé beda kazdorazowemu
uzgodnieniu.

Wszystkie rodzaje ttumacadeda dotyczyly nasipujacych dziedzin:

7.1.ttumaczenia z zakresu administracidawej i samorzdowej

7.2.ttumaczenia z zakresu ekonomii i finansow

7.3.ttumaczenia z zakresu ochrofrpdowiska

7.4.ttumaczenia z zakresu rolnictwa

7.5.ttumaczenia z zakresu shy zdrowia i opieki spotecznej

7.6.ttumaczenia z zakresu infrastruktury technicznej

7.7.ttumaczenia z zakresu integracji europejskiej

7.8.ttumaczenia z zakresu promocji gospodarczej i tyogsej

8. Przedmiotem ttumacaepisemnych bda migdzy innymi:

- korespondencja higaca,

- dokumenty, umowy, porozumienia itp.

- wnioski o dofinansowanie zZeodkoéw europejskich,
- materiaty promocyjne,

- ankiety, kwestionariusze,

- prezentacje,

- wywiady, artykuty prasowe i inne.

9. Przedmiotem ttumac#eistnych g migdzy innymi:

- spotkania i rozmowy Prezydenta Miasta, Zpsbw Prezydenta Miasta, Skarbnika i
Sekretarza Miasta, Przewodnicego Rady Miasta, dyrektoréw wydziatéw i biur UM
z cztonkami delegacji zagranicznych, podejmowangraez wiadze miasta, w tym z
inwestorami zagranicznymi; (dotyczy to spatkarganizowanych w Urzizie Miasta
lub w innym wskazanym miejscu),
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- konferencje, seminaria, warsztaty, wywiady udzielgmzez cztonkdéw Kolegium
Prezydenta Miasta,

- negocjacje umoéw mdzynarodowych i in.,

- konferencje, seminaria poza granicami kraju.

10. Tlumaczenie pisemne powinnoc¢bgostarczone na koszt wykonawcy, na adres wskazany
przez zamawiagego w formie pisemnej, elektronicznej lub w inposob ustalony przez
zamawiajcego.

11. Przy tlumaczeniach ustnych ttumacz winien stasie w miejscu wskazanym przez
zamawiajcego, przy czym zamawiggy jest zobowdzany do zgtoszenia zapotrzebowania na
ttumaczenie ustne co najmniej na 24 godziny preedihem ttumaczenia.

12. Dodatkowe wymogi dotygee ttumaczy:

- zdolnag¢ szybkiego i dokladnego uchwycenia obiektywnejdre
- dobra znajom& tematu, bdacego przedmiotem ttumaczenia,
- znajomé¢ gramatyki sytuacyjnej,

- dyspozycyjnéc,

- przestrzeganie tajemnicy fEwowej oraz postanowie ustawy o ochronie danych
osobowych i ustawy o ochronie informacji niejawnyoraz informacji poufnych,
ktorych ujawnienie mogtoby nargzramawiagcego na szkad

- znajomé¢ protokotu dyplomatycznego,
- odpornd¢ na stres,

- umieftnos¢ diugotrwatej koncentracii,

- dobra i wyrana dykcja,

- w przypadku ttumaczeustnych, Zamawiafy wymaga od ttumacza odpowiedniego
stroju,

- wysoka kultura osobista.

Czlonkowie komisji przetargowej:

Dyrektor Komérki merytorycznej
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