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Specyfikacja Istotnych Warunkoéw Zamowienia

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina Miasto Szczecin — Biuro ds. Zamowie Publicznych
Pl. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin
(pok. Nr 397)

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA DOSTAWY

O WARTOSCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRE SLONYCH
W PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

,Dostawe drukéw na potrzeby Urzedu Miasta Szczecin”

SPIS TRESCI :

Rozdziat | Forma oferty;

Rozdziat Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdziat Il Oferty wspolne;

Rozdziat IV Jawnd¢ postpowania;

Rozdziat vV Wymagane dokumenty potwierdze¢ spetnianie warunkéw udziatu w pgsdwaniu, opis
warunkéw oraz sposob oceny ich spetniania. Inneich@nty wymagane w ofercie;

Rozdziat VI Wykonawcy zagraniczni;

Rozdziat VII Termin wykonania zamowienia;

Rozdziat VIII  Wyjasnienia tréci siwz i jej modyfikacja oraz spos6b porozumievearsk wykonawcow

Z zamawiajcym;
Rozdziat IX Spos6b obliczenia ceny oferty;

Rozdziat X Sktadanie i otwarcie ofert;

Rozdziat XI Wybér oferty najkorzystniejszej;
Rozdziat XII Zawarcie umowy;

Rozdziat XIll  Pouczenie érodkach ochrony prawnej;

Rozdziat XIV  Opis przedmiotu zamoéwienia.

Zatgczniki:
Zalacznik nr 1 — oferta cenowa;
Zatacznik nr 1a — kalkulacja cenowa;
Zatacznik nr 2 — cdwiadczenie;
Zatacznik nr 3 — wzér umowy;
Zatacznik nr 4 — wzory dokumentéw

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Peamwdwid publicznych (t.j. Dz. Uz 2007r. nr 223,
poz. 1655), zwana dalej ustaw
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ROZDZIAL | Forma oferty |

1. Naoferte sktadaj sie: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakardenty (w tym
oswiadczenia, zaftzniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacjitagych warunkéw
zamowienia (siwz).

2. Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

3. Oferta cenowa musi Bysporadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru starmego
zalgcznik nr 1 do siwz w oparciu o kalkulagccenowy — zatacznik 1ado siwz.

4. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze

lub recznie diugopisem. Oferty nieczytelne zostadrzucone.

5. Oferta musi by podpisana przez osoby upowne do skladania swiadczer woli
w imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musi dyolczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodn& z oryginatem przez notariuszao ile
nie wynika ono z innych dokumentéw gegonych przez wykonawc

6. W przypadku, gdy wykonawca sktada kepiakiegg dokumentu, musi kiy ona
poswiadczona za zgodsé z oryginatem przez wykonawg¢wykonawca sktada wiasngozny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgoéliip z zastrzeeeniem pkt 5 oraz Rozdziat Il
pkt 2 niniejszej siwz Jeeli do reprezentowania wykonawcy upcnene $ tacznie dwie
lub wiecej osob, kopie dokumentow musby¢ potwierdzone za zgodé® z oryginatem
przez te osoby.

7. Jeeli ktorys z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykowraj@st sporzdzony
w jezyku obcym dokument taki nate ziozy¢ wraz z tlumaczeniem nazyk polski
poswiadczonym przez wykonawc Dokumenty sporglzone w ¢zyku obcym bez
wymaganych ttumaczenie keda brane pod uwag

8. Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowanend&tio, wszelkie miejsca,
w ktorych wykonawca naniost zmiany, madwg/¢ przez niego parafowane.

9. Wykonawca skitada tylko jedrofert.

10.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11.Zamawiajcy dopuszcza skiadanie oferteg@iowych. Wykonawca mie ztazy¢ oferte na
jedm, dwie lub wszystkie egci przedmiotu zamowienia. Oferty dotyce poszczegoinych
czgsci musa obejmowa wszystkie pozycje wskazane w opisie.

12.Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia znajduyjevsRozdziale X1V siwz.

13.Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.
14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zeniem oferty.
15.Zaleca s}, aby wykonawca zamieit oferte w zewretrznej i wewrtrznej kopercie z tyme:
1) zewrgtrzna koperta powinna Byoznaczona w nagiujacy sposob:Gmina Miasto
Szczecin — Biuro ds. Zaméwie Publicznych, pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
pok. Nr 397, przetarg nieograniczony, "oferta na detawe drukéw na potrzeby
Urzedu Miasta” oraz ,nie otwiera¢ przed 16.10.2008 godzina 12:30ez nazwy i
piecatki wykonawcy;

2) koperta wewntrzna powinna zawieteoferk i by¢ zaadresowana na wykonawtak aby
mozna byto odeskaoferte w przypadku jej wplyricia po terminie.

16.Jereli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 14, zamgyiaj
nie kgdzie ponosi zadnej odpowiedziald@i za nieterminowe wplyRcie oferty.
Zamawiajcy nie kpdzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zi@nie oferty
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w szczegolnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zéma do pokoju wskazanego w pkt 14
ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii Uygdu Miasta.

\ ROZDZIAL 1l Zmiana, wycofanie i zwrot oferty \

1. Wykonawca mege wprowadzi zmiany oraz wycofa ziozona przez siebie ofegt

przed terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pise dwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknite] kopercie zaadresowane] jak w rozdziale | pkt dpkt 1)

z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada piserofwiadczenie, 1 ofere swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian asljeoswiadczenie o zmianie paga
za sola konieczné¢ wymiany czy te przediazenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te zlgy¢ .

Powyzsze dwiadczenie i ew. dokumenty nale zamigci¢c w kopercie wewegtrznej
i zewretrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 14 ppkti2) przy czym koperta
zewrgtrzna powinna miedopisek ,zmiany”.

Wykonawca nie mze wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Oferty zlazone po terminie skladania zamaw@j zwraca wykonawcom bez otwierania,

po uptywie terminu do wniesienia protestu.

| ROZDZIAL Ill  Oferty wspéine |

1.

2.

Wykonawcy skiladacy ofert wspolny ustanawiaj pethomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowsic w ofercie wspdinej
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by ztozone w oryginale lub kopii pégwiadczonej
za zgodnd¢ z oryginatem przez notariusza

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamaxg@in w toku posfpowania; zwraca 6i
do zamawiacego z wszelkimi sprawami i do niego zamawggj kieruje informacje,
korespondengj itp..

Oferta wspdlna, sktadana przez dwoch lubecej wykonawcow, powinna spehdia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspdélna powinna bysporadzona zgodnie z siwz;

2) sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspdlnej:

a) dokumenty, dotycce wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z itavego rejestru albo
zawiadczenie o wpisie do ewidencji dziataéob gospodarczej, — skiada Aby
z wykonawcow skiadagych ofert wspolm w imieniu swojej firmy;

b) dokumenty wspoélne takie jak np.: oferta cenowa,nwerogramy itp. skiada
petnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich wykoraw sktadajcych ofert
wspolm,

Wspdlnicy spotki cywilnej s traktowani jak wykonawcy skladgy ofert wspoélra i maja
do nich zastosowanie zasady cglkoee w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.
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6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy skiladgy
oferte wspolmy beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:

1) zobowhzanie do realizacji wspdllnego przegeziecia gospodarczego obejmaoggo
swoim zakresem realizaggprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdélnych stron umowy,

3) czas obowjzywania umowy, ktory nie mie by krotszy, ni okres obejmujcy realizacg
zamdwienia oraz czas trwania gwarancji jaka rekojmi.

| ROZDZIAE IV Jawno §¢ postepowania |

1. Zamawiajcy prowadzi protokot pogpowania.

2. Protokoét postpowania wraz z zaéznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu takie jak
opinie biegtych, éwiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, énmokumenty
i informacje sktadane przez zamawi@go i wykonawcow udogtnia s¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniesgeniu pos¢powania. Oferty §jawne od chwili
ich otwarcia.

3. Nie ujawnia s informacji stanowgcych tajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,zg wykonawca, nie ptniej niz w terminie
skladania ofert, zastrzegke nie mog one by udostpniane.

4. W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydzielé z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuy
»nie udostpnia. Informacje stanowitajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. B.2003 r. nr 153, poz. 1503
z p&niejszymi zmianami)”.

5. W sytuacji, gdy wykonawca zasteze w ofercie informacje, ktdre nie stanawajemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zanopidblicznych
lub odrbnych przepiséw, informacje tecdn podlegaty udogpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastare dokumenty.

ROZDZIAL V Wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu, opis warunkow oraz sposob oceny ich spe#mia. Inne
dokumenty wymagane w ofercie.

1. O udzielenie zamoéwienia mggbiega sie wykonawcy, ktorzy:
1) posiadag uprawnienia do wykonywania okenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
ustawy naktadajobowizek posiadania takich uprawnje
2) posiadag niezlzdna wiedz i doswiadczenie oraz dysporwpotencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
3) znajduj sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewndadj wykonanie zamdéwienia,
4) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w posipowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztazonych przez Wykonawe, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.
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2. Kazdy z wykonawcoéw ma obowiek ziay¢ nastpujace dwiadczenia i dokumenty

potwierdzagce spetnienie warunkéw udziatu w pgstwaniu:

1) Oswiadczenie wykonawcy wedtug wzoru, stanowtego zalgcznik nr 2 do niniejszej
siwz:
a) o spetnianiu warunkow okénych w art. 22 ust. 1 pkt 1,2,3 ustawy,
W _przypadku sktadania oferty wspdlnej wwswiadczenie sktada petnomocnik
w imieniu wykonawcow sktadagych ofert wspolr.
b) o spetnianiu warunkéw okfnych w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy,
W przypadku sktadania oferty wspélnej w.vswieadczenie sktada kdy z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolna.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne za&wiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalndgci gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatabiy wystawione nie wczmiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokumskiada kady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolr.

3. Ponadto wykonawcy mapolczy¢ do oferty nasfpujace dokumenty:

1) oferte cenows zgodnie z Rozdzialem | pkt 3 siwz;

W przypadku sktadania oferty wspélnej naletozy¢ jeden dokument

2) kalkulacg cenows,- zahcznik nr 1a do siwz;

Nalezy wypetnic odpowiedn cze$¢, na ktdn sktadana jest oferta.

3) odpowiednie petnomocnictwa;

Tylko w sytuacjach okibonych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w ygadku
sktadania oferty wspdlnej (Rozdziat 11l pkt 1 siwz)

4) oswiadczenie wedtug wzoru stanawego zaicznik nr 1 do siwz wskazage czé¢
zamoOwienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy \pgkibonawcom (jeeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

W przypadku sktadania oferty wspdlnej naletozy¢é jeden dokument.

4. Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktorzy w okilenym terminie nie ziga oswiadczeé
lub dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktorzy ztayli dokumenty,

o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawiexd bkdy do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chybaze mimo ich uzupelnienia oferta wykonawcy podlegarzodeniu
lub konieczne bytoby uniewaienie postpowania.

5. W przypadku zajczenia do oferty innych dokumentowznivymagane przez zamawiaggo
(np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zaest aby stanowity one ogdbna czs¢,
niezhczom z oferh w sposob trwaly. Dokumenty takie niecda podlegaly ocenie
przez zamawiagego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1. Jeeli wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis]
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w roaldziV pkt 2 ppkt 2) siwz sklada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktaryma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzge odpowiednioze:
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-nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi,

2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinnycbyystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérywykonawca ma siedz#dub miejsce
zamieszkania, nie wydaje esdokumentéw o ktorych mowa w pkt 1 zgsije st je
dokumentem zawierggym aswiadczenie zidone przed notariuszem, Wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, writn wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosgjedpowiednio.

\ ROZDZIAL VII Termin wykonania zaméwienia \

1. Termin wykonania zamowieniad dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2009 roku.

ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewana
sie wykonawcow z zamawiagcym

1. Zamawiajcy urzduje w nasipujacych dniach (pracagych) i godzinach:
a) Poniedziatek: od 9.00 do 17.00,
b) wtorek — pitek: od 7.30 do 15.30.
2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagamawiajcy i wykonawca
przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.
3. Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanieg¢ sza pomog faksu, przy przekazywaniu
nastpujacych dokumentow:
1) pytania i wyjdnienia dotyczce tréci siwz,
2) modyfikacje tréci siwz,
3) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otvearofert, o ktérym mowa
w art. 86 ustawy oraz odpowiedamawiajcego,
4) wniosek o wyjanienie i wyjg&nienie tréci oferty,
5) wniosek o wyjanienie i wyj@nienia dotyczce cgwiadczé i dokumentow, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
6) wezwanie kierowane do wykonawcOw na podstawie2érust. 3 ustawy,
7) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisacbkoraz omytek rachunkowych
w obliczeniu ceny,
8) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie omyiek
rachunkowych,
9) wniosek zamawiarego o wyraenie zgody na przedienie terminu zwjzania oferd
oraz odpowied wykonawcy,
10) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferywykonawcach, ktérzy zostali
z postpowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych ofertystaly odrzucone,
11) zawiadomienie o uniewaieniu posgpowania,
12) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawa@podstawie art. 181 ustawy.
4. Jeeli zamawiajgcy lub wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.
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10.

11.

12.

13.

Korespondencja przestana za pomoéaksu po godzinach wdowania zostanie
zarejestrowana w naginym dniu pracy zamawigego i uznana za wniesipz dag tego
dnia.

Postpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwizku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie pgiwania mgdzy zamawigcym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pEgwsstronie niniejszej siwz.
Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zwane z pospowaniem byty kierowane
wytacznie na ten adres.

Zamawiajicy nie zamierza zwotywazebrania wykonawcow.

Osola uprawniom do bezpéredniego kontaktowania i z wykonawcami jest
p. Wojciech Krysztofik tel. (091) 424 54 40 w godrl 9.00 — 13.00, fax (091) 424 54 40
(czynny cad dokx),

Wykonawca mee zwrdct sic do zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci siwz. Zamawiajcy
udzieli niezwtocznie wyjgnien, chybaze prgba o wyjdnienie tréci siwz wptynie do niego
na mniej nk 6 dni przed terminem sktadania ofert.

Tres¢ zapyt&a wraz z wyjanieniami Zamawiacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat siwz bez ujawnianieddta zapytania oraz udgphia na stronie internetowe.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamagyiaimaze w kadym czasie
przed uptywem terminu do skladania ofert zmodyfildwires¢ siwz. Dokonaa w ten
sposOb modyfikaej przekazuje si niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano siwz oraz zamieszcza na stronie intemegt

Zamawiajcy przediay termin skfadania ofert, jeli w wyniku modyfikacji tréci siwz
niezlxdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian waxfle. O przedieniu terminu
sktadania ofert zamawigy niezwtocznie zawiadomi wszystkich wykonawcow@rkm
przekazano siwz oraz und@ ja na stronie internetowej.

ROZDZIAL 1X Sposob obliczenia ceny oferty \

1.

Cena oferty powinna obejmowawszelkie prace niezldne do realizacji przedmiotu
zamodwienia, podatki, upusty oraz wszelkie dodatkdwezty, w szczegolsoi transport
siedziby zamawiafego i roztadunek w magazynie ddo Miasta Szczecin.

Sktadajc ofert na Czs¢ | zamdwienia w kolumnie czwartej kalkulacji cengweatacznik
la — ,cena brutto za 100 sztuk”) natepoda& cerg za 100 sztuk oferowanych drukow.
~Wartos¢ maksymaln brutto” naley oblicz mnazac cer brutto za 100 sztuk przez
maksymalg ilos¢ sztuk a uzyskany iloczyn podzielprzez 100. Nagpnie naley zsumowa
wszystkie wartéci brutto a otrzymany wynik wpigsado rubryki ,razem wart@& brutto”
nastpnie przenigt do oferty cenowej (zat¢znik nr 1 do niniejszej siwz).

Sktadajc ofert na Czsc¢ Il lub Czs¢ 11l zamdwienia w kalkulacji cenowej (zgdznik nr 1a
do niniejszej siwz) nalgy pod& ceny jednostkowe brutto poszczegdlnych drukow. tavéar
brutto naley obliczy¢ mnazac cerg jednostkow brutto przez ilé¢ maksymaln. Nastpnie
nalezy zsumowa wszystkie wartéci brutto a otrzymany wynik wpigado rubryki ,razem
wartcg¢ brutto” nasgpnie przenig do oferty cenowej (zatznik nr 1 do niniejszej siwz).
Opisane czynri@i nalezy powtérzy¢ dla kadej czsci przedmiotu zamdwienia oddzielnie.
Pozycja ,razem wartg brutto” bxdzie podlegé ocenie zamawiagego.



Nr sprawy BZP/56/08

Rozliczenia midzy zamawiajcym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by wyrazona w zlotych polskich niezaleie od wchodzcych w jej skiad
elementéw. Tak obliczona cenedzie brana pod uwagrzez komisj przetargow w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zastosowanie przez wykonagvcstawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej
z obowizujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego niezma poprawt na podstawie art. 88 Prawa
zamoéwié publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skiadanie i otwarcie ofert

w

Oferte nalery ztozy¢ w Biurze ds. ZaméwiePublicznych Urgdu Miasta Szczecin, pl. Armii
Krajowej 1, pok. nr 397 (Sekretariat), w termin@ ahia 16.10.2008 r., do godz. 12.00.

Za termin ztaenia oferty uwaa sk termin jej wptynecia do zamawiagego.
Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezelta oferty.

Oferty leda podlegé rejestracji przez zamawigjego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotacpkreslajaca doktadny termin przycia oferty tzn. datkalendarzow oraz
godzirg i minut, w ktérej zostala przygja. Do czasu otwarcia ofert,edy one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalréd.

Otwarcie ofert odédzie s¢ w dn. 16.10.2008 r., o godz. 12:30 w Biurze dsmdaien
Publicznych Urzdu Miasta Szczecin, pl. Armii Krajowej 1, pok. rB73(Sekretariat).

Postpowanie o udzielenie zamdwienia jest przeprowadzarrez komisj przetargow
powotany Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin Nr 408/08 z dn22 wrze&nia 2008
roku.

Postpowanie toczy si¢ bedzie z podziatem na ¢&: jawm i niejawn.

Zamawiajicy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwotaka zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamdwienia. Ngstie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i ogtosi
nazwe (firme) i adres (siedzi)) wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, az&aiformacije

dotyczice ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia — zéyea w ofercie.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawigj przekae niezwtocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iasimiosek

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
2. Ocena zostanie dokonana wzétaj czsci oddzielnie.
3. Sposob przyznania punktow w kryterium cena:
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cena najnizsza x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %

cena oferty ocenianegj

4. Wykonawca pozostaje zgdaany oferg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skladania ofert.

6. Zamawiajcy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czkamawcy nie podlegaj
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zaviegacy odrzuci jego ofeet
Nastpnie zamawiacy dokona oceny, czy oferty wykonawcow nie wyklutych
z posgpowania nie podlegajodrzuceniu.

7. W toku badania i oceny ofert zamawi@ maze zadac od wykonawcow wyjsnien
dotycacych tréci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdaaych spetnianie warunkow
udziatu w posipowaniu.

8. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadggn o0 tym wszystkich
wykonawcow, ktorzy zigyli oferty.

9. Omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny zamaw@®@j poprawi na zasadach okianych w
art. 88 ustawy.

10.Jereli oferta zawier& bedzie razaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamodwienia,
zamawiajcy zwroéci s¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w dlkapym
terminie wyjdnien dotyczcych elementéw oferty mgych wptyw na wysok& ceny.

11.Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli:
1) jest niezgodna z ustaw
2) jej tres¢ nie odpowiada t&ei siwz,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniieprzepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera raaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata zlaona przez wykonawcwykluczonego z udziatu w pa@gtowaniu o udzielenie
zamowienia,

6) zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdrymie mana poprawnd
na podstawie art. 88, lubdaly w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zaemienia nie zgodzit si
na poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny

8) jest niewana na podstawie og¢linych przepiséw.

12.Oferty nie odrzucone zostapoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriamiyoéert
okreslonymi w siwz.

13.Zamawiajcy wybierze ofert najkorzystniejsz na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w siwz.

14.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertyanmwiajcy zawiadomi
wykonawcow, ktorzy zigyli oferty o:

o
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1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazwe (firmg) i adres tego wykonawcy,
ktorego ofert wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, azéakazwy (firmy), siedziby
i adresy wykonawcow, ktorzy zigli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
ztozonych ofert zawieragym punktag przyznam ofertom w kadym kryterium oceny
ofert i faczm punktacg,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, poadlauzasadnienie faktyczne
I prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgstwania, podagc uzasadnienie faktyczne
| prawne

15. W przypadku wysipienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ustustawy
Zamawiagcy uniewania posgpowanie.
16. O uniewanieniu postpowania zamawiafy zawiadomi réwnoczeie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali s§ o udzielenie zaméwienia, - w przypadku uniemiania pospowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaienia postpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

17.  Zamawiajicy zwréci wykonawcom, ktérych oferty nie zostatybwgne, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hbi, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAL XII Zawarcie umowy |

1. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by spetnione w celu zawarcia umowy
1) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zohpany jest skontaktowa sie
Zz zamawiggcym w terminie 7 dni od daty przekazaz@awviadomienia o wyborze oferty
I uzgodné termin podpisania umowy.
2) Wykonawca ma obowrek zawrzé umow zgodnie ze wzorem umowy Stan@aym
zalacznik nr 5 do niniejszej siwz.
3) Zawarta umowa d@lzie jawna i hdzie podlegata udaginianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw
2. Termin i miejsce zawarcia umowy

Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamayeego, nie wczaiej niz w 8 dniu od daty
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

\ ROZDZIAL Xl Pouczenie o srodkach ochrony prawnej \

1. Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamedia doznat lub mee dozna
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawego przepisow ustawy, przystugdjedek
ochrony prawnej — protest.

10
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2. Wobec czynnéci podgtych przez zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynnéci, do ktérej jest obowizany na podstawie ustawy,
Wykonawca ma prawo wnié protest w terminach ok§i®nych w ustawie.

3. Wnhniesienie protestu jest dopuszczalne tylko praadazciem umowy.

4. Zamawiajcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiompyzez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na paedstart. 181 ust. 6.

5. Protest powinien wskazywaoprotestowas czynné¢é lub zaniechanie zamawigego,
a take zawiera zadanie, zwgzlte przytoczenie zarzutow oraz okolicZoio faktycznych
I prawnych uzasadniggych wniesienie protestu.

6. Od rozstrzygnicia protestu nie przystuguje odwotanie ani skarga.

ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa drukéw na ebyriJrzdu Miasta Szczecin.
Kod CPV 22900000-9
2. Zakres zamoéwienia zostat podzielony na ¢g@aghce czsci:

Czes¢ | — Odpisy i z&wiadczenia.

nazwa symbol format  j.m. ilosci
maksymalne
1 Odpis zupetny aktu urodzenia M -4 A-5 szt. 45 000
2 Odpis zupelny aktu matzehstwa M -5 A-5 szt. 22 500
3 Odpis zupeiny aktu zgonu M -6 A-5 szt. 7 500
4 Odpis skrécony aktu urodzenia M -8 A-5 szt. 172 500
5 Odpis skrécony aktu matzenstwa M -13 A-5 szt. 112 500
6 Odpis skrocony aktu zgonu M -15 A-5 szt. 82 500
7 Zaswiadczenie o mozliwosci zawarcia matzenstwa za M -200 A-4 szt. 8 250
granicg
8 Zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci
wylaczajacych zawarcie malzenstwa M -201 A-4 szt. 22 500
Czs¢ 1l — Dzienniki budowy.
nazwa symbol format jm. ilosci
maksy
malne

1 Dziennik budowy zawierajgcy 18 stron oryginatu +1 kopie do kazdego z
nich - oktadka z przezroczystej folii DB-1 A-4 szt. 3000

2 Dziennik budowy zawierajacy 25 stron oryginatu +1 kopie do kazdego z
nich - oktadka z przezroczystej folii DB-2 A-4 szt. 2400

3 Dziennik budowy zawierajacy 25 stron oryginatu +1 kopie do kazdego z
nich - oktadka z przezroczystej folii DB-2a A-4 szt. 2400

4  Dziennik budowy zawierajacy 4 strony oryginatu +1 kopie do kazdego z
nich - oktadka kartonowa D-3 A-4 szt. 3000

11
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Czes¢ 11l — Kwitariusze, karty parkingowe, kgii kancelaryjne.

nazwa symbol format jm. ilosci

maksym
alne

1 Karta parkingowa dla osoby niepetnosprawnej (potwierdzajaca

uprawnienie do niestosowania sie do niektérych znakéw drogowych) wzor Unii  148x106 szt. 2250

wykonana z kartonu 220 gram z obwolutg plastikowg Europejskiej mm
2 Kwitariusz przychodowy - bloczek zawierajacy 20 stron oryginatu+ 2

kopie do kazdego z nich z rubryka koszty egzekuciji - ( papier K-103 A-5 bl 600

samokopiujacy)
3 Dziennik korespondencyjny do rejestracji dokumentow - ksigzka o

objetosci 50 kartek drukowana na papierze offsetowym Wkt-101 A-4 szt. 30
4 Dziennik ewidencji wykonywanych dokumentow - ksigzka o objetosci

50 kartek drukowana na papierze offsetowym Wkt-102 A-4 szt. 30
5 Ksigzka doreczen przesylek miejscowych - ksigzka o objetosci 50

kartek drukowana na papierze offsetowym Wkt-140 A-4 szt. 23
6 Rejest dziennikéw, ksiazek ewidencyjnych i teczek - ksigzka o

objetosci 50 kartek drukowana na papierze offsetowym Wkt-111 A-4 szt. 6

3. Druki z czsci | musz by¢ wykonane zgodnie z Rozpadzeniem Ministra Spraw
Wewrgtrznych i Administracji z dnia 26 pedziernika 1998 r. w sprawie szczegétowych
zasad sporgizania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzesiig lstanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczenia oraz wWworaktow stanu cywilnego, ich
odpisow, z&wiadczeé i protokotow (Dz. U. z 1998 r. Nr 136 poz. 884 @p. zm.). W
przypadku zmiany przepisow wykonawca musi inmaazliwo$¢ ptynnej zmiany uktadu
graficznego drukéw pod rygorem oglsienia od umowy.

4. Druki z czsci Il musz by¢ wykonane zgodnie z Rozpadzeniem Ministra Infrastruktury z
dnia 26 czerwca 2002 r. w sprawie drukéw budowlanymontau i rozbiérki, tablicy
informacyjnej oraz ogtoszenia zawieyeg¢go dane dotyaze bezpieczestwa pracy i ochrony
zdrowia (Dz. U. z 2002 r. Nr 108 poz. 953 zpozm.).

5. Ksiggi kancelaryjne z c#ci Il pozycja 3, 4, 5, 6 mugzby¢ wykonane zgodnie z

Rozporadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 faziernika 2005 roku w sprawie organizaciji i
funkcjonowania kancelarii tajnych (Dz. U. z 200kupNr 208, poz. 1741).

Czionkowie komisji przetargowey:
1. Marek Chrzanowski ...
2. BozenaListwéh .

3. Stawomir Wecek .
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4. Wojciech Krysztofik ...

Podpis Dyrektora Biura ds. Zamoéwtie
Publicznych

Podpis Dyrektora komorki merytorycznej
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