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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina Miasto Szczecin — Biuro ds. Zamowie Publicznych Urzedu Miasta Szczecin
Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
(pok. nr 397)

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM
W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA DOSTAWY

O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONI ZEJ KWOT OKRE SLONYCH W PRZEPISACH
WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

.Dostawe pior i diugopisow z odpowiednim znakowaniem, przazaczonych do celow
reprezentacyjnych miasta, w okresie od dnia podpisaa umowy do 31.03.2012 r.”

SPIS TRESCI:

Rozdziat|  Forma oferty;

Rozdziat Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdziat Il Oferty wspolne;

Rozdziat IV Jawnd¢ postpowania,

Rozdziat V Warunki udzialu w pogpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speia
tych warunkéw. Wymagane dokumenty;

Rozdziat VI Wykonawcy zagraniczni;

Rozdziat VII Termin wykonania zamowienia i gwarancja;

Rozdziat VIl Wyjasnienia tréci siwz i jej modyfikacja oraz sposob porozumieveansi
wykonawcéw z zamawiagym;

Rozdzial IX Sposob obliczenia ceny oferty;

Rozdziat X  Skiadanie i otwarcie ofert;

Rozdziat XI Wybér oferty najkorzystniejszej;

Rozdziat XII Zawarcie umowy;

Rozdziat XIll Pouczenie grodkach ochrony prawnej;

Rozdziat XIV Opis przedmiotu zamowienia.

Zakaczniki:
Zatacznik nr 1 —oferta cenowa,
Zatacznik nr 1a —kalkulacja cenowa;
Zatgcznik nr 2 — cswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;
Zatacznik nr 3 — adwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu;
Zakgcznik nr 4 — wzOr umowy.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Przavwoowié publicznych (tj. Dz. U.
z 2010r. nr 113, poz. 759 z 0 zm.), zwana dalej ustaw
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ROZDZIAL | Forma oferty |

1.

w N

9.

Na ofert sktadaj sie: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakeirdenty (w tym
oswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacjitamych warunkow
zamowienia (siwz).

Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi bysporadzona na formularzu oferty, wedtlug wzoru star@ego
zalacznik nr 1 do siwz.

Oferta musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerberdaznie
dtugopisem.

Oferta musi by podpisana przez osoby upow@ne do sktadaniaswiadczeé woli w imieniu
wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musidgolaczone do oferty woryginale lub
kopii paswiadczonej za zgodsé z oryginatem przez notariusza, o ile nie wynika aninnych
dokumentow zalczonych przez wykonawc

W przypadku, gdy wykonawca sktada k@pkiegé dokumentu, musi kyona pdwiadczona za
zgodnd¢ z oryginatem przez wykonawdgwykonawca sktada wtasngnzny podpis poprzedzony
dopiskiem ,za zgodng”), z zastrzeeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu, pkt 2 Rozdzldhoeraz
pkt 3 ppkt 1 i pkt 5 Rozdziatu V niniejszej siwz.

Jezeli do reprezentowania wykonawcy upamene g tacznie dwie lub wgcej osob, kopie
dokumentow musgby¢ potwierdzone za zgodiodz oryginatem przez te osoby.

Jezeli ktérys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez wykorayest sporzdzony
w jezyku obcym dokument taki nalg ztozy¢ wraz z ttumaczeniem nazyk polski. Dokumenty
sporadzone w ¢zyku obcym bez wymaganych ttumatazge kxda brane pod uwag

Zaleca si, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane.ndtio, wszelkie miejsca,
w ktorych wykonawca naniést zmiany, mas®/¢ przez niego parafowane.

10.Wykonawca skiada tylko jedrofert.

11.Zamawiajcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

12. Oferta musi obejmowacataici zamdwienia, nie dopuszcza sktadanie ofert egciowych.
13.Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.

14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty agane z przygotowaniem i zeniem oferty.

15. Zaleca s, aby wykonawca zamieit oferte w zewretrznej i wewrtrznej kopercie z tynye:

1) zewrgtrzna koperta powinna byznaczona w nagiujacy sposdbGmina Miasto Szczecin
— Biuro ds. Zamowiai Publicznych, PI. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecinpok. nr 397,
przetarg nieograniczony, ,Oferta na dostaw piér i dilugopisow z odpowiednim
znakowaniem, przeznaczonych do celow reprezentacyjoh miasta, w okresie od dnia
podpisania umowy do 31.03.2012 r.” oraz ,Nie otwiex¢ przed 14.09.2011r. godz.
10.00" - bez nazwy i piecgki wykonawcy;

2) koperta wewegtrzna powinna zawietaofert i by¢ zaadresowana na wykonawdak aby
mozna byto odeskaoferiec w przypadku jej wptyricia po terminie.

16.Jezeli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposéb wskazany w pkt 15, zamgoyigiie

bedzie ponosi zadnej odpowiedzialrfgi za nieterminowe wplyrcie oferty. Zamawiagcy nie
bedzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zignie oferty w szczegoldoi w sytuacii,
gdy oferta nie zostanie ziona do pokoju wskazanego w pkt 15 ppkt 1) lecz wigtydo
kancelarii Urzdu Miasta.

| ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty |

1.

Wykonawca mee wprowadzi zmiany oraz wycokaztozong przez siebie ofegtprzed terminem
sktadania ofert.
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1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktadaepise éwiadczenie,ze ofert swa
wycofuje, w zamkritej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale | pkt dpkt 1)
z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisenmd@iadczenie, 2 ofere swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian aslieoswiadczenie o zmianie paga za
soly konieczné¢ wymiany czy te przediaenia nowych dokumentéw — wykonawca winien
dokumenty te zioy¢ .

Powyzsze @&wiadczenie i ew. dokumenty nale zamigci¢c w kopercie wewetrznej
i zewrgtrzne], oznaczonych jak w rozdziale | pkt 15 ppRtil2) przy czym koperta
zewretrzna powinna mi@dopisek ,,zmiany”.
2. Wykonawca nie mge wprowadzat zmian do oferty oraz wycaofajej po uptywie terminu
sktadania ofert.
3. Zamawiajcy niezwtocznie zwraca wykonawcy ofgrktora zostata zlmna po terminie.

| ROZDZIAL 1l Oferty wspélne |

1. Wykonawcy skiladacy ofert wspoOlm ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpetvaniu i zawarcia umowy.

2. Pelnomocnictwo, o ktéorym mowa w pkt 1 musi znajdéwia w ofercie wspoélnej wykonawcow.
Petnomocnictwo musi by ziozone w oryginale lub kopii pdwiadczonej za zgodn&é
Z oryginalem przez notariusza

3. Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamayogin w toku posgpowania i do niego
zamawiagcy kieruje informacje, korespondeagitp..

4. Oferta wspdlna, skladana przez dwoch lulkosj wykonawcow, powinna spetgdianastpujace
wymagania:

1) oferta wspdlna powinna bysporzdzona zgodnie z siwz;
2) sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspolne;j:

a) dokumenty, dotycxe wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z davego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. d&lakady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolrm we wtasnym imieniu.

b) dokumenty wspolne takie jak np.: oferta cenowa, azykrac podobnych swiadczenie
0 spetnianiu warunkéw udziatu w pegbwaniu itp. sktada petnomocnik wykonawcow
w imieniu wszystkich wykonawcow sktadajch ofert wspolr,

c) kopie dokumentéw dotyagzych kadego z wykonawcéw sktadgych ofert wspolm
musz by¢ paswiadczone za zgoddé z oryginatem przez osebub osoby upowanione
do reprezentowania tych wykonawcow.

5. Wspadlnicy spotki cywilnej g traktowani jak wykonawcy skladajy ofert wspoélra i maj do
nich zastosowanie zasady aome w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygraniagpastania) wykonawcy sktadajy ofert
wspolm beda mieli obowhzek przedstawizamawiagcemu umow konsorcjum, zawieraga, CoO
najmniej:

1) zobowhzanie do realizacji wspolnego przegigticcia gospodarczego obejmaggo swoim
zakresem realizagprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowjzywania umowy, ktory nie mie by krotszy, ni okres obejmuycy realizacg
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji fako rekojmi.

| ROZDZIAL IV Jawno §¢ posiepowania
1. Zamawiajcy prowadzi protokét pogpowania.
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Protokét posipowania wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udosgpnia s¢
na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejsaigjirty lub uniewanieniu pos¢powania,
z tym ze oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipi¢ przez wgid w miejscu wyznaczonym
przez zamawiarego, przestanie kopii poezt faksem Ilub drog elektronicza, zgodnie
Zz wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody zamawiagego wnioskodawca w trakcie wadu do protokotu lub za€znikow
W miejscu wyznaczonym przez zamaw@ggo nie mge samodzielnie kopiowdub utrwala za
pomoa urzadzen lub srodkdéw technicznych shacych do utrwalania obrazu #@ zlozonych
ofert.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub zgiznikbw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest
Z przyczyn technicznych utrudnione, w szczegétna uwagi na ilé¢ zadanych do przestania
dokumentoéw, zamawigfy informuje o tym wnioskodawd wskazuje sposob, w jaki madpy¢
one udos{pnione.

Jezeli udostpnianie protokotu lub zatznikéw lkedzie st wigzato z koniecznéria poniesienia
dodatkowych kosztow, zwzanych z wskazanym przez wnioskodawposobem udoginiania
lub koniecznécia przeksztatcenia protokotu lub zenikow koszty te pokrywa wnioskodawca.
Nie ujawnia st informacji stanowjcych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,z@i wykonawca, nie piiej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegke nie mog one by udostpniane.

W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obaek wydziel¢ z oferty informacje
stanowjce tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczyje klauzuh ,nie udosgpnia. Informacje
stanows tajemnig przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwaltu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 158zp1503 z pgniejszymi zmianami)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zasteze w ofercie informacje, ktore nie stanawiajemnicy
przedstbiorstwa lub g jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamopislicznych lub
odrebnych przepisow, informacje tedy podlegaty udogpnieniu na takich samych zasadach,
jak pozostate niezastrzene dokumenty.

ROZDZIAL V Warunki udzialu w post ¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty.

1.

2.

O udzielenie zamoéwienia mggubieg& sie wykonawcy, ktorzy nie podlegajwykluczeniu
Z postpowania, w okolicznéciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. Wi eeykazania
braku podstaw do wykluczenia z pgstwania 0 udzielenie zamoOwienia wykonawcy anaj
obowiazek ztary¢ nastpujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczeniawedtug wzoru stanowcegozatacznik nr
2 do siwz,

W przypadku skitadania oferty wspolnej wwswdadczenie sklada kdy z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolm we witasnym imieniu.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru), w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia \arop o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wcgeiej niz 6 miese¢cy przed uptywem terminu skladania ofert
a w stosunku do os6b fizycznyckwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

W _przypadku skiladania oferty wspolnej ww. dokumesktada kady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolm.

Wykonawcy ubiegaicy sk 0 udzielenie zamdwienia musgpetni@ warunki dotyczce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okrelonej dziatalnosci lub czynndici, jezel
przepisy prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku.
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2) posiadania wiedzy i déwiadczenia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiajcy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku.
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym az osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku.
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiajcy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku.

3. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetniania warwmkadzialu w posgpowaniu,
o ktérych mowa w pkt 2 ma oboaviek ztazy¢ nastpujace gwiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w pesbwaniu, wedlug wzoru,
stanowicegozatacznik nr 3 do siwz,

W przypadku skiadania oferty wspdlnej wwéwiadczenie skiada petnomocnik w imieniu
wykonawcow sktadapych ofert wspoln.

4. Wykonawca mee polegd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zddlciach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowgzany jest udowodhi zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezlednymi do realizacji zamowienia, w szczegd@icioprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowhzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyaiizbidnych zasobdéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

5. W przypadku podmiotow, o ktérych mowa w pkt 5, piidadane przez wykonawckopie
dokumentow dotycrych kadego z tych podmiotow muszdy¢ poswiadczone za zgodtod
z oryginatlem przez te podmioty.

6. Inne dokumenty wymagane przez zamawiajcego:

1) oferta cenowa zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;

w przypadku skiadania oferty wspolnej naletozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie petnomocnictwa;
tylko w sytuacjach okigonych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w agku sktadania
oferty wspdinej (Rozdziat 11l pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedlug wzoru stanawego zajcznik nr 1 do siwz wskazage czé¢
zamoOwienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy \wgkionawcom (jeeli wykonawca
przewiduje udziat podwykonawcow);

w przypadku skiadania oferty wspéinej maletozy¢ jeden dokument

4) kalkulacg cenows wedtug wzoru, stanowtego zacznik nr 1a do siwz;
w przypadku skladania oferty wspdlnej naletozy¢ jeden dokument.

7. Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktorzy w okdlenym terminie nie ztga oswiadczeé lub
dokumentow, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustaluig, ktorzy nie ztayli petnomocnictw,
albo ktérzy ztayli wymagane przez zamawiggego dwiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1, zawiergje bkdy lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia
w wyznaczonym terminie, chybge mimo ich zigenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewmienie posipowania. Ztgone na wezwanie zamawjaggo
o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzspetnianie przez wykonawevarunkéw udziatu
W postpowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy agan okreslonych przez
zamawiagcego, nie pgniej niz w dniu, w ktorym uptyat termin sktadania ofert.
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8. W przypadku zalczenia do oferty innych dokumentowznvymagane przez zamawdaggo (np.

materialtdbw reklamowych i informacyjnych) zaleca saby stanowity one odbna czsc¢,
niezhczomm z oferh w sposob trwaty. Dokumenty takie nieeda podlegaly ocenie przez
Zamawiagcego.

| ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni. \

1.

Jeeli wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds)
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w Rdalé V pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz
sklada dokument lub dokumenty, wystawione w krajuktorym ma siedzid lub miejsce
zamieszkania, potwierdzge odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadicci.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinny¢byystawione nie wczaiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrid wykonawca ma siedzilub miejsce
zamieszkania, nie wydajezgiokumentéw, o ktorych mowa w pkt 1 zgmije s¢ je dokumentem
zawierajcym aswiadczenie zigone przed notariuszem, Wewym organem gdowym,
administracyjnym albo organem samglu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykeca ma siedzéib lub miejsce
zamieszkania. Przepis pkt 2 stosugeapowiednio.

W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu zieonego przez wykonawcmapcego
siedzilz lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldej Polskiej, zamawiagy maze
zwrocik sie do wiaciwych organdéw odpowiednio miejsca zamieszkaniabpstub kraju,

w ktorym wykonawca ma siedzblub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezkednych informacji dotyczcych przedtaonego dokumentu.

| ROZDZIAL VII Termin wykonania zamowienia i gwarancj a.

1. Termin wykonania zamdéwienia; od dnia podpisamewy do 31.03.2012r.
2. Wykonawca realizowabedzie przedmiot zamdwienia wagu 14 dni kalendarzowych od dnia
ztozenia zamdéwienia jednostkowego.

3.

Okres gwarancji jakei dostarczonych upominkow wynosi 12 migsi od dnia realizacji

zamoOwienia jednostkowego.

ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewana Sk

wykonawcow z zamawiagcym

1.

2.

Zamawiajcy urzduje w nasipujacych dniach (pracagych) od poniedziatku do gku
w godzinach od 7:30 do 15:30.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informazgnawiajcy i wykonawca przekazaj
pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.
Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanie ga pomos:
1) faksu, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentow:
a) pytania i wyjdnienia dotyczce tréci siwz,
b) modyfikacje tréci siwz,
c) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otiaamfert, o ktérych mowa w art.
86 ustawy oraz odpowiedzamawiagcego,
d) wniosek o wyjanienie i wyj&nienie tréci oferty,
e) wniosek o wyjdnienie i wyjgnienia dotyczce cgwiadcze i dokumentdéw, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
f) wezwanie kierowane do wykonawcdow na podstawie2érust. 3 ustawy,
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o~

g) wniosek o udzielenie wy§aien dotyczicych elementéow oferty mgych wplyw na
wysokas¢ ceny oraz odpowigdwykonawcy,

h) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisacbkoraz oczywistych omyiek
rachunkowych,

1) informacje o poprawieniu innych omytek poleggjch na niezgodrsgi oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zamowienia, niepowaglyjch istotnych zmian
w tresci oferty,

j) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wytrania zgody na poprawienie innych omytek
polegajcych na niezgodrigi oferty ze specyfikagjistotnych warunkow zamdowienia,
niepowodugcych istotnych zmian w téei oferty,

k) wniosek zamawiacego o wyraenie zgody na przedianie terminu zwjzania oferg
oraz odpowied wykonawcy,

[) oswiadczenie wykonawcy o przedieniu terminu zwjgzania ofer,

m) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofexryodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

n) zawiadomienie o uniewaieniu posgpowania,

o) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawcia podstawie art. 181, 184
i 185 ustawy.

2) e-maila, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentow:

a) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofextypdnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

b) zawiadomienie o uniewaieniu postpowania.

Jezeli zamawiagcy lub wykonawca przekazuww. aswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem albo e-mailem,Zka ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania. W przypadku przekazywania dokatéw faksem lub e-mailem dowdd
transmisji danych oznaczze wykonawca otrzymat korespondenej momencie jej przekazania
przez zamawiarego, niezalenie od ewentualnego potwierdzenia faktu jej otrzymaa
Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialdc za niesprawne dziatanie ydzen wykonawcy.
Postpowanie odbywa giw jezyku polskim w zwizku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skiadane w trakcie pgmiwania m¢dzy zamawiagcym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pEgwstronie niniejszej siwz. Zamawiay
wymaga, aby wszelkie pisma zwane z pogpowaniem byty kierowane watznie na ten adres.
Zamawiajcy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcow.

Osoly uprawnioma do bezpéredniego kontaktowania ¢siz wykonawcami jest p. Joanna
Zaborska tel. 91 42 45 996 w godz. 8 00 — 15 009fa42 45 104 (czynny catioky).

Wykonawca mee zwrdct sig do zamawiajcego o wyjdnienie tréci siwz. Zamawiajcy udzieli
wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,
pod warunkiemze wniosek o wyjgnienie tréci siwz wptynie do zamawiagego nie péniej niz
do kaaca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego teursktadania ofert.

10.Jezeli wniosek o wyjénienie tr@ci siwz wptynie po uptywie terminu skfadania wniask

o ktérym mowa w pkt 9, lubdolzie dotyczy udzielonych wyjénien, zamawiajcy maze udzielé
wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

11.Przedhienie terminu skladania ofert nie wptywa na biegniau sktadania wniosku, o ktérym

mowa w pkt 9.

12.Tres¢ pytah wraz z wyjdnieniami zamawiagcy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat

siwz bez ujawnianiarddia zapytania oraz ud@pnia na stronie internetowej.

13.W uzasadnionych przypadkach zamawggj maze przed uptywem terminu skladania ofert

zmieni tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokopamiarg zamawiagcy
przekazuje niezwitocznie wszystkim wykonawcom, kbdrgrzekazano siwz, azeli siwz jest
udostpniana na stronie internetowej, zamieszazalze na tej stronie.



Nr sprawy BZP/182/11

14.Jezeli w wyniku zmiany tréci siwz nieprowadgcej do zmiany tr&ci ogtoszenia o zamdwieniu
jest niezledny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertaemawiajcy przedhia
termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcOwtérym przekazano siwz, oraz
zamieszcza informagha stronie internetowej,4eli siwz udosgpniana jest na tej stronie.

ROZDZIAL IX Sposéb obliczenia ceny oferty |
1. Cena ma oh¢ wszystkie prace, jakie z technicznego punktu wigze konieczne i niezfine do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia.

2. Podstaw wyliczenia ceny powinna BBydla Wykonawcy jego wilasna, oparta na rachunku
ekonomicznym kalkulacja.

3. Cena powinna obejmowavszystkie koszty nieziolne do prawidtowego wykonania przedmiotu
zamoéwienia, w tym w szczegbélim wszelkie upusty i rabaty, zysk Wykonawcy, po#ats
towarow i ustug VAT, optaty oraz koszty dostawy gthwa — z dowozem i roztadunkiem —
upominkow) do miejsca wskazanego przez Zamaa&ajo.

4. W kalkulacji cenowej - za¢znik nr 1a do siwz natg poda& cere jednostkow brutto. Wartas¢
bruttow PLN naley obliczy¢ mnazac przewidywan ilos¢ przezcery jednostkow brutto. Nastpnie
nalezy podsumowé wszystkiewartosci bruttoi tak powstad kwote nalezy wpisa w rubrycerazem
wartos¢ brutto. Kwotg z pozycjirazem warté¢ brutto nalezy przeniéé¢ do wiaciwego pola oferty
cenowej (zafcznik nr 1 do siwz).

5. Ceny powinny by wyrazone z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku.

6. Rozliczenia ponedzy zamawiajcym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN

7. Cena musi kywyrazona w ztotych polskich niezaieie od wchodzcych w jej sktad elementéw.
Tak obliczona cena ¢dzie brana pod uwagprzez komisj przetargow w trakcie wyboru
najkorzystniejszej oferty.

8. Bfad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego niezma poprawi na podstawie art. 87 ust. 2 pkt.
2 Prawa zamoéwiepublicznych spowoduje odrzucenie oferty.

| ROZDZIAL X Skiadanie i otwarcie ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta Szczecin, w Biurze ds. ZamawkRublicznych, pok. nr
397, w terminie do dni&4.09.2011 r.do godz.09.30

2. Zatermin ziaenia oferty uwaa st termin jej dotarcia do zamawaggego.

3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezelna oferty.

4. Oferty keda podlegé rejestracji przez zamawigiego. Kada przygta oferta zostanie opatrzona
adnotacj okreslajaca doktadny termin przygcia oferty tzn. dat kalendarzow oraz godzin
i minute, w ktorej zostata przgja. Do czasu otwarcia ofertedy one przechowywane w sposob
gwarantugcy ich nienaruszalrio.

5. Otwarcie ofert odbedzie se w dn. 14.09.2011 r., o godz. 10.00 w Wdzie Miasta Szczecin,
w Biurze ds. Zaméwia Publicznych, pok. nr 397.

6. Postpowanie o udzielenie zamoéwienia jest przeprowadzareez komisj przetargow
powotary Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin Nr 421/11 z3hsierpnia 2011 r.

7. Postpowanie tocz§ sic bedzie z podziatem na ¢&: jawmg i niejawn.

8. Zamawiajcy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwojaka zamierza przeznacéyna
sfinansowanie zamodwienia. Ngshie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i ogtosi nagw
(firme) i adres (siedzil) wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, azeakformacije dotycxe
ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okresa@ncji — zawartych w ofercie.

9. Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawizy przekae niezwitocznie wykonawcom, ktérzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek
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ROZDZIAL X1 Wybor oferty najkorzystniejszej

1.
2.

9.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
Sposob przyznania punktéw w kryterium cena:

cena najrisza

x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %
cena oferty ocenianej

Wykonawca pozostaje zgdaany oferq przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwqzania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawigy maze zadac od wykonawcow wyjgnien dotyczcych
tresci  ztozonych ofert i dokumentow potwierdzaych spetnianie warunkéw udziatu
W postpowaniu.

Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywisbmyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych raegk
niezwtocznie zawiadamig o tym wykonawe, ktdrego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty inne omyiki polegage na niezgodrici oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zaméwienia, niepowaghg istotnych zmian w téei oferty
niezwtocznie zawiadamig o tym wykonawe, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Jezeli oferta zawier& bedzie raaco niskh cere w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zamawiagcy zwroci s¢ do wykonawcy o udzielenie w oktenym terminie wyjdnien
dotyczcych elementow oferty mgych wpltyw na wysok& ceny.

Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli zaistniej przestanki okrdone w art. 89 ustawy.

10.Oferty nie odrzucone zostarpoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami yocsert

okreslonymi w siwz.

11.Zamawiajcy wybierze ofert najkorzystniejsz na podstawie kryteribw oceny ofert ollanych

W Siwz.

12.Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertgnmawiajcy zawiadomi wykonawcéw,

ktorzy ztazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, poglapazw (firmeg), albo imk i nazwisko, siedzibalbo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktéregatof@ybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru, a take nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedzidpamiejsca zamieszkania
i adresy wykonawcéw, ktorzy zigli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poroOwnania
ztozonych ofert zawieragym punktagt przyznam ofertom w kadym kryterium oceny ofert
i taczm punktacg,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucormjaic uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pg&twania o udzielenie zamowienia, pagaj
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okrdonym zgodnie z art. 94, po ktérego uptywie umowapvawie zamowienia
publicznego mae by zawarta.

13.W przypadku wysipienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ustisfawy zamawiagy

uniewania posgpowanie.

14.0 uniewanieniu posipowania zamawiagy zawiadomi rownoczaeie wszystkich

wykonawcoéw, ktorzy:

1) ubiegali s¢ o udzielenie zamoOwienia, - w przypadku uniemiania postpowania przed
uptywem terminu skladania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewanienia pos{powania po uptywie terminu sktadania ofert

- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.
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15.Zamawiajcy zwrdoci wykonawcom, ktorych oferty nie zostatylwgne, na ich wniosek, zone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, prgbkiory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.

| ROZDZIAL XII Zawarcie umowy.
1. Umowa:
1) Wykonawca ma obowrek zawrzé umow wedtug wzoru, stanowcegozatacznik nr 4 do
siwz.
2) Zawarta umowa dmzie jawna i bdzie podlegata udaginianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw

| ROZDZIAL Xlll Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1. Wykonawcom, ktorzy majlub mkli interes w uzyskaniu zamdwienia oraz pdahiéub mog
ponigs¢ szkod w wyniku naruszenia przez zamawi@@go przepisoéw ustawy, przystugyrodki
ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawywothnie i skarga.

2. Odwotanie przystuguje wytznie wobec czynriai:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania vienurudziatu w posfpowaniu;
2) wykluczenia odwotujcego z posfpowania 0 udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty odwolgego.

3. Odwotanie wnosi si do Prezesa Krajowe] Izby Odwotawczej w formie pisej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisemtedaicznym weryfikowanym za pomac
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie okienym w art. 182 ustawy.

4. Odwotujacy przesyta kopi odwotania zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapd@zsia z jego trécia przed uptywem tego terminu.

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom zoraczestnikom pogbowania
odwotawczego przystuguje skarga cos.

ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia. \
1. Przedmiotem zamdwienia jest:dostawa pior i diugopiséw z odpowiednim znakowamie
przeznaczonych do celow reprezentacyjnych miastagkvesie od dnia podpisania umowy do
31.03.2012 .

2.Kod CPV —=30192122-2 Piéra wieczne
30192121-5 Diugopisy

3. Zakres zamowieniaobejmuje dostave:

l. Pior — 90 szt.:

a) opis — mosgzny korpus i nasadka pokryte czarmaka, staldbwka np. z irydium lub
platerowana ztotem, zdobienia platerowane ziotem vukolorze srebrnym, pidro na naboje (2
naboje w komplecie) lub atrament w kolorze niehimskadz czarnym, pioro winno posiaéla
dwukanatowy system sptywu atramentu

b) etui —ozdobne, drewniane, ekskluzywne dopasowane do, pigsaietane tkanin ozdobmn

np. attasem z elementem (np. aesiczka) przytrzymuagcym pioro

C) znakowanie tabliczka grawertonowa na opakowaniu, w jednym kago

d) opakowanie -owijka kartonowa sklejona, oplasap cztery boki opakowania kolory 4/0,
karton 2509, bigowanie, laminat matowy.

Il. Dlugopiséw — 90 szt.:

10
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a) opis — mose¢zny korpus pokryty czagnlaka, zdobienia platerowane ztotem lub w kolorze
srebrnym, wktad pasagy do dlugopisu, mechanizm przegany

b) etui — ozdobne, drewniane, ekskluzywne, dopasowane talgopisu, wycietane tkania
ozdobr np. atlasem z elementem (np. agstczka) przytrzymuajcym dtugopis

C) znakowanie- tabliczka grawertonowa na opakowaniu, w jednyhorze

d) opakowanie- owijka kartonowa sklejona, opladap cztery boki opakowania kolory 4/0,
karton 2509, bigowanie, laminat matowy.

Wszystkie produkty w tej grupie w wykonaniu ekskiwnym (typu Waterman, Sheaffer, Mont
Blanc, Pelikan itp. ,lub rownoway”). Produkty oryginalne — oznakowane magtoducenta.

4. Wykonanie przedmiotu wg powgzej specyfikacji &dzie realizowane sukcesywnie, na podstawie
zamOwié jednostkowych (wysytanych faksem lub dgoglektroniczm) w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajcego.

5. Zaplata bdzie realizowana przelewem, na podstawie wystavabmprzez Wykonawgfaktur do
zamowie jednostkowych, w terminie 14 dni od daty ich gienia do Urgdu Miasta Szczecin.

6. Wszystkie podane nazwy wtasneszykladowe. Zamawiagy dopuszcza mitiwos¢ skladania
ofert rownowanych, zgodnych z opisem przedmiotu zamoéwienia. Zart@ rownowana

Zamawiajcy uzna przedmiot zamowienia o wdavosciach takich samych lub zbbnych do tych,
ktére zostaly okrdone w siwz. Jak& produktdw rownowznych nie mae by gorsza od jakdi

okreslonej w siwz, ktég nalezy udokumentowaw postaci zaiczonej karty produktu.

7. Wykonawca dostarczy wzér piéra i diugopisu (agedz opisem przedmiotu zamowienia), bez
znakowania upominkow i bez owijek.

8. W razie niezgodrigi dostarczonych zamowionych produktéw, Zamagegjma prawo zigenia
do Wykonawcy reklamacji za peednictwem faksu, na gmie lub mailem, w terminie 7 dni od daty
dostawy. Wykonawca zobog#any jest do niezwtocznego rozpatrzenia reklama@@dmowa
uznania reklamacji powinna nagic w terminie 3 dni od daty jej zkenia. Odmowa uznania
reklamacji wymaga uzasadnienia.

9. Projekty znakowania wszystkich produktéw zostgrzekazane przez Zamawieggo po
podpisaniu umowy.

10. Zamawiagjcy ostatecznie akceptuje propozycyVykonawcy, co do miejsca umieszczenia
znakowania poszczegolnych produktéw w formie pisgimm ciagu 2 dni roboczych, od dnia
przekazania ich przez Wykonagvc

11. W przypadku wniesienia przez Zamaweago uwag do przedstawionej propozycji umieszczenia
znakowania poszczegolnych produktow Wykonawca —ewninie 2 dni roboczych od dnia
wniesienia zastrzen Zamawiajcy — przedstawi now propozycg, uwzgkdniajaca uwagi
Zamawiajcego.

12. Wykonawca realizowabedzie przedmiot zamowienia wagju czternastu dni kalendarzowych od
dnia zlwenia zamowienia jednostkowego. Przedmiot zamoOwierdastarczany duzie
Zamawiagcemu na koszt i ryzyko Wykonawcy, do miejsca wskaega przez Zamawigjego.
Wydanie przedmiotu zamowienia ngst w siedzibie Zamawiagego lub w miejscu przez ani
wskazanym.
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13. Okres gwarancji jakoi dostarczanych upominkéw, zgodny z ofedenova Wykonawcy,
stanowsca zat. Nr 1 do niniejszej umowy, wynosi min. dwécia mies¢cy od dnia realizacji
zamoOwienia jednostkowego.

Cztonkowie komisji przetargowej:

0N

Dyrektor Komaorki merytorycznej
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