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OPIS POTRZEB | WYMAGA N ZAMAWIAJ ACEGO

W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na ,Usyi Public Relations w zakresie

kreowania pozytywnego wizerunku miasta w mediach agnopolskich i on - line”

Zamawiajacy:
Gmina Miasto Szczecin, Biuro ds. Zamowie Publicznych Urzedu Miasta Szczecin
PIl. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin
(pok. nr 397)

tel. (091) 4245102, fax. (091) 4245104

Poskpowanie prowadzone jest na podstawie ustawy z dng9 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwian publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 758 pGzn. zm.) w trybie
DIALOGU KONKURENCYJNEGO

SPIS TRESCI :

Rozdziat | Uwagi wstpne
Rozdziat Il Nazwa i adres zamawigegQ
Rozdziat Il Opis przedmiotu zamowienia

Rozdziat IV  Informacje o sposobie porozumiewania gamawiagcego z wykonawcami
oraz przekazania swiadczéd i dokumentéw, a tale wskazania 0soOb
uprawnionych do porozumiewania g wykonawcami

Zataczniki:
Zakacznik nr 1 - Wniosek o dopuszczenie do udziatu stgumwaniu;

Zalcznik nr 2 - Gwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

Zalacznik nr 3 - Gwiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpstvaniu;
Zatkacznik nr 4 - Wykaz wykonanych ustug (prac podobnych

Zalacznik nr 5 - Wykaz os6b, ktéreths uczestnicz§ w wykonywaniu zaméwienia;

Zakcznik nr 6 - Zaléenia i cele strategii komunikacji miasta na 2012 ro
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l. UWAGI WST EPNE

1. Postpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jesbwpdzone w trybie dialogu
konkurencyjnego celem wybrania wykonawcy, ktory eaevz Zamawiajcym umow na ,Ustugi
Public Relations w zakresie kreowania pozytywnegpemnku miasta w mediach ogolnopolskich
i on-line”.

2. Wykonawcy, ktorzy zi wniosek o dopuszczenie do udzialu w ppetvaniu i kkda spetniali
okreslone przez Zamawiagego w ogtoszeniu warunki (w liczbie oklenej w ogtoszeniu) zostan
zaproszeni do dialogu (negocjaciji).

3. Prowadzony dialog ma charakter poufny izemdotyczy wszelkich aspektéw zaméwienisadna
ze stron nie mee bez zgody drugiej strony ujawtianformacji technicznych i handlowych
zwiazanych z dialogiem.

4. Zamawiajcy prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanieedi¢, w wyniku porownania
rozwigzan proponowanych przez wykonawcowzédi jest to konieczne, rozazanie lub rozwizania
najbardziej spetniage jego potrzeby. O zakozeniu dialogu zamawiggy niezwitocznie informuje
uczestniczcych w nim wykonawcow.

5. Zamawiajcy maze przed zaproszeniem do sktadania ofert dokamaiany wymaga bedacych
przedmiotem dialogu.

6. W ostatnim etapie zostanie dokonana ocenamiah ofert i rozstrzygrcie pos¢powania.

7. Zamawiajcy, zgodnie z art. 60 c) ust. 1 ustawy z dnia 3@zstia 2004 r. Prawo zamowuiie
publicznych (tj. Dz. U. z 2010r. nr 113, poz. 759&n. zm.), poniej przedstawia opis potrzeb
i wymaga Zamawiajcego, dotycacy realizacji Zamdwienia pod nazwUstugi Public Relations
w zakresie kreowania pozytywnego wizerunku miastmediach ogoélnopolskich i on-line”, majy
na celu umgliwienie przygotowania giwykonawcéw do udziatu w dialogu konkurencyjnym.

IIl. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJ ACEGO

Gmina Miasto Szczecin — Biuro ds. Zamofvieublicznych
PIl. Armii Krajowej 1

70-456 Szczecin

(pok. nr 397)

tel. 091 4245102, fax. 091 4245104

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem umowy jest zaplanowanie i wykonanieeprd/ykonawe na rzecz Zamawiagego
dziatah z zakresu public relations skierowanych do medig@lnopolskich, spetniage nasfpujace
wymogi:

1: Dziatania przygotowawcze
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Przygotowanie planu komunikacji miasta Szczecinaskgu ponadlokalnym, z zaangavaniem
mediéw ogodlnopolskich i wykorzystaniem aktywob on-linowych, z uwzgidnieniem zatoen
i celéw strategii komunikacji miasta na 2012 rokgednie z zajcznikiem nr 6, w szczegolga
zawierajcego:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

7)

Wyznaczenie kluczowych medioéw i adresatébw komunikae tym przygotowanie bazy
mediow.

Dostosowanie przygotowanej komunikacji do potrzebiorcy ogélnopolskiego.
Wyznaczenie kotwic medialnych w oparciu o zaplanmevgprzez miasto aktywsa
okreslone w kalendarzu wydarae2012 / projekty okrdone w strategii komunikacji miasta
na 2012r.

Opracowanie harmonogramu dziata

Okreslenie narzdzi wskazanych w realizacji planu.

Podziat budetu na realizagjdziatax wraz z wyszczegolnieniem ustug realizowanych przez
agencg oraz dodatkowych kosztow wskazanych do pokryci@pmiasto.

Przedstawieniem metody oceny i ewaluacji daata

2: Wdrazenie planu

Okreslenie zasad realizacji planu komunikacji we wspadyrz miastem w tym:

1)
2)
3)
4)

okreslenie zespotu do obstugi zaproponowanego planu kdkaaiji,
scenariusze pagiowania w realizacji poszczegolnych punktow planu,
monitorowanie pogpow realizowania planow,

informacja o planowanych wizytach w siedzibie zanagagego.

3: Ocena i wnioskKi

Przedstawienie efektow realizacji planow w odniessielo ustalonych celéw.

1)

2)

3)

4)

Opracowanie bigcych raportow cgstkowych w trakcie realizacji planéw oraz rekomenjda
dot. ewentualnych korekt planu.

Opracowanie raportow okresowych w trakcie wspoOhpracezentujcych stan realizacji
planu alternatywnie: na zakczenie okresow rozliczeniowych (cykl migszny) lub
po zakaczeniu kluczowych dziafa

Opracowanie i przedstawienie raportthkowego oceniapego efektywngt realizacji planu
oraz przedstawienie wnioskow i rekomendacji do wylgstania przez zamawigego.

Przekazanie niezaleych bada tj. monitoring mediéw potwierdzgych osigniecie
zatazonych celéw, wraz z monitoringiem ekwiwalentu mairkgowego.

4. Inne

Okreslenie zasad przekazania na rzecz zamawegjo majtkowych praw autorskich do koncepcji,
utworéw, tekstow, fotografii, prezentacji itp., pstatych w trakcie realizacji planu wraz z zasadami
ich licencjonowania.

5. Forma prawna, jaka musi przyja¢ grupa wykonawcOw, ktérej zostanie udzielone
zamoOwienie
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1) Wykonawcy zamierzagy ztozy¢ ofere wspolmy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania
ich w pos¢powaniu albo do reprezentowania ich w gpetvaniu i zawarcia umowy.

2) Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi zosye sic we wspolnym wniosku
0 dopuszczenie do udzialu w pgstwaniu wykonawcOw. Petnomocnictwo music¢bygtozone
w oryginale lub kopii péwviadczonej za zgodsé z oryginatem przez notariusza.

3) Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawn w toku pospowania; zwraca &i
do zamawiagcego z wszelkimi sprawami i do niego zamawgg kieruje informacje,
korespondengj itp..

4) Wspolny wniosek o dopuszczenie do udziatu wgmmstaniu, sktadany przez dwoch lubgee|
wykonawcéw, powinien spetnianastpujace wymagania:

a) wniosek powinien kiysporadzony zgodnie z niniejszym ogtoszeniem;

b) sposob sktadania dokumentéw we wspolnym wniosku dopuszczenie do udziatu
W postpowaniu:

- dokumenty, dotycce wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z Wdavego rejestru — sktada kady
z wykonawcéw sktadagych wniosek w imieniu swojej firmy;

- dokumenty wspélne takie jak np.: wniosek o dopmemie do udzialu w pagiowaniu,
harmonogramy itp. sktada petnomocnik wykonawcow mieniu wszystkich wykonawcow
sktadajcych wniosek,

5) Wspolnicy spotki cywilnej & traktowani jak wykonawcy skiladgy wspolny wniosek
0 dopuszczenie do udzialu w pgstwaniu i ma do nich zastosowanie zasady ckvae
w pkt 1 — 4,

6) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygranisigpowania) wykonawcy skiadggy ofert
wspolm beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum, zawieraga,
CO najmniej:

a) zobowszanie do realizacji wspoOlnego przegeziccia gospodarczego obejmoggo swoim
zakresem realizagprzedmiotu zamoéwienia,

b) okrelenie zakresu dziatania poszczegoélnych stron umowy,

C) czas obowizywania umowy, ktéry nie mme by krotszy, nk okres obejmujcy realizacg
zamOwienia oraz czas trwania gwarancji jaka rekojmi.

IV. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZANIA O SWIADCZEN | DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIA OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SI E
Z WYKONAWCAMI.

1. Zamawiajcy urzduje w nasipujacych dniach (pracagych) i godzinach: poniedziatki ki
7.30 — 15.30.

2. Wniosek o0 dopuszczenie do udzialu w goestvaniu musi zawiefa deklaracg checi
uczestniczenia w pagiowaniu i by sporadzony wedtug wzoru stanowdego zaicznik nr 1.

3. Wniosek musi hyypodpisany przez osoby uprawnione do reprezentégkonawcy.

4. W przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegsi 0 udzielenie zamowienia musastanowd
petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu lub do reprezentowania ich w ppsiwaniu
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i podpisania umowy. Petnomocnictwo dla ustanowionegrzez wszystkich Wykonawcow
sktadajcych wniosek wspolny petnomocnika musi¢bgofaczone do wniosku. Petnomocnictwo
musi by ztozone w oryginale lub notarialnie fw@iadczonej kopii. Wspolnicy spotki cywilnep s
traktowani jak Wykonawcy wspolnie ubiegey sk 0 udzielenie zamowienia.

5. Wniosek musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerde Iu
recznie dtugopisem.

6. Wniosek musi by podpisana przez osoby upawene do skladaniaswiadczé woli w imieniu
wykonawcy. Upowanienie do podpisania wniosku musicbgolaczone do oferty w oryginale lub
kopii poswiadczonej za zgodié z oryginatem przez notariusza, o ile nie wynika aninnych
dokumentow zakczonych przez wykonawc

7. W przypadku, gdy wykonawca sktada kppmkiegé dokumentu, musi iyona péwiadczona za
zgodnd¢ z oryginatem przez wykonawdqwykonawca sktada wtasngnizny podpis poprzedzony
dopiskiem ,za zgodng”), z zastrzeeniem pkt 6 niniejszego Rozdziatu.

8. Jeeli do reprezentowania wykonawcy upawene g tacznie dwie lub wicej osob, kopie
dokumentow musgby¢ potwierdzone za zgodiodz oryginatem przez te osoby.

9. Jeeli ktérys z wymaganych dokumentow skladanych przez wykorayest sporzdzony
w jezyku obcym dokument taki nalg ztozy¢ wraz z ttumaczeniem nazyk polski. Dokumenty
sporadzone w ¢zyku obcym bez wymaganych ttumaazse kxda brane pod uwag

10. Zaleca s, aby wszystkie strony wniosku byly ponumerowanend®lto, wszelkie miejsca,
w ktorych wykonawca naniést zmiany, masy/¢ przez niego parafowane.

11. Gwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informazgenawiagcy i wykonawca przekazaj
pisemnie, z zastrzeniem pkt 12.

12. Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanie ga pomoeg:
1) faksu, przy przekazywaniu ngstijacych dokumentéw:

- wniosek o wyjanienie i wyj&nienia dotyczace dwiadczé i dokumentéw, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy,

- wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie2érust. 3 ustawy,

- informacja o poprawieniu oczywistych omytek pgach informacje i zawiadomienia kierowane
do wykonawcéw na podstawie art. 181 ustawy.

- zawiadomienie 0 uniewaieniu posgpowania.
- informacje, o ktérych mowa w art. 60d ust. 1 usta
- zaproszenie do dialogu.

2) e-maila, przy przekazywaniu ngstijacych dokumentow:
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- wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie2érust. 3 ustawy,
- zawiadomienie 0 uniewaieniu posgpowania.

13. Jeeli zamawiajcy lub wykonawca przekazyjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kala ze stron nzadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich gtrania.

14. Postpowanie odbywa sgiw jezyku polskim w zwazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie pgsiwania mgdzy zamawigcym a wykonawcami mugz
by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

15. Adres do korespondencji jest zamieszczony reawgike] stronie niniejszego dokumentu.
Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zwane z pogpowaniem byly kierowane wytznie na
ten adres.

16. Osoh uprawniom do bezpéredniego kontaktowania ¢siz wykonawcami jest p. Joanna
Zaborska tel. (091) 42-45-996; p.zBieta Sk tel. (091) 42-45-108 w godz. 8.00-15.00, fax (091
42-45-104 (czynny caidolz).



