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ROZDZIAL | Forma oferty |

1.

9.

Na ofert skiadaj si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakeardenty (w tym
oswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacjitagych warunkéw
zamowienia (siwz).

Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi IBysporadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru star@me&go
zalgcznik nr 1 do siwz.

Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze |u
recznie dtugopisem.

Oferta musi by podpisana przez osoby upow@ne do skladania swiadczé woli
w imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musi dyolczone do oferty
w oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodié z oryginatem przez notariusza, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zafonych przez wykonawc

W przypadku, gdy wykonawca sklada kepjakiegé dokumentu, musi Wy ona
poswiadczona za zgodsé z oryginatem przez wykonawg¢wykonawca sktada wiasngozny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgo#liip, z zastrzeeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu,
pkt 2 Rozdziatu Il oraz pkt 3 ppkt 1 i pkt 7 Romatm V niniejszej siwz.

Jezeli do reprezentowania wykonawcy upanwene g tacznie dwie lub wicej osob, kopie
dokumentéw musgby¢ potwierdzone za zgodidz oryginatem przez te osoby.

Jezeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez wykowapst sporzdzony
w jezyku obcym dokument taki nate ziozy¢ wraz z ttumaczeniem nazyk polski.
Dokumenty spormzone w ¢zyku obcym bez wymaganych ttumatzeie keda brane pod
uwag.

Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowanendtio, wszelkie miejsca,
w ktorych wykonawca naniost zmiany, maswg/¢ przez niego parafowane.

10. Wykonawca skfada tylko jedrofert.

11.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofer¢g@owych

13.Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.

14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zeniem oferty.
15.Zaleca s, aby wykonawca zamieit oferte w zewrgtrznej i wewrtrznej kopercie z tymze:

1) zewretrzna koperta powinna bByoznaczona w nagiujacy sposéb:Gmina Miasto
Szczecin — Biuro ds. Zaméwig Publicznych, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
pok. nr 397, przetarg nieograniczony, Pruk materiatbw poligraficznych
I promocyjnych przeznaczonych do promowania konfenecji pn. ,VII Forum
Samorzdowe™ oraz ,)ie otwiera¢ przed 29.04.2011r. godz. 11.00° bez nazwy i
piecatki wykonawcy;

2) koperta wewagtrzna powinna zawietaoferk i by¢ zaadresowana na wykonawtak aby
mozna byto odeskaoferte w przypadku jej wplyricia po terminie.

16.Jereli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, zamgyiaj

nie kgdzie ponosi zadnej odpowiedzialf@i za nieterminowe wplyRcie oferty.
Zamawiajcy nie lpdzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zignie oferty
w szczegolnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zéma do pokoju wskazanego w pkt 15
ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii Uydu Miasta.
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| ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty |

1.

2.

3.

Wykonawca meée wprowadzi zmiany oraz wycoi@ ztozom przez siebie ofegt przed

terminem skiadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktadeepiae éwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknite] kopercie zaadresowane] jak w rozdziale | pkt gkt 1)
z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca skifada piserofwiadczenie, 2 oferk swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian aslieoswiadczenie 0 zmianie paga
za sohl konieczné¢ wymiany czy te przediaenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te zigy¢ .

Powysze dwiadczenie i ew. dokumenty nale zamigci¢c w kopercie wewgtrznej
i zewrgtrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 15 ppkti 12) przy czym koperta
zewrgtrzna powinna miedopisek ,zmiany”.

Wykonawca nie mze wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Zamawiajicy niezwtocznie zwraca wykonawcy ofgrktéra zostata zina po terminie.

[ ROZDZIAL Ill  Oferty wspélne |

1.

2.

Wykonawcy sktadajcy ofert wspol ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowsic w ofercie wspdinej
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by ztozone w oryginale lub kopii pégwiadczonej
za zgodnd¢ z oryginatem przez notariusza

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamaxagn w toku posgpowania i do niego
zamawiajcy kieruje informacje, korespondeagitp..

Oferta wspdlna, sktadana przez dwoch lubecej wykonawcoéw, powinna spehdia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspdlna powinna bysporadzona zgodnie z siwz;

2) sposoéb sktadania dokumentéw w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotycre wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z Wtavego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. dklkady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspdllra we wtasnym imieniu.

b) dokumenty wspdllne takie jak np.: oferta cenowawiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w pogpowaniu itp. sktada petnomocnik wykonawcow w imieni
wszystkich wykonawcow skladgagych ofert wspolr,

c) kopie dokumentdéw dotyazych kadego z wykonawcow sktadggych ofert wspolm
musz by¢ pdswiadczone za zgod®é z oryginalem przez oseblub osoby
upowanione do reprezentowania tych wykonawcow.

Wspolnicy spotki cywilnej s traktowani jak wykonawcy sktadggy ofere wspolm i maja do
nich zastosowanie zasady otome w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy sktadajy
oferte wspolry beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:
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1) zobowhzanie do realizacji wspdlnego przeggziccia gospodarczego obejmoggo
swoim zakresem realizaggprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdélnych stron umowy,

3) czas obowizywania umowy, ktory nie ni@ by¢ krotszy, nk okres obejmujcy realizacg
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jaka r¢kojmi.

| ROZDZIAE IV Jawno §¢ postepowania |

1. Zamawiajcy prowadzi protoko6t pogpowania.

2. Protokét postpowania wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udosgpnia
sic na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszéerty lub uniewanieniu
postpowania, z tynre oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipic przez wgid w miejscu
wyznaczonym przez zamawiapgo, przestanie kopii poaztfaksem lub drogelektronicza,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku

4. Bez zgody zamawiagego wnioskodawca w trakcie wadu do protokotu lub zatznikow
W miejscu wyznaczonym przez zamaw@go nie mge samodzielnie kopiowa lub
utrwala& za pomoeg urzadzen lub srodkéw technicznych shacych do utrwalania obrazu
tresci ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zaiznikdbw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest
z przyczyn technicznych utrudnione, w szczeg&dhaz uwagi na ilé¢ zadanych do
przestania dokumentéw, zamawi@y informuje o tym wnioskodawci wskazuje sposob,
w jaki mog by¢ one udosfpnione.

6. Jezeli udostpnianie protokotu lub zatznikow kxdzie st wiazalo z koniecznixia
poniesienia dodatkowych kosztow, awanych z wskazanym przez wnioskodawposobem
udostpniania lub konieczriwia przeksztatcenia protokotu lub zeknikdw koszty te
pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia st informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,zgi wykonawca, nie piniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegke nie mog one by udosgpniane.

8. W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydziel¢é z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuh ,nie
udostpniat. Informacje stanowi tajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. ©.2003 r. nr 153, poz. 1503
Z p&niejszymi zmianami)”.

9. W sytuacji, gdy wykonawca zastézew ofercie informacje, ktére nie stanawajemnicy
przeds¢biorstwa lub § jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zantopidblicznych
lub odebnych przepiséw, informacje tecdn podlegaty udosgpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastare dokumenty.

ROZDZIAL V Warunki udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty.

1. O udzielenie zamowienia maaibieg& sie wykonawcy, ktérzy nie podlegawykluczeniu
z postpowania, w okoliczngciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. Wuce
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wykazania braku podstaw do wykluczenia z poestvania 0 udzielenie zamdwienia

wykonawcy maj obownzek ztay¢ nastpujace dokumenty:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedlug wzoru stanowtego
zalacznik nr 2 do siwz,
W przypadku sktadania oferty wspdlnej wwwiadczenie sktada kdy z wykonawcow
sktadajicych ofert wspdllm we wtasnym imieniu.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru),w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia arop o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wcgaie] niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania
ofert a w stosunku do os6b fizycznyckwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy,
W przypadku skladania oferty wspdélne] ww. dokumskiada kady z wykonawcéw
sktadagcych ofere wspolra.

2. Wykonawcy ubiegajy sk o udzielenie zamowienia musgpetni& warunki dotyczce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okrelonej dziatalnosci lub czynndici, jezel
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiagcy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku

2) posiadania wiedzy i déwiadczenia:
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- warunek zostanie uznany za spetnionygele Wykonawca wykae, ze wykonat lub
wykonuje naleycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywemminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalfw jest krotszy — w tym okresie minimum jedprac
podobn. Za jedrm prag podobr uznaje s wykonanie skladu, rfavietlen oraz druk
wydawnictw w formie ksizkowej i zaprosze w naktadzie min. 200 sztuk kahy.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym @z osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiagcy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
- zamawiagcy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku

Ocena spetniania warunkéw udziatu w posgipowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztazonych przez wykonawe, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

3. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetniania warwmkddziatlu w posipowaniu,
o ktérych mowa w pkt 2 ma oboaziek ztay¢ nastpujace gwiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w peggsbwaniu, wedlug wzoru,
stanowicegozatacznik nr 3 do siwz,
W _przypadku sktadania oferty wspdlnej wwswiadczenie sktada petnomocnik
w imieniu wykonawcow sktadagych ofert wspolm.

4. Wykaz wykonanych ustug w zakresie niezlminym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i dewiadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przefywem terminu sktadania
ofert, a jeeli okres prowadzenia dziatakkw jest krotszy — w tym okresie, odpowiagtajch
swoim rodzajem i warkeia ustugom stanowcym przedmiot zamdwienia z podaniem ich
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wartaici, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow wedtugony, stanowicegozatacznik nr

4 do siwz oraz dokumenty potwierdzeg,ze ustugi te zostaty wykonane najeie.

5. Kalkulacj ¢ cenowg wedtug wzoru, stanowcegozatacznik nr 1a do siwz.

6. Wykonawca mee polegd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddidach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowgzany jest udowoddi zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zamowienia, w szczegditioprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowhzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozygzhidnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamdéwienia.

7. W przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 4, pidedane przez wykonawdopie
dokumentéw dotyceych kadego z tych podmiotow musby¢ poswiadczone za zgodiod
z oryginatem przez te podmioty.

8. Ponadto wykonawcy mapolczy¢ do oferty nasfpujace dokumenty:

1) oferte cenowa zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;

w przypadku sktadania oferty wspolnej ngletozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie petnomocnictwa,
tylko w sytuacjach ok&onych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w ypadku
sktadania oferty wspélnej (Rozdziat IIl pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedlug wzoru stanawego zacznik nr 1 do siwz wskazage czé¢
zamowienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy \pgklonawcom (jeeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

w przypadku sktadania oferty wspdlnej naletozy¢ jeden dokument

9. Zamawiajicy wezwie wykonawcow, ktorzy w okdlenym terminie nie ztga oswiadczé lub
dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawly,ktorzy nie ztayli peinomocnictw,
albo ktorzy ztayli wymagane przez zamawigiego dwiadczenia i dokumenty, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1, zawiegag bkdy lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chykha mimo ich zi@genia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby unieaveenie posfpowania. Ziagone na wezwanie
zamawiajcego d@wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaspetnianie przez
wykonawe warunkow udziatlu w pogbowaniu oraz spetnianie przez oferowane dostawy
wymaga okreslonych przez zamawiggego, nie pgniej niz w dniu, w ktérym uptyat
termin sktadania ofert.

10.W przypadku zajczenia do oferty innych dokumentéwznivyymagane przez zamawiaggo
(np. materiatow reklamowych i informacyjnych) zadest aby stanowity one odbna czs¢,
niezhczom z ofery w sposéb trwaly. Dokumenty takie nieda podlegaly ocenie przez
zamawiajcego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1. Jeeli wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis]
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Raae V pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz
sktada dokument lub dokumenty, wystawione w krayuktorym ma siedzil lub miejsce
zamieszkania, potwierdzge odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadiaci.
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2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinnycbyystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrigd wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dbkumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 zgmije st je
dokumentem zawierggym aswiadczenie zidone przed notariuszem, Wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajuktérym wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosgjedpowiednio.

4. W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu zigonego przez wykonawcmapcego
siedzilyy lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldej Polskiej, zamawiagy
moze zwréce sig do wiaciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkaniabgpsiob
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezkzdnych informaciji dotyczrych przedtaonego dokumentu.

ROZDZIAL VII Termin wykonania zaméwienia \

Realizacja zamowienia odbywaie bedzie partiami w nagpujacych terminach:

1) zaproszenia — wykonane i dostarczone zastarterminie 7 dni kalendarzowych od daty
Zzawarcia umowy;

2) wkiadka do =zaproszenia — wykonana i dostarczonatagies w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty zawarcia umowy;

3) wkiadka do zaproszenia z programem konferencji komana i dostarczona zostanie w
terminie 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia ugiow

4) koperty z logo Forum — wykonane i dostarczone mastaterminie 7 dni kalendarzowych
od daty zawarcia umowy;

5) ulotki informacyjne, jako program przed konferenejwykonane i dostarczone zosiaw
terminie 7 dni kalendarzowych od daty zawarcia ugiow

6) plakaty z logo konferencji - wykonane i dostarczomestam w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty zawarcia umowy;

7) plakaty z programem — wykonane i dostarczone zestaterminie 7 dni kalendarzowych od
daty zawarcia umowy;

8) plakaty — informacje kierunkowe — wykonane i dostane zostan terminie 14 dni
kalendarzowych od daty zawarcia umowy;

9) identyfikatory — wykonane i dostarczone zogtanterminie 14 dni kalendarzowych od daty
zawarcia umowy;

10) mini flagi (nalepki na identyfikatory) — wykonanelostarczone zostarw terminie 14 dni
kalendarzowych od daty zawarcia umowy;

11) notesy — wykonane i dostarczone zosgtam terminie 14 dni kalendarzowych od daty
Zzawarcia umowy;

12) przewodnik po Forum — wykonany i dostarczony zastanterminie 14 dni kalendarzowych
od daty zawarcia umowy;

13) karta z logo Forum z naawposzczegodlnych sal w hotelu Radisson — wykonana i
dostarczona zostanie w terminie 14 dni kalendarzbvod daty zawarcia umowy;

14) flagi do autokarow — wykonane i dostarczone zastaterminie 14 dni kalendarzowych od
daty zawarcia umowy;

15) karty z nazw konferencji do autokarow - wykonane i dostarczpostam w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty zawarcia umowy;
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16) materiaty pokonferencyjne - wykonane i dostarczoostan w terminie 5 tygodni od daty

zakaczenia Forum.

ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewana

sie wykonawcow z zamawiagcym

. Zamawiajcy urzduje w nasipujacych dniach (pracagych) od poniedziatku do gku
w godzinach od 7:30 do 15:30.

. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagg@amawiagcy i wykonawca
przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.

. Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanie ga pomoe:

1) faksu, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentow:

a) pytania i wyjd&nienia dotyczce tréci siwz,

b) modyfikacje tréci siwz,

c) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otvieamfert, o ktérych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedamawiagcego,

d) wniosek o wyjanienie i wyj&nienie tréci oferty,

e) wniosek o wyjdnienie i wyja@nienia dotycice acwiadczé i dokumentow, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

f) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie2értist. 3 ustawy,

g) wniosek o udzielenie wyjaien dotycacych elementow oferty mggych wpltyw na
wysokas¢ ceny oraz odpowigdwykonawcy,

h) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisachkoraz oczywistych omytek
rachunkowych,

i) informacje o poprawieniu innych omytek polegajch na niezgodrigci oferty ze
specyfikacy istotnych warunkow zamowienia, niepowaoglyjch istotnych zmian w
tresci oferty,

J) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie innych
omytek polegajcych na niezgodriai oferty ze specyfikagjistotnych warunkéw
zamoOwienia, niepowodagych istotnych zmian w téei oferty,

k) wniosek zamawiarego o0 wyraenie zgody na przedtanie terminu zwizania
oferta oraz odpowied wykonawcy,

[) oswiadczenie wykonawcy o przedieniu terminu zwjzania ofer,

m) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofezxyodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

n) zawiadomienie o uniewaieniu pos¢powania,

o) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawatavpodstawie art. 181, 184
i 185 ustawy.

2) e-maila, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentéw:
a) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofexyodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,
b) zawiadomienie o uniewaieniu pos¢powania.

4. Jereli zamawiagey lub wykonawca przekazupww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje faksem albo e-mailem,z#a ze stron na&adanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekeania dokumentow faksem lub
e-mailem dowod transmisji danych oznacza, wykonawca otrzymat korespondenay
momencie jej przekazania przez zamaygego, niezalenie od ewentualnego potwierdzenia
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faktu jej otrzymania. Zamawigy nie ponosi odpowiedzialdc za niesprawne dziatanie
urzadzer wykonawcy.

5. Postpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie pgmiwania mgdzy zamawiagcym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

6. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pExwsstronie niniejszej siwz.

Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zw@ne z pogpowaniem byty kierowane

wytacznie na ten adres.

Zamawiajicy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcéw.

Osola uprawniom do bezpéredniego kontaktowania ¢i z  wykonawcami jest

p. Agnieszka Skotnicka tel. 0-91 42-45-996 w gad30 — 14.30 fax 0-91 42-45-104 (czynny

cah dokx).

9. Wykonawca mee zwrdct sie do zamawiajcego 0 wyjanienie tréci siwz. Zamawigcy
udzieli wyjanien niezwiocznie, jednak nie pniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiemie wniosek o wyjgnienie tréci siwz wptynie do
zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.

10.Jereli wniosek o wyjanienie tréci siwz wptynie po uptywie terminu skladania wniosk
o ktorym mowa w pkt 9, lubdalzie dotyczy udzielonych wyjénien, zamawiajcy maze
udzielic wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

11.Przedhienie terminu skladania ofert nie wptywa na biegmieu skladania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 9.

12.Tres¢ pytan wraz z wyjdnieniami zamawiacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
siwz bez ujawnianiarodta zapytania oraz udeghia na stronie internetowe;.

13.W uzasadnionych przypadkach zamawggj maze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienk tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokogi@amiarg zamawiajcy
przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, kbdnyrzekazano siwz, azeli siwz jest
udostpniana na stronie internetowej, zamieszgzalze na tej stronie.

14.Jeeli w wyniku zmiany tréci siwz nieprowadzce] do zmiany tré&i ogtoszenia
0 zamoéwieniu jest niezdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
zamawiagcy przedida termin sktadania ofert i informuje o tym wykonamg ktorym
przekazano siwz, oraz zamieszcza informagja stronie internetowej, Zeli siwz
udostpniana jest na tej stronie.

© N

ROZDZIAL 1X Sposob obliczenia ceny oferty

1. Cena brutto okrdona przez Wykonawc powinna obejmow&d wszystkie koszty, ktore z
technicznego punktu widzeniaa skonieczne do prawidlowego wykonania przedmiotu
zamowienia.

2. Wykonawca zobowizany jest podaw zahczniku nr 1a do siwz — kalkulacja cenowa, €en
jednostkovd brutto (kolumna nr 5) dla wszystkich wyszczegahyich rodzajéw ustug,
nastpnie przemngy¢ ilos¢ sztuk (kolumna nr 4) przez ogjednostkowy brutto (kolumna nr
5). Uzyskany wynik stanowi bedzie catkowity koszt brutto dla kdego rodzaju ustug
(kolumna nr 6). Wartei z kolumny nr 6 naley zsumowad, a uzyskany wynik wpigsaw
pozycji ,Koszt Ogotem” — kolumna nr 6. Kwotz pozycji ,,Koszt Ogotem” naty przenigcé
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do formularza oferty cenowej (zakznik nr 1). Kwota ta ddzie podlegata ocenie przez

Zamawiajicego.
3. Cena ofertowa musi zawidéradwniez podatek VAT naliczony wedtug oboaviujacych
przepisow.
4. Cerg naley podawa do dwdch miejsc po przecinku.
5. Rozliczenia pongdzy Zamawiaggcym, a Wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.
6. Cena musi b§wyrazona w walucie PLN, niezataie od elementoéw wchodeych w jej skiad.
7. Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego niezma poprawé na podstawie art. 87 ust. 2

pkt 2 ustawy Prawo zamowigublicznych, spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skiadanie i otwarcie ofert |

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w Urzedzie Miasta Szczecin, w Biurze ds. Zamdawikublicznych, pok.

nr 397, w terminie do dni29.04.2011r,. do godz10.30.

Za termin ztgenia oferty uwza sk termin jej dotarcia do zamawigego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezelta oferty.

Oferty leda podlegé rejestracji przez zamawigiego. Kada przygta oferta zostanie

opatrzona adnotagjokreslajaca dokladny termin przycia oferty tzn. dat kalendarzow

oraz godzin i minut, w ktOrej zostata przyja. Do czasu otwarcia ofert,eda one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalrsd.

5. Otwarcie ofert odédzie s¢ w dn.29.04.2011 r. 0 godz11.00w Urzedzie Miasta Szczecin,
w Biurze ds. Zamoéwie Publicznych, pok. nr 397.

6. Postpowanie 0 udzielenie zamoOwienia jest przeprowadzarrez komisj przetargow
powotary Zarzadzeniem Prezydenta Miasta SzczecinlBr/11 z 12 kwietnia 2011 r.

7. Postpowanie toczy si¢ bedzie z podzialem na ¢&: jawm i niejawr.

8. Zamawiajcy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwojaka zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamdwienia. Ngstie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i ogtosi
nazwe (firme) i adres (siedzi)) wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, az&aiformacije
dotyczice ceny oferty, terminu wykonania zamoOwienia, okregvarancji — zawartych
w ofercie.

9. Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawiizy przekae niezwtocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iasimiosek.

Pwn

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
2. Sposob przyznania punktow w kryterium cena:

cena najrisza

x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %
cena oferty ocenianej

3. Wykonawca pozostaje zwaany oferg przez okres 30 dni.

4. Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna giwraz z uptywem terminu skiadania ofert.

5. W toku badania i oceny ofert zamawi@ maze zadat od wykonawcOw wyjsnien
dotyczicych trégci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzaych spetnianie warunkéw
udziatu w posgpowaniu.

10
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6. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywisimyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych raepk
niezwtocznie zawiadamig o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty inne omyiki polegage na niezgodriai oferty ze
specyfikacgy istotnych warunkéw zamowienia, niepowaghg istotnych zmian w téei oferty
niezwtocznie zawiadamig o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

8. Jezeli oferta zawier& bedzie raaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zamawiajcy zwroci s¢ do wykonawcy o udzielenie w oktenym terminie wyjanien
dotycacych elementow oferty mgych wptyw na wysok& ceny.

9. Zamawiajcy odrzuci ofer, jezeli zaistniey przestanki okrdone w art. 89 ustawy.

10.Oferty nie odrzucone zostarpoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami ypadert
okreslonymi w siwz.

11.Zamawiajcy wybierze ofer najkorzystniejsg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w siwz.

12.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnmmawiajcy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogtapazvwe (firmeg), albo img i nazwisko, siedzib
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, kbgre wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a take nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedzibipba miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzyzglooferty wraz ze streszczeniem oceny
i porownania ztaonych ofert zawieracym punktagi przyznam ofertom w kadym
kryterium oceny ofert isczm punktacg,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzuconegdghc uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgmiwania o udzielenie zamodwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94, po ktérego uplywie umowa sprawie
zamoOwienia publicznego me by zawarta.

13.W przypadku wysipienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ugisthwy zamawiagy
uniewania posgpowanie.

14.0 uniewanieniu postpowania zamawiafy zawiadomi réwnoczaie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali s§ o udzielenie zamdwienia, - w przypadku uniemiania postpowania
przed uptywem terminu skiadania ofert,

2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaienia postpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

15.Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wgne, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAL XII Zawarcie umowy |

1. Umowa

1) Wykonawca ma obowrek zawrzé umow; wedtug wzoru, stanowtegozatacznik nr 5
do siwz.

11
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2) Zawarta umowa dmizie jawna i hdzie podlegata udagtnianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw

ROZDZIAL Xlll Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, ktoérzy majlub mkli interes w uzyskaniu zamowienia oraz pahikib mog
ponies¢ szkod w wyniku naruszenia przez zamaw@@go przepiséw ustawy, przystuguj
srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI wggaodwotanie i skarga.

2. Odwotanie przystuguje wyeznie wobec czynrioi:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania vkaémrudziatu w posfpowaniu;
2) wykluczenia odwotujcego z pogpowania 0 udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty odwolgego.

3. Odwotanie wnosi si do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisemtedaicznym weryfikowanym za pomac
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie oki@enym w art. 182 ustawy.

4. Odwotujacy przesyta kopi odwotania zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapd@zsg z jego trécia przed uptywem tego
terminu.

5. Na orzeczenie Krajowej lIzby Odwotawczej stronom zoraczestnikom pogbowania
odwotawczego przystuguje skarga cols.

ROZDZIAL X1V Opis przedmiotu zaméwienia \

1. Przedmiotem zamdéwienia jest:

Przedmiotem zamdwienia jest druk materiatdbw pofigeaych i promocyjnych przeznaczonych
do promowania konferencji pn. "VII Forum Samgaawe”, ktore odbdzie sé w dniach:
20-21 czerwca 2011 r. w Szczecinie.

CPV: 22900000-Rdézne druki
2. Zakres zamowienia:

Przedmiot zamdwienia obejmie:
1) wykonanie sktadu, ravietlen oraz druk niej wymienionych materiatow;
2) wykonanie wydrukéw prébnych zej wymienionych materialdw oraz przedstawienie ich
do pisemnej akceptacji Zamawiegmu;
3) zapakowanie materiatdbw w sposob cgkoay poniej;
4) dostarczenie materiatdbw oraz ich elektronicznejsjier postaci pliku PDF na goiku
CD-R Zamawiajcemu w terminach o ktérych mowa paeji

Przedmiot zamoéwienia wykonany zostanie zgodnie giegtami dostarczonymi Wykonawcy
przez Zamawiagcego.

Sktad, naswietlenie i druk materiatdw - specyfikacja
1. Zaproszenia
0 Format: 200x225 mm

12
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Zadruk: 4x1 cmyk,
Laminat 1x0 btysk
Dwa bigi

Papier: kreda 300 g.
Nakfad: 1400 szt.

I I I O

Wkiadka do zaproszenia:
Format: 90 x 200 mm
Zadruk: kolor 4x0 cmyk
Papier: kreda 150 g.
Naktad: 1400 szt.

OoOooOoao

Wkiadka do zaproszenia z programem konferencji
Format: A4 falcowane w U

Zadruk: czarny 1x1

Papier: offset 90 g.

Nakiad: 1400 szt.

I I I O

2. ldentyfikator - wydruk

Format: 11x7 cm

Zadruk: 4x0, cmyk

llos¢ stron: 1

Papier: kreda 170 g.
Pakowanie: paczki po 50 szt.
Nakfad: 500 szt.

Wydruk — identyfikatory imienne

OoOooOooonod

3. Mini flagi - nalepki na identyfikator — oznacue jgzykowe: 4 rodzaje ( flaga polska,
niemiecka, angielska, rosyjska)

Format: 3x1.5 cm

Zadruk: nalepka 4x0

Rycowane od dotu

Papier: kreda 170 g.

Naktad: 1200 szt. (4 rodzaje po 300 szt.)

I A I A

4. Notes

Format: A5

Objetos¢: 50 kartek

Zadruk: 1x0 pantone

Papier: offset 80 g.

Podktadka — tektura, grubolmm
Klejone po krétszym boku gar
Pakowanie: paczki po 50 szt.
Naktad: 300 szt.

OooOooOooonod
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5. Przewodnik po Forum
U Format: BS
Srodek:
[0 Zadruk: 1x1, czarno-biaty
[0 llos¢ stron: 60
[0 Papier: kreda 130 g., matowy
Okfadka:
Papier: kreda 300 g.
Zadruk: 4x4, cmyk
Pakowanie: paczki po 50 szt.
Wydawnictwo klejone
Laminat 1x0 btysk
Nakfad: 350 szt.

I I B A

6. Materiaty pokonferencyjne
0 Format: BS
Srodek:
[0 Zadruk: 1x1, czarno-biaty
[0 llos¢ stron: 60
[0 Papier: kreda 130 g., matowy
Oktadka:
(0 Papier: kreda 300 g.
[0 Zadruk: 4x4, cmyk
[0 Pakowanie: paczki po 50 szt.
[0 Wydawnictwo klejone
[0 Laminat 1x0 btysk
0 Nakiad: 350 szt.
[0 Pakowanie: paczki po 50 szt.
Ptyta CD z materiatem pokonferencyjnym:
- hagranie materiatow
- nadruk offset ful color z gory
- umieszczona w grubej foliowej kopercie
- zamocowana nadmie dwustronnej lub silikonie do tylniej i oktadki
przewodnika

7. koperta z logo Forum
- Format: DL 110 x 220 mm
- bez okna
- zadruk 4x0
- Naktad: 1500 szt.
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8. Karta z logo forum z nazwposzczegdlnych sal w hotelu Radisson,
- format A4
- zadruk 4x0 cmyk
- materiat: papier kreda 150 g.
- naktad: 10 szt.

9. Plakat z programem
- format B1
- materiat: papier kreda 250 g.
- zadruk 4x0 cmyk
- naktad: 4 szt.

10. Plakat informacja kierunkowa
- format B1
- materiat: PCV 3 mm
- zadruk 4x0 cmyk
- naklad: 4 szt.

11. Flagi do autokarow
- format A4
- materiat: papier kreda 250 g.
- zadruk 4x0 cmyk
- naktad: 4 szt. ( kala flaga inna)

12. Karty z nazw konferencji do autokaréw
- format A4
- materiat: papier gruby 250 g.
- zadruk 4x0 cmyk
- nakfad : 4 szt. w &pykach

13. ulotka informacyjna, jako program przed konhejg
- format: A4 falcowane w U
- papier: kreda grulsé 150 g.
- zadruk 4x4 cmyk
- naktad: 350 szt.

14. plakat z logo konferencji
- format: B1
- materiat: PCV 3mm
- zadruk 4x0 cmyk
- naktad 20 szt.
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Czionkowie komisji przetargowey:

1)Joanna Zaborska ...
2)Karolina Piekarska  ...........ccoiiiiiiin,
3)lzabela Matecka ...
4)Marzena Piotrowska .........ccocviiiiiiinnn,
5)Agnieszka Skotnicka ...

Dyrektor Biura ds. ZaméwiePublicznych

Dyrektor Komérki merytorycznej
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