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ROZDZIAL | Forma oferty |

1. Na ofert sktadaj si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakerdenty (w tym
oswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z rozdziatem V specyfikacjitdgych warunkow
zamoOwienia (Siwz).

Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi lBysporadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru starxmego

zalacznik nr 1 do siwz.

4. Oferta musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lu
recznie dtugopisem.

5. Oferta musi by podpisana przez osoby upowene do skladania swiadczé woli
w imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musi dyolczone do oferty
w oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodié z oryginatem przez notariusza, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zafonych przez wykonawc

6. W przypadku, gdy wykonawca sktada kepijakiegg dokumentu, musi kiy ona
poswiadczona za zgodsé z oryginatem przez wykonawg¢wykonawca sktada wiasngozny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgo#liip, z zastrzeeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu,
pkt 2 Rozdziatu Il oraz pkt 3 ppkt 1 i pkt 5 Romtm V niniejszej siwz.

7. Jezeli do reprezentowania wykonawcy upawene g tacznie dwie lub wicej osob, kopie
dokumentéw musgby¢ potwierdzone za zgodidz oryginatem przez te osoby.

8. Jezeli ktérys z wymaganych dokumentow skladanych przez wykokast sporadzony
w jezyku obcym dokument taki natg ziozy¢ wraz z ttumaczeniem nazyk polski.
Dokumenty sporgzone w ¢zyku obcym bez wymaganych ttumatzeie keda brane pod
uwagg.

9. Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowanendtio, wszelkie miejsca,
w ktérych wykonawca nanidst zmiany, mas®/¢ przez niego parafowane.

10.Wykonawca sktada tylko jedrofert.

11.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania oferggdowych.

13.Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.

14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zZeniem oferty.

15.Zaleca s, aby wykonawca zamieit oferte w zewrgtrznej i wewrtrznej kopercie z tymze:

1) zewretrzna koperta powinna bByoznaczona w nagiujacy sposéb:Gmina Miasto
Szczecin — Biuro ds. Zamowig Publicznych, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
pok. nr 397, przetarg nieograniczony, ,Oferta na opacowanie konceptu kreatywnego
dla trzech wybranych wydarzei (eventow) organizowanych przez Miasto Szczecin”
oraz ,hie otwieraé przed 18.04.2011r. godz. 11.06’bez nazwy i pieciki wykonawcy;

2) koperta wewagtrzna powinna zawietaofert; i by¢ zaadresowana na wykonawtak aby
mozna byto odeskaoferte w przypadku jej wplyricia po terminie.

16.Jezeli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, zamgoyiaj
nie Ixdzie ponosi zadnej odpowiedziald@i za nieterminowe wplyRcie oferty.
Zamawiajcy nie ledzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zignie oferty
w szczegolnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zéma do pokoju wskazanego w pkt 15
ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii Uydu Miasta.

wn
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| ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty |

1.

2.

3.

Wykonawca meée wprowadzi zmiany oraz wycoi@ ztozom przez siebie ofegt przed

terminem skiadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktadeepiae éwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknite] kopercie zaadresowane] jak w rozdziale | pkt gkt 1)
z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada piserofwiadczenie, 2 oferk swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian aslieoswiadczenie o zmianie paga
za sohl konieczné¢ wymiany czy te przediaenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te zigy¢ .

Powysze dwiadczenie i ew. dokumenty nale zamigci¢c w kopercie wewgtrznej
i zewrgtrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 15 ppkti 12) przy czym koperta
zewrgtrzna powinna miedopisek ,zmiany”.

Wykonawca nie mze wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Zamawiajicy niezwtocznie zwraca wykonawcy ofgrktéra zostata zlna po terminie.

[ ROZDZIAL Ill  Oferty wspélne |

1.

2.

Wykonawcy sktadajcy ofert wspol ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowsic w ofercie wspdinej
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by ztozone w oryginale lub kopii pégwiadczonej
za zgodnd¢ z oryginatem przez notariusza

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamaxagn w toku posgpowania i do niego
zamawiajcy kieruje informacje, korespondeagitp..

Oferta wspdlna, sktadana przez dwoch lubecej wykonawcoéw, powinna spehdia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspdlna powinna bysporadzona zgodnie z siwz;

2) sposoéb sktadania dokumentéw w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotycre wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z Wtavego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. dklkady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspdllra we wtasnym imieniu.

b) dokumenty wspdllne takie jak np.: oferta cenowawiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w pogpowaniu itp. sktada petnomocnik wykonawcow w imieni
wszystkich wykonawcow skladgagych ofert wspolr,

c) kopie dokumentéw dotyazych kadego z wykonawcow sktadggych ofert wspolm
musz by¢ pcswiadczone za zgoddé z oryginalem przez oseblub osoby
upowanione do reprezentowania tych wykonawcow.

Wspolnicy spotki cywilnej g traktowani jak wykonawcy sktadggy ofere wspolm i maja do
nich zastosowanie zasady otome w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy sktadajy
oferte wspolry beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:
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1) zobowhzanie do realizacji wspdlnego przeggziccia gospodarczego obejmoggo
swoim zakresem realizaggprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdélnych stron umowy,

3) czas obowizywania umowy, ktory nie ni@ by¢ krotszy, nk okres obejmujcy realizacg
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jaka r¢kojmi.

| ROZDZIAE IV Jawno §¢ postepowania |

1. Zamawiajcy prowadzi protoko6t pogpowania.

2. Protokét postpowania wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udosgpnia
sic na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszégrty lub uniewanieniu
postpowania, z tynre oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipic przez wgid w miejscu
wyznaczonym przez zamawiapgo, przestanie kopii poaztfaksem lub drogelektronicza,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku

4. Bez zgody zamawiagego wnioskodawca w trakcie wadu do protokotu lub zatznikow
W miejscu wyznaczonym przez zamaw@go nie mge samodzielnie kopiowa lub
utrwala& za pomoeg urzadzen lub srodkéw technicznych shacych do utrwalania obrazu
tresci ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zaiznikdbw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest
z przyczyn technicznych utrudnione, w szczeg&dhaz uwagi na ilé¢ zadanych do
przestania dokumentéw, zamawi@y informuje o tym wnioskodawci wskazuje sposob,
w jaki mog by¢ one udosfpnione.

6. Jezeli udostpnianie protokotu lub zatznikow kxdzie st wiazalo z koniecznixia
poniesienia dodatkowych kosztow, awanych z wskazanym przez wnioskodawposobem
udostpniania lub konieczriwia przeksztatcenia protokotu lub zeknikdw koszty te
pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia st informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,zgi wykonawca, nie piniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegke nie mog one by udosgpniane.

8. W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydziel¢é z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuy ,nie
udostpniat. Informacje stanowi tajemnig przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. ©.2003 r. nr 153, poz. 1503
Z p&niejszymi zmianami)”.

9. W sytuacji, gdy wykonawca zastézew ofercie informacje, ktére nie stanawajemnicy
przeds¢biorstwa lub § jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zantopidblicznych
lub odebnych przepiséw, informacje tecdn podlegaty udosgpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastare dokumenty.

ROZDZIAL V Warunki udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty.

1. O udzielenie zamowienia maaibieg& sie wykonawcy, ktérzy nie podlegawykluczeniu
z postpowania, w okoliczngciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. Wuce
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wykazania braku podstaw do wykluczenia z poestvania 0 udzielenie zamdwienia
wykonawcy maj obownzek ztay¢ nastpujace dokumenty:

1)

2)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedlug wzoru stanowtego
zalacznik nr 2 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspdélnej wwwiadczenie sktada kdy z wykonawcow
sktadajicych ofert wspdllm we wtasnym imieniu.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru),w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia aroju o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wcgaie] niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania
ofert a w stosunku do os6b fizycznyckwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy,

W przypadku skladania oferty wspdélne] ww. dokumskiada kady z wykonawcéw
sktadagcych ofere wspolra.

2. Wykonawcy ubiegajy sk o udzielenie zamowienia musgpetni& warunki dotyczce:

1)

2)

3)

4)

posiadania uprawniear do wykonywania okre&lonej dziatalnosci lub czynndci, jezel
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- zamawiagcy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku

posiadania wiedzy i déwiadczenia:

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetnionyefjewykonawca wykae, iz wykonat naleycie
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem tetmskiadania ofert, a teli okres
prowadzenia dziataldai jest krotszy — w tym okresie, minimum jedprag podobr do
objetej przedmiotem zamowienia. Za pgagodobrm Zamawiajcy uzna spojne
opracowanie projektow graficznych obejamych minimum: spot, plakat, ogtoszenie
prasowe oraz billboard wraz z przygotowaniem dddyw wartdci nie mniejszej
50 000 zitotych brutto (projekty zrealizowane).

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym @z osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- warunek zostanie uznany za spetionyglewykonawca wykae, iz dysponuje lub
bedzie dysponowa zespotem oso6b zdolnych do wykonania zamoéwienimifnum 2
osoby). Zamawiary uzna,ze wykonawca dysponuje lukedizie dysponowa osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia,zgi wykaze minimum po jednej osobie, ktéra
posiadé bedzie ddwiadczenie ( minimum trzyletni stgpracy, udziat w co najmniej
pieciu projektach) w pracy, w kdym z poniej wymienionych zakresow obejnagjych
projekt, tj.:

a) Nadzér kreatywny

b) Przygotowanie projektow

c) Skiad, tamanie wydawnictw, czasopism, folderéw

d) Tworzenie slogandw, tekstéw reklamowych

e) Przygotowanie do druku

Zamawiajcy uzna warunek za spetniony tak gdy jedna wykazana osobglbie hcznie
spetnig warunki wymagane dla wtej niz jednego opisanego powsj zakresu

sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

- zamawiagcy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku
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Ocena spetniania warunkéw udziatu w posgipowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztazonych przez wykonawe, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

3. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetniania warwmkddzialu w posgpowaniu,

o ktérych mowa w pkt 2 ma oboxziek ztary¢ nastpujace gwiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w pesbwaniu, wedlug wzoru,
stanowicegozatacznik nr 3 do siwz,

W _przypadku sktadania oferty wspdlnej wwswiadczenie sktada petnomocnik
w imieniu wykonawcow sktadagych ofert wspolm.

2) Wykaz wykonanych ustug (prac podobnych) w zakresie niedbym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i éwiadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert, azgdi okres prowadzenia dziatalkw jest krotszy —
w tym okresie, odpowiadgych swoim rodzajem i waroia ustugom stanowtcym
przedmiot zamowienia z podaniem ich wécipprzedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw
wedtug wzoru, stanowtegozatacznik nr 4 do siwz oraz dokumenty potwierdzeg, ze
ustugi te zostaty wykonane naieie,

W przypadku skiadania oferty wspolnej wykonawcyaskiicy ofere wspolm sktadag
jeden wspolny ww. wykaz.

3) Wykaz o0s6h ktore leda uczestniczy w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowyctipswiadczenia i wyksztalcenia,
niezkednych do wykonania zaméwienia, a taekzakresu wykonywanych przez nie
czynngci oraz informagj o podstawie do dysponowania tymi osobami, wedtagrw,
stanowacegozatacznik nr 5 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspoélnej wykonawcyaskl jeden wspoélny wykaz os6b
ktérymi dysponuj lub beda dysponowa.

4. Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddidach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowodhi zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zamowienia, w szczegditioprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowizanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozy@zhidnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

5. W przypadku podmiotow, o ktérych mowa w pkt 4, ghidadane przez wykonawdopie
dokumentéw dotyccych kadego z tych podmiotéw musby¢ paswiadczone za zgodhod
z oryginatem przez te podmioty.

6. Ponadto wykonawcy mapolczy¢ do oferty nasfpujace dokumenty:

1) oferte cenowa zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;

w przypadku sktadania oferty wspolnej ngletozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie petnomocnictwa,
tylko w sytuacjach ok&bonych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w ypadku
sktadania oferty wspolnej (Rozdziat 111 pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedlug wzoru stanawego zacznik nr 1 do siwz wskazage czé¢
zamowienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy \pgklonawcom (jeeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

w przypadku sktadania oferty wspolnej ngletozy¢ jeden dokument
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7.

4) opis konceptu kreatywnego — przyhlacy ideg, wyjasniajacy znaczenie proponowanych
rozwiazan graficznych dla kadego z trzech promowanych wydaizgprzedmiotowy
koncept nalgy ztozy¢ w formie pisemnej — podpisany przez wykonawc
W przypadku sktadania oferty wspdlnej ngletozyé jeden dokument.

5) kierunkowy projekt graficzny dla kdego wydarzenia, za ktéry zamawi@mj uwaa
koncept kreatywny pokazany na przyktadzie bilboaptaediaony w formie wydruku w
formacie minimum A3.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ngletozyé jeden dokument.

Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktérzy w olglenym terminie nie ztga oswiadcze lub

dokumentdw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawly,ktorzy nie ziayli petnomocnictw,

albo ktérzy ztayli wymagane przez zamawigego éwiadczenia i dokumenty, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1, zawiegag bkdy lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa, do ich
zlozenia w wyznaczonym terminie, chytia mimo ich zigenia oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniemeenie posipowania. Zilagone na wezwanie
zamawiajcego d@wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaspetnianie przez
wykonawe warunkow udzialu w pogpbowaniu oraz spetnianie przez oferowane ustugi
wymaga okreslonych przez zamawigego, nie pgniej niz w dniu, w ktorym uptyat
termin sktadania ofert.

W przypadku zaiczenia do oferty innych dokumentéwziwymagane przez zamawiaggo

(np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zaest aby stanowity one ogdbna czsc¢,

niezhczom z ofery w sposob trwaly. Dokumenty takie nieda podlegaly ocenie przez

zamawiajcego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1.

4.

Jeeli wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplids)
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Rdedé V pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz
skltada dokument lub dokumenty, wystawione w krajuktérym ma siedzip lub miejsce
zamieszkania, potwierdzae odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadiaci.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinnychyystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrigd wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dbkumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 zgmije st je
dokumentem zawierggym aswiadczenie zidone przed notariuszem, Wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajuktérym wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosgjedpowiednio.

W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu zteonego przez wykonawcmapcego
siedzilz lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldej Polskiej, zamawiagy
moze zwréct sie do wiaciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkaniabypsiob
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezkzdnych informaciji dotyczrych przedtaonego dokumentu.
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\ ROZDZIAL VIl Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamoéwienia: do 10 maja 2011 roku.

ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewana
sie wykonawcow z zamawiagcym

1. Zamawiajcy urzduje w nasfpujacych dniach (pracagych) od poniedziatku do gku
w godzinach od 7:30 do 15:30.

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagamawiagcy i wykonawca
przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.

3. Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanie ga pomoe:

1) faksu, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentow:

a) pytania i wyj&nienia dotyczce tréci siwz,

b) modyfikacje tréci siwz,

c) wniosek wykonawcy o przekazanie informaciji z otvieamfert, o ktérych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedamawiajcego,

d) wniosek o wyjanienie i wyj&nienie tréci oferty,

e) wniosek o wyjdnienie i wyja@nienia dotycice acwiadczeé i dokumentow, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

f) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie2értist. 3 ustawy,

g) wniosek o udzielenie wyjaien dotycacych elementow oferty mggych wpltyw na
wysokas¢ ceny oraz odpowigdwykonawcy,

h) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisachkoraz oczywistych omytek
rachunkowych,

i) informacje o poprawieniu innych omytek polegajch na niezgodrigi oferty ze
specyfikacy istotnych warunkow zamowienia, niepowoglyjch istotnych zmian w
tresci oferty,

J) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie innych
omytek polegajcych na niezgodriai oferty ze specyfikagjistotnych warunkow
zamowienia, niepowodagych istotnych zmian w téei oferty,

k) wniosek zamawiarego o0 wyraenie zgody na przedtanie terminu zwizania
oferta oraz odpowied wykonawcy,

[) oswiadczenie wykonawcy o przedieniu terminu zwjzania oferg,

m) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofezryodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

n) zawiadomienie o uniewaieniu pos¢powania,

o) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawatavpodstawie art. 181, 184
i 185 ustawy.

2) e-maila, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentéw:

a) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofertyodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

b) zawiadomienie o uniewaieniu pos¢powania.

4. Jereli zamawiagey lub wykonawca przekazupww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem,z#a ze stron naadanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekeania dokumentow faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznaczea, wykonawca otrzymat korespondenay
momencie jej przekazania przez zamaggego, niezalenie od ewentualnego potwierdzenia
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faktu jej otrzymania. Zamawigy nie ponosi odpowiedzialdc za niesprawne dziatanie
urzadzer wykonawcy.

5. Postpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie pgmiwania mgdzy zamawiagcym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

6. Adres do korespondencji jest zamieszczony na pExwsstronie niniejszej siwz.

Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zg@ne z pogpowaniem byty kierowane

wytacznie na ten adres.

Zamawiajicy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcéw.

Osola uprawniom do bezpéredniego kontaktowania ¢i z  wykonawcami jest

p. Agnieszka Skotnicka tel. 0-91 42-45-996 w gad30 — 14.30 fax 0-91 42-45-104 (czynny

cah dokx).

9. Wykonawca mee zwrdct sie do zamawiajcego 0 wyjanienie tréci siwz. Zamawigcy
udzieli wyjanien niezwiocznie, jednak nie pniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert, pod warunkiemie wniosek o wyjgnienie tréci siwz wptynie do
zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.

10.Jereli wniosek o wyjanienie tréci siwz wptynie po uptywie terminu sktadania wniosk
o ktérym mowa w pkt 9, lubdalzie dotyczy udzielonych wyjénien, zamawiajcy maze
udzielic wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

11.Przedhienie terminu skiadania ofert nie wptywa na biegmieu skladania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 9.

12.Tres¢ pytan wraz z wyjdnieniami zamawiacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
siwz bez ujawnianiarodta zapytania oraz udeghia na stronie internetowe;.

13.W uzasadnionych przypadkach zamawggj maze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmienk tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokogi@amiarg zamawiajcy
przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, kbdnyrzekazano siwz, azeli siwz jest
udostpniana na stronie internetowej, zamieszgzalze na tej stronie.

14.Jeeli w wyniku zmiany tréci siwz nieprowadzce] do zmiany tré&i ogtoszenia
0 zamoéwieniu jest niezddny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
zamawiagcy przedida termin sktadania ofert i informuje o tym wykonamg ktorym
przekazano siwz, oraz zamieszcza informagja stronie internetowej, Zeli siwz
udostpniana jest na tej stronie.

© N

ROZDZIAL 1X Sposob obliczenia ceny oferty

1. Cena brutto okrdona przez Wykonawc powinna obejmow&d wszystkie koszty, ktore z
technicznego punktu widzeniaa skonieczne do prawidlowego wykonania przedmiotu
zamowienia.

2. Cena powinna obejmowawszystkie koszty wykonania przedmiotu zamowieniatym:
wykonanie zdj¢ lub innych utwordéw graficznych lub stowno grafigzh wykorzystanych
przez wykonawg¢ do opracowania przedmiotu umowy, zakup ewentuélnyadatkowych
zdje¢ lub innych utworéw graficznych lub stowno grafigzih, zakup magkowych praw
autorskich od ich tworcow itp.

3. Cere naley podawa do dwoch miejsc po przecinku.

4. Rozliczenia pomidzy Zamawiaicym, a Wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.
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5. Cena musi by wyrazona w walucie PLN, niezataie od elementow wchodaych w jej skiad.
6. Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego niezm@ poprawé na podstawie art. 87 ust. 2

pkt 2 ustawy Prawo zamowigublicznych, spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skiadanie i otwarcie ofert

1.

Oferte nalery ztozy¢ w Urzedzie Miasta Szczecin, w Biurze ds. Zamawiublicznych, pok.
nr 397, w terminie do dnié8.04.2011r, do godz10.30.

Za termin ztaenia oferty uwaa sk termin jej dotarcia do zamawaggego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezelta oferty.

Oferty lxda podlegé rejestracji przez zamawigiego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotagjokreslajaca doktadny termin przycia oferty tzn. dat kalendarzow
oraz godzin i minut, w ktOrej zostata przyja. Do czasu otwarcia ofert,eda one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalrsd.

Otwarcie ofert odédzie s¢ w dn.18.04.2011 r.0 godz11.00w Urzedzie Miasta Szczecin,
w Biurze ds. Zamoéwige Publicznych, pok. nr 397.

Postpowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzarzez komisj przetargow
powotary Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecinl®8/11 z 25 marca 2011 r.
Postpowanie tocz§ si¢ bedzie z podziatem na ¢&: jawma i niejawra.

Zamawiajicy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwojaka zamierza przeznacey
na sfinansowanie zamdwienia. Ngstie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i oglosi
nazwe (firme) i adres (siedzig) wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, azéaformacje
dotyczice ceny oferty, terminu wykonania zamowienia - zayeh w ofercie.

Informacje, o ktdorych mowa w pkt 8 zamawigy przekae niezwitocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iaimiosek.

\ ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1.

Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonamymnasgpujacych kryteriow:
1) cena — 40%
Sposbb przyznawania punktow w kryterium ,cena”

cena najrisza

x 100 pkt x znaczenie kryterium 40 %
cena oferty ocenianej

oraz

2) wstepny koncept kreatywny — 60%

Sposob przyznawania punktéw w kryterium sty koncept kreatywny”:

Kazdy z cztonkéw komisji przetargowej przyzna ocenjaoiercie do 1 do 100 punktéw,
nastpnie przyznaailos¢ punktow przemnay przez znaczenie kryterium — 60%. Przyznanie
punktéw w kryterium ,Wsipny koncept kreatywny” zostanie dokonane na podstaw
przygotowanego opisu konceptu kreatywnego, o ktonyowa w rozdziale V pkt 6 ppkt 4)
siwz oraz jego graficznego rozwgeia, o ktérym mowa w rozdziale V pkt 6 ppkt 5) siwz
Zamawiajicy oceniagc koncepgj kreatywra w zakresie opisu wenie pod uwag spojnaé
koncepcji kreatywnej z strategimarki Miasta Szczecin. Oryginalfto i wyrazistg¢
koncepcji. Dobér i zasaddd proponowanych rozwkan, sile sloganu w tym jego

10
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abrown

9.

powiazanie z koncepgj Koncepcja zostanie rowriepoddana ocenie pod wzdem
realizacji zataonych celéw oraz grupy docelowe;.

W warstwie graficznej ocenianeedy: sita przekazu, celowé wytych elementéw
graficznych, ich estetyka, kompozycja przekazwetgkt, spojn&t z systemem identyfikacji
miasta. Styl tamania tekstu, umieszczenia slogexyielnag¢ catego przekazu.

Komisja przetargowa oceni oferty sunmijloczyny uzyskane z poszczegoélnych kryteriow.
Wykonawca pozostaje zgdany oferg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skladania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawi@y maze zada® od wykonawcoOw wyjgnien
dotycacych trégci ztozonych ofert i dokumentow potwierdzaych spetnianie warunkow
udziatu w posipowaniu.

Zamawiajicy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywisimyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych raapk
niezwtocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktdrego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajicy poprawi w tekcie oferty inne omyiki polegage na niezgodriai oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zamowienia, niepowadiig istotnych zmian w téei oferty
niezwtocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Jezeli oferta zawier& bedzie raaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zamawiajcy zwroci s¢ do wykonawcy o udzielenie w oktenym terminie wyjanien
dotycacych elementow oferty mgych wptyw na wysok& ceny.

Zamawiajicy odrzuci ofert, jezeli zaistniej przestanki okrdone w art. 89 ustawy.

10.Oferty nie odrzucone zostarpoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami yaeart

okreslonymi w siwz.

11.Zamawiajcy wybierze ofert najkorzystniejsz na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w siwz.

12.Niezwitocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnmwiajcy zawiadomi wykonawcow,

ktorzy zlazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, poglanpazwe (firmeg), albo img i nazwisko, siedzib
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, kbafgre wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a take nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedzibib@a miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzyzglo oferty wraz ze streszczeniem oceny
i poréwnania ziaonych ofert zawieragpym punktacj przyznam ofertom w kadym
kryterium oceny ofert isczm punktacg,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzuconegdghc uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgmiwania o udzielenie zamodwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94, po ktérego uptywie umowa sprawie
zamowienia publicznego me by zawarta.

13.W przypadku wysipienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 uststawy zamawiagy

uniewania posg¢gpowanie.

14.0 uniewanieniu postpowania zamawiafy zawiadomi rownoczeie wszystkich

wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali s¢ o udzielenie zamoéwienia, - w przypadku uniemiania postpowania
przed uptywem terminu skiadania ofert,

2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaienia pos{powania po uptywie terminu sktadania
ofert

11
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- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

15.Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty wgne, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hii, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

ROZDZIAL XII Zawarcie umowy |

1. Umowa
1) Wykonawca ma obowrek zawrzé umow; wedtug wzoru, stanowtegozatacznik nr 6
do siwz.
2) Zawarta umowa dmizie jawna i hdzie podlegata udagtnianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw

ROZDZIAL Xl Pouczenie o srodkach ochrony prawnej \

1. Wykonawcom, ktérzy majlub mkli interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz péhikib mog
ponies¢ szkod w wyniku naruszenia przez zamaw@@go przepisow ustawy, przystuguj
srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI usgaodwotanie i skarga.

2. Odwotanie przystuguje wy€znie wobec czynrioi:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania vkaémrudziatu w posfpowaniu;
2) wykluczenia odwotujcego z pogpowania 0 udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty odwolgego.

3. Odwotanie wnosi si do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisemtedalcznym weryfikowanym za pomac
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie oki@enym w art. 182 ustawy.

4. Odwotujacy przesyta kopi odwotania zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapd@zsg z jego trécia przed uptywem tego
terminu.

5. Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom zoraczestnikom pogbowania
odwotawczego przystuguje skarga cols.

ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zaméwienia \

1. Przedmiotem zamdéwienia jest:

~Opracowanie konceptu kreatywnego dla trzech wyywhnvydarzé (eventow) organizowanych
przez Miasto Szczecin”

CPV: 79342200-3Jstugi w zakresie promocji

2. Zakres zamowienia:

Zakres zamoOwienia obejmuje opracowanie konceptatyuenego dla trzech wybranych wydaize
(eventow) organizowanych przez Miasto Szczecin.

W ramach zaméwienia Wykonawca wykona:

12
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1. 3 koncepty kreatywne dla kadego z poszczegolnych wydarhe- kazda kreacja jako
zwarta koncepcja promocyjna realizeg cele opisane w Briefie, wyjaiajaca znaczenie
poszczegollnych aktywldoi. Koncepty powinny by zaprezentowane w  formie
outdoorowej typu bilboard, powinny zawiéraréwniez opis projektéw graficznych,
znaczenie zastosowanych elementow taayeh catéé kreacji ( fotografia/ grafika/
hasto (copywriting). Dokument powinien zawiéma szczegoInéci:

1) Opis idei;

2) Wyjasnienie znaczenia linii graficznej ;

3) Wyjasnienie dla zastosowanych haset (copywritingu)
4) Prawa autorskie do zastosowanych fotografii/ grafik

2. Linia graficzna obejmupca swym zakresem:

1) Plakat (1 format- format ustala Zamaw@y)

2) Ulotke ( 2 r&zne formaty- szczegotowe formaty ustala Zamayeig)

3) ogtoszenie prasowe ( 2ze uktady- pion i poziom)
w oparciu o gtowny koncept kreatywny dlazkego z trzech wydarae(eventow).
Wszystkie tréci opracowane i zaakceptowane dostarcza Zamgayidi-ormy takie jak
plakat i ulotka w trzech wersjachezykowych: polski, angielski i niemiecki
(ttumaczenia dostarczone przez Zamaxagego)

4) projektylayoutéw stron www kadego z wydarae

5) projekty banerow typu display dlaikiego wydarzenia (format poziomy i pionowy)

6) projekt newslettera dla kaego z poszczegolnych wydafizdo wykorzystania przez
Zamawiajcego w wysytce mailingowej

3. Scenariusze spotéw radiowych dla kedego z poszczegdllnych wydarke o dtugaci
maksymalnie 30 sekund Xxdy, spojne z lini kreatywra wydarzenia wraz z
szczegoOtowym kosztorysem produkcji, uwgdiliapcym prawa autorskie do ewentualnie
uzytych materiatéw.

4. Scenariusze spotow telewizyjnych dla kalego z poszczegdélnych wydarde o
dlugasci 30 sekund kady, spéjne z linia kreatywn wydarzenia i szczegotowym
kosztorysem produkcji, uwzglniajpjcym prawa autorskie ewentualnie wykorzystanych
materiatbw oraz zawiergy precyzyjny opis techniczny filmu i wskazowki dla
przysztych wykonawcow.

5. Wymogi dodatkowe:

1) Wszystkie projekty powinny ldyspéjne ze strategimarki Miasta Szczecin- niegtihe
tresci dostpne na http://www.szczecin.eu/markaoraz udosfpniane na prde
Wykonawcy przez Zamawigego.

13
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2) Zamawiajcy zastrzega sobie prawo do modyfikacji projekténazliwosci adaptacii
gléwnego konceptu kreatywnego na innesmiki oraz dowolnej iléci wznowien
produkciji.

3) Wykonawca bdzie odpowiedzialny za opracowanie wszystkich gtdje zgodnie ze
sztulg, w tym przygotowanie do fazy produkcyjnej oraagesu druku.

4) Wykonawca przeke® Zamawiajcemu gotowe projekty w formacie PDF o
rozdzielczdci 300 dpi oraz w postaci wydrukOw makiet. Scersm@s radiowe i
telewizyjne jako pliki testowe.

6. Zalozenia wizerunkowe cele oraz nieziuine informacje zostaly zawarte w Briefie,
stanowacym zahkcznik nr 7 do siwz.

7. Prace zostan podzielone na etapy:
1) Opracowanie gtownych konceptow kreatywnych diach wydarzé
2) Opracowanie linii graficznej (plakat, ulotkarasty www, banery, newsletter)
3) Opracowanie scenariuszy spotow radiowych i tedgwwych

8. Platna&¢ nasspi po wykonaniu przez Wykonawowszystkich punktéw zawartych w
opisie przedmiotu zamowienia.

Czionkowie komisji przetargowey:

1)Wioleta Sadowska — ......coceiviiiiiiiiiennn,
2)AgataJaz 000
3)Joanna Brudecka ...
4)Marcin Adamczyk .o
5)Ewa WEniewska ...,

6)Agnieszka Skotnicka .............cociien

Dyrektor Komérki merytorycznej
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