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ROZDZIAL 1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

PRZEDSZKOLE PUBLICZNE NR 32 w Szczecinie
ul. Farna 2A
70-541 Szczecin

Reprezentowane przez Dyrektor mgr Anng Huczko, dziatajac w oparciu o art. 4 pkt 8
Ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.) zaprasza do
zlozZenia ofert na:

dostawe pieczywa i Swiezych wyrobow piekarskich (CPV: 15810000-9)
dla Przedszkola Publicznego nr 32 w Szczecinie,
okreslonych opisem przedmiotu zaméwienia

Zakres zadan Wykonawcy opisany zostal w Rozdziale 2 niniejszego Zapytania Ofertowego

. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Wykonawca zobowigzany jest do zdobycia wszelkich informacji, ktére mogg by¢ konieczne
do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z thimaczeniami na jezyk
polski poswiadczonymi przez Wykonawce.

4. Formularz oferty wraz ze stanowigcymi jego integralng cze$¢ zatgcznikami powinny zostaé
wypetnione przez Wykonawce wedlug warunkow i postanowien zawartych w Zapytaniu
ofertowym.

5. Ofert¢ (wraz z zalgcznikami) nalezy zlozy¢ osobiscie, w siedzibie Zamawiajgcego
mieszczacej sie w Szczecinie przy ul. Farnej

6. Oferty bedg oceniane wedlug kryteriow okreslonych w pkt. 1V Zapytania ofertowego (ZO),
wedlug zasad okreslonych w pkt. V ZO. Wykonawcy przedstawig oferty zgodnie
z wymaganiami ZO.

7. Zamawiajacy prowadzi nabor jednego dostawcy. Tym samym, Zamawiajacy dokona
wyboru jednej oferty najkorzystniejszej, spelniajacej warunki okreslone w niniejszym
Zapytaniu Ofertowym.

1. Dokumenty wymagane w ofercie

Wykonawca przedstawi nastepujace dokumenty:

1. Oferta cenowa sporzadzona na zalaczniku nr 1 do niniejszego ZO;

2. Os$wiadczenie, ze Wykonawca spelnia wymogi art. 22 ust 1. Pkt.1-3 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych na zalaczniku nr 2 do niniejszego ZO;

I1l.  Dokumenty wymagane w przypadku zawarcia umowy:

1. Przed podpisaniem umowy, Wykonawca ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza zobowigzany jest dostarczy¢ kopie aktualnego odpisu decyzji Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej o dopuszczeniu $rodka transportu, ktorym dostarczana jest
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zywno$¢, do jej przewozu (zgodnie z systemem zarzadzaniem bezpieczenstwem zywnosci
HACCP).

V. Termin realizacji zamdowienia

Wymagany termin realizacji niniejszego zamowienia: 12 miesiecy od zawarcia umowy

V. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami i ich wagami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniaé spetnianie kryteriow:

1. Cena-100%

VI.  Sposob oceny ofert wedlug przyjetych kryteriow

Kryterium 1 bedzie obliczone za pomocg nast¢pujgcego wzoru:

Cena =[(Cn: Cb) x 100 %] x 100
gdzie:
Cn - cena najnizsza
Cb - cena badana

W wyniku komisyjnej analizy 1 oceny otrzymanych ofert, stosujac kryteria ustawowe i okreslone
w zapytaniu ofertowym dokonany zostanie wybor najkorzystniejszej oferty.

VI.  Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca okresli tgczng warto$¢ catkowitg na formularzu oferty — zatgcznik nr 1.

2. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce sg wigzace 1 zostang wprowadzone do umowy.

3. Wszystkie elementy oferty powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty stosowane przez
Wykonawce, tzn. muszg by¢ one wkalkulowane w ceng oferty.

4. Wszystkie ceny nalezy poda¢ z zaokragleniem do dwdch miejsc po przecinku.

UWAGA:

Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca prowadzone beda w walucie PLN, po
kazdorazowej realizacji dostawy na podstawie przedstawionego dokumentu sprzedazy
z odroczonym terminem ptatnosci do 14 dni.

VII.  Termin zwigzania ofertq

Okres zwigzania Wykonawcow zlozong oferta wynosi 30 dni liczac od uplywu terminu
sktadania ofert.

VIIl. Skladanie i otwarcie ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ na pi$mie w siedzibie Zamawiajacego, w Szczecinie, ul. Farna 2A
2. Termin sktadania ofert uptywa 20.08.2014 r. do godz. 13:00. Oferty otrzymane przez
Zamawiajacego po tym terminie nie b¢da rozpatrywane.
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ROZDZIAL 2
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Dostawa pieczywa i $wiezych wyrobow piekarskich (CPV: 15810000-9)

dla Przedszkola Publicznego nr 32 w Szczecinie,
okreslonych opisem przedmiotu zaméwienia

o s

10.

11.

12.

13.

Zakres obowigzkow realizowanych na przestrzeni 12 miesiecy

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa pieczywa 1 $wiezych wyrobow
piekarskich (CPV: 15810000-9) do Przedszkola Publicznego nr 32 w Szczecinie w okresie
od 01.09.2014 r. do 31.08.2015 r. w zakresie opisanym szczegolowo w specyfikacji
rzeczowo - ilosciowej zgodnie z zalacznikiem nr 1.

Nazwy wilasne podane w formularzach cenowych, ktore stanowig zataczniki do zapytania
ofertowego nalezy rozumie¢ jako preferowanego typu. Wykonawca moze zaproponowac
produkty rOwnowazne o innej nazwie, jednak musza one spelnia¢ wymogi tej samej lub
wyzsze] jakosci. Poszczegdlne dostawy beda realizowane sukcesywnie w okresie
obowigzywania umowy, po zamowieniu zlozonym telefonicznie lub pisemnie przez
upowaznionego przez Zamawiajacego intendenta transportem i na koszt Wykonawcy.
Oferowane produkty zywnos$ciowe musza spetnia¢ parametry jakosciowe okreslone dla
danego asortymentu przez PN, spelnia¢ wymogi sanitarno — epidemiologiczne i zasady
systemy HACCP oraz posiada¢ oznaczony odpowiedni dla danego asortymentu termin
waznos$ci zapewniajacy jego bezpieczne spozycie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zadania dla zaoferowanego asortymentu przedlozenia pisemnego potwierdzenia
dopuszczajacego dany produkt do obrotu i spozycia, wydanego przez organ uprawniony do
kontroli jakos$ci artykutow spozywczych.

Dostawy artykuldow zywnosciowych muszg by¢ realizowane zgodnie z zasadami GHP.
Dostarczana zywno$¢ musi posiada¢ terminem przydatnosci do spozycia nie krotszy niz 7
dni.

Przedmiot zamoOwienia musi by¢ dostarczony odpowiednim $rodkiem transportu
spetniajacym wymagania sanitarne, w opakowaniach gwarantujacych bezpieczny transport
I magazynowanie.

Wykonawca przekazuje zywno$¢ osobie upowaznionej do odbioru i kontroli ilo§ciowej oraz
jakosciowej we wskazanym przez nig miejscu, W godzinach od 06:00 do 06:30. Nie
dopuszcza si¢ pozostawiania zywnosci przez Wykonawce bez nadzoru jak i osobom
nieupowaznionym.

W przypadku otrzymania zywnos$ci o niewlasciwej jakosci zdrowotnej czy handlowej
Zamawiajacy odmoOwi przyjecia 1 zglosi niezwlocznie reklamacje osobiscie lub
telefonicznie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ odebra¢ i niezwlocznie wymieni¢ zywno$¢, ktora nie spehnia
wymagan jakosciowych na wolng od wad na wilasny koszt.

Zamawiajacy gwarantuje zakup 70% wartosci zamowienia podstawowego, przy zachowaniu
cen jednostkowych podanych w ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie, ze w okresach przerw wynikajacych z kalendarza §wiat 1 dni
wolnych od zaje¢ zamdwienia beda zglaszane w ograniczonym zakresie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia ilosci danego produktu, lub zakup danego
produktu w ilo$ciach wiekszych niz podane w zalaczniku nr 1 po cenach jednostkowych
w nim okreslonych w danej czesci towarow.

Cena artykutow zywnosciowych, wskazanych zalacznikiem nr 1 do ZO powinna zawierac:

4|Strona



14.

15.

16.

a. koszt towaru

b. koszt opakowania

c. koszt dostawy do zamawiajacego
Osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawcami i udzielania wyjasnien jest: Pani Anna
Czajkowska-Kotwas, tel.: 91 488 35 66, w godzinach 09:00 — 15:00
Wykonawca moze zwrdci¢é si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie jednak nie
p6zniej niz na dwa dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek
0 wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego wplyngt do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa wyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu skladania ofert
nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktorym mowa powyzej. Tres¢ zapytan
wraz z Wwyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrddla zapytania, a jezeli
specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang zapytania ofertowego Zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano zapytanie ofertowe
jezeli zapytanie jest udostepnione na stronie internetowej, zamieszcza jg takze na tej stronie

Forma wspélpracy: umowa cywilno-prawna
Czas trwania realizacji umowy: 12 miesigcy
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ROZDZIAL 3
PROJEKT UMOWY

ZaAWArta ...coooeeveeeeiiesie e w Szczecinie pomiedzy:

Przedszkolem Publicznym nr 32, z siedzibg przy ul. Farnej 2A, 70-541 Szczecin, NIP

....................... , REGON....................... reprezentowanym przez:

zwanym dalej w tresci umowy Wykonawcg.

Na podstawie wylaczenia zawartego w przepisie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych, po przeprowadzeniu Zapytania Ofertowego, zostata zawarta umowa nastepujace;j

tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest dostawa pieczywa i $wiezych wyrobow

piekarskich (CPV: 15810000-9) dla Przedszkola Publicznego nr 32 w Szczecinie.

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy okreslony jest w Zapytaniu ofertowym, stanowigcym

integralng cz¢$ci niniejszej umowy (zatgcznik nr 1).

3. Przedmiot umowy wykonany zostanie przez .................... , zamieszkalego/-g
Wi , przy ul. ... , nr NIP ................... , hr REGON
4. Niniejsza Umowa jest zawarta pod warunkiem zlozenia przez .................. dokumentow

i oSwiadczen wedlug wzorow sporzadzonych przez Zamawiajgcego

§2

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do sukcesywnego dostarczania Zamawiajacemu artykutow

spozywczych na warunkach zawartych w ofercie cenowej wymienionych w zalaczniku
stanowigcym integralng cz¢$¢ umowy.

. Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu artykuly wlasnym transportem, na wilasny koszt
i ryzyko.

. Wielko$¢ kazdej dostawy, jej termin (dzien, godziny) oraz rodzaj zamawianego asortymentu
wynika¢ bedzie z zaméwien skladanych przez upowaznionych pracownikow
Zamawiajacego.
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4. Zamoéwienia sktadane beda drogg telefoniczng, faksowa lub pisemnag w zaleznos$ci od potrzeb
Zamawiajacego, najpozniej w dniu poprzedzajacym dzien dostawy, do godziny 16:00.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze w okresach przerw wynikajacych z kalendarza $wiat i dni
wolnych od zaje¢ zamdwienia beda zglaszane w ograniczonym zakresie.

6. W szczegélnych przypadkach wynikajacych z potrzeby Zamawiajacego Wykonawca
przyjmie dorazne zamdwienie w trybie pilnej realizacji.

§3
1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytulu realizacji niniejszej umowy okreslone
w oparciu o przewidywane zuzycie w okresie obowigzywania umowy wynosi brutto:
7k

(BB L.t )
w tym podatek VAT ..., Zh(stownie:.......ooooiiiiii ).

2. Przez caly czas trwania umowy Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania cen
jednostkowych netto nie wyzszych od ustalonych wczesniej z Zamawiajacym, zawartych
w zalaczniku do niniejszej umowy, o ktorym jest mowa w § 1 ust. 2 (Wykaz zamawianych
towarow).

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakupu 70% warto$ci zamdéwienia podstawowego,
w wyniku zmniejszonego zapotrzebowania na przedmiot zamowienia. Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie za faktycznie zaméwiong i dostarczong ilo$¢ towarow.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia ilosci danego produktu, lub zakup danego
produktu w ilosciach wigkszych niz podane w zalaczniku nr 1 po cenach jednostkowych
w nim okreslonych w danej czegsci towarow.

5. Ostateczna warto$¢ wynagrodzenia bedzie wyliczona na podstawie ustalonych cen netto wraz
Z obowigzujacym podatkiem VAT oraz faktycznej ilosci dostarczonych do Zamawiajacego
poszczegbdlnych artykutow spozywczych wymienionych w zatagczniku do umowy, o ktérym
jest mowa w § 1 ust. 2 (Wykaz zamawianych towarow).

§4
Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarcza¢ towar speiniajacy wymogi okre§lone w aktualnych

przepisach prawnych, tj. dopuszczony do obrotu na terenie Polski oraz posiadajacy przewidziane
prawem niezbe¢dne certyfikaty lub atesty i bierze catkowita odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

§5
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania odpowiednich warunkéw transportu
speliajacych wymogi sanitarne, zgodnie z zasadami GHP odpowiednie dla danego rodzaju
dostarczanych artykutow.

2. Wykonawca dostarcza przedmiot zamowienia do siedziby Przedszkola Publicznego nr 32
w Szczecinie z wniesieniem do wskazanych pomieszczen budynku.
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Wykonawca dostarczy artykuly w wyznaczonym  przez ~ Zamawiajacego dnill.
Wykonawca przekazuje zywno$¢ osobie upowaznionej do odbioru i kontroli ilo$ciowej oraz
jakosciowej w godzinach od 06:00 do 06:30. Nie dopuszcza si¢ pozostawiania zywnosci
przez Wykonawce bez nadzoru jak i osobom nieupowaznionym.

§6
Zamowione artykuty (wymienione w zataczniku, o ktéorym jest mowa w § 1 ust. 3 niniejszej
umowy) stanowigce przedmiot dostawy beda dostarczane w opakowaniach czystych,
nieuszkodzonych, dopuszczonych do przechowywania i transportu danego rodzaju
artykutow.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia Zamawiajagcemu artykuldw spozywczych
dobrej jakosci tj.: swiezych, czystych, nieprzeterminowanych, bez objawow plesni, bez
obcych zapachow itp.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nie przyjecia i zgdania wymiany lub reklamacji
dostawy w przypadku stwierdzenia zlej jakosci dostarczonego artykulu, niezgodnos$ci
ilosciowej lub dostarczenia towaru, ktory nie zostal zamoéwiony.

W przypadku niezgodnos$ci ilosciowej lub zlej jakosci dostarczonego towaru Wykonawca
zobowigzuje si¢ do uzupehienia ilosci lub wymiany towaru na towar dobrej jakosci
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, tak aby mozliwe bylo jego uzycie zgodnie
z zapotrzebowaniem w dniu przez niego zaplanowanym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakupu zamoOwionego towaru u innego dostawcy
w przypadku niewypelnienia obowigzku okre$lonego w § 5 ust. 5, odmowy dostawy lub
nieterminowej dostawy. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce poniesionymi kosztami t;.
r6znicg miedzy ceng zaptacong faktycznie przez Zamawiajacego innemu dostawcy, a ceng
w jakiej miat dostarczy¢ dany towar Wykonawca, w przypadku , gdyby ta cena byta wyzsza
od ceny okre$lonej w niniejszej umowie oraz ewentualnymi kosztami transportu dostawy. Na
powyzszg okolicznos$¢ zostanie sporzadzony protokot reklamaciji 1 przekazany dostawcy.

§7
Dokumentem potwierdzajacym dostarczenie zaméwionego towaru bedzie dokument

faktura/rachunek przekazany przez Wykonawce i1 opatrzony potwierdzeniem odbioru przez
Zmawiajacego.

Warunkiem otrzymania zaplaty dla Wykonawcy bedzie wystawiona przez niego w sposob
czytelny faktura potwierdzona bez zastrzezen przez Zamawiajacego.

Wykonawca bedzie wystawiat fakture/rachunek na: Przedszkole Publiczne nr 32, ul. Farna
2A, 70-541 Szczecin, NIP: 851-30-25-417, REGON: 320386262.

Potwierdzenie faktury nastapi po sprawdzeniu przez Zamawiajacego ilosci oraz jakosci
dostarczonego towaru.
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5. Zapflata faktury nastagpi przelewem z konta Zamawiajacego na konto Wykonawcy wskazane
na fakturze. Strony ustalaja 14 dniowy termin zaptaty liczony od dnia otrzymania faktury.

6. W przypadku braku zgodnosci ilosci, cen wyzszych od ustalonych (zawartych w zalaczniku
0 ktérym jest mowa w §1 ust. 2 niniejszej umowy) badz btedow rachunkowych na fakturze,
zaplata nastgpi po wystawieniu przez Wykonawce faktury korygujacej, a termin platnosci
liczony bedzie od dnia otrzymania faktury korygujace;.

7. W przypadku umieszczenia na fakturze biednych danych Zamawiajacego, Zamawiajacy
niezwlocznie wystawi note korygujaca. Inne bledy poprawi Wykonawca wystawiajac fakture

korygujaca.
§8

1. W przypadku realizowania dostaw w calosci lub w czeéci z opodznieniem w stosunku do
terminu okre§lonego przez Zamawiajacego ma on prawo do naliczenia nast¢pujacych kar
umownych :

a) w przypadku opdznienia w realizacji zamowienia — w wysoko$ci 10% Igcznej wartosci
niedostarczonego w terminie zamowienia za kazdy dzien opdznienia,

b) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z powodu nienalezytego
wykonania umowy, w wysokosci 5% facznej wartosci brutto wynagrodzenia za caty
przedmiot umowy.

2. Dostawca wyraza zgode na potracenie naleznych kar umownych naliczonych na podstawie
noty obcigzeniowe] wystawionej na podstawie protokotu reklamacji 1 przekazanej dostawcy
Z przyshugujacego mu wynagrodzenia. W przypadku wystgpienia szkody przewyzszajace;]
wysoko$¢ kar umownych strony moga dochodzi¢ odszkodowania uzupehniajacego na
zasadach ogdlnych.

§9
1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01.09.2014r. do dnia 31.08.2015r.

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, w formie pisemnej ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku 3 reklamacji lub razacego (istotnego) naruszenia warunkow dostaw,
W szczegblnosci: dostarczania asortymentu wybrakowanego, przeterminowanego, brudnego
lub ztej jakosci, itp.

§10

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania umowy innej osobie pod rygorem odstapienia
od umowy przez Zamawiajacego.

§11

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
W interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych

9|Strona



okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylgcznie wynagrodzenia
naleznego mu z tytulu wykonania cze¢$ci umowy bez zadania odszkodowania.

2. Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
1. Wszelkie zmiany i uzupelienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji okreslonej
w art. 144 u. p. z. p.:

a) Zmiana wynagrodzenia w przypadku zmiany urzedowej stawki VAT,

b) Wycofania produktu przez producenta i propozycji zamiennika o takiej samej lub
wyzsze] jakosci za zgoda zamawiajgcego.

§ 13

Do kontaktow w sprawie niniejszej umowy upowaznione sg nastepujace osoby:

a) ze strony Wykonawcy: ............... e-mail: ............... tel.: ...l
b) ze strony Zamawiajgcego: ............... e-mail: ............... tel.: ...l
§ 14

Ewentualne spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy beda rozstrzygane przez wiasciwy
dla siedziby Zamawiajacego Sad w Szczecinie.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych umowag majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
§ 16

Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Zamawiajgcego
oraz jeden dla Wykonawcy.

Wykonawca Zamawiajgcy

Zataczniki:
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