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Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina Miasto Szczecin — Biuro Prezydenta Miasta
PI. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin
(pok. nr 168b)

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM W
TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA USLUGI

O WARTOSCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRE SLONYCH W
PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

,SWIADCZENIE UStUG TLUMACZE N PISEMNYCH | USTNYCH Z ZAKRESU
JEZYKA ANGIELSKIEGO ORAZ NIEMIECKIEGO NA RZECZ URZ EDU MIASTA
SZCZECIN W 2007 R?

SPIS TRESCI :

Rozdziat | Forma oferty;

Rozdziat Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdziat llI Oferty wspolne;

Rozdziat IV Jawnd@¢ postpowania;

Rozdziat V Wymagane dokumenty potwierdzeg spetnianie warunkéw udziatu w pgsdwaniu, opis
warunkéw oraz spos6b oceny ich spetniania. Inneigh@nty wymagane w ofercie;

Rozdziat VI Wykonawcy zagraniczni;

Rozdziat VIl  Termin wykonania zaméwienia,

Rozdziat VIII  Wyjasnienia trdci siwz i jej modyfikacja oraz sposéb porozumieveasi; wykonawcow z
zamawiagcym;

Rozdziat IX Spos6b obliczenia ceny oferty;

Rozdziat X Sktadanie i otwarcie ofert;

Rozdziat XI Wybor oferty najkorzystniejszej;

Rozdziat XII Zawarcie umowy;

Rozdziat XIll  Pouczenie érodkach ochrony prawnej;

Rozdziat XIV  Opis przedmiotu zaméwienia.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — oferta cenowa;
Zatacznik nr 2 — cswiadczenie;
Zatgcznik nr 3 — wykaz os6b i podmiotéw przewidzianych do wykomaramowienia;
Zatgcznik nr 4 — wzér umowy;
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Peammwie publicznych (t.j. Dz. U. z 2006r. nr 164,

poz. 1163 ze zm.), zwana dalej usiaw

ROZDZIAL | Forma oferty |

1.

w N

10.
11.
12.
13.
14.

15.

Naoferte skladaj si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakardenty (w tym
oswiadczenia, zaftzniki itp.) zgodnie z rozdziatem V specyfikacjitamych warunkéw
zamowienia (Siwz).

Wykonawcy sporgza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi Bysporadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanme&go

zalgcznik nr 1 do siwz.

Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze Iu

recznie diugopisem. Oferty nieczytelne zogtadrzucone.

Oferta musi by podpisana przez osoby upow@ne do skladaniaswiadczéd woli w

imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musidglolaczone do oferty, o ile

nie wynika ono z innych dokumentéw getonych przez wykonawc

W przypadku, gdy wykonawca sktada kopjakiegé dokumentu, musi ky ona

poswiadczona za zgodié z oryginatem przez wykonaw¢wykonawca sktada wiasngozny

podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgoéliip Jezeli do reprezentowania wykonawcy
upowanione g tacznie dwie lub wicej osdb, kopie dokumentéw muskay¢ potwierdzone
za zgodnéX z oryginatem przez te osoby.

Jeeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez wykorngest sporadzony w

jezyku obcym dokument taki nale ztozy¢ wraz z tlumaczeniem nagzyk polski

poswiadczonym przez wykonawc Dokumenty spoemzone w ¢zyku obcym bez
wymaganych ttumaczenie lzda brane pod uwag

Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowanend&iio, wszelkie miejsca, w

ktorych wykonawca naniost zmiany, madsc przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedmfert.

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi obejmowaatas¢ zamdwienia, nie dopuszcza sktadania ofert ggciowych.

Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zeéne z przygotowaniem i zZteniem oferty.

Zaleca si aby wykonawca zamieit oferte w zewrgtrznej i wewrtrznej kopercie z tynie:

1) zewrtrzna koperta powinna Byoznaczona w nagiujacy sposob:Gmina Miasto
Szczecin — Biuro Prezydenta Miasta, Pl. Armii Krajavej 1, 70-456 Szczecin, pok. nr
168b, przetarg nieograniczony, "oferta naswiadczenie ustug ttumaczé pisemnych i
ustnych z zakresu ¢zyka angielskiego oraz niemieckiego na rzecz Wmadu Miasta
Szczecin w 2007 r."oraz ,hie otwiera¢ przed 19.07.2007 r.”- bez nazwy i piecgki
wykonawcy;

2) koperta wewgtrzna powinna zawietaoferk i by¢ zaadresowana na wykonawtak aby
maozna bylo odesiaofert w przypadku jej wptynicia po terminie.

Jeeli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposéb wskazany w pkt 14, zamgyiaj

nie kgdzie ponosi zadnej odpowiedzialriai za nieterminowe wptygncie oferty.
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\ ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty \

1.

Wykonawca mize wprowadzi zmiany oraz wycofa ztozona przez siebie ofegt przed

terminem skfadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca skladsemne éwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknjtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale | pktppkt 1) z
dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca skifada mise dwiadczenie, 4 oferg swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian &lileoswiadczenie o zmianie paga za
soly konieczné¢ wymiany czy te przediazenia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te ziy¢ .

Powyssze dwiadczenie i ew. dokumenty nalezamidgci¢c w kopercie wewetrznej i
zewrgtrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 14 pphtil2) przy czym koperta
zewrgtrzna powinna miedopisek ,zmiany”.

Wykonawca nie me wprowadzai zmian do oferty oraz wycaofajej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Oferty ztaone po terminie sktadania zamaw®@j zwraca wykonawcom bez otwierania, po

uptywie terminu do wniesienia protestu.

| ROZDZIAE Ill  Oferty wspolne |

1.

2.

Wykonawcy skladagy ofert wspdlr ustanawiaj peinomocnika do reprezentowania ich w
postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpetvaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi zoajek sii w ofercie wspdlnej
wykonawcow.

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawian w toku posipowania; zwraca sido
zamawiagcego z wszelkimi sprawami i do niego zamawgg kieruje informacje,
korespondengj itp.

Oferta wspolna, sktadana przez dwoch lubeceji wykonawcow, powinna spetiia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspodlna powinna bgporadzona zgodnie z siwz;

2) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotyere wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z ¥éavego rejestru albo
z&wiadczenie o wpisie do ewidencji dziataded gospodarczej, — sklada iy z
wykonawcow sktadapych ofere wspolrg w imieniu swojej firmy;

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenovarmonogramy itp. sklada
petnomocnik wykonawcéw w imieniu wszystkich wykor@w sktadajcych ofert
wspolm,

Wspalnicy spotki cywilnejstraktowani jak wykonawcy skiladggy ofert wspolra i maja do

nich zastosowanie zasady aitome w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygraniatgpowania) wykonawcy skiadajy

oferte wspllmy beda mieli obowhnzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,

zawierajca, CO najmniej:

1) zobowhzanie do realizacji wspoOlnego przegeziecia gospodarczego obejmoggo
swoim zakresem realizagprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,
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3) czas obowazywania umowy, ktory nie mie by krotszy, nk okres obejmujcy realizacg
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji fakao r¢kojmi.

| ROZDZIAL IV Jawno §¢ posiepowania

N =

Zamawiajcy prowadzi protokot pogpowania.

Protokot posfpowania wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu takie jak
opinie biegtych, éwiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, @ndokumenty i
informacje skladane przez zamaw@ggo i wykonawcow udogtnia s¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieivaeniu posgpowania. Oferty §jawne od chwili
ich otwarcia.

Nie ujawnia s informacji stanowicych tajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu przepiséow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgi wykonawca, nie piniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegk nie mog one by udostpniane.

W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydziele z oferty
informacje stanowce tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuh ,nie
udostpnia. Informacje stanowi tajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. ©.2003 r. nr 153, poz. 1503 z
p&zniejszymi zmianami)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastzeew ofercie informacje, ktére nie stan@wiajemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamopiglicznych
lub odrbnych przepisdw, informacje teedn podlegaly udogpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastoree dokumenty.

ROZDZIAL V Wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu w

postepowaniu, opis warunkéw oraz sposob oceny ich spe#mia. Inne
dokumenty wymagane w ofercie.

1. O udzielenie zamowienia mpgbieg& sic wykonawcy, ktorzy:

1) posiada uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalngci lub czynndci, jezeli
ustawy naktadajobowhzek posiadania takich uprawnje

2) posiadag niezledna wiedz i doswiadczenie oraz dyspornupotencjalem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

3) znajdug sic w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaiaj wykonanie zaméwienia,

4) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia,

5) spetniag nastpujacewarunki dodatkowe:

a) Dysponuj osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia. Zamawiajuzna, %
wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonamma@wienia, jeeli wykaze, iz
dysponuje minimum czterema tlumaczami praylsimi jezyka angielskiego
posiadajcymi wymagane uprawnienia ddéwiadczenia ustug translatorskich oraz
minimum czterema tlumaczami przygiymi jezyka niemieckiego posiadaymi
wymagane uprawnienia dwiadczenia ustug translatorskich, (ttumacz praylyi posiada
uprawnienia okrdone w ustawie z dnia 25 listopada 2004 roku o zi tltumacza
przyskgtego (Dz. U. 273, poz. 2702 z 2004 r.))
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2. Kazdy z wykonawcOw ma obouwzek zitay¢ nastpujace awiadczenia i dokumenty
potwierdzagce spetnienie warunkéw udziatu w pgstwaniu:

1) Oswiadczenie wykonawcy wedtug wzoru, stanowtego zafacznik nr 2 do niniejszej
siwz:

a) o spetnianiu warunkow olglenych w art. 22 ust. 1 pkt 1,2,3 ustawy,

W _przypadku skitadania oferty wspoélnej wwswiadczenie skiada petnomocnik w
imieniu wykonawcéw sktadagych oferé wspoln.

b) o spetnianiu warunkéw oldlenych w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy,

W przypadku sktadania oferty wspdélnej w.viwiadczenie skiada kdy z wykonawcow
sktadajcych oferé wspdlna.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne za&wiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalad, wystawione nie wczmiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu skladania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokumekiada kady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolm.

3) Wykaz oso6b i podmiotow ktore kzda uczestnicz§ w wykonywaniu zamdwienia, wraz z
danymi na temat ich kwalifikacji zawodowych, sdoadczenia i wyksztalcenia
niezlegdnych do wykonania zamdwienia a Zekzakresu wykonywanych przez nie
czynnaci wedtug wzoru, stanowtegozatacznik nr 3 do niniejszej siwz.

W przypadku sktadania oferty wspolnej wykonawcyaskd jeden wspodlny wykaz oséb
i podmiotow.

4) Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, o ktérych mowa w ppkt 3), posiadagj
wymagane uprawnienia stwierdzajce odpowiednie przygotowanie zawodowe tj.
z&wiadczenie o wpisie na listttumaczy przysiglych prowadzoa przez Prezesa
wiasciwego Sdu Okregowego.

3. Ponadto wykonawcy maflolaczy¢ do oferty nasfpujace dokumenty:
1) ofert cenow zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;
W przypadku sktadania oferty wspodlnej ngletozy¢ jeden dokument
2) odpowiednie petnomocnictwa;
Tylko w sytuacjach ok&onych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w gragku
sktadania oferty wspoélnej (Rozdziat 11l pkt 1 siwz)

3) &wiadczenie wedtug wzoru stanawego zalacznik nr 1 do siwz wskazugce czéc¢
zamoOwienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy \pgkbnawcom (jeeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

W przypadku sktadania oferty wspolnej naietozy¢ jeden dokument

4. Zamawigjcy wezwie wykonawcéw, ktorzy w oldlenym terminie nie zlga oswiadczeé lub
dokumentéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustalup, ktérzy ziayli dokumenty, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawiesa@ bkdy do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chybaze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlegazodeniu lub
konieczne bytoby uniewaienie postpowania.

5. W przypadku zatzenia do oferty innych dokumentowzmwymagane przez zamawiaggo
(np. materiatébw reklamowych i informacyjnych) zaest aby stanowity one odbna czs¢,
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niezhczom z ofer w sposob trwaty. Dokumenty takie nieda podlegaty ocenie przez
Zamawiagcego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1.

Jeeli wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypds)
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w roaldziV pkt 2 ppkt 2) siwz skiada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktdryma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzae odpowiednioze:

-nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upzdi,

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinnyhyystawione nie wczaiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorywgkonawca ma siedzgdub miejsce
zamieszkania, nie wydaje esidokumentéw o ktorych mowa w pkt 1 zgsije st je
dokumentem zawierggym aswiadczenie zigone przed notariuszem, WeEwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, Wwrikin wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosgj@dpowiednio.

ROZDZIAL VII Termin wykonania zamowienia

1.

Termin wykonania zaméwienda dnia podpisania umowy do 31.01.2008 r.

ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposob porozumiewana

sie wykonawcow z zamawiagcym

1.

Zamawiajcy urzduje w nasfpujacych dniach (pracagych) i godzinach:

1) poniedziatek — od godz. 9.00 do godz. 17.00

2) wtorki — patki — od godz. 7.30 do godz. 15.30

Qswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacg@amawiagcy i wykonawca

przekazu pisemnie z zastrzeeniem pkt 3.

Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanieg ska pomog faksu, przy przekazywaniu

nastpujacych dokumentéw:

1) pytania i wyjdnienia dotyczce treci siwz,

2) modyfikacje tréci siwz,

3) wniosek o wyjénienie i wyj&nienie tréci oferty,

4) wniosek o wyjénienie i wyj&nienia dotyczce agwiadczeé i dokumentow, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

5) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie?érust. 3 ustawy,

6) informacja o poprawieniu oczywistych omytek psdach oraz omytek rachunkowych w
obliczeniu ceny,

7) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie omyiek
rachunkowych,

8) wniosek zamawiagego o0 wyraenie zgody na przedignie terminu zwgzania oferd
oraz odpowiedl wykonawcy,
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10.

11.

12.

13.

9) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej gfed wykonawcach, ktérzy zostali z
postpowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych ofertystaly odrzucone,

10) zawiadomienie o0 unievmieniu pos¢powania.

Jeeli zamawiajcy lub wykonawca przekazupswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje faksem, kala ze stron naadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Korespondencja przestana za pomofaksu po godzinach wdowania zostanie

zarejestrowana w napmym dniu pracy zamawigjego i uznana za wniesipz dat tego

dnia.

Posg¢powanie odbywa siw jezyku polskim w zwazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

oswiadczenia itp. sktadane w trakcie pgmiwania mgdzy zamawigicym a wykonawcami

musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony nawpEej stronie niniejszej Siwz.

Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zw@ne z pogpowaniem bylty kierowane

wytacznie na ten adres.

Zamawiagcy nie zamierza zwotywiazebrania wykonawcow.

Osol uprawnion do bezpéredniego kontaktowania ¢siz wykonawcami jest p. tukasz

Wybraniec tel. 4245 868 w godz. gdowania, fax .4245120 (czynny galoly),

Wykonawca mge zwrOcé sic do zamawiajcego 0 wyjanienie tréci siwz. Zamawiajcy

udzieli niezwtocznie wyjgnien, chybaze prgba o wyjdnienie tréci siwz wptynie do niego

na mniej nk 6 dni przed terminem skladania ofert.

Tres¢ zapyt&a wraz z wyjdnieniami Zamawiacy przekazuje wykonawcom, Kktorym

przekazat siwz bez ujawnianteddta zapytania oraz udgphia na stronie internetowe;.

W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach zammoyianaze w kadym czasie przed

uptywem terminu do sktadania ofert zmodyfikawaes¢ siwz. Dokonaa w ten sposob

modyfikacg przekazuje siniezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazaiwz

oraz zamieszcza na stronie internetowe.

Zamawiajcy przediay termin skifadania ofert, eli w wyniku modyfikacji tréci siwz

niezlxdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian waxfe. O przedteniu terminu

sktadania ofert zamawigly niezwiocznie zawiadomi wszystkich wykonawcowgprigm

przekazano siwz oraz unde ja na stronie internetowe;j.

ROZDZIAL IX Sposéb obliczenia ceny oferty \

1.

Cena oferty powinna obejmoivavszystko co z technicznego punktu widzenia jesidazne
i niezledne do wykonania przedmiotu zaméwienia. Do cengzgadoliczy¢ podatek VAT, a
takze uwzgkdni¢c wszelkie rabaty i upusty jakie zamierza zastosomgkonawca.

a) w przypadku tlumacze objgtych rozporadzeniem ministra sprawiedliwo z dn.
24.01.2005 r w sprawie wynagrodzenia za czyontbumacza przysgtego (Dz. U. z dn.
26 stycznia 2005 r). magastosowanie stawki zgodnie z ww. rozpdeeniem.

b) W przypadku ttumaczepisemnych nieuwierzytelnionych wykonawca winierd@ocerg
brutto za stro@ obliczeniows: 1800 znakdw ze spacjami. Wykonawca musi padabno
ceny za ttumaczenia wykonywane w terminach zwykigitmym, ekspresowym.

c) W przypadku ttumaczekonsekutywnych wykonawca winien p@daerg brutto za 1
roboczogodzig swiadczonych ustug.
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d) W przypadku ttumaczesymultanicznych wykonawca winien p@daerg brutto za 1
roboczogodzig swiadczonych ustug.

2. Rozliczenia midzy zamawiajcym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.

3. Cena musi ky wyrazona w ziotych polskich niezaleie od wchodacych w jej skfad
elementéw. Tak obliczona cenadzie brana pod uwagprzez komisj przetargow w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Zastosowanie przez wykonawstawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej z
obowiazujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

5. Bfad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego niezma poprawé na podstawie art. 88 Prawa
zamOwid publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Sktadanie i otwarcie ofert

1. Oferte naley ztozy¢ w Urzedzie Miasta Szczecin pok. nr .168B, w terminie
do dnial9.07.2007 r., do godz. 10.30.

2. Zatermin zigenia oferty uwaza sk termin jej wptynecia do zamawiagego.
Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenieeaiia oferty.

4. Oferty leda podlegé rejestracji przez zamawigjego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotacpkreslajaca doktadny termin przycia oferty tzn. dat kalendarzow oraz
godzirg i minut, w ktorej zostata przgja. Do czasu otwarcia ofert,eda one
przechowywane w sposOb gwarantyj ich nienaruszalr§o.

5. Otwarcie ofert odmzie s¢ w dn.19.07.2007 r.0 godz.11.0Q w Urzdzie Miasta Szczecin

6. Postpowanie o0 udzielenie zamodwienia jest przeprowadzarzez komisj przetargow
powotary Zarzdzeniem Prezydenta Miasta Szczecin Nr 376/07 z@higpca 2007 r.

7. Posgpowanie tocz§ sic bedzie z podziatem na ¢&: jawm i niejawn.

8. Zamawiajcy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwojaka zamierza przeznaceya
sfinansowanie zamoéwienia. Negghie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i ogtosi
nazwe (firme) i adres (siedzig) wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, azéalformacije
dotyczice ceny oferty, terminu wykonania zamodwienia, okrapvarancji i warunkow
ptatndci — zawartych w ofercie.

9. Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamaw@j przekae niezwitocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na isimiosek

w

\ ROZDZIAL X1 Wybér oferty najkorzystniejszej

1. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
2. Sposob przyznania punktow w kryterium cena:

A. Tlumaczenia nieuwierzytelnione w terminie zwykiyn z jezyka obcego na ¢zyk
polski
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cena najriisza
................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 11 %
cena oferty ocenianej

B. Ttumaczenia nieuwierzytelnione w terminie pilnymz jezyka obcego na ¢zyk
polski

cena najriisza
................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 9 %
cena oferty ocenianej

C. Tlumaczenia nieuwierzytelnione w terminie ekspreowym z gzyka obcego na
jezyk polski

cena najrisza
................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 8 %
cena oferty ocenianej

D. Tlumaczenia nieuwierzytelnione w terminie zwykiyn z jezyka polskiego na ¢zyk
obcy

cena najrisza
................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 11 %
cena oferty ocenianej

E. Tlumaczenia nieuwierzytelnione w terminie pilnymz jezyka polskiego na ¢zyk
obcy

cena najriisza
................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 9 %

cena oferty ocenianej

F. Tlumaczenia nieuwierzytelnione w terminie ekspreowym z gzyka polskiego na
jezyk obcy
cena najriisza

................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 8 %
cena oferty ocenianej

W grupach dotyccych ttumaczé ustnych (tj. od grupy IX do grupy XXIV — Rozdziat
XIV siwz ) ocena ofert zostanie dokonana w gasfacy sposob:

G. Tlumaczenia konsekutywne
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w

cena najriisza
................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 22 %
cena oferty ocenianej

H. Thumaczenia symultaniczne

cena najriisza
................................................. x 100 pkt. x znaczenie kryterium 22 %
cena oferty ocenianej

Komisja przetargowa oceni oferty sugwij iloczyny uzyskane z poszczegdllnych
podkryteriow.

Wykonawca pozostaje zyziany oferg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwizania oferi rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajcy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czykomawcy nie podlegaj
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zawieacy odrzuci jego ofeet
Nastpnie zamawiajcy dokona oceny, czy oferty wykonawcow nie wyklutych z
postpowania nie podlegajpdrzuceniu.

W toku badania i oceny ofert zamaw@j maze zadac od wykonawcow wyjgnien
dotyczicych tréci ztozonych ofert i dokumentow potwierdzaaych spetnianie warunkow
udziatu w posgpowaniu.

Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omytkichunkowe
w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadam@jo tym wszystkich wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty.

Omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny zamawigj poprawi na zasadach okienych w art.
88 ustawy.

Jeeli oferta zawier& bedzie raaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zamawiagcy zwréci s¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w dlarym
terminie wyja@nien dotyczcych elementéw oferty mggych wptyw na wysok& ceny.

Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli:
1) jest niezgodna z ustaw
2) jej tres¢ nie odpowiada teei siwz,

3) jej ztazenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniieprzepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

4) zawiera rzaco nisk cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata zlgona przez wykonawecwykluczonego z udziatu w pagtowaniu o udzielenie
zamowienia,

10
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6) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, rikdh nie mana poprawdé na
podstawie art. 88, lub &y w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymaniavizaomienia nie zgodzit sina
poprawienie omyiki rachunkowej w obliczeniu ceny,

8) jest niewana na podstawie ogsnych przepisow.

10. Oferty nie odrzucone zostapoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami yocdeart
okreslonymi w siwz.

11. Zamawiajcy wybierze ofekt najkorzystniejsz na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w siwz.

12. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej tfezamawiajcy zawiadomi wykonawcow,

ktorzy ztazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, poslajnazwe (firme¢) i adres tego wykonawcy,
ktorego ofert wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, az¢éakazwy (firmy), siedziby i
adresy wykonawcOw, ktorzy zalgi oferty wraz ze streszczeniem oceny i pordwnania
ztozonych ofert zawierapym punktag przyznam ofertom w kadym kryterium oceny
ofert i faczm punktacg,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzuconedanc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania, podag uzasadnienie faktyczne
| prawne

13. W przypadku wysgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ustistawy zamawiagy
uniewania posg¢powanie.
14. O uniewanieniu postpowania zamawiafy zawiadomi rownoczeie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali s 0 udzielenie zamdwienia, - w przypadku uniemiania posipowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
2) ziazyli oferty - w przypadku uniewaienia postpowania po uptywie terminu sktadania
ofert
- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

15. Zamawigjcy zwrdci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly lwgne, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele&lyii, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAL XII Zawarcie umowy |

1. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by spetnione w celu zawarcia umowy
1) Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana zobpaviy jest skontaktowasie z
zamawiagcym w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadorideo wyborze oferty i
uzgodné termin podpisania umowy.
2) Wykonawca ma obowzek zawrzé umowe zgodnie ze wzorem umowy stan@eaym
zalacznik nr 4 do niniejszej siwz.

11
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2.

3) Zawarta umowadalzie jawna i bdzie podlegata udaginianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dagpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw

Termin i miejsce zawarcia umowy

Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamayeego, nie wczaiej niz w 8 dniu od dnia

przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

ROZDZIAL Xl Pouczenie o srodkach ochrony prawnej \

1.

hw

Wykonawcom, ktoérych interes prawny w uzyskanamawienia doznat lub nie dozna
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawegjo przepisow ustawy, przystugéjedek
ochrony prawnej — protest.

Wobec czynn@i podigtych przez zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynngxi, do ktorej jest obowgzany na podstawie ustawy,
Wykonawca ma prawo wnié protest w terminach okflenych w ustawie.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylkogezavarciem umowy.

Zamawiajcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiomyzez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na pedstart. 181 ust. 6.

Protest powinien wskazywaoprotestowasn czynnag¢ lub zaniechanie zamawaggego, a
takze zawierd zadanie, zwgzle przytoczenie zarzutdw oraz okoliczoo faktycznych i
prawnych uzasadnigych wniesienie protestu.

Od rozstrzygricia protestu nie przystuguje odwotanie ani skarga.

ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamodwienia jeswiadczenie ustug ttumacaepisemnych i ustnych na rzecz
Urzedu Miasta Szczecin, z zakresgzyka angielskiego orazg¢gyka niemieckiego z
wytaczeniem ttumacze objgtych Rozporzdzeniem Ministra Sprawiedliwoi z dnia 24
stycznia 2005 r. w sprawie wynagrodzenia za cz§tirtumacza przysgtego (Dz U. Nr 15
poz. 131 z 2005 r.) Kod CPV 74831300 — 6, 74831400
Zakres zamoOwienia obejmuje:

Tlumaczenia pisemne nieuwierzytelnione:

Ttumaczenia pisemne obejmugzyk angielski i niemiecki.

Grupa | tumaczenia pisemne z zakresu administracjrzadowej i samorzdowe;j:
z jezyka obcego nagzyk polski w terminach:

zwyktym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);
z jezyka polskiego na ¢zyk obcy w terminach:

zwyktym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);

12
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Grupa Il ttumaczenia pisemne z zakresu ekonomii iihansow:
z jezyka obcego nagzyk polski w terminach:

a) zwyklym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

b) pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

c) ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);
z jezyka polskiego na ¢zyk obcy w terminach:

a) zwyklym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

b) pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

c) ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);

Grupa Il tumaczenia pisemne z zakresu ochronyrodowiska:
z jezyka obcego nagzyk polski w terminach:

a) zwyklym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

b) pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

c) ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);
z jezyka polskiego na ¢zyk obcy w terminach:

a) zwyklym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

b) pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

c) ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);

Grupa IV ttumaczenia pisemne z zakresu rolnictwa:
z jezyka obcego nagzyk polski w terminach:

a) zwyklym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

b) pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

c) ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);
z jezyka polskiego na ¢zyk obcy w terminach:

a) zwyklym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

b) pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

c) ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);

Grupa V tlumaczenia pisemne z zakresu shiby zdrowia i opieki spotecznej:
z jezyka obcego nagzyk polski w terminach:

a) zwyklym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

b) pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

c) ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);
z jezyka polskiego na ¢zyk obcy w terminach:

a) zwyklym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

b) pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

c) ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);

Grupa VI ttumaczenia pisemne z zakresu infrastruktuy technicznej:
z jezyka obcego nagzyk polski w terminach:

a) zwyklym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

b) pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

c) ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);

13
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N =

z jezyka polskiego na ¢zyk obcy w terminach:
zwyktym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),
pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),
ekspresowym (1 daieod dnia zlecenia);

Grupa VIl tumaczenia pisemne z zakresu integracjeuropejskiej:
z jezyka obcego nagzyk polski w terminach:

zwyktym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

ekspresowym (1 daieod dnia zlecenia);
z jezyka polskiego na ¢zyk obcy w terminach:

zwyktym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);

Grupa VIl ttumaczenia pisemne z zakresu promocji @spodarczej i turystycznej:
z jezyka obcego nagzyk polski w terminach:

zwyktym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);
z jezyka polskiego na ¢zyk obcy w terminach:

zwyktym (3 — 6 dni od dnia zlecenia),

pilnym (1 — 3 dni od dnia zlecenia),

ekspresowym (1 dzieod dnia zlecenia);

Ttumaczenia ustne:

Grupa IX tlumaczenia ustne z zakresu administracjirzadowej i samorzdowej z
jezyka angielskiego nag¢zyk polski i odwrotnie:

ttumaczenia konsekutywne,

ttumaczenia symultaniczne;

Grupa X tlumaczenia ustne z zakresu ekonomii i finasow z gzyka angielskiego na
jezyk polski i odwrotnie:

ttumaczenia konsekutywne,

ttumaczenia symultaniczne;

Grupa Xl ttumaczenia ustne z zakresu ochronyrodowiska z jezyka angielskiego na
jezyk polski i odwrotnie:

ttumaczenia konsekutywne,

ttumaczenia symultaniczne;

Grupa XII ttumaczenia ustne z zakresu rolnictwa z ¢zyka angielskiego na gzyk
polski i odwrotnie:

ttumaczenia konsekutywne,

ttumaczenia symultaniczne;

14
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N =

N

N

Grupa XlII ttumaczenia ustne z zakresu stiby zdrowia i opieki spotecznej z ¢zyka
angielskiego na ¢zyk polski i odwrotnie:

ttumaczenia konsekutywne,

ttumaczenia symultaniczne;

Grupa XIV tlumaczenia ustne z zakresu infrastruktury technicznej z pzyka
angielskiego na ¢zyk polski i odwrotnie:

ttumaczenia konsekutywne,

ttumaczenia symultaniczne;

Grupa XV ttumaczenia ustne z zakresu integracji euopejskiej z jezyka angielskiego
na jezyk polski i odwrotnie:

ttumaczenia konsekutywne,

ttumaczenia symultaniczne;

Grupa XVI ttumaczenia ustne z zakresu promocji gospdarczej i turystycznej z
jezyka angielskiego nagzyk polski i odwrotnie:

ttumaczenia konsekutywne,

ttumaczenia symultaniczne;

Grupa XVII ttumaczenia ustne z zakresu administracj rzadowej i samorzdowej z
jezyka niemieckiego na¢zyk polski i odwrotnie:

ttumaczenia konsekutywne,

ttumaczenia symultaniczne;

Grupa XVIII ttumaczenia ustne z zakresu ekonomii zjezyka niemieckiego na ¢zyk
polski i odwrotnie:

ttumaczenia konsekutywne,

ttumaczenia symultaniczne;

Grupa XIX ttumaczenia ustne z zakresu ochronysrodowiska z jezyka niemieckiego
na jezyk polski i odwrotnie:

ttumaczenia konsekutywne,

ttumaczenia symultaniczne;

Grupa XX ttumaczenia ustne z zakresu rolnictwa z gzyka niemieckiego na ¢zyk
polski i odwrotnie:

ttumaczenia konsekutywne,

ttumaczenia symultaniczne;

Grupa XXI ttumaczenia ustne z zakresu shaby zdrowia i opieki spotecznej z ¢zyka
niemieckiego na ¢zyk polski i odwrotnie:

ttumaczenia konsekutywne,

ttumaczenia symultaniczne;
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Grupa XXII tlumaczenia ustne z zakresu infrastruktury technicznej z jezyka
niemieckiego na ¢zyk polski i odwrotnie:

1. tlumaczenia konsekutywne,

2. tlumaczenia symultaniczne;

Grupa XXIII tlumaczenia ustne =z zakresu integracji europejskiej z jezyka
niemieckiego na ¢zyk polski i odwrotnie:

1. tlumaczenia konsekutywne,

2. tlumaczenia symultaniczne;

Grupa XXIV ttumaczenia ustne z zakresu promocji gopodarczej i turystycznej z
jezyka niemiecki na jgzyk polski i odwrotnie:

1. tlumaczenia konsekutywne,

2. tlumaczenia symultaniczne;

1. Przedmiotem ttumacagisemnych g migdzy innymi:
- korespondencja higca,

- dokumenty,

- wnioski o dofinansowanie Zeodkéw UE i in.,

- programy pomocowe,

- materialy promocyjne,

- ankiety, kwestionariusze,

- prezentacje,

- wywiady, artykuty prasowe i inne.

2. Przedmiotem ttumac#eistnych g miedzy innymi:

- spotkania i rozmowy Prezydenta Miasta, Zpstw Prezydenta Miasta, Przewodamzgo
Rady Miasta, dyrektorow wydziatébw i biur UM z czkami delegacji zagranicznych,
podejmowanymi przez wtadze miasta, w tym z inwestor zagranicznymi; (dotyczy to
spotka organizowanych w Urgdzie Miejskim lub w innym wskazanym miejscu),

- konferencje, seminaria, warsztaty, wywiady udmiel przez Prezydenta Miasta, Zpsbw
Prezydenta Miasta,

- negocjacje umow radzynarodowych i in.,

- konferencje, seminaria poza granicami kraju.

3. Tlumaczenie pisemne powinnocbgostarczone na koszt wykonawcy, na adres wskazany
przez zamawiagego w formie pisemnej, elektronicznej lub w inrposdb ustalony przez
Zamawiagcego.

4. Przy tlumaczeniach ustnych tlumacz winien stawic w miejscu wskazanym przez
zamawiagcego. Wykonawca ma oboyzek przygcia do realizacji zlecenia zgtoszonego
z széciogodzinnym wyprzedzeniem.

5. Kwalifikacje ttumacza — wymogi podstawowe:

- doskonata znajons6 jezyka oryginatu orazcgyka docelowego
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gruntowna znajomid wiasciwosci leksykalnych i gramatycznych nie tylko tegeyka, z
ktorego ttumaczy ale i tego na ktory ttumaczy,

zdolnag¢ szybkiego i doktadnego uchwycenia obiektywnejdirea pomoe jednego ¢zyka i
wyrazenia tej tréci za pomoa srodkow drugiegogzyka,

posiadanie ,szerokich horyzontow” spoteczno — pofihych, dobra znajondé historii,
geografii, ekonomiki, ustroju spotecznego, kultungpecyfiki zycia codziennego danego
kraju,

dobra znajom& tematu kdacego przedmiotem ttumaczenia,

postugiwanie si specyficznym, charakterystycznym dla daneggka jednorodnym stylem,
umiejtnos¢ zachowania struktury tematyczno — remantycznegjttek

posiadanie znajondoi wiasciwosci stylistycznej rejestriegykowego,

umiejtnos¢ rozpoznawania idiolektu,

osiagnigcie bilingwializmu w zakresie wypowiedzi pisanychstnych,

umiejtnos¢ wykrywania interferencji i przeciwdziatania jej,

znajoma¢ gramatyki sytuacyjnej,

znajoma¢ swoistych zwazkdéw wyrazowych oraz wyran idiomatycznych i kolokaciji,
znajoma¢ podstaw ¢zykoznastwa kognitywnego i stownictwa specjalishyego,
dyspozycyjnéc,

przestrzeganie tajemnicy fEwowej raz postanowteustawy o ochronie danych osobowych
i ustawy o ochronie informacji niejawnych oraz imf@cji poufnych, ktérych ujawnienie
mogtoby narazi zamawiajcego na szkad

Dodatkowe wymogi dla ttumaczy ustnych
znajomd¢ protokotu dyplomatycznego,
odporng¢ na stres,

umiejtnos¢ diugotrwatej koncentracii,
dobra i wyrdna dykcja, dobra prezencja,
wysoka kultura osobista,

Czionkowie komisji przetargowej:

Daniel Wacinkiewicz

1
2. Artur Zollner

3.

4. Joanna Sontowska

tukasz Wybraniec

zatwierdzit w imieniu zamawiagego
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