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Specyfikacja Istotnych Warunkoéw Zamowienia

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina Miasto Szczecin — Biuro ds. Zamowie Publicznych
PIl. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin
(pok. nr 397)

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM

W TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA UStUGE

O WARTO SCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRE SLONYCH W
PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

~Wykonanie ustug introligatorskich dla potrzeb jednostek organizacyjnych urzdu
w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2009araz dostawa wykonanych prac do

SPIS TRESCI :

Rozdziat |
Rozdziat Il
Rozdziat Il
Rozdziat IV
Rozdziat V

Rozdziat VI
Rozdziat VII
Rozdziat VIII

Rozdziat IX
Rozdziat X
Rozdziat XI
Rozdziat XII
Rozdziat XIlII
Rozdziat XIV

Zataczniki:

Urzedu Miasta Szczecin”

Forma oferty;

Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Oferty wspdlne;

Jawnd¢ postpowania;

Wymagane dokumenty potwierdze¢ spetnianie warunkéw udziatu w pgsdwaniu, opis
warunkéw oraz sposob oceny ich spetniania. Inneiah@nty wymagane w ofercie;

Wykonawcy zagraniczni;

Termin wykonania zamowienia i gwarancja;

Wyjasnienia tréci siwz i jej modyfikacja oraz sposOb porozumievearsk wykonawcow
Z zamawiajcym;

Sposob obliczenia ceny oferty;

Sktadanie i otwarcie ofert;

Wybér oferty najkorzystniejszej;

Zawarcie umowy;

Pouczenie érodkach ochrony prawnej;

Opis przedmiotu zamowienia.

Zalgcznik nr 1 — oferta cenowa;

Zalacznik nr 1 A — kalkulacja cenowa dla i ;

Zalacznik nr 1 B — kalkulacja cenowa dla ¢z Il;

Zalacznik nr 1 C — kalkulacja cenowa dla ¢i lll;
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Zalacznik nr 1 D — kalkulacja cenowa dla exi 1V;
Zatacznik nr 2 — cswiadczenie;
Zatacznik nr 3 — wzor umowy;

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Peamwdwid publicznych (t.j. Dz. U. z 2007r. nr 223,
poz. 1655), zwana dalej ustaw

ROZDZIAL | Forma oferty |

1. Naoferte sktadaj sic: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakardenty (w tym
oswiadczenia, zaftzniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacjitagych warunkéw
zamowienia (siwz).

Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi IBysporadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru starme&go

zalgcznik nr 1 do siwz.
4. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze
lub recznie diugopisem. Oferty nieczytelne zostadrzucone.
5. Oferta musi by podpisana przez osoby upowne do skladania swiadczer woli
w imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musi dyolczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodn& z oryginatem przez notariusza,o ile
nie wynika ono z innych dokumentéw ge#onych przez wykonawc
6. W przypadku, gdy wykonawca skiada kepjakiegé dokumentu, musi Wy ona
poswiadczona za zgodsé z oryginatem przez wykonawg¢wykonawca sktada wtasngrzny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgogliiy z zastrzeeniem pkt 5 oraz Rozdziat 11l
pkt 2 niniejszej siwz Jeeli do reprezentowania wykonawcy upanene § tacznie dwie
lub wiecej osob, kopie dokumentow musby¢ potwierdzone za zgodéd z oryginatem
przez te osoby.
7. Jeeli ktorys z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykowraj@st sporzdzony
w jezyku obcym dokument taki nate ziozy¢ wraz z tlumaczeniem nazyk polski
poswiadczonym przez wykonawc Dokumenty sporglzone w ¢zyku obcym bez
wymaganych ttumaczenie keda brane pod uwag
8. Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowanend&tio, wszelkie miejsca,
w ktorych wykonawca naniost zmiany, maswg/¢ przez niego parafowane.
9. Wykonawca skilada tylko jedrofert.
10.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
11.Zamawiajcy dopuszcza sktadanie ofertegziowych. Wykonawca m ziazy¢ ofere na
jedm, kilka lub wszystkie agci zamdwienia.
12.Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.
13.Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zeniem oferty.
14.Zaleca s, aby wykonawca zamieit oferte w zewretrznej i wewrtrznej kopercie z tyme:
1) zewrgtrzna koperta powinna Byoznaczona w nagiujacy sposob:Gmina Miasto
Szczecin — Biuro ds. Zamoéwie Publicznych, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
pok. nr 397, przetarg nieograniczony, "oferta na Wxonanie ustug introligatorskich
dla potrzeb jednostek organizacyjnych urgdu w okresie od dnia podpisania umowy
do 31.12.2009 r. oraz dostawa wykonanych prac do kkdu Miasta Szczecin "oraz
»hie otwiera¢ przed 09.09.2008 r. godz.10.20"bez nazwy i piecgtki wykonawcy;

2) koperta wewntrzna powinna zawieteoferk i by¢ zaadresowana na wykonawtak aby
mozna byto odeskaoferte w przypadku jej wplyricia po terminie.

w N
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15.Jezeli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 14, zamgoyiaj

nie kegdzie ponosi zadnej odpowiedzialrd@i za nieterminowe wptyncie oferty.
Zamawiajcy nie ledzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zignie oferty
w szczegolnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zéma do pokoju wskazanego w pkt 14
ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii Uygdu Miasta.

\ ROZDZIAL 1l Zmiana, wycofanie i zwrot oferty \

1. Wykonawca mege wprowadzi zmiany oraz wycofa ziozona przez siebie ofegt

przed terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pise gwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknitej kopercie zaadresowane] jak w rozdziale | pkt gpkt 1)

z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada piserofwiadczenie, 1 ofere swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian asljeoswiadczenie o zmianie paga
za sola konieczné¢ wymiany czy te przediazenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te zoy¢ .

Powyzsze dwiadczenie i ew. dokumenty nale zamigci¢ w kopercie wewegtrznej
i zewretrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 14 ppkti2) przy czym koperta
zewrgtrzna powinna miedopisek ,zmiany”.

Wykonawca nie mze wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Oferty zlazone po terminie skiadania zamaw@j zwraca wykonawcom bez otwierania,

po uptywie terminu do wniesienia protestu.

| ROZDZIAL Ill  Oferty wspéine |

1.

2.

Wykonawcy skiladacy ofert wspolny ustanawiaj pethomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowsic w ofercie wspdinej
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by ztozone w oryginale lub kopii pégwiadczonej
za zgodnd¢ z oryginatem przez notariusza
Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamaxa@in w toku posfpowania; zwraca 6i
do zamawiagcego z wszelkimi sprawami i do niego zamawggj kieruje informacje,
korespondengj itp..
Oferta wspdlna, sktadana przez dwoch lubecej wykonawcow, powinna spehdia
nastpujace wymagania:
1) oferta wspdélna powinna bysporadzona zgodnie z siwz;
2) sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspdlnej:
a) dokumenty, dotycce wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z itavego rejestru albo
zawiadczenie o wpisie do ewidencji dziataéob gospodarczej, — skiada Aby
z wykonawcow skiadagych ofert wspolm w imieniu swojej firmy;
b) dokumenty wspoélne takie jak np.: oferta cenowa,nfwenogramy itp. skiada
petnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich wykoraw sktadajcych oferg
wspolm,
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5. Wspolnicy spotki cywilnej g traktowani jak wykonawcy sktadgy ofert wspolry i maja
do nich zastosowanie zasady cglkoee w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy skladgy
oferte wspolmy beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:

1) zobowhzanie do realizacji wspdllnego przegeziecia gospodarczego obejmaoggo
swoim zakresem realizagprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,

3) czas obowjzywania umowy, ktory nie mie by¢ krotszy, ni okres obejmujcy realizacg
zamodwienia oraz czas trwania gwarancji jaka rekojmi.

| ROZDZIAE IV Jawno §¢ postepowania |

1. Zamawiajcy prowadzi protokot pogpowania.

2. Protokoét postpowania wraz z zaéznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu takie jak
opinie biegtych, éwiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, énmokumenty
i informacje sktadane przez zamawi@go i wykonawcow udogtnia s¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniesgeniu pos¢powania. Oferty §jawne od chwili
ich otwarcia.

3. Nie ujawnia s informacji stanowgcych tajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,zg wykonawca, nie pfniej niz w terminie
skladania ofert, zastrzegk nie mog one by udostpniane.

4. W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydzielé z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuy
»nie udostpnia. Informacje stanowitajemnie przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. B.2003 r. nr 153, poz. 1503
Z p&niejszymi zmianami)”.

5. W sytuacji, gdy wykonawca zastézew ofercie informacje, ktére nie stanawajemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zanopidbdlicznych
lub odrbnych przepiséw, informacje tecdn podlegaty udogpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastare dokumenty.

ROZDZIAL V Wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu, opis warunkow oraz sposob oceny ich spe#mia. Inne
dokumenty wymagane w ofercie.

1. O udzielenie zamoéwienia mggbiega sie wykonawcy, ktorzy:
1) posiadag uprawnienia do wykonywania okenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
ustawy naktadajobowirzek posiadania takich uprawnje
2) posiadag niezlzdna wiedz i doswiadczenie oraz dysporwpotencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
3) znajduj sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewnigj wykonanie zamdéwienia,
4) nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamdwienia.

Ocena spetniania warunkéw udziatu w posgipowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztazonych przez Wykonawe, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.
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2. Kazdy z wykonawcoéw ma obowiek ziay¢ nastpujace dwiadczenia i dokumenty
potwierdzagce spetnienie warunkéw udziatu w pgstwaniu:

1) Oswiadczenie wykonawcy wedtug wzoru, stanowtego zatgcznik nr 2 do niniejszej

siwz:

a) o spetnianiu warunkow okgnych w art. 22 ust. 1 pkt 1,2,3 ustawy,

W _ przypadku sktadania oferty wspdlnej wwswiadczenie sktada petnomocnik
w imieniu wykonawcow sktadagych ofert wspolm.

b) o spetnianiu warunkéw okfnych w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy,

W przypadku sktadania oferty wspélnej w.vswiadczenie sktada kdy z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolna.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne za&wiadczenie o wpisie
do ewidencji dziatalndgci gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu
do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatabiy wystawione nie wczmiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolnej ww. dokumskiada kady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolr.

3. Ponadto wykonawcy mapolczy¢ do oferty nasfpujace dokumenty:

1) ofertg cenowa zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ngletozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie petnomocnictwa;

Tylko w sytuacjach ok&onych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w ypadku
sktadania oferty wspdlnej (Rozdziat 111 pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedtug wzoru stanawego zaicznik nr 1 do siwz wskazage czé¢
zamoOwienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy \wgkonawcom (jeeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ngletozy¢ jeden dokument

4) kalkulacg cenowa, stanowica zahcznik nr 1A, 1B, 1C, 1D do siwz, odpowiednio dla
czesci na ktop wykonawca sklada ofext
W przypadku sktadania oferty wspdlnej ngletozy¢ jeden dokument

4. Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktorzy w okilenym terminie nie ziga osSwiadczeé
lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktorzy ztayli dokumenty,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawiexd bkdy do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chybaze mimo ich uzupetnienia oferta wykonawcy podlegarzodeniu
lub konieczne byloby uniewaienie posipowania.

5. W przypadku zajczenia do oferty innych dokumentowznymagane przez zamawiaggo
(np. materiatéw reklamowych i informacyjnych) zaest aby stanowity one ogdbna czs¢,
niezhczom z oferh w sposob trwaly. Dokumenty takie niecda podlegaly ocenie
przez zamawiagego.
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\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1.

2.

3.

Jezeli wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypds)
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w roaldziV pkt 2 ppkt 2) siwz sklada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktaryma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzge odpowiednioze:

-nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi,

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinnychyystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérywyikonawca ma siedz¢dub miejsce
zamieszkania, nie wydaje esdokumentéw o ktorych mowa w pkt 1 zgsije st je
dokumentem zawierggym aswiadczenie zigone przed notariuszem, wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, wrin wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosgjedpowiednio.

\ ROZDZIAL VII Termin wykonania zamdéwienia i gwarancj a \

1.

2.

Termin wykonania zamowienia od dnia podpisania ugnda 31.grudnia 2009 r.

Wymagany przez zamawigego minimalny okres gwarancji na prace zleconeezrz
zamawiajcego na podstawie zamowienia jednostkowe8antesiecy od dnia ich odbioru

ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewana

sig¢ wykonawcow z zamawiagcym

1.

2.

3.

Zamawiajicy urzduje w nasipujacych dniach (pracagych) i godzinach:

1) poniedziatki - od godz. 9.00 do godz. 17.00,

2) wtorki - piatki od godz. 7.30 do godz. 15.30

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagemawiajcy i wykonawca

przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.

Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanieg ska pomog faksu, przy przekazywaniu

nastpujacych dokumentow:

1) pytania i wyj&nienia dotyczce tréci siwz,

2) modyfikacje tréci siwz,

3) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otviearofert, o ktérym mowa
w art. 86 ustawy oraz odpowiedamawiagcego,

4) wniosek o wyjanienie i wyj&nienie tréci oferty,

5) wniosek o wyjdnienie i wyjanienia dotyczce Gwiadczé i dokumentow, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

6) wezwanie kierowane do wykonawcOw na podstawie2érust. 3 ustawy,

7) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisacbkoraz omytek rachunkowych
w obliczeniu ceny,

8) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie omytek
rachunkowych,
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10.

11.

12.

13.

9) wniosek zamawiarego o wyraenie zgody na przedienie terminu zwjzania oferd
oraz odpowied wykonawcy,

10) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferywykonawcach, ktérzy zostali
z postpowania wykluczeni i wykonawcach, ktorych ofertystaly odrzucone,

11) zawiadomienie o0 uniewaieniu posgpowania,

12) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawa@podstawie art. 181 ustawy.

Jezeli zamawiagjcy lub wykonawca przekazyjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Korespondencja przestana za pomofaksu po godzinach wdowania zostanie
zarejestrowana w ngginym dniu pracy zamawigego i uznana za wniesipz dag tego
dnia.

Postpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie pgiwania mgdzy zamawigcym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pEgwsstronie niniejszej siwz.
Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zwane z pospowaniem byly kierowane
wytacznie na ten adres.

Zamawiajicy nie zamierza zwotywazebrania wykonawcow.

Osola uprawniom do bezpéredniego kontaktowania i z wykonawcami jest
p. Alicja Buczkowska - Jkowiak tel. (091) 42—-45-355 w godz. 9.00 — 14.68,(091) 42 —
45 - 440 (czynny catdokz),

Wykonawca mee zwrdct sic do zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci siwz. Zamawiajcy
udzieli niezwtocznie wyjgnien, chybaze prgba o wyjdnienie tréci siwz wptynie do niego
na mniej nk 6 dni przed terminem skfadania ofert.

Tres¢ zapyt@ wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat siwz bez ujawnianieddta zapytania oraz udgphia na stronie internetowe;j.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamagyiajmae w kadym czasie
przed uptywem terminu do skladania ofert zmodyfilkdwires¢ siwz. Dokonaa w ten
sposOb modyfikagj przekazuje si niezwlocznie wszystkim wykonawcom, Kktorym
przekazano siwz oraz zamieszcza na stronie intemegt

Zamawiajcy przediay termin skfadania ofert, jeli w wyniku modyfikacji tréci siwz
niezlxdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian waxfe. O przedieniu terminu
sktadania ofert zamawigy niezwtocznie zawiadomi wszystkich wykonawcowgriim
przekazano siwz oraz und@ ja na stronie internetowej.

ROZDZIAL IX Sposéb obliczenia ceny oferty |

1.

Oferta musi by tak skalkulowana, aby zawierata catkowita €emralizacji przedmiotu

zamoOwienia za caty zakres zamowienia. Cena musiieraw wszystkie elementy
cenotworcze realizacji zamowienia, w szczegftnovszystkie koszty Wykonawcy realizacji
zamoOwienia, zysk Wykonawcy, podatki, optaty orazqxiate elementy.

Wykonawca wypetnia formularz oferty cenowej (zat. Indo siwz) zgodnie z wypetnian
tabeh, stanowica odpowiednio zat. nr 1A, 1B, 1C, 1D do siwz. W koloie nr 4 ww. tabeli,
nalezy poda cere jednostkow netto (w kolumnie nr 2) dla danej pozycji. Ngmstie naley
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pomnay¢ cerg jednostkow netto (z kolumny nr 4) przez maksymalprzewidywan ilos¢

sztuk (z kolumny nr 3). Powstalv ten sposdb war§é netto naley wpisa w kolumnie nr 5.
Nastpnie od wartéci netto (kolumna nr 5) natg wyliczy¢ wartg¢ brutto i wpisaé

w kolumnie 7. Wart& podatku VAT naley wpisa& w kolumnie nr 6.

Wykonawca zobowkany jest do podania w formularzu oferty cenowej.(nr 1 do siwz):

- wartdci ceny netto

- wartdéci podatku 22% Vat

- wartdéci ceny brutto

dla kadej czsci zamowienia, na ktarsktada ofext.

Rozliczenia midzy zamawiajcym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by wyrazona w zlotych polskich niezalrie od wchodzcych w jej skiad
elementéw. Tak obliczona cenedzie brana pod uwagrzez komisj przetargow w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zastosowanie przez wykonagvcstawki podatku VAT od towaréw i ustug niezgodnej
z obowizujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego niezma poprawé na podstawie art. 88 Prawa
zamoéwid publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skiadanie i otwarcie ofert

w

Oferte naley ztozy¢ w Biurze ds. Zamowie Publicznych Urzdu Miasta Szczecin,
pok. nr 397, w terminie do dn@9.09.2008 r, do godz. 10.00.

Za termin ztgenia oferty uwaa sk termin jej wptyngcia do zamawiagego.
Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezelta oferty.

Oferty leda podlegé rejestracji przez zamawigiego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotacpkreslajaca doktadny termin przycia oferty tzn. datkalendarzow oraz
godzirg i minut, w ktérej zostala przygja. Do czasu otwarcia ofert,edy one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalrsd.

Otwarcie ofert odédzie s¢ w dn. 09.09.2008 r., o godz. 10.2@& Biurze ds. ZamoOwige
Publicznych, Urzdu Miasta Szczecin, pok. 397.

Postpowanie o udzielenie zamodwienia jest przeprowadzarzez komisj przetargow
powotary Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin Nr 354/08 z 2ihisierpnia 2008 r.

Postpowanie toczy si¢ bedzie z podziatem na ¢&: jawm i niejawn.

Zamawiajicy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwotaka zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamdwienia. Ngstie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i ogtosi
nazwe (firme) i adres (siedzi)) wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, az&aiformacije

dotyczice ceny oferty, terminu wykonania zamodwienia, okregvarancji i warunkéw
ptatndci — zawartych w ofercie.

Informacje, o ktdorych mowa w pkt 8 zamawigy przekae niezwtocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ismiosek
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ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1.
2.

oo AW

9.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
Sposbb przyznania punktéw w kryterium cena:

cena najrisza
------------------- x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %
cena oferty ocenianej

Ocena ofert zostanie dokonana oddzielnie diaégpczsci.
Wykonawca pozostaje zw#any oferg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwdzania ofer rozpoczyna giwraz z uptywem terminu skiadania ofert.

Zamawiajcy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czykamawcy nie podlegaj
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zaviggacy odrzuci jego ofeet
Nastpnie zamawiajcy dokona oceny, czy oferty wykonawcéw nie wyklutych
Z postpowania nie podlegajodrzuceniu.

W toku badania i oceny ofert zamawi@y maze zada® od wykonawcoOw wyjgnien
dotycacych trégci ztozonych ofert i dokumentow potwierdzaych spetnianie warunkow
udziatu w posipowaniu.

Zamawiajicy poprawi w tekcie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytkichunkowe
w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadam@jo tym wszystkich wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty.

Omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny zamaw@j poprawi na zasadach okienych w art.
88 ustawy.

10.Jereli oferta zawiera bedzie raaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

zamawiajcy zwrdoci s¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w @lopym
terminie wyjd&nien dotyczicych elementow oferty mggych wptyw na wysok&t ceny.

11.Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli:

1) jest niezgodna z ustaw
2) jej tres¢ nie odpowiada te&ei siwz,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuninieprzepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera raaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata ztaona przez wykonawcwykluczonego z udziatu w pegtowaniu o udzielenie
zamowienia,

6) zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdrymie mana poprawnd
na podstawie art. 88, lubgoly w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zaemienia nie zgodzit si
na poprawienie omyiki rachunkowej w obliczeniu ceny

8) jest niewana na podstawie og¢linych przepiséw.
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12.Oferty nie odrzucone zostarpoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami yoadert
okreslonymi w siwz.

13.Zamawiajcy wybierze ofer najkorzystniejsg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w siwz.

14.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnmmawiajcy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazw (firme¢) i adres tego wykonawcy,
ktorego ofert wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, azéakazwy (firmy), siedziby
I adresy wykonawcow, ktorzy zigli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania
ztozonych ofert zawieragym punktac przyznam ofertom w kadym kryterium oceny
ofert i faczm punktacg,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, padauzasadnienie faktyczne
| prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgstwania, podagc uzasadnienie faktyczne
| prawne

15.W przypadku wysipienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 uststawy zamawiapy
uniewania pos¢powanie.
16.0 uniewanieniu postipowania zamawiafy zawiadomi rownoczaie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali s¢ o udzielenie zamoéwienia, - w przypadku uniemiania postpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,
2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaienia postpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

17.Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty lwgne, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hbi, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAE XII Zawarcie umowy |

1. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by spetnione w celu zawarcia umowy
1) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana zohpany jest skontaktowa sie
z zamawiggcym w terminie 7 dni od daty przekazania zawiadomie® wyborze oferty
I uzgodné termin podpisania umowy.
2) Wykonawca ma obowrek zawrzé umow zgodnie ze wzorem umowy Stan@aym
zalacznik nr 3 do niniejszej siwz.
3) Zawarta umowa d@izie jawna i hdzie podlegata udoginianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw
2. Termin i miejsce zawarcia umowy
Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamayzago, nie wczaiej niz w 8 dniu od daty
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

10
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\ ROZDZIAL Xlll Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1.

6.

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zaieaia doznat lub meze dozné
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamaw&jo przepisow ustawy, przystugdjedek
ochrony prawnej — protest.

Wobec czynnéci podgtych przez zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynnéci, do ktérej jest obowizany na podstawie ustawy,
Wykonawca ma prawo wnié protest w terminach ok§i®nych w ustawie.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko prasdazciem umowy.

Zamawiajcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiopyzez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na paedstart. 181 ust. 6.

Protest powinien wskazywaoprotestowas czynné¢ lub zaniechanie zamawiggego,
a take zawiera zadanie, zwgzlte przytoczenie zarzutow oraz okolicZoio faktycznych

I prawnych uzasadniggych wniesienie protestu.

Od rozstrzygricia protestu nie przystuguje odwotanie ani skarga.

\ ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi ingadbrskiej dla potrzeb jednostek
organizacyjnych ukglu w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.20@9az dostawa
wykonanych prac do Ugglu Miasta Szczecin.

Kod CPV:78100000-8, 78311000-0

Zakres zamoéwienia obejmuje czteryad:

Czesé | - Wykonanie oktadek budzetowych na lata 2009 i 2010 (CPV 78.31.00.00-0)

w tym:

(na podstawie projektéw graficznych, otrzymanycBRil Urzedu Miasta)

format A4 ,nagotowo”

rodzaj papieru karton kreda matowy, jednostronnie biaty
gramatura papieru 280 g/m2

kolor nadruku 4/0

druk jednostronny

arkusze plano

przewidywany naktad do 2 750 szt.
.Budzet projekt” 150 szt. x 2 wersje = 300 szt.
.Informacja o stanie mienia” 90 szt. x 2 wersje = 180 szt.
.Budzet” 100 szt. x 2 wersje = 200 szt.
~Sprawozdanie z wykonania budzetu” 80 szt. x 2 wersje = 160 szt.
»Objasnienia do sprawozdania z wykonania budzetu” 80 szt. x 2 wersje = 160 szt.
.Informacja o przebiegu wykonania budzetu za | p6trocze” 70 szt. x 2 wersje = 140 szt.
.Informacja o przebiegu wykonania budzetu za okres ...." 70 szt. x 9 mies. x 2 wersje = 1 260 szt.
-Memorandum finansowe” 25szt. x 2 wersje = 50 szt.

11
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w tym:

Czes$é 1l - Wykonanie drukéw zwiazanych z marka Szczecina

.Raport roczny”

+Polityka finansowa miasta”

format

rodzaj papieru
gramatura papieru
kolor nadruku
druk

arkusze

przewidywany naktad do

.Skad mamy pienigdze” - broszura

»Twoje podatki dla Szczecina ... ,, - informator

.Informator dla przedsiebiorcow”

A5 ,nagotowo”

100 szt. x 2 wersje = 200 szt.

50 szt. x 2 wersje = 100 szt.

karton kreda matowy, jednostronnie biaty

180 g/m2
4/0
jednostronny

plano

2 000 szt. x 2 wersje =

18 000 szt.
4000 szt.

5000 szt. x 2 wersje = 10000 szt.

2 000 szt. x 2 wersje =

4000 szt.

(CPV 78.10.00.00-8)

(na podstawie projektéw graficznych, otrzymanycBRil Urzedu Miasta)

1. Podkiady pod bilety wizytowe

format

rodzaj papieru
gramatura papieru

kolor nadruku

druk

przewidywany naktad do

2. Karty korespondencyjne

3. Papier firmowy ,floating garden”

format

rodzaj papieru
gramatura papieru

kolor nadruku

druk

przewidywany naktad do

format

rodzaj papieru

gramatura papieru

kolor nadruku

druk

przewidywany naktad do

A4

karton dwustronnie biaty, matowy, niepowlekany

300 g/m2

2/3 (C/MIY)
offsetowy

500 arkuszy A4

210 x99 mm

karton biaty, matowy, niepowlekany

250 g/m2

4/0

offsetowy, jednostronny
2000 szt.

210 x 297 mm (A 4)
biaty, offsetowy

100 g/m2

3/0 (C/MIY)
jednostronny, offsetowy
180 000 szt.

12
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4. Koperty DL ,bez okna” do przesytania korespondencji formatu A4 zloz. na 3 cz., kart
okolicznosciowych oraz grzecznosciowych
- format 220 x 110 mm
- kolor koperty biaty
- kolor nadruku 3/0
druk offsetowy
- otwieranie koperty po dtuzszym boku
- brzeg zamkniecia koperty samoprzylepny z paskiem
- przewidywany nakltad do 105 000 szt.
wtym z napisem: RADA MIASTA SZCZECIN do 5000 szt.
URZAD MIASTA SZCZECIN do 100 000 szt.
Czesé 11l - Wykonanie drukéw z tzw. linii kolegium” (CPV 78.10.00.00-8)

(na podstawie projektéw graficznych, otrzymanycBRil Urzedu Miasta)

1. Papier okoliczno $ciowy podstawowy imienny

w tym:

format
papier
gramatura papieru

kolor nadruku

druk

przewidywany naktad do
- Piotr Krzystek

- Elzbieta Masoj¢

- Beniamin Chochulski

- Tomasz Jarmolinski

- Krzysztof Nowak

- Stanistaw Lipinski

- Ryszard Stoka

- Bazyli Baran

A4

biaty typu NEIGE d'’ARMENIE

120 g/m2

1/0 PANTONE GRAY-+hotprint srebrny, matowy w polu o max. wielkosci
80 x 160 mm

jednostronny
wersja jezykowa

j. pol. j. ang. j- niem.
64 900 szt. 46 000 11500 7 400
Prezydent Miasta Szczecin 34 000 8 500 5000
Zastepca Prezydenta Miasta Szczecin 2 500 500 200
Zastepca Prezydenta Miasta Szczecin 1 600 300 300
Zastepca Prezydenta Miasta Szczecin 2500 500 200
Zastepca Prezydenta Miasta Szczecin 1700 1700 1700
Skarbnik Miasta 1000 - -
Sekretarz Miasta 100 - -
Przewodniczacy Rady Miasta 2 600 - -

13
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2. Papier okoliczno s$ciowy uniwersalny

format

papier

gramatura papieru
druk

kolor nadruku

A4

bialy typu NEIGE d’ARMENIE
120 g/m2

jednostronny

1/0 PANTONE GRAY + hotprint srebrny, matowy w polu o max. wielkosci 80 x

160 mm
- przewidywany nakltad do 37 100 szt.
w tym z napisem: RADA MIASTA SZCZECIN do 1100 szt.
wersja jezykowa
j.-pol. . ang. j. niem.
MIASTO SZCZECIN do 25000 6000 5000
3. Wizytowki
- format 85 x 54 mm
- papier karton dwustronnie biaty, matowy, niepowlekany

w tym:

gramatura papieru

kolor nadruku

przewidywany naktad do
- Piotr Krzystek

- Elzbieta Masoj¢

- Beniamin Chochulski
- Tomasz Jarmolinski
- Krzysztof Nowak

- Stanistaw Lipinski

- Ryszard Stoka

- Bazyli Baran

- Waldemar Dzikowski
- Jan Stopyra

- Artur Szatabawka

300 g/m2
1/1 + hotprint srebrny, matowy w polu o max. wielkosci 15 x 15 mm

wersja jezykowa

700
200
400
300
700
100

j-pol. j.ang. j- niem.
32 100 szt. 19800 7900 4 400
Prezydent Miasta Szczecin 8500 5100 1
Zastepca Prezydenta Miasta Szczecin 1500 300
Zastepca Prezydenta Miasta Szczecin 1600 400
Zastepca Prezydenta Miasta Szczecin 1500 300
Zastepca Prezydenta Miasta Szczecin 1700 1700 1
Skarbnik Miasta 500 100
Sekretarz Miasta 100 - -
Przewodniczacy Rady Miasta 1100 - -
Wiceprzewodniczacy Rady Miasta 1100 - -
Wiceprzewodniczacy Rady Miasta 1100 - -
Wiceprzewodniczacy Rady Miasta 1100 - -

Wizytowki w pakietach, po 100 szt. ka zdy komplet, pakowane w owijk e lub pudetko np. tekturowe

4. Teczki okoliczno sciowe

wersje projektowe
format
papier
gramatura papieru

kolor nadruku

3

A 3 skladane do A 4

karton typu NEIGE d’ARMENIE

250 g/m2

1/0 PANTONE GRAY + hotprint srebrny, matowy w polu o max. wielkosci
55 x50 mm

14
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w tym:

inne wymagania

d’ARMENIE

przewidywany naktad do 30 000 szt.

Miasto Szczecin

opaska na dokumenty w prawym dolnym rogu o szer. 1 cm kolor typu NEIGE

do 11 000 szt.

Prezydent Miasta Szczecin do 18 000 szt.

Przewodniczacy Rady Miasta Szczecin do 1 000 szt.

5. Karty korespondencyjne uniwersalne

format 210 x 100 mm
rodzaj papieru
gramatura papieru 250 g/m2
kolor nadruku

80 x 160 mm
przewidywany naktad do 8 400 szt.

Teczki w pakiecie po 50 szt. kazdy komplet pakowane w owijke lub folie.

karton biaty, matowy, niepowlekany

1/0 PANTONE GRAY + hotprint srebrny, matowy w polu o max. wielkosci

wersja jezykowa
pol. ang. niem.
6800 800 800

Cze$é IV - Oprawy introligatorskie dokumentdéw urz edowych (CPV 78.31.00.00-0)

1. Oprawy wydawnictw promulgacyjnych

skfadanie i kompletowanie poszczeg6inych toméw
oklejanie grzbietéw zebranych tomow,
bigowanie

wklejanie

obcinanie

zszywanie

oktadka

grubos¢ tektury

oprawa

grzbiet

napis na grzbiecie

grubos¢ tomu

przewidywana ilo$¢ toméw

2. Oprawy nietypowych dokumentéw urz  edowych

skfadanie i kompletowanie poszczeg6inych toméw

oklejanie grzbietéw zebranych toméw,

15

(Dz. U. i M.P., Dz. U. Min. Finansoéw itp.)

tekturowa

1,5mm

marmurkowa

szare piétno

rok wyd., nazwa wydawn., numery zawarte w tomie
2,5-40cm

do 100 szt.

(rejestry dow. osobistych, poborowych, materiaty

sesyjne, posiedzeri komisji itp.)
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bigowanie

- wklejanie
obcinanie
zszywanie
oktadka tekturowa
grubos¢ tektury 1,5 mm
oprawa introkal
kolor introkalu granat lub ciemna zieleh lub ciemny braz lub szary
napis na na stronie tytulowej wg podanego wzoru
grubos¢ tomu 2,5-4,0cm
przewidywana ilo$¢ toméw w formacie A-3 do 50 szt.
przewidywana ilos¢ tomow w formacie A-4 do 450 szt.

Uwagi dotyczce wszystkich cesci SIWZ:

1. Podane w opisie przedmiotu SIWZ dtd sa maksymalne. Wykonawcy niecdn
przystugiwaly zadne roszczenia z tytutu zlecenia przez Zamaeggjo wykonania
mniejszej ich ildci.

2. Wykonanie przedmiotu wg powyzej specyfikacji &dzie realizowane sukcesywnie, na
podstawie jednostkowego zamdwienia, w zatéci od potrzeb Zamawiagego.

3. Zapfata kdzie realizowana przelewem, w terminie 14 dnidady ich dogczenia do
Urzedu Miasta Szczecin, na podstawie wystawionych prdégkonawe faktur do
zamoOwie jednostkowych.

4. Wszystkie podane nazwy wiasne przykladowe. Wykonawcy magzaoferowa
produkty rownowane pod warunkiem,ze kgda spetniaty takie same normy,
parametry i standardy, co produkt podany przyldamloW takim wypadku, z téei
oferty musi wynika, ze zaproponowany produkt spetnia wymagania d&ne w SIWZ.

5. W razie niezgodrn@i dostarczonych Zamawigiemu zamowionych materiatow,
Zamawiajcy ma prawo ztpenia do Wykonawcy reklamacji za pednictwem faksu, na
pismie lub serwisem internetowym, w terminie 7 dni ddty dostawy. Wykonawca
zobowhzany jest do niezwtocznego rozpatrzenia reklam@gmowa uznania reklamacji
powinna nasipi¢ w terminie 3 dni od daty jej ztenia. Odmowa uznania reklamacji
wymaga uzasadnienia. Brak odpowiedzi na reklagnacjterminie okrélonym wyz.
stanowi jej uznanie.

6. Przedmiot zamowieniacdzie realizowany przez Wykonaweviasnym specjalistycznym
sprztem, przy zastosowaniu wtasnych materiatGnodkow.

7. Zamawiajcy ostatecznie akceptuje projekt i sktad poszczegdl materiatow, wym. w
cz. I, Il, lll w formie pisemnejw terminie 2 dni roboczych, od dnia przekazania ich
przez Wykonawea w formie plikow.

8. W przypadku wniesienia przez Zamaw@@go uwag do przedstawionego projektu i
sktadu poszczegolnych materiatdow Wykonawca - w teien2 dni roboczych od dnia
wniesienia zastrzen Zamawiajcego - przedstawi projekt i sktad, uweadpiajacy uwagi
Zamawiajicego.
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9. Wykonawca realizowa bedzie przedmiot zaméwienia w eigu dwoch dni od dnia
zlozenia zamowienia jednostkowego, jednak nie @diej niz w ciaggu siedmiu dni (z
wytaczeniem sobdt, niedziel iSwiat). Przedmiot zamoOwienia dostarczany gdzie
Zamawiajagcemu transportem Wykonawcy, na koszt i ryzyko Wykoawcy, do
miejsca wskazanego przez Zamawiafego. Wydanie Zamawisgcemu przedmiotu
zamoOwienia nasgpi w siedzibie Zamawiapcego lub w miejscu przez niego
wskazanym.

10.Wymagany okres gwarancji na prace, zlecone przezafmawiajacego na podstawie
zamowienia jednostkowego, wynosi 3 miegie od dnia ich odbioru.

Czionkowie komisji przetargoweyj:

Dyrektor Biura ds. Zaméwidublicznych

Dyrektor Komorki merytorycznej
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