Nr sprawy BPil/MK/0114/254/07

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia

ZAMAWIAJACY:

Gmina Miasto Szczecin — Biuro Promocji i Informacji
Pl. Armii Krajowej 1
70-456 Szczecin
(pok. nr 157)

ZAPRASZA DO ZLOZENIA OFERTY W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W
TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA DOSTAWY/USLUGI

O WARTOSCI ZAMOWIENIA MNIEJSZEJ OD KWOT OKRESLONYCH W
PRZEPISACH WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

»Wsparcie dzialan promocyjnych Miasta Szczecin do 31 grudnia 2007 r.”

SPIS TRESCI :
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Rozdziat 11 Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdzial 11T Oferty wspolne;

Rozdzial IV Jawno$¢ postgpowania;

Rozdzial V Wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, opis
warunkow oraz sposdb oceny ich spetniania. Inne dokumenty wymagane w ofercie;

Rozdzial VI Wykonawcy zagraniczni;

Rozdzial VII  Termin wykonania zamowienia;

Rozdzial VIII Wyjasnienia tresci siwz i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewania si¢ wykonawcow z

zamawiajacym,;
Rozdzial IX Sposaéb obliczenia ceny oferty;
Rozdzial X Sktadanie i otwarcie ofert;

Rozdzial XI Wybor oferty najkorzystniejszej;
Rozdzial XII  Zawarcie umowy;

Rozdzial XIII  Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej;
Rozdzial XIV  Opis przedmiotu zaméwienia.

Zalaczniki:
Zalacznik nr 1 - oferta cenowa;
Zalacznik nr 1a — szczegdtowa kalkulacja ceny;
Zalacznik nr 2 — o$wiadczenie;
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Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2006r. nr 164,
poz. 1163 ze zm.), zwana dalej ustawa.
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ROZDZIAL I Forma oferty |

1.

w N

8.

9.

Na oferte sktadaja si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia (Siwz).

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami Siwz.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 1 do siwz orazalgczniku nr 1a do siwz.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
r¢cznie dtugopisem. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w
imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, o ile
nie wynika ono z innych dokumentéw zalaczonych przez wykonawcg.

W przypadku, gdy wykonawca sklada kopi¢ jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce (wykonawca sktada wlasnorgczny
podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodno$¢”). Jezeli do reprezentowania wykonawcy
upowaznione sa tacznie dwie lub wigcej oséb, kopie dokumentow musza by¢ potwierdzone
za zgodnos¢ z oryginalem przez te osoby.

Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentéw sktadanych przez wykonawce jest sporzadzony w
jezyku obcym dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez
wymaganych ttumaczen nie beda brane pod uwagg.

Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w
ktérych wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedna oferte.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11. Oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia, nie dopuszcza si¢ sktadania ofert cz¢sciowych.
12. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajacych.

13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
14.Zaleca sig, aby wykonawca zamiescit ofert¢ w zewngtrznej 1 wewngtrznej kopercie z tym, ze:

1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastgpujacy sposob: Gmina Miasto
Szczecin — Biuro Promociji i Informaciji, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin, pok.
Nr157, przetarg nieograniczony, ""oferta na wsparcie dzialan promocyjnych Miasta
Szczecin do 31 grudnia 2007 r.'braz ,nie otwiera¢ przed 29 czerwca 2007 r.” - bez
nazwy i pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewngtrzna powinna zawiera¢ ofertg i by¢ zaadresowana na wykonawcg, tak aby
mozna byto odesta¢ ofertg¢ w przypadku jej wptynigcia po terminie.

15.Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 14, zamawiajacy

nie bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnos$ci za nieterminowe wptynigcie oferty.
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\ ROZDZIAL 11 Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozona przez siebie oferte przed
terminem sktadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne o$§wiadczenie, ze ofertg swa
wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale 1 pkt 14 ppkt 1) z
dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz ofert¢ swa
zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli oSwiadczenie o zmianie pociaga za
soba konieczno$¢ wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te ztozy¢ .

Powyzsze oswiadczenie 1 ew. dokumenty nalezy zamie$ci¢ w kopercie wewngtrznej i
zewnetrznej, oznaczonych jak w rozdziale 1 pkt 14 ppkt 1) i 2) przy czym koperta
zewngtrzna powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.
2. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofa¢ jej po uplywie terminu
sktadania ofert.
3. Oferty ztozone po terminie sktadania zamawiajacy zwraca wykonawcom bez otwierania, po
uptywie terminu do wniesienia protestu.

ROZDZIAL 111 Oferty wspolne

1. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlna ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu albo do reprezentowania ich w post¢gpowaniu i zawarcia umowy.

2. Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi znajdowaé si¢ w ofercie wspolnej
wykonawcow.

3. Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku postgpowania; zwraca si¢ do
zamawiajacego z wszelkimi sprawami 1 do niego zamawiajacy kieruje informacje,
korespondencjg, itp..

4. Oferta wspolna, skladana przez dwoch Iub wigcej wykonawcdw, powinna spetniaé
nast¢pujace wymagania:

1) oferta wspolna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z SIiwz;
2) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspodlnej:

a) dokumenty, dotyczace wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru albo
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, — sklada kazdy z
wykonawcow sktadajacych ofertg wspolna w imieniu swojej firmyj;

b) dokumenty wspélne takie jak np.: oferta cenowa, harmonogramy itp. sktada
pelnomocnik wykonawcoéw w imieniu wszystkich wykonawcow sktadajacych ofertg
wspolna,

5. Wspolnicy spotki cywilnej sa traktowani jak wykonawcy skladajacy ofertg¢ wspdlna i maja do
nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) wykonawcy sktadajacy
ofert¢ wspolna beda mieli obowiazek przedstawi¢ zamawiajacemu umowe konsorcjum,
zawierajaca, Co najmniej:

1) zobowiazanie do realizacji wspolnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,
2) okreslenie zakresu dziatania poszczegoélnych stron umowy,
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3) czas obowiazywania umowy, ktory nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacjg
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jakos$ci i rekojmi.

‘ ROZDZIAL 1V Jawno$¢ postepowania

1. Zamawiajacy prowadzi protokot postgpowania.

2. Protokot postgpowania wraz z zatacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu takie jak
opinie biegtych, os$wiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i
informacje sktadane przez zamawiajacego 1 wykonawcow udostgpnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania. Oferty sa jawne od chwili
ich otwarcia.

3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice¢ przedsigbiorstva w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane.

4. W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowiace tajemnicg jego przedsigbiorstwa 1 oznaczy¢ je klauzula ,,nie
udostgpnia¢. Informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z
pézniejszymi zmianami)”.

5. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowia tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych
lub odrgbnych przepisow, informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostale niezastrzezone dokumenty.

ROZDZIAY. V Wymagane dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkow udzialu w
postegpowaniu, opis warunkow oraz sposob oceny ich spelniania. Inne
dokumenty wymagane w ofercie.

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,
2) posiadaja niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia,
4) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia,
5) wykonali nalezycie w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie minimum jedna pracg podobna do objetych przedmiotem zamowienia.
Za pracg podobna zamawiajacy uzna: minimum jeden zrealizowany projekt o charakterze
kampani promocyjno — reklamowej powyzej kwoty 100 tys zt (brutto) obejmujacy
minimum trzy spos$rod ponizej wymienionych dziatan:
a) kreacjg, doradztwo strategiczne oraz nadzor produkcyjny w zakresie wdrozenia
strategii promocyjnej lub komunikacji marketingowej,
b) ustugi graficzno — projektowe z zakresu reklamy wizualnej oraz obrobki
graficznej materiatow reklamowych,
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c) prezentacje multimedialne, tworzenie stron www,
d) kreacje¢ i produkcje¢ materiatow promocyjnych,
e) organizowanie, obstuga, oznakowanie ewent, targow i wystaw

2. Kazdy z wykonawcow ma obowiazek zlozy¢ nastgpujace o$wiadczenia 1 dokumenty
potwierdzajace spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu:

1)

2)

3)

Oswiadczenie wykonawcy, wedlug wzoru, stanowiacego zalgcznik nr 2 do niniejsze]
Siwz:

a) o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 1,2,3 ustawy,

W _przypadku sktadania oferty wspolnej w/w o$wiadczenie sklada pelnomocnik w
imieniu wykonawcéw sktadajacych oferte wspdlna.

b) o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy,

W przypadku sktadania oferty wspolnej w/w o$wiadczenie sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspolna.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalno$ci gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci), wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspélnej w/w dokument sktada kazdy z wykonawcodw
sktadajacych oferte wspodlna.

Wykaz wykonanych ustug (prac podobnych) w okresie ostatnich trzech lat przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem i wartoscia
uslugom stanowiacym przedmiot zamowienia z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw wedtug wzoru, stanowiacego zalacznik nr 3 do niniejszej siwz
orazdokumenty potwierdzajace, ze ushugi te zostaly wykonane nalezycie,

W przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcy sktadajacy oferte wspolna sktadaja
jeden wspdlny w/w wykaz. Warunek zostanie uznany przez zamawiajacego za spetniony,
jezeli wykonawcy sktadajacy oferte wspolna beda spetniaé go tacznie.

3. Ponadto wykonawcy maja dotaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

1)

2)

3)

4)

ofert¢ cenowa zgodnie z Rozdziatem I pkt 3 siwz;
W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument
odpowiednie pelnomocnictwa;
Tylko w sytuacjach okre§lonych w Rozdziale I pkt 5 zdanie 2 siwz lub w przypadku
sktadania oferty wspdlnej (Rozdziat I1I pkt 1 siwz)
oswiadczenie wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do siwz wskazujace czesé
zamoOwienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (jezeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);
W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument
spdjna koncepcje dzialan promocyjnych miasta do konca 2007 r. w tym koncepcj¢

dziatan promocyjnych , ktérych celem jest podtrzymanie zainteresowania miastem Szczecin
po finale The Tall Ship’s Races w grupie ogélnopolskiej, w forrdekumentu

okreslajacego rekomendowane ustugi promocyjne do konca 2007 r.
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Koncepcja powinna zawierac:

a) opracowanie spojnych zasad padwenia akcji promocyjnych podczas catego
okresu trwania projektu, z wyszczegolnieniem podstawowych zalozen dla
proponowanych dziatan, w tym harmonogramu (wykazu, terminarza) akcji
informacyjnych, ich zasiggu terytorialnego, zaktadanych celéw do osiagnigcia
oraz kosztow.

b) wskazanie optymalnych z punktu widzenia proponowanej koncepcji kanatow
przekazu (prasa, radio, TV, reklama internetowa, no$niki drukowane, gadzety,
billbordy, komunikacja bezposrednia) oraz rekomendowanych nos$nikéw
(konkretne tytuly prasowe, stacje radiowe i1 telewizyjne, strony internetowe,
zestawy materiatow drukowanych i gadzetow, lokalizacje i typy billbordow),

C) plany operacyjne prowadzenia dziatan w oparciu o rekomendowane nosniki
(opracowanie media planéw emisji reklam w mediach elektronitznycasie,
specyfikacji produkeji, dystrybucji i ekspozycji no$nikéw drukowanych oraz
gadzetow) wraz ze wskazaniem zasiggu terytorialnego poszczegdlnych akcji
(zasigg regionalny i zasigg krajowy),

d) opracowane wyjsciowe przekazy komunikacyjne do zastosowania na

rekomendowanych no$nikach (przygotowanie tekstowe - copywritera,
zredagowanie; przygotowanie graficzne - projekt graficzny, sklad, tamanie,
DTP),

e) kalkulacje kosztow realizacji dzialan w ramach koncepcji w rozbiciu na
poszczegolne akcje (koszty emisji reklam w mediach elektroygbzn
zakupionej powierzchni reklamowej, koszty produkcji wszelkich no$nikow
drukowanych, gadzetow, dzierzawy i produkcji billbordéw).

W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

5) kierunkowe projekty graficzne w formie wydruku, planszy, badz innej umozliwiajacej
wlasciwa wizualizacj¢ obejmujace minimum:

a) projekt folderu promocyjnego (opis koncepcji ; oktadka; wnetrze),
b) projekt reklamy prasowej,
C) projekt reklamy zewnetrznej (billbord/baner)

W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy zlozy¢ jeden dokument.

6) wzory upominkéw promocyjnych zgodne z rekomendowana koncepcja wraz z
proponowanymi ilo§ciami dla efektywnej obstugi dziatan.

Dzialania, o ktérych mowa w ppkt 4) do 6), Wykonawca przygotowuje w oparciu o:

- aktualnie wykorzystywane przez Zamawiajacego moduly wizerunkowe, o ktorych
mowa w zalgczniku nr 5 siwz,

- zalozenia strategiczne promocji miasta 2007, o ktorych mowa w zalgczniku nr 6 siwz,
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4. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztoza o§wiadczen lub
dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktorzy ztozyli dokumenty, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1, zawierajace btedy do ich uzupetnienia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich uzupeklienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub
konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

5. W przypadku zataczenia do oferty innych dokumentéw niz wymagane przez zamawiajacego
(np. materiatow reklamowych 1 informacyjnych) zaleca si¢ aby stanowily one odrgbna czgs¢,
nie zlaczona z oferta w sposob trwaly. Dokumenty takie nie beda podlegaty ocenie przez
zamawiajacego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni |

1. Jezeli wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w rozdziale V pkt 2 ppkiv2) sktada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktéorym ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

-nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci,

2. Dokumenty, o ktérych mowa ykt 1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed upltywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow o ktérych mowa w pkt 1 zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania. Przepla 2 stosuje si¢ odpowiednio.

ROZDZIAL VII Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania catosci przedmiotu zamowienia — od podpisania umowy do 31 grudnia 2007 r.

ROZDZIAL VIII Wyjasnienia treSci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposob porozumiewania
si¢ wykonawcow z zamawiajacym

1. Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach (pracujacych) i godzinach:
1) poniedziatki — od godz. 9.00 do godz. 17.00
2) wtorki — piatki — od godz. 7.30 do godz.15.30

2. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawca
przekazuja pisemnie z zastrzezeniem pkt 3.

3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu, przy przekazywaniu
nastgpujacych dokumentow:
1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci Siwz,
2) modyfikacje tresci Siwz,
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10.

11.

12.

13.

3) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,

4) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczace o$wiadczen i dokumentow, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

5) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

6) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisarskich oraz omylek rachunkowych w
obliczeniu ceny,

7) os$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie omylek
rachunkowych,

8) wniosek zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta
oraz odpowiedz wykonawcy,

9) zawiadomienie o0 wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcachzykizostali z
postgpowania wykluczeni 1 wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

10) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Korespondencja przestana za pomoca faksu po godzinach urzedowania zostanie

zarejestrowana w nast¢gpnym dniu pracy zamawiajacego 1 uznana za wniesiona z data tego

dnia.

Postepowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,

o$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania migdzy zamawiajacym a wykonawcami

musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stroniejsp@piesiwz.

Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwiazane z postgpowaniem bytly kierowane

wylacznie na ten adres.

Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania wykonawcow.

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami sa:

p. Monika Chojnacka tel. (091) 4245093 oraz p. Krzysztof Adamski tel. (091) 4245839

w godz. 9.00 — 15.0@ax (091) 4245875 czynny od poniedziatku do piatku (cata dobg),
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajacy
udzieli niezwlocznie wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci siwz wptynie do niego
na mniej niz 6 dni przed terminem sktadania ofert.

Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktorym
przekazat siwz bez ujawniania zrodla zapytania oraz udostgpnia na stronie internetowe;.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu do sktadania ofert zmodyfikowac¢ tres¢ siwz. Dokonana w ten sposob
modyfikacjg przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano Siwz
oraz zamieszcza na stronie internetowe;.

Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci Siwz
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu
skladania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich wykonawcow, ktorym
przekazangiwz oraz umiesci ja na stronie internetowe;.
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ROZDZIAL IX Sposob obliczenia ceny oferty

1.

Wypehiony formularz cenowy (wg zat. Nr 1.do siwz) powinien zawiera¢ cen¢ umowna
brutto obejmujaca cato$¢ zamowienia do konca realizacji przedmiotu zamowienia tj do
dnia 31 grudnia 2007 roku.

Ceng nalezy poda¢ w kwocie brutto tj. z uwzglednieniem podatku od towarow i ustug (VAT).

Kazdy z wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna ceng¢ i nie moze jej zmieniac. Nie

prowadzi si¢ zadnych negocjacji w sprawie ceny.

Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowa w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zastosowanie przez wykonawce stawki podatku VAT od towardéw i ustug niezgodnej z
obowiazujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88 Prawa
zamowien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skladanie i otwarcie ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie Miasta Szczecin w sekretariacie Biura Promocji i
Informacji, P1. Armii Krajowej 1, pok. nr 157 (I pigtro), w terminie do 29 czerwca 2007 r., do
godz. 12.00.

Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ termin jej wptynigcia do zamawiajacego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty.

Oferty bgda podlegaé rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajaca doktadny termin przyjgcia oferty tzn. datg¢ kalendarzowa oraz

godzing 1 minutg, w ktdrej zostata przyjgta. Do czasu otwarcia ofert, bgda one
przechowywane w sposob gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dn. 29 czerwca 2007 r., o godz. 12.30 w sali numer 161 (Ip)
Urzedu Miasta Szczecin, Pl. Armii Krajowej 1.

Postgpowanie o udzielenie zamoOwienia jest przeprowadzane przez komisj¢ przetargowa
powotana Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin Nr 223/07 z dnia 27 kwietnia 2007 r.

Postgpowanie toczy¢ si¢ bedzie z podziatem na cz¢$¢: jawna 1 niejawna.

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwotg, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia. Nastgpnie zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i oglosi
nazwe (firme) 1 adres (siedzibg) wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamowienia — zawartych w ofercie.

Informacje, o ktérych mowa wkt 8 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek
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ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany wedtlug nastgpujacych kryteriow oceny
ofert:

1) Cena za wykonanie catosci przedmiotu zamowienia — 40%

Sposbb przyznania punktéw w kryterium “cena”:

cena najnizsza
------------------------------------------------ X 100 pktx znaczenie kryterium 40%
cena oferty ocenianej

2) Koncepcja dziatan promocyjnych — 60%

a) w tym kryterium ocenie podlega¢ beda dokumenty i materiaty o ktorych mowa w
Rozdziale V, pkt 3 siwz, ppkt 4)-6) siwz

b)  oceniane beda:
- efektywno$¢ z punktu widzenia celu
- spojnos¢ propozycji
- oryginalno$¢, oraz kreacja projektow,

- spojnos$¢ komunikacji marketingowej w zakresie catosci koncepcji i kreacji z
uwzglednieniem specyficznej sytuacji marketingowej miasta (opracowywanie
dlugoterminowej strategii marki miasta) oraz zaplanowanych przez miasto
dziatan promocyjnych w 2007 roku o ktorych mowa w zatacznikach 5-7 siwz.

c) kazdy z cztonkdéw komisji przetargowej przyzna w tym kryterium od 0-100 pkt.
Nastgpnie ilo$¢ przyznanych punktow pomnozone zostanie przez wagg kryterium - 60%
Komisja przetargowa oceni oferty sumujac iloczyny uzyskane z poszczegdlnych kryteriow.

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

a bk wnD

Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy wykonawcy nie podlegaja
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zamawiajacy odrzuci jego ofertg.
Nastgpnie zamawiajacy dokona oceny, czy oferty wykonawcow nie wykluczonych z
postepowania nie podlegaja odrzuceniu.

6. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych treSci ztozonych ofert i dokumentow potwierdzajacych speinianie warunkow
udziatu w postgpowaniu.
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7. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe
w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.

8. Omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny zamawiajacy poprawi na zasadach okreslonych w art.
88 ustawy.

9. Jezeli oferta zawiera¢ bedzie razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamodwienia,
zamawiajacy zwroci si¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okre§lonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny.

10. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawa,
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Siwz,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lumiezaproszonego do sktadania ofert,

6) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktoérych nie mozna poprawi¢ na
podstawie art. 88, lub btedy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymaniaviz@lomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny,

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

11.Oferty nie odrzucone zostana poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w Siwz.

12.Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okre$lonych w siwz.

13.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) i adres tego wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,

2) wykonawcach, ktémh oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne
I prawne

14. W przypadku wystapienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy zamawiajacy
uniewaznia postgpowanie.

15.0 wuniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi rownocze$nie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia, - w przypadku uniewaznienia post¢gpowania przed
uplywem terminu sktadania ofert,

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postegpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

11
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- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

16.Zamawiajacy zwrdci wykonawcom, ktérych oferty nie zostalty wybrane, na ich wniosek,

ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAL. XII Zawarcie umowy

1.

2.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ spelnione w celu zawarcia umowy.

1) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana zobowiazany jest skontaktowaé si¢ z
zamawiajacym w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty i
uzgodni¢ termin podpisania umowy.

2) Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem umowy stanowiacym
zalacznik nr 4 do niniejszej siwz.

3) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).

4) Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiazany jest do przedstawienia kalkulacji
dziatan w zakresie przygotowania projektu, sktadu, korekty i wydruku oraz przewozu do
siedziby Zamawiajacego materiatow promocyjnych, ktérych ilos¢, specyfikacja
techniczna zostaty szczegdétowo okreslone w Rozdziale XIV pkt 3 ppkt 3) siwz

5) Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ harmonogram
dziatan w ramach opracowanej koncepcji dziatan o ktérej mowa w Rozdziale V pkt 4
ppkt 4) siwz

Termin i miejsce zawarcia umowy

Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamawiajacego, nie wczesniej niz w 8 dniu od daty
otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty.

ROZDZIAL XIII Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

1.

Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznal lub moze dozna¢
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy, przystuguje srodek
ochrony prawnej — protest.

Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawiajacego czynnos$ci, do ktorej jest obowiazany na podstawie ustawy,
Wykonawca ma prawo wnie$¢ protest w terminach okre§lonych w ustawie.

12
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3. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

4. Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6.

5. Protest powinien wskazywaé oprotestowana czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego, a
takze zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutéw oraz okoliczno$ci faktycznych i
prawnych uzasadniajacych wniesienie protestu.

6. Od rozstrzygnigcia protestu nie przystuguje odwotanie ani skarga.

ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest ,, Wsparcie dziatah promocyjnych Miasta Szczeci do 31
grudnia 2007 r.”

2. Kod CPV 74420000-9

3. Zakres zamoOwienia obejmuje:

1) opracowanie spojnej koncepcji dzialan promocyjnych miasta do konca 2007 r. , w
tym koncepcje dziatan promocyjnych, ktorych celem jest podtrzymanie
zainteresowania miastem Szczecin po finale The Tall Ship'seRav_grupie
ogolnopolskiej,

2) opracowanie kreatywne projektow graficznych spojnych z  zalozeniami
rekomendowanej koncepcji orazykorzystywanych przez Zamawiajacego modutow
wizerunkowych (bazowe elementy wizualizacji miasta stanowi zalacznik nr 5 do
niniejszej siwz)

3) wykonanie na potrzeby realizacji dziatan okre§lonych w koncepcji, a takze na biezace
potrzeby zamawiajacego, zgodnie z zalozeniami koncepcyjnymi i kreatywnymi, o
ktorych mowa wppkt. 1) i 2) oraz parametrami okreSlonymi w zataczniku nr la do
niniejszejsiwz, ustug jednostkowych obejmujacych:

- wyceng jednostkowa,

- projektowanie,

- opracowanieopywriterskie i thumaczenia,
- Zilustrowanie,

- wyprodukowanie,

- dostarczeniem do siedziby Zamawiajacego

4) Biezace doradztwo w zakresie nowo inicjowanych przez Zamawiajacego lub
prowadzonych przez Zamawiajacego biezacych dziatan promocyjnych reklamowych i
komunikacyjnych,

5) okreslenie i sparametryzowania metody oceny efektywnosci prowadzonych dziatan
oraz prowadzenie badan efektywnosci prowadzonych dziatan,
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6) biezace monitorowanie (zgodnie z przyjeta metodologia) oraz raportowanie o
realizacji dziatah w cyklach miesiecznych z uwzglednieniem ewentualnych
propozycji zmian, korekt, przemodelowania zaplanowanych dziatan,

7) raport koncowy omawiajacy przeprowadzone dziatania, oceng efektywnosci oraz
whnioski i rekomendacje

8) Wykonawca zobowiaze si¢ do wykonywania przedstawianych na pi$mie polecen i
wskazdéwek Zamawiajacego w trakcie wykonywania przedmiotu zaméwienia.

9) Wykonawca ma obowiazek przedlozenia na pisemne zadanie zgloszone przez
Zamawiajacego w kazdym czasie obowiazywania umowy, wszelkich dokumentow,
materiatéw 1 informacji potrzebnych do oceny prawidtowosci wykonania przedmiotu
zamoéwienia.

10) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do udzielenia Wykonawcy wszelkiej pomocy

zwiazane] z wykonywaniem Ustug, w szczego6lnosci polegajacej na:
a) dostarczeniu Wykonawcy, informacji lub danych niezbgdnych do
wykonania Ustug,
b) ocenie i weryfikacji rozwiazan proponowanych przez Wykonawcg,
¢) biezacym informowaniu Wykonawcy o wszelkich okolicznosciach
mogacych mie¢ wptyw na nalezyte wykonanie przedmiotu umowy.

Czlonkowie komisji przetargowe;j:

zatwierdzil w imieniu zamawiajacego
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