ZARZ ADZENIE NR 349/08
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 14 sierpnia 2008r.

zmieniajace zaradzenie w sprawie zasad prowadzenia rachunkowoi

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 08 mag&0 r. o samorzlzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; z 2002 r. Rr Roz. 220; Nr 62, poz. 558; Nr 113, poz.
984; Nr 153, poz. 1271; Nr 214, poz. 1806; z 200880, poz. 717; Nr 162, poz. 1568;
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055; Nr 116, poz. 1203;187v, poz. 1759; z 2005 r. Nr 172, poz.
1441, Nr 175, poz. 1457; z 2006 r. Nr 17, poz. 128175, poz. 1457; Nr 181, poz. 1337;
z 2007 Nr 48, poz. 327; Nr 138, poz. 974; Nr 17&;.({218), art. 4 ust. 4 i art. 10 ust. 2
ustawy z dnia 29 wrzaia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694; z 2003
r. Nr 60, poz. 535; Nr 124, poz. 1152; Nr 139, pi&24; Nr 229, poz. 2276; z 2004 r. Nr 96,
poz. 959; Nr 145, poz. 1535; Nr 146, poz. 15462W8, poz. 2155; z 2005 r. Nr 10, poz. 66,
Nr 184, poz. 1539, Nr 267, poz. 2252; z 2006 r1bl¥, poz. 1119; Nr 208, poz. 1540; 157,
poz. 1119; z 2008r. Nr; Nr 63, poz. 398yzadzam, co nasgpuje:
8§ 1.W zarzdzeniu Nr 585/06 Prezydenta Miasta Szczecin a 8di padziernika 2006r.
w sprawie zasad prowadzenia rachunkéswvq zm. Zaradzenie Nr 69/08 z dnia 8 lutego
2008r.) wprowadza sizmiany:

1) W ,Polityce rachunkowsci” stanowicej zahcznik Nr 1 wprowadza sizmiany:

a) 8 1 otrzymuje brzmienie:
»3 1. Zakladowe Plany kont zostaty opracowane wapeo:

1) Ustawe z dnia 29 wrzénia 1994r.0 rachunkowsoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694;

z 2003 r.; Nr 60, poz. 535; Nr 124, poz. 1152; R9,1poz. 1324, Nr 229, poz. 2276; z 2004 r.
Nr 96, poz. 959; Nr 145, poz. 1535; Nr 146, poz@,9Nr 213, poz. 2155; z 2005 r. Nr 10,
poz. 66; Nr 184, poz. 1539; Nr 267, poz. 2252 00&r. Nr 157, poz. 1119; Nr 208, poz.
1540; Nr 157, poz. 1119; z 2008r. Nr 63, p0z.)393

2) Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 rsawie szczegdlnych zasad
rachunkoweéci oraz planow kont dla budtu pastwa, budetow jednostek samadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektonarisow publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.
1020; z 2008r. Nr 72, poz. 422),

3) Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006wr.sprawie zasad
rachunkowéci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, a@ptaniepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organow podatkowych jednostek santhrzterytorialnego
(Dz. U. Nr 112, poz. 761),

4) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 sprawie szczegoétowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rooclow orazrodkow pochodzcych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. z Nr 107, poz. 726; 187, poz. 976; Nr 195, poz. 1443,
z 2007r. Nr 48, poz. 322; Nr 128, poz. 890; Nr 233z. 1721),



5) Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansachigatych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104,
Nr 169, poz. 1420; z 2006 r. Nr 45, poz. 319; N4,1)80z. 708; Nr 170, poz. 1217; Nr 170,
poz. 1218; Nr 187, poz. 1381; Nr 249, poz. 18320@7r. Nr 82, poz. 560; Nr 88, poz. 587,
Nr 115, poz. 791; Nr 140, poz. 984),

6) Rozporzdzenie Ministra Finansow 2z dnia 27 czerwca 2006 w. sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781; z 2007r. Nr 14zp88; z 2008r.
Nr 16, poz. 100),

7) Rozporzdzenie Ministra Finansoéw z dnia 29 czerwca 2006v rsprawie gospodarki
finansowej jednostek budtowych, zakladéw bustowych i gospodarstw pomocniczych
oraz trybu pospowania przy przeksztalceniu w inMorme organizacyjno - prawn
(Dz. U. Nr 116, poz. 783; z 2008r. Nr 23, poz. 135

8) Ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym sithgrawnych (Dz. U. z 2000
r. Nr 54, poz. 654; Nr 60, poz. 700; Nr 60, poz3;78r 86, poz. 958; Nr 103, poz. 1100;
Nr 117, poz. 1228; Nr 122, poz. 1315; Nr 122, pb324; z 2001 r. Nr 106, poz. 1150;
Nr 110, poz. 1190; Nr 125, poz. 1363; z 2002 r2Blrpoz. 253; Nr 74, poz. 676; Nr 93, poz.
820; Nr 141, poz. 1179; Nr 169, poz.1384; Nr 1968z.p672; Nr 200, poz.1684; Nr 230,
p0z.1922; z 2003 r. Nr 45, poz.391; Nr 96, pa®;8\r 137, poz.1302; Nr 180, poz. 1759;
Nr 202, poz.1957; Nr 217, poz. 2124; Nr 223, péA& z 2004 r. Nr 6, poz. 39; Nr 29, poz.
257; Nr 54, poz. 535; Nr 93, poz. 894; Nr 121, pb262; Nr 123, poz.1291; Nr 146,
p0z.1546; Nr 171, poz. 1800; Nr 210, poz. 2135284, poz. 2533; z 2005 r. Nr 25, poz.
202; Nr 57, poz. 491; Nr 78, poz. 684; Nr 143, pb99; Nr 169, poz. 1419; Nr 169, poz.
1420; Nr 180, poz. 1495; Nr 183, poz. 1538; Nriiz. 202; Nr 155, poz. 1298; Nr 179, poz.
1484; z 2006 r. Nr 94, poz. 651; Nr 107, poz. 7/48;183, poz. 1353; Nr 254, poz. 2533;
Nr 157, poz. 1119; Nr 217, poz. 1589; Nr 251, d@47; z 2007r. Nr 165, poz. 1169; Nr 171,
poz. 1208; Nr 176, poz. 1238; ) - w zakresie umaigsrodkow trwatych,

9) Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 20 czerwca 2006 sprawie szczegotowego
sposobu ustalania waktm zobownzan zaliczanych do psstwowego diugu publicznego,
diugu Skarbu Restwa, wartéci zobowhzan z tytutu poeczen i gwarancji ( Dz. U. Nr 112,
poz. 759)”,

b) 85 otrzymuje brzmienie:

» 8 5.1. Okresem sprawozdawczym jest nyesi

5.2 .Ostateczne zamkuie i otwarcie ksig rachunkowych jednostki kontynuaapj
dziatalng¢ nastpuje do 30 kwietnia roku nagnego, a w jednostkach, ktérych
sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu, ygucil5 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za rok obrotowy”,

c) w 8 10 ust. 9 otrzymuje brzmienie:
. 9. L. Wartai¢ naleznosci aktualizuje si zgodnie z ustawvo rachunkowsgci.

92 Odpisy aktualizujce warté¢ naleznosci dotyczicych rozchodu bugktu zalicza si do
wynikéw na pozostatych operacji niekasowych.

9.3, Odpisy aktualizujce wartéé¢ naleznosci dotyczicych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obcizaja fundusze.



9% Odpisy aktualizujce warté¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek
obciazaja zobowhzania wobec tych jednostek.

9° Odpisy aktualizuice wartéé nalencici dokonywane $ nie pé&niej niz na dzié
bilansowy,

d) w 8 10 dodaje siust. 16 i 17 w brzmieniu:
,16. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmugejako zobowizanie na
rzecz tych jednostek.

17. Do przychodu uezlu jednostki samosglu terytorialnego zalicza idochody budetu
jednostki samorgu terytorialnego niegfe w planach finansowych innych samgtawych
jednostek bugzetowych”,

e) § 13 otrzymuje brzmienie:

» 813.1. Dysponenci gtdbwni — zgodnie z oznaczeniaamieszczonymi w tabeli:

L.p. Nazwa dysponenta Skrot Symbol
nazwy ksiegowy

1 2 3 4

1. Wydziat Urbanistyki i Administracji Budowlanej WAB 01

2. Biuro Rady Miasta BRM 02

3. Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrofsodowiska, | WGKiG® 03

4. Wydziat Obstugi Urzdu wOu 04

5. Wydziat Podatkow, Optat i Egzekucji WPIOL 06

6. Wydziat Gospodarki Nieruchorfmami WGN 07

7. Wydziat Informatyki Winf 08

8. Wydziat Inwestycji Miejskich WIM 09

9. Wydziat Rozwoju Miasta i Funduszy Pomocowych WIRM 12

10. Wydziat Zdrowia i Polityki Spotecznej WZIPS 13

11. Wydziat Kultury WK 14

12. Wydziat Zaradzania Kryzysowego i Ochrony Ludém WZKIiOL 16

13. Biuro Promocji i Informacji BPil 17

14. Wydziat Gwiaty WO$ 18

15. Biuro d/s Morskich BM 19

16 Wydziat Organizacyjny WO 20

17. Biuro ds. Organizacji Pozadowych BOP 22

18. Biuro Obstugi Interesantow BOI 23

19. Wydziat Sportu i Turystyki WSIT 24

20 Wydziat Kségowdci WKs 25




21. Biuro Geodety Miasta BGM 27

22. Biuro Prezydenta Miasta BPM 29

23 Pozostali dysponenci ustaleni przez Prezydemast®d | ...... | ...

2. Oznaczenie wedtug rodzaju zadania

1) 1- zadanie wiasne — gminne,

2) 2 - zadanie zlecone — gminne,

3) 3 - zadanie wiasne — powiatowe,

4) 4 - zadanie zlecone — powiatowe,

5) 5 -zadanie zlecone — powiatowe porozumienie,

6) 6 - zadanie zlecone — gminne porozumienie,

7) 7 - zadanie gminne — porozumieniadawe,

8) 8 - zadanie powiatowe — porozumieniadawe.

9) 9 —pomoc finansowa dla innych jednostek saradozvych”,

f) 8 19 otrzymuje brzmienie:

»3 19. Operacja zamketia miesiyca — Operagj zamknecia miesaca dokonuje gizgodnie z
Rozporadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegolnydadaachunkowiei oraz
planéw kont dla bugktu pastwa, budetéw jednostek samardu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finansow publicznych”,

g) 8 27 otrzymuje brzmienie:

.3 27. Dopuszcza eI do stosowania w Uedlzie Miasta Szczecin
MIKROKOMPUTEROWY SYSTEM EWIDENCJI FINANSOWO - K&GOWEJ -
FKTAX, FK, FKSP.FKP wersja 7. 4 w zakresie prowadia ksig rachunkowych bugktu
Gminy, jednostki bugetowej Urad Miasta Szczecin oraz dochodow SkarbusRaa.
Kazdorazowa zmiana programuadi jego wersji wymaga pisemnej zgody Gtéwnego
Ksiggowego - Skarbnika Miastadl” osoby przez niego upowaionej”.

2) W Instrukcji obiegu dokumentow stancawej zahcznik Nr 2 wprowadza sizmiany:
a) 8 1 otrzymuje brzmienie:

»3 1. Instrukcg obiegu i kontroli dokumentéw opracowano na podstaw

1) Ustawy z dnia 29 wrzaia 1994r.0 rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694;

z 2003 r.; Nr 60, poz. 535; Nr 124, poz. 1152; R9,1poz. 1324, Nr 229, poz. 2276; z 2004 r.
Nr 96, poz. 959; Nr 145, poz. 1535; Nr 146, poz@,9Nr 213, poz. 2155; z 2005 r. Nr 10,
poz. 66; Nr 184, poz. 1539; Nr 267, poz. 2252 00&r. Nr 157, poz. 1119; Nr 208, poz.
1540; Nr 157, poz. 1119; z 2008r. Nr 63, p0z.)393

2) Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pablich (Dz. U. Nr 249, poz. 2104;
Nr 169, poz. 1420; z 2006 r. Nr 45, poz. 319; N4,1j90z. 708; Nr 170, poz. 1217; Nr 170,
poz. 1218; Nr 187, poz. 1381; Nr 249, poz. 18320@7r. Nr 82, poz. 560; Nr 88, poz. 587,
Nr 115, poz. 791; Nr 140, poz. 984),

3) Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 rspwawie szczegolnych zasad
rachunkowéci oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek samamdu




terytorialnego oraz niektorych jednostek sektonarisow publicznych (Dz. U. Nr 142, poz.
1020; z 2008r. Dz. U. Nr 72, poz. 422),

4) Rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006vrsprawie gospodarki
finansowej jednostek budtowych, zakladéw bustowych i gospodarstw pomocniczych
oraz trybu pospowania przy przeksztalceniu w inMorme organizacyjno - prawn
(Dz. U. Nr 116, poz. 783),

5) Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 sprawie szczegoétowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rooclow orazrodkow pochodzcych ze
zrédet zagranicznych (Dz. U. z Nr 107, poz. 726; 187, poz. 976; Nr 195, poz. 1443,
z 2007r. Nr 48, poz. 322; Nr 128, poz. 890; Nr 233. 1721),

6) Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towa ustug (Dz. U. z Nr 54 poz. 535,
z 2005 r. Nr 14, poz. 113; Nr 90 poz. 756; Nr p$2.1199; Nr 179, poz. 1484; z 2006 r.
Nr 143, poz. 1028; Nr 143, poz. 1029; z 2007r. B,1poz. 1187; Nr 192, poz. 1382;
z 2008r. Nr 74, poz. 444; Nr 130, poz. 826 ),

7) Rozporadzenia Ministra Finansow z dnia 27 kwietnia 2004rsprawie wykonania
niektorych przepisoéw ustawy o podatku od towardastug (Dz. U. Nr 97, poz. 970; Nr 145,
poz. 1541, Nr 224, poz.2277; Nr 273, poz. 27050@52r. Nr 17, poz. 150; Nr 95, poz.797;
Nr 193, poz. 1617; Nr 218, poz. 1843; Nr 266, ##89; z 2006 r. Nr 73, poz. 504; Nr 172,
poz. 1235; Nr 245, poz. 1784; z 2007r. Nr 249, d&61; z 2008r. Nr 89, poz. 541),

8) Rozporadzenia Rady Ministrow z dnia 06 kwietnia 2004r r. sprawie Polskiej
Klasyfikacji Wyrobéw i Ustug (PKWiU) (Dz. U. Nr 8%90z. 844; z 2005 r. Nr 90, poz. 760;
z 2006r. Nr 245, poz. 1780; z 2008r. Nr 243, d@A85 ).

9) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja plam@a ( Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60;
Nr 85, poz. 727; Nr 86, poz.732; Nr 143, poz. 11992006 r. Nr 66, poz. 470; Nr 104,
poz. 708 ; Nr217, poz. 1590; Nr 225, poz. 163508072. Nr 105, poz. 721; Nr 112, poz.
769;Nr 120, poz. 818; Nr 195, poz. 1414; Nr 22%,.d®71; z 2008r. Nr 118, poz. 745),

10) Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku ddolmym od oséb prawnych (Dz. U.
z 2000 r. Nr 54, poz. 654; Nr 60, poz. 700; Nr pOz. 703; Nr 86, poz. 958; Nr 103, poz.
1100; Nr 117, poz. 1228; Nr 122, poz. 1315; Nr J#%;. 1324; z 2001 r. Nr 106, poz. 1150;
Nr 110, poz. 1190; Nr 125, poz. 1363; z 2002 r2Blrpoz. 253; Nr 74, poz. 676; Nr 93, poz.
820; Nr 141, poz. 1179; Nr 169, poz.1384; Nr 1968z.p672; Nr 200, poz.1684; Nr 230,
p0z.1922; z 2003 r. Nr 45, poz.391; Nr 96, paa;a\r 137, poz.1302; Nr 180, poz. 1759;
Nr 202, poz.1957; Nr 217, poz. 2124; Nr 223, p@& z 2004 r. Nr 6, poz. 39; Nr 29, poz.
257; Nr 54, poz. 535; Nr 93, poz. 894; Nr 121, pb262; Nr 123, poz.1291; Nr 146,
p0z.1546; Nr 171, poz. 1800; Nr 210, poz. 2135284, poz. 2533; z 2005 r. Nr 25, poz.
202; Nr 57, poz. 491; Nr 78, poz. 684; Nr 143, gb¥99; Nr 169, poz. 1419; Nr 169, poz.
1420; Nr 180, poz. 1495; Nr 183, poz. 1538; Nr@%. 202; Nr 155, poz. 1298; Nr 179, poz.
1484; z 2006 r. Nr 94, poz. 651; Nr 107, poz. 7188;183, poz. 1353; Nr 254, poz. 2533;
Nr 157, poz. 1119; Nr 217, poz. 1589; Nr 251, d@47; z 2007r. Nr 165, poz. 1169; Nr 171,
poz. 1208; Nr 176, poz. 1238; ) - w zakresie umaicsrodkow trwatych.



11) Rozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia 2@éravca 2006r. w sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781; z 2007r. Nr 14zp88; z 2008r.
Nr 16, poz. 100 ),

12) Rozporzdzenia Ministra Finansow z dnia 20 czerwca 2008 sprawie szczegbétowego
sposobu ustalania waktm zobowhzan zaliczanych do psstwowego diugu publicznego,
diugu Skarbu Restwa, wartéci zobowhzan z tytutu poeczen i gwarancji ( Dz. U. Nr 112,
poz. 759 ).

13) Rozporzdzenia Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006wr.sprawie zasad
rachunkowéci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, a@ptaniepodatkowych
naleznosci budzetowych dla organow podatkowych jednostek santhrzterytorialnego
(Dz. U. Nr 112, poz. 761),

14) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samdere gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591; z 2002 r. Nr 23, poz. 220; Nr 62, pd&8;9Nr 113, poz. 984; Nr 153, poz. 1271;
Nr 214, poz. 1806; z 2003 r. Nr 80, poz. 717; N2,Jtoz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055;
Nr 116, poz. 1203; Nr 214, poz. 1806; z 2005 r1K2, poz. 1441; z 2006r. Nr 17, poz. 128;
Nr 175, poz. 1457; Nr 181, poz. 1337; z 2007r. Ry goz. 327; Nr 138, poz. 974; Nr 173,
poz. 1218 )",

b) § 12 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,8. W dowodach ksigowych nie dokonuje siwymazywania i przerdbek. &y w dowodach
zrodtowych zewntrznych obcych i wlkasnych mina korygowa jedynie przez wystanie
kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawigrego sprostowanie, wraz ze stosownym
uzasadnieniem, chylz@ inne przepisy stanowinaczej.

Btedy w dowodach wewgrznych mog by¢ poprawiane przez skilenie bkdnej tréci lub
kwoty, z utrzymaniem czyteldoi skre&lonych wyraen lub liczb, wpisanie tr&i poprawnej

i daty poprawki oraz zlenie podpisu osoby do tego upawmnej. Nie mana poprawiéa
pojedynczych liter lub cyfr. Przy poprawianiuetdbw nie mana wywat korektoréw ani
innychsérodkdéw powodujcych zamazanie pierwotnej éoé dowodu kstgowego.

Jezeli jedrmy operaagt dokumentuje wecej niz jeden dowdd lub wicej niz jeden egzemplarz
dowodu, kierownik jednostki /Skarbnik Miasta/ uataposob pogpowania z kadym z nich

i wskazuje, ktory dowadd lub jego egzemplaedbie podstaw dokonania zapisu.

Dowod ksegowy musi by sprawdzony i opisany pod wzdem merytorycznym przez
wiasciwe komorki organizacyjne jednostki oraz sprawdzqmod wzgédem formalno-
rachunkowym przez pracownikdéw Wydziatu Kgowasci - Referat Rozliczgé Finansowych.
oraz na dowodd sprawdzenia - podpisany przez ospbwyatnione,

C) § 23 otrzymuje brzmienie:
,8 23.1 Zasady obiegu dokumentéw w zakresie dokonywarnydatkow okrélaja dwie
procedury:

1) procedura pierwsza obauje w zakresie wydatkow realizowanych przez:
a) Wydziat Gwiaty,

b) Referat’Samoqziéw Osiedlowych w Biurze Rady Miasta, ,
c) ReferaSwiadczé Rodzinnych w Wydziale Zdrowia i Polityki Spoteczne



2) procedura druga oboaviuje w zakresie wydatkédw realizowanych przez ptates
Wydziaty / Biura Urzdu Miasta.

2. W zakresie procedury pierwszej obaxvje nasfpujacy obieg dokumentéw :
1) Dowod stanowdicy podstaw zaptaty powinien by/przed dokonaniem ptatéa:

a) sprawdzony pod wzglem merytorycznym przez Wydziat /Biuro (ogolkdo tego
upowaniong). Sprawdzenie polega na potwierdzeniu, zgodnie nzowa wiasciwego
wykonania pracy, dostawy, ustug i robét tj. polaga ustaleniu rzeteldoi ich danych,
celowdci, gospodarngi i legalndgci, a take stwierdzeniuze dowody zostaty wystawione
przez widciwe jednostki. Stwierdzone w dowodach nieprawiddéev merytoryczne
powinny by uwidocznione na dowodzie lub zezniku do dowodu i podpisane przez osoby
zobowhzane do sprawdzenia dowodu. Dokonanie sprawdzena pvzgkdem
merytorycznym powinno yuwidocznione na odpowiedniej metryce w formie pedpej
klauzuli: ,sprawdzono pod wzgllem merytorycznym CRU data .............ccooommeemennnnn.
(podpis i piecatka pracownika merytorycznie odpowiedzialnego zyjpcie prac )”

( zalacznik Nr 43 — piecz¢ : sprawdzono pod wzglem merytorycznym - do instrukcji
obiegu i kontroli dokumentow, ktéry otrzymuje briemie jak zalacznik Nr 11 do
niniejszego zarglzenia).

b) wprowadzony do Rejestru Przelewow

c) zadekretowany wginie przez dysponentarodkéw. Dekret wsgpny polega na
wprowadzeniu klasyfikacji bugtowej, z ktérej dokonywany jest wydatek,

d) sprawdzony podakem zgodnéci z harmonogramem i planem finansowym.

2) Dowody sprawdzone pod wzdem merytorycznym podleggjzatwierdzeniu - do
realizacji przez dysponenta (Dyrektora Wydziatb losolg przez niego upowaiona).
Potwierdzeniem dokonania zatwierdzenia do realizast wypetnienie na metryce MKP
(zatacznik Nr 36 A — Metryka Kontroli Ptatngci - do instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow, ktory otrzymuje brzmienie jalatacznik Nr 10 do niniejszego zasdzenia)
klauzuli: ,zatwierdzam do realizacji jako dysponerdnia.............ccccceevvieeeeeennnnnn. (podpis
Dyrektora Wydzialu / Biura lub osoby przez niegoowpznionej ). Do dowodu
stanowicego podstaw ptatngci winny by podhczone zajczniki tj. kopia umowy lub
zamoéwienia, protok6t odbioru rob6t (przy rolmbtai ustugach) oraz kosztorys
powykonawczy przy pfatriciach inwestycyjnych. Przy dokonywaniu kolejnejtpt#ci na
podstawie przekazanejzwmowy naley wskaz& na dokumencie miejsce przechowywania
umowy.

3) Kazdy dowdd stanowcy podstaw zaptaty podlega kontroli pod wazgdem

formalnym i rachunkowym w Wydziale Kgowcdici - Referat Rozlicae Finansowych.
Odzwierciedleniem sprawdzenia jestzanie na metrycezélacznik Nr 36 A — Metryka

Kontroli Ptatngci - do instrukcji obiegu i kontroli dokumentoéw,6ky otrzymuje brzmienie
jak zafacznik Nr 10 do niniejszego zagdzenia ) klauzuli: ,sprawdzono pod wggm

formalnym i rachunkowym dnia..............ccnu....pOdpIS.”

4) Po ustaleniu wszystkich formakto w/w dowod jest zatwierdzony do zaptaty na
metryce tafacznik Nr 36 A— Metryka Kontroli Ptatnéci - do instrukcji obiegu i kontroli



dokumentow, ktory otrzymuje brzmienie jalatacznik Nr 10 do niniejszego zasrlzenia)
przez Skarbnika Miasta lub ogglrzez niego upowaiona.

3. W zakresie procedury drugiej obawilje nasfpujacy obieg dokumentow:

1) Dowod stanowicy podstaw zaptaty powinien kiyprzed dokonaniem platéc
opisanysprawdzony pod wzgllem merytorycznym przez Wydziat / Biuro (os@w tego
upowaniong). Sprawdzenie polega na:

a) ,sparowaniu” dokumentu ptatniczego z dokureemtzacigniecia zobowizania (do
dowodu stanowicego podstaw ptatngci winny by podhczone zaiczniki tj. kopia
umowy lub zamowienia, protokot odbioru robgitzy robotach i ustugach oraz kosztorys
powykonawczy przy ptatrigiach inwestycyjnych.),

b) przypisaniu dokumentu ptatniczego do numeru CRU,

C) potwierdzeniu, zgodnie z umawzleceniem lub porozumieniem avego wykonania
pracy, dostawy, ustug i robdt tj. polega na ustalenzetelndci ich danych, celowei,
gospodarnéri i legalngci, a take stwierdzeniu,ze dowody zostalty wystawione przez
wiasciwe jednostki. Stwierdzone w dowodach nieprawidiéei merytoryczne powinny gy
uwidocznione na dowodzie lub zekniku do dowodu i podpisane przez osoby zohpane
do sprawdzenia dowodu. Dokonanie sprawdzenia pagledem merytorycznym powinno
by¢ uwidocznione na dokumencie ptatniczym w formie gednej klauzuli: ,sprawdzono
pod wzgédem merytorycznym CRU data..................... (podpis i piecatka pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za pkxye prac) talacznik Nr 43 — piecz¢ : sprawdzono
pod wzgtdem merytorycznym - do instrukcji obiegu i kontralokumentow, ktory
otrzymuje brzmienie jakatgcznik Nr 11 do niniejszego zasdzenia),

d) zatwierdzeniu do zaptaty przez dysponefitadkoéw ( Dyrektora Wydziatu/ Biura lub
osolg przez niego upowaiong ),

2) Kazdy dowoOd stanovdcy podstaw zaptaty powinien by réwniez sprawdzony pod
wzgledem formalnym i rachunkowym w Wydziale Kgowasci - Referat Rozlicze
Finansowych, ( metryka MKPatacznik Nr 36 — Metryka Kontroli Ptatnéci — do instrukcji
obiegu i kontroli dokumentow, ktéry otrzymuje bramie jak zalacznik Nr 10 do
niniejszego zarglzenia) oraz dodatkowo:

a) dokumentowi zostaje nadana odpowiednia klasgjikbudetowa,

b) sprawdzony podatem zgodnéci z harmonogramem i planem finansowym,

c) wprowadzony do Rejestru Przelewodw,

d) wprowadzony do rejestru wydatkowego posgéleego Wydziatu / Biura wydatku
wplywajacego na realizagjbudzetu ( prognoza wykonania bietlu Wydziatu / Biura).
Potwierdzeniem kontroli formalno — rachunkowej jgsbdpis ztgony na metryce klauzuli:
»Sprawdzono pod wzgtlem formalnym i rachunkowym dnia....................... podpis.”:

3) Po ustaleniu wszystkich formakeo w/w dowod jest zatwierdzony do zaptaty na
metryce przez Skarbnika Miasta lub a@sqzez niego upowaiona.

4) Kserokopie wszystkich dokumentéw dgdwych przekazywane do Wydziatu
Ksiggowasci winny by¢ potwierdzone ,za zgodké z oryginatem”.



5) Na dowodzie kggowym lub metryce stanowgej podstaw dokonania zaptaty nalg -
po jej dokonaniu zamgei¢ klauzuk:

.Zaptacono przelewem...........ccccccunen. dnia.......cccoeeeeeenenns
Klauzula powinna b§ umieszczona w takim miejscu dowoduekgiwego lub metryki, aby
nie mogta by usungta przez obeicie czsci dowodu ksigowego lub metryki.

6) Rejestr przelewow nie pozwala na ponowne wyystamie dokumentu ptatniczego.
Dokument ptatniczy raz potwierdzony lub wystany ggzpracownika Referatu Rozlicze
Finansowych jest zabezpieczony przed jego modyjtikigmowtdrm realizacy.

7) Celem terminowego realizowania ptatcio dysponengrodkow budetowych przekazuje
do Wydziatu Ks¢gowdasci faktury, rachunki, dyspozycje itp. w terminach:

a) przy 7-dniowych terminach ptatied — po trzech dniach od daty wptywu do tltm Miasta
( wptyw do Wydziatu Kstggowasci w czwartym dniu do godz. 14.00),

b) przy 14-dniowych terminach ptatied — po széciu dniach od daty wptywu do Ugdu
Miasta (wptyw do Wydziatu Kegowasci w siocdmym dniu do godz. 14.00),

c) przy 30-dniowych terminach ptatfed — po petnastu dniach od daty wptywu do Wdu
Miasta ( wptyw do Wydziatu Kggowaici w szesnastym dniu do godz. 14.00),

d) w przypadku innych terminéw pfatied — tak, aby umdiwi ¢ terminowy zaptat, jednak
nie p&niej niz na cztery dni przed ostatecznym terminem pkatino

8) W przypadku niezachowania paigyzych terminOw na dysponencieazi obowikzek
ustalenia nowego terminu ptatioo potwierdzonego informagjpisemm nha dokumencie.

4. W zakresie obrotu gotowkowego tj. wptat i wyplgbtowkowych - zasady obiegu
dokumentow przy obrocie gotowkowym reguluje instjakgospodarki kasowej stanawa
zalacznik Nr 4 do zaradzenia.

5. W zakresie obrotu bezgotdéwkowego - Udokumentdsvarobrotu bezgotéwkowega:s

1) Czeki potwierdzone. Czeki potwierdzone stosowsneajczsciej przy przegciu wptat
wadium przy przetargach. Wptaty gotowkowe przyjmoea, przez filie banku znajdage
si¢ w Urzedzie Miasta lub  w formie przelewu na rachunekKoavy Urzdu Miasta.

2) Elektroniczne polecenie przelewu przy zastosawadgstemu Bankow&i Elektronicznej.
Elektroniczne polecenie przelewu jest powszechtososvane przy regulowaniu wszelkich
zobowizan finansowych wobec kontrahentow. Przelew jest waidzany do zaptaty- we
wspotpracy z programem Rejestr Przelewéw. Dodatkabekironiczne polecenie przelewu
z tytulu wszelkich wynagrodée dla pracownikdéw jest realizowane begmanio
w Referacie Wynagrodae

3) Polecenie przelewu w formieaznej. Polecenie przelewu w formigcznej jest stosowane
przy regulowaniu zobowzan tylko w przypadku awarii systemu komputerowego $Sadh
do wystawienia polecenia przelewu powiniert loyyginat dokumentu podleggay zaptacie.
Polecenie przelewu wystawia pracownik Wydzialu ggewaici - Referat Rozlicze
Finansowych w czterech egzemplarzach, ktore po ipadjy przez upowa&ione 0soby



sktada s w banku. Po zrealizowaniu przelewu WsgblzKsiggowasci otrzymuje
wraz z wycagiem bankowym jeden egzemplarz przelewu.

4) Zrealizowane przez bank polecenie przeleviasne i obce, noty memoriatowe,
wyciagi z rachunkédw bankowych otrzymane z banku winny Iyprawdzone przez
pracownika Wydzialu Kggowasci z zahczonymi do nich dokumentami. W przypadku
stwierdzenia niezgodioi nalezy bezzwilocznie pisemnie je uzgodniz bankiem
prowadacym obstug finansows Urzedu.

6. W zakresie obrotovrodkami rzeczowymi :

1) Zakupy i sprzeda rzeczowych sktadnikow magkowych dokonywana jest przez
dysponentdrodkow budetowych. Zakupy i sprzedazeczowych sktadnikow mgkowych
realizuje st zgodnie z ustawvo zamowieniach publicznyclzgt. Nr 11 do instrukcjiobiegu

i kontroli dokumentéw. Stosowanie zatznika Nr 11 jest dopuszczalne tylko i wgznie w
przypadku, gdy zobowzanie nie przekracza kwoty 20 000 zt brutto.

2) Ztozenie zapotrzebowania w zakresie rzeczowych ski@anitaptkowych na potrzeby
funkcjonowania Wydziatu / Biura ( zat. Nr 5, 6,12, 24 oraz 42 do niniejszej instrukcji )",

d) § 28 ust.1 otrzymuje brzmienie:

»8 28.1. Zobowdzania wynikagce z powierzenia robot i ustug osobom fizycznymawvmym
odbywaj si¢ w trybie zawierania okétonych rodzajow umow i porozumie(zat. Nr 41).
Wszelkiego rodzaju zobowdania powyej 20 000 zt brutto wymagapezwzgédnie podpisu
radcy prawnego oraz podpisu kontrahenta. Natormasbwienie — umowa (Zadznik Nr 11
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow) jest piszczalne tylko i wylcznie jeeli
zobowhzanie nie przekracza kwoty 20 000 zt brutto. W uneowainteresowane strony
ustalaj forme rozliczer pienikznych. Rozliczenia piegine mog by¢ przeprowadzane w
formie gotowkowej (wptaty lub wyptaty gotéwki) Iullezgotowkowej (polecenie przelewu)”,

e) w 8 28 w ust. 3 skéla sk pkt 4,
f) w § 28 w ust. 4 skéta sk pkt 3,

g) 8§ 32 otrzymuje brzmienie:
»8 32. Rozliczanie programow i projektow finansaweh zesrodkow pochodacych z Unii
Europejskiej.

1) Programy i projekty finansowane gedkow pochodacych z Unii Europejskiej
finansowane gw szczegolngri z:

a) funduszy strukturalnych,

b) Funduszu Spdéjriai,

¢) funduszy unijnych finansagych Wspadll Polityke Rolm,

d) innychsrodkéw bezzwrotnych,

e) Norweskiego Mechanizmu Finansowego,

f) zesrodkdédw Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obs@aspodarczego,
g) Inicjatyw Wspaolnotowych.
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2) Realizacja programow i projektéw finansowanyashsrodkow pochodzcych z Unii
Europejskiej obejmuje etapy:

a) etap | — pozyskiwanie dofinansowania,

b) etap Il — decyzja o przyznaniu dofinansowania,

c) etap Il — przygotowanie i spaidzenie umowy o dofinansowanie
d) etap IV - otwarcie rachunkéw bankowych

e) etap V — przygotowanie planu finansowego

f) etap VI — realizacja dochodow i wydatkow

g) etap VII - realizacja ptatsoi

h) etap VIII — zwrot niewykorzystanycinodkow

i) etap IX — refundacja zatonychsrodkow za Ung¢ Europejsk”,

h) po § 32 dodaje si§ 32 w brzmieniu:

,§ 32%.1. W ramach etapu | — pozyskiwanie dofinansowarisydziat Rozwoju Miasta i
Funduszy Pomocowych przeprowadza procedawiazara z pozyskaniem srodkow
pomocowych na realizagcflanego programu lub projektu.

2. W etapie Il — decyzja o przyznaniu dofinansoaaninstytucja zarglzapca programem,
po przeprowadzeniu odpowiedniej procedury, wydaeydg o przyznaniu dofinansowania
na realizagj konkretnego projektu. W przypadku projektéw regiorych przyznanie takiego
dofinansowania odbywaesw formie uchwaty zaru wojewddztwa.

3. Podstaw do realizacji etapu lll — przygotowanie i spgizenie umowy o dofinansowanie
jest decyzja instytucji zagdzapcej programem lub uchwata zadu wojewddztwa. Na jej
podstawie realizowanyc¢hzie konkretny projekt finansowany zeodkoéw pochodzcych

z Unii Europejskiej. Procesem przygotowania i spdzenia umowy zajmuje gidysponent,

z ktérego srodkéw realizowany ddzie projekt. Przed podpisaniem umowy dysponent
srodkéw budetowych czyli wydziat merytoryczny, ktoryelizie realizowat projekt ma
obowiazek wystpi¢ z pismem do Wydziatu Kegowaici - Referat Rozlicze Finansowych

o otwarcie wyodgbnionego rachunku bankowego. Wyelniniony rachunek bankowy nale
wskaz& w umowie o dofinansowaniez@facznik Nr 44 —otwarcie rachunku bankowego na
realizacg projektu finansowanego zgodkow Unii Europejskiej, tj. rachunku bankowego
~=dochody UE”, ktory otrzymuje brzmienie jakatacznik Nr 12 do niniejszego zasgzeniai
zalacznik Nr 45 — otwarcie dwoch rachunkow bankowych na realigagrojektu
finansowanego zdrodkdéw Unii Europejskiej, tj. rachunku bankowegoogtiody UE” i
rachunku bankowego ,wydatki UEktory otrzymuje brzmienie jakalacznik Nr 13 do
niniejszego zargzenia). Na wskazany rachunek bankowy instytucjazadaapca
programem przek& dofinansowanie.

4. Wystpujac z pismem do Wydziatu Kgjowasci o otwarcie rachunku bankowego ( etap
IV) nalezy kierow& si¢ nastpujaca zasad:

1) jesli projekt unijny realizowany jest przez jednastiudzetows (inna niz Urzad Miasta),
wowczas:

a) jeden rachunek bankowy otwierany jest przy GenMiasto Szczecin (JST) — na ktory

beda wptywat dochody, i z ktérego przekazywangdl zasilenia do jednostki budtowej na
realizacg wydatkéw, (dalej zwany ,dochody UE”);
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b) jeden rachunek bankowy otwierany jest w jedr@btadetowej — na ktory wptywabeda
z Gminy Miasto Szczecin zasilenia na realizasydatkow i jednostka bugtowa kdzie
realizowa wydatki.

2) jesli projekt unijny realizowany jest przéfrzad Miasta Szczecinwdwczas:

a) jeden rachunek bankowy otwierany jest przy GenMiasto Szczecin (JST) — na ktory
beda wptywat dochody, i z ktérego przekazywangdh zasilenia do Urgdu Miasta Szczecin
na realizagj wydatkéw, (dalej zwany ,dochody UE");

b) jeden rachunek bankowy otwierany jest wddwzie Miasta Szczecin — na ktory wphygva
beda z Gminy Miasto Szczecin zasilenia na realigagydatkow i Urad Miasta Szczecin
bedzie realizowa wydatki (dalej zwany ,wydatki UE”).

5. Etap V - Na podstawie umowy o dofinansowanidizagji projektu finansowanego przez
Uni¢ Europejsk dysponentrodkow wystpuje z wnioskiem do Biura Budtu o zwegkszenie
planu dochodéw i wydatkéw buadtowych na realizagjprojektu. Zmiany planu dochodéw
i wydatkow wprowadzaneazarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin.

6. Etap VI obejmuje realizaggaréwno dochoddw jak i wydatkow.

1) przy realizacji dochodow pracownik Wydzialu &gdwaosci prowadacy ewidenat
ksieggowa dla jednostki samosgglu terytorialnego odpowiednio ksguje wptyw srodkow
przyznanych na realizacj projektu (zgodnie z wustaw o rachunkowgci oraz
Rozporadzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegoélnyckadarachunkowdei oraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetéw jednostek samardu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finansoéw publicznyElm zaewidencjonowaniu wszystkich
dochodow ten sam pracownik Wydziatu &gwasci sporadza comiesiczne sprawozdanie
Rb-27s z wykonania dochodéw na konkretnym projekdigdre to sprawozdanie
przekazywane jest dysponentérodkow realizugcym dany projekt.

2) realizacja wydatkow - dokumentacja wydatkow pova by zgodna z ,Instrukejobiegu i
kontroli dokumentow”, a w szczegdélswd z dziatem IV rozdziat 1 ,Zasady obiegu
dokumentow ksigowych - Dokumentacja wydatkow”.

3) Zdecydowana wksza¢ projektow finansowanych przez WniEuropejsk jest
wspoétfinansowana przez GminMiasto Szczecin. Przy ewidencjonowaniu dochodow i
wydatkdw naley pamgtac o zastosowaniu prawidiowej klasyfikacji betowej, a
szczegOlnéci dotyczy to czwartej cyfry paragrafu .

a) cyfry: 1, 5, 7, 8 — dotyazwydatkéw finansowanych przez W@nkEuropejsk, tzw. wkiad
unijny.

b) cyfry: 2, 6, 9 — dotyczwydatkdw wspotfinansowanych przez Gmitew. wkiad wiasny.
Zastosowanie konkretnej czwartej cyfry zale jest od rodzaju programu, z ktérego
finansowany jest projekt.

7. Przy realizowaniu ptatsoi (etap VII ) naley kierowa si¢ nastpujacymi procedurami

w przypadku, gdy Gmina Miasto Szczecin otrzyménadki pientzne z Unii Europejskiej
przed rozpoaxiem realizacji projektu, gdy:
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1) dysponentendrodkow jest Wydziat @wiaty to:

a) przyrealizacji ptatnéci w formie bezgotéwkowej z wyoelnionego rachunku bankowego
,dochody UE” kwot zasilenia przekazuje ¢sibezpdrednio do szkét lub placéwek
oswiatowych realizujcych dany projekt na wyoeloniony w jednostce dwiatowej rachunek
bankowy;

b) przy realizacji ptatnéci w formie gotowkowej (wyptata w kasie wewtrenej Urzdu
Miasta) z wyodebnionego rachunku bankowego ,dochody UE” kwota |eags
przekazywana jest na rachunek bankowy zimg — wydatki”. Kasa podejmujérodki
z rachunku bankowego ,bigcy — wydatki” i wyptaca ,kontrahentowi”;

c) przy realizacji uméw zledew zakresie wyptacanych stypendidw UE z wydmhionego
rachunku bankowego ,dochody UE” kwota zasileniaepazywana jest na wyagmiony
rachunek bankowy ,wydatki UE”. Z wyoelbnionego rachunku bankowego ,wydatki UE”
kwota zasilenia przekazywana jest na subkonto VéydzOswiaty. Wydziat Gwiaty

z rachunku bankowego przekazujpodki nastpujaco: kwok netto: do zleceniobiorcy;
sktadki ZUS:na rachunek bankowy ,hiecy — wydatki”;

2) pozostali dysponenérodkow:

a) przyrealizacji ptatnéci w formie bezgotowkowej z wyoelnionego rachunku bankowego
,dochody UE” kwota zasilenia przekazywana jest ngodwbniony rachunek bankowy
wydatki UE”. Z wyodrkbnionego rachunku bankowego ,wydatki UE” kwota lsasa
przekazywana jest na rachunek bankowy kontrahenta.

b) przy realizacji ptatnéci w formie gotéwkowe] (wyptata w kasie wewtrenej Urzdu
Miasta ) z wyodtbnionego rachunku bankowego ,dochody UE” kwota |eags
przekazywana jest na wyathniony rachunek bankowy ,wydatki UE".Z wyagmionego
rachunku bankowego ,wydatki UE” kwota zasileniagkazywana jest na rachunek bankowy
.biezacy — wydatki”. Kasa podejmujérodki z rachunku bankowego ,laigcy — wydatki”

i wyptaca kontrahentowi;

8. W przypadku, gdy rozpoe¢o realizacg projektu, a Unia Europejska nie przekazata
jeszcze srodkéw piengznych lub przekazata kwet zaliczkows, ktora nie wystarcza
na realizag wydatkéw, wéwczas konieczne jest gyozenie” srodkdéw ze srodkow
biezacych budetu Gminy Miasto Szczecin, tzw. ,zakniesrodkow za Ung”, wowczas:

1) jesli dysponentensrodkow jest Wydziat @wiaty to:

a) przy realizacji ptatnéci w formie bezgotowkowej z podstawowego rachunkutzbtu
Gminy Miasto Szczecin, kwetzasilenia przekazujecsbezpdrednio do szkot lub placéwek
oswiatowych realizujcych dany projekt na wyoeloniony w jednostce swiatowej rachunek
bankowy;

b) przy realizacji ptatnéci w formie gotowkowej (wyptata w kasie wewtrenej Urzdu
Miasta) z podstawowego rachunku betli Gminy Miasto Szczecin, kwota zasilenia
przekazywana jest na rachunek bankowy zimg — wydatki”. Kasa podejmujérodki

z rachunku bankowego ,bigcy — wydatki” i wyptaca kontrahentowi;
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c) przy realizacji uméw zledew zakresie wyptacanych stypendiow UE z podstavgowve
rachunku bugetu Gminy Miasto Szczecin, kwota zasilenia przekama jest na
wyodrebniony rachunek bankowy ,wydatki UE”. Z wyagimionego rachunku bankowego
~wydatki UE” kwota zasilenia przekazywana jest ndlsoonto Wydziatlu Gwiaty .Wydziat
Oswiaty przekazujesrodki nastpujaco: kwot netto - do zleceniobiorcy; sktadki ZUSnha
rachunek bankowy ,biacy — wydatki”;

2) pozostali dysponeng&rodkow.

a) przy realizacji ptatnéci w formie bezgotowkowej z podstawowego rachunkwzbtu
Gminy Miasto Szczecin, kwota zasilenia przekazyw@st na wyodtbniony rachunek
bankowy ,wydatki UE”. Z wyodtbnionego rachunku bankowego ,wydatki UE” kwota
zasilenia przekazywana jest na rachunek bankowirdoenta;

b) przy realizacji ptatnéci w formie gotowkowej (wyptata w kasie wewtrenej Urzdu
Miasta) z podstawowego rachunku beti Gminy Miasto Szczecin, kwota zasilenia
przekazywana jest na wyathniony rachunek bankowy ,wydatki UE”. Z wyag@mionego
rachunku bankowego ,wydatki UE” kwota zasileniagkazywana jest na rachunek bankowy
.biezacy — wydatki”’. Kasa podejmujérodki z rachunku bankowego ,ligcy — wydatki”

i wyptaca kontrahentowi.

9. Udziat wtasny Gminy:
1) jesli dysponentem jest Wydziatdwiaty to:

a) przy realizacji ptatnéci w formie bezgotowkowej z podstawowego rachunkwzbtu
Gminy Miasto Szczecin, kwota zasilenia przekazywj@sana rachunek bankowy Wydziatu
Oswiaty, a w dalszej kolejrsai Wydziat Gswiaty przekazujérodki do szkot;

b) przy realizacji ptatnéci w formie gotéwkowe] (wyptata w kasie wewtrenej Urzdu
Miasta) z podstawowego rachunku bemi Gminy Miasto Szczecin, kwota zasilenia
przekazywana jest na rachunek bankowy Wydziadwi@ty. Wydziat Gwiaty przekazuje
zasilenie na rachunek bankowy ey — wydatki’. Kasa podejmujérodki z rachunku
bankowego ,bigacy — wydatki” i wyptaca kontrahentowi;

2) pozostali dysponenci:

a) przy realizacji ptatnéci w formie bezgotowkowej z podstawowego rachunkwzbtu
Gminy Miasto Szczecin, kwota zasilenia przekazywjasaina rachunek bankowy ,bigey —
wydatki”. Z rachunku bankowego ,bigcy-wydatki” zasilenie przekazywane jest na
rachunek bankowy kontrahenta;

b) przy realizacji ptatnéci w formie gotowkowej (wyptata w kasie wewtrenej Urzdu
Miasta) z podstawowego rachunku biedu Gminy Miasto Szczecin, kwota zasilenia
przekazywana jest na rachunek bankowy zimg — wydatki”. Kasa podejmujérodki

z rachunku bankowego ,bigcy — wydatki” i wyptaca kontrahentowi;

10. Zwroty niewykorzystanychirodkow ( etap VIII ) .Jednostki budtowe, placowki

oswiatowe czy Urzd Miasta realizujce projekty unijne magnie wykorzysté wszystkich
srodkéw, ktore otrzymaty na realizacwydatkbw w ramach danego projektu unijnego.
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Wowczas musg one dokoné& zwrotu niewykorzystanychrodkéw lub niewyptaconych
w kasie, np. stypendiow. Zwrétodkéw dokonywany jest analogicznie tak jak przekee
do realizacji, ale w odwrotnstrore.

11. Refundacja zatonych srodkéw ( etap IX ). Zdecydowana ¢iszaé projektdow
finansowanych przez Ugi Europejsk realizowana jest nagiujaco: Unia Europejska
przekazuje gminom zaliczkna realizag projektu lubsrodki na realizagj projektu dopiero
po catkowitym jego rozliczeniu. Wie sk to wicc z koniecznécia angaowania przez gminy
wiasnych srodkoéw finansowych, tzw. zakladanigodkow za Ung. Nalery przy tym
pamktac, ze pomimo = 53 to fizycznie srodki gminy to powinny one l&ywydatkowane
z klasyfikacp unijna, czyli czwarg cyfra paragrafu 1, 5, 7, 8, a w kgach JST wjte jako
wydatki unijne. W momencie otrzymangodkéw pien¢znych z UE, ktore wptywaj na
wyodrebniony rachunek bankowy ,dochody UE”, ngsije refundacja zakmnychsrodkow.
Oznacza toze bezpérednio z wyodgbnionego rachunku bankowego ,dochody WESdKi
przekazywane as na podstawowy rachunek bankowy Gminy Miasto Szozebez
przeprowadzania srodkéw tak jak przy przekazaniu. sllerefundacja nagpuje w tym
samym roku bugktowym, w ktorym zrealizowane byly wydatki, wéwczasfundacja
stanowi zmniejszenie zatonych srodkow. Jéli refundacja nagpuje w nasipnym roku
budzetowym, po roku w ktorym zrealizowane byty wydatkibwczas refundacja stanowi
dochdéd roku buzetowego, w ktérynsrodki wptyrety.

Informack o podstawowych numerach rachunkéw bankowych Gilkiiagto Szczecin
zawierazatgcznik nr 46 - Numery rachunkéw bankowych stosowanych przyizaeiji
programéw i projektéw finansowanych sedkow pochodzcych z Unii Europejskiej -

do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow, ktoryroymuje brzmienie jakatacznik Nr 14
do niniejszego zasrzenia”,

i) Zatacznik Nr 2 do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw — Tenmyi sporadzania
i przekazywania sprawozilaw zakresie butktéw jednostek samamdu terytorialnego -
otrzymuje brzmienie jakatgacznik Nr 1 do niniejszego zasgzenia.

]) Zatacznik Nr 4 do instrukcji obiegu i kontroli dokumentowHarmonogram sptywu
dokumentow ksigowych - otrzymuje brzmienie jakalacznik Nr 2 do niniejszego
zaradzenia.

k) Zalacznik Nr 30 do instrukcji obiegu i kontroli dokuméw — Metryka zbiorcza
sprawozda jednostkowych (dochody wiasne) - otrzymuje brznggak zatacznik Nr 3 do
niniejszego zargzenia.

[) Zatacznik Nr 33 do instrukcji obiegu i kontroli dokumtéw — Metryka zbiorcza
sprawozda jednostkowych (zaktady budtowe) otrzymuje brzmienie jagatacznik Nr 4 do
niniejszego zargzenia.

1) Zalacznik Nr 34 do instrukcji obiegu i kontroli dokumtiéw — Metryka zbiorcza
sprawozda jednostkowych ( Zaktady Opieki Zdrowotnej) otrzyjmbrzmienie jakzatacznik
Nr 5 do niniejszego zasrzenia.

m) Zahcznik Nr 47 do instrukcji obiegu i kontroli dokuméw —Umowa — zlecenie -
otrzymuje brzmienie jakatacznik Nr 15 do niniejszego zaggzenia.
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n) Zakcznik Nr 48 do instrukcji obiegu i kontroli dokuméw — Rachunek z tytutu realizaciji
umowy — zlecenia otrzymuje brzmienie jddacznik Nr 16 do niniejszego zagdzenia.

3) W Instrukcji gospodarki kasowej stanaaej zahcznik Nr 4 w 8 7 wprowadzagemiany:

a) ust.9 i 10 otrzymaj brzmienie:

»9. Jezeli wyptata nasipuje na podstawie upowaienia wystawionego przez osob
wymieniora w rozchodowym dowodzie kasowym, w dowodzie tyatery okresli¢, ze
wyptata zostata dokonana osobie do tego upgawaej. Upowanienie powinno b§
dofaczone do rozchodowego dowodu kasowego.

10. Wszystkie dowody kasowe dotyce wyptat i wptat gotowki dokonywane w danym
dniu, powinny by w tym dniu wpisane do raportu kasowego spdzpnego przez kasjera.
Raport kasowe kasjer spadza codziennie.

Po sporzdzeniu raportu kasowego za dany dzieasjer podpisuje raport i przekazuje go
wraz z dowodami kasowymi przekazuje pracownikopowanionemu przez Zagbce
Skarbnika Miasta lub Zagicg Dyrektora Wydziatu Ksigowasci .

Kopia raportu kasowego pozostaje u kasjera.

Raport kasowy naky rowniez do drukéwscistego zarachowania”,

b) ust. 13 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) Wniosek o zaliczk stanowi dowod kasowy zatwierdzony do wyptaty pr&karbnika
Miasta lub Zasipce Skarbnika Miasta albo oselupowaniona przez Skarbnika Miasta oraz
dysponentarodkow finansowych. Wniosek stosujes s przypadku wyptaty zaliczek na
zakup materiatow biurowych, paliw, optaty szkoigp. Wniosek sporgizony jest w jednym
egzemplarzu przez osplibiegajca sic 0 zaliczk. Po wyptaceniu zaliczki, wniosek zostaje
ujety w raporcie kasowym.

Termin rozliczenia siz zaliczki nie mae przekroczy 30 dni od dokonania transakcji.

W przypadku zaliczek na delegacje termin rozlicaemiynosi 14 dni od dnia zakozenia
podr&y. Wyjatek stanowd zaliczki udzielane pracownikom Wydzialu Obstugi zitu
wskazanym przez Dyrektora Wydziatu Obstugi ¢dlz. Zaliczki te udzielaneasha okres od
mieshkca stycznia do grudnia danego roku kalendarzowegpliczane s w dniu 30 grudnia
danego roku”,

c) § 10 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
» 3. Raport kasowy powinien zawiéra

1) piecz¢ firmowa,
2) numer kolejny raportu (z zachowanieragtdsci numeracji rocznej dla roku obrotowego),

3) rodzaj raportu (raport gtéwny, pogotowia kasowmegaport dochodéw magkowych,
raport dochodéw niemgtkowych),

4) w czsci tabelarycznej - ewidengkolejno przygtych dowodoéw wptat i dowodow
rozchodowych. Kzda strona raportu kasowego podlega zsumowaniu,taczm sung
obrotow obgtych raportem wpisuje siw wierszu,obroty dnia”.

Po ustaleniu obrotow rubryk ,przychod” i ,rozchédiastpuje obliczenie pozostaio
gotowki na dzié@ nastpny w ten sposéhkze do stanu poprzedniego kasy dodageadiroty
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przychodowe i odejmuje gbbroty rozchodowe a kw@ustalonej pozostadoi wpisuje s¢ w
wierszu ,stan obecny kasy”.

Pozostata gotowka w kasie musi¢bygodna rowniz z wartGcia niewyptaconych a
podjtych z banku w danym dniu dowoddéw rozchodowych”,

d) § 11 otrzymuje brzmienie:
» 8 11. 1. Dziatalné¢ kasy powinna podlegaiezacej i okresowej kontroli.

2. Kontrola bieaca kasy mee ograniczéasie do sprawdzenia dokumentéw dotycych
operacji kasowych pod wzglem formalnym i rachunkowym.

3. Kontrola okresowa dokonywana jest zgodnie zuks{a inwentaryzacyja jednostki i wg
terminéw ustalonych wi/w instrukcji.

4. Dokonanie okresowej kontroli kasy powinna lwdokumentowane protokotem.
5. Kontrola okresowa kasy powinna ngoét co najmniej:

1) przy przekazywaniu - przejmowaniu kasy (protakahwczo-odbiorczy),
2) w dniu, w ktérym stwierdzono powstanie szkodyafwanie),
3) w dniu kaiczacym okres sprawozdawczy ( kwartalnie, rocznie)

6. Kierownik jednostki mee wyznaczy kontrok okresowy kasy w zalenosci od potrzeb.

e) Zatacznik Nr 1 - Protokét z inwentaryzacji aktywow piezinych w kasie wewgtrznej
UM - do Instrukcji Gospodarki Kasowej otrzymuje fmienie jakzatacznik Nr 6 do
niniejszego zargzenia.

f) Zatacznik Nr 2 do Instrukcji Gospodarki Kasowej - Protokot z gurowadzenia kontroli
kasy - otrzymuje brzmienie jaatacznik Nr 7 do niniejszego zasgzenia.

g) Zatacznik Nr 3 do Instrukcji Gospodarki Kasowej — Protokot z fwaeania kasy -
otrzymuje brzmienie jakatacznik Nr 8 do niniejszego zagdzenia.

4) W Zaktadowym planie kont dla bizetu Gminy Miasto Szczecin stanaaym zahcznik
Nr 6 wprowadza gizmiany:

a) 8 1 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,8 1.1. W budecie Gminy Miasto Szczecin obawuja nizej podane konta:

1) Konta bilansowe:

a) 133 - Rachunek baetu

b) 134 - Kredyty bankowe

c¢) 137 — Rachunkirodkéw funduszy pomocowych
d) 138 — Rachunkirodkow na prefinansowanie

e) 139 - Inne rachunki bankowe

f) 140 - Innesrodki pienkzne

g) 222 - Rozliczenie dochodéw hielowych

h) 223 - Rozliczenie wydatkow bazetowych
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i) 224- Rozrachunki bugktu

) 225 — Rozliczenie niewygasajych wydatkow

k) 227 — Rozliczenie dochodow sedkow funduszy pomocowych
[) 228 — Rozliczenie wydatkow Zeodkow funduszy pomocowych
) 240 — Pozostate rozrachunki

m) 250 - Nalenaosci finansowe

n) 260 - Zobowgzania finansowe

0) 268 — Zobowjzania z tytutu prefinansowania

p) 290 — Odpisy aktualizage naleénosci

g) 901 - Dochody bugktu

r) 902 - Wydatki budetu

s) 903 - Niewykonane wydatki

t) 904 - Niewygasare wydatki

u) 909 - Rozliczenia mdzyokresowe

w) 960 - Skumulowana nadwka lub niedobdr na zasobach batl

X) 961 - Niedobor lub nadwika budetu

y) 962 - Wynik na pozostatych operacjach

Z) 967 — Fundusze pomocowe

7) 968 — Prywatyzacja

2) Konta pozabilansowe:

a) 991 - Planowane dochody lzetl

b) 992 - Planowane wydatki bimtu

¢) 993 - Rozliczenia z innymi baetami

d) 994 — Planowane przychody lretbwe,

e) 995 — Planowane rozchody khatbwe,

f) 996 — Pogczenia i gwarancje,

g) 997 — Plany finansowe gospodarki pozeaiatiowe],

b) po § 17 wprowadzasg 17 w brzmieniu:
, § 17"1. Konto 290 — Odpisy aktualizige nalénosci — konto 290 sty do ewidencji
odpiséw aktualizujcych naleénosci.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XX

Symbol konta Okreslenie Operacja
- 290 rodzaju analityczna
odpisu

3. Na stronie Winien Konta 290 ujmuje gmniejszenia wartei odpiséw aktualizacyjnych.

4. Na stronie Ma konta 290 ujmuje gwickszenia wartéci odpisow aktualizacyjnych.
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5. Konto 290 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza wsarbalpiséw aktualizujcych nalenosci.

6. Typowe zapisy strony Winien konta 290 — Odpistyializujace nalenosci.

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenie wartgi odpisow aktualizuajcych
naleznaosci dotyczicych rozchodow buabtu 962

7.Typowe zapisy strony Ma konta 290 — Odpisy dktumce nalenosci.

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wartd¢ odpiséw aktualizacyjnych naleosci 962
dotyczcych rozchodéw bugbtu

c) § 21 otrzymuje brzmienie:
» 821.1. Konto 904 sty do ewidencji niewygasajych wydatkow.

2. Struktura konta:

XXX = XXX = XXXXX = XXXX - XX - X

Symbol  Dziat Rozdziat Paragraf Dysponent  Rodzaj

konta zadania:

-904 wihasne,
zlecone

3. Na stronie Winien konta 904 ujmuje:si

1) wydatki jednostek budatowych dokonane wgiar planu niewygasagych wydatkow, na
podstawie ich sprawozddudzetowych,

2) przeniesienie rownowarioi wydatkéw dokonanych z wyoghnionych rachunkéw
srodkéw finansowych funduszy pomocowych gpgh planem niewygasajych wydatkéw,
3) przeniesienie niewygagaych wydatkéw na dochody bizetowe.

4. Na stronie Ma konta 904 ujmuje svartas¢ planu niewygasagych wydatkow.
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5. Konto 904 mge wykazywéa saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygageah
wydatkoéw lub do czasu wygaiccia planu niewygasagych wydatkow.

6. Typowe zapisy strony Winien konta904 — Niewygasawydatki.

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wydatki jednostek bugtowych dokonane w ¢iar
planu niewygasagych wydatkéw, na podstawie ich 225
sprawozda budzetowych
2. Przeniesienie rownowasm wydatkow dokonanych z
wyodrebnionych rachunkowrodkow finansowych 960
funduszy pomocowych offlych planem
niewygasajcych wydatkow
3. Przeniesienie niewygagaych wydatkow na dochody 901
budzetowe
7. Typowe zapisy strony Ma konta904 — Niewygasajwydatki.
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Warta¢ planu niewygasagych wydatkow 903

d) 827 otrzymuje brzmienie:
»3 27.1. Konto 962 — Wynik na pozostatych operacjaklonto 962 stiy do ewidencji
pozostatych operacji niekasowych wptya@jch na wynik wykonania buetu.

2. Struktura konta:

XXX

- XXX -

XXXX

. . Operacja
Symbol Rodzaj operaciji analityczna
konta — 962 niekasowej np.
odsetki od
kredytu

3. Na stronie Winien konta 962 ujmuje:si

1) koszty finansowe,
2) umorzenie udzielonych pygczek,

3) pozostate koszty operacyjne zgane z operacjami baetowymi,

4) koszty zwazane z wykupem instrumentéw finansowych,
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5) przeniesienie pod dabstatniego dnia roku badtowego przychodow finansowych i
pozostatych przychoddw operacyjnych na konto 9&kumulowana nadwka lub niedobér
na zasobach budtu.

4. Na stronie Ma konta 962 ujmuje:si

1) przychody finansowe,

2) umorzenie zaggnictych kredytéw i payczek,

3) pozostate przychody operacyjne zxane z operacjami baetowymi,

4) przeniesienie pod dabstatniego dnia roku badtowego kosztow finansowych i
pozostatych kosztéw operacyjnych na konto 960 -ngkawana nadwika lub niedobor na
zasobach bugbtu.

5. Na koniec roku konto 962 e wykazywa saldo Winien oznaczgje nadwyke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaazajnadwyke przychoddw nad kosztami.

6. Typowe zapisy strony Winien konta 962 — Wynikpaaostatych operacjach

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Koszty finansowe - odsetki od kredytuzpozek 133, 909
2. Umorzenie udzielonych ppczek 250
3. Pozostate koszty operacyjne zzane z operacjami

budzetowymi 133
4. Koszty zwizane z wykupem instrumentéw finansowych

(odsetek, dyskonto) 260
5. Przeniesienie pod dabstatniego dnia roku baetowegag

przychodow finansowych i pozostatych przychodéw 960

operacyjnych
6. Wart@¢ odpiséw aktualizacyjnych naleosci 290

dotyczcych rozchodéw bugbtu

7. Typowe zapisy strony Ma konta 962 — Wynik nagsdatych operacjach

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

Przychody finansowe - odsetki od udzielonychypaek, 133,909,137,139

2. Umorzenie zaggnictych kredytoéw i payczek 134,260
3. Pozostate przychody operacyjne zgine z operacjami
budzetowymi 133
4, Przeniesienie pod dabstatniego dnia roku baetowegag
kosztow finansowych i pozostatych kosztow 960
operacyjnych
5. Zmniejszenie warkgi odpisow aktualizujcych 290

naleznosci dotyczicych rozchodow buabtu
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e) po 8 32 wprowadzacsg8 33, 34, 351 36 w brzmieniu:
» 8 33.1. Konto 994 — Planowane przychody feid - Konto 994 sty do ewidenciji
planowanych przychodéw bgeitu.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXXX
Rodzaj Paragraf
Symbol orzychodu przychodu
konta - 994

3. Na stronie Winien konta 994 ujmuje:si

1) zmiany budetu zmniejszajce plan przychodu budtu
2) zamkngcie na koniec roku konta

4. Na stronie Ma konta 994 ujmuje:si

1) planowane przychody bazetu,
2) zmiany budetu zwkkszapce planowane przychody hietu.

5. Saldo Ma konta 994 olgla w ciagu roku wysoké¢ planowanych przychodéw bietu.

6. Pod dat ostatniego dnia roku badtowego sumréwm saldu konta ujmuje sina stronie
Winien konta 994.

§ 34.1. Konto 995 — Planowane rozchody#=id - Konto 995 sty do ewidenc;ji
planowanych rozchodéw bzetu.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXXX
Rodzaj Paragraf

Symbol rozchodu przychodu

konta - 995
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3. Na stronie Winien konta 995 ujmuje:si

1) planowane rozchody bietu,
2) zmiany budetu zwiekszapce planowane rozchody hietu.

4. Na stronie Ma konta 995 ujmuje:si

1) zmiany budetu zmniejszage plan rozchoddéw budtu,
2) zamkngcie na koniec roku konta.

5. Saldo Winien konta 995 okte w ciagu roku wysoké¢ planowanych rozchodéw bizetu.

6. Pod dat ostatniego dnia roku badtowego sumréwm saldu konta ujmuje sina stronie
Ma konta 995,

§ 35. 1. Konto 996 — Perzenia i gwarancje - Konto 996 studo ewidencji wszelkiego
rodzaju pogczen i gwarancji.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XXXX

Rodzaj
Symbol operacji np. Nazwa
konta - 996 poreczenie kontrahenta

3. Na stronie Winien konta 996 ujmuje giygasniccie pokczenia i gwarancji.
4. Na stronie Ma konta 996 ujmuje svartas¢ poreczen i gwarancji.
5. Konto 996 mge wykazywé saldo Ma, ktére oznacza wasté@oreczen i gwarancji.

§ 36.1. Konto 997 — Plany finansowe gospodarki pudaetowej - Konto 997 siy do
ewidenciji planow finansowych zaktadow laetowych.
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2. Struktura konta:

XXX = XX = XX = XXX - XXXXX - XXX

Okreslenie Forma

Symbol : . . . Rozdziat
rodzaju organizacyjna Dziat

konta - 997 ) .
planu: np.  jednostki np.:
plan zaktad

wydatkébw  budzetowy

3. Przy ujmowaniu na koncie 997 :

1) planu wydatkow gospodarki pozaliatbwej:
a) na stronie Winien konta 997 ujmuje:si
- planowane wydatki gospodarki pozaketdwe],

Paragraf

- zmiany budetu zwkkszapce planowane wydatki gospodarki pozaleidwej .

b) na stronie Ma konta 997 ujmuje:si
- zmiany budetu zmniejszace plan wydatkow gospodarki pozakatbwej,
- zamkngcie na koniec roku konta.

2) planu dochodbéw gospodarki pozabeidwej:

a) na stronie Winien konta 997 ujmuje:si
- zmiany budetu zmniejszage plan dochodéw gospodarki pozakeidwe),
- zamkngcie na koniec roku konta

b) na stronie Ma konta 994 ujmuje:si
- planowane dochody gospodarki pozaimidwej,
- zmiany budetu zwikszapce planowane dochody gospodarki pozaietwivej.

4. Saldo Winien konta 997 okta w ciagu roku wysoké&¢ planowanych wydatkéw

gospodarki pozabugtowej, saldo Ma konta 997 okla w ciagu roku wysokeéc
planowanych dochodéw gospodarki pozataidwe;.

5. Pod dat ostatniego dnia roku badtowego sumrowm saldu konta w zakresie wydatkdw
gospodarki pozabuétowej ujmuje s na stronie Ma konta 997, w zakresie dochodéw

gospodarki pozabuetowej ujmuje s na stronie Winien konta 997”.
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5) W Zakladowym planie kont dla jednostki letbwej Urad Miasta Szczecin stanayziym
zalkcznik Nr 8 wprowadza si zmiany:

a) 8 1 ust. 2. otrzymuje brzmienie:
»2. Konta pozabilansowe

1) 091 -Srodki trwate przekazane do innych jednostek

2) 190 — Rachunek dewizowy

3) 291 — Nalenosci warunkowe

4) 292 — Zobowazania warunkowe

5) 293 — Weksle obce

6) 980 — Plan finansowy wydatkéw bigdowych

7) 981 — Plan finansowy niewygasgajch wydatkow

8) 982 — Plan dochodéw hietowych

9) 996 — Zaangawanie dochodéw witasnych jednostek betdwych
10) 998 — Zaangawanie wydatkéw bugktowych roku bigacego
11) 999 — Zaangawanie wydatkéw bugetowych przysztych lat”

b) w § 3 ust. 24 i 25 otrzymuje brzmienie:
» 24. Typowe zapisy strony Winien konta 018redki trwate

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przychodrodkéw trwatych w wyniku zakupu gotowych 201, 240, 300
srodkow trwatych niewymagagych montau

2. Przygcie do eksploatacfirodkow trwatych w wyniku 800
nabycia gruntu

3. Przychodrodkoéw trwatych uzyskanych w wyniku 080
zakaczonej inwestycji rozliczonej we wlasnym zakresie

4. Przychodrodkow trwatych stanowtych wlasné¢
Skarbu Pastwa lub jednostki samagdu terytorialnego
na podstawie decyzji wdaiwego organu
a) do wysokdci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie warti netto 800

5. Przygcie srodka trwatego z inwestycji prowadzonej 240
przez inwestora zagiczego

6. Srodki trwate uzyskane w wyniku nieodptatnego 800
otrzymania w formie darowizn, spadku

7. Ujawnieniesrodkow trwatych oraz nadwki 240
inwentaryzacyjne

8. Koszty modernizacji, przebudowy, rozbudowy, 080
rekonstrukcji i adaptacfirodka trwatego

9. Zakupsrodka trwatego ( nowy izywany ) wymagajcy 080
przystosowania doaytkowania np. koszty monia

10. Zwigkszenie wartéci poczitkowej srodkow trwatych w 800
wyniku urzdowej aktualizacji wyceny

11. Przychodrodkdéw trwatych na podstawie umowy
leasingu finansowego —zeli w mysl przepiséw zalicza 240
sie je do aktywdw trwatych leasingobiorcy
(korzystajcego)
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25. Typowe zapisy strony Ma konta 01$redki trwate

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Rozchody z tytutu sprzegiasrodkdw trwatych:
a) do wysokdci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartei netto 800
Likwidacjasrodkow trwatych na skutek zniszczenia lub
zdarzé losowych:
a) do wysokdci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartai netto 800
Likwidacjasrodkéw trwatych (budynkdéw, budowli) w
zwiazku z realizagj inwestycji —srodkow trwatych w
budowie:
a) o wysokéci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartei netto 080
Nieodptatne przekazanieodkow trwatych:
a) do wysokéci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartei netto 800
Likwidacjasrodka trwatego w wyniku kradzig:
a)do wysokdci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie warkei netto 760
Niedoborysrodkow trwatych:
a) do wysokéci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartei netto 240
Srodki trwate przekazane jako aporty w zamian za
udziaty w spotce:
a) do wysokéci dotychczasowego umorzenia 071
b) w zakresie wartei netto 030
Zmniejszenie wartgi poczitkowej srodkow trwatych w
wyniku aktualizacji wyceny 800
Zwrotsrodkow trwatych dostawcy:
a) uznana reklamacja 240
b) reklamacja w trakcie rozpatrywania 300
C) w 8 7 ust. 8 otrzymuje brzmienie:
»8. Typowe zapisy strony Winien konta 030 — Finamgonaptek trwaty
L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Whiesione udziaty finansowe do krajowych lub
zagranicznych podmiotéw gospodarczycitzhie z
kosztami ich nabycia)
a) gotowky 101
b) przelewem 130
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2. Whiesione udziaty rzeczowe (aporty)
a) srodki trwate (warté¢ nie umorzona)* 011
b)wartcci niematerialne i prawne (wakonie
umorzona)* 020
C) inwestycje rozpocge 080
d) mienie zlikwidowanych jednostek
(rownolegty zapis: Wn 855 Ma 015) 800

*) jednoczénie wyksktgowuje s¢ wartas¢ dotychczasowego umorzenia sktadnikow
whniesionych jako aport — Wn 071 Ma 011 lub Q20"

d) § 23 otrzymuje brzmienie:
»23.1. Konto 221 shay do ewidencji nalenosci z tytutu dochodéw bugtowych, z
wyjatkiem nalenosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

2. Dochody bugetowe jednostek samaidu terytorialnego (gmin, powiatow, wojewodztwa)
okresla ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochogaiostek samogelu terytorialnego
(tekst jedn.: Dz. U. z 2008 r. Nr 88, poz. 539).

3. Dochodami jednostek sametz terytorialnegos

1) dochody obligatoryjne:

a) dochody whasne, w tym udziaty we wptywach w gkdalochodowym: od os6b
fizycznych oraz od oséb prawnych,

b) subwencja ogdlna,

c)dotacje celowe z budtu pastwa;

2) dochody fakultatywne:

a) srodki pochodzce zezrédet zagranicznych niepodlegeg zwrotowi,

b) srodki pochodzce z budetu Unii Europejskiej,

c) innesrodki okr&lone w odebnych przepisach.

4. Dochodami wtasnymi gminws

1) wptywy z podatkéw: od nieruchorém, rolnego, Iénego, ockrodkéw transportowych,
dochodowego od oséb fizycznych, optacanego w fokarey podatkowej, od posiadania
psow, od spadkéw i darowizn, od czydaiccywilnoprawnych;

2) wptywy z optat: skarbowej, targowej, miejscowagjlministracyjnej, eksploatacyjnej,
innych stanowicych dochody gminy, uiszczanych na podstawielmtlych przepisow;

3) dochody uzyskiwane przez gminne jednostkiZetmive gminy oraz wptaty od gminnych
zaktaddéw budetowych i gospodarstw pomocniczych gminnych jedsiobudetowych;

4) dochody z majku gminy;
5) spadki, zapisy i darowizny na rzecz gminy;

6) dochody z kar pieginych i grzywien okrdonych w odebnych przepisach;
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7) 5,0% dochoddw uzyskiwanych na rzeczimid pastwa w zwizku z realizagj zada z
zakresu administracji gglowej oraz innych zadazleconych ustawami, o ile agtme
przepisy nie stanowiinaczej;

8) odsetki od payczek udzielanych przez gmino ile odebne przepisy nie stanoainaczej;
9) odsetki od nieterminowo przekazywanych aatéci stanowacych dochody gminy;

10) odsetki odrodkéw finansowych gromadzonych na rachunkach bagkb gminy, o ile
odrgbne przepisy nie stanoainaczej;

11) dotacje z bugktow innych jednostek samau terytorialnego;
12) inne dochody natee gminie na podstawie atinych przepisow;

13) udziat we wptywach z podatku dochodowego odd&ycznych, od podatnikdw tego
podatku zamieszkatych na obszarze gminy w wy&ukn,34%;

14) udziat we wptywach z podatku dochodowego odgsawnych, od podatnikéw tego
podatku, posiadagych siedzik na obszarze gminy, w wysalm 6,71%.

5. Zr6dtami dochodéw wtasnych powiats: s

1) wptywy z optat stanowcych dochody powiatu, uiszczanych na podstawiebwgrch
przepisow;

2) dochody uzyskiwane przez powiatowe jednostkizbtalve powiatu oraz wptaty od
powiatowych zaktadow bugtowych i gospodarstw pomocniczych powiatowych getiek
budzetowych;

3) dochody z majku powiatu;

4) spadki, zapisy i darowizny na rzecz powiatu,

5) dochody z kar piegknych i grzywien okrdonych w odebnych przepisach;

6) 5,0% dochodow uzyskiwanych na rzecziaid pastwa w zwizku z realizacj zada z
zakresu administracji gglowej oraz innych zadazleconych ustawami;

7) odsetki od poyczek udzielanych przez powiat;
8) odsetki od nieterminowo przekazywanych patéci stanowiacych dochody powiatu;

9) odsetki odrodkow finansowych gromadzonych na rachunkach bag&b powiatu, o ile
odrgcbne przepisy nie stanoainaczej;

10) dotacje z budktéw innych jednostek samadu terytorialnego;

11) inne dochody natee powiatowi na podstawie athnych przepisow;
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12) udziat we wptywach z podatku dochodowego odd&ycznych, od podatnikdw tego
podatku zamieszkatych na obszarze powiatu w wysnld®,25%;

13) udziat we wptywach z podatku dochodowego odbgsawnych w wysoki 1,40%, od
podatnikow tego podatku, posiagiajch siedzib na obszarze powiatu.

6. Ewidencja do konta 221 prowadzona jest wedtug
1) dtuznikéw ,

2) podziatek klasyfikacji budttowej,

3) budzetéw, ktérych nalnosci dotycz.

7. Struktura konta:

XXX - XX - XXX - XXX

_ _ . Nazwa dtanika
Rodzaj Rodzaj nalenosci

lub rodzaj
Eyr?b0|221 operacji np. np. wieczyste operagj r{p
onta - dochody uzytkowanie gruntu i
taty,
majtkowe, wpialy, przypisy

niemaptkowe

8. Na stronie Winien konta 221 ujmuje:si

1) ustalone na dany rok bizetowy naleénacsci z tytutu dochodow budatowych,

2) zwrot nadptat z tytutu dochodéw nienabée wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.
9. Na stronie Ma konta 221 ujmuje:si

1) wpfaty nalenosci z tytutu dochodow bugktowych,
2) odpisy (zmniejszenia) uprzednio ustalonych aab&ci.

10. Na koncie 221 ujmujeesiéwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez

wiasciwe organy. Zapisy z tego tytuta dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych

na podstawie sprawozila ewidencji podatkowej ( zalegid i nadptaty).
11. Konto 221 mze wykazywg dwa salda. Saldo Winien oznacza stanzmakei z tytutu

dochodow bugetowych, a saldo Ma stan zobawa jednostki budetowej z tytutu nadptat
w dochodach bugktowych.
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12. Typowe zapisy strony Winien konta 221 — Mat#ci z tytutu dochodow bugktowych

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Naleznosci jednostek buzetowych:

a) z tytutu podatkdw i optat; 750, 240

b) za sprzedangodki trwate, wartéci niematerialne i 760
prawne, materiaty;

c) z tytutu odsetek z tytutu zwioki w zaptacie; 750, 240

d) z tytutu odszkodowai kar 760

Zwroty dochodéw bugktowych nienalenie wptaconych

lub orzeczonych do zwrotu 130

Przeniesienie nairosci dtugoterminowych do

krétkoterminowych 226

Obcazenie inkasentow z tytutu pobranych a

nieprzekazanych podatkow 221

13. Typowe zapisy strony Ma konta 221 — Nal&ci z tytutu dochodow bugttowych

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Woptata nalenosci z tytutu przypisanych dochoddéw do

banku 130
Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych

naleznasci dotyczicych dochodéw bugktowych 750, 240
Przekwalifikowanie naimosci krétkoterminowych do

naleznaosci dlugoterminowych 226
Obcizenie inkasentow z tytutu pobranych a

nieprzekazanych podatkow 221
Zaptata przez przeniesienie wiagtiaozeczy lub praw

majtkowych na rzecz jednostki samedzi 011, 020, 030
terytorialnego

Odpisanie nalosci przedawnionych i umorzonych

a)dla ktorych wczéniej nie dokonano odpisu 750, 760, 240
aktualizupcego

b)dla ktérych dokonano odpisu aktualizcgégo 290

e) 8§ 27 otrzymuje brzmienie:
»3 27.1. Konto 226 sty do ewidencji dlugoterminowych nateosci lub diugoterminowych
rozliczen z budcetem, a w szczegélda naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz natacsci

zahipotekowanych.

2. Naleznosci diugoterminowe to naimosci, ktore staj sie wymagalne w okresie povigj 12
mieskcy od dnia bilansowego.
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3. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Tytut
Symbol Rodzaj nalendsci nz}e-znoéci np.
konta - 226 dtugoterminowej np. podatek od

naleznosci z tyt. prywatyzaciji,

: nieruchomdci
zahipotekowane

4. Na stronie Winien konta 226 ujmuje sistalone nalnosci z tytutu:

1) prywatyzaciji,
2) dochodow bugketowych przekggowanych do zahipotekowanych,
3) inne dlugoterminowe nataosci.

5. Na stronie Ma konta 226 ujmuje:si

1) rownowarté¢ mienia zwroconego przez spoiki lub zlikwidowanego,

2) ustanie hipoteki i przekgijowanie nalenosci do naleénosci z tytutu dochodow
budzetowych.

6. Konto 226 mge wykazywa saldo Winien, ktére oznacza wastmaleznosci zaliczanych
do dtugoterminowych.

7. Typowe zapisy strony Winien konta 226 — Diugotieowe naleénosci budzetowe

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naleznosci z tytutu prywatyzacji 015
2. Przypisanie nammaosci dlugoterminowych podlegagych
zaliczeniu do dochodow baetowych w przysztych 840
latach
3. Ustanowienie hipoteki tytutem zabezpieczenia 221
naleznasci z tytutu dochodéw bugttowych

8. Typowe zapisy strony Ma konta 226 — Diugotermiamalenosci budzetowe

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie naleaosci dtugoterminowych na
krotkoterminowe 221
2. Rownowart&¢ zwroconego przez spotki mienia 015
3. Rownowarté¢ mienia zlikwidowanego 855
4, Ustanie hipoteki w wyniku:
a) przegcia nieruchomeci 011
b) umorzenia nalenosci 840
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f) 8 34 otrzymuje brzmienie:
» 8 34.1. Konto 290 sty do ewidencji odpisow aktualizigych naleénosci watpliwe i
odsetek od naimaosci przypisanych, a niewptaconych.

2. Ze wzgtdu na specyfik obecnie aytkowanego programu finansowo —é¢gowego FK
symbol konta 290 zmieniono na 280.

3. Odpiséw aktualizagrych warté¢ naleznosci dokonuje s w odniesieniu do:

1) nalenosci od diwnikdéw postawionych w stan likwidacji lub w stan dpaci - do
wysokaici naleznasci nieobgtej gwarangj lub innym zabezpieczeniem nah@sci,
zgtoszonej likwidatorowi lubeglziemu komisarzowi w pogbowaniu upadteciowym;

2) nalenaosci od diwznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszeniadigci, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéwgpastania upadkriowego - w
petnej wysokéci naleznosci;

3) nalenasci kwestionowanych przez dinikow oraz z ktérych zaptattuznik zalega, a
wedtug oceny sytuacji mgkowej i finansowej dhianika sptata nalanosci w umownej
kwaocie nie jest prawdopodobna - do wys@tiaiepokrytej gwaranagjlub innym
zabezpieczeniem naileosci;

4) nalenosci stanowicych réwnowarté¢ kwot podwy:szapcych naleénaosci, w stosunku do
ktérych uprzednio dokonano odpisu aktuakzejgo - w wysokéci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania;

5) nalenadsci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych oczngm stopniu
prawdopodobigstwa nidciagalnaci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzone
dziatalnagci lub struktus odbiorcow - w wysoksci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,
w tym takze ogolnego, na rdeiagalne nalenosci.

Odpisyaktualizupce wart@¢ naleznosci dokonywane gnie p&niej niz na dzié bilansowy.

4. Struktura konta:

XXX - XX - XX - XX

Symbol konta

=290 Okreslenie Okreslenie firmy Rodzaj odpisu
rodzaju dokonujcej aktualizujce
odpisu np. odpisu np. z go np.
naleznosci tytutu dochodow wieczyste
majatkowych uzytkowanie
— osoby
fizyczne
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5. Na stronie Winien konta 290 ujmuje:si

1) zmniejszenie odpiséw aktualizaych w wyniku odpisania nateosci niesciagalnych,
umorzonych i przedawnionych do wysékbuprzednio dokonanych odpiséw ,
2) zwigkszenie wartéci dochodzonych nak@osci.

6. Na stronie Ma konta 290 ujmuje svartas¢ odpisow aktualizujcych.

7. Odpisy aktualizace nalenosci korygup wykazane w aktywach bilansu natesci, do
ktorych te odpisy dokonano.

8. Konto 290 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza wéanbalpisow aktualizajcych nalenaosci
oraz warté¢ naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontraheradnostki.

9. Typowe zapisy strony Winien konta 290 — Odpistyializujpce naleénosci

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Zmniejszenie odpisu aktualizgego na skutek zaptaty
naleznosci dotyczcych:

a) dziatalngci finansowej 750

b) dziatalndgci operacyjnej 760

) dziatalngci z funduszy celowych 851, 853
Zmniejszenie odpisu aktualizaggo na skutek zaptaty

naleznosci dotyczcych nalenosci realizowanych na 225, 240
rzecz innych jednostek

Zmniejszenie odpisu aktualizaggo na skutek zaptaty

odsetek wymagalnych (ustanie przyczyny dokonanial

odpisu):

a) dziatalngci finansowej 750

b) dziatalnGgci operacyjnej 750

c) dziatalngci z funduszy celowych 851, 853
Zmniejszenie odpisu aktualizaggo na skutek zaptaty

naleznosci dotyczicej nalenasci realizowanych na rzegz 225, 240
innych jednostek

Zmniejszenie odpisu aktualizaoggo w zwazku z

umorzeniem oraz odpisaniem nalesci

przedawnionych lub néeiagalnych:

a)od odbiorcéw 201
b)od pracownikow 234

c¢) od innych podmiotow 240
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10. Typowe zapisy strony Ma konta 290 — Odpisyiaktujace nalenosci

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Odpisy aktualizujce nalenosci dotyczcych :
a)dziatalngci finansowej 750
b)dziatalngci operacyjnej 760
c) dziatalngci z funduszy celowych 851, 853
2. Odpisy aktualizage nalenosci dotyczcych nalenosci 225, 240
realizowanych na rzecz innych jednostek
3. Naliczone odsetki wymagalne, a nie zaptaconéria
bilansowego dotycce naleénosci z :
a) dziatalngci finansowej 750
b) dziatalnGgci operacyjnej 750
c) dziatalndci z funduszy celowych 851, 853
4. Naliczone odsetki wymagalne, a nie zaptacondrda 225, 240
bilansowego dotyece nalenodici realizowanych na
rzecz innych jednostek

g) w 8 36 ust. 91 10 otrzymaprzmienie:
»9. Typowe zapisy strony Winien konta 300 — Rozbicie zakupu.

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Otrzymane faktury od dostawcow za zakupione 201
materiaty i towary — wartd zakupu brutto
2. Nadwyki ujawnione w toku odbioru dostawy — korekty
zwickszapce kwoty pierwotnych faktur 201
3. Przedawnione zobogzania za dostawy niefakturoware 760

10. Typowe zapisy strony Ma konta 300 — Rozliceerakupu.

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przygcie materiatow i towarow:
a)do magazynu (wedtug dowodu Pz) — wéétoetto,
lub warta¢ brutto gdy podatek VAT nie podlega 310

odliczeniu lub zwrotowi;
b)bezpdrednio do zaycia — wartdé¢ netto lub w

wartasci brutto gdy podatek VAT nie podlega odliczeniu 400
lub zwrotowi
2. Niedobory i szkody ujawnione w toku odbioru dwsy —
korekty zmniejszajce kwoty pierwotnych faktur 201
3. Koszty zakupu fakturowane z materiatami i towara
(np. transport, spedycja, ubezpieczenie tadunku) 400

34



h) w 8 37 ust. 91 10 otrzymaprzmienie:
» 9. Typowe zapisy strony Winien konta 310 — Mad#yi

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przygta dostawa materiatow do magazynu 300
2. Nieodptatne otrzymanie materiatow 760
3. Przychod opakowiado magazynu 300
4. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku

wartas¢ materiatow, ktére byty rozchodowane a nie 400

zuzyte na koniec okresu sprawozdawczego
5. Nadwyki inwentaryzacyjne 240
6. Przygte odpadki pochode z likwidacji srodkow

trwatych 760
7. Materiaty odzyskane po usgoiu skutku wypadku

losowego 860

10. Typowe zapisy strony Ma konta 310 — Materiaty

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Rozchdéd materiatéw z tytutu:
a)sprzeday 760
b) niedoboréw i szkod 240
c) wydarzeh losowych 860
2. Rozchdd materiatdw przeznaczonych dayeia:
a)z dziatalndci inwestycyjne;j 080
b)z dziatalndci podstawowej 400
3. Nieodptatne przekazanie materiatow 760
4, Zwroty materiatdw do dostawcy wedtug faktur
korygujacych 201

i) 8 45 otrzymuje brzmienie:
» 8 45. Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik fineng — konta zespotu 8 przeznaczone s
do ewidencji:

1) funduszu jednostki;

2) funduszu mienia zlikwidowanych jednostek waaiach jednostek samaau
terytorialnego,

3) dotacji przekazanych przez jednostki betdwe,

4) funduszy:

a) specjalnych np. zakladowego fundusziadczeé socjalnych,
b) celowych, np. Gminnych i Powiatowych Funduszyay Srodowiska i Gospodarki
Wodnej i innych funduszy”.
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J) w 8 46 ust. 415 otrzymajbrzmienie:
»4. Na stronie Winien konta 800 ujmuje sv szczegolngci:

1) przekstgowanie straty bilansowej roku ubiegtego z kont@ 8@aty i zyski nadzwyczajne
oraz wynik finansowy (kggowanie w roku nagpnym pod dai przyjecia sprawozdania
finansowego),

2) przekstgowanie, pod datsprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222.

3) przekst¢gowanie, w kacu roku obrotowegérodkéw budetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810,

4) pokrycie amortyzacji podstawowyéhodkow trwatych oraz wartoi niematerialnych i
prawnych,

5) r&nice z aktualizacjgrodkow trwatych,

6) warta¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawbwrgdkow trwatych i
inwestyciji,

7) pasywa przeje od zlikwidowanych (pakzonych) jednostek.

5. Na stronie Ma konta 800 ujmuje sv szczegOIngi:

1) przekseégowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta88aty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy (&gowanie w roku nagpnym pod dat przyjecia

sprawozdania finansowego),

2) przeksggowanie zrealizowanych wydatkéw biatiowych z konta 223 Rozliczenie
wydatkéw budetowych (pod datsprawozdania finansowego),

3) wptyw dotacji isrodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice z aktualizacjgrodkow trwatych,

5) nieodptatne otrzymani@odkdw trwatych i inwestycji,

6) aktywa przeje od zlikwidowanych (patzonych) jednostek.”,

k) 8 57 otrzymuje brzmienie:

» 8 57. 1. Konto 293 — Weksle obce — Konto 293 gido pozabilansowej ewidencji weksli
obcych, przekazanych innym kontrahentom (indosowianib zdyskontowanych
(przekazanych w zamian za gotawk potaceniem odsetek za okres od daty skupu do dnia
ptatnaci), z tytutu ktorych jednostka ma zobawania warunkowe, wynikage z

indosowania lub zdyskontowania weksla (w okresi@ekazania weksla do jego
wykupienia lub zwrotu).
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2. Struktura konta:

XXX - XX - XXX

Symbol konta Rodzaj Operacja
-293 weksla np. analityczna
indosowan

3. Na stronie Winien konta 293 ujmuje giygasniccie zobowazania warunkowego w
zwiazku z wykupieniem weksla przez dhika lub jego zwrotem.

4. Na stronie Ma konta 293 ujmuje giowstanie zobowgania warunkowego w zwaku z
przekazaniem weksli obcych — po ich indosowanianym kontrahentom.

5. Ewidencja analityczna prowadzona do konta 2@2waia ugcie kazdego weksla, z
uwzgkdnieniem jego cech okilenych w przepisach prawa wekslowego oraz zawiera
podziat na weksle zdyskontowane i indosowane.

6. Saldo Ma konta 293 oznacza stan zohaaii warunkowych z tytutu zdyskontowanych i
indosowanych weksli obcych”,

) po § 59 dodaje si§ 59" w brzmieniu:
, § 59".1. Konto 982 — Plan finansowy dochodéw bemwych - Konto 982 sy do
ewidencji planu finansowego dochodéw betbwych

2. Ze wzgtdu na specyfik obecnie aytkowanego programu finansowo — ¢gowego FK
symbol konta 982 zmieniono na 992.

3. Struktura konta:

XXX - XXX = XXXXX - XXXX

Symbol Dziat Rozdziat

Zia
konta - Paragraf
982
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4. Na stronie Winien konta 982 ujmuje plan finansowy dochodéw baetowych

5. Na stronie Ma konta 982 ujmuje sdwnowartd¢ zrealizowanych dochodow
budzetowych

6. Konto 982 nie wykazuje salda na koniec roku.”

m) skréla si § 61.

n) w 8§ 62 dodaje siust. 89 w brzmieniu:

,8. Typowe zapisy strony Winien konta 998 — Zaamgeanie wydatkow budktowych

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Réwnowarté¢ zrealizowanych w danym roku wydatkg
budzetowych

DWW 998

9. Typowe zapisy strony Ma konta 998 — Zaatwganie wydatkow budttowych

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne

1. Niezaptacone zobowdania z roku poprzedniego, ktore

wynikaja z kshg | sprawozda na 31 grudnia 998
2. Zaangaowanie z lat poprzednich przekgowane z

konta 999 998
3. Zobowizania wynikajce z zawartych umow, ktérych

termin ptatnéci przypada na dany rok 998
4, Naliczone zobowkania z tytutu pochodnych do

wynagrodzé wymagalne w danym roku 998
5. Zobowizania wobec pracownikéw wynikgie z

zawartych umow ptatne do 31 grudnia 998
6. Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym)

uprzednio zakggowanego zaangawania wydatkow

danego roku w wyniku zmiany umowy 998
7. Zaangaowanie w wysokéci dokonanych wydatkéw

Zwiazanych z operacjami nie poprzedzonymi umowami 998
8. Zobowazania wystpujace na koniec kwartatu, a nie

wynikajace z wczéniej ujetych na tym koncie umow 998

0) w 8 63 dodaje siust. 89 w brzmieniu:
,8. Typowe zapisy strony Winien Konta 999 — Zaatuyeanie wydatkéw bugetowych
przysztych lat

L.p.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Réwnowarté&¢ zaangaowanych wydatkéw
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktore
przechodz do zaangaowania wydatkéw roku biacego
( ksiggowanie na pocitku nas¢pnego roku )

999
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9. Typowe zapisy strony Ma Konta 999 — Zaamgeanie wydatkow budkttowych
przysztych lat

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zobowazania wynikagce z zawartych uméw, ktorych 999
termin ptatnéci przypada w przysztych latach
2. Wartdg¢ zobownzan wystkpujacych na 31 grudnia, a nig
wynikajacych z wczéniej ujgtego na tym koncie 999
zaangaowania przysztych lat

6) W Zaktadowym planie kont dla jednostki lzetbwej Urad Miasta Szczecin w zakresie
funduszy pomocowych” stanoyaym zahcznik Nr 9 wprowadza sizmiany:

a) 8 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) Konta pozabilansowe:

a) 998 — Zaangawanie wydatkow bugttowych roku bigacego
b) 999 — Zaangawanie wydatkoéw bugttowych przysztych lat”

b) skréla sk § 17.

7) W Zaktadowym planie kont Skarbuf3awa” stanowdacym zahcznik Nr 10 wprowadza
sig zmiany:

a) 8 1 otrzymuje brzmienie:
»8 1. W ewidencji ksigowej Dochoddw Skarbu Rstwa obowizuja nizej podane konta
syntetyczne:

1) 138 — Rachunek bankowy

2) 221 — Nalenosci z tytutu dochoddéw bugktowych

3) 222 — Rozliczenie dochodow ketowych

4) 225 — Rozrachunki z bazetami

5) 226 — Dlugoterminowe nadeosci budzetowe

6) 240 — pozostate rozrachunki

7) 290 — Odpisy aktualizage nalenosci

8) 750 — Przychody i koszty finansowe

9) 800 — Fundusz jednostki

10) 840 — Rezerwy i rozliczenia gizyokresowe przychoddw
11) 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynilafisowy”.

b) 8§ 3 otrzymuje brzmienie:

»8 3.1. Konto 221 sk do ewidencji nalenosci z tytutu dochodoéw budaktowych, z
wyjatkiem nalenosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.
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2. Struktura konta:

XXX - XX - XX - XX - XX

Okreslenie osoby Rodzaj Naleznos¢ gtowna Okréslenie
Symbol konta ptatnika — osoba naleznosci w rozbiciu rodzaju operaciji
-221 fizyczna, prawna gtéwnej np. szczeg6towym np.  — przypis, odpis,
dzierzawy, odsetki od wptaty , zwroty
dziezawy

3. Na stronie Winien konta 221:

1) ustalone na dany rok btelowy naleénacsci z tytutu dochodoéw budatowych,
2) zwrot nadptat z tytutu dochodow nienalee wptaconych lub orzeczonych do zwrotu.

4 . Na stronie Ma konta 221 kguje sé:

1) wptaty nalenacsci z tytutu dochoddéw bugttowych,
2) odpisy (zmniejszenia) uprzednio ustalonych iradéeci.

5. Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzastanedtug dhanikéw i podziatek
klasyfikacji budetowej oraz bugktow, ktorych nakenosci dotycz.

6. Ewidencja szczegétowa do konta 221 prowadzastang kartotekach komputerowych.

7. Konto 221 mege wykazywa dwa salda. Saldo Winien oznacza stanzmakei z tytutu
dochodow bugetowych, a saldo Ma stan zobawan jednostki z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych.

8. Typowe zapisy strony Winien konta 221 — Mal&ci z tytutu dochodow buaktowych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naleznosci jednostki budetowey:
a)z tytutu optat 750, 240
b)z tytutu odsetek z tytutu zwtoki w zaptacie 750, 240
2. Zwroty dochodow bugktowych nienalenie wptaconych 138
lub orzeczonych do zwrotu
3. Przeniesienie nairosci dtugoterminowych do 226
krotkoterminowych
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9. Typowe zapisy strony Ma konta 221 — Nalaci z tytutu dochodow bugttowych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Woptata przypisanych nadeosci budzetowych 138

2. Przekwalifikowanie naimosci krotkoterminowych do 226
naleznaosci dlugoterminowych

3. Odpisy nalenosci uprzednio przypisanych, natesci 750, 240
dotyczcych dochodow budatowych

4, Odpisanie nakmosci przedawnionych i umorzonych:
a) dla ktorych wczéniej nie dokonano odpisu 750, 240
aktualizupcego
b) dla ktérych dokonano odpisu aktualizcggo 290

C) § 4 otrzymuje brzmienie:
»3 4.1. Konto 222 sty do ewidenciji rozliczenia zrealizowanych przemjastic budzetowng
dochodow bugetowych.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XX - XX - XX

Okreslenie Rodzaj Naleznosé atéwna
Symbol konta zrodta naleznosci W rozbiciug Rodzaj
-222 pochodzenia gtébwnej np. szczegblowym np. W_p+aty:
dochodu np. od wieczyste odsetki od biezaca,
osoby fizycznej; uzytkowanie wieczystego zalegta
prawne, uzytkowania

3. Na stronie Winien konta 222 ujmuje siochody budetowe przelane do baetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

4. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sV ciagu roku budetowego okresowe lub roczne
przeksegowania zrealizowanych dochodow heatbwych, na podstawie sprawoada
budzetowych.

5. Konto 222 mge wykazywé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéwzetaivych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do betd.
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6. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzezegsiwanie przelewu do budtu dochodoéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych dadaroku.

7. Typowe zapisy strony Winien konta 222 — Rozlideedlochodow buiktowych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przelew pobranych dochodéw katbwych na rachunek
bankowy jednostki samagdu terytorialnego 138

8. Typowe zapisy strony Ma konta 222 — Rozliczetuehoddw bugetowych

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie na podstawie sprawozdaniadiodego
Rb-27ZZ, otrzymanych (zrealizowanych dochodéw 800
budzetowych

d) § 5 otrzymuje brzmienie:
»8 5.1. Konto 225 sty do ewidencji rozrachunkow z bietami, w szczegolrioi podatkow,
nadptat w rozliczeniach z baetami.

2. Ewidencja szczeg6towa do konta 225 alimoa ustalenie stanu naieosci i zobownzan
wedtug kadego z tytutdw rozrachunkow z hietem odegbnie

3. Struktura konta:

XXX - XX - XX - XX - XX

Okréilenie Okrélenie Ewidencja o

osoby rodzaju szczegobtowa np. Ol;resl_eme )

ptatnika — rozrachunku podatek VAT od rodzaju operacji
_S %/rznsbol konta osoba np. podatek wieczystego np. }/vp*aty do

fizyczna, VAT uzytkowania budzetu

prawna Wojewody

4. Na stronie Winien konta 225 ujmuje 8 szczegoIngi:
1) wptaty do budetu gminy z tytutu podatku od towardow i ustug VAT

2) wptaty do budetu zrealizowanych odsetek z tytutu zwioki w zap@a
3) wptaty do budetu zrealizowanych podatkéw i optat.
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5. Na stronie Ma konta ujmujegsiv szczegolngci:

1) przeks¢gowania podatku od towardow i ustug VAT otrzymaneguudlegagcego
przekazaniu do buetu,

2) przeksggowanie odsetek z tytutu zwioki w zaptacie podlegggh przekazaniu do
budzetu.

3) przeks¢gowanie wptat z tytutu podatkow i optat podlegaich przekazaniu do baetu.

6. Konto 225 mge mi& dwa salda. Saldo Winien oznacza stanzmakei od bucetow, a
saldo Ma stan zobowzan wobec budetéw.

7. Typowe zapisy strony Winien konta 225 — Rozragha budetami

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Wopfaty do budetu z tytutu ranych podatkéw i optat 138

8. Typowe zapisy strony Ma konta 225 — Rozrachuartkicdetami

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeks¢gowania ranych podatkow i optat otrzymanych,
podlegajcego przekazaniu do bimtu 240

e) § 6 otrzymuje brzmienie:

»8 6.1.Konto 226 stay do ewidencji diugoterminowych naiteosci lub dtugoterminowych
rozliczen z budcetem, a w szczegéléa naleznosci zahipotekowanych. Nataosci
diugoterminowe to nakmosci, ktore stag sic wymagalne w okresie powgj 12 miesicy od
dnia bilansowego.

2. Struktura konta:

XXX - XX - XX - XX

Okreslenie

Symbol konta naleznosci Rodzaj nalenosci Naleznosé

226 dtugoterminowej dtugoterminowej dtugoterminowa
np. np. budynki w rozbiciu
zahipotekowana szczegOtowym

43



3.Na stronie Winien konta 226 ujmuje sistalone naleaosci z tytutu:

1) dochoddéw bugetowych przeksigowanych do zahipotekowanych,
2) inne dilugoterminowe nataosci.

4. Na stronie Ma konta 226 ujmuje sistanie hipoteki i przekgjowanie nalenosci do
naleznosci z tytutu dochodow bugktowych.

5. Konto 226 mge wykazywa saldo Winien, ktére oznacza watamaleznosci zaliczanych
do diugoterminowych.

6. Typowe zapisy strony Winien konta 226 — Diugoti@owe nalenosci budzetowe

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przypisanie nakmosci dlugoterminowych podlegagych
zaliczeniu do dochodow baetowych w przysztych 840
latach
2. Ustanowienie hipoteki tytutem zabezpieczenia 221

naleznosci z tytutu dochodow bugttowych

7. Typowe zapisy strony Ma konta 226 — Diugotermiamaleénaosci budzetowe

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie naleosci diugoterminowych na
krotkoterminowe 221
2. Ustanie hipoteki w wyniku umorzenia natesci 840

f) 8 7 otrzymuje brzmienie:

»8 7.1. Konto 240 sty do ewidencji krajowych i zagranicznych naiesci i roszczé oraz
zobowhzan nie obgtych ewidencj na kontach 221, 222, 225, 226, a w szczeg6ino

1) roszczé dochodzonych na drodzegdewej,

2) mylnych obcizen i uzna rachunkéw bankowych ,

3) nalenasci realizowanych przez jednosthudzetowa w czsci dotyczcej innych
budzetow

2. Struktura konta:

XXX - XX - XX - XX - XX

Naleznos¢ gtéwna

o Okreslenie osoby Rodzaj ici
Symbol konta Okreslenie patnika np. naleznosci \évz(r;zgg;gwym
- 240 rozrachunku osoba fizyczna gtéwnej
np. przypis
naleznosci
dot,. innego
budzetu
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3. Na stronie Winien konta 240 ujmuje:si

1) powstate nalaosci i roszczenia,
2) sptat i zmniejszenie zobowkan.

4. Na stronie Ma konta 240 ujmuje:si

1) powstate zobowkania,
2) sptat i zmniejszenie nafosci i roszczé

5. Konto 240 mge mig dwa salda. Saldo Winien oznacza stanimakei i roszczé, a saldo
Ma - stan zobowzan.

6. Ewidencja analityczna do konta 240 prowadzosavjediug tytutdbw poszczegdinych
rozrachunkoéw, roszcad rozliczea.

7. Typowe zapisy strony Winien konta 240 — Pozestatrachunki

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne

1. Przeks¢ggowanie podatkow i optat otrzymanych 225
podlegajcych przekazaniu do baetdw.

8. Typowe zapisy strony Ma konta 240 — Pozostateachunki

L.p. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne

1. Zobowigzania wobec bugbtow z tytutu podatkdw i optat 221

g) skréla sk § 8,

h) § 9 otrzymuje brzmienie:
»3 9.1. Konto 290 sty do ewidencji odpiséw aktualizigych nalenaosci watpliwe i odsetek
od nale@nacsci przypisanych, a niewptaconych.

2. Ze wzgtdu na specyfik obecnie aytkowanego programu finansowo —égowego FK
symbol konta 290 zmieniono na 280.

3. Odpiséw aktualizarych wartd¢ naleznosci dokonuje s w odniesieniu do:

1) nalenosci od diwnikdéw postawionych w stan likwidacji lub w stan dpaci - do
wysokaici naleznasci nieobgtej gwarangj lub innym zabezpieczeniem nah@sci,
zgtoszonej likwidatorowi lubeglziemu komisarzowi w pogbowaniu upadteciowym;

2) nalenasci od diuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszeniadigici, jezeli
majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéwgqpastania upadkriowego -
w petnej wysokéci naleznosci;

3) nalenasci kwestionowanych przez dinikow oraz z ktérych zaptadtuznik zalega,
a wedtug oceny sytuacji mglkowej i finansowej dtanika sptata nalenosci w umownej
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kwaocie nie jest prawdopodobna - do wys@tiamiepokrytej gwaranagjlub innym
zabezpieczeniem naleosci;

4) nalenosci stanowacych rownowarté¢ kwot podwy:szapcych nalenosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizejgo - w wysokgci tych kwot, do czasu ich
otrzymania lub odpisania;

5) nalenasci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych oczngm stopniu
prawdopodobigstwa nidciagalnagci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzone
dziatalngci lub struktus odbiorcow - w wysoksci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu,
w tym takze ogdlnego, na nfeiagalne nalenosci.

Odpisyaktualizupce wartd¢ naleznosci dokonywane gnie p&niej niz na dzié bilansowy.

4. Struktura konta:

XXX - XX - XX - XX

Rodzaj odpisu

Okreslenie Okreslenie aktualizupcego np.
Symbol konta rodzaju ptatnika np. wieczyste
—-290 odpisu np. osoba fizyczna uzytkowanie—
naleznosci osoby fizyczne

5. Na stronie Winien konta 290 ujmuje:si

1) zmniejszenie odpiséw aktualizaych w wyniku odpisania nateosci niesciagalnych,
umorzonych i przedawnionych do wysékbuprzednio dokonanych odpiséw ,

2) zwigkszenie wartéci dochodzonych nak@osci.

6. Na stronie Ma konta 290 ujmuje svartas¢ odpisow aktualizucych.

7. Odpisy aktualizace nalenosci korygup wykazane w aktywach bilansu natesci, do
ktorych te odpisy dokonano.

8. Konto 290 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza vsarbalpisow aktualizujcych nalenasci
oraz warté¢ naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahergdnostki.

9. Typowe zapisy strony Winien konta 290 — Odpisyializujpce nalénosci

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenie odpisu aktualizgego na skutek zaptaty 750
naleznoéci dotyczicych dziatalnéci finansowe;j
2. Zmniejszenie odpisu aktualizopgo na skutek zaptaty
naleznosci dotyczicych nalenosci realizowanych na 225, 240
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rzecz innych jednostek

Zmniejszenie odpisu aktualizaggo na skutek zaptaty

odsetek wymagalnych (ustanie przyczyny dokonanial 750
odpisu) dziatalnéci finansowej

Zmniejszenie odpisu aktualizopgo na skutek zaptaty

naleznosci dotyczcej nalenaosci realizowanych na rzegz 225, 240

innych jednostek

10. Typowe zapisy strony Ma konta 290 — Odpisyiaktujace nalenosci

L.p. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Odpisy aktualizujce nalenosci dotyczicych 750
dziatalngci finansowe;j
Odpisy aktualizage nalenosci dotyczcych nalenosci 225, 240
realizowanych na rzecz innych jednostek
Naliczone odsetki wymagalne, a nie zaptaconéria
bilansowego dotycce naleénosci z dziatalngci 750
finansowej
Naliczone odsetki wymagalne, a nie zaptaconéria 225, 240

bilansowego dotyeice nalendéci realizowanych na
rzecz innych jednostek

8 2. Wykonanie Zarzdzenia powierza siSkarbnikowi Miasta oraz dyrektorom jednostek
organizacyjnych Urgdu Miasta Szczecin.

§ 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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