ZARZADZENIE NR 467/13
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 30 pazdziernika 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy wewnetrznej Urzedu Miasta Szczecin
na dzien likwidacji

Na podstawie art. 4 ust. 5 w zwiazku art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, poz. 613) oraz art. 33 ust.3 ustawy zdnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, poz. 645), zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Ustalam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji kasy wewngtrznej Urzgdu Miasta
Szczecin w zwiazku z jej likwidacja z dniem 31 pazdziernika 2013 r., w szczego6lnosci:

1) walorow pienigznych,
2) depozytow,
3) drukow Scistego zarachowania.

§ 2. Powotujg zespdt spisowy wcelu przeprowadzenia peilnej inwentaryzacji kasy
wewngetrznej Urzedu Miasta Szczecin, w sktadzie:

1) Przewodniczacy:
Leonarda Szczygietl — Kierownik Referatu w Wydziale Ksiggowosci,
2) Cztonkowie:
Katarzyna Rutkowska — Gtowny Specjalista w Wydziale Ksiggowosci,
Ewa Wegner — Gtowny Specjalista w Wydziale Ksiggowosci,
3) Obecni:

Elzbieta Kowalczyk — inspektor w Wydziale Ksiggowosci — osoba odpowiedzialna
materialnie.

§ 3. Zobowiazuje si¢ przewodniczacego zespotu do:

1) przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji kasy wewngtrznej Urzedu Miasta Szczecin
wedlug stanu na dzien likwidacji, tj. 31 pazdziernika 2013 r.,

2) terminowego (do 3 dni po zakonczeniu) przekazania Przewodniczacemu Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej protokotu =z przeprowadzonej pelnej inwentaryzacji kasy oraz
informacji o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu nieprawidtowosciach.

§ 4. Zastegpca Skarbnika Miasta odpowiada za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie
ujetym w Zarzadzeniu 380/12 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 14 sierpnia 2012 .
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci, a mianowicie Zastgpca Skarbnika Miasta oraz
stuzby ksiggowe zobowiazane sa do uzgodnienia 1 weryfikacji sald oraz wspotdziatania we
wlasciwym przygotowaniu organizacyjnym spisow z natury. Ponadto zobowigzane sa do
prawidtowego, kompletnego, terminowego 1 rytmicznego wyceniania arkuszy spisu z natury,
pozostalych zinwentaryzowanych aktywow i pasywéw oraz wykonania decyzji Prezydenta
Miasta dotyczacej rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, zwlaszcza ujecia ich w ksiggach
rachunkowych przed ich zamknigciem.
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§ 5. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni¢ Przewodniczacego
Statej Komisji Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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