ZARZADZENIE NR 343/23
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 12 lipca 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegotowego zakresu zadan realizowanych przez jednostki
organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin

Na podstawie § 65 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Szczecin stanowigcego Zatacznik
do Zarzadzenia Nr408/21 Prezydenta Miasta Szczecin zdnia 16 sierpnia 2021 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 573/21 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 7 grudnia 2021 r., Zarzadzenie Nr 468/22 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
26 pazdziernika 2022 r., Zarzadzenie Nr 501/22 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 10 listopada
2022 r.,Zarzadzenie Nr 528/22 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 28 listopada 2022 r. ) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. W Szczegotowym zakresie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne Urzedu Miasta
Szczecin, stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr433/21 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
1 wrzesnia 2021 r. w sprawie szczegotowego zakresu zadan realizowanych przez jednostki
organizacyjne Urzgdu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 580/21 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
8 grudnia 2021 r. Zarzadzenie Nr 62/22 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 9 lutego 2022r.,
Zarzadzenie Nr 317/22 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 14 lipca 2022 r., Zarzadzenie Nr 533/22
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 30 listopada 2022 r.) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 3 w ust. 6 po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2' w brzmieniu:
,» 2)sprawdzania posiadania prawa wybierania przez mieszkancéw.”;
2) § 8 otrzymuje brzmienie:
»$ 8. Do zadan Wydzialu Spraw Obywatelskich nalezy :
1. W zakresie ewidencji ludnosci :

1) zameldowania iwymeldowania o0s6b, przyjmowanie zgloszen wyjazdow za granice
i powrotow oraz wydawanie zaswiadczen w tym zakresie;

2) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych;
3) rejestracja danych w rejestrze PESEL;
4) prowadzenie rejestru mieszkancow;

5) udostepnianie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow, rejestru Pesel oraz rejestru
zamieszkania cudzoziemcow;

6) wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow i rejestru PESEL oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcow;

7) wspotdziatanie z ministrem witasciwym do spraw wewnetrznych i ministrem wiasciwym do
spraw cyfryzacji w zakresie Systemu Rejestrow Panstwowych, w tym pehlienie funkcji
Lokalnego Administratora R6l (LAR)- w aplikacji ,,Zrodto”.

2. W zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z wydawaniem dowoddw osobistych:
1) przyjmowanie wnioskdéw i wydawanie dowoddw osobistych;
2) wprowadzanie danych do Rejestru Dowodow Osobistych;

3) prowadzenie zbioru teczek dowodowych i wydawanie z nich zaswiadczen oraz wspolpraca
w tym zakresie z organami $cigania;

4) udostgpnianie danych i wydawanie zaswiadczen z Rejestru Dowodoéw Osobistych.

3. W zakresie spraw zwigzanych z rejestrem wyborcow i sporzadzaniem spisow wyborcow:
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1) prowadzenie i aktualizacja rejestru wyborcow, sporzadzanie i aktualizacja spisow wyborcow
oraz wydawanie decyzji administracyjnych w tym zakresie;

2) sporzadzanie sprawozdan z rejestru wyborcow;
3) wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania;
4) udostepnianie rejestru i spisu wyborcow;

5) sporzadzanie na wniosek wyborcy aktu pelmomocnictwa do glosowania, odmawianie
sporzadzenia aktu oraz prowadzenie wykazu sporzadzonych aktow pelnomocnictw do
glosowania.

4. W zakresie wydawania uprawnien do kierowania pojazdami:
1) przyjmowanie wnioskow i wydawanie decyzji w sprawie:

a) wydania prawa jazdy, pozwolenia tramwajowego i migdzynarodowych praw jazdy, kart
kwalifikacji kierowcy,

b) wydania wtérnika prawa jazdy lub pozwolenia tramwajowego,
¢) wymiany prawa jazdy krajowego i zagranicznego, kart kwalifikacji kierowcy,
d) potwierdzenia posiadania $wiadectwa kwalifikacji zawodowej;
2) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie:
a) zatrzymania prawa jazdy dtuznikom alimentacyjnym,

b) zatrzymania prawa jazdy za przekroczenie dopuszczalnej predkosci o wigcej niz 50 km/h
na obszarze zabudowanym,

¢) zatrzymania prawa jazdy z powodu nieprzedlozenia w terminie wymaganego orzeczenia
lekarskiego i/lub psychologicznego,

d) zatrzymania prawa jazdy na podstawie wniosku z policji o sprawdzenie kwalifikacji,

e) zatrzymania prawa jazdy za niewazno$¢ blankietu, gdy dokument zostat zatrzymany przez
organ kontroli ruchu drogowego,

f) cofnigcia uprawnienia do kierowania pojazdami w przypadku otrzymania orzeczenia
lekarskiego lub orzeczenia psychologicznego o istnieniu przeciwwskazan zdrowotnych lub
psychologicznych do kierowania pojazdami,

g) cofnigcia uprawnienia do kierowania pojazdami w przypadku negatywnego wyniku
egzaminu sprawdzajacego kwalifikacje kierowcy lub w przypadku nieprzystapienia do
egzaminu w wyznaczonym terminie,

h) cofnigciu uprawnienia do kierowania pojazdami na podstawie informacji z policji w razie:

- przekroczenia w okresie 1 roku od dnia wydania po raz pierwszy prawa jazdy, liczby
20 punktéw za naruszenie przepisow ruchu drogowego,

- stwierdzenia, na podstawie prawomocnych rozstrzygnie¢, ze kierujacy pojazdem
silnikowym w okresie 2 lat od dnia wydania mu po raz pierwszy prawa jazdy popehit
przestepstwo przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji lub trzy wykroczenia okreslone
przepisami,

i) wykonywania wyrokéw sadowych i cofania uprawnien w przypadku orzeczenia zakazu
prowadzenia pojazdow,

j) zwracania si¢ do sadu, ktéory wydal orzeczenie, o rozstrzygnigcie watpliwosci co do
wykonania orzeczenia,

k) przyjmowania i ewidencjonowania postanowien z prokuratur i sadow,
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1) wydawanie informacji o konieczno$ci wykonania: kursu reedukacyjnego w zakresie
problematyki przeciwalkoholowe] i przeciwdziatania narkomanii, badania lekarskiego
i badania psychologicznego,

m) odmowy wydania, wymiany prawa jazdy lub zwrotu zatrzymanego prawa jazdy,
n) przywrocenia cofnigtych uprawnien do kierowania pojazdami,

0) wydawania zezwolen na prowadzenie pojazdow uprzywilejowanych lub pojazdow
przewozacych warto$ci pienigzne;

3) przekazywanie danych do centralnej ewidencji kierowcow;

4) wprowadzanie danych do systemu informatycznego i ich transmisja do producenta;

5) sprowadzanie i wysytka akt kierowcow wedlug wlasciwosci miejscowej;

6) generowanie i wydawanie profilu kandydata na kierowce, profilu kierowcy zawodowego;
7) udzielanie informacji o kierowcach i ich uprawnieniach uprawnionym podmiotom;

8) wydawanie zaswiadczen o posiadaniu uprawnien do kierowania pojazdami;

9) prowadzenie korespondencji z zagranicznymi instytucjami:

a) przesylanie zagranicznych praw jazdy po wymianie na polski odpowiednik do panstwa,
ktore je wydato,

b) potwierdzanie autentycznosci praw jazdy i kart kwalifikacji kierowcy;

10) weryfikacja polskich praw jazdy otrzymanych zPolskiej Wytworni Papierow
Wartosciowych S.A. po wymianie na zagraniczny zamiennik;

5. W zakresie rejestracji i ewidencji pojazdow :

1) wydawanie dowodow rejestracyjnych, pozwolen czasowych iich wtornikdéw oraz
profesjonalnych dowodow rejestracyjnych;

2) przeprowadzanie kontroli spelnienia obowigzku zawarcia umowy ubezpieczenia OC
posiadaczy pojazdow;

3) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu;

4) wydawanie decyzji o stalej iczasowej rejestracji pojazdow oraz decyzji o profesjonalnej
rejestracji pojazdow

5) przekazywanie Wojewodzie Mazowieckiemu blankietow dowodow  rejestracyjnych
oraz tablic rejestracyjnych niezbednych do rejestracji niektérych pojazddéw resortu spraw
wewnetrznych, obrony narodowej itp.;

6) wpisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym odpowiednich zastrzezen
oraz pierwszego zapisu terminu badania technicznego pojazdu;

7) legalizowanie tablic rejestracyjnych;

8) przyjmowanie zawiadomien od wlascicieli pojazdow o nabyciu lub zbyciu pojazdu lub
zmianie stanu faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym ;

9) wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu z ruchu i przechowywanie w depozycie
tablic i dowodow rejestracyjnych;

10) wydawanie decyzji o wyrejestrowaniu pojazdu na wniosek wtasciciela i z urzedu;
11) przekazywanie danych do centralnej ewidencji pojazdéw;

12) przyjmowanie pozwolen czasowych i tablic rejestracyjnych zwracanych po uptywie terminu
czasowej rejestracji,
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13) kierowanie pojazdu na dodatkowe badanie techniczne;

14) wydawanie zaswiadczen o posiadanych pojazdach;

15) udostepnianie dokumentéw pojazddéw upowaznionym organom;

16) zlecanie wykonania tablic producentowi i ich odbior;

17) prowadzenie ewidencji tablic rejestracyjnych;

18) ztomowanie tablic rejestracyjnych;

19) prowadzenie rejestru tablic indywidualnych na terenie wojewodztwa;

20) gospodarka blankietami pozwolen czasowych i znakami legalizacyjnymi;

21) sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur z Polskiej Wytworni Papierow
Wartosciowych S.A. i od producenta tablic rejestracyjnych.

6. W zakresie prowadzenia spraw dotyczacych rzeczy znalezionych :
1) przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu rzeczy zagubionych;
2) odmawianie przyjmowania rzeczy znalezionych;
3) ewidencjonowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych (poszukiwanie odbiorcy);
4) wydawanie po§wiadczen znalazcy rzeczy;
5) zabezpieczanie przechowywanych rzeczy;
6) likwidacja rzeczy znalezionych.
7. W Filii realizowane sg nastgpujace zadania w zakresie Wydziatu Spraw Obywatelskich:
1) ewidencja ludnosci :

a) zameldowania i wymeldowania, przyjmowanie zgloszen wyjazdow za granice i powrotow
0s6b oraz wydawanie zaswiadczen w tym zakresie,

b) przyjmowanie wnioskow o wszczecie postgpowania administracyjnego w sprawach
meldunkowych,

¢) rejestracja danych w rejestrze PESEL,
d) prowadzenie rejestru mieszkancow,
e) aktualizacja rejestru i spisow wyborcow,

f) wydawanie zas§wiadczen zrejestru mieszkancOw oraz rejestru  zamieszkania
cudzoziemcow,

g) udostepnianie danych jednostkowych z rejestru mieszkancow oraz rejestru zamieszkania
cudzoziemcow;

2) sprawy zwigzane z wydawaniem dowodow osobistych :
a) przyjmowanie wnioskow o wydanie dowodow osobistych,
b) wydawanie dowodow osobistych,

¢) przyjmowanie zawiadomien o utracie, odnalezieniu dowodu osobistego i wydawanie
zaswiadczen w tym zakresie,

d) przyjmowanie zgloszenia zawieszenia certyfikatow oraz cofnigcia zawieszenie,
e) przyjmowanie zgloszenia podejrzenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych,

f) przyjmowanie wniosku o przekazanie danych do rejestru danych kontaktowych /
aktualizacja/usunigcie;

3) dokonywanie rejestracji pojazdow :
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a) wydawanie dowodow rejestracyjnych, pozwolen czasowych oraz ich wtornikow,

b) przeprowadzanie kontroli spelnienia obowiazku zawarcia umowy ubezpieczenia OC
posiadaczy pojazdow,

¢) wydawanie decyzji o nadaniu cech identyfikacyjnych pojazdu,
d) wydawanie decyzji o stalej i czasowej rejestracji pojazdow,

e) wypisywanie w dowodzie rejestracyjnym lub pozwoleniu czasowym odpowiednich
zastrzezen oraz pierwszego zapisu terminu badania technicznego pojazdu,

f) legalizowanie tablic rejestracyjnych,

g) przyjmowanie zawiadomien od wiascicieli pojazdéw o nabyciu lub zbyciu pojazdu lub
zmianie stanu faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym ,

h) wydawanie decyzji o czasowym wycofaniu pojazdu zruchu i przechowywanie
w depozycie tablic i dowodoéw rejestracyjnych,

i) wydawanie decyzji o wyrejestrowaniu pojazdu na wniosek wiasciciela i z urzedu,
j) przekazywanie danych do centralnej ewidencji pojazdow,

k) przyjmowanie pozwolen czasowych i tablic rejestracyjnych zwracanych po uptywie
terminu czasowej rejestracji,

1) kierowanie pojazdu na dodatkowe badanie techniczne,
m) zwracanie dowodu rejestracyjnego po ustaniu przyczyny jego zatrzymania,
n) wydawanie zaswiadczen o posiadanych pojazdach,
0) rejestracja profesjonalna;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem uprawnien do kierowania pojazdami:
a) przyjmowanie wnioskow / wydawanie uprawnien dotyczacych:
- wydania prawa jazdy, pozwolenia tramwajowego i mi¢dzynarodowych praw jazdy,
- wydania wtornika prawa jazdy lub pozwolenia tramwajowego,
- wymiany prawa jazdy krajowego i zagranicznego,
- potwierdzenia posiadania swiadectwa kwalifikacji zawodowe;j,
b) przekazywanie danych do centralnej ewidencji kierowcow,
¢) sprowadzanie akt kierowcow,

d) generowanie i1wydawanie profilu kandydata na kierowcg oraz profilu kwalifikacji
zawodowych,

e) wydawanie za§wiadczen o posiadaniu uprawnien do kierowania pojazdami,

f) przyjmowanie zawiadomienia od osoby posiadajacej uprawnienie do kierowania pojazdem,
o utracie lub zniszczeniu prawa jazdy, pozwolenia do kierowania tramwajem, a takze
o zmianie stanu faktycznego wymagajacego zmiany danych zawartych w tych
dokumentach i wydania wtornika dokumentu,

g) przyjmowanie odzyskanych dokumentéw uprawniajacych do kierowania pojazdem
zgloszonych wczesniej jako utracone w celu otrzymania wtornika,

h) przyjmowanie orzeczen lekarskich i psychologicznych.”;

3) w § 9 wust. 9 pkt 13 otrzymuje brzmienie:
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»13) wspotdziatanie z ministrem wiasciwym do spraw wewngtrznych i ministrem wlasciwym do
spraw cyfryzacji w zakresie Systemu Rejestrow Panstwowych,, w tym petnienie funkcji
Lokalnego Administratora R6l (LAR)- w aplikacji ,,Zrédto”.

4) § 23 otrzymuje brzmienie:
1) weryfikacja deklaracji pod katem wiasciwos$ci organu;
2) wprowadzanie danych z deklaracji papierowych do systemu;
3) nadzor nad przechowywaniem ztozonych deklaracji.”;
,»§ 23. Do zadan Wydzialu Ochrony Srodowiska nalezy:
1. W zakresie ochrony srodowiska i przyrody:

1) prowadzenie rejestru pomnikoéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych, uzytkow
ekologicznych oraz zespolow przyrodniczo - krajobrazowych;

2) nadawanie uprawnien spolecznego opiekuna przyrody;

3) podejmowanie dziatah organizatorskich na rzecz ochrony przyrody, w tym
powotywanie nowych obiektow i obszarow chronionych;

4) prowadzenie rejestru ro$lin przywozonych zzagranicy na podstawie zezwolenia
wlasciwego ministra;

5) prowadzenie rejestru zwierzat, gatunkow wymienionych w przepisach Unii Europejskiej
1 wydawanie zaswiadczen w tym zakresie;

6) sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisow o ochronie srodowiska i przyrody
w zakresie objetym wilasciwos$cig Prezydenta;

7) naktadanie obowigzku prowadzenia pomiaréow wielkosci emisji w przypadku, gdy
nastapito przekroczenie standardow emisyjnych i standardow jakosci srodowiska;

8) okreslanie wymagan w zakresie ochrony srodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji,
z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia;

9) naktadanie obowigzku prowadzenia w okre§lonym czasie pomiarOwW poziomow
substancji lub energii wprowadzanych do $rodowiska w zwiazku z eksploatacjg linii
kolejowych, linii tramwajowych, lotnisk Iub portéw;

10) wykonywanie pomiarow emisji hatasu do srodowiska z instalacji;

11) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu w §rodowisku;

12) wydawanie decyzji ograniczajacych ponadnormatywny hatas;

13) dokonywanie oceny klasyfikacji akustycznej terenow na podstawie faktycznego
zagospodarowania 1 wykorzystywania tego 1isasiednich terendw przy wspotpracy
z Wydziatem Architektury i Budownictwa oraz Biurem Planowania Przestrzennego
Miasta;

14) przygotowywanie strategicznych map hatasu;

15) opiniowanie programoéw ochrony srodowiska przed hatasem;

16) wydawanie pozwolen na wprowadzanie pytow lub gazow do powietrza;

17) przenoszenie, lub odmowa przeniesienia, praw iobowigzkow wynikajacych
z pozwolen na podmiot, ktory staje si¢ prowadzacym instalacje;

18) cofniecie lub ograniczenie za odszkodowaniem lub bez odszkodowania oraz
0 wygasnigciu pozwolenia na wprowadzanie gazéw lub pytow do powietrza do
srodowiska;
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19) wydawanie decyzji zatwierdzajacych plan metodyki monitorowania wielkoSci emisji
CO; (dwutlenku wegla);

20) wydawanie decyzji ustalajacej wymagania w zakresie ochrony S$rodowiska
dotyczacych eksploatacji instalacji z ktérej emisje nie wymagaja pozwolenia;

21) wydawanie decyzji ustalajgcej wymagania z zakresu ochrony $rodowiska dotyczace
eksploatacji niektorych instalacji wymagajacej zgloszenia;

22) ustalanie odszkodowania w przypadku cofni¢cia lub ograniczenia pozwolenia na
wprowadzanie gazéw lub pytow do powietrza;

23) prowadzenie spraw zwiazanych z emitowaniem substancji i energii do srodowiska;

24) wydawanie pozwolen zintegrowanych i analiza wydanych pozwolen zintegrowanych;

25) przyjmowanie zgloszen instalacji, ktoérych emisja nie wymaga pozwolenia na
wprowadzanie gazow lub pyléw do powietrza;

26) przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktérej emisja nie wymaga pozwolenia w zakresie
instalacji emitujacych pole elektromagnetyczne;

27) prowadzenie postgpowan zwigzanych z wydawaniem zezwolen, o ktorych mowa
w przepisach ustawy o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych;

28) prowadzenie strategicznych ocen oddziatywania na srodowisko;

29) wydawanie  decyzji o srodowiskowych  uwarunkowaniach  w postgpowaniu
z przeprowadzeniem oceny oddzialywania na srodowisko, lub bez oceny;

30) odmowa wydania decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach;
31) analiza dokumentu pn. ,,analiza porealizacyjna” pod katem decyzji sSrodowiskowych;

32) zobowigzanie podmiotu prowadzacego instalacje do sporzadzenia i przedtozenia
przegladu ekologicznego, wrazie stwierdzenia okolicznosci wskazujacych na
mozliwos$¢ negatywnego oddzialywania na srodowisko;

33) nakladanie na podmiot korzystajacy ze $srodowiska w przypadku jego negatywnego
oddzialywania na §rodowisko obowiazku ograniczenia oddziatywania lub przywrocenia
srodowiska do stanu wlasciwego;

34) nakazywanie osobie fizycznej, ktorej dziatanie negatywnie oddzialuje na srodowisko,
wykonanie w okres§lonym czasie czynnosci zmierzajacych do ograniczenia tego
oddziatywania lub przywrocenia §rodowiska do stanu wlasciwego;

35) Przygotowywanie Programu Ochrony Srodowiska;
36) Przygotowywanie Raportu z realizacji Programu Ochrony Srodowiska;

37) opiniowanie programéw ochrony powietrza tworzonych przez Marszatka
Wojewodztwa;

38) opiniowanie planéw dziatan krotkoterminowych podejmowanych w przypadku
wystapienia przekroczen dopuszczalnych lub alarmowych pozioméw substancji
w powietrzu, o ktorych mowa w przepisach;

39) wstrzymywanie uzytkowania instalacji lub urzadzenia, jezeli osoba fizyczna
nie dostosowata si¢ do wymagan decyzji nakazujacej wykonanie czynnosci
zmierzajacych do ograniczenia ich negatywnego wptywu na §rodowisko;

40) wstrzymywanie uzytkowania instalacji prowadzonej przez osobe fizyczng w ramach
zwyklego korzystania ze srodowiska, w przypadku stwierdzenia naruszenia warunkow
decyzji okreslajacej wymagania dotyczace eksploatacji instalacji, z ktérej emisja
nie wymaga pozwolenia;

Id: C5D9F72B-9111-40AF-B963-B2275CDF6B94. Podpisany Strona 7



41) wyrazanie zgody na podjg¢cie wstrzymanej dziatalnos$ci, jezeli ustaty przyczyny jej
wstrzymania;

42) wydawanie decyzji pozwalajacej na eksploatacje instalacji w warunkach zagrozenia
bezpieczenstwa dostaw ciepta;

43) przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego w sprawie ustanawiania
ograniczen co do czasu funkcjonowania instalacji lub korzystania z urzadzen, z ktoérych
emitowany hatas moze negatywnie oddziatywac na srodowisko;

44) przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego w sprawie ograniczenia lub
zakazu uzywania jednostek plywajacych lub niektérych ich rodzajéw na okre§lonych
zbiornikach wdd stojacych oraz wodach plynacych, jezeli jest to konieczne do
zapewnienia odpowiednich warunkéw akustycznych na terenach przeznaczonych na
cele rekreacyjne;

45) prowadzenie publicznie dostgpnego wykazu o dokumentach zawierajacych informacje
o $rodowisku i jego ochronie;

46) wprowadzanie dokumentéw oceny oddziatywania na $rodowisko i aktualizacja Bazy
Generalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska;

47) udostepnianie informacji o $rodowisku i jego ochronie;
48) odmowa udostepnienia informacji o sSrodowisku i jego ochronie;
49) zatwierdzanie ugdd w sprawie zmian stosunkow wodnych na gruntach;

50) nakazywanie przywrocenia stanu wody na gruncie do stanu poprzedniego lub
wykonania urzadzen zapobiegajacych szkodom, jezeli zmiany stanu wody na gruncie
szkodliwie wptywaja na grunty sasiednie;

51) przygotowywanie projektoéw aktow prawa miejscowego w sprawie wprowadzenia
powszechnego korzystania z wod innych niz wody publiczne;

52) wydawanie decyzji w sprawie wyznaczenia cze$ci nieruchomosci niezbednych w celu
umozliwienia powszechnego korzystania z wdd na terenie Miasta;

53) prowadzenie spraw zwiazanych znaliczaniem optaty za zmniejszenie naturalnej
retencji terenowej na skutek wykonywania na nieruchomos$ci o powierzchni powyzej
3500 m2 robdt lub obiektow budowlanych trwale zwigzanych z gruntem majacych
wplyw na zmniejszenie tej retencji przez wylaczenie wiecej niz 70% powierzchni
nieruchomosci z powierzchni biologicznie czynnej na obszarach nieujgtych w systemy
kanalizacji otwartej lub zamknigtej, w tym: okreslanie oplaty, rozpatrywanie reklamacji,
sporzadzanie informacji o wysokos$ci optaty oraz wydawanie decyzji administracyjnych;

54) przyjmowanie zgloszen do eksploatacji oczyszczalni $ciekéw o przepustowosci do
5m3/dobg wykorzystywanych na potrzeby wlasnego gospodarstwa domowego lub
rolnego w ramach zwyktego korzystania z wod, jako instalacji niewymagajacych
pozwolenia wodno prawnego lub wprowadzanie $§ciekéw do wod lub do ziemi;

55) wydawanie decyzji nakazujacych wykonanie obowigzkow przytaczenia nieruchomosci
do istniejacej sieci kanalizacyjnej;

56) wydawanie oraz odmawianie wydania zezwolen na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie oprozniania zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczystosci ciektych,
wzywanie do zaniechania naruszen oraz cofanie zezwolen;

57) przyjmowanie kwartalnych sprawozdan od podmiotow prowadzacych dzialalno$¢
w zakresie oprozniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych;

58) zawiadamianie o wszczeciu postgpowania w sprawach pozwolenia wodno prawnego
na stronach BIP Urzedu;
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59) wydawanie zezwolen w formie decyzji administracyjnych z zakresu gospodarowania
odpadami w tym na zbieranie i przetwarzanie odpadow oraz prowadzenie w razie
konieczno$ci spraw zwigzanych z cofnigciem zezwolenia, wezwaniem do zaniechania
naruszen;

60) nakazywanie posiadaczowi odpaddéw usunig¢cie odpadéw z miejsc nie przeznaczonych
do sktadowania lub magazynowania;

61) wprowadzanie danych o wydanych decyzjach do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalno$ci Gospodarczej, w oparciu o platform¢ EPUAP;

62) opiniowanie w formie postanowien wnioskow z zakresu gospodarowania odpadami na
rzecz innych organow ochrony $rodowiska;

63) wydawanie postanowien w sprawie wysoko$ci iformy zabezpieczenia roszczen,
wnoszonych ~ w formie  depozytu, gwarancji ubezpieczeniowej lub  polisy
ubezpieczeniowe;;

64) utworzenie inadzor nad miejscami parkingowymi przeznaczonymi dla pojazdow
transportujacych odpady, zatrzymanymi przez Krajowa Administracj¢ Skarbowa, Straz
Graniczng, Policje, Inspekcje Transportu Drogowego oraz organy Inspekcji Ochrony
Srodowiska;

65) prowadzenie rejestru upowaznien iprzygotowywanie upowaznien do dokonywania
kontroli przedsiebiorcow w zakresie przestrzegania przepiséw o odpadach w zakresie
objetym wlasciwosciag Prezydenta;

66) prowadzenie rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow

komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

67) wydawanie pozwolen na wytwarzanie odpadow, przenoszenie praw i obowigzkow
wynikajacych z pozwolen, wygaszanie, odmowa wydania pozwolenia, cofanie
pozwolen;

68) nadzor nad realizacja programu dla Miasta Szczecina pn. ,,Szczecin bez azbestu”;

69) wprowadzanie danych zinformacji o wyrobach zawierajagcych azbest do
Wojewodzkiej bazy danych o wyrobach i odpadach zawierajacych azbest (WBDA);

70) identyfikacja, sporzadzenie iprowadzenie wykazu potencjalnych historycznych
zanieczyszczen powierzchni ziemi oraz przyjmowanie zgloszen o potencjalnym
historycznym zanieczyszczeniu powierzchni ziemi;

71) przekazywanie regionalnemu dyrektorowi ochrony $rodowiska informacji o dokonaniu
odkrycia kopalnych szczatkéw roslin lub zwierzat;

72) opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

73) przyjmowanie zawiadomien o zakonczeniu dziatalnosci w zakresie zbierania pojazdow
wycofanych z eksploatacji lub o rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy z przedsigbiorca
prowadzacym stacj¢ demontazu;

74) wydanie i cofnigcie zezwolenia na zbieranie odpadow przedsigbiorcy prowadzacemu
punkt zbierania pojazdow wycofanych z eksploatacji;

75) prowadzenie zadan edukacji iinformacji w zakresie zrownowazonego rozwoju,
ochrony $rodowiska i przyrody, w tym:

a) wspotpraca z podmiotami zewngtrznymi realizujacymi zadania z zakresu edukacji
ekologicznej,

b) wspotpraca oraz wspieranie dziatan ekologicznych, prowadzonych przez placowki
o$wiatowe, instytucje kultury i organizacje pozarzadowe;
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c¢) prowadzenie i nadzor nad realizacjg zadan publicznych przez podmioty prowadzace
dziatalno$¢ pozytku publicznego;

d) pozyskiwanie $rodkow zewnegtrznych na realizacje zadan zzakresu edukacji
ekologicznej i ochrony przyrody;

2. W zakresie ochrony irozwoju terenéw zieleni izadrzewien oraz nadzoru nad
utrzymaniem zieleni:

1) wspotudziat w opracowywaniu plandéw zagospodarowania przestrzennego w zakresie
rozwoju sieci terenow zieleni i zachowania istniejacego drzewostanu;

2) uzgadnianie dokumentacji projektowych dla inwestycji realizowanych na terenach
bedacych wlasnoscig Gminy Miasto Szczecin w zakresie prowadzenia zrownowazonej
gospodarki drzewostanem w procesach inwestycyjnych, prowadzacego do zachowania
jak najwigkszej liczby drzew i krzewow, wilasciwej ochrony drzew, krzewdw, zieleni
niskiej i gleby podczas realizacji robot budowlanych oraz wykonywania odpowiedniej
liczby nowych nasadzen w celu zrekompensowania utraconej zieleni;

3) planowanie ikoordynowanie dziatan zwigzanych zrozwojem terenéw zieleni,
przywracaniem walorow rekreacyjnych istniejgcej zieleni oraz wprowadzaniem zieleni
towarzyszacej zabudowie, w tym wyznaczanie standardow jakosci dla terenéw zieleni
i zielonej infrastruktury;

4) nadz6r nad wykonywaniem inwentaryzacji drzew na terenach bgdacych wlasnoscia
Gminy Miasto Szczecin;

5) wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Urzgdu Miasta Szczecin, Gminy Miasto
Szczecini jednostkami wspotpracujacymi w zakresie spraw zwigzanych z rozwojem
terendéw zieleni;

6) projektowanie terendéw zieleni oraz nasadzen;
7) wyrazanie zgody na zmiang¢ przeznaczenia terenéw, na ktorych znajduje si¢ starodrzew;

8) przygotowywanie projektow aktow prawa miejscowego w sprawie uznania terenOw
pokrytych drzewostanem o charakterze parkowym za park gminy;

9) prowadzenie postgpowan w zakresie wydawania zezwolen na usuniecie, drzew
i krzewow oraz naliczanie optat za usuwanie drzew i krzewow;

10) prowadzenie postepowan w zakresie wymierzania administracyjnych kar pienie¢znych
za uszkodzenie, zniszczenie drzewa lub krzewu oraz za usunig¢cie drzewa lub krzewu
bez zezwolenia;

11) nadzor nad wycinka i pielggnacjg zieleni prowadzong na terenach stanowigcych
wlasno$¢ Gminy Miasto Szczecin;

12) ustalanie o potencjalnie znaczacym oddziatywaniu przedsigwzigcia na obszar Natura
2000;

13) nadzor nad dziatalnoscig Zaktadu Ushug Komunalnych w zakresie zieleni miejskie;j,
las6w miejskich oraz schroniska dla bezdomnych zwierzat.

3. W zakresie administracji geologicznej oraz prowadzenia w tym zakresie archiwum:

1) udzielanie i cofanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
(nie objetych wlasnoscig gornicza) na obszarze nie przekraczajacym powierzchni 2 ha
oraz wydobyciu nie przekraczajacym 20.000 m3 z wyjatkiem takiej dziatalnosci
wykonywanej w granicach obszaréw morskich;

2) opiniowanie udzielenia koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie
kopalin podstawowych (objetych wilasnoscia gornicza) okreslonych przepisami prawa
geologicznego i gorniczego;
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3) dokonywanie uzgodnien przy wydawaniu koncesji na wydobywanie kopalin ze z16z,
bezzbiornikowe magazynowanie substancji oraz skladowanie odpadow w goérotworze,
w tym w podziemnych wyrobiskach gorniczych iinnych przypadkach przewidzianych
przepisami prawa geologicznego i gorniczego;

4) opiniowanie planow ruchu zaktadu goriczego;

5) wydawanie decyzji przeniesienia koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie
i wydobywanie kopalin pospolitych za zgoda przedsigbiorcy na rzecz podmiotu
spelniajacego wymagania zwigzane z wykonywaniem zamierzonej dziatalno$ci;

6) stwierdzanie wygasnigcia koncesji;

7) nadzor 1kontrola w zakresie wykonywania przez przedsigbiorcg uprawnien z tytutu
wydanych koncesji;

8) przyjmowanie zawiadomien o wydobywaniu piasku izwiru, przeznaczonych dla
zaspokajania potrzeb wilasnych osoby fizycznej, znieruchomos$ci stanowigcych
przedmiot jej prawa wiasnosci (uzytkowania wieczystego), bez prawa rozporzadzania
wydobyta kopaling;

9) opiniowanie projektow koncesji nalezacych do kompetencji Marszatka Wojewddztwa
1 Ministra wlasciwego do spraw Srodowiska;

10) przyjmowanie zgloszen projektow prac geologicznych wykonywanych, w celu
wykorzystania ciepta Ziemi, przyjmowanie dokumentacji geologicznych innych
przewidzianych przepisami prawa geologicznego i gorniczego;

11) wydawanie decyzji zatwierdzajacych projekty robot geologicznych;
12) wydawanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczne;

13) nadzor nad projektowaniem iwykonywaniem robdt geologicznych oraz
prawidlowoscig sporzadzania dokumentacji geologicznych;

14) wydawanie nakazu w drodze decyzji podmiotom, ktore uzyskaly koncesje¢ na
poszukiwanie lub rozpoznawanie zloza kopaliny albo decyzje o zatwierdzeniu projektu
robot geologicznych - wykonania za wynagrodzeniem dodatkowych czynnosci,
w szczegolnosci robdt, badan, pomiaréw lub pobrania dodatkowych probek;

15) przyjmowanie zgloszen zamiaru przystapienia do wykonywania robot geologicznych;
16) bilansowanie zt6z kopalin oraz zasobéw wod podziemnych;

17) ochrona zasobow i jako$ci wod podziemnych przed skutkami dziatan inwestycyjnych,
w tym opiniowanie lokalizacji nowych obiektow mogacych mie¢ negatywny wpltyw na
wody podziemne w zakresie geologii;

18) prowadzenie miegjskiego archiwum geologicznego oraz gromadzenie, archiwizowanie
1 przetwarzanie danych geologicznych;

19) udostepnianie informacji geologicznej wykorzystywanej nieodptatnie;

20) sktadanie wnioskow do planéw iopiniowanie plandéw miejscowych w zakresie
udokumentowanych z16z kopalin iwod podziemnych oraz terenéw zagrozonych
osuwaniem si¢ mas ziemnych;

21) prowadzenie monitoringu osuwisk na terenie Miasta;
22) zatwierdzanie dokumentacji hydrogeologicznej i geologiczno-inzynierskie;j;

23) uzgadnianie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego/warunkow
zabudowy.

4. W zakresie ochrony zwierzat i srodladowej gospodarki rybackie;j:
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1) przyjmowanie zgloszen dotyczacych podejrzenia wystagpienia choroby zakaznej
zwierzat i przekazywanie ich do powiatowego lekarza weterynarii;

2) wspolpraca z Zarzadem Drég i Transportu Miejskiego w Szczecinie w zakresie
znakowania obszarow dotknigtych lub zagrozonych chorobg zakazng zwierzat;

3) opracowywanie i nadzor nad realizacjg programu opieki nad zwierzgtami bezdomnymi
oraz zapobiegania bezdomnos$ci zwierzat;

4) nadzo6r nad dziatalnoscig schroniska dla bezdomnych zwierzat w zakresie opieki nad
zwierzgtami;

5) prowadzenie rejestru spotecznych opiekunéw kotow wolnozyjacych na terenie Miasta;

6) wydawanie decyzji o czasowym odebraniu zwierzat w przypadkach znegcania si¢ nad
nimi;

7) wydawanie zezwolen na utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywna;

8) przygotowywanie dokumentéw w sprawach wydawania icofania zezwolen na
prowadzenie dzialalno$ci ochronnej przed bezdomnymi zwierz¢tami oraz na
prowadzenie schronisk la bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk zwtok zwierzgcych
i spalarni zwlok zwierzecych i ich czgsci;

9) wydawanie kart wedkarskich i towiectwa podwodnego;

10) wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
polowowymi wigcej niz polowy szerokosci tozyska wody plynacej na wodach
nie zaliczonych do wod srodladowych zeglownych;

11) wydawanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na
wodach srodladowych zZeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim
sasiedztwie;

12) tworzenie spolecznej Strazy Rybackiej oraz uchwalanie regulaminow Strazy.
5. W zakresie rejestracji jachtow i jednostek ptywajacych do 24 m:

1) wykonywanie zadan organu rejestrujacego okreslonych w ustawie o rejestracji jachtow
i innych jednostek ptywajacych o dlugosci do 24 m, w tym:

a) weryfikacja ztozonych wnioskow i zatacznikow dokumentacji;

b) wydawanie zas§wiadczen, wtornikow, odpisow-wyciagow;

¢) wydawanie decyzji o wykresleniu jednostek pltywajacych z rejestru.
6. W zakresie spraw dotyczacych inwazyjnych gatunkow obcych (IGO):

1) prowadzenie postgpowan w przypadku stwierdzenia obecnosci IGO w $rodowisku,
W tym w szczegolnosci:

a) przyjmowanie, weryfikowanie iprzekazywanie do wlasciwego organu zgloszen
stwierdzenia obecnosci IGO w srodowisku;

b) ustalanie podmiotu wiladajacego, odpowiedzialnego za przeprowadzenie dziatan
zaradczych wobec 1GO stwarzajgcego zagrozenie dla Unii lub Polski,
rozprzestrzenionego na szeroka skale iinformowanie go o koniecznosci
przeprowadzenia dziatan zaradczych wobec tego IGO;

2) prowadzenie postgpowan dotyczacych dzialan zaradczych przeprowadzanych
w stosunku do IGO stwarzajacego zagrozenie dla Unii lub Polski, rozprzestrzenionego
na szeroka skale, w tym w szczegdlnosci:
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a) przeprowadzanie dzialan zaradczych 1wydawanie decyzji administracyjnych
w przypadku zwolnienia lub odmowy zwolnienia z obowigzku przeprowadzenia
dzialan zaradczych oraz kosztéw przeprowadzenia tych dziatan;

b) przyjmowanie zawiadomien o przeprowadzeniu dziatan zaradczych od podmiotow
przeprowadzajacych dziatania zaradcze na terenie gminy;

3) sktadanie raportow regionalnemu dyrektorowi ochrony srodowiska o przeprowadzonych
dziataniach zaradczych na terenie gminy.

7. W zakresie spraw zwigzanych z rolnictwem, ochrong gruntow rolnych i ochrong
roslin uprawnych:

1) prowadzenie postgpowan w sprawach wytgczania gruntéw z produkcji uzytkdéw rolnych
w tym, w szczego6lnosci wydawanie decyzji administracyjnych;

2) prowadzenie postepowan w sprawach zapobiegania degradacji gruntow w tym
wydawanie decyzji administracyjnych nakazujacych wilascicielowi ochrong gleb przed
erozja poprzez zalesienie, zadrzewienie, zakrzewianie gruntow lub zatozenia na nich
trwatych uzytkoéw zielonych;

3) prowadzenie postgpowan w sprawach rekultywacji i zagospodarowania gruntow, w tym
wydawanie decyzji administracyjnych dotyczacych rekultywacji i zagospodarowania
gruntow;

4) kontrola stosowania przepisOw ustawy o ochronie gruntow rolnych ilesnych, w tym
wydawanie decyzji dotyczacych optat sankcyjnych oraz kar pieni¢znych;

5) prowadzenie sprawozdawczos$ci w zakresie obszaru gruntdow wyltaczanych z produke;ji,
ustalonych naleznos$ci, optat rocznych iinnych wymienionych w ustawie o ochronie
gruntow rolnych ilesnych dochodéw budzetu wojewodztwa lub Funduszu le$nego,
wielko$ci  obszaré6w ipotozenia gruntdw zdewastowanych izdegradowanych,
podlegajacych rekultywacji i zagospodarowaniu, wynikow rekultywacji
i zagospodarowania gruntéw, istniejacych zasobow oraz eksploatacji zt6z torfow;

6) wspotpraca z Kasg Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w zakresie wliczania
okresow pracy w indywidualnym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu pracy;

7) potwierdzanie zawarcia pisemnej umowy dzierzawy gruntow zaliczonych do uzytkow
rolnych;

8) wydawanie zaswiadczen dotyczacych okreséw pracy w indywidualnym gospodarstwie
rolnym;

9) sporzadzanie spisu uprawnionych do udziatu w glosowaniu do rady powiatowej izby
rolniczej, udostepnianie go do wgladu w siedzibie urzgdu, przyjmowanie zazalen oraz
wydawanie decyzji administracyjnych.

8. W zakresie spraw zwigzanych z realizacja zadan ochrony klimatu:

1) prowadzenie dziatan zwigzanych z realizacja Programu Gospodarki Niskoemisyjnej
oraz Planu adaptacji do zmian klimatu;

2) prowadzenie spraw zwiazanych z projektami/programami z zakresu klimatu i ochrony
srodowiska, ktére sg dofinansowane lub finansowane ze $rodkéw budzetowych
Wydziatu lub $rodkow zewngtrznych.

9. W zakresie spraw zwigzanych z prowadzeniem Centralnej Ewidencji Emisyjnosci
Budynkoéw zgodnie z wiasciwoscia Gminy Miasto Szczecin, w tym prowadzenie spraw
zwigzanych z projektem pn.”Zintegrowany System Ograniczania Niskiej Emisji (ZONE) —
obstuga Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow (CEEB), w szczeg6lnosci:”;

1) weryfikacja deklaracji pod katem wtasciwos$ci organu;
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2) wprowadzanie danych z deklaracji papierowych do systemu;
3) nadzor nad przechowywaniem ztozonych deklaracji.”

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam wlasciwym dyrektorom jednostek organizacyjnych
Urzedu Miasta Szczecin.

§ 3. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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