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c4.9 Nr Otwartego Konkursu Ofert: BDOIIDQOZO[XH)S? U‘ /.
Ity PREZYDENT MIASTA SZCZECIN

ogtasza otwarty konkurs ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego w zakresie udzielania
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej.

Przedmiotem konkursu jest powierzenie wykonania zadania publicznego, bedgcego zadaniem
zleconym =z zakresu administracji rzgdowej realizowanym przez Gmine Miasto Szczecin
samodzielnie, wraz z udzieleniem dotacji na jego finansowanie.

1. Nazwa zdania:

Prowadzenie punktow nieodplatne; pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
oraz edukacji prawnej na terenie Gminy Miasto Szczecin w 2021 roku.

Dopuszcza sig skfadania ofert na wybrane czesci zadania.
2. Rodzaj zadania:
Zadanie bedzie polegato na prowadzeniu:

4 punktow nieodplatnej pomocy prawnej (zwanych dalej NPP) wraz z realizacja zadan z zakresu
edukacji prawnej,

4 punktow nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (zwanych dalej NPO) wraz z realizacjg zadan
z zakresu edukacji prawne;j.

Oferent jest zobowigzany ztozyé na kazdy wybrany punkt NPP/NPO odrebng oferte. W preypadku
punktow nr 9, 10, 11 i 16 oferenci mogg sktadad oferty na jeden z dwéch ponizszych wariantéw:

[ wariant Il wariant
NUMER| |NUMERI | LOKALIZACJA HARMONOGRAM PRZYJEC
i RODZAJ | RODZAJ | ;
PUNKTU | PUNKTU | B | ’
| budynek Urzedu Miasta Szczecin | poniedziatek - I 08:00 - 12:00
&PO nrg  NPPnre pl. Armii Krajowej 1, pok. 57 | piatek
budynek Urzedu Miasta Szczecin poniedzialek - 12:00 — 16:00
TPOnr10 | NPPOTIO | o Armii krajowei 1, pok. 57 | piatek |
!;30 ar11 | NPP nr 11 budynek Urzedu Miasta Szczecin poniedziatek - 16:00 - 20:00
pl. Armii Krajowej 1, pok. 57 piatek |
R o | poniedziaiek 08:00-12:00 |
| b -| budynek Urzedu Miasta Szczecin | wtorek 16:00 - 20:00
NPPnr12  : 1 pl. Armii Krajowej 1, pok. 56C $roda 08:00 - 12:00
czwartek { 16:00 - 20:00
| piatek | 08:00 — 12:00




T T

NPP nr 13 | . | budynek Filii Urzedu Miasta poniedziatek - 08:00 — 12:00
ris & | Szczecin, ul. Rydla 39-40, pok. 5 pigtek

H = poniedziatek 16:00 - 20:00

= - : wtorek 08:00 — 12:00

NPP nr 14 | | Sudynek F " o e 4 | $roda 16:00 — 20:00

; zczecin, ul. Ry e czwartek 08:00 —12:00

pigtek 16:00 — 20:00

NPP nr 15 budynek Filii Urzedu Miasta poniedziatek - 12:00 - 16:00
| 1 Szczecin, ul. Rydia 39-40, pok. 4 piatek

poniedziatek 08:00 - 12:00

- - wtorek 16:00 — 20:00

NPOnr 16 NP or 16 | 2udynek Fl g iaste . | érods 08:00 — 12:00

o LR » POK. czwartek 16:00 — 20:00

piatek 08:00 —12:00

W zwigzku z trescig art. 11 ust. 2b ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodplatne;j pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej (zwanej dalej Ustawg), w przypadku gdy w otwartym konkursie ofert nie
wplynie zadna oferta na powierzenie prowadzenia danego punktu przeznaczonego na $wiadczenie
NPO albo zadna ze ztozonych na dany punkt ofert nie spetnia wymogéw konkursu w czesci
dotyczgce] Swiadczenia w punkcie NPO, wowczas oferentowi powierza si¢ prowadzenie danego
punktu z przeznaczeniem na udzielanie NPP.

Oferent moze ztozy¢ maksymalnie dwie oferty na prowadzenie NPP oraz maksymalnie dwie oferty na
prowadzenie NPO, przy czym zlozenie oferty na prowadzenie punktu NPP w punkcie przeznaczonym
na swiadczenie NPO (wariant 1) jest traktowane, jako ztozenie oferty na prowadzenie NPP.

Oferent bedzie zobowigzany do prowadzenia punktow w sposdb i na zasadach okreslonych
W ustawie oraz aktach wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Oferent jest zobowigzany do zrealizowania zadania z zakresu edukacji _prawnej, w zwigzku
z problemami zgtaszanymi w trakcie udzielania NPP lub NPO. w wymiarze co najmniej jednega
zadania na rok na kazdy punkt, zgodnie z art. 3b ustawy.

Preferowane formy edukaciji prawnej zostana okreslone w umowie.

Oferent jest zobowigzany do zrealizowania zadania z zakresu nieodptatnej mediacji. Wymiar
swiadczenia nieodptatnej mediacji zalezeé bedzie od spotecznego zapotrzebowania.
Formy i sposoby realizacji zadania zwigzaneqo z nieodplatna mediacjg zostang okreslone w umowie.

Podmiotami uprawnionymi do ztozenia oferty g organizacje pozarzadowe, o ktérych mowa w art. 3
ust. 2 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (zwanej dalej u.d.pp.w.),
prowadzace dziatalnos¢ pozytku publicznego odpowiednio w zakresie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1
pkt. 1b lub w art. 4 ust.1 pki. 22a tejze ustawy oraz ktére spetniajg odpowiednio warunki opisane w
punktach 1) lub 2) znajdujacych sig ponize;.
1) O powierzenie prowadzenia w punktu, w ktorym bedzie udzielana NPP moze ubiegac sie
organizacja pozarzgdowa prowadzgca dziatalnosc pozytku publicznego, w zakresie udzielania
nieodpiatnej pomocy prawnej, ktdra tgcznie spetnia nastepujace warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzgcych sie

z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem poradnictwa



b)

d)
€)

f)

obywatelskiego;
posiada umowe zawartg z adwokatem, radcg prawnym, mediatorem (o ktérym mowa art. 4a
ust. 6 Ustawy), doradcg podatkowym lub osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 Ustawy tj.

osobg ktora:
- ukoniczyla wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra lub zagraniczne studia

prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,
- posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajgcych wiedzy
prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych ze $wiadczeniem pomocy prawnej,
- korzysta z pelni praw publicznych oraz ma peing zdolnoéé do czynnosci prawnych,
- nie byta karana za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,

daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegélnoéci w zakresie Zapewnienia:
- poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem,
- profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnsgj,
- przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej, w szczegolnosci
w sytuadji, gdy zachodzi konflikt interesow;

zostata wpisana na liste organizaciji pozarzgdowych uprawnionych do prowadzenia punktéw
NPP na obszarze wojewodztwa, o ktérej mowa w art. 11d Ustawy,

opracowata i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci udzielanej
nieodpiatnej pomocy prawnej,

daje gwarancje zapewnienia ustug mediatora, o ktérym mowa w art. 4a ust. 6 Ustawy.

2) O powierzenie prowadzenia punktu, w ktérym bedzie swiadczone NPO, moze ubiegad sie
organizacja pozarzadowa prowadzaca dziatalnoéé pozytku publicznego, w zakresie udzielania
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, ktéra tgcznie spetnia nastepujgce warunki:

a)

b)

e)

posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych sie ze

swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pieciu lat bezposrednio
peprzedzajgcych ztozenie wniosku, lub co najmniej dwuletnie doéwiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzgcych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub éwiadczeniem

nieodptatnego poradnictwa;
posiada umowe zawartg z doradca oraz mediatorem, o ktorym mowa w art. 4a ust. 8 Ustawy;
daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegolnosci w zakresie zapewnienia:

- poufnosci w zwigzku ze $wiadczeniem nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego i jego
dokumentowaniem,

- profesjonalnego i rzetelnego $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

- przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw:

opracowata | stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci Swiadczonego
nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego,

zostata wpisana na listg organizacji pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktow
NPO na obszarze wojewédztwa, o ktérej mowa w art. 11d Ustawy,

daje gwarancje zapewnienia ustug mediatora, o ktorym mowa w art. 4a ust. 6 Ustawy.



3) O powierzenie realizacji zadania nie moze ubiegac sie oferent, ktéry w okresie dwoch lat
poprzedzajgcych przystgpienie do otwartego konkursu ofert, nie rozliczyt sie z dotacji przyznanej
na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystat dotacie niezgodnie z celem jej przyznania,
jak réwniez ten oferent, z ktérym starosta rozwigzat umowe. Termin dwdch lat biegnie od dnia
rozliczenia sie z dotacji i zwrotu nienaleznych Srodkow wraz z odsetkami albo rozwigzania
umowy.

4) W przypadku zaprzestania spetniania przez oferenta warunku, o ktorym mowa w art. 11d ust. 2
pkt. 2 lub ust. 3 pki. 2 lub ust. 4 pkt. 2 Ustawy — Prezydent nie zawiera umowy z oferentem albo
rozwigzuje jg ze skutkiem natychmiastowym.

5) W przypadku zaprzestania spetniania przez oferenta warunku, o ktérym mowa w art. 11d ust 2
pkt. 3 lub ust. 3 pkt. 3 lub ust. 4 pkt. 3 Ustawy — Prezydent nie zawiera umowy z oferentem albo
rozwigzuje jg za dwutygodniowym wypowiedzeniem,

3. Cel zadania:

Konkurs ma na celu wytonienie organizacji pozarzadowych, ktérym powierzone zostanie zadanie
prowadzenia punktow nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
oraz edukacji prawnej na terenie Gminy Miasto Szczecin.

Zadanie realizuje Strategie Rozwoju Szczecina 2025 i pozostaje w zgodzie z celem strategicznym:
Szczecin — miasto o wysokim kapitale intelektualnym.
Cel operacyjny:

Budowanie kapitalu spotecznego szczecinian, wzrost zaufania miedzy ludZzmi, poprawa relacji
Miasto-Obywatel oraz pobudzanie akltywnosci spotecznej

4. Wysckosé srodkdw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania:

Maksymalna wysokoS¢ $Srodkéw przeznaczona na realizacje zadania w roku 2021
{na prowadzenie 4 punktéw NPP oraz 4 punktow NPO) wynosi 480 480,00 ziotych (stownie: czterysta
osiemdziesiat tysiecy czterysta osiemdziesigt ztotych 00/100).

Maksymalna wysokosé srodkéw przeznaczonych na realizacje zadan w roku 2021 z zakresu edukacji
prawnej wynosi 31 680,00 ziotych (stownie: {rzydziesci jeden tysiecy szeséset osiemdziesiat ziotych

00/100).

Kwota przeznaczona na prowadzenie jednego punktu NPP/NPO na 2021 r. wynosi 60 060,00 ziotych
(stownie: szescdziesigt tysiecy szescdziesiat ztotych 00/100).

Kwota miesieczna na prowadzenia jednego punktu NPP/NPO wynosi 5 005,00 zlotych (stownie: pie¢
tysiecy pie¢ ziotych 00/100).

Kwota maksymalna przeznaczona na realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej na jeden punkt
NPP/NPO w 2021 r. wynosi 3 960 ziotych (stownie: trzy tysigce dziewiedset szescdziesiat ziotych

00/100).
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Maksymalna wnioskowana wysoko$¢ dotacji na prowadzenie jednego punktu NPP lub NPO wraz
z realizacjg zadan z zakresu edukacji prawnej moze wynosi¢ 64 020.00 zf (stownie: szesédziesigt
cztery tysigce dwadziescia ziotych 00/100).

Gmina Miasto Szczecin zapewni w celu realizacji zadania lokal wraz z wyposazeniem,
w szczegdinosci: meble (biurko, krzesta, szafe), urzadzenia techniczne (komputer stacjonarny,
drukarka, telefon), dostep do sieci elektrycznej, energetycznej, telefonicznej oraz internetowej, za
posrednictwem ktérej umozliwiony zostanie dostep do bazy aktéw prawnych, druki kart pomocy, o
ktérych mowa w art. 7 ust. 1 us{awy, druki oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 4 ust 2 ustawy, a

takze materialy biurowe (papier, toner, teczki etc.).
5. Zasady przyznawania dotacji:

Postgpowanie konkursowe prowadzone jest zgodnie z:

1) Ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej,

2) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
3) Ustawg z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach publicznych,

4) Rozporzadzeniem Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24
pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow dotyczgcych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan,

5) Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 26 sierpnia 2020 r. w sprawie wysokosci kwoty
bazowej stanowigce] podstawe ustalenia wysokosci dotacji na finansowanie zadania
polegajgcego na udzielaniu nieodplatnej pomocy prawnegj w 2021 r.,

6) Zarzgdzeniem Nr 545/19 Prezydenta Miasta Szczecin 7 dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie zasad
wspotpracy finansowej Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzadowymi | innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalnosé pozytku publicznego,

7) Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy o powierzenie zadania publicznego,
o ktorej mowa w art. 16 u.d.p.p.w.

8) Zarzadzeniem Nr 252/18 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 21 czerwca 2018 r. zm.
Zarzadzenie w sprawie zasad uzywania w obrocie znakow identyfikujgcych Gmine Miasto

Szczecin,

9) Uchwata Rady Miasta Szczecin z dnia 20 pazdziernika 2020 r. XXII/667/20 w sprawie Programu
wspdtpracy Gminy Miasto Szczecin z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$é pozytku publicznego na 2021

6. Termin realizacji zadania:

Realizacja zadania przewidziana jest na okres od dnia 01.01.2021 r. do dnia 31 12,2021 r.



7. Warunki realizacji zadania:

1) W konkursie mogg uczestniczy¢ podmioty uprawnione, o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 3 ustawy

0 dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwane w dalsze] czesci niniejszego
ogtoszenia Organizacjami.

2) Proponowane zadanie musi mie$ci¢ sie w dziatalnosci statutowe; Organizagcji.

3) Dotacja moze by¢ przyznana jedynie na sfinansowanie zadania publicznego z zakresu
dziatalnosci statutowej nieodptatnej lub odptatnej pozytku publicznego. Srodki dotacji nie moga
by¢ przeznaczone na finansowanie dziatalno$ci gospodarczej. Podziat poszczegdblnych celdéw na
dziatalnos¢ nieodptatng | odplatng zawiera statut lub inny akt wewnetrzny, przy czym zgodnie z
art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie, nie mozna prowadzi¢ odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego i dziatalnosci
gospodarczej w odniesieniu do tego samego przedmiotu dziatalnosai.

4) Organizacja wnioskujgca o przyznanie dotacji w przedmictowym konkursie nie moze ubiega¢ sie

0 przyznanie i korzystac ze $rodkow finansowych z innych zrédet Gminy Miasto Szczecin na to
samo dziatanie w ramach realizowanego zadania publicznego.

5) Organizacja wnioskujagca © przyznanie dotacji w przedmiotowym konkursie nie moze

zrefundowac catkowicie lub czesciowo tego samego wydatku dwukrotnie ze $rodkow
publicznych, zaréwno ze srodkéw krajowych jak i wspélinotowych.

6) Ziozenie oferty nie gwarantuje przyznania $rodkow w wysokosci, o ktérg wystepuje Organizacja.

W przypadku przyznania mniejszej kwoty niz wnioskowana, Organizacja dokonuje stosownie do
przyznanej kwoty, aktualizacji kalkulacji przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego,
lub planu dziata lub harmonogramu dziatan, lub opisu zaktadanych rezultatow realizacj
zadania, lub dodatkowych informacji dotyczacych rezultatéw realizacji zadania publicznego, albo
wycofuje swojg oferte W przypadku wykazania wkiadu wilasnego, proporcje procentowe w
odniesieniu do otrzymanej kwoty dotacji nie mogg by¢ nizsze niz zadeklarowane w ofercie

7) W kosziorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wylacznie koszty niezbedne dla realizacji tego

zadania. Nie moze w nim byé uwzgledniony podatek od towaréw | ustug (VAT)
w wysokosci, w ktorej podatnikowi przystuguje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w
deklaracjach sktadanych do Urzgdu Skarbowego, przy czym:

a) Organizacja, ktéra nie ma prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od
towardw i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktérych podatek VAT jest kosztem),
sporzgdza kosztorys w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT),

b) Organizacja, ktéra ma mozliwosé odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towarow i
ustug zwigzanych z realizacjg zadania (w catosci lub czgsci) — sporzadza kosztorys w
kwotach netto (. nie uwzgledniajg w nich kwot podatku VAT, ktére bedg podiegaly
odzyskaniu lub rozliczeniu).

8) Dotacja nie moze byé przeznaczona w szczegdlnosci na:

a) remonty budynkow,
b) zakupy gruntéw lub innych nieruchomosci,



¢) tworzenie funduszy kapitatowych,

d) dziatania, ktérych celem jest dalsze przyznawanie stypendiow dla oséb prawnych lub
fizycznych,

e) przedsigwzigcia, kiore sg dofinansowywane z budzetu Miasta lub Jjego funduszy celowych
na podstawie przepiséw szczegdlnych,

f) wydatki poniesione na przygotowanie wniosku, oraz pokrycie kosztéw utrzymania biura
wykraczajgce poza zakres realizacji zleconego zadania,

g) wydatki z tytutu optat i kar umownych, grzywien, a takze koszty procesow sgdowych oraz
koszty realizacji postanowien wydanych przez sad,

h} odsetki od zadiuzenia,

i) darowizny na rzecz innych osob,

j) dziatalno$¢ gospodarcza,

k) wydatki nieuwzglednione w ofercie i (lub) w zaktualizowanej kalkulacji przewidywanych
kosztow realizacji zadania publicznego,

I) deficyt zrealizowanych wezesniej przedsiewzigé oraz kosztéw,

T

9) W przypadku zioZzenia oferty wspélnej niedozwolone s3 przeplywy finansowe miedzy
oferentami realizujacymi zadanie.

10) Dopuszcza sie dokonywanie przesunig¢ pomiedzy poszczegbinymi pozycjami kosztdw
realizacji dziatan bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do umowy.
w nasiepujgecych wielkosciach:
Jezeli dany wydatek finansowany wykazany w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego
nie jest rowny odpowiedniemu kosztowi okreslonemu w umowie to uznaje si¢ go za zgodny z
umowa wtedy, gdy nie nastgpito zwiekszenie lub Zmniejszenie tego wydatku o wigcej niz 10 %

11) Gmina Miasto Szczecin zastrzega sobie prawo do-
a) rozdysponowania kwoty nizszej niz wskazana w Konkursie,
b} wyboru wiecej niz jednej ofert,
¢) wyboru przedstawionych w ofercie dziatan, na ktére zostanie udzielona dotacja,
d) odwotania konkursu przed uptywem terminu na ztozenie ofert bez podania przyczyny.

12) Udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej lub $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego odbywa sie w punkcie w przecigtnym wymiarze 5 dni w tygodniu podczas
dyzuru trwajgcego co najmniej 4 godziny dziennie, z wytgczeniem dni, o ktérych mowa w art. 1
pkt. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2015 r. poz. 90),
zgodnie z harmonogramem zawartym w ust, 2 niniejszego ogtoszenia.

13) W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc
prawna lub swiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne
umawianie terminéw wizyt w punkiach na obszarze powiatu, czas trwania dyzuru moze ulec
wydluzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze tego
powiatu. Wydluzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na pisemne zadanie Prezydenta Miasta
Szczecin. Mozliwos¢ wydtuzenia czasu trwania dyzuru moze nastgpi¢ w trakcie catego roku.
Wydltuzenie czasu trwania dyzuru nie powoduje zwigkszenia $rodkéw przeznaczonych na
realizacje zadania w 2020 roku.



14) Osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére nie mogg stawic¢ sie w punkcie
osobiscie oraz osobom do$wiadczajacym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktorych mowa w
ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie
(Dz.U. z 2017 r. poz. 1824), moze by¢ udzielana nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone
nieodpfatne poradnictwo obywatelskie, z wylgczeniem nieodplatnej mediacji, takze poza
punktem albo za posrednictwem $rodkéw porozumiewania sig na odlegtosc.

15) Sposéb oraz warunki realizacji zadania okresli umowa sporzadzona z Gming Miasto Szczecin
zawierajgca w szczegolnosci zapisy, o ktdérych mowa w art. 11 ust. 7 Ustawy.

16) Oferent zobowigzany jest do prowadzenie dokumentaciji dotyczacej realizacji zadania zgodnie
Z przepisami ustawy i aktéw wykonawczych, a takze do przygotowywania miesiecznego
sprawozdania z realizacji zadania wedtug wzoru zgodnego z aktem wykonawczym do ustawy.

17) Oferent, w ramach oferty moze przedstawi¢ porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami,
ktore bedg wykonywaly $wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyly asysta
osobom uprawnionym, majacym trudnosci w samodzielnej realizacji porady, w szczegoélinosci z
powodu niepetnosprawnosci, podesziego wieku albo innych okolicznosci zyciowych.

18) Oferent moze w ramach realizacji zadania prowadzi¢ dziatania promocyjne z nim zwigzane.
Plan dziatart promocyjnych nalezy dotgczyé do oferty w formie zatgcznika.

8. Termin i miejsce skladania ofert:

Oferty opatrzone numerem konkursu nalezy skiada¢ w Biurze Obstugi Interesantéw Urzedu Miasta
Szczecin, Pl. Armii Krajowej 1 (sala nr 62, parter) lub w Filii Urzedu Miasta Szczecin na Prawobrzezu,
ul. Rydla 39-40, 70-783 Szczecin, w terminie do dniacgg listopada 2020 r. Pod uwage brana
bedzie data ztozenia oferty potwierdzona pieczecia wplywu do Urzedu.

W przypadku wystania ofert pocztg lub kurierem, decyduje data wptywu do Kancelarii Biura Obstugi
Interesantow Urzgdu Miasta Szczecin. Oferty, ktére wplyng po terminie nie beda rozpatrywane.

9. Wymagane zataczniki merytoryczne:

1. dokumenty potwierdzajgce spetnianie przez oferenta nastepujgcego warunku:

- dla ofert dot. udzielania NPP — posiadania co najmniej dwuletniego dos$wiadczenia w
wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub
$wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego,

- dla ofert dot. $wiadczenia NPO — posiadania co najmniej dwuletniego doswiadczenia
w wykonywaniu zadan wigzacych sie ze $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabytego
w okresie pieciu lat bezposrednio poprzedzajgeych ztozenie oferty lub co najmniej dwuletniego
doswiadczenia w wykonywaniu zadan wigzacych sie z udzielaniem porad prawnych, informagiji
prawnych lub $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa.

2. zawartg przez oferenta umowe:
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- dla ofert dot. udzielania NPP — z adwokatem, radcg prawnym, mediatorem o ktérym mowa
w art. 4a ust. 6 Ustawy, doradca podatkowym lub osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2
Ustawy fj. osobg, ktora spetnia tacznie nastepujgce warunki:

e ukonczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w RP,

e posiada co najmniej trzyletnie do$wiadczenie w wykonywaniu czynnosci wymagajgcych
wiedzy prawniczej lub czynnosci bezposrednio zwigzanych ze $wiadczeniem pomaocy
prawnej,

* korzysta w petni praw publicznych oraz ma peing zdoinoéé do czynnosci prawnych,

enie byla karana za umysine przestepsiwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestgpstwo skarbowe;

- dia ofert dot. udzielania NPO — z osobg, o ktdrej mowa w art. 11 ust. 3a Ustawy tj. osobg,
ktora spetnia facznie nastepujgce warunki:

* posiada wyksztaicenie wyzsze,

eukonczyla z oceng pozytywng szkolenie z zakresu swiadczenia poradnictwa
obywatelskiego albo posiada doswiadczenie w Swiadczeniu poradnictwa obywatelskiego i
uzyskata zaswiadczenie potwierdzajgce posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie
wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajgcego,
0 ktérym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy,

e korzysta z petni praw publicznych oraz ma pelna zdolno&é do czynnosci prawnych,

enie byta karana za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego Iub
przestepstwo skarbowe.

3. zobowigzanie oferenta, iz daje on gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegodinosci
w zakresie zapewnienia:

- dla ofert dot. udzielania NPP:

® poufnosci w zwigzku z udzielaniem NPP i jej dokumentowaniem,

e profesjonalnego i rzetelnego udzielania NPP,

® przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu NPP, w szczegdblnosci w sytuaci, gdy zachodzi
konflikt intereséw:;

- dla ofert dot. udzielania NPO:

e poufnoéci w zwigzku ze swiadczeniem NPO i jego dokumentowaniem,

= profesjonalnego i rzetelnego swiadczenia NPQO,

¢ przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu NPO, w szczegéinosci w sytuacji, gdy
zachodzi konflikt intereséw.

4. odwiadczenie oferenta, ze nie zachodzg przestanki wykluczajace mozliwoéé ubiegania sie
przez oferenta powierzenia prowadzenia odpowiednio punktu NPP lub punktu NPO, poprzez nie
rozliczenie sie w okresie dwaoch lat poprzedzajgcych przystgpienie do otwartego konkursu ofert
z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystanie dotacji niezgodnie

z celem jej przyznania.

5. dokument opisujgcy standardy obstugi i wewnetrzny system Kkontroli jakosci odpowiednio
Swiadczonego NPP lub NPO.
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6. dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje oséb wymienionych w ofercie dot. udzielania
NPP/NPQI nieadptatnej mediacji, ktére bedg $wiadczyly pomoc w punkcie NPP [ub NPO.

7. dla ofert dot. udzielania NPO - zadwiadczenie, o ktorym mowa w art. 11 ust. 3a pkt. 2 Ustawy
przez osobe, ktéra bedzie swiadczyla w punkcie NPO.

8. w przypadku $wiadczenia NPP przez osobe, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2| 3 Ustawy,
badz w przypadku éwiadczenia NPO przez osobe, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3a Ustawy —
oSwiadczenie wskazanej osoby, iz spemia warunki wymienione w ustawie niezbedne do
Swiadczenia NPP lub NPO i nieodptatnej mediacji, o ktorych mowa w art. 11 ust. 3 pkt. 2i 3 i ust.
3a Ustawy.

9. aktualny statut oferenta.

10. decyzie Wojewody Zachodniopomorskiego o wpisaniu oferenta na liste organizacji
pozarzadowych uprawnionych do prowadzenia punktow NPP i NPO na obszarze wojewddztwa.

11. porozumienia o wolontanacie zawarte przez oferenta z osobami, ktére bedg wykonywaty
swiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym stuzyly asystg osobom majgcym trudnosé
w samodzielnej realizacji porady, w szczegdlnosci z powodu niepetnosprawnosci, podesziego
wieku albo innych okolicznosci zyciowych (w przypadku, gdy oferent planuje zaangazowanie
wolontariuszy w realizacje zadania).

13. plan promocji zadania publicznego (w przypadku, gdy oferent planuje dziatania promocyjne
przy realizacji zadania).
Powyzsze nie podlega ocenie punktowej
10. Tryb wyboru ofert.
Ztozone w konkursie oferty przekazywane sg do Biura Dialogu Obywatelskiego celem sprawdzenia
pod wzgledem formalnym.

Za oferte niespetniajacg wymogdw formalnych uznaje sie;
1) ofertg ztozong przez podmiot nieuprawniony,
2) oferte ztozong na nieaktualnym formularzu,
3) oferte ztozong po terminie,
4) ofertg ztozong w sposob inny niz w ogloszeniu konkursowym
5) oferte ztozong bez podpisow osdb upowaznionych do skiadania Oswiadczen Woli
w imieniu Organizacji, zgodnie z uprawnieniem wskazanym w Krajowym Rejestrze
Sadowym/wiasciwej ewidencii lub innym dokumencie (upowaznienie, petnomocnictwo). badz
podpisang niezgodnie ze sposobem reprezentacji,
6) oferte podpisang w sposob uniemozliwiajgcy weryfikacie =z imienia, nazwiska
i petnionej funkcji osob, ktdre jg podpisaty,
7) oferte wypetniong w sposdb nieczytelny,
8) oferte ziozong wraz z kserokopig dokumentu niepotwierdzonego za zgodnosé
Z oryginatem.
Oferta niespetniajgca wymogéw formalnych podlega odrzuceniu. Oferty, ktére spelnig wymogi
formalne, merytorycznie ocenia Komisja powotana Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin.

Kompletno$¢  wymaganych zatgcznikow merytorycznych, stwierdza Dysponent  srodkow.
W przypadku stwierdzenia niekompletnosci wymaganych zatgcznikéw merytorycznych, Dysponent
wzywa Organizacje do ich uzupetnienia w ciagu dwdch dni roboczych od dnia powiadomienia drogg
mailowg lub telefoniczng. W przypadku nieuzupeinienia zatgcznikéw merytorycznych, w terminie o
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ktorym mowa powyzej, oferta przekazywana jest Komisji celem oceny merytoryczne;j.
Niekompietnosé zatgcznikéw moze miec wplyw na oceng merytoryczng oferty.

W trakcie pracy Komisja moze poprosi¢ Organizacje o dodatkowe merytoryczne informacje
dotyczgce oferty. Uzupetnienia i wyjasnienia nie moga dotyczyé kwestii formalnych oferty,
a w czegsci merytorycznej nie moga zmienié zakresu proponowanego zadania.

Komisja rekomenduje oferty Prezydentowi Miasta badz wtasciwemu Zastepcy Prezydenta Miasta,
ktory dokonuje ostatecznego wyboru ofert i decyduje o wysokosci przyznanej dotacji w formie
Oswiadczenia Woli. Od decyzji Prezydenta nie przystuguje odwotanie.
Wyniki konkursu publikowane 53

1) w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) w siedzibie Gminy Miasto Szczecin w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie ogtoszen;

3) na stronie internetowej Gminy Miasto Szczecin.

11. Kryteria wyboru ofert.
Przy wyborze ofert Gmina Miasto Szczecin oceniac bedzie:
KRYTERIA WERYFIKACJI FORMALNEJ

1 | oferta zlozona przez podmiot uprawniony TAK/NIE
TAK/NIE
2 | oferta zlozona na aktualnym formularzu
3 | oferta ztozona w terminie TAK/NIE
L4 oferta ziozona w sposob okreslony w ogloszeniu konkursowym TAK/NIE
oferta ziozona z podpisami oséb upowaznionych do sktadania oswiadczer woli

w imieniu Organizacji, zgodnie z Uprawnieniem wskazanym w Krajowym Rejestrz TAK/NIE
5 Sqdowymmtaéciwej ewidencji lub innym dokumencie, bgdz podpisana zgodnie z|
sposobem reprezentacii, przy czym kserokopia upowaznienia/petnomocnictwa
wymaga potwierdzenia za zgodnosé z oryginatem

5 oferta podpisana w sposéb umozliwiajgcy weryfikacje z imienia, nazwiska TAK/NIE
i petnionej funkcji osoéb, ktére 14 podpisaty

4 oferta wypetniona w sposab czytelny TERAIE

8 oferta ztozona z kserokopig dokumentu potwierdzonego za zgodno$é TAK/NIE
Z oryginafem_

9 Kompletno$¢ zatacznikow merytorycznych TAKINIE

L . L




FORMA PUNKTOWA

art. 15 ust.1 Ustawy

Maksymalna
liczba
punkiow

1. Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez Organizacje (0-10
pkt.):

¢ ldentyfikacja/opis problemu/zadania przez oferenta 0-3 pkt.

» Przydatnos¢ projektu dia beneficjentow (adresatéw zadania) 0-3 pkt.

» Trwatos¢ efektéw realizacji projektu po zakonczeniu jego realizacji 0-3 pkt.

e Przygotowanie trafnej oceny prawdopodobienstwa wystapienia ryzyka, jego

oddziatywania, wplywu na realizacje projektu oraz sposobu minimalizacji 0-1

| pkt

10

2. Ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publiczinego,

w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania {(0-6 pkt.):

Przedstawiona kalkulacja, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania
(kwalifikowalnos¢ kosztdw, ich racjonalnos¢, przejrzystosé, spojinosé | adekwatnose
kosztéw do zakresu rzeczowego zadania)

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osoéb, przy
udziale ktérych Organizacja bedzie realizowac zadanie publiczne (0-6 pkt.):
e Opis osdb zaangazowanych w projekt (kwalifikacje kadry, wykaz osob, ktére
bedg peinity zastepstwa w punktach) 0-4 pkt
e Proponowane dodatkowe dziatania, o ktorych mowa w art 8 ust. 8 ustawy 0-

2 pkt. e
4. Ocena uwzglednionego przez Organizacje udziatu $rodkéw finansowych
wiasnych lub srodkow pochodzagcych z innych Zrédet na realizacje zadania
publicznego (0-1 pkt.)*:
° Wkiad finansowy wtasny ponizej 10% (0 pkt.)
e Wkiad finansowy wiasny réwny lub wyzszy niz 10% (1 pkt.)

5. Ocena planowanego przez Organizacje wkiadu rzeczowego, osobowego,
w tym Swiadczen wolontariuszy i pracy spolecznej czlonkéw (0-1pkt)*:
o Swiadczenie ,asysty poradniczej’, art. 11 ust. 6b ustawy 0-1 pkt

6. Ocena i analiza realizacji zleconych Organizacji zadan publicznych, ktéra
w latach poprzednich realizowata zlecone zadania publiczne, biorac pod
uwage rzetelnosc¢ i terminowo$¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten
cel Srodkow (dotyczy wspdtpracy z administracjg publiczng réznego
szczebla) (0-6 pkt):

e Dotychczasowe doSwiadczenie oferenta w realizacji podobnych

przedsiewzie¢ 0-3 pkt.
» Rzetelno$€ i terminowosé rozliczen 0-3 pkt.

Razem za wszystkie kryteria {maksymaina ilosc¢) — 30 pkt.

30

*Konkurs zaklada powierzenie realizacji zadania, jednak za wykazany przez Organizacje wkiad wiasny

finansowy Iub niefinansowy, Komisfa moze przyzna¢ dodatkowe punkty (0-2 pkt.)
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Uwaga!

Dotacje moga uzyskaé wytacznie ci oferenci, ktorzy uzyskajg wiecej niz 50 % (tj. min. 14 punkitéw) za
ww. merytoryczne kryteria konkursowe.

12. Termin dokonania wyboru ofert.

Termin dokonania wyboru ofert nastapi do dnia 30 listopada 2020 r. od dnia zakoriczenia naboru
ofert.

13. Zrealizowane przez Gmine Miasto Szczecin w roku ogloszenia otwartego konkursu ofert oraz w
roku poprzednim zadania publiczne tego samego rodzaju i zwigzane z nimi koszty, ze szczegolnym
uwzglednieniem wysokosci dotaciji przekazanych Organizacjom.

2019 rok:

~Prowadzenie nieodptatnej pomocy prawn g], nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej na terenie Gminy Miasto Szczecin w 2019” — 512 160 z

2020 rok:

»Prowadzenie nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej na terenie Gminy Miasto Szczecin w 2020" - 512 160 zt

14. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO, informuje, Ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobawych jest Gmina Miasto Szczecin - Urzgd Miasta
Szczecin z siedzibg w Szczecinie, pl. Armii Krajowej 1:

¢ inspektor ochrony danych osobowych w Gminie Miasto Szczecin - Urzad Miasta Szczecin —
dane kontaktowe: Inspektor Danych Osobowych, Urzgd Miasta Szczecin, pl. Armii Krajowej 1,
70-456 Szczecin, telefon: 91424 57 02, e-mail: iod@um.szczecin.pl Powyzsze dane
kontaktowe stuzg wytacznie do kontaktéw w sprawach zwigzanych bezposrednic z
przetwarzaniem danych osobaowych.

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem — zlecenie realizacji zadania publicznego organizacji
prowadzgcej dziatalnasé pozytku publicznego prowadzonym w trybie otwartego konkursu ofert
Nr BDOIIDI2{}201mfzgodnie z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

Klauzula informacyjna Urzedu Miasta Szczecin wynikajaca z przepisow Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne
rozporzadzenie © ochronie danych) zwanego dalej RODO, dostepna jest na stronie
http://bip.um.szczecin.pl/chapter 131 142.asp



15. Informacje dodatkowe.

Informacji o Konkursie udzielaja:

- pod wzglgdem formalnym Biuro Dialogu Obywatelskiego:
= Pani iwona Dubiel,

telefon (91) 42 25 109, e-mail: idubiel@um.szczecin.pl

- pod wzgledem merytorycznym Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentow:
e Pani Longina Kaczmarek — Miejski Rzecznik Konsumentow

telefon (91) 424 51 70, e-mail: lkaczmar@um.szczecin.pl

e Pan tukasz Peryt — Zastepca Miejskiego Rzecznika Konsumentow

telefon (91) 424 51 36, e-mail: Iperyt@um.szczecin.pl

e Pan Krzysztof Murawski
telefon (91) 424 50 75, e-mail. kmuraw@um.szczecin.pl

¢ Pani Magdalena Kowalska
telefon (91) 424 50 27, e-mail: mkowalska@um.szczecin.pl
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