Zatacznik nr 3

do Zaradzenia Nr 192/06
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 11 kwietnia 2006 r.

ZAKRES STOSOWANIA CENTRALNEGO REJESTRU PETYCJI, SKA RG |
WNIOSKOW

1. W Centralnym Rejestrze Petycji, Skarg i Wh@s s rejestrowane petycje, skargi
I wnioski wptywapce do Urzdu.

2. Korespondencja wptywsgga do Urzdu w drodze pocztowejedaca petycy, skarg lub
wnioskiem podlega zarejestrowaniu w Centralnym &ege Kancelarii Poczty i przekazaniu
do Referatu Skarg i Wnioskéw Wydziatu Organizacgme

3. Korespondencja elektronicznedica petycy, skar@ lub wnioskiem podlega rejestracii
W:
1) Centralnym Rejestrze Petycji, Skarg i Wnioskéweg Referat Skarg i Wnioskow
Wydziatu Organizacyjnego.
2) rejestrze korespondencjizi®e] przez pozostatych adresatoéw i przekazaniu dierBe
Skarg i Wnioskéw Wydziatu Organizacyjnego.

3. Korespondencja wnoszona osolg przez interesantOwetlhica petyci, skarg lub
wnioskiem podlega przgfiu w Referacie Skarg i Wnioskow Wydziatu Organigaego.

4. Protokoty z ustnego przgja petycji, skarg i wnioskéw spaidzane przez pracownika
Urzedu w trakcie przyj¢ interesantow realizowanych przez Kierownika Bilwd Filii,
Dyrektora Wydziatu, Skarbnika Miasta, Sekretarzaadth, Zaspcow Prezydenta Miasta,
Prezydenta Miasta, Wiceprzewodnicego Rady Miasta i Przewodnicego Rady Miasta
podlegay rejestracji w Centralnym Rejestrze Petycji, SkiavjnioskOw przez upowanione
w tym zakresie osoby. Kopia protokotu przekazywgest do Referatu Skarg i Wnioskow
Wydziatu Organizacyjnego.

5. Petycje, skargi i wnioski zarejestrowane wnit@dnym Rejestrze Petycji, Skarg
i Wnioskow otrzymug UNP i znak sprawy, ktére nanoszonena aktach.



