Zafacznik do Zaradzenia Nr 328/11
Prezydenta Miasta Szczecin
zdniallipca 2011r.

SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADA N ZASTEPCOW PREZYDENTA MIASTA,

SEKRETARZA ORAZ SKARBNIKA MIASTA

1. Zastpca PrezydentKkRZYSZTOF SOSKA odpowiada za dwiate, sprawy spoteczne,
kulture, ochror konserwatorskzabytkow, kultug fizyczm, sport i turystyk oraz sprawy
morskie :

1)

2)

3)

oswiata :

a) wspieranie spotecznego oraz prywatnego systelkaeyjnego na terenie miasta
Szczecina,

b) sprawowanie mecenatu nad uczniami szczegolnie nipagmi,

c) programowanie i nadzorowanie funkcjonowania plad¢owezedszkolnych, szkot
podstawowych, gimnazjow, szkot ponadgimnazialnyalazoinnych placéwek
oswiatowo - wychowawczych,

d) powierzanie stanowisk i odwolywanie ze stanowisk rellprow szkét
i placowek oraz powotywanie komisji konkursowych aelu przeprowadzenia
konkursu na stanowisko dyrektora szkoty lub pladgwiktorych mowa w art. 36 —
38 ustawy o systemieswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z zp@jszymi
zmianami),

e) wyznaczanie w szkotach i placowkach, w ktorych nigvorzono stanowiska
wicedyrektora, nauczycieli do zegbwania dyrektora w czasie jego nieob&cno
zgodnie z art. 39 ust. 7 ustawy o systendiwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z p@niejszymi zmianami),

f) powotywanie komisji egzaminacyjnych dla nauczycielibiegagcych se
0 awans na stopienauczyciela mianowanego w oparciu o art. 9g usistawy
Karta nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 8 p&niejszymi zmianami),

ochrona zdrowia :

a) analizowanie oraz okékanie potrzeb zdrowotnych mieszicéw,

b) podejmowanie dziatazmierzagcych do zapewnienia mieszi@m podstawowej
I specjalistycznej opieki zdrowotnej z uwaghieniem jakéci i dostpndici
swiadcze zdrowotnych,

C) inicjowanie i wspieranie dzid@tgpromupcych zdrowie,

pomoc spoteczna :

a) analiza potrzeb oraz koordynacja daiata rzecz efektywnej pomocy mieszkam
w zakresie pomocy spotecznej,

b) przeciwdziatanie patologiom spotecznym w opgo opracowane programy,

4) dziatania na rzecz oséb niepetnosprawnych :

a) podejmowanie dziata zmierzagcych do tamania barier architektonicznych,
komunikacyjnych i spotecznych,

b) opracowywanie = kompleksowych projektbw dziata na rzecz 0s6b
niepetnosprawnych,



C) przeciwdziatanie rinym formom dyskryminacji osob niepetnosprawnych,

5) wspotpraca z organizacjami pozgawymi :
a) reprezentowanie miasta na spotkaniach z organimapjazaradowymi,
b) monitorowanie procesu wspotpracy miasta z orgajar@gozaradowymi,
c) nadzér nad prawidiowoia wykonywania procedur finansowych dotycych
organizacji pozardowych oraz innych podmiotéw prowagych dziatalné¢
pozytku publicznego,

6) kultura i sztuka :
a) promocija kultury oraz tworcim lokalnychsrodowisk artystycznych,
b) wspieranie rozwoju miejskich instytucji kulu
c) dofinansowywanie przedsizig¢ artystycznych,
d) system stypendialny dla miodate szczegolinych uzdolnieniach artystycznych,

7) ochrona konserwatorska zabytkébw — krotko i dialgovy program konserwacii
zabytkdw na terenie miasta Szczecin,

8) kultura fizyczna, sport i turystyka :
a) tworzenie systemu optymalnego wykorzystania miejskbazy sportowej,
umazliwiajacego efektywny rozwoj sportu,
b) dofinansowywanie masowych imprez o chrakterze epart— rekreacyjnym
o randze ogdlnonarodowe;j i gdizynarodowej,
c) promocja walorow turystycznych miasta,

9) sprawy morskie :
a) nadzér nad organizad@nprez i programow o charaketrze morskim,
b) organizacja regat The Tall Ships’ Races 208xczecinie,
c) program ,Zachodniopomorski SzlZkglarski”,
d) program M¢dzynarodowe Centrum Edukacji Morskiej,
e) przedsiwzigcie ,Zaglowiec dla Szczecina”,

10) udzielanie zamdwiepublicznych, w zakresie zywdanym z powierzonymi zadaniami,

11) merytoryczny nadzor nad spotkami z udziatem miagtzakresie zvazanym
Z powierzonymi zadaniami.

2. Zastpca PrezydenttBOGDAN JAROSZEWICZ odpowiada za sprawy inwestycji
miejskich, planowania przestrzennego, ftadu budosgan przeksztalde miejskich
jednostek organizacyjnych, ochrony praw konsumeckispotpracy z radami osiedli
oraz akty stanu cywilnego,:

1) inwestycje miejskie :
a) program inwestycji miejskich,
b) planowanie, realizacja oraz rozliczanie inwestyagjskich,
c) pozyskiwanigrodkow pozabuzetowych,



2) planowanie przestrzenne :

a) ksztaltowanie strategii rozwoju przestrzennego taias

b) nadzérnadaktualizagj studium uwarunkowa i kierunkdéw zagospodarowania
przestrzennego miasta oraz inicjowanie zmian dedirgotowego studium,

c) nadzér nad opracowywaniem miejscowych planéw zaggempwania
przestrzennego miasta,

d) rozwiazywanie probleméw urbanistycznych z uwglilieniem zagadnie
gospodarki komunalnej,

e) podnoszenie waloréw estetycznych, plastycznyctyikowych miasta,

3) tad budowany - administracja urbanistyczno - ite&toniczno — budowlana,

4) administracja geodezyjna i kartograficzna :
a) nadzoér nad prowadzeniem zasobu geodezyjnego gkafitznego miasta,
b) nadzér nad prowadzeniem administracji geodezyjkajtograficznej,

5) restrukturyzacja i prywatyzacja miejskich jednosbeganizacyjnych :

a) podejmowanie i nadzorowanie niedoych dziala w postpowaniu
restrukturyzacyjno-naprawczym, upagtiowym, uktadowym Ilub w likwidacji
miejskich jednostek organizacyjnych,

b) opracowanie koncepcji i nadzor nad realizapyzeksztalce wtasnagciowych
i organizacyjnych miejskich jednostek organizacgjmy— w tym w ramach

prywatyzaciji,
6) ochrona praw konsumenckich :
a) zapewnianie konsumentom bezptatnego poradnictwanformacji prawnej
w zakresie ochrony ich interesow,
b) inicjowanie zmian prawa miejscowego w zakresie oghinteresow konsumentow,
7) wspotpraca z radami osiedli,
8) akty stanu cywilnego — nadzor nad realizazpda z zakresu rejestracji urodze
makenstw i zgonow oraz spraw dotygz/ch innych zdarze ktére mag wptyw na
stan cywilny ludnéci,

9) udzielanie zamodwie publicznych, w zakresie zwdanym 2z powierzonymi
zadaniami,

10) merytoryczny nadzér nad spétkami z udziatem miastazakresie zwizanym z
powierzonymi zadaniami.
3. Zastpca PrezydentaMARIUSZ K ADZIOLKA odpowiada za sprawy ligcego
funkcjonowania miasta, polityki mieszkaniowej ooehronysrodowiska, w tym :
1) bezpieczne funkcjonowanie miasta,

2) lokalny transport zbiorowy,

3) inzynieria i organizacja ruchu drogowego :



4)

5)

6)

7)

a) zaradzanie ruchem na drogach publicznych z atkygm autostrad i drdg
ekspresowych,

b) zaradzanie drogami publicznymi z wagkiem autostrad i drég ekspresowych,

c) strefa ptatnego parkowania,

gospodarka wodnéciekowa w zakresie bigcego funkcjonowania miasta — nadzoér nad
funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych odpowaddych za zaopatrzenie w wed
oraz usuwanie i oczyszczasmekdéw komunalnych,

gospodarka odpadami oraz utrzymanie gakm i czystéci w zakresie bimcego

funkcjonowania miasta :

a) nadzoér nad przestrzeganiem zasad i form gospodarwdpadami komunalnymi,
ich utylizach oraz pozyskiwaniem surowcow wtornych,

b) nadzér nad funkcjonowaniem jednostek organizacyjrpowadzacych wysypiska
komunalne,

c) nadzér nad funkcjonowaniem jednostek organizachingdpowiedzialnych za
utrzymanie czyskei i urzadzen sanitarnych,

gospodarka energetyczna i cieplna :

a) zabezpieczde potrzeb mieszkadw w zakresie dostaw energii cieplnej
i elektrycznej,

b) podejmowanie dziatazmierzagcych do racjonalizacji ziycia energii elektrycznej
i cieplnej,

handel, ustugi i targowiska :

a) sprawy zwizane z funkcjonowaniem handlu, ustug, targowiskz aeklam na
terenie miasta,

b) ksztattowanie podatkdw i optat lokalnych — w zaleg¢argowisk i reklam,

8) polityka mieszkaniowa - budownictwo komunalne, twn program mieszkaniowy

miasta,

9) nadzor nad gospodarowaniem zasobem mieszkani@ngariokalami gytkowymi:

a) polityka zbywania budynkéw i lokali mieszkalnych,
b) prywatyzacja nieruchomosci zabudowanych, w tymegazbudynkow i lokali
mieszklanych i gytkowych,

10) ochrona i ksztalttowanieodowiska :

a) ksztaltowanie proekologicznej polityki miasta,

b) przygotowywanie nowych rozazan w zakresie ochron§rodowiska,

c) inicjowanie zmian w projekcie planu zagospodarowanprzestrzennego
zwiazanych z ochransrodowiska,

d) wspolpraca z organizacjami i instytucjami dziggmi na rzecz ochrony
srodowiska,

11) administracja geologiczna — sprawy wypis@ z przepisdw prawa geologicznego

i gérniczego,



12) zieley, gospodarka kma i cmentarze :
a) zadrzewienie i utrzymaniezieleni komunalnej oraz program utrzymania
I odtworzenia zieleni miejskiej,
b) nadzor nad utrzymaniem laséw komunalnych,
Cc) zarmdzanie cmentarzami,

13) ochrona zwiet,
14) udzielanie zamdéwiepublicznych, w zakresie zgganym z powierzonymi zadaniami,

15) merytoryczny nadzo6r nad spoétkami z udziatemasta, w zakresie zwdanym
Z powierzonymi zadaniami.

. Zastpca PrezydentaDARIUSZ WAS odpowiada za sprawy rozwoju, pozyskiwania
inwestorow, wspotpracy regionalnej, przeciwdziaarbezrobociu oraz nieruchoked
komercyjnych :

1) koordynowanie tworzenia planow i strategii rozwojiasta,

2) aktywizacja gospodarcza - projekty inwestycyjne zoreealizacja okresowych
i wieloletnich programéw rozwoju gospodarczego taias

3) pozyskiwanie inwestorow :
a) podejmowanie dziata popularyzujcych Szczecin, jako atrakcyjne i korzystne
miejsce dla lokowania kapitatu oraz promuyjch pozytywny wizerunek miasta,
b) obstuga inwestoréw, w tym przygotowywanie miejskidart inwestycyjnych,

5) wspotpraca regionalna :
a) ksztattowanie strategii wspotpracy regionalnej,
b) realizacja programdw rozwoju wspotpracy regionalnej
c) tworzenie  programéw  zwkanych z  rozwojem  przedbiorczaci
oraz przeciwdziataniu bezrobociu,

6) przeciwdziatanie bezrobociu,

7) nadzor nad gospodark nieruchoméciami zabudowanymi i niezabudowanymi,

Z wylaczeniem zasobu mieszkaniowego i lokalytkowych :

a) program zbywania nieruchosw zabudowanych,

b) program zbywania gruntéw na cele komercyjne i nki@siowe oraz zasady ich
przekazywania,

C) przygotowywanie gruntow do sprzega

d) dokonywanie regulacji prawnych nieruchagimo bedacych w uytkowaniu
przedsgbiorstw, spotdzielni i innych osob prawnych oraamstw prawnych dziatek,

e) komunalizacja mienia,

f) przeksztalcanie prawa wieczystegythowania na prawo wiasid,

8) udzielanie zaméwiepublicznych w zakresie zadanym z powierzonymi zadaniami,



9) merytoryczny nadz6r nad spoOtkami z udzialem miastazakresie zwizanym
Z powierzonymi zadaniami.

5. Sekretarz Miast®YSZARD StOKA odpowiada za zadania zwane z :

1) organizacj pracy Prezydenta Miasta oraz koordynowanie wspojpPrezydenta Miasta
z Rady Miasta i Urzdem :
a) nadzér nad przygotowaniem materiatdw przedktadanipebzydentowi Miasta
w ustalonym zakresie,
b) nadzér nad przygotowaniem sprawazdadziataingci Prezydenta Miasta i Ugdu
oraz realizacji uchwat Rady Miasta,
c) nadzér nad obshtagorganizacyjn Rady Miasta oraz komisji Rady,

2) zapewnieniem wkgiwej organizacji pracy Urdu Miasta, sprawnym funkcjonowaniem
Urzedu oraz koordynagji nadzorem dziatalroi jednostek organizacyjnych Widu,
wtym :

a) organizowanie i planowanie pracy dz,

b) rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych peuay jednostkami organizacyjnymi
Urzedu,

c) wdrazanie nowatorskich form zamdzania, rozwizaa technicznych i systeméw
organizacyjnych usprawnigjych prae Urzedu — nadzér nad komputeryzacj
Urzedu,

d) zapewnienie warunkéw organizacyjnych i technicznfuahkcjonowania Urgdu
oraz Filii,

e) nadzor nad zapewnieniem warunkéw bezpigstzea i higieny pracy oraz
ochrony przeciwpzarowej w Urzdzie,

3) realizowaniem polityki zargdzania zasobami ludzkimi,

4) kontroly jednostek organizacyjnych Wdu oraz jednostek organizacyjnych Gminy
Miasto Szczecin,

5) zapewnieniem sprawnej obstugi interesantow, w sxinesci w zakresie :

a) ewidencji ludnéci i dowoddw osobistych,

b) zgromadza i zbiorek publicznych,

C) rejestracji pojazdow,

d) wydawania uprawnie do kierowania pojazdami oraz udzielania uprawnia
wykonywanie krajowego transportu drogowego lub waadw na potrzeby wiasne,

e) ewidencji dziatalnéci gospodarczej,

f) spraw zwiazanych z wydawaniem i cofaniem zezwolea sprzedai podawanie
napojow alkoholowych,

6) ochrora danych osobowych oraz nadzorem w zakresie gpoistnia informaciji
publicznej,

7) obstug kontaktéw zewstrznych oraz spraw Miasta w zakresie powierzonym
przez Prezydenta, m.in. :
a) negocjowanie porozumiedotycacych przejmowania przez Miasto zadazakresu
administracji radowej oraz nadzor nad funkcjonowaniem tych poroefimi



b) uczestnictwo w spotkaniach ~Zewrenych” Prezydenta Miasta
oraz przygotowywanie i przekazywanie komunikatowptatek dotycgcych
przyjetych ustal@,

8) zaradzaniem kryzysowym i ochrgriudnasci,

9) udzielaniem zamowiepublicznych w zakresie zadanym z powierzonymi zadaniami
oraz nadzor nad udzielanymi zamowieniami publicznyrnmieniu miasta.

6. Skarbnik MiastsBTANISEAW LIPI NSKI odpowiada za zadania z zakresu :

1) polityki finansowej miasta :

a) koordynowanie prac zazanych z opracowaniem projektu katl miasta,

b) nadz6r nad realizacpudzetu miasta oraz sprawozdaweéaa budzetows,

c) biezace informowanie Prezydenta Miasta o sytuacji fiosvey miasta oraz
okresowe sprawozdania z realizacji bett, umdliwiajace podejmowanie
wiasciwych decyzji przez Prezydenta Miasta,

d) kontrasygnowanie swviadczé woli skladanych w imieniu miasta,zgi powoduj
powstanie zobowkan finansowych,

e) opiniowanie decyzji wywohaicych skutki finansowe dla budtu miasta,

f) podatki i optaty lokalne,

g) nadzor nad egzekucadministracyja naleznosci Miasta,

2) obstugi finansowo — kegjowej miasta i Uradu zgodnie z obowkujacymi przepisami

i zasadami,

3) pomocy publicznej dla przedbiorcow — koordynowanie udzielanej pomocy
na zasadach oldlenych w ustawie o pogbhowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej,

4) koordynowania pozyskiwaniodkow pozabugktowych,

5) realizacji zada wynikajacych z przepdéw szczegotowych, dotyszych praw

i obowiazkéw gtownych ksigowych budetéw :

a) nadzor nad prowadzeniem rachunkéero gospodarki finansowej Miasta,

b) kontrok gospodarki finansowej jednostek dm Miasta, gospodarki
pozabudetowe] i jednostek pomocniczych oraz organizowawnietym celu
wiasciwego obiegu dokumentow finansowych,

c) analiz wykorzystania przydzielonyckrodkow budetowych, pozabuatowych
I innych,

6) nadzoru nad udzielanymi zamowieniami publicznymi xekresie zwizanym
Z powierzonymi zadaniami.



