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ROZDZIAL | Forma oferty |

1.

9.

Na ofert skiadaj si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakeardenty (w tym
oswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z rozdzialem V specyfikacjitagych warunkéw
zamowienia (siwz).

Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi IBysporadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru star@me&go
zalgcznik nr 1 do siwz.

Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lu
recznie dtugopisem.

Oferta musi by podpisana przez osoby upow@ne do skladaniaswiadczeér woli w
imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musi dyolaczone do oferty w
oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodsé z oryginalem przez notariusza, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zafonych przez wykonawc

W przypadku, gdy wykonawca sklada kepjakiegé dokumentu, musi ky ona
poswiadczona za zgodsé z oryginatem przez wykonawg¢wykonawca sktada wiasngozny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgo#liip, z zastrzeeniem pkt 5 niniejszego Rozdziatu,
pkt 2 Rozdziatu Il oraz pkt 3 ppkt 1 i pkt 5 Romtm V niniejszej siwz.

Jezeli do reprezentowania wykonawcy upanwene g tacznie dwie lub wicej osob, kopie
dokumentéw musgby¢ potwierdzone za zgodidz oryginatem przez te osoby.

Jezeli ktérys z wymaganych dokumentoéw sktadanych przez wykorgest sporazdzony w
jezyku obcym dokument taki nalg ztozy¢ wraz z ttumaczeniem nazyk polski. Dokumenty
sporadzone w ¢zyku obcym bez wymaganych ttumafzge kxda brane pod uwag

Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowanendtio, wszelkie miejsca, w
ktorych wykonawca naniost zmiany, madzc przez niego parafowane.

10.Wykonawca sktada tylko jedrofert.
11.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
12.Zamawiajcy dopuszcza skfadanie ofert ggciowych. Wykonawca mge ztazy¢ oferk na

jedm, kilka lub wszystkie agci zamdwienia.

13.Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.
14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zeniem oferty.
15.Zaleca s, aby wykonawca zamieit oferte w zewrgtrznej i wewrtrznej kopercie z tymze:

1) zewretrzna koperta powinna Byoznaczona w nagiujacy sposob:Gmina Miasto
Szczecin — Biuro ds. Zamoéwie Publicznych, Pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin
pok. nr 397, przetarg nieograniczony, "oferta na Peygotowanie i przeprowadzenie
szkolai dla pracownikow Urzedu Miasta Szczecin"oraz ,nie otwieraé¢ przed
10.09.2012 r., godz. 11.00"bez nazwy i piecgtki wykonawcy;

2) koperta wewastrzna powinna zawieteoferk i by¢ zaadresowana na wykonawtak aby
mozna byto odeskaoferte w przypadku jej wplyricia po terminie.

16.Jereli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, zamgyiaj

nie kgdzie ponosi zadnej odpowiedziald@i za nieterminowe wplyacie oferty.
Zamawiajcy nie lzdzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zienie oferty w
szczegolnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zbma do pokoju wskazanego w pkt 15
ppkt 1) lecz wptynie do kancelarii Uydu Miasta.
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| ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty |

1.

2.

3.

Wykonawca meée wprowadzi zmiany oraz wycoi@ ztozom przez siebie ofegt przed

terminem skiadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktadeepiae éwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknite] kopercie zaadresowane] jak w rozdziale | pkt gkt 1)
z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca skifada piserofwiadczenie, 2 oferk swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian aslieoswiadczenie 0 zmianie paga
za soh konieczné¢ wymiany czy te przediaenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te zigy¢ .

Powysze dwiadczenie i ew. dokumenty nale zamigci¢c w kopercie wewgtrznej
i zewrgtrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 15 ppkti 2) przy czym koperta
zewrgtrzna powinna miedopisek ,zmiany”.

Wykonawca nie mze wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Zamawiajicy niezwtocznie zwraca wykonawcy ofgrktéra zostata zlna po terminie.

[ ROZDZIAL Ill  Oferty wspélne |

1.

2.

Wykonawcy sktadajcy ofert wspol ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowsic w ofercie wspdinej
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by ztozone w oryginale lub kopii pégwiadczonej
za zgodnd¢ z oryginatem przez notariusza

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamaxagn w toku posgpowania i do niego
zamawiajcy kieruje informacje, korespondeagitp..

Oferta wspdlna, sktadana przez dwoch lubecej wykonawcoéw, powinna spehdia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspdlna powinna bysporadzona zgodnie z siwz;

2) sposoéb sktadania dokumentéw w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotycre wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z Wtavego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. dkikady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolrg we wkasnym imieniu.

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, awykprac podobnych,
oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w pgpetvaniu itp. skfada
petnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich wykoraw sktadajcych oferg
wspolm,

c) kopie dokumentéw dotyazych kadego z wykonawcow sktadgjych ofert wspolry
musz by¢ pcswiadczone za zgod&é z oryginalem przez oseblub osoby
upowanione do reprezentowania tych wykonawcow.

Wspolnicy spotki cywilnej s traktowani jak wykonawcy sktadggy ofere wspolm i maja do
nich zastosowanie zasady otome w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy sktadajy
oferte wspolry beda mieli obowhzek przedstawi zamawiaggcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:
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1) zobowhzanie do realizacji wspdlnego przeggziccia gospodarczego obejmoggo
swoim zakresem realizaggprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdélnych stron umowy,

3) czas obowizywania umowy, ktory nie ni@ by¢ krotszy, nk okres obejmujcy realizacg
zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jaka r¢kojmi.

| ROZDZIAE IV Jawno §¢ postepowania |

1. Zamawiajcy prowadzi protoko6t pogpowania.

2. Protokdét postpowania wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udosgpnia
sic na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszégrty lub uniewanieniu
postpowania, z tynre oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipic przez wgid w miejscu
wyznaczonym przez zamawiapgo, przestanie kopii poaztfaksem lub drogelektronicza,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku

4. Bez zgody zamawiagego wnioskodawca w trakcie vadu do protokotu lub zatznikow w
miejscu wyznaczonym przez zamaw@ggo nie mge samodzielnie kopiowaub utrwala
za pomog urzadzen lub srodkow technicznych shacych do utrwalania obrazu fie@
ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zaiznikdw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z
przyczyn technicznych utrudnione, w szczegétna uwagi na ilé¢ zadanych do przestania
dokumentéw, zamawiagy informuje o tym wnioskodawc wskazuje sposéb, w jaki mag
by¢ one udosgpnione.

6. Jezeli udostpnianie protokotu lub zatznikow kxdzie st wiazalo z konieczniia
poniesienia dodatkowych kosztow, zwanych z wskazanym przez wnioskodawposobem
udostpniania lub konieczriwia przeksztatcenia protokotu lub zeknikdw koszty te
pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia st informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zgdi wykonawca, nie piniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegke nie mog one by udosgpniane.

8. W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydziel¢é z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuh ,nie
udostpniat. Informacje stanowi tajemnig przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. ©.2003 r. nr 153, poz. 1503
Z p&niejszymi zmianami)”.

9. W sytuacji, gdy wykonawca zastézew ofercie informacje, ktére nie stanawajemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zantopidbdlicznych
lub odebnych przepiséw, informacje tecdn podlegaty udosgpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastare dokumenty.

ROZDZIAL V Warunki udzialu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty.

1. O udzielenie zamdwienia mggbiega si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegajvykluczeniu z
postpowania, w okolicznéciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. M eeykazania
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braku podstaw do wykluczenia z pgstwania o udzielenie zamdwienia wykonawcy anaj
obowigzek ztazy¢ nastpujace dokumenty:

1)

2)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedlug wzoru stanowtego
zalacznik nr 2 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspdélnej wwwiadczenie sktada kdy z wykonawcow
sktadajicych ofert wspdllm we wtasnym imieniu.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (jezeli odrebne przepisy wymagajwpisu do
rejestru),w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia aroju o art. 24 ust. 1 pkt
2 ustawy, wystawiony nie wcgaie] niz 6 miese¢cy przed uptywem terminu sktadania
ofert a w stosunku do os6b fizycznyckwiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy,

W przypadku skladania oferty wspdélne] ww. dokumskiada kady z wykonawcéw
sktadagcych ofere wspolra.

2. Wykonawcy ubiegajy sk o0 udzielenie zamowienia musgpetni& warunki dotyczce:

1)

2)

3)

posiadania uprawniear do wykonywania okre&lonej dziatalnosci lub czynndci, jezel
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunaimawiagcy nie dokonuje opisu
sposobu spetniania warunku

posiadania wiedzy i déwiadczenia.

Opis _sposobu dokonywania oceny spetniania warunkarunek zostanie uznany za
spetniony, jeeli wykonawca wykae, ze wykonat nalgycie w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skladania ofert, aeje okres prowadzenia dziatalfw jest
krotszy — w tym okresie minimum_3 ustugi podobde obgtych przedmiotem
zamoéwienia — niezalaie od tego czy wykonawca sktada swyvoferte na jedn, kilka lub
wszystkie czsci zamdwienia.

Za prag podobm zamawiajcy uzna: zorganizowanie szkolenia dla min. 20
uczestnikow

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym @z osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warumkarunek zostanie uznany za
spetniony, jeeli wykonawca wykae, ze dysponuje lubdaizie dysponowaminimum:

Dla czesci |

Wybrane zagadnienia z Kodeksu Rodzinnego i opieiczego oraz Kodeksu
Cywilnego.

co najmniejedna osoly, ktéra:

— posiada wyksztatcenie igze prawnicze
oraz

— przeprowadzita w okresie ostatnich trzech lat prapywem terminu sktadania
ofert, co najmniejrzy szkoleniaz zagadnig zwiazanych z kodeksem rodzinnym
i opiekuaczym w tym co najmniej jedno szkolenie dla pracdwmi administracji
publicznej.
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Dla czesci Il

Szkolenie z zakresu analizy finansowe;j.
co najmniejedna osola, ktéra:

— posiada wyksztatcenie wyze ekonomiczne
oraz

— przeprowadzita, w okresie ostatnich trzech lat graptywem terminu skladania
ofert, co najmniejrzy szkolenia z zakresu analizy finansowej przegsorstwa.

Dla czesci 1l

a) Szkolenie z zakresu Ustawy o dogtie do informacji publicznej.
co najmniejedna osole, ktora:

— posiadag wyksztatcenie wysze prawnicze
oraz

— przeprowadzita, w okresie ostatnich trzech lat graptywem terminu sktadania
ofert, co najmniedwa szkolenia z zakresu Ustawy o dagtie do informacji
publicznej

b) Szkolenie z zakresu Ustawy o ochronie danych osobyei
co najmniejedna osol, ktora:

— posiadaj wyksztatcenie wisze prawnicze
oraz

— przeprowadzita, w okresie ostatnich trzech lat graptywem terminu skladania
ofert, co najmniejdwa szkolenia z zakresu Ustawy o ochronie danych
osobowych.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jgeli wykonawca przedstawi do
wykonania zaméwienia dwie osoby, z ktorych jednaguzie spetniata kryteria
wskazane w literze a), natomiast druga kryteria ws&zane w literze b), albo
wowczas gdy wykonawca do wykonania zamoOwienia wska jedna osole
spetniajaca tacznie kryteria z litery a) i b).

Dla czsci IV

Nowe perspektywy finansowe Unii Europejskiej na lea 2014 — 2020

co najmniejedna osoly, ktéra:

— posiada wyksztalcenie viigze administracyjne lub prawnicze



Nr sprawy BZP/117/12

oraz

— przeprowadzita w okresie ostatnich trzech lat prgggwem terminu sktadania
ofert, co najmnidrzy szkoleniaw zakresie funkcjonowania programow
finansowych Unii Europejskie;.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunaimawiagcy nie dokonuje opisu
sposobu spetniania warunku

Ocena spetniania warunkéw udziatu w posipowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztazonych przez wykonawe, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

3. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetniania warumkdaziatu w posgpowaniu, o
ktérych mowa w pkt 2 ma obowdek ztay¢ nastpujace dwiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie 0 spetianiu warunkéw udziatu w pegsbwaniu, wedilug wzoru,
stanowacegozatacznik nr 3 do siwz,

W _przypadku skiladania oferty wspdlnej wwswiadczenie skiada petnomocnik w
imieniu wykonawcow skladagych oferé wspolm.

2) Wykaz wykonanych (prac podobnych) w zakresie niedbhym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i déwiadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przelgwem terminu
sktadania ofert, a jeli okres prowadzenia dziatalw jest krotszy — w tym okresie,
odpowiadajcych swoim rodzajem i wardoia ustugom stanowtym przedmiot
zamoOwienia z podaniem ich wastd przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw wedtug
wzoru, stanowicegozatacznik nr 4 do siwz oraz dokumenty potwierdzeg, ze ustugi
te zostaly wykonane naigcie,

W przypadku sktadania oferty wspolnej wykonawcyasdkdacy ofere wspolm sktadag
jeden wspolny ww. wykaz.

3) Wykaz o0s6h ktore Ileda uczestnicz§ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowyctipswiadczenia i wyksztalcenia,
niezlegdnych do wykonania zamodwienia, a taekzakresu wykonywanych przez nie
czynnaci oraz informagj o podstawie do dysponowania tymi osobami, wedtagrw,
stanowicegozatacznik nr 5 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspolnej wykonawcyasl jeden wspolny wykaz oséb
ktérymi dysponuj lub beda dysponowa.

4. Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddidach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowodhi zamawiagcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zamowienia, w szczegditioprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowhzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozy@zhidnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

5. W przypadku podmiotow, o ktérych mowa w pkt 4, ghidadane przez wykonawdopie
dokumentéw dotyccych kadego z tych podmiotéw musby¢ paswiadczone za zgodhod
z oryginatem przez te podmioty.

6. W celu potwierdzenia,ze oferowane ustugi odpowiadajokreslonym wymaganiom,
wykonawcy maj dolaczy¢ do oferty nasfpujace dokumenty:
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1) oswiadczenie o miejscu przeprowadzenia szkolengodaniem nazwy i adresu hotelu,
w ktdrym szkolenie zostanie przeprowadzone, stagumvizafcznik nr 6 do siwz
(dotyczy czsci I, 11, 1111 IV post epowania).

w przypadku sktadania oferty wspolnej naletozy¢ jeden dokument.

7. Inne dokumenty wymagane przez zamaggego:

1) oferta cenowa zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;

w przypadku sktadania oferty wspolnej ngletozy¢ jeden dokument

2) odpowiednie petnomocnictwa;
tylko w sytuacjach ok&bonych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w ypadku
sktadania oferty wspolnej (Rozdziat 111 pkt 1 siwz)

3) oswiadczenie wedlug wzoru stanawego zacznik nr 1 do siwz wskazage czé¢
zamowienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy \pgklonawcom (jeeli
wykonawca przewiduje udziat podwykonawcow);

w przypadku sktadania oferty wspolnej ngletozy¢ jeden dokument

8. Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktérzy w okilenym terminie nie zim oswiadcze
lub dokumentow, o ktorych mowa w art. 25 ust. lawst lub ktorzy nie zigyli
petnomocnictw, albo ktorzy zgli wymagane przez zamawsg@ego dwiadczenia i
dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, zawiee bkdy lub ktérzy zigyli wadliwe
petnomocnictwa, do ich zienia w wyznaczonym terminie, chylid@ mimo ich ztéenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo koniedayleby uniewanienie postpowania.
Ztozone na wezwanie zamawiaggo déwiadczenia i dokumenty powinny potwierdza
spetnianie przez wykonawcwarunkOw udziatu w pogbowaniu oraz spetnianie przez
oferowane ustugi wymagaokreslonych przez zamawiagego, nie pgniej niz w dniu, w
ktorym uptyrat termin sktadania ofert.

9. W przypadku zajczenia do oferty innych dokumentowznivymagane przez zamawiaggo
(np. materiatow reklamowych i informacyjnych) zadest aby stanowity one odbna cz$¢,
niezhczom z ofert w sposob trwaly. Dokumenty takie niecda podlegaty ocenie
przez zamawiagego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1. Jeeli wykonawca ma siedztblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds)
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Rdede V pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz
skltada dokument lub dokumenty, wystawione w krajuktérym ma siedzip lub miejsce
zamieszkania, potwierdzae odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadiaci.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinnycbyystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrigd wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dbkumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 zgmije st je
dokumentem zawierggym aswiadczenie zigone przed notariuszem, Wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajuktérym wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosgjedpowiednio.

4. W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu zimonego przez wykonawcmapcego
siedzilyy lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldej Polskiej, zamawiagy
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moze zwrock sie do wiaciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkaniabypsiob
kraju, wktérym wykonawca ma siedziub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezlednychinformacji dotycacych przedtaonego dokumentu.

\ ROZDZIAL VIl Termin wykonania zamowienia

1. Termin wykonania zaméwienia:

1) Czse | 12 - 14.10.2012 .
2) Czes¢ I 28 - 30.09.2012 r.
3) Czes¢ I 19 -21.10.2012 .

4) Czs¢ IV 12 - 14.10.2012 r.

ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewana
sie wykonawcow z zamawiagcym

1. Zamawiajcy urzduje w nasipujacych dniach (pracagych) od poniedziatku do gku w
godzinach od 7:30 do 15:30.

2. Oséwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacg@amawiagcy i wykonawca
przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.

3. Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanie ga pomoeg:
1) faksu, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentow:

a) pytania i wyjd&nienia dotyczce tréci siwz,

b) modyfikacje tréci siwz,

c) wniosek wykonawcy o przekazanie informaciji z otvieamfert, o ktérych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedamawiagcego,

d) wniosek o wyjanienie i wyj&nienie tréci oferty,

e) wniosek o wyjdnienie i wyja&nienia dotycice dwiadczeé i dokumentow, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

f) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie2értist. 3 ustawy,

g) wniosek o udzielenie wyjaien dotycacych elementow oferty mggych wpltyw na
wysokas¢ ceny oraz odpowigdwykonawcy,

h) informacja o poprawieniu oczywistych omytek pisacbkoraz oczywistych omytek
rachunkowych,

i) informacje o poprawieniu innych omytek polegajch na niezgodrigi oferty ze
specyfikacgy istotnych warunkdédw zamowienia, niepowodtyjch istotnych zmian w
tresci oferty,

J) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie innych
omytek polegajcych na niezgodriai oferty ze specyfikagjistotnych warunkéw
zamoOwienia, niepowodagych istotnych zmian w téei oferty,

k) wniosek zamawiarego o0 wyraenie zgody na przedtanie terminu zwizania
oferta oraz odpowied wykonawcy,

[) oswiadczenie wykonawcy o przedieniu terminu zwjzania ofer,

m) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofezxyodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,

n) zawiadomienie o uniewaieniu pos¢powania,

0) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawatavpodstawie art. 181, 184
i 185 ustawy.
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2) e-maila, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentéw:
a) wniosek o wyjanienie tréci oferty,
b) wniosek o wyjanienie dotyczace gwiadcze i dokumentdw, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy,
a) wezwanie kierowane do wykonawcOw na podstawie2érust. 3 ustawy
b) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofezryodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,
c) zawiadomienie 0 uniewaieniu pos¢powania.
d) wniosek wykonawcy o przekazanie informaciji z otvieafert, o ktérych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedamawiagcego,

Jezeli zamawiagcy lub wykonawca przekazupww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo e-mailem,z#a ze stron naadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekeania dokumentow faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, wykonawca otrzymat korespondenay
momencie jej przekazania przez zamaygego, niezalenie od ewentualnego potwierdzenia
faktu jej otrzymania. Zamawigy nie ponosi odpowiedzialdc za niesprawne dziatanie
urzadzer wykonawcy.

Postpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwizku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie pgmiwania mgdzy zamawiagicym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pEgjwsstronie niniejszej siwz.
Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zwa@ne z pogpowaniem byty kierowane
wytacznie na ten adres.

Zamawiajicy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcéw.

Osoly uprawniom do bezpéredniego kontaktowania ¢i z wykonawcami jest
p. Magdalena Pietrzykowska tel. 91 4245101 w g@&13®@— 14:30, fax 91 4245104 (czynny
cah dolg).

Wykonawca mee zwrdct sie do zamawiajcego o wyjdnienie tréci siwz. Zamawiajcy
udzieli wyjanien niezwiocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skiadania ofert, pod warunkieme wniosek o wyjgnienie tréci siwz wptynie do
zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

10.Jereli wniosek o wyjanienie tréci siwz wptynie po uptywie terminu skladania wnioslo

ktorym mowa w pkt 9, lub dulzie dotyczy udzielonych wyjénien, zamawiajcy maze
udzielic wyjasnien albo pozostawiwniosek bez rozpoznania.

11.Przedhienie terminu skiadania ofert nie wptywa na biegnieu sktadania wniosku, o

ktorym mowa w pkt 9.

12.Tres¢ pytan wraz z wyjdnieniami zamawiacy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat

siwz bez ujawnianiarodia zapytania oraz udephnia na stronie internetowe;.

13.W uzasadnionych przypadkach zamawegj maze przed uptywem terminu skladania ofert

zmienic tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokogamiarg zamawiagcy
przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, kidnyrzekazano siwz, azeli siwz jest
udostpniana na stronie internetowej, zamieszazalze na tej stronie.

14.Jeeli w wyniku zmiany tréci siwz nieprowadzcej do zmiany tr&i ogtoszenia o

zamowieniu jest nieziony dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
zamawiajcy przediza termin skiadania ofert i informuje o tym wykonawmg ktorym

10
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przekazano siwz, oraz zamieszcza informacgja stronie internetowej, Zeli siwz
udostpniana jest na tej stronie.

ROZDZIAL 1X Sposob obliczenia ceny oferty

1.

2.
3.

Zamawiajcy przewiduje wynagrodzenie ryczaltowe. Cena ofgmbwinna obejmowa
wszelkie prace niezkine do realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Rozliczenia pomidzy zamawigcym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN

Cena musi by wyrazona w ziotych polskich niezaieie od wchodzcych w jej sktad
elementéw. Tak obliczona cengdaie brana pod uwagprzez komisj przetargow w
trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktorego niezma poprawd na podstawie art. 87 ust. 2
pkt 2 Prawa zamowiepublicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skiadanie i otwarcie ofert |

Oferte nalery ztozy¢ w Urzedzie Miasta Szczecin, w Biurze ds. Zamawkublicznych, pok.
nr 397, w terminie do dni0.09.2012., do godz10.30.

Za termin ztgenia oferty uwza st termin jej dotarcia do zamawigego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezelta oferty.

Oferty leda podlegé rejestracji przez zamawigjego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotagjokreslajaca doktadny termin przycia oferty tzn. dat kalendarzow
oraz godzin i minut, w ktOrej zostata przyja. Do czasu otwarcia ofert,eda one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalr$d.

Otwarcie ofert odedzie s w dn.10.09.2012., o godz.11.00w Urzdzie Miasta Szczecin,
w Biurze ds. Zamoéwige Publicznych, pok. nr 397.

Postpowanie o udzielenie zamodwienia jest przeprowadzarzez komisj przetargow
powotary Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecin.

Postpowanie tocz§ si¢ bedzie z podziatem na ¢&: jawma i niejawra.

Zamawiajicy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwojaka zamierza przeznacey
na sfinansowanie zamdwienia. Ngstie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i oglosi
nazwe (firme) i adres (siedzi)) wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, az&aiformacije
dotyczice ceny oferty, terminu wykonania zamoOwienia, okrgsvarancji — zawartych w
ofercie.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawigyj przekae niezwtocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na isimiosek

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1.
2.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.
Sposbb przyznania punktéw w kryterium cena:

cena najmisza
............... x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %
cena oferty ocenianej

11
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9.

Wykonawca pozostaje zw#any oferg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwdzania ofer rozpoczyna giwraz z uptywem terminu skiadania ofert.

W toku badania i oceny ofert zamawi@y maze zada® od wykonawcoOw wyjgnien
dotyczicych tréci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzaych spetnianie warunkow
udziatlu w posgpowaniu.

Zamawiajicy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywisimyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych raapk
niezwtocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajicy poprawi w tekcie oferty inne omyiki polegage na niezgodriai oferty ze
specyfikacy istotnych warunkéw zamowienia, niepowadlrg istotnych zmian w téei oferty
niezwtocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Jezeli oferta zawier& bedzie raaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia,

zamawiajcy zwroci s¢ do wykonawcy o udzielenie w oktenym terminie wyjanien
dotycacych elementow oferty mgych wptyw na wysok& ceny.
Zamawiajicy odrzuci ofert, jezeli zaistniej przestanki okrédone w art. 89 ustawy.

10.Oferty nie odrzucone zostarmpoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami yoadert

okreslonymi w siwz.

11.Zamawiajcy wybierze ofer najkorzystniejsg na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w siwz.

12.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergmmawiajcy zawiadomi wykonawcow,

ktorzy zlazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogtanpazwe (firmeg), albo img i nazwisko, siedzib
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, kbafgre wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a take nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedzibib@a miejsca

zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzyzglooferty wraz ze streszczeniem oceny i

poréwnania zieonych ofert zawieragym punktagi przyznam ofertom w kadym
kryterium oceny ofert isczm punktacg,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzuconedapc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pgmiwania o udzielenie zamodwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94, po ktérego uptywie umowa sprawie
zamoOwienia publicznego me by zawarta.

13.W przypadku wysipienia przestanek, o ktéorych mowa w art. 93 uststawy zamawiagy

uniewania posgpowanie.

14.0 uniewanieniu postpowania zamawiafy zawiadomi rownoczeie wszystkich

wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali s¢ o udzielenie zamoéwienia, - w przypadku uniemiania postpowania
przed uptywem terminu skladania ofert,

2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaienia postpowania po uptywie terminu sktadania
ofert

- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

15.Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wgne, na ich wniosek,

zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

12
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| ROZDZIAL XII Zawarcie umowy

1. Umowa
1) Wykonawca ma obowkek zawrzé umowe wedtug wzoru, stanowtego zagcznik nr 7.
2) Zawarta umowa dmizie jawna i hdzie podlegata udagtnianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw

\ ROZDZIAL Xlll Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, ktorzy majlub mkli interes w uzyskaniu zamowienia oraz pahikib mog
ponies¢ szkod w wyniku naruszenia przez zamaw@@go przepiséw ustawy, przystuguj
srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI wgyaodwotanie i skarga.

2. Odwotanie przystuguje wy€znie wobec czynrioi:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania vkaémrudziatu w posfpowaniu;
2) wykluczenia odwotujcego z pogpowania 0 udzielenie zamowienia;
3) odrzucenia oferty odwolgego.

3. Odwotanie wnosi si do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisemtedaicznym weryfikowanym za pomac
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie oki@enym w art. 182 ustawy.

4. Odwotujacy przesyta kopi odwotania zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapd@zsg z jego trécia przed uptywem tego
terminu.

5. Na orzeczenie Krajowej lIzby Odwotawczej stronom zoraczestnikom pogbowania
odwotawczego przystuguje skarga cols.

ROZDZIAL X1V Opis przedmiotu zaméwienia \

1. Przedmiotem zamowienia jest Przygotowanigrzeprowadzenie szkaledla pracownikow
Urzedu Miasta Szczecin Kod CPV 80500000 - 9
2. Zakres zamowienia obejmuje:

Czesé I: Wybrane zagadnienia z Kodeksu Rodzinnego i opiekiczego oraz Kodeksu
Cywilnego.
1) Organizacja szkolenia:
1) Szkolenie odbda sie: 12-14.10.2012dla 103 - osobowej grupy.Szkolenie powinno
zost& przeprowadzone wg napujacego harmonogramu:
— Piatek — 2 godziny lekcyjne,
— Sobota - 8 godzin lekcyjnych
— Niedziela - 8 godzin lekcyjnych,
2) Forma zaj¢: wyktad i dyskusja.
3) Adresaci: pracownicy administracji samauipwe]

2) Zakres merytoryczny szkolenia:

13
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1) ZAGADNIENIA DOT. SPRAW PROWADZONYCH PRZEZ USC OR AZ
EWIDENCJE LUDNOSCI | DOWODOW OSOBISTYCH W PRAWIE CYWILNYM |
RODZINNYM

a) Rozporzadzenia na wypadedmierci — testament allograficzny,

b) Gswiadczenia — konsekwencje wprowadzeniagdnika w bhd,

c) Przysposobienie — elementy orzeczenia — konsetje/e

d) Ubezwtasnowolnienie egciowe i catkowite ,

e) Kuratela, opieka, rodzina zgstza, pogotowie opiekicze (prawa, obowzki) ,

f) Stuzebna¢ (w kontelkécie praw i obowdzkow) ,

g) Prawo wilasngi a eksmisja,

h) Zarad (zwykty, przekraczanie zwyktego zadu) w kontekcie spraw
meldunkowych ,

i) Pozbawienie praw obywatelskich (zakres) np.@zgba pozbawiona praw
publicznych mge korzystéd z petni praw zwizanych z wiasnitia ,

) Reprezentacja osoby w pgsbwaniu administracyjnym (dotyczy gtéwnie osob
niezdolnych do uczestniczenia w ppstwaniu np. z powodu chorobdpiaczki
itp. a nie majcych opiekuna prawnego),

k) Wydawanie zéwiadczé - pogcie wanego interesu strony.

2) WLASNOSC POJAZDU W PRAWIE CYWILNYM | RODZINNYM

SPOLKA CYWILNA

a) Zakaiczenie dziatalngi spotki cywilnej — na podstawie jakich dokumentépotka kaczy
dziatalng¢ (uchwata, umowa itp.). Co stanowi rg@k spotki cywilnej. W jakim dokumencie
powinna zosta rozstrzygngta sprawa wiasrgi pojazdu nalzacego do wspolnikéw w
przypadku zakéczenia dziatalngi s.c.,

b) Sposdb reprezentacji spétki a rejestracja pajazdczy rejestracja pojazdu rhie sie w
zakresie zwyklego zagdu tj. czy mae ja zatatwid jeden wspoéinik bez upouvmienia
pozostatych. Czy wigiwy jest dokument zakupu pojazdu gdzie jako kapyjpisana jest tylko
nazwa s.c. a brak jest imion i nazwisk wspolnikéjest tylko podpis jednego wspélnika jako
kupujacego,

c) Dopuszczaln@ zbywania cgsci maptku spétki (jednego z pojazddéw) na rzecz wspolnika,
prowadacego osob:p dziatalng¢ gospodarczi na rzecz mabnka wspolnika a zakaz podziatu
majatku spotki w trakcie jej trwania.

3) MAL ZONKOWIE

a) Pojazd kupiony na firmmjednego z mabnkdéw a majtek wspolny, sprzedatakiego pojazdu
przez firmg matzonka matonkowi nieprowadzcemu dziatalnéci gospodarczej w zataosci czy
firma ta ma osobow# prawra czy matonek dziata jako osoba fizyczna,

b) Sprzeda pojazdu kupionego na firgrjednego z mabnkdéw dla firmy drugiego z madnkdow
(w sytuaciji, kiedy maonkowie mag wspolnot majtkowa),

c) Czyzona mae sama sprzedgojazd kupiony przez ¢na (w dowodzie rejestracyjnym jako
wiasciciel wpisany jest tylko mabnek), ktoéry wszedt w sktad mgku wspdlnego? Jak
rozstrzygac czy pojazd naley do magtku wspolnego,

d) Kwestia dokonania darowizny pojazdu z gilaj wspoélnego przez jednego z uaakow (w
tym: skfadanie €wiadczenia o tym, czy pojazd wchodzi, czy tee w skiad majtku wspdlnego
— czy gwiadczenie powinni zky¢ obydwaj matonkowie).
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4) MALOLETNI

a) Kupno pojazdu na matoletniego/darowizna pojafldumatoletniego a zgodadu rodzinnego
- czy zgoda taka jest zawsze wymagana.

b) Czy warté¢ pojazdu powinna méeznaczenie przy rejestracji pojazdu na matoletniegny
matoletni powinien sfinansowaakup catego pojazdu ze swokthdkdéw (czy nalgy bada& czy
i skad matoletni posiadakrodki na zakup pojazdu — np. w sytuacji kupna padyazartego 80.000
zh)?

c) Czy maloletni, ktdry nie ma zdolfm do czynnéci prawnych i matoletni posiadgy
ograniczon zdolng¢ do czynnéci prawnych mog by¢ wiascicielami/wspotwidcicielami
pojazdéw?

d) Czy maloletni mge sam sprzedgoojazd zarejestrowany na siebie? Czy zate od wartgci
pojazdu np. motorower warty 100zt.

Czesé Il: Szkolenie z zakresu analizy finansowej

1. Organizacja szkolenia:
a) Szkolenie odda sig: 28-30.09.2012 .rdla 60 - osobowej grupy.Szkolenie powinno
zost& przeprowadzone wg napujacego harmonogramu:
- Sobota - 8 godzin lekcyjnych
- Niedziela - 8 godzin lekcyjnych,
b) Forma zaj¢: wyktad i dyskusja.
c) Adresaci: pracownicy administracji samaaipwe)j

2. Zakres merytoryczny szkolenia:
1) analiza ekonomiczna sprawoad@ansowych spétek:
a) Czytanie sprawozdsfinansowych
b) Porownywanie danych zawartych w sprawozdaniacim§oaych
c) Bilansi jego analiza
- Istota bilansu,
- Charakterystyka aktywowabiu,
- Charakterystyka pasywovabsiu,
- Wycena skladnikéw aktywopasywow,
- Analiza struktury i dynamiklansu,
- Analiza powdan aktywoOw i pasywow.
d) Istota i sposoby zestawiania rachunku zyskéw t stra
- Uktad rachunku zyskow estr
- Przychody i zyski,
- Koszty i straty oraz ofy@nia wyniku finansowego,
- Analiza dynamiki i strukyurachunku zyskéw i strat.
e) Wartcs¢ informacyjna rachunku przeptywow pieanych
f) Analiza wskanikowa
- Wskaikowa analiza rentownoi,
- Analiza ptynsa finansowej,
- Analiza rotacji aktywow agitatow,
- Wybatrodet finansowania,
- Analiza poziomu zagiunia,
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- Analiza wyptacalém,
- Bwignia finansowa,
- Ocena zdokwo jednostki do kontynuowania dziatakuo.

2) analiza przedswzig¢ inwestycyjnych
a) Metody oceny efektywrizi inwestycji

- ocena movosci w zakresie regulacji bigcych zobowazan
(wskaik biezacej ptynnaci, wskanik szybki),

- ocena relacjigdey kapitatem wiasnym i obcym,

- ocena sprawniooperacyjnej projektu (ROS, ROE, ROI),

- ocena zdokoodo generowania gotoéwki oraz do hieej obstugi
zadienia (wskanik generowania gotowki, wskaik pokrycia
zadtenia),

- metody proste, tj: okee@rotu naktadow inwestycyjnych, kgjowa
stopa zwrotu,

- metody dyskontowe: NPRR, E (wskanik efektywndgci).

b) Prognoza przeptywow pieginych wywotanych realizagjinwestycji
- przeptywy z dziatakwooperacyjnej,
- przeptywy z dziatakodoinwestycyjnej,
- saldo przeptywow netto,
- warto rezydualna,
- cashflow niezdyskontowan
- wspotczynnik dyskontowy,
- cashflow zdyskontowany.

Czesé lll: Szkolenie z zakresu Ustawy o dogtie do informacji publicznej oraz ustawy o
ochronie danych osobowych

1.0rganizacja szkolenia:
1) Szkolenie odda sie: 19-2110.2012r. dla 25 - osobowej grupy.Szkolenie powinno
zost& przeprowadzone wg napujacego harmonogramu:

- Piatek — 2 godziny lekcyjne,
- Sobota - 8 godzin lekcyjnych
- Niedziela - 8 godzin lekcyjnych,

2) Forma zaj¢: wyktad i dyskusja.

3) Adresaci: pracownicy administracji samaunpwej

2. Zakres merytoryczny szkolenia:
1) Ustawa o dosgpie do informacji publicznej,

a) co to jest informacja publiczna,
b) prawo do informaciji przetworzonej,
) sposoby udzielania informaciji publicznej - wzzgolngci BIP i tryb wnioskowy,
d) ograniczenia prawa depu do informacji publicznej - w szczegokabochrona
danych osobowych, prywatfioosoby fizycznej, tajemnica przegsiorcy,
e) odpowiedzialn@ prawna w przypadku nie udzielenia informacji paomtiej,
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f) przestanki ztaenia przez wnioskodawaskargi do sd administracyjnego na
bezczynné¢ organu.

2) Ochrona danych osobowych:

a) zakres podmiotowy i przedmiotowy ustawy o ocleaanych osobowych,
b) zasady udogpniania danych osobowych,

c) terminologia stosowana w ustawie,

d) prawo do prywatniei, a prawo do ochrony danych osobowych,

e) praktyczne stosowanie ustawy o ochronie dangob@wych przez:

- pracownikow Urzdu,

- radnego Rady Miasta/Gminy przy wypetnianiu mandadnego,

f) odpowiedzialné¢ osdb za niewkxiwe stosowanie ustawy.

Czesé IV: Nowe perspektywy finansowe Unii Europejskiej na laa 2014 - 2020.

1)

1)
2)
3)
4)
5)

Organizacja szkolenia:

a. Szkolenie odeda sig: 12-14.10.2012 dla 85 - osobowej grupy. Szkolenie
powinno zostéaprzeprowadzone wg napujacego harmonogramu:

— Piatek — 2 godziny lekcyjne,

— Sobota - 8 godzin lekcyjnych

— Niedziela - 8 godzin lekcyjnych,
b. Forma zaj¢: wyktad i dyskusja.
c. Adresaci: pracownicy administracji samaaipwe]

Zakres merytoryczny szkolenia:

Informacje ogolne o polityce spéjfm w latach 2014 — 2020

Uproszczenia w polityce spojém w latach 2014 — 2020

Strategie badawcze i innowacyjne na rzecz intetiggh specjalizaciji
Mozliwosci wykorzystania unijnyckrodkéw finansowych w latach 2014-2020

Obowiazki wykonawcy (w zakresie cgsci I, 11, [11i 1V):

a)
b)
c)

d)

przeprowadzenie szkale na ktore ztaona zostanie oferta, przez osoby speicmj
warunki okrélone w rozdziale V siwz;
szkolenia powinny zostaprzeprowadzone w odlegid min. 70 a max. 150 km od
Szczecina,
zapewnienie uczestnikom szkolenia oraz wykladowawooolegu oraz wiywienia w
hotelu o standardzie co najmniej trzygwiazdkowym;
zapewnienie uczestnikom szkolenia pokoi:

— czes¢ I: 49 pokoi dwuosobowych oraz 7 pokoi jednoosoboxeh,

— czes¢é II: 25 pokoi dwuosobowych oraz 10 pokoi jednoosawych,

— czgs¢ lll: 9 pokoi dwuosobowych oraz 7 pokoi jednoosobeych

— czesé 1V: 34 pokoje dwuosobowe oraz 17 pokoi jednoosoiuych
ogrzewanych, wypoganych w pojedyncze #ka. Pokoje musg by¢ wyposaone w
min.: 2 krzesta, TV, szaforaz tazienk z umywalky, kabim prysznicow lub wann i
toalet;
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e)

9)

h)

)
k)

zapewnienie, w hotelu w ktorymethzie odbywato si szkolenie,sali szkoleniowej

(pomieszczenia szkoleniowego), ukltadem i wiéthp dostosowanej do zakresu

szkolenia; sala szkoleniowa powinnaé¢byyposaona w mekkie krzesta oraz miée

wyodrebnione miejsce na catering;

zorganizowania i pokrycia kosztow dojazdu (tam pawrotem) — wyjazd spod Ugdu

Miasta Szczecin, powr6t do Widu Miasta Szczecin;

zapewnienia uczestnikom szkolenia petnegaywyenia:

— od uroczystej kolacji w ptek do obiadu w niedziel( 2 x sniadanie ¢o najmniej:
danie ciepte: parOwki, jajecznica; pieczywo, mastedlina, serzotty, ser bialy,
ptatki sniadaniowe, mleko/jogurt, kawa, herbata, woda, koRi x obiad ¢o
najmniej zupa, do wyboru danie gsme/rybne/wegetariskie, do wyboru
ziemniaki/rg¢/kasza/makaron, surowki, warzywa gotowane, desedawsok), 2 x
uroczysta kolacja z oprawmuzyczm: formuta obiadu bufetowego zasiadanego
przy stolach okggtych lub prostoktnych na minimum 6 - 8 oséltd najmniej:
zimne przystawki, satatki, buteczki, 2 zupy, 2-Biglayjtdbwne w podgrzewanych
bemarach (jedno wegetariakie) plus ry, ziemniaki opiekane (w zatesci od
menu); dodatkowo st6t deserowy (desery, ciasta,cewkawa, herbata, woda,
soki.

zapewnienia dla kalej grupy szkoleniowej po dwa serwisy kawowe wdgan dniu

szkolenia w kadej z czsci.

Serwis kawowy powinien obejmowakawe, herba¢, cukier, mleko, woeg mineralm

gazowan i niegazowan, ciasta: dredzowe, kruche, francuskie, biszkoptowe, wsdb

odpowiadajcej liczbie uczestnikow szkolenia;

wyposaenia sal szkoleniowych w sptzumazliwiajacy przeprowadzenie szkolenia oraz

realizacg celu szkolenia. Spek powinien by przystosowany do wielkoi sali i ilosci

uczestnikow — dafpy mazliwos¢ odpowiedniego nagioienia oraz audiowizualnej
prezentacji materiatow;

sprawdzania listy obeckd podczas szkotg na podstawie listy przygotowanej przez

zamawiajcego;

przygotowania dla kalego uczestnika szkolenia:

- materiatdbw szkoleniowych - autorskie materialy gatpwane w formie prezentacji
multimedialnej, a take wydrukowane dla kalego uczestnika szkolenia (dodatkowo
dwa egzemplarze dla Zamavwieggo),

— materialtbw dodatkowych zazanych z tematyk szkolenia, np. ustawy, akty
wykonawcze, interpretacje, orzecznictwo, zaleceniaytyczne, ¢wiczenia -
w formie zapisu na CD,

przygotowania (opracowania oraz wydruku wsdioodpowiadajcej liczbie uczestnikow

szkolenia) i rozdania uczestnikom szkolenia cergtbw potwierdzajcych udziat w

szkoleniu;

m) wyposaenia uczestnikoOw w teczki albo segregatory;

n)

0)

p)

przygotowania (opracowania oraz wydruku wsdioodpowiadajcej liczbie uczestnikow
szkolenia) i rozdania uczestnikom szkolenia cergtbw potwierdzajcych udziat w
szkoleniu;

poniesienia wszelkich kosztéw zwmanych z pobytem wykladowcéw (w szczegdhkio
kosztéw wyywienia, noclegu);

dotozenia naleytej staranngéci przy wykonaniu przedmiotu zamowienia.
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Czlonkowie komisji przetargowej:
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