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W odpowiedzi na wniosek ztozony drogg elektroniczng w dniu 10.07.2022 r.,
w trybie przepisow ustawy =z dnia 6 wrzedsnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej, przekazuje nizej posiadane informacje z witasciwych
jednostek Urzedu Miasta Szczecin:

Wystgpienie stanu epidemii w okresie od dnia 20 marca 2020 r. do odwotania
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej (§ 1 Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia
20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii i ogtoszeniem stanu epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-
CoV-2) oznaczato, iz realizacja zadan przez Urzad Miasta Szczecin podlegata
ograniczeniom w zwigzku z wydawanymi Rozporzgdzeniami Rady Ministrow
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw.

Tryb funkcjonowania Urzedu w czasie wystepowania epidemii SARS-CoV-2 oraz

realizacja zadan okre$lona byta zarzgdzeniami Prezydenta Miasta w sprawach:

1) ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin;

2) zapewnienia pracownikom Urzedu Miasta Szczecin bezpiecznych warunkow
pracy w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-COV-2;

3) zasad wykonywania pracy zdalnej w Urzedzie Miasta Szczecin (Zarzgdzenie
Nr 591/20 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 20 listopada 2020 r.).

Na przestrzeni dwoch lat wykonywanie zadanh przez Urzad podlegato nastepujgcym
ograniczeniom, w szczegodlnosci:

1) wytgczenie bezposredniej obstugi interesantow, z wytgczeniem biezgcej
rejestracji zgondéw oraz sporzgdzania aktow zgonu. Wszelkie dokumenty i wnioski
mozna byto skfadacC elektronicznie, za posrednictwem poczty lub poprzez
umieszczanie w skrzynce podawczej;

2) wykonywania zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom
wytgcznie po wczesniejszym umowieniu wizyty przez internet lub telefonicznie
oraz okresleniu dopuszczalnej liczby interesantéw przebywajgcych, w tym samym
czasie, w jednym pomieszczeniu. Wszelkie dokumenty iwnioski mozna byto
sktada¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe, za posrednictwem postanca lub poprzez umieszczanie w skrzynce
podawczej;

3) realizacji zadan niezbednych do zapewnienia pomocy obywatelom w ramach:
a) wizyty interesanta w Urzedzie;



b) wczesniejszego umowienia sie na wizyte przez internet lub telefonicznie;
c) kanatéw komunikacji elektronicznej i telefonicznej;

d) za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

W czasie wystgpienia stanu epidemii wywotanego zakazeniami wirusem
SARS-CoV-2 w Urzedzie Miasta Szczecin obowigzywaly nastepujgce Zarzadzenia
Prezydenta Miasta dotyczgce ograniczenia funkcjonowania Urzedu, dostepne
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Szczecin:

137/22 uchylajace zarzadzenie w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez
Urzad Miasta Szczecin

95/22 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

99/21 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

46/22 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

620/21 zmieniajace zarzadzenie w sprawie wykonywania zadan przez Urzad Miasta
Szczecin oraz uchylenia zarzadzen

366/21 w sprawie wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin oraz uchylenia
zarzgdzen

324/21 zmieniajace zarzadzenie w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez
Urzad Miasta Szczecin

203/21 zmieniajace zarzadzenie w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez
Urzad Miasta Szczecin

291/21 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

235/21 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

221/21 zmieniajace zarzadzenie w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez
Urzad Miasta Szczecin

186/21 zmieniajace zarzadzenie w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez
Urzad Miasta Szczecin

178/21 zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez
Urzad Miasta Szczecin

137/21 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

121/21 zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez
Urzad Miasta Szczecin

77/21 zmieniajace zarzadzenie w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez
Urzad Miasta Szczecin

66/21 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

57/21 zmieniajace zarzadzenie w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez
Urzad Miasta Szczecin




28/21 zmieniajace zarzadzenie w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez
Urzad Miasta Szczecin

675/20 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

606/20 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

601/20 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

528/20 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

423/20 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

311/20 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

278/20 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

265/20 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

257/20 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

225/20 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

207/20 zmieniajace zarzadzenie w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez
Urzad Miasta Szczecin

198/20 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

146/20 w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin

Zarzgdzeniem Nr 137/22 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 28 marca 2022
uchylono Zarzgdzenie Prezydenta Miasta Szczecin w sprawie ograniczenia
wykonywania zadan przez Urzad Miasta Szczecin.

W czasie pandemii, w zwigzku z rosnacg liczbg zachorowan w Urzedzie Miasta
Szczecin, majgc na uwadze postanowienia art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuaciji
kryzysowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 218 z pdzn. zm.), wprowadzono mozliwos¢
wykonywania tzw. pracy zdalnej. Ponadto codziennie monitorowano liczbe absenc;ji
pracownikow Urzedu, ze szczegolnym uwzglednieniem liczby kwarantann i izolaciji.
W oparciu o powyzsze informacje, na biezgco reagowano na sytuacje
bezposredniego zagrozenia wirusem COVID -19 w miejscu pracy, polecajac
Swiadczenie tzw. pracy zdalnej pracownikom majgcym bezposredni kontakt z osobg
chorg. Kazdorazowo analizowano, czy pracownik posiada umiejetnosci i mozliwosci
techniczne oraz lokalowe do wykonywania takiej pracy i czy pozwala na to rodzaj

pracy.

W latach 2020-2022 w Urzedzie Miasta Szczecin obowigzywaty nastepujgce
zarzadzenia regulujgce warunki pracy w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa
SARS-COV-2:

106/21 w sprawie zapewnienia pracownikom Urzedu Miasta Szczecin bezpiecznych
warunkow pracy w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2

607/20 zmieniajace zarzadzenie w sprawie zapewnienia pracownikom Urzedu Miasta
Szczecin bezpiecznych warunkéw pracy w zwiazku z rozprzestrzenianiem sie wirusa
SARS-CoV-2




602/20 w sprawie zapewnienia pracownikom Urzedu Miasta Szczecin bezpiecznych
warunkow pracy w zwiagzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2

523/20 w sprawie zapewnienia pracownikom Urzedu Miasta Szczecin bezpiecznych
warunkow pracy w zwiazku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2

258/20 w sprawie zapewnienia pracownikom Urzedu Miasta Szczecin bezpiecznych
warunkow pracy w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2

149/20 w sprawie zapewnienia pracownikom Urzedu Miasta Szczecin bezpiecznych
warunkow pracy w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-CoV-2

625/20 uchylajace zarzadzenie w sprawie polecenia wykonywania pracy zdalnej
w Urzedzie Miasta Szczecin

591/20 w sprawie zasad wykonywania pracy zdalnej w Urzedzie Miasta Szczecin

566/20 w sprawie polecenia wykonywania pracy zdalnej w Urzedzie Miasta Szczecin.

535/20 w sprawie zasad wykonywania pracy zdalnej w Urzedzie Miasta Szczecin

Obecnie nadal obowigzuje Zarzadzenie Nr 591/20 Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 20 listopada 2020 w sprawie zasad wykonywania pracy zdalnej w Urzedzie
Miasta Szczecin.

W zakresie dostosowania komunikacji pomiedzy Urzedem Miasta Szczecin

a mieszkancami wykorzystano nastepujgce dziatania:

- przekazywano komunikaty prasowe do mediow;

- uruchomiono specjalng zaktadke w serwisie Wiadomosci Szczecin:
wiadomosci.szczecin.eu/korona wirus,

- uruchomiono dedykowang strone internetowg: koronawirus.szczecin.eu, na ktorej
w jednym miejscu dostepne byly informacje na temat aktualnych obostrzen, ulg dla
przedsiebiorcéw, wsparcia senioréw czy artystow;

- udostepniono czaty z Prezydentem Szczecina na Facebooku;

- odbywaty sie relacje live w formie raportéw o biezgcych dziataniach miasta przez
Prezydenta Szczecina na Facebooku.

Ponadto w ramach dostosowania organizacji pracy Urzedu Miasta Szczecin
do panujgcych warunkéw, podjeto nastepujgce czynnosci:

1. przystosowanie budynkéw urzedu miasta do obstugi interesantow:
a) udostepnienie wejscia do budynku dla interesantéw tylko jednym wejsciem
(prawe skrzydto);

b) umieszczanie aktualnych informacji na temat godzin, limitéw przyje¢, sposobu
umawiania wizyt i dziatalno$ci urzedu, etc., na drzwiach wejsciowych
i tablicach informacyjnych,;

C) przeniesienie poczekalni z sali 62 Obstuga Interesantéw na hol przed sale
(do chwili obecnej zostato utrzymane jako dodatkowe rozwigzanie poczekalni
przed salg Obstugi);

d) ustawienie namiotow przed prawym skrzydtem budynku urzedu miasta w celu
dodatkowej poczekalni dla interesantow;

e) zamkniecie ciggéw korytarzowych w budynkach;

f) ustalenie utrzymania odlegtosci 1,5 m pomiedzy stanowiskami, montaz na sali
62 i przy stanowiskach obstugi interesantow parawandéw ochronnych
i przeston z plexi (rozwigzanie funkcjonuje obecnie);

g) na korytarzach i w toaletach zamontowano pojemniki z ptynem do dezynfekcji
dtoni, ponadto na biezgco dezynfekowano ciggi komunikacyjne prowadzgce
do punktow obstugi interesantow, blaty, klamki, etc.;

2. zapewnienie bezpieczenstwa dla interesantéw i pracownikow:

a) wejscie do budynkéw urzedu miasta w maseczce po dezynfekcji dtoni

i pomiarze temperatury przez pracownikow Stuzby Ochrony Mienia;



b) ustawienie przy wszystkich wejsciach do budynkow urzedu miasta
bezdotykowych urzgdzen do dezynfekcji dtoni (rozwigzanie pozostato do chwili
obecnej);

C) pracownicy zabezpieczeni zostali w ptyny do dezynfekcji rgk i powierzchni;

d) pracownikom obstugujgcym interesantow przydzielano $rodki ochronne

w postaci, przytbic, maseczek i rekawiczek ochronnych.

Z powazaniem



