Szczecin, dnia 21 czerwca 2021

Pan
Dariusz Matecki
Radny Rady Miasta Szczecin

Znak: BPM-|V.0003.3.2021.AM
Dotyczy: zapytania nr 2732

W nawigzaniu do Pana zapytania z dnia 8 czerwca 2021 r. informuje, ze jedyna osobg
zatrudniong na stanowisku rzecznika prasowego jest rzecznik prezydenta miasta, tukasz Kolasa.

Zakres obowigzkéw na ww. stanowisku obejmuje:

1. Ksztattowanie polityki informacyjnej Prezydenta Miasta we wspdtpracy z pracownikami
komunikacji spotecznej

2. Przygotowywanie planéw dziatari medialnych i PR Prezydenta miasta

3. Reprezentowanie prezydenta Miasta w kontaktach z massmedami, i grupami
opiniotwdrczymi

4. Koordynowanie wystapieri medialnych Prezydenta Miasta w ramach dziatan planowych i
sytuacjach kryzysowych

5. Przygotowywanie materiatéw Zrédtowych, redagowanie informacji medialnych, tekstéw
publicystycznych

6. Przygotowywanie informacji, materiatéw prasowych, wystapien, oswiadczen na potrzeby
dziatani informacyjnych prowadzonych przez Prezydenta Miasta

7. Organizacja i prowadzenie konferencji prasowych, briefingéw, spotkar Prezydenta Miasta z
udziatem medidw

8. Wspodtpraca w zakresie kontaktéw z mediami, prowadzonych przez rzecznikow prasowych i
przedstawicieli jednostek organizacyjnych spétek zaleznych, zaktadéw budzetowych i
instytucji miejskich

9. Wspotpraca z wydawnictwami, agencjami promocyjnymi, agencjami PR

10. Analiza doniesiert medialnych pod katem planowania dziatari komunikacyjnych, reakcji na
krytyke prasowa

11. Wykonywanie innych zadan z zakresu funkcjonowania jednostki organizacyjnej we
wspdtpracy z Dyrektorem Biura



14. Wykonywania innych zadar zleconych przez Dyrektora Biura, Zastepce Dyrektora, a w
przypadku ich nieobecnosci, przez osobe, ktéra wyznaczy Dyrektor,

15. State pogtebianie wiedzy i samoksztatcenie

16. Przestrzeganie przepiséw o ochronie informacji niejawnych, ustawie o ochronie danych
osobowych oraz ustawy o dostepie do informacji publicznej.

17. Znajomos¢ i przestrzeganie Polityki Jakosci Urzedu Miasta Szczecin oraz ustalonych procedur
i instrukcji Systemu Zarzadzania Jakoscia

18. Znajomosc i realizowanie celéw jakosci biura

19. Systematyczne archiwizowanie dokumentacji spraw zakoriczonych, w trybie i na warunkach
okreslonych odrebnymi przepisami

Pozostate osoby umownie okreélane mianem ,rzecznikéw prasowych” w miejskich
jednostkach sg zatrudnione na umowy o pracg i wykonujg zadania okre$lone jak wyiej,
z zaznaczeniem, ze dotycza reprezentowanych przez nich instytuciji.

Nadmieniam jednocze$nie, ze osoba zatrudniona na stanowisku rzecznika prasowego oraz osoby
realizujace tego typu zadania w jednostkach nie maja statusu oséb petnigcych funkcje publiczna,
w zwigzku z tym udostepnienie treéci umowy o prace oraz informacji o wysokosci wynagrodzenia za

prace, stanowitoby naruszenie débr osobistych, do ochrony ktérych pracodawcy s3 obowigzani.




