Zatacznik nr 5

do Zaradzenia 192/06
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 11 kwietnia 2006 r.

ZAKRES STOSOWANIA CENTRALNEGO REJESTRU KANCELARII P OCZTY

1. Korespondengjwptywajaca do Urzdu drog pocztova, elektronicza lub skiadan
osobkcie przez interesantow w Kancelarii Biura Obstugitetesantow rejestruje ¢si
w Centralnym Rejestrze Kancelarii Poczty i przekazlo jednostki organizacyjnej Uidu.

2. Korespondencja ta otrzymuje numer z CentgalriRejestru Kancelarii Poczty, ktory jest
nanoszony na pieeei wptywu do Kancelarii Biura Obstugi Interesantow.

3. Wiaciwy wydziat (biuro) przejmuje w Systemie korespendg do:
1) Centralnego Rejestru Spraw,
2) Centralnego Rejestru Petycji, Skarg i Wnioskow,
3) odpowiedniego rejestru korespondenciingj w wydziale ( biurze )

4. W przypadku zarejestrowania korespondencjni@aitasciwej jednostki organizacyjnej
Urzedu korespondencija podlega:
1) zwrotowi w Systemie i niezwtocznemu przekazapiacownikowi Kancelarii Biura
Obstugi Interesantow,
lub
2) przekazaniu w Systemie do wdave] jednostki organizacyjnej Ugdu i dostarczeniu do
sekretariatu tej jednostki przez wydziat ( biumo)ktdérego korespondencja wplya.



