Zalacznik do Zarzadzenia Nr 485/05
Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 5 wrzesnia 2005 r.

SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN ZASTEPCOW PREZYDENTA MIASTA,
SEKRETARZA ORAZ SKARBNIKA MIASTA

1. Zastgpca Prezydenta ANNA NOWAK odpowiada za sprawy spoteczne :

1) os$wiata :
a) wspieranie spotecznego oraz prywatnego systemu edukacyjnego na terenie miasta
Szczecin,
b) sprawowanie mecenatu nad uczniami szczegolnie uzdolnionymi,
¢) programowanie i nadzorowanie funkcjonowania placéwek przedszkolnych, szkot
podstawowych, gimnazjéw, szkét ponadgimnazialnych oraz innych placowek
oswiatowo - wychowawczych,

2) kultura i sztuka :
a) promocja kultury oraz tworczosci artystycznej artystow zamieszkatych na terenie
miasta Szczecin,
b) wspieranie rozwoju miejskich instytucji kulturalnych,
c¢) dofinasnowywanie przedsigwzieé artystycznych,
d) system stypendialny dla mtodziezy o szczegdlnych uzdolnieniach artystycznych,
e) unowoczesnianie systemu bibliotek miejskich,

3) ochrona konserwatorska zabytkéw - opracowywanie krotko i dlugofalowego programu
konserwacji zabytkéw na terenie miasta Szczecin,

4) opieka zdrowotna :

a) okreslanie kierunkéw rozwoju swiadczen zdrowotnych,

b) podejmowanie dziatan zmierzajacych do zapewnienia mieszkancom podstawowej i
specjalistycznej opieki zdrowotnej z uwzglednieniem jakosci 1 dostepnosci
$wiadczen zdrowotnych,

d) inicjowanie i wspieranie dziatan promujacych zdrowie,

5) opieka spoteczna :
a) analiza potrzeb oraz koordynacja dziatan na rzecz efektywnej pomocy mieszkancom
w zakresie pomocy spolecznej,
b) przeciwdziatanie patologiom spolecznym w oparciu o opracowane programy,

6) dzialania na rzecz 0s6b niepetnosprawnych :
a) podejmowanie dzialan zmierzajagcych do lamania barier architektonicznych,
komunikacyjnych i spotecznych,
b) opracowywanie  kompleksowych  projektow  dzialan na rzecz  0séb
niepetnosprawnych,
¢) przeciwdziatanie r6znym formom dyskryminacji 0séb niepelnosprawnych,



7

8)

9)

wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi :

a) reprezentowanie miasta na spotkaniach z organizacjami pozarzadowymi,

b) monitorowanie procesu wspotpracy miasta z organizacjami pozarzadowymi,

¢) nadzor nad prawidlowoscia wykonywania procedur finansowych dotyczacych
organizacji pozarzadowych oraz innych podmiotéw prowadzacych dziatalnos$¢
pozytku publicznego,

wspdtpraca z radami osiedli,
sprawy z zakresu aktéw stanu cywilnego — nadzor nad rejestracja urodzen, matzenstw i

zgondéw oraz nad sprawami dotyczacymi innych zdarzen, ktére maja wptyw na stan
cywilny mieszkancow,

10) ochrona praw konsumenckich :

a) zapewnianie konsumentom bezplatnego poradnictwa i informacji prawne] w
zakresie ochrony ich intereséw,
b) inicjowanie zmian prawa miejscowego w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

11) udzielanie zaméwien publicznych, w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami,

12) merytoryczny nadzér nad spotkami z udzialem miasta, w zakresie zwigzanym z

powierzonymi zadaniami — z wylaczeniem tych podmiotéw, nad ktorymi nadzor
merytoryczny powierzono innym osobom.

2. Zastgpca Prezydenta ANDRZEJ GRABIEC odpowiada za sprawy z zakresu biezacego
funkcjonowania miasta, ochrony $rodowiska oraz przeksztalcen miejskich jednostek
organizacyjnych :

1))

2)

3)

4)

S)

bezpieczne funkcjonowanie miasta - zapewnienie prawidlowego i1 nieprzerwanego
$wiadczenia ustug komunalnych na rzecz mieszkancow,

lokalny transport zbiorowy,

inzynieria i organizacja ruchu drogowego :

a) zarzadzanie ruchem - opracowanie kompleksowego systemu komunikacji i
transportu dla miasta,

b) zarzad drég — utrzymanie i remonty gminnych drdg, ulic, mostow i placow,

c) strefy ograniczonego postoju,

gospodarka wodno-$ciekowa w zakresie biezacego funkcjonowania miasta — nadzor nad
funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za zaopatrzenie w wode
oraz usuwanie i oczyszczanie Sciekow komunalnych,

gospodarka odpadami oraz utrzymanie porzadku i czystosci w zakresie biezacego

funkcjonowania miasta :

a) opracowanie zasad i form gospodarowania odpadami komunalnymi, ich utylizacja
oraz pozyskiwanie surowcoéw wtdrnych,



b) nadzoér nad funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych prowadzacych wysypiska
komunalne,

¢) nadzor nad funkcjonowaniem jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za
utrzymanie czystosci i urzadzen sanitarnych,

6) gospodarka energetyczna i cieplna :
a) zabezpieczenie potrzeb mieszkancow w zakresie dostaw energii cieplnej i
elektrycznej,
b) podejmowanie dzialan zmierzajacych do racjonalizacji zuzycia energii elektrycznej i
cieplnej,

7) ochrona i ksztattowanie srodowiska :
a) ksztaltowanie proekologicznej polityki miasta ,
b) przygotowywanie nowych rozwigzan w zakresie ochrony srodowiska,
¢) inicjowanie zmian W projekcie planu zagospodarowania przestrzennego
zwigzanych z ochrong srodowiska,
d) wspolpraca z organizacjami i instytucjami dzialajacymi na rzecz ochrony
srodowiska,

8) zielen, gospodarka le$na i cmentarze :
a) zadrzewienie 1 utrzymanie zieleni komunalnej oraz opracowanie programu
utrzymania i odtworzenia zieleni miejskiej,
b) nadzoér nad utrzymaniem laséw komunalnych,
c) zarzadzanie cmentarzami,

9) ochrona zwierzat,

10) restrukturyzacja i prywatyzacja miejskich jednostek organizacyjnych :

a) podejmowanie 1 nadzorowanie niezbednych dzialan w  postgpowaniu
restrukturyzacyjno-naprawczym, upadlosciowym, ukladowym lub w likwidacji
miejskich jednostek organizacyjnych,

b) opracowanie koncepcji i nadzor nad realizacjq przeksztalcen wlasnosciowych i
organizacyjnych miejskich jednostek organizacyjnych — w tym w ramach
prywatyzacji,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem spolek z udzialem miasta oraz
przystepowaniem do juz istniejacych spoltek,

12) udzielanie zamdwien publicznych, w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami,
13) merytoryczny nadzér nad spotkami z udzialem miasta, w zakresie zwigzanym z

powierzonymi zadaniami.

3. Zastgpca Prezydenta LESZEK DLOUCHY odpowiada za sprawy z zakresu rozwoju,
inwestycji, pozyskiwania srodkow pozabudzetowych, promocji miasta oraz przeciwdzialania
bezrobociu :

1) koordynowanie tworzenia planow i strategii rozwoju miasta oraz pozyskiwanie srodkow
pozabudzetowych na ich realizacjg,



2) zagospodarowanie przestrzenne :
a) ksztaltowanie strategii rozwoju przestrzennego miasta,
b) opracowanie ogdlnego i szczegdlowego planu zagospodarowania przestrzennego
miasta,
¢) rozwiazywanie probleméw urbanistycznych z uwzglednieniem zagadnien gospodarki
komunalnej — ksztattowanie tadu przestrzennego,

3) inwestycje miejskie :
a) opracowanie programu inwestycji miejskich,
b) planowanie, realizacja oraz rozliczanie inwestycji miejskich,

4) aktywizacja gospodarcza — projekty inwestycyjne :
a) realizacja okresowych oraz wieloletnich programow rozwoju gospodarczego miasta,
b) obstuga inwestorow, w tym przygotowywanie miejskich ofert inwestycyjnych,

5) pomoc publiczna dla przedsigbiorcow — na zasadach okreslonych w ustawie o warunkach
dopuszczalnosci 1 nadzorowaniu pomocy publicznej dla przedsigbiorcow,

6) handel, ustugi i targowiska :
a) sprawy zwigzane z funkcjonowaniem handlu, ustug, targowisk oraz reklam na
terenie miasta,
b) ksztaltowanie podatkow i oplat lokalnych — w zakresie targowisk i reklam,

7) promocja miasta — podejmowanie dziatan popularyzujacych Szczecin, jako atrakcyjne
i korzystne miejsce dla lokowania kapitatu oraz promujacych pozytywny wizerunek
miasta,

8) przeciwdziatanie bezrobociu,
9) udzielanie zamdwien publicznych, w zakresie zwiazanym z powierzonymi zadaniami,

10) merytoryczny nadzoér nad spétkami z udzialem miasta, w zakresie zwigzanym z
powierzonymi zadaniami — z wylaczeniem tych podmiotow, nad ktorymi nadzor
merytoryczny powierzono innym osobom.

Zastepca Prezydenta ZBIGNIEW ZALEWSKI odpowiada za sprawy z zakresu polityki
mieszkaniowej, gospodarowania mieniem oraz kultury fizycznej i sportu :

1) opracowanie zasad polityki mieszkaniowej,

2) gospodarowanie zasobem mieszkaniowym - zaspokajanie potrzeb mieszkaniowych
mieszkancow miasta w oparciu o istniejaca substancje mieszkaniowa, w tym :
a) zasiedlanie oraz lokale socjalne,
b) zamian¢ mieszkan,
¢) podnajem lokali mieszkalnych,
d) samowole mieszkaniowe,
e) polityka zbywania budynkoéw i lokali mieszkalnych,

3) budownictwo komunalne - w tym program mieszkaniowy miasta,



4) tad budowlany :
a) nadzor architektoniczno — budowlany,
b) podnoszenie waloréw estetycznych, plastycznych i uzytkowych miasta,

5) gospodarka nieruchomosciami zabudowanymi i niezabudowanymi :

program zbywania nieruchomosci zabudowanych,

prywatyzacja nieruchomosci zabudowanych, w tym sprzedaz budynkéw i lokali
mieszkalnych oraz uzytkowych,

nadzér nad gospodarowaniem nieruchomog$ciami zabudowanymi,

program zbywania gruntéw na cele komercyjne i mieszkaniowe oraz zasady ich
przekazywania,

przygotowywanie gruntow do sprzedazy,

dokonywanie regulacji prawnych nieruchomosci bedacych w uzytkowaniu
przedsiebiorstw, spétdzielni i innych 0s6b prawnych oraz stanow prawnych dzialek,

komunalizacja mienia,

przeksztatcanie prawa wieczystego uzytkowania na prawo wiasnosci,

6) administracja geodezyjna i kartograficzna :
a) nadzor nad prowadzeniem zasobu geodezyjnego i karograficznego miasta,
b) nadzér nad prowadzeniem administracji geodezyjnej i kartograficznej,
¢) wznowienie katastru w celu przypisania kazdemu obiektowi gruntu przynaleznego,

7) kultura fizyczna, sport 1 turystyka :
a) stworzenie systemu optymalnego wykorzystania miejskiej bazy sportowej,

umozliwiajacego efektywny rozwdj sportu,

b) dofinansowywanie masowych imprez o charakterze sportowo - rekreacyjnym o

randze gélnonarodowej i miedzynarodowej,

¢) organizacja w roku 2007 regat The Tall Ships’ Races w Szczecinie,

1) udzielanie zaméwien publicznych, w zakresie zwigzanym z powierzonymi zadaniami,

2) merytoryczny nadzor nad spolkami z udzialem miasta, w zakresie zwigzanym z
powierzonymi zadaniami — z wylaczeniem tych podmiotéow, nad ktérymi nadzor
merytoryczny powierzono innym osobom.

5. Sekretarz Miasta BOHDAN ROSZKOWSKI odpowiada za zadania zwigzane z :

1) organizacja pracy Prezydenta Miasta oraz koordynowanie wspolpracy Prezydenta Miasta
z Radgq Miasta i Urzedem :

a)
b)

c)

nadzér nad przygotowaniem materialow przedkltadanych Prezydentowi Miasta w
ustalonym zakresie,

nadzor nad przygotowaniem sprawozdan z dziatalnosci Prezydenta Miasta i Urzedu
oraz realizacji uchwal Rady Miasta,

nadzor nad obsluga organizacyjna Rady Miasta oraz komisji Rady,

2) zapewnieniem sprawnego funkcjonowania Urz¢du Miasta oraz koordynacjq i nadzorem
dziatalnosci jednostek organizacyjnych Urzedu :

a)

organizowanie i planowanie pracy Urzgdu,



b) rozstrzyganie sporow kompetencyjnych pomigdzy jednostkami organizacyjnymi
Urzedu,

¢) wdrazanie nowatorskich form zarzadzania, rozwigzan technicznych i systemow
organizacyjnych usprawniajacych prace Urzedu — nadzor nad komputeryzacja
Urzedu,

d) zapewnienie warunkdéw organizacyjnych i technicznych funkcjonowania Urzedu
oraz Filii,

3) kontrolg jednostek organizacyjnych Urzedu oraz jednostek organizacyjnych Gminy
Miasto Szczecin,

4) zapewnieniem sprawnej obstugi interesantow w zakresie :
a) ewidencji ludnosci i dowodow osobistych,
b) zgromadzen i zbiorek publicznych,
¢) ewidencji pojazdow oraz wydawania uprawnien do kierowania pojazdami,

5) ochrong danych osobowych oraz nadzorem w zakresie udostgpniania informacji
publicznej,

6) obsluga kontaktow zewngtrznych oraz spraw Miasta w zakresie powierzonym przez
Prezydenta, m.in. :
a) negocjowanie porozumien dotyczacych przejmowania przez Miasto zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz nadzér nad funkcjonowaniem tych porozumien,
b) uczestnictwo w  spotkaniach  “zewnetrznych” Prezydenta Miasta oraz
przygotowywanie i przekazywanie komunikatéw, notatek dotyczacych przyjetych
ustalen,

7) nadzorem nad udzielanymi zamdwieniami publicznymi, w zakresie zwigzanym z
powierzonymi zadaniami.

Skarbnik Miasta STANISEAW LIPINSKI odpowiada za zadnia z zakresu :

1) polityki finansowej miasta :

a) koordynowanie prac zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu miasta,

b) nadzor nad realizacja budzetu miasta oraz sprawozdawczoscig budzetowa,

c) biezace informowanie Prezydenta Miasta o sytuacji finansowej miasta oraz
okresowe sprawozdania z realizacji budzetu, umozliwiajace podejmowanie
wlasciwych decyzji przez Prezydenta Miasta,

d) kontrasygnowanie oswiadczen woli sktadanych w imieniu miasta, jezeli powoduja
powstanie zobowigzan finansowych,

e) opiniowanie decyzji wywotujacych skutki finansowe dla budzetu miasta,

f) podatki i optaty lokalne,

g) nadzor nad egzekucjg administracyjng naleznosci pieni¢znych Miasta,

2) obstugi finansowo — ksiggowej miasta i Urzedu zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
zasadami,

3) realizacj¢ zadan wynikajacych z przepisow szczegolowych, dotyczacych praw i
obowiazkow gléwnych ksiggowych budzetdw :
a) nadzor nad prowadzeniem rachunkowosci i gospodarki finansowej Miasta,



b) kontrolg gospodarki finansowej jednostek Urzedu Miasta, gospodarki
pozabudzetowej 1 jednostek pomocniczych oraz organizowanie w tym celu
wiasciwego obiegu dokumentdéw finansowych,

¢) analize wykorzystania przydzielonych srodkéw budzetowych, pozabudzetowych i
innych,

4) nadzoru nad udzielanymi zamoéwieniami publicznymi, w zakresie zwiazanym z
powierzonymi zadaniami.
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