ZARZADZENIE NR 245/13
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 13 czerwca 2013 r.

w sprawie powolania zespolow spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miasta Szczecin w 2013 r.

Na podstawie art. 4 ust. 5 w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuj¢  zespoty  spisowe celem  przeprowadzenia  inwentaryzacji
w 2013 r. oraz ustalam przypisane im pola spisowe i zakresy prac:

1) Zespot spisowy nr 1- Papiery warto$ciowe (akcje, obligacje):
Przewodniczacy:
a) Leonarda Szczygiet - Kierownik Referatu w Wydziale Ksiggowosci,
Cztonkowie:
b) Ewa Wegner - Glowny specjalista w Wydziale Ksiggowosci,
c¢) Katarzyna Rutkowska - Gléwny specjalista w Wydziale Ksiggowosci,
Obecni przy spisie:
d) Elzbieta Kowalczyk - Inspektor w Wydziale osoba odpowiedzialna materialnie.

2) Zespdt spisowy nr 2- Srodki trwate ipozostate $rodki trwate administrowane
bezposrednio przez Biuro Rady Miasta:

Przewodniczacy:
a) Grazyna Tomaszewska - Glowny specjalista w Biurze Rady Miasta,
Czlonkowie:
b) Marta Czapiewska - Gtoéwny specjalista w Biurze Rady Miasta,

c) Katarzyna Szurpicka - Inspektor w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska.

3) Zespot spisowy nr 3 - Rzeczowe aktywa obrotowe, znajdujace si¢ w magazynie Urzedu
Miasta:

Przewodniczacy:
a) Bozena Handzel - Inspektor w Biurze Obstugi Urzedu,
Czlonkowie:
b) Teresa Okon - Inspektor w Biurze Obstugi Urzedu,
c) Jolanta Borak - Inspektor w Biurze Obstugi Urzgdu,
Obecni przy spisie:

d) Marianna Zajac - Inspektor w Biurze Obstugi Urzedu, osoba odpowiedzialna
materialnie.
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4) Zespot spisowy nr 4- Srodki trwale ipozostate srodki trwale administrowane
bezposrednio przez Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska:

Przewodniczacy:

a) Emilia Dworakowska - Podinspektor w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska,

Cztonkowie:

b) Roman Zaito - Gtowny specjalista w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska,

c) Pawet Wiraszka - Inspektor w Wydziale Gospodarki Komunalnej 1 Ochrony
Srodowiska,

Obecni przy spisie:

d) Beata Mazur - Podinspektor w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Ochrony
Srodowiska, osoba odpowiedzialna za ewidencjg¢ srodkow trwalych.

5) Zespot spisowy nr 5- Srodki trwale ipozostate $rodki trwale administrowane
bezposrednio przez Wydzial Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci:

Przewodniczacy:

a) Henryk Matecki - Gléwny specjalista w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i1 Ochrony
Ludnosci,

Cztonkowie:

b) Agnieszka Bylinska - Inspektor w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony
Ludnosci,

c) Henryk Szelagiewicz - Glowny specjalista w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego
1 Ochrony Ludno$ci,
Obecni przy spisie:
d) Jan Swalski - Glowny specjalista w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony

Ludnosci, osoba odpowiedzialna za mienie.

2. Wyznaczam Wydzial Ksiggowosci do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze
porownania (weryfikacji) danych zewidencji z dokumentacja iich analizy przy udziale
dysponentéw majatku 1 Wydziatow, Biur prowadzacych inwestycje rozpoczgte.

§ 2. Zobowiazuje si¢ przewodniczacych zespotow do:

1) Przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych pieni¢znych sktadnikow majatku Urzedu
Miasta Szczecin.

2) Terminowego (do 3 dni po zakonczeniu) przekazania Przewodniczacemu Statej Komisji
Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz informacji i sprawozdania o wszelkich
stwierdzonych w czasie spisu nieprawidtowo$ciach w zakresie ewidencji i1 gospodarki
sktadnikami majatku, zabezpieczenia ich przez zniszczeniem lub zaginigciem.

3) Rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§ 3. Inwentaryzacje¢ przeprowadzi¢ nalezy zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem
stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia Nr 556/12 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia
14 grudnia 2012 r. w sprawie planu inwentaryzacji w 2013 r. w Urzedzie Miasta Szczecin.
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§ 4. Zastgpca Skarbnika Miasta odpowiada za przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie
ujetym w Zarzadzeniu Nr 380/12 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 14 sierpnia 2012 r.
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci, a mianowicie Zastgpca Skarbnika Miasta oraz
stuzby ksiggowe zobowiazane sa do uzgodnienia i1 weryfikacji sald oraz wspotdziatania we
wlasciwym przygotowaniu organizacyjnym spisoOw z natury. Ponadto zobowigzane sa do
prawidtowego, kompletnego, terminowego 1 rytmicznego wyceniania arkuszy spisu z natury,
pozostatych zinwentaryzowanych aktywow i pasywow oraz wykonania decyzji Prezydenta
Miasta dotyczacej rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, zwlaszcza ujecia ich w ksiggach
rachunkowych przed ich zamknigciem.

§ 5. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni¢ Przewodniczacego
Statej Komisji Inwentaryzacyjnej Urz¢du Miasta Szczecin.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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