ZARZADZENIE NR 300/18
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 9 lipca 2018 r.

w sprawie inwentaryzacji w roku 2018 w Urzedzie Miasta Szczecin

Na podstawie art.4ust. 5w zwiazku zart. 3 ust. 1 pkt 6 ustawy zdnia 29 wrzeSnia 1994 r.
o rachunkowos$ci (Dz. U. z2018 1. poz. 395, 3981 650) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 994 1 1000) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam nastepujacy zakres 1isposOb przeprowadzenia inwentaryzacji wroku 2018
w Urzedzie Miasta Szczecin:

1) w drodze spisu z natury:
a) papiery wartosciowe w postaci materialne;j,
b) pozostate depozyty;

2) w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodki pieniezne znajdujgce si¢ m.in. w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach
lokat, w depozytach,

b) naleznosci, wtym pozyczki (z wylaczeniem nalezno$ci spornych, publicznoprawnych
watpliwych i od oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych),

c) sktadniki aktywow (Srodki trwate ipozostate $rodki trwale) powierzone innym podmiotom
do uzytkowania przez dysponentow majatku;

3) w drodze weryfikacji - porownania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza:
a) srodki trwale, pozostale §rodki trwate zarzagdzane bezposrednio przez:
- Biuro Obstugi Urzedu (wyposazenie, sprzet dekoracji Miasta i masa spadkowa),
- Biuro Inwestycji i Remontéw O$wiatowych,
- Wydzial Informatyki,
- Wydziat Sportu,
- Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci,
- Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
- Wydziat Kultury,
b) wartosci niematerialne i prawne zarzadzane bezposrednio przez:
- Biuro Prezydenta Miasta,
- Wydzial Informatyki,
- Wydziat Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska,
- Wydziat Kultury,

c) $rodki trwate, wtym grunty iprawa zakwalifikowane do nieruchomos$ci, zarzadzane
bezposrednio przez Wydzial Zasobu i Obrotu Nieruchomosciami,

d) rzeczowe srodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczgte),
e) rzeczowe aktywa obrotowe znajdujace si¢ w magazynie Urzedu Miasta Szczecin,

f) obiekty powstate w procesie inwestycyjnym, wraz z mieniem ruchomym stanowigcym pierwsze
wyposazenie zarzadzane bezposrednio przez:
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- Wydziat Sportu,
- Wydziat O$wiaty,
- Wydziat Kultury,
- Wydziat Spraw Spotecznych,
g) dlugoterminowe aktywa finansowe,
h) naleznos$ci sporne i watpliwe,
1) naleznosci i zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
j) naleznosci i zobowigzania z tytulow publicznoprawnych,
k) pozostate naleznosci i zobowigzania,
1) pozostate aktywa i pasywa.

§ 2. Ustalam harmonogram inwentaryzacji w roku 2018 Urzedzie Miasta Szczecin, stanowigcy
zalagcznik do Zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuj¢ dyrektoréw wydziatow 1jednostek rownorzednych oraz kierownikéw biur
Urzedu Miasta Szczecin do zapewnienia prawidlowej pracy zespoldw spisowych iudzielenia im
niezbednej pomocy przy wykonywaniu powierzonych zadan.

§ 4. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji jest Przewodniczacy Stalej Komisji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta Szczecin.

§ 5. Dyrektor Wydzialu Ksiggowosci odpowiada za wprowadzenie do ewidencji ksiggowe;j
wynikéw inwentaryzacji oraz przeprowadzenie inwentaryzacji w zakresie ujetym w Zarzadzeniu
Nr41/15 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 11 lutego 2015r. w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci (zm. Zarzadzeniem nr 112/18 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 16 marca 2018 r.).

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek

Id: 01544A16-59B1-4A9F-9529-1B3DB434B88C. Podpisany Strona 2



Zalacznik do zarzadzenia Nr 300/18
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 9 lipca 2018 1.

Harmonogram inwentaryzacji w roku 2018 w Urzedzie Miasta Szczecin

P Stan na Termin Termin
Lp. Wyszczegolnienie prac Wykonawca . . . . .
dzien rozpoczecia | zakonczenia
1. W drodze spisu z natury
a) | papicry wartosciowe w postaci Wydzial Ksiggowosci | 3y 1550181 | 1.01.2019r. | 15.01.20191.
materialnej Zespot Spisowy nr 1
b) | pozostate depozyty ‘g;iﬁf*sﬁssfi%‘r’sfl 31.12.2018r. | 1.01.2019r. | 15.01.2019r.
2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda
érqdki pienigzne znajdujace si¢ Wydziat
a) | mvin.wbankach, Ksiggowosci 31122018 . | 1.01.2019r. | 15.01.2019r.
na rachunkach biezacych, na
rachunkach lokat, w depozytach
nalezno$ci, w tym pozyczki (z
wylaczeniem naleznosci spornych, Wdzial
b) | publicznoprawnych, watpliwych Yoz 1.10.2018 r. 2.10.2018 r. 15.01.2019 1.
. o . Ksiegowosci
i od 0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych)
sktadniki aktywow (Srodki trwate
i pozostate srodki trwate) g
¢) | powierzone innym podmiotom ysponent 31.12.2018 1. | 1.01.2019t. 15.01.2019 1.
. . X majatku
do uzytkowania przez dysponentow
majatku
3. W drodze weryfikacji - poréwnania danych z ewidencji z dokumentacja i ich analiza
srodki trwate, pozostate srodki
trwale zarzadzane bezposrednio
przez:
Biuro Obstugi Urzedu
(wyposazenie,
sprzei(t dekora(.:ji Miasta i masa Wydzial Ksicgowosci
a) | Spadkowa), Biuro Inwestycji przy udziale dysponenta | 31.12.2018r. | 1.01.2019r. 15.03.2019 1.
i Remontéw Oswiatowych, .
Wydziat Informatyki, Wydziat majatku
Sportu, Wydzial Zarzadzania
Kryzysowego i Ochrony Ludnosci,
Wydziat Gospodarki Komunalnej
i Ochrony Srodowiska, Wydziat
Kultury
warto$ci niematerialne i prawne
zarzadzane bezposrednio przez: Wdzi . .
. . . ydziat Ksiegowosci
py | Biuro Prezydenta Miasta, Wydziat | %" 40 dveponenta | 31.12.2018r. | 1.012019r. | 15.03.2019r.
Informatyki, Wydziat Gospodarki .
2. majatku
Komunalnej i Ochrony
Srodowiska, Wydziat Kultury
srodki trwate, w tym grunty i prawa
zakwalifikowane do Wydziat Ksiegowosci
¢) | nieruchomosci, zarzadzane przy udziale dysponenta | 31.12.2018 r. 1.01.2019 . 15.03.2019 1.
bezposrednio przez Wydziat majatku
Zasobu i Obrotu
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Nieruchomosciami
Wydziat Ksiggowosci
dy | Srodki trwale w budowie przy udziale Wydzialu | 5, 15 5019 | 1012019, 15.03.2019 1.
(inwestycje rozpoczgte) prowadzacego
inwestycje
rfleac.(ziowf::l;[ywa obrotowe Wydziat Ksiggowosci
e) | Zhadwace sig . przy udziale dysponenta | 31.12.2018r. | 1.01.2019r. 15.03.2019 1.
w magazynie Urz¢du Miasta .
. majatku
Szczecin
obiekty powstate w procesie
inwestycyjnym,
wraz z mieniem ruchomym
stanowigcym pierwsze Wydziat Ksiegowosci
f) | wyposazenie zarzadzane przy udziale dysponenta | 31.12.2018 r. 1.01.2019 . 15.03.2019 1.
bezposrednio przez: majatku
Wydziat Sportu, Wydziat Oswiaty,
Wydziat Kultury, Wydziat Spraw
Spotecznych
Wydziat Ksiegowosci
g) | dlugoterminowe aktywa finansowe | przy udziale pracownika | 31.12.2018r. 1.01.2019 . 15.03.2019 1.
Biura Prezydenta Miasta
h) | naleznosci sporne i watpliwe Wydziat 31.12.2018 1. | 1.01.2019r. 15.03.2019 1.
Ksiggowosci
naleznosci i zobowigzania wobec Wdzial
i) | osob nieprowadzacych ksiag "y . 31.12.2018r. | 1.01.2019. 15.03.2019 1.
Ksiggowosci
rachunkowych
j) | naleznosci i zobowigzania Wydzial 31.12.2018r. | 1.01.2019r. 15.03.2019 1.
z tytuléw publicznoprawnych Ksiggowosci
k) | pozostale naleznosei Wydzial | 31.122018r. | 1.01.2019r. 15.03.2019 .
i zobowigzania Ksiggowosci
1) | pozostate aktywa i pasywa Wydziat 31.12.20181. | 1.01.2019t 15.03.2019 1
Ksiggowosci o ’ T ’ e ’
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