Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdowienia

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina Miasto Szczecin
Wydziat Oswiaty UM
PIl. Armii Krajowej 1, 70 — 456 Szczecin.

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM

W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

O WARTOSCI PONIZEJ 60 000 EURO NA:

»organizacje i przeprowadzenie rekrutacji do publicznych przedzkoli
I szkot podstawowych z wykorzystaniem systemu teldiormatycznego”

SPIS TRESCI :
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Rozdziat IV
Rozdziat V

Rozdziat VI
Rozdziat VII
Rozdziat VIII

Rozdziat IX
Rozdziat X
Rozdziat XI
Rozdziat XII
Rozdziat Xl
Rozdziat XIV
Zatgczniki:

Forma oferty;

Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Oferty wspolne;

Jawnd¢ postpowania;

Wymagane dokumenty potwierdzeg spetnianie warunkéw udziatu w pgsbwaniu, opis
warunkéw oraz sposob oceny ich spetniania. Inneiah@nty wymagane w ofercie;
Wykonawcy zagraniczni;

Termin wykonania zamowienia,

Wyjasnienia trdci siwz i jej modyfikacja oraz sposéb porozumieveasii wykonawcow z
zamawiajcym;

Spos6b obliczenia ceny oferty;

Sktadanie i otwarcie ofert;

Wybor oferty najkorzystniejszej;

Zawarcie umowy i zabezpieczenie nafiego wykonania umowy;

Pouczenie érodkach ochrony prawnej;

Opis przedmiotu zamowienia.

Zalgcznik nr 1 — oferta cenowa;

Zatacznik nr 2 — cdwiadczenie;

Zalacznik nr 3 —wykaz prac podobnych;

Zatacznik nr 4 — wzor umowy;

Zalacznik nr 5 — wykaz przedszkoli publicznych przeprowadegeh rekrutagj dzieci

na rok szkolny 2007/2008

Zatacznik nr 6 — wykaz szkot, podstawowych przeprowadeggh rekrutacje uczniéw na rok

szkolny 2007/2008.



Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29. 01. 2004 wé&mamowié publicznych (Dz. U. z 2006 r. Nr 164,
poz. 1163, Nr 170, poz. 1217), zwana dalej ustaw

Uzyty w Specyfikacji termin ,Oprogramowanie” ma nastepujace znaczenie:
programy komputerowe - cz$¢ systemu teleinformatycznego, do ktérych autorskigrawa
majatkowe przystuguja Wykonawcy, oraz ndniki, dokumentacje i aktualizacje takich

programow komputerowych.

ROZDZIAL | Forma oferty |

1. Naoferte sktadaj sie: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakardenty (w tym
oswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z rozdziatem V specyfikacjitdgych warunkow
zamoOwienia (Siwz).

Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi lBysporadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru starxmego

zalacznik nr 1 do siwz.

4. Oferta musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lu
recznie dtugopisem pismem drukowanym. Oferty niednge@ostan odrzucone.

5. Oferta musi by podpisana przez osoby upow@ne do skladania swiadczér woli w
imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musidgolaczone do oferty, o ile
nie wynika ono z innych dokumentéw gegonych przez wykonawc

6. W przypadku, gdy wykonawca sktada kepiakiegg dokumentu, musi kiy ona
poswiadczona za zgod®dé z oryginatem przez wykonawdgwykonawca na kalej zapisanej
stronie kserokopii sklada wtasroeny podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgadio Jezeli
do reprezentowania wykonawcy upamegne 3§ tacznie dwie lub wicej osob, kopie
dokumentéw musgby¢ potwierdzone za zgodidz oryginatem przez te osoby.

7. Jezeli ktorys z wymaganych dokumentow sktadanych przez wykorgest sporzdzony w
jezyku obcym dokument taki nate ztozy¢ wraz z tlumaczeniem nagzyk polski
poswiadczonym przez wykonawc Dokumenty sporgizone w ¢zyku obcym bez
wymaganych ttumaczenie lpda brane pod uwag

8. Zaleca si, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowanendito, wszelkie miejsca, w
ktorych wykonawca naniost zmiany, maszy¢ przez niego parafowane.

9. Wykonawca skitada tylko jednoferk. Alternatywy zawarte w téei oferty spowodyj jej
odrzucenie.

10.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11. Oferta musi obejmowacatas¢ zamdwienia, nie dopuszcza skladania ofert egciowych.

12.Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.

13.Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zZeniem oferty.

14.Zaleca s, aby wykonawca zamieit oferte w zewrgtrznej i wewrtrznej kopercie z tymze:

1) zewrgtrzna koperta powinna byaadresowana na zamaw@ggo, zawier&oznaczenie:
"oferta na ,,Organizacj ¢ i przeprowadzenie rekrutacji do przedszkoli publiznych i
szkét podstawowych z wykorzystaniem systemu teleimfmatycznego™ oraz ,nie
otwiera¢ przed dniem 15 lutego 2007oku. przed godz. 10.30 bez nazwy i pieciki
firmy;

2) koperta wewatrzna powinna zawieteoferk i by¢ zaadresowana na wykonawek, aby
mozna byto odeskaoferte w przypadku jej wplyricia po terminie.

wn



\ ROZDZIAL 1l Zmiana, wycofanie i zwrot oferty \

1. Wykonawca mee wprowadzi zmiany oraz wycofa ziozona przez siebie ofegt przed
terminem skiadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pise dwiadczenieze ofert swa
wycofuje, w zamknitej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale | pktppbkt 1) z
dopiskiem,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada piserofwiadczenie, 2 ofer swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian &ljeoswiadczenie o zmianie paga za
soly konieczné¢ wymiany czy te przediaenia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te zigyc¢.

Powyzsze dwiadczenie i ew. dokumenty nale zamigcic w zamknétej kopercie
wewretrznej i zewrtrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 14 ppki 2) przy czym
koperta zewetrzna powinna miedopisek,zmiany”.
2. Wykonawca nie mze wprowadzi zmian do oferty oraz wycaofajej po uptywie terminu
sktadania ofert.
3. Oferty ztazone po terminie skladania zamaw@j zwraca wykonawcom bez otwierania, po
uptywie terminu do wniesienia protestu.

| ROZDZIAL Il Oferty wspélne |

1. Wykonawcy skladay ofert wspolry ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w
postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.

2. Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdéwsic w ofercie wspolnej
wykonawcow.

3. Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamaxa@n w toku posgpowania; zwraca sido
zamawiajcego z wszelkimi sprawami i do niego zamawgg kieruje informacje,
korespondengj itp..

4. Oferta wspdlna, skladana przez dwdch lubecsj wykonawcdw, powinna spetdia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspélna powinna bysporadzona zgodnie z siwz;
2) sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspdlnej:

a) dokumenty, dotycce wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z étavego rejestru albo
zawiadczenie o wpisie do ewidencji dziatadod gospodarczej — sklada idy z
wykonawcow sktadapych ofer wspolry w imieniu swojej firmy.

b) dokumenty wspoélne takie jak np.: oferta cenowa,nfwenogramy itp. skiada
petnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich wykoraw sktadajcych ofert
wspolm,

5. Wspdlnicy spotki cywilnej s traktowani jak wykonawcy sktadajacy oferte wspolm i
majg do nich zastosowanie zasady okslone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.



6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy skladgy
oferte wspolmy beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:

1) zobowhzanie do realizacji wspolnego przegigziccia gospodarczego obejmaoggo
swoim zakresem realizaggprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdélnych stron umowy,

3) czas obowizywania umowy, ktory nie m@ by krotszy, ni okres obejmujcy
realizacg zamdwienia oraz czas trwania gwarancji fako rekojmi.

| ROZDZIAL IV Jawno $¢ posiepowania |

1. Zamawiajcy prowadzi protokot pogpowania.

2. Protokoét postpowania wraz z zaéznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu takie jak
opinie biegtych, éwiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, andokumenty i
informacje sktadane przez zamaw@ggo i wykonawcoéw udoginia se¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniesgeniu pos¢powania. Oferty §jawne od chwili
ich otwarcia.

3. Nie ujawnia st informacji stanowgcych tajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,zg wykonawca, nie pniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegke nie mog one by udosgpniane.

4. W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydzielé z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuh ,nie
udosgpniac. Informacje stanowi tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993s. zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003
Nr 153, poz. 1503 z pdiejszymi zmianami)”.

5. W sytuacji, gdy wykonawca zastézew ofercie informacje, ktére nie stanawajemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepiséw ustawy Prawo zantopidblicznych
lub odrbnych przepiséw, informacje tecdn podlegaty udogpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastare dokumenty.

ROZDZIAL V Wymagane dokumenty potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, opis warunkOw oraz sposob oceny ich speémia. Inne
dokumenty wymagane w ofercie.

1. Kazdy z wykonawcow ma obowzek ziay¢ nastpujace dokumenty potwierdzgje
spetnienie warunkéw udziatu w pegbwaniu:

1) Oswiadczenie wykonawcy, 0 spetnianiu warunkéw okslenych w art. 22 ustawy,
wedtug wzoru, stanowtegozatacznik nr 2 do niniejszej siwz.

W przypadku skiadania oferty wspolnej wwiweadczenie sktada pethomocnik w imieniu
wykonawcow sktadarych ofert wspoln.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne Zaviadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczejézeli odrebne przepisy wymagajpisu do rejestru
lub zgtoszenia do ewidencji dziataked, wystawione nie wczaiej niz 6 miesgcy przed
uptywem terminu skiadania ofert.

W przypadku sktadania oferty wspolne] ww. dokumekiada kady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspoln.




3) Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzechak przed dniem wszcgcia
postepowania o udzielenie zamdwieniaa jezeli okres prowadzenia dziatalw jest
krotszy — w tym okresie odpowiadaych swoim rodzajem i wartoia/ustugom
stanowicym przedmiot zaméwienia, z podaniem ich wsito przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow wedtug wzoru, stangeggozatacznik nr 4 do niniejszej siwz
oraz dokumenty potwierdzage,ze ustugi te zostaty wykonane najeie.

Zamawiajcy uzna,ze wykonawca posiada niegine déwiadczenie, jeeli wykaze, iz w

ciagu ostatnich 3 lat wykonat nalgcie minimum 2 prace podobne do ¢lgh

przedmiotem zamowienia. Za peagodobrm zamawigcy uzna tak prag, ktéra
obejmuje co najmniej jeden z elementow:

a) rekrutacg do przedszkoli publicznych, w tym kontrola speigga obowazku
rocznego przygotowania przedszkolnego w przedszakalozumieniu art. 14 ust.
3 ustawy z dnia 7 wrZeia 1991 r. o systemigwiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 z pin. zm.) lub

b) rekrutacg do publicznych szkoét podstawowych, w tym kontrapetniania
obowiazku rocznego przygotowania przedszkolnego w odezmatedszkolnym
zorganizowanym w szkole podstawowej, w rozumiemiu 1& ust. 3ustawy z
dnia 7 wrzénia 1991 r. o systemiewiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z
poézn. zm.),

Rekrutacja ma dotyczywszystkich publicznych przedszkoli lub szkét pedgbwych w
miescie o liczbie ludnéci powyzej 100 000 mieszkedw z wykorzystaniem systemoéw
komputerowych.

2. Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktérzy w okdlenym terminie nie ziy oswiadczé i
dokumentéw potwierdzagych spetnianie warunkéw udziatu w pgstwaniu, o ktérych
mowa w pkt 1 lub ktorzy ziyli dokumenty zawierage bkdy, do ich uzupetnienia w
okreslonym terminie, chybaze mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby uniemianie
postpowania.

3. Niespetienie warunkéw, o ktorych mowa w pkt hdb nie dohkczenie do oferty
dokumentéw i éwiadczér potwierdzajcych ich spetnienie spowoduje wykluczenie
wykonawcy z pogpowania.

4. Ponadto wykonawcy m@apolaczy¢ do oferty nasfpujace dokumenty:

1) ofertg cenows zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 SIWZ
W przypadku sktadania oferty wspdlnej ngletozyé jeden dokument.

2) petnomocnictwo, o ktorym mowa w Rozdziale 11l pkEIWZ
Tylko w przypadku sktadania oferty wspéine;.

3) wersg testows oprogramowania rekrutacji na dmku umaliwiajacym odczyt
w nagdzie CD lub DVD, z fikcyjm baz danych, w petni funkcjonalne, umiwviajace
przetestowanie jego funkcjonakwd zgodnie z kryteriami oceny Oferty okkenymi
w rozdziale Xl SIWZ. Wersja testowa powinna uthwia¢é przeprowadzenie
symulacyjnego procesu rekrutacji do:

A. Przedszkoli publicznych:

a) umazliwiajacej dokonanie przez rodzicow wyboru trzech przedszublicznych,
gdzie nabdr odbywa @izgodnie z § 2 rozpogdzenia Ministra Edukaciji
Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004r. sprawie warunkow i trybu
przyjmowania uczniow do szkot publicznych oraz ghvadzenia z jednych typéw
szkot do innycliDz. U. z 2004r. Nr 26, poz. 232).




B.

a)

b)

c)

Szkoét podstawowych:

do szkét podstawowych rejonowych dla dzieci spaganu przyjmowanych w
miarg wolnych miejsc, umdiwiajacej dokonanie przez kdego kandydata
wyboru dwoch szkot podstawowych, w tym szkoty rejoej,

do szkdét podstawowych rejonowych dla dzieci zankeszh w obwodzie
umazliwiajacej dokonanie przez kdego kandydata wyboru dwoch szkét, w tym
szkoty podstawowej rejonowej

do szkot podstawowych rejonowych dla miodziezamieszkalej w obwodzie
danej szkoty,

Wersje testowe mugzimazliwia¢é zbieranie nagpujacych informacji o uczniu:

imie,

nazwisko,

pesel,

adres zameldowania,

adres zamieszkania,

nazwe gminy,

szkok rejonows, do ktorej dziecko d&xlzie uczszczato,

szkok spoza rejonu, do ktorej dzieckedzie uczszczato,

oraz wszelkich danych niegnych do dokonania naboru i uzyskania
odpowiednich raportow ze szczegllnym uwggieniem raportu o spetnianiu
obowiagzku rocznego przygotowania przedszkolnego i ohokui szkolnego.

Wersje testowe mugazimazliwia¢ pobranie raportow:

a)
b)

Raportu zawieragego list przedszkoli publicznych i szkét podstawowych,
Raportu wsfpnego obtaenia oddziatldw, z uwzgtinieniem w szczegOlgoi
pierwszej preferencji, unitiwiajacego dostosowanie struktury oddziatow
w poszczegolnych publicznych przedszkolach i satotgpodstawowych do
potrzeb kandydatow,

Raportu zawieragego list ztozonych deklaracji pozostania w przedszkolu
publicznych,

Raportu zgtoszonych dzieci do przedszkoli publiciny

Raportu dzieci przytych do poszczegolnych przedszkoli publicznych,

Raportu dzieci rocznikami praytych do przedszkoli publicznych,

Raportu przytych do zadeklarowanych publicznych przedszkoli zkas
podstawowych,

Raportu przyjtych do innych publicznych przedszkoli i szkét paagowych,
Raportu nieprzytych,

Raportu nieaktywnych,

Raportu list rezerwowych w publicznych przedszkblac

Raportu wolnych miejsc,

m) Raportu realizacji przez dzieci obaeamku rocznego przygotowania

n)
0)

p)
Q)

przedszkolnego,

Raportu realizacji przez uczniéw obagku szkolnego,

Raportu dotyczcego naptywu dzieci w wieku przedszkolnym spoza staia
Szczecin,

Raportu dotyczcego naptywu ucznidow spoza miasta Szczecin,

Raportu dotycacego naptywu dzieci i uczniow z niepublicznych pizakoli i
szkot podstawowych niepublicznych.



Kazdy z raportow musi, oprocz informacji wkwych dla danego raportu, zawiéra
nastpujace dane o uczniu:
a) imig,
b) nazwisko
c) pesel,
d) przedszkole lub szketdo ktérej w danej chwili ueszcza,
Wersja testowa musi zawi€érprobny informator elektroniczny o szkotach.
4) opis techniczny programéw wraz z opisentytiowym rozwhzan oraz wzory
dokumentéw, ktorymi édzie postugiwat si kandydat,
5. Oferty, ktore nie bda zawieraty dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 4 zogtadrzucone na
podstawie art. 89 ust 1 pkt 2) ustawy Prawo zaméwiglicznych.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1. Jeeli wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis]
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ma@ V pkt 1 pdpkt 2) siwz sktada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktaryma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzage, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono diméci.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, powinnycbwystawione nie wczmiej niz 6 mies.
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jeeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérywykonawca ma siedz#dub miejsce
zamieszkania, nie wydaje esdokumentéw o ktorych mowa w pkt 1 zgsije st je
dokumentem zawierggym aswiadczenie zidone przed notariuszem, Wewym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, Wrjin wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosgj@dpowiednio.

ROZDZIAL VII Termin wykonania zaméwienia

1. Termin realizacji umowy — do 30 wrzé&nia 2008 r.

Wykonawca zobowizuje sg¢ prowadzé system obstugagy rekrutacg do 30 wrzénia

kazdego roku obowizywania umowy.

2. Wykonawca w 2007 r. zobowduje st do:

1) wterminie do 14 dni kalendarzowych od dnia podpesaumowy przygotowa i
udostpni¢ system umgdiwiajacy wprowadzenie danych o publicznych przedszkoiach
szkotach podstawowych, bimych udziat w rekrutaciji.

2) w terminie do 28 dni kalendarzowych od podpisamaowy przeprowadZzi szkolenia
warsztatowe przy komputerach.

3. Harmonogram dziatana lata 2007 i 2008¢Hdzie ustalany kadlorazowo w danym roku
szkolnym.

ROZDZIAL VIII  Wyjasnienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewana
sie wykonawcow z zamawiagcym

1. Zamawiajcy urzduje w nasipujacych dniach (pracagych) i godzinach:
1) poniedziatki — od godz. 9.00 do godz. 17.00,



9.

2) wtorki — piatki — od godz. 7.30 do godz. 15.30.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacgdemawiagcy i wykonawca

przekazujgisemnie,z zastrzeeniem pkt. 3.

Zamawiajcy dopuszcza porozumienie ¢siza pomog faksu, przy przekazywaniu

nastpujacych dokumentow:

1) pytania i wyjd&nienia dotycace tré&ci siwz,

2) modyfikacje tréci siwz,

3) wniosek o wyjanienie i wyja&nienie tréci oferty,

4) wniosek o wyjanienie i wyjanienia dotyczce gwiadczeé i dokumentdw, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy,

5) wezwanie kierowane do wykonawcOw na podstawie2érust. 3 ustawy,

6) informacja o poprawieniu oczywistych omytek piséchkoraz omytek rachunkowych
w obliczeniu ceny,

7) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie omytek
rachunkowych,

8) wniosek zamawiafgego o wyraenie zgody na przedianie terminu zwizania oferq oraz
odpowied wykonawcy,

9) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofemy,wykonawcach, ktorzy zostali z
postpowania wykluczeni i wykonawcach, ktérych ofertystady odrzucone,

10) zawiadomienie o0 uniewaieniu pos¢powania.

Jezeli zamawiajey lub wykonawca przekazujeswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje faksem, kala ze stron naadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

Korespondencja przestana za pomodaksu po godzinach wdowania zostanie

zarejestrowana w naginym dniu pracy zamawigego i uznana za wniesipiz dat tego

dnia.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacgemawiagcy i wykonawca

przekazuy pisemnie. Pogpowanie odbywa s8i w jezyku polskim w zwizku z czym

wszelkie pisma, dokumenty,swiadczenia itp. sktadane w trakcie pgsiwania mgdzy

zamawiajcym a wykonawcami mugzy¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informapjgekazane za pompdaksu lub

drog elektronicza uwaza st za zt@one w terminie, jeeli ich tre&¢ dotarta do adresata przed

uptywem terminu i zostata niezwtocznie potwierdzpisemnie.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pEswsstronie niniejszej siwz.

Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zw@ne z przetargiem, w tym ewentualne

zapytania lub protesty oraz informacje o wniesiamdwotania byty kierowane wytznie na

ten adres.

Zamawiajicy nie zamierza zwotywazebrania wykonawcow.

10.0sobami uprawnionymi w Wydziale s@iaty do bezpéredniego kontaktowania ¢si

z wykonawcami g

1) Leonarda Rgek - gtdbwny specjalista, tel.: 091/ 42-45-663, #1/42-45- 637 (czynny
cah dokx) lub

2) Wioletta Zmorzyiska - gidbwny specjalista, tel. 091/ 42-45-167, f&91/ 42-45-637

(czynny cad dokx).

11.Wykonawca mege zwrdct sie do zamawiajcego 0 wyjanienie tréci siwz. Zamawiajcy

udzieli niezwtocznie wyjgnien, chyba,ze prgba o wyjdnienie tréci siwz wptynie do niego
na mniej nk 6 dni przed terminem sktadania ofert.



12.Zamawiajcy jednoczénie przekazuje té&€ wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktérym

dorgczono siwz bez ujawnianiaddta zapytania.

13.W szczegOllnie uzasadnionych przypadkach zamagyiamaze w kadym czasie przed

uptywem terminu do skiladania ofert zmodyfikawtaes¢ siwz. Dokonaa w ten sposéb
modyfikacg przekazuje siniezwiocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazaiwz.

14.Zamawiajcy przedtay termin skiadania ofert z uwzglnieniem czasu niegzbinego do

wprowadzenia w ofertach zmian wynikeych z modyfikacji tréci siwz. O przedhzeniu
terminu skladania ofert zamawday niezwtocznie zawiadomi wszystkich wykonawcéw,
ktorym przekazano siwz.

ROZDZIAL IX Sposéb obliczenia ceny oferty |

1.

Wykonawca na za€zniku nr 1 poda cenryczattows catkowita za realizag catasci

zamoéwienia z uwzgbnieniem wszelkich kosztéw, ktorey siezlzdne do prawidtowego

wykonania zamowienia.

Cena ma olg wszystkie prace, jakie z technicznego punktu widzen konieczne do

prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia opgggnw rozdziale XIV specyfikacii

istotnych warunkow zaméwienia.

Podana cena musi zawiénaodatek VAT.

Rozliczenia mgdzy zamawiaicym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by wyrazona w ziotych polskich niezaleie od wchodzcych w jej sktad

elementéw. Tak obliczona cenedzie brana pod uwagrzez komisj przetargow w trakcie

wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zastosowanie przez wykonagestawki podatku VAT od towarow i ustug niezgodnej z

obowiazujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie 2/m@ poprawé na podstawie art. 88

ustawy Prawo zaméwiepublicznych spowoduje odrzucenie oferty.

W przypadku, gdy:

1) oferte skltada wykonawca zagraniczny (a@j swop siedzilg poza terytorium Polski),
oraz

2) wykonawca ten nie jest zobawiany do odprowadzenia podatku VAT (gdyAT od

ceny ofertowej odprowadza zamawi@j),

wykonawca taki ma obowzek — wyhcznie dla celéw poréwnania ofertdeliczy¢ do ceny

oferty réwniez kwoty podatku od towar6w i ustug, jaki obawany ledzie zaptaci

zamawiagcy organom podatkowym bez @ednictwa wykonawcy

ROZDZIAL X Sktadanie i otwarcie ofert

1.

Oferte nalery ztozy¢ w Urzedzie Miasta w Szczecinie, Wydziak@iaty, Pl. Armii Krajowej
1, pok. nr 302, w terminie do dnii5 lutego 2007r. do godz. 10.00.

2. Zatermin ztgenia oferty uwaa skt termin jej dotarcia do zamawiggego.
3.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezeloa oferty. Wszelkie oferty wniesione po
terminie zostam zwrécone wykonawcom bez otwierania po uptywie fatnprzewidzianego
na wniesienie protestu.

Oferty leda podlegé rejestracji przez zamawigjego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotacpkreslajaca doktadny termin przycia oferty tzn. datkalendarzow oraz



godzire i minut, w ktérej zostala przgja. Do czasu otwarcia ofert,edy one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalrio.

5. Otwarcie ofert odédzie s¢ w dniu 15 lutego 2007r.0 godz. 10.30 w pokoju 358Vydziatu
Oswiaty w Urzdzie Miasta Szczecin, Pl. Armii Krajowej 1.

6. Postpowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzamizez Komisi Przetargow
powotary Zarzdzeniem Nr 39/07 Prezydenta Miasta Szczecin z 2Bistycznia 2007r.

7. Postpowanie toczy si¢ bedzie z podzialem na ¢&: jawm i niejawr.

8. Zamawiajcy bezpdrednio przed otwarciem ofert poda kwojaka zamierza przeznaceya
sfinansowanie zamowienia. Neshie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i ogtosi
nazwe (firme) i adres (siedzif) wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, azéakformacje
dotyczice ceny oferty i terminu realizacji zamdwienia.

9. Informacje, o ktorych mowa w pkt 8 zamawizy przekae niezwtocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iasimiosek

\ ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1.Wybor oferty najkorzystniejszej zostanie dokonangdiug nasfpujacych kryteriow oceny
ofert:
1) Cena-40 %
Sposoéb przyznania punktéw w kryterium ,cena”:

cena najnisza
------------------- x 100 pkt x znaczenie kryterium 40 %
cena oferty ocenianej

2) Funkcjonalné¢ — 60 %

Ocena zostanie dokonana na podstawie indywiduabmgny czionkoéw komisji
przetargowej. Kady cztonek komisji z glosem ocerdiaym przyzna od 0 do 100 punktow.
Nastpnie liczba przyznanych punktow zostanie ponuma przez wagkryterium (60%)
Ocena zostanie dokonana na podstawie informacjaggeh w dokumentach wymienionych
w rozdziale V pkt. 4 ppkt 3-4 SIWZ.

Wyzej oceniana &dzie oferta, ktora:

a) umazliwia dostosowanie programu obstugeggo rekrutag w trakcie jej trwania do
wymaga zamawiajcego,

b) proponuje bardziej przejrzysty i klarowny sposébgprowadzenia procesu rekrutacji ze
szczegoblnym uwzgtinieniem:

- naboru do publicznych przedszkoli,
- naboru do szkot podstawowych,

c) oferuje bardziej czytelny, intuicyjny sposob wprazania i modyfikacji danych
0 publicznych przedszkolach i szkotach podstawowyaddziatach, uczniach,
preferencjach dotyazych publicznych przedszkoli i szkét podstawowyeh kazdym
etapie zbierania danych, z uwaghieniem dzieci spoza Miasta Szczecin,

d) umazliwia biezace monitorowanie procesu rekrutacji i podejmowaniezlzdnych
decyzji magcych na celu uzyskanie optymalnych wynikéw nabon@azo chgte
monitorowanie spetniania oboszku rocznego przygotowania przedszkolnego i
obowiazku szkolnego w trakcie okresu trwania realizagjowy,
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€) wymaga zaangawania mniejszej liczby podmiotéw obstugeych system,

f) gwarantuje wysze bezpiecZstwo przetwarzania i przesytania danych o dzieciach

uczniach.

Komisja przetargowa oceni oferty surpujloczyny uzyskane z poszczegoélnych kryteriow.

Wykonawca pozostaje zgzaany oferq przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwdzania oferd rozpoczyna giwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajcy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czykamawcy nie podlegaj

wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zaviggacy odrzuci jego ofeet

Nastpnie zamawiajcy dokona oceny, czy oferty wykonawcédw nie wyklutgch z

postpowania nie podlegajpdrzuceniu.

6. W toku badania i oceny ofert zamawi@ maze zadat od wykonawcoOw wyjgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert.

7. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omytkichunkowe
w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadam@jo tym wszystkich wykonawcow, ktérzy
zlozyli oferty.

8. Omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny zamaw@®@j poprawi na zasadach okienych w
art. 88 ustawy.

9. Jeeli oferta zawiera bedzie raaco nislky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zamawiagcy zwréci s¢ do wykonawcy o udzielenie w olkfenym terminie wyjénien
dotyczicych elementow oferty mgjych wptyw na wysoka ceny.

10.Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli:

1) jest niezgodna z ustaw

2) jej tres¢ nie odpowiada teéei SIWZ,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiie przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera raaco nisk cere w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,

5) zostata ziaona przez wykonawc wykluczonego z udzialu w p@egowaniu o
udzielenie zamdéwienia lub niezaproszonego do skiad#ert,

6) zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdrynie mana poprawé na
podstawie art. 88 ustawy Prawo zamawpeiblicznych, lub kidy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zaemienia nie zgodzit gina
poprawienie omyiki rachunkowej w obliczeniu ceny,

8) jest niewana na podstawie oglinych przepiséw.

11.Zamawiajcy zawiadomi rownoczaie wszystkich wykonawcéw o odrzuceniu ofert,
podapc uzasadnienie faktyczne i prawne.

12.Oferty nie odrzucone zostampoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami ypodert
okreslonymi w SIWZ.

13.Zamawiajcy wybierze ofert najkorzystniejsz na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SIWZ.

14.0 wyborze najkorzystniejsze] oferty zamaw®@j niezwiocznie zawiadomi wszystkich
wykonawcoOw, ubiegafych sé o udzielenie zamowienia, wskazajnazwe (firme) i adres
tego wykonawcy, ktorego ofertvybrano oraz cen

15.W przypadku wysipienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ustustawy Prawo
zamoOwid publicznych zamawiagy uniewania posgpowanie.

16.0 uniewanieniu postpowania zamawiagy zawiadomi roéwnoczaie wszystkich
wykonawcow, ktérzy ubiegali sio udzielenie zamdwienia, podajuzasadnienie faktyczne i
prawne.

arwN
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17.Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty lwgne, na ich wniosek,
ztozone przez nich plany, projekty, rysunki, modelé&hii, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

\ ROZDZIAL XII Zawarcie umowy i zabezpieczenie nalezrytego wykonania umowy

1. Informacje o formalnosciach, jakie powinny by spetnione w celu zawarcia umowy.

1) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana zohpany jest skontaktowasie z
zamawiagcym w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadoraerm wygraniu
postpowania i uzgoduditermin podpisania umowy.

2) Wykonawca ma obowrek zawrzé umowg zgodnie ze wzorem umowy Stan@aym
zalacznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

3) W przypadku spétek z 0.0. do umowy nglelolaczy¢ dokumenty przewidziane art. 230
ksh. (w zalenosci od wysokdci kapitatu zaktadowego — uchwata zgromadzenia
wspoélnikow, umowa spoiki, uchwata Walnego Zgromauize

4) Zawarta umowa dalzie jawna i bdzie podlegata udagtnianiu na zasadach oklenych
w przepisach o dogbie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyalrawo zamowi@
publicznych).

5) Zabezpieczenie nalgtego wykonania umowy nalg wnies¢ najp&niej do dnia
podpisania umowy.

2. Termin i miejsce zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamayeago, przed uptywem terminu zwania

oferta, nie wczéniej niz w 8 dniu od daty otrzymania zawiadomienia o wygran

postpowania.
3. Zabezpieczenie nalgytego wykonania umowy.

1) Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najktmiejsa zobowhzany jest do
wniesienia zabezpieczenia nafeego wykonania umowy, zgodnie a art. 147 i 150
ustawy Prawo zamowtepublicznych w wysokai 10 % ceny catkowitej podanej w
ofercie.

2) Zabezpieczenie nalgtego wykonania umowydolzie stiyto do pokrycia roszczez
tytutu niewykonania lub nienatgtego wykonania umowy.

3) Zabezpieczenie nalgtego wykonania umowy nie by wniesione w: piendzu,
poreczeniach bankowych Iub pmzeniach spéldzielczej kasy oszdmasciowo-
kredytowej (z tym,ze zobowizanie kasy jest zawsze zobawaniem piengznym),
gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczenibwyokczeniach udzielanych
przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 52ktistawy z dnia 9 listopada 2000r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przegsorczaci.

4) Jeeli zabezpieczenie nalgego wykonania umowy zostanie wniesione w pieni
zamawiagcy przechowa je na oprocentowanym rachunku bankowym

5) Jeeli zabezpieczenie nalgego wykonania umowy zostanie wniesione w pieni,
zamawiagcy zwroci je wraz z odsetkami wynikaymi z umowy rachunku bankowego,
na ktérym byto ono przechowywane pomniejszonym szkp prowadzenia rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew piedzy na rachunek wykonawcy.

6) Zabezpieczenie nie by wniesione w jednej lub kilku formach.

12



7) W przypadku, gdy wykonawca wnosi zabezpieczenienwmie gwarancji bankowej lub
gwarancji ubezpieczeniowej, z 4o tych gwarancji musi w szczegokm
jednoznacznie wynilka

a) zobowhzanie gwaranta (banku, zaktadu ubezpiérz#n zaptaty do wysokai
okreslonej w gwarancji kwoty,nieodwotalnie i bezwarunkowq na pierwsze
zadanie zamawiafego zawierace awiadczenie, ze zaistniaty okolicznei
zwigzane z niewykonaniem lub nienaygym wykonaniem umowy,

b) termin obowazywania gwaranciji,

C) miejsce i termin zwrotu gwarancji.

8) Zamawiajcy mae, na wniosek wykonawcy, wyr@zizgod: na zmiag formy
wniesionego zabezpieczenia pod warunkiem zachovwaagéosci zabezpieczenia i nie
zmniejszenia jego wysokoi.

\ ROZDZIAL XllI Pouczenie o srodkach ochrony prawnej \

1. Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamedia doznat lub meze dozna
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawegjo przepiséw ustawy Prawo zamdawie
publicznych, przystugajsrodki ochrony prawnej — protest.

2. Wobec czynnéci podgtych przez zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamavwieggo czynngci do ktorej jest obovgzany na podstawie ustawy,
Wykonawca ma prawo wrié protest do zamawiggego. Wykonawca ma prawo wkde
protest w terminach okémnych w ustawie.

3. Wnhniesienie protestu jest dopuszczalne tylko praadazciem umowy.

Zamawiajcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesioqpyzez podmiot

nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na po&i$t.181 ust. 6.

5. Protest powinien wskazywaoprotestowasp czynné¢é lub zaniechanie zamawigego,
atake zawieréd zadanie, zw¢zte przytoczenie zarzutéw oraz okolicZoo faktycznych
I prawnych uzasadniggych wniesienie protestu.

6. Od rozstrzygnjcia protestu nie przystuguje odwotanie ani skarga.

e

\ ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamowienia \

I. Przedmiotem zamowienia jest
Organizacja i przeprowadzenie rekrutacji do przedskoli publicznych i publicznych szkot
podstawowych Miasta Szczecin z wykorzystaniem systel teleinformatycznego Kod
(CPV 302 49 000 — 6)

Il. Zakres zamoOwienia obejmuje:

1. Wdrozenie we wszystkich jednostkach organizacyjnych gmaeadzajcych rekrutag
dzieci i ucznidw na rok szkolny 2007/2008 (Zat. Blri 6) oraz organu prowagzego
nadzorujgcego przebieg naboru (Wydziat sWiaty Urzdu Miasta Szczecin),
oprogramowania wspiergjego proces rekrutacji do przedszkoli publicznygiublicznych
szkot podstawowych oraz monitoring tego procesu zwradokumentagj techniczia
i niezkednymi instrukcjami obstugi w formie pisemnej, uifiwiajacego:

1) definiowanie i automatyczne publikowanie w inteieeénformatora o wszystkich
przedszkolach i szkotach podstawowych Miasta Szczec
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2) wprowadzanie i nieprzerwamodyfikacg:

a) danych o kandydatach ubiegaych s¢ o przygcie do przedszkoli i szkot
podstawowych na terenie Miasta Szczecin

b) danych dotycazcych preferowanych przez kandydatéw przedszkolilipzioych
i szkot podstawowych,

. Coroczne przeszkolenie w miejscach wskazanych pz&anawiajcego, CoO najmniej
4 pracownikdw wyznaczonych przez Dyrektora Wydzi@iwiaty do nadzorowania procesu
rekrutacji oraz po dwéch pracownikéw wszystkichgatzzkoli i szkoét bicgcych bezpéredni
udziat w procesie rekrutacji. Szkolenie powinno érf@me warsztatow z madiwoscia pracy
przy komputerze co najwgj dwoch pracownikow jednocgge, w grupach nie wkszych
niz 32 osoby. Zakres szkolenia powinien obejmémaaktyczm obstug oprogramowania na
wszystkich poziomach dagtu w zalenosci od uprawnié operatora, proknsymulacg,
pobieranie odpowiednich raportéw oraz sposoby razywania problemow.

. Uruchomienie i utrzymanie w gotowm przez caty rok specjalnie wydzielonego serwera
zbierapcego, przetwarzagego i udosipniapcego dane o przedszkolach publicznych,
szkotach podstawowych, dzieciach i uczniach, sppltego wymogi bezpiecastwa
danych.

. Wyznaczenie, co najmniej dwéch osob do obstugi utelgji do obu typow placowek
publicznych w Szczecinie, ktOreedlna merytorycznie znaty program obstugey i beda
posiadaty petnomocnictwa do podejmowania decyzfiprawach bezgoednio zwazanych
z wykonaniem zaméwienia dla Szczecina. Osoby wspolce z Zamawiajcym powinny
zn& system edukacji. W przypadku dwukrotnego braku opamienia pomidzy
Zamawiajcym, a Wykonawg, Wykonawca niezwiocznie wyznaczy inne osoby do
wspotpracy. Wyznaczone przez Wykonavasoby musz by¢ dostpne dla Zamawiarego
catodobowo pod numerami telefonéw komaorkowych.

. Generowanie nasgpujacych raportow:

a) Raportu zawieragego list przedszkoli publicznych i szkét podstawowych,

b) Raportu wsipnego obtaenia oddziatdw, z uwzeglinieniem w szczegolsoi
pierwszej preferencji, unibwiajacego dostosowanie struktury oddziatéw
w poszczegolnych publicznych przedszkolach i saitofpodstawowych do potrzeb
kandydatéw,

c) Raportu zawieragego list ziozonych deklaracji pozostania w przedszkolu
publicznych,

d) Raportu ztgonych kart zgtoszedzieci do przedszkoli publicznych,

e) Raportu dzieci przytych do poszczegdéinych przedszkoli publicznych,

f) Raportu dzieci rocznikami przytiych do przedszkoli publicznych,

g) Raportu przytych do zadeklarowanych publicznych przedszkoli zkdas
podstawowych,

h) Raportu przytych do innych publicznych przedszkoli i szkot padgowych,

i) Raportu nieprzytych,

j) Raportu nieaktywnych,

k) Raportu list rezerwowych w publicznych przedszkblac

l) Raportu wolnych miejsc,

m) Raportu realizacji przez dzieci obawku rocznego przygotowania przedszkolnego,

n) Raportu realizacji przez uczniow obagku szkolnego,

0) Raportu dotyczcego naptywu dzieci w wieku przedszkolnym spozastai&zczecin,

p) Raportu dotyczcego naptywu ucznidw spoza miasta Szczecin,
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q) Raportu dotyczcego naptywu dzieci i ucznidw z niepublicznych pigzkoli i szkot
podstawowych niepublicznych.

Udostpnienie wynikow procesu rekrutacji za spednictwem sieci Internet (wizualizacja
ekranow uaytkownika w oparciu o dostarczony layout Zamawgago).
Mozliwo$¢ wprowadzania danych z rekrutacji uzupelgayj.
Swiadczenie pomocy technicznej oraz pomocy w razwaniu bigacych problemoéw
w trakcie calego procesu wdemia systemu oraz przygotowania i przeprowadzenia
rekrutacji.

Oprogramowanie ma zapewniaplikacg nadzorujca prag dla inspektora Wydziatu
Oswiaty.

Wymagania dotyczace oprogramowania:
Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 11 fziernika 2005 r. w sprawie minimalnych
wymaga dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2008r.212, poz. 1766).

praca na komputerze klasy PC pod koatjstemu operacyjnego Windows (od Windows
95 wzwyz)

mozliwo$¢ wykorzystania do pracy przez zydkownika kacowego standardowe]
przeghdarki internetowe;j

dostp do serwera centralnego zaanictwem karty sieciowej Ethernet lub modemu
(awaryjnie)
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