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' ROZDZIAL 1 Zmiana, wycofanie i zwrot oferty

Na oferte skladaja sie: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym

o$wiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z rozdziatem V specyfikacji istotnych warunkow

zamoOwienia (siwz).

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowiacego

zalgcznik nr 1 do siwz.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub

recznie dtugopisem. Oferty nieczytelne zostang odrzucone.

Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w

imieniu wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dofaczone do oferty, o ile

nie wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez wykonawce.

W przypadku, gdy wykonawca sklada kopi¢ jakiegos dokumentu, musi by¢ ona

po$wiadczona za zgodnosé z oryginatem przez wykonawce (wykonawca na kazdej zapisane]

stronie kserokopii skfada wlasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodnos¢”). Jezeli

do reprezentowania wykonawcy upowaznione sa lacznie dwie lub wiecej osob, kopie

dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginalem przez te osoby.

Jezeli ktory$ z wymaganych dokumentéw sktadanych przez wykonawce jest sporzadzony w

jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢é wraz z tlhumaczeniem na jezyk polski

poswiadczonym przez wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez

wymaganych tlumaczen nie beda brane pod uwagg.

Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane. Ponadto, wszelkie miejsca, w

ktorych wykonawca nanidst zmiany, musza by¢ przez niego parafowane.

Wykonawca sktada tylko jedna oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowoduja jej

odrzucenie.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi obejmowac cato$¢ zamdwienia, nie dopuszcza sig¢ sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien uzupehiajacych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zaleca sie, aby wykonawca zamiescil oferte w zewngtrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:

1) zewngtrzna koperta powinna by¢ zaadresowana na zamawiajacego, zawiera¢ oznaczenie:

"oferta na druk i kopertowanie formularzy przelewéw masowych platnosci i innych
dokumentéw' oraz ,.nie otwieraé przed 27.12.2006 przed godz. 10:15” - bez nazwy i
pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewnetrzna powinna zawiera¢ ofertg i by¢ zaadresowana na wykonawcg, tak aby
mozna bylo odestaé ofert¢ w przypadku jej wptyniecia po terminie.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé ztozona przez siecbie oferte przed
terminem sktadania ofert.



1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale I pkt 14 ppkt 1) z
dopiskiem ,,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca skiada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa
zmienia, okre$lajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli oswiadczenie o zmianie pociaga za
soba konieczno$¢ wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentéw — wykonawca
winien dokumenty te ztozy¢ .

Powyzsze o$wiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢ w kopercie wewngtrznej i
zewnetrznej, oznaczonych jak w rozdziale 1 pkt 14 ppkt 1) i 2) przy czym koperta
zewnetrzna powinna mie¢ dopisek ,,zmiany”.
Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uptywie terminu
sktadania ofert.
Oferty ztozone po terminie skladania zamawiajacy zwraca wykonawcom bez otwierania, po
uptywie terminu do wniesienia protestu.
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Wykonawcy skladajacy oferte wspdlng ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.
Pelnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowaé si¢ w ofercie wspdlnej
wykonawcow.
Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajacym w toku postgpowania; zwraca si¢ do
zamawiajacego z wszelkimi sprawami i do niego zamawiajacy kieruje informacje,
korespondencje, itp..
Oferta wsp6lna, sktadana przez dwoch lub wigcej wykonawcdéw, powinna spetniaé
nastepujace wymagania:

1) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z siwz;

2) sposob skladania dokumentow w ofercie wspdlnej:

a) dokumenty, dotyczace wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z wiasciwego rejestru albo
za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej— sklada kazdy z
wykonawcow sktadajacych ofertg wspolna w imieniu swojej firmy;

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, harmonogramy itp. skltada
pelnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich wykonawcéw sktadajacych oferte
wspolna,

Wspélnicy spétki cywilnej sq traktowani jak wykonawcy sktadajacy oferte wspdlna i maja do

nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) wykonawcy skladajacy

oferte wspOlna beda mieli obowiazek przedstawi¢ zamawiajacemu umowe Konsorcjum,

zawierajaca, co najmniej:

1) zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsigwzigcia gospodarczego obejmujacego
swoim zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,

3) czas obowiazywania umowy, ktéry nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamOwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci 1 rgkojmi.
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 Jawno&¢ postgpowania

Zamawiajacy prowadzi protokdt postepowania.

Protokét postepowania wraz z zalacznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu takie jak
opinie biegtych, o$wiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i
informacje sktadane przez zamawiajacego i wykonawcow udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania. Oferty sg jawne od chwili
ich otwarcia.

Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdézniej niz w terminie
sktadania ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostepniane.

W przypadku zastrzezenia informacji wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty
informacje stanowiace tajemnice jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je klauzulg ,nie
udostepniaé. Informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z
pbZniejszymi zmianami)”.

W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowia tajemnicy
przedsiebiorstwa lub sa jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych
lub odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostgpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastrzezone dokumenty.

powamu»f opis warunk W oraz sposob oceny lch spelmama. Inne

1.

Ve

d ﬂumenty wymagane w ofercie.

Kazdy z wykonawcéw ma obowiazek ztozy¢ nastgpujace dokumenty potwierdzajace

spetnienie warunkow udziatu w postgpowaniu:

1) O$wiadczenie wykonawcy, o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ustawy,
wedtug wzoru, stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszej siwz.

W przypadku skladania oferty wspolnej ww. oswiadczenie skfada pelnomocnik w imieniu
wykonawcdw sktadajacych oferte wspdlna.

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru
Iub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci), wystawione nie wezesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert.

W _przypadku skladania oferty wspdlne] ww. dokument sktada kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.

3) Wykaz wykonanych lub wykonywanych ushug (prac podobnych) w okresie ostatnich
trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, odpowiadajacych swoim rodzajem
i wartoscia ustugom stanowiacym przedmiot zamoéwienia z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw wedtug wzoru, stanowiacego zalacznik nr 4 do
niniejszej siwz oraz dokumenty potwierdzajace, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie.
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada niezbedne do$wiadczenie, jezeli wykaze, iz w
ciagu ostatnich trzech lat wykonal minimum dwie prace podobne do objetych




| ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni
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przedmiotem zamoéwienia. Za pracg podobna zamawiajacy uzna drukowanie i
kopertowanie personalizowanych formularzy w ilo$ci co najmniej 50 tys. szt.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej wykonawcy sktadajacy oferte wspélna sktadaja
jeden wspdlny ww. wykaz. Warunek zostanie uznany przez zamawiajacego za spetniony,
jezeli wykonawcy skladajacy oferte wspdlna beda spelniaé go 1acznie.

2. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztoza o$wiadczen i

dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w pkt 1 lub ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace bledy, do ich uzupetnienia w
okreslonym terminie, chyba ze mimo ich uzupehienia konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

3. Niespelnienie warunkéw, o ktorych mowa w pkt 1 badz nie dofaczenie do oferty

1.
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dokumentéw i os$wiadczen potwierdzajacych ich spetnienie spowoduje wykluczenie
wykonawcey z postgpowania.
Ponadto wykonawcy maja dotaczyé do oferty nastgpujace dokumenty:

1) Oferte cenowa zgodnie z Rozdziatem I pkt 3 siwz.
W przypadku skiadania oferty wspdinej nalezy zlozy¢ jeden dokument

2) Pelnomocnictwo o ktérym mowa w Rozdziale III pkt 1 siwz.
Tylko w przypadku sktadania oferty wspélnej

3) Oswiadczenie wedlug wzoru na zalaczniku nr 3 do siwz wskazujace dwoch
pracownikow przewidzianych do realizacji zamoéwienia, ktérzy beda oddelegowani na
czas realizacji zamOwienia do pracy w Urzedzie Miasta Szczecin. Pracownicy ci beda
musieli zlozy¢ przyrzeczenie o przestrzeganiu tajemnicy skarbowej oraz posiadaé
znajomos¢ przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych.
W przypadku sktadania oferty wspolnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

4) Oswiadczenie wedtug wzoru na zalaczniku nr 3 do siwz potwierdzajace, ze wykonawca
zobowigzuje sie podpisa¢ umowe przetwarzania danych osobowych, zawierajaca
zobowiazania stron wynikajace z Ustawy o ochronie danych osobowych.
W przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy ztozy¢ jeden dokument

Oferty, ktore nie beda zawieraly dokumentow, o ktérych mowa w pkt 4 zostang odrzucone na
podstawie art. 89 ust 1 pkt 2) ustawy.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w rozdziale V pkt 1 ppkt 2) siwz sktada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

-nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu skladania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw o ktérych mowa w pkt 1 zastgpuje si¢ je
dokumentem zawierajacym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego



odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg lub
miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosuje si¢ odpowiednio.

'ROZDZIAL VII Termin wykonania zamoéwienia i gwarancja

1. Wymagany przez zamawiajacego termin wykonania zaméwienia nie moze by¢ dtuzszy niz
60 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

2. Wykonawca zglosi gotowos¢ do realizacji umowy w ciagu 5 dni od dnia zawarcia umowy.

3. Wymagany przez zamawiajacego minimalny okres gwarancji — 3 miesiace od dnia odbioru
koncowego. Wykonawca moze zaproponowaé dtuzszy okres gwarancji, o$wiadczajac si¢ w
tej kwestii w ofercie cenowe;j.

ia tresci SIWZ i jej modyfikac;aoraz ,Sposéb"ﬁifl‘ozumiewaniaﬁ

1. Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) i godzinach:

1) poniedziatki — od godz. 9.00 do godz. 17.00,
2) wtorki — piatki — od godz. 7.30 do godz. 15.30

2. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca
przekazuja pisemnie, z zastrzezeniem pkt 3.

3. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu, przy przekazywaniu
nastgpujacych dokumentéw:

1) pytania i wyjasnienia dotyczace tresci siwz,

2) modyfikacje tresci siwz,

3) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienie tresci oferty,

4) wniosek o wyjasnienie i wyjasnienia dotyczace o$wiadczen i dokumentdéw, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,

5) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy,

6) informacja o poprawieniu oczywistych omyltek pisarskich oraz omytek rachunkowych w
obliczeniu ceny,

7) os$wiadczenie wykonawcy w kwestii wyrazenia zgody na poprawienie omytek
rachunkowych,

8) wniosek zamawiajacego o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta
oraz odpowiedz wykonawcy,

9) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty, o wykonawcach, ktérzy zostali z
postepowania wykluczeni i wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone,

10) zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania.

4. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

5. Korespondencja przestana za pomoca faksu po godzinach urzedowania zostanie
zarejestrowana w nastepnym dniu pracy zamawiajacego i uznana za wniesiong z data tego
dnia.

6. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
o$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania migdzy zamawiajacym a wykonawcami
musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
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Adres do korespondencji jest zamieszczony na pierwszej stronie niniejszej siwz.
Zamawiajacy wymaga, aby wszelkie pisma zwiazane z postgpowaniem byly kierowane
wylacznie na ten adres.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywa¢ zebrania wykonawcow.

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z wykonawcami jest p. Marek
Dymek tel. (091) 42 45 719 w godzinach pracy Urzedu, fax (091) 42 24 692 (czynny cala
dobg).

Wykonawca moze zwrdcié¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci siwz. Zamawiajacy
udzieli niezwlocznie wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci siwz wplynie do niego
na mniej niz 6 dni przed terminem skladania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom ktérym
przekazatl siwz bez ujawniania Zrodta zapytania oraz udostepnia na stronie internetowe;j.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu do skladania ofert zmodyfikowaé tres¢ siwz. Dokonana w ten sposob
modyfikacje przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano siwz
oraz zamieszcza na stronie internetowe;.

Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci siwz
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi wszystkich wykonawcow, ktérym
przekazano siwz oraz umiesci ja na stronie internetowej.

ROZDZIAL IX Sposéb obliczenia ceny oferty =
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Cena ustlugi musi zawiera¢ koszt papieru (strona A4 o gramaturze 80 g/m*; w przypadku
przelewéw z nadrukiem formularza) i koperty z nadrukowana nazwa i adresem oraz logo
Zamawiajacego.

Cena ustugi musi zawiera¢ zakopertowanie pakietu oraz zakopertowanie do koperty jednej
wkladki informacyjnej dostarczonej przez Zamawiajacego.

Cena ustugi musi zawiera¢ réwniez koszty dostarczenia pakietéw do Urzedu Miasta
Szczecin.

Sposéb obliczania ceny oferty:
Cena 1 — cena dla pakietu zawierajacego jedna strone A4 zakopertowana w koperte;
Cena 2 — cena dla kolejnej strony doktadanej do pakietu;

Cena 1 x 70 tys. sztuk + Cena 2 x 340 tys. szt. = cena ofertowa

Zaproponowane ceny beda ostateczne i powinny uwzglednia¢ wszelkie koszty niezbedne do
zrealizowania przedmiotowego zamdwienia.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca bgda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad
elementéw. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez komisj¢ przetargowa w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

Zastosowanie przez wykonawce stawki podatku VAT od towardéw i ustug niezgodnej z
obowigzujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88 Prawa
zam6wien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.
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ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

Oferte nalezy ztozyé w Urzedzie Miasta Szczecin, Wydzial Informatyki, Pl. Armii Krajowej
1, pok. nr 2171 (206), w terminie do dnia 27.12.2006 r., do godz. 10:00.

Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do zamawiajacego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie ztozenia oferty. Wszelkie oferty wniesione po
terminie zostang zwrécone wykonawcom bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego
na whniesienie protestu.

Oferty beda podlega rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajaca doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa oraz
godzine i minute, w ktérej zostala przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
przechcwywane w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dn. 27.12.2006 r., o godz. 10:15 w Wydziale Informatyki UM,
Pl. Armii Krajowej 1, pok. nr 2171 (206).

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzane przez komisj¢ przetargowa
powolang Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Szczecina Nr 648/06 z dnia 5.12.2006 r.
Postepowanie toczy¢ sie bedzie z podziatlem na czgs¢: jawna i niejawna.

Zamawiajacy bezposrednio przed otwarciem ofert poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia. Nastepnie zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i oglosi
nazwe (firme) i adres (siedzibe) wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji — zawartych w
ofercie.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawiajacy przekaze niezwlocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.

Zamawiajacy wybierze oferte z najnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych.

Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czy wykonawcy nie podlegaja
wykluczeniv. W przypadku wykluczenia wykonawcy zamawiajacy odrzuci jego oferte.
Nastepnie zamawiajacy dokona oceny, czy oferty wykonawcoéw nie wykluczonych z
postepcwania nie podlegaja odrzuceniu.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omylki rachunkowe
w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy
lozyli oferty.
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Omylki rachunkowe w obliczeniu ceny zamawiajacy poprawi na zasadach okreslonych w art.
88 ustawy.
Jezeli oferta zawieraé bedzie razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,
zamawiajacy zwréci sie w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawa,
2) jej tresé nie odpowiada tresci siwz,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwe]j konkurencji,
4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,
5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zarnOwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,
6) zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na
podstawie art. 88, lub bledy w obliczeniu ceny,
7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omylki rachunkowej w obliczeniu ceny,
8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w siwz.
Zamawiajacy wybierze oferte¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w siwz.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) i adres tego wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,
2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,
3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne ‘
W przypadku wystapienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
zamawiajacy uniewaznia postgpowanie.
O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich
wykonawcdw, ktorzy:
1) ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, - w przypadku uniewaznienia postgpowania przed
uptywem terminu sktadania ofert,
2) zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uptywie terminu skladania
ofert
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Zamawiajacy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaty wybrane, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materialy.
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ROZDZIAL X1V Opis przedmiotu zaméwienia
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ROZDZIAL XIII Pouczenie o §rodkach ochrony prawnej

'ROZDZIAL XII Zawarcie umowy

Informacje o formalno$ciach, jakie powinny by¢ spelnione w celu zawarcia umowy.

1) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana zobowiazany jest skontaktowa si¢ z
zamawiajacym w terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty i
uzgodni¢ termin podpisania umowy.

2) Wykonawca ma obowiazek zawrze¢ umowg na warunkach zawartych w rozdz. XV siwz.

3) Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegata udostgpnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).

Termin i miejsce zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamawiajacego, przed uptywem terminu zwigzania
oferta, nie wezesniej niz w 8 dniu od daty otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty.

Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamdéwienia doznal lub moze doznac
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisdw ustawy, przystuguje Srodek
ochrony prawnej — protest.

Wobec czynnosci podjetych przez zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowiazany na podstawie ustawy,
Wykonawca ma prawo wnies$¢ protest w terminach okreslonych w ustawie.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6.

Protest powinien wskazywaé oprotestowana czynno$¢ lub zaniechanie zamawiajacego, a
takze zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutéw oraz okolicznosci faktycznych i
prawnych uzasadniajacych wniesienie protestu.

Od rozstrzygnigcia protestu nie przystuguje odwotanie ani skarga.

Przedmiotem zamoéwienia jest wydrukowanie 1 zakopertowanie personalizowanych

formularzy przelewéw masowych platnosci i innych dokumentdw.

Kod CPV: 78140000-0, 78121000-1.

Zakres zamowienia obejmuje:

1) Odebranie od Zamawiajacego danych wejsciowych w postaci XML przekazanych na
plycie CD.

2) Wydrukowanie dokumentéw wg uzgodnionego wzoru, nadrukowanie na nich kodéw
OMR i koddow kreskowych.

3) Dostarczenie wydrukéw decyzji podatkowych do Urzedu Miasta Szczecin w celu
zlozenia podpisu przez upelnomocnionych pracownikéw Urz¢du Miasta oraz odebranie
podpisanych dokumentéw w celu ich zakopertowania w pakietach z odpowiednimi
formularzami wplat.
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4) Nadrukowanie na kopertach (standard C6/5 do automatycznego kopertowania) nazwy i
adresu oraz logo Zamawiajacego wg okreslonego wzoru.

5) Dostarczenie pakietéw i wydrukéw do Urzedu Miasta Szczecin.

6) Szacunkowe ilosci wydrukow:

a. podatek od nieruchomosci i podatek rolny - ilo$¢ dokumentow: 70.000 kopert i
280.000 kartek (w tym jeden egzemplarz kopii decyzji podatkowej);

b. inne wydruki na czystych kartkach A4 w szczegolnosci listy przesylek, zbiorcze
potwierdzenia odbioru - ilos¢ dokumentéw: 60.000 kartek;

c. razem - ilo$¢ dokumentéw: 70.000 kopert i 410.000 kartek;

7) Powyzsze wielkosei sa danymi szacunkowymi ilosci te moga ulec zmniejszeniu w trakcie
realizacji zaméwienia. W takiej sytuacji wykonawcy nie beda przystugiwaty Zadne
roszczenia w stosunku do zamawiajacego.

8) Dokumenty dotyczace jednego podatnika musza by¢ umieszczone w jednej kopercie poza
jedng strona, ktora jest kopia decyzji i musi zosta¢ przekazana do Urzedu Miasta
niezakopertowana.

Ostateczna cena oferty powinna zawieraé wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem

przedmiotu zaméwienia.

L XV Istotne postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci umowy

Wykonawca dostarczy wydrukowane decyzje podatkowe Zamawiajacemu najdalej szostego
dnia kalendarzowego od dnia przekazania danych do wydruku. Wykonawca odbierze
podpisane dokumenty w celu ich zakopertowania nastgpnego dnia roboczego po
zawiadomieniu o mozliwosci  odbioru. Wykonawca dostarczy = Zamawiajacemu
zakopertowane pakiety najdalej szostego dnia kalendarzowego od dnia odbioru podpisanych
dokumentdw.

Niezakopertowane wydruki podczas transportu musza by¢ odpowiednio zabezpieczone przed
dostgpem o0séb nieupowaznionych.

. Formularze przelewy/wplaty musza by¢ przygotowane wg wymogoéw okreslonych w Polskiej

Normie PN-F-01101 Bankowo$¢ i pokrewne ustugi finansowe Wzory formularzy
bankowych. Wzdr polecenia przeleww/wplaty gotowkowej (WP) z lipca 2001.

Personalizacja danego formularza musi nastapi¢ zgodnie z wymogami Zamawiajacego.

W trakcie wykonywania zamdéwienia Zamawiajacy bedzie moégt wprowadzaé¢ niezbedne
zmiany dotyczace rozmieszczenia danych na wydruku.

Wysokos$é kar umownych za niedotrzymanie terminu realizacji partii wydruku Zamawiajacy
pobierze oplate réwna wartosci wydruku danej partii dokumentow.

Termin obowiagzywania umowy: 60 dni od daty podpisania umowy.
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